£ REPUBLICA
PORTUGUESA

AGRICULTURA E MAR

MANUAL DE
CANDIDATURA

Apoio Extraordinario
ao Transporte por Conta Proépria

Portaria n.2 395/2026/1

Decretos-Lei n:°s 110-A/2026 e 199/2026




REPGBLICA AGRICULTURA E MAR

kg PORTUGUESA

Instituto de Finunciamenta
da Agriculturs € Pescas, LF

s

iNDICE

. ENQUADRAMENTO LEGISLATIVO.....cccceiiiiiiiiiiiiiiiiniiciinnneecccnennnnnees 4
Il. GLOSSARIO: BOTOES, SIMBOLOS E HIPERLIGAGOES........................ 4
lIl. APRESENTACAO DO PEDIDO DE APOIO.........ccoecverererereereeneereennennes 5
1.2 ACESSO AO FORMULARIO .....ouvvririreeeeeeesiiiititeeeeeeeeeeeentanreeeeeeeeeeeeennnsssseeeesens 6
1.3 PAGINA INICIAL - LISTA DE APOIOS ......coeeeiiriiriiieeeeeeeee e e e e e e e e eeeeeavanaeeees 9
1.4 CRIAR PEDIDO DE APOIO ....ovvvviuiieeeeeeeeeeeiiiiiiieieeeeeeeeeeevvaananaaeeeeeeeeesesssnnnnnanns 10
1.5 FORMULARIO PEDIDO DE APOIO ....cceeeeeeeeeeiiiiieiieee e e eeeeeeciiireee e ee e e e e e e aeeanees 10
1.5.1 Separador Pedido.................eeeeeeeeeeeeeeersssneeeeeeeeecssssssssssaseesssssssssnnnes 10
1.5.2 Separador “Declaracdo de COmMPromisso” ..........cccceeeveereeecsssneeseccnnns 12
1.5.3  Separador “ErrOS/AVISOS” ........ccceeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesssssssssssssssssssssssens 12

1.6 SUBMISSAO DO PEDIDO DE APOIO .....cceeiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeveiiiieeeeeeeeeeeeevasnannnnns 14
1.7  ELIMINACAO/SUBSTITUICAO/ DESISTENCIA DO PEDIDO.......covveeeeeeeeeeeeeeeeen. 16
1.7.1 ElIMINAGCAO .......uuuuuuueeeeeeieeeeeeerrrrsnneeessescessssssnnssessssssssssssssnsssssssssssssssssnnnes 16
1.7.2  SUDSEIEUICAO.......uuuueeeeeerieeceaeernrrnneeeeeeeeessssssnnnsesssasssssssssnnssssssssssssssssnnnns 17

(IR ARC B 0 T=X 1 -7 o 1 18

IV. CONSULTA DE PEDIDOS......cccooiiiiiiiitiniiiiiinniiieeeeeennnnseesseeeeeens 19

DAM/UMIM






AGRICULTURA E MAR

S

IFAP s )
g REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

l. Enquadramento Legislativo

O Decreto-Lei n.° 110-A/2026 de 3 de junho, na sua redacdo atual, complementado
posteriormente pelo Decreto-Lei n.° 199/2026, de 28 de agosto, criou um mecanismo de
apoio destinado a mitigar os efeitos do aumento dos precos do combustivel, verificado
durante o més de abril de 2026 (de 1 a dia 30 de aboril).

Para efeitos da respetiva operacionalizacdo, a Portaria n.° 395/2026/1, de 28 de agosto,
veio fixar os procedimentos necessdrios & respetiva aplicacdo para o setor das
cooperativas agricolas, organizacdes de produtores e respetivas associagdes do
continente, bem como da indUstria de comercializacdo e transformacdo do pescado e
as empresas de producdo de aquacultura, que efetuem fransporte por conta propria.
Estes dois Ultimos setores sdo abrangidos apenas pelo Decreto-Lei n.° 110-A/2026.

Neste contexto, com o objetivo de complementar e clarificar as condicoes estabelecidas,
foi publicada a Nota Informativa NCR-00006/2026, documento que define as condicdes
de elegibilidade, as dotacdes orcamentais e os procedimentos aplicAveis. Emrigor, € neste
instrumento que se enconfram estabelecidas as regras de operacionalizacdo da
atribuicdo dos apoios.

Os diplomas e demais legislacdo aplicaveis encontram-se devidamente publicitados na
pdgina do Portal do IFAP dedicada a este apoio, recomendando-se a sua leitura atenta
para integral conhecimento do respetivo enquadramento juridico e condicdes de
atribuicdo.

Il. Glossario: Botoes, Simbolos e Hiperligagcoes

De forma resumida, apresentam-se os principais botdes e funcionalidades associadas a
este formuldrio:

- Insercdo de dados;

- Cria registo;
L. Consulta os documentos e versdes clicando na lupa ou no cédigo do Normativo;

[csm]/ * M _ Confirma as operacdes selecionadas;

Guard ~
4are . _ Guarda as alteracdes efetuadas;

Cancelar

- Cancela a Ultima operacdo sem guardar quaisquer alteracdes efetuadas no
pedido. Aquando da criagcdo do pedido, caso selecione o botdo cancelar, a mesma serd
cancelada sem ficar qualquer registo;
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Editar & .~
/ % - Entra em modo de edi¢cdo;

Validar . , . . e . .
- Valida o formuldrio, aferindo da existéncia de erros e/ou avisos, relativos ao

respetivo preenchimento;

Eliminar...
- Elimina o pedido j& criado. O documento apenas pode ser eliminado quando

o documento estd em estado Inicial (1) ou em estado Vdlido (3). Quando o documento
estd em estado Submetido (4) este botdo encontra-se bloqueado;

- Substitui o pedido ja criado. O documento apenas pode ser substituido
guando o documento estd em estado Submetido (4);

- Desiste do pedido j& criado. Apenas pode ser desistir do pedido quando o
documento estd em estado Submetido (4);

Sair . L. .
- Sai do formuldrio e voltar ao menu anterior;

v
/ - Checkbox obrigatdria no separador declaracdo de compromisso;

< Atualizar

- Atualiza a pdgina do formuldrio;

Submeter...

- Submete o formuldrio.
lll. Apresentagcdo do Pedido de Apoio

1.1 Informagado Geral

Em conformidade com o previsto no n.° 1 do art.® 3.° da Portaria n.° 395/2026/1, a
apresentacdo dos pedidos de apoio efetua-se através da submissdo de formuldrio
eletrénico disponivel no portal do IFAP, I.P., em www.ifap.pt, no ponto menu “Meu
processo” de cada beneficidrio, ou na “Area Reservada” se o formuldrio for criado pelas
enfidades protocoladas.

O pedido de apoio deve ser apresentado em conformidade com as regras estabelecidas
na Portaria e na Nota Informativa supracitadas, dentro do prazo fixado em Anuncio do
IFAP, I. P., a publicitar no respetivo sitio da Internet. Para efeitos de verificacdo do
cumprimento do prazo, considera-se como data de apresentacdo do pedido de apoio a
data de submissdo eletronica do respetivo formuldrio.
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Para efeitos de pedido de apoio, no formuldrio terdo de ser identificados os veiculos para
0s quais € solicitado o apoio, mediante o registo da respetiva matricula, para posterior
verificacdo das condicoes de elegibilidade pelo Instituto da Mobilidade e dos Transportes,
[. P. (IMT).

Cada beneficidrio apenas pode apresentar um pedido de apoio.
1.2 Acesso ao Formuldrio

O formuldrio de pedido de apoio, disponivel na drea reservada do IFAP, |.P., permite
apresentar candidatura, de acordo com a legislacdo aplicavel.

Em funcdo do utilizador, o acesso serd assegurado em conformidade com a sequéncia de
figuras ilustrativas, a seguir elencadas:

e Beneficidrio - o formuldrio encontra-se disponivel no “Meu Processo” >" Medidas de
Mercado” > "Apoios Nacionais” > "Gasdleo Agricola” > "Pedido de
Apoio/Pagamento”;

e Entidade Credenciada - o formuldrio estd disponivel na “Area Reservada” >
“Medidas de Mercado” > "Apoios Nacionais” > "Gasdleo Agricola™ > "Pedido de
Apoio/Pagamento”.

O Meu Processo

Bem-vindo ao Meu Processo. Este espaco € seu e contém informagdes do seu interesse. Utilize-o e explore-o

O Meu Processo o Q

Atalhos &

Consulta de funcionalidades relativas a campanhas
anteriores e de funcionalidades descontinuadas.
@

Consulta de
Obtengo de infor
respetivas referé

@

Consulta de correspondéncia enviada pelo IFAP
®

g0 de manuais referentes 3s diversas
fun

®

des disponiveis em O Meu Processo,

Abrir Pedidos de Informagio em O Meu Processo

®

Abrir Sugestes em O Meu Processo
®

Abri es/Elogios em O Meu Processo
@

Q Identificagdo do Beneficiario (IB)
Consulta, alteragdes e erros de 1B,
@

© candidaturas

Entrega, aterag3o e consulta de candidaturas para a campanha/ano em
curso: PU, VITIS, Iseng3o da Taxa de Audiovisual e Regime Apoio Animais:
Intenc3o de Candidatura. Comunicagdo de Transferéncias (RPB, RPA,
MAA, FTA). Pedido Ajuda Alimentagao Animal (Incendios rurais).
Indemnizagdes por ataque de Lobo Ibérico. Medida Excecional e
Temportia - aves, suinos e produgo de ovos e de leite de pequenos
ruminantes. Apoio Excecional de crise.

®

Q Superficies

Consulta & obtengao de Parcelirio (E  P3), de Pedido de Comunicagdo e
Alteragao de Uso - Pastagens Permanentes e de Documento de
Caracterizacdo de Parcela para efeitos de Bolsa de Terras (DGADR).
Visualizador SIP. Listagem de Compromissos MAAVFTA.

®

@ Animais

InformagBes e agdes referentes a0 Registo Animal (SNIRA - Ovinos e
Caprinos, Bovinos, Suinos e Apicultura), consulta de Componente
Pecuria (iP), consulta e atualizag3o de Efetivo Pecudria (iA), entrega e
consulta da declarag3o de Redugso de Efetivos Animais (DRE) e consulta
de Contratos de Compra/Venda de Leite. Consulta de Marcas de
Exploragio em Instalagdes Pecusrias.

@

© Direitos e Compromissos do Beneficiario
Consulta de Direitos e Compromissos (iD).
@

Q Agdes de Promogao
Informagdo sobre Promogo de Vinhos em Mercados de Paises Terceiros.
®

© Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013), Desenvolvimento Rural e Pescas (2020), PEPAC
& MAR2030

@

© Pagamentos

Obtengao de informacdes sobre Pagamentos efetuados, Demonstragdes

de do de O Garantias
Ativas e Demonstrago de Resultados - Pagamento de Apoios a0
Investimento.

®

© Seguros

Obtencso de informacdes relativas a Seguro de Colheitas, Seguro Viticola
de Colheitas e Seguro de Frutas e Horticolas - Organizagdes de Produtores
(elegiveis no ambito dos Fundos Operacionais).

Q Autorizagdes

Consulta e subscricio de Autorizades (Disponibilizag3o de dados a
terceiros, Sistema de Aconselhamento Agricola e Linha de Crédito
PRODER/PROMAR).

®

© Controlo
Consulta de Relatério de Controlo: PU e VITIS.
@

© Medidas de Mercado
Leite e Produtos Licteos: Listagem de Entregas de Leite de Vaca, Redugdo
Voluntéria da Produg3o de Leite de Vaca e Comunicagdo das entregas.
Apoios Nacionais: Electricidade Verde. Promogio e comunicagdo nos
paises terceiros: Assinar/Consultar Termo de Aceitag3o, Recolha de
Documentos de Despesa, Formalizagio/Consulta Pedido de Pagamento,
Consulta da Contratag3o, Redugdes e Sangdes. Destilag3o de subprodutos
da vinificagao: Consulta do Pedido de Apoio e Formalizagso do Pedido de
Pagamento. Regime escolar : Pedido de Aprovag3o de Requerentes,
Periodo 2017-2022 e Periodo 2023-2028. Organizag3o de Produtores:
Pedido de Reconhecimento.

'

Figura 1 - Selecdo do menu "Medidas de Mercado"
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Assinar/Consultar Termo de Aceitag3o, Recolha de Documentos de Despesa, Formalizagdo/Consulta Pedido de Pagamento, Consulta d:
Formalizagao do Pedido de Pagamento. Regime escolar : Pedido de Aprovagao de Requerentes, Periodo 2017-2022 e Periodo 2023-2028. Organizag3o de Produtores: Pedido de Reconhecimento.

<o Medidas de Mercado

Medidas de Mercado

Leite e Produtos Lécteos: Listagem de Entregas de Leite de Vaca, Redug3o Voluntéria da Produg3o de Leite de Vaca e Comunicagio das entregas. Apoios Nacionais: Electricidade Verde. Promag3o e comunicagdo nos paises terceiros:

Q Leite e Produtos Lacteos

© Organizagdo de
Produtores
Peido s Raconhacimncs
®

© B.3.1 - Destilagio de
e Gt

© Apoios nacionais
Gasleo Agricola

© Ajuda aos Fundos
Operacionais das
Organizagdes de
Produtores de Frutas e
Produtos Horticolas
Recoima ao Peisce Autorzacio de
Resads deMereas

®

© POSEI - REA

pi

@ Apoio aos Prejuizos
Produtores de Ovinos

dutores de

®

© Fundo Ambiental
Efciénca Energitica

o

|

© Regime Escolar
p, o deRequernces

1

eriod 2023-202:

© B.3.2- Promogéo e
comunicagdo nos paises
terceiros (Eixo B)

© Programa Nacional para
Apoio ao Setor da
Apicultura

ontratagdo, Reduges e Sangdes. Destilag3o de subprodutos da vinificagao: Consulta do Pedido de Apoio e

Q Pedido de
Q Gaséleo Agricola ‘ PPSIRITag NIt A
Abrir Pedido de Apoio/Pagamento em Gaséleo

Pedido de Apoio/Pagamento Agricola
@ +1 @

Figura 2 - Passos para acesso ao ponto menu "Pedido de Apoio/Pagamento”

O menu "Pedido de Apoio/Pagamento” permite abrir a pdgina inicial, que se destina a
pesquisa dos apoios disponiveis (diplomas legais), assim como a criagcdo de novos pedidos
beneficidrios o0s
automaticamente. As entidades, por outro lado, terdo de preencher o NIFAP para o qual

de apoio. No caso dos

pretendem criar o pedido.

Pesquisa de Pedidos de Apoio/Pagamento

Instruces:

Indique o critério da sua procura (todos 530 opdonais) e prima em "Procurar.

Para criar um pedido, indique o aviso & o NIFAP e prima no botio

dados

- Serdo apresentados os pedidos numa tabela mais abaixo.

Para editar um pedido, premir obotio @ na linha correspondente. Para eliminar, substituir ou desistir, premir o bot3o com o mesmo nome.

NIFAP
NIF/NIPC

Aviso | Selecionar o aviso

Q Procurar... + Criar

DAM/UMIM

Figura 3 — Pagina Inicial Criagdo/Pesquisa Pedidos

NIF/NIFAP

sdo preenchidos
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Aquando da selecdo do botdo "Criar”, sdo efetuadas verificagcdes preliminares relativas as
condicdes de acesso aplicdveis. Sempre que se verifique o incumprimento de qualquer
uma dessas condicdes pelo requerente, a criacdo da candidatura € automaticamente
impedida. Estas verificacdes abrangem, designadamente, as seguintes situacoes:

4

4

v

O campo “NIFAP" tem de estar preenchido, caso ndo esteja € mostrada a
mensagem de erro “Para criar um pedido &€ necessdrio selecionar um NIFAP.”;

O campo “Normativo” tem de estar preenchido, caso ndo esteja € mostrada a
mensagem de erro “E obrigatério selecionar um normativo para efetuar a
consulta.”;

o H obrigatério selecionar um normativo para efetuar a consulta.

Figura 4 — Erro na Criagdo de Pedido

O normativo selecionado tem de estar no estado ativo, caso ndo esteja € mostrada
uma mensagem de erro “O normativo selecionado ndo estd ativo.”;

A data de criagcdo (data do dia) ndo pode ser anterior & data de inicio fixada para
submissdo de pedidos de apoio. Caso seja € mostrada uma mensagem de erro “O
normativo selecionado ainda ndo estd a decorrer.”;

A data de criacdo (data do dia) ndo pode ser posterior & data de fim fixada para
submissdo de pedidos de apoio. Nesta situacdo o botdo criar estard bloqueado
assim como o botdo substituir ou desistir, sendo apenas possivel a consulta de
pedido criados no prazo fixado para submissdo de pedidos de apoio.

Note-se, ainda, que ulfrapassado esse prazo, mesmo que o requerente j& possua
um pedido criado, também ndo serd possivel efetuar a submissGo do mesmo,
encontfrando-se o cabecalho dos botdes do cabecalho com os botdes
bloqueados;

Q Procurar... + Cria

4 - Submetido 2026-10-28 17:09 Substituir Desistir

Figura 5 — Bloqueio dos botdes apds término do prazo.

O NIFAP selecionado tem de ter o IB vdlido. Caso ndo tenha é mostrada uma
mensagem de erro “Ndo & possivel criar um pedido. O NIFAP selecionado ndo tem
um IB vdlido.”;
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v O NIFAP tem de corresponder a um beneficiario com morada fiscal em Portugal
Continental, caso confrdrio € gerado um erro;

Uuda destinada apenas a requerentes com morada fiscal em Portugal Continental.

Figura 6 — Erro na criacdo de pedido quando requerente ndo tem morada fiscal em Portugal Continental

v NIFAP ndo pode ter associado para este apoio um outro pedido de
apoio/pagamento cuja Ultima versdo esteja no estado '1 - Inicial', '3 - Valido' ou '4 -
Submetido'. Caso exista € mostrada uma mensagem de erro “Ndo € possivel criar
um pedido. O requerente jG tem registado um pedido para o normativo XXX, ndo
pode criar novo pedido para o mesmo normativo.”.

0 O requerente ja tem um pedido de apoio/pagamento registado para o normativo '2026-1 - DL 110-A", ndo pode criar novo pedido.

Figura 7 — Erro na criacdo de pedido quando j& existe pedido criado

v Beneficidrios que se candidataram ao programa MAR 2030 — Aviso 2026-25 ndo
poderdo beneficiar do presente apoio.

Figura 8 — Erro por acumulacdo de apoios

1.3 Pdgina Inicial - Lista de Apoios

Ao aceder ao pedido de apoio, € apresentada a imagem da Figura infra, existindo
alteracdes de acesso, em fungcdo do mesmo ser assegurado diretfamente por um
beneficidrio, ou por uma entidade. Mais em concreto:

> Acesso efetuado por beneficidrio, os campos NIFAP ou NIF/NIPC do requerente sdo
preenchidos automaticamente, sendo necessdrio selecionar o Normativo para o
qual pretende efetuar a candidatura, como descrito no ponto seguinte, ou

consultar as candidaturas j& existentes, nesta situacdo clicando no botdo 2o -

’

> Acesso efetuado por entidade protocolada, os campos NIFAP ou NIF/NIPC do
requerente devem ser preenchidos pela entidade, sendo necessdrio selecionar o
Normativo para o qual pretende efetuar a candidatura, como descrito no ponto
seguinte, ou consultar as candidaturas ja existentes, nesta situacdo clicando no

bOTdO Q Procurar...
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1.4 Criar Pedido de Apoio

Apods o selecionar o apoio pretendido, deverd clicar no botdo  * < | sendo apresentada

uma janela a confirmar a intfencdo de prosseguir com o pedido em questdo.

Pesquisa de Pedidos de Apoio/Pagamento

Instrucées:

Indique o critério da sua procura (todos sdo opcionais) e prima em "Procurar...” - Serdo apresentados os pedidos numa tabela mais abaixo

Para criar um pedido, indiqu o NIFAP e prima no botdo +

Para editar um pedido, prem o 4P nalinha correspondente. Para eliminar, substituir ou desistir, premir o botdo com o mesmo nome

NIF/NIPC

Aviso | 2026-1-DL 110-A

Figura 9 - Ecrd de acesso do tipo “Beneficidrio”

Confirmar x

A Tem a certeza que quer criar um pedido para o aviso selecionado?

+ Sim x Nao

Figura 10 — Caixa de confirmacdo do pedido

De forma a dar contfinuidade ao pedido deverd clicar em “Sim”, caso ndo seja essa a sua
infencdo, clica em “Ndo”, e o pedido ndo serd criado.

1.5 Formuldrio Pedido de Apoio

O formuldrio, para além da referéncia do cabecalho, onde estd enumerada a informagdo
do requerente, incorpora 3 separadores:

e Pedido;
e Declaracdo de Compromisso;
e  FErros/Avisos.
1.5.1 Separador Pedido
Neste separador serdo disponibilizados os campos que carecem de preenchimento por

parte do beneficidrio. Deste modo o separador “Pedido” possui 0os seguintes campos de
preenchimento obrigatoério:

10
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a) ldentificacdo da tipologia do beneficidrio, sendo obrigatdrio selecionar uma opgdo
de entre as opcodes disponibilizadas. Quando selecionada a ftipologia “Empresas
detidas, direta ou indiretamente, em mais de 50% por cooperativas credencias, No
dmbito da atividade agricola”, o requerente deve preencher a caixa referente ao
NIF da cooperativa que detém mais de 50% do capital.

Empresas detidas, direta ou indiretamente, em mais de 50 % por cooperativas credenciadas, no ambito da atividade agricola [ ']

Selecionar

Cooperativas agricolas e a cooperativas multissetoriais agricolas

Empresas detidas, direta ou indiretamente, em mais de 50 % por cooperativas credenciadas, no ambito da atividade agricola NIF da cooperativa que detém mais de 50% do capital:
Organizagdes de produtores e as respetivas associacdes, reconhecidas nos termos da Portaria n.° 298/2019, de 9 setembro
Industria de comercializacao e transformacao do pescado

Empresas de produgdo de aquacultura
Figura 12 — Caixa de Preenchimento do NIF da
Figura 11 - Caixa de Tipologia Beneficidrio cooperativa que defém mais de 50% do capital

b) ldentificacdo das maftriculas das viaturas candidatas ao apoio;

c) Numero de Identificacdo Fiscal do locador, na situacdo de viaturas em regime de
renting operacional ou ALD;

Nt Comdliitan @_

NIF

Matricula
Locador

Figura 13 - Caixa Para Adicionar Matriculas e Respetivo Preenchimento

O requerente deve adicionar tantas linhas, quanto o nUmero de viaturas para as quais
pretende apresentar pedido de apoio. De modo a adicionar linhas para preenchimento

da matricula e respetivo NIF do locador, o requerente deve clicar no botdo -1} Depois de
acrescentar o nUmero de viaturas. Preenchidas as matriculas, o requerente deve clicar no

botdo ¢ de modo a salvar as alteracdes efetuadas.

Caso pretenda efetuar alteracdes as informacdes previamente guardadas, o requerente

deve clicarno " g, se o objetivo foi eliminar uma linha referente a uma matricula deve

clicar no botdo T, caso pretenda acrescentar mais matriculas, deve seguir o
procedimento anteriormente descrito.

Apds concluir as alteracdes, deve ser sempre clicado o botdo € | de forma a guardar
as alteracoes efetuadas ao formuldrio.

11
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1.5.2 Separador “Declaragdao de Compromisso”

Neste separador, € apresentada a declaracdo de compromisso, a qual, para além dos
compromissos obrigatdrio associados as elegibilidades do apoio, apresenta ainda as
necessdrias autorizacdes para o IFAP, I.P. assegurar automaticamente as verificacdes
previstas no art.® 9.° da Portaria n.° 395/2026/1, bem como as validacdes de elegibilidade
para efeitos de pagamento, previstas no ponto 5 da Nota Informativa NCR-00006/2026.

O requerente deve assinalar a check-box, confirmando que tomou conhecimento dos
pressupostos do pedido de apoio, e concorda com as condicdes ai definidas. Para

. . Editar
conseguir assinalar a check-box, o requerente tem de o documento, de forma a

conseguir clicar na caixa, “Li e tomei conhecimento dos pressupostos do pedido de

Guardar

apoio/pagamento” e clicar no botdo , guardando as alteracdes efetuadas.

N&o concordando com os termos propostos, o formuldrio ndo pode ser submetido, ficando
inviabilizado o pedido de apoio.

1.5.3 Separador “Erros/Avisos”

Este separador, lista os erros de validacdo gerados com o botdo “Validar”, podendo
revestir-se de duas caracteristicas:

e de natureza impeditiva, cuja linha de registo tem o simbolo © ¢ para submeter
formuldrio devem ser retificados;

e do tfipo informativo, referenciados com o simbolo A sendo apenas alertas, para
sifuacoes inconsistentes.

Podem surgir erros aquando do preenchimento do formuldrio, que ndo permitem guardar
0 mesmo, sendo os principais os seguintes:

o Preenchimento de uma matricula com formato invdlido;

Umatricula xxx-xx - ja esta registada noutro pedido do normativo.

Figura 14 - Erro Formato Matricula Invdlido

o O NIF do locador associado d matricula, introduzido ndo estd correto ou ndo
pertence a uma pessoa coletiva;

u NIF XXXXXX registado para a matricula (XX-XX-XX 030 esta correto ou ndo pertence a uma pessoa coletiva

u TEEXXXXXXX e NIF/NIPC Portugués valido

Figura 15 - Erro NIF locador associado a matricula incorreto
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Repeticdo de matriculas;

U v XXXXXX

Figura 16 — Erro Repeticdo de Matriculas

Matricula intfroduzida no formuldrio j& estar registada noutro pedido de apoio.
Considerando que o preenchimento dos formuldrios € din@mico, dado que o0s
pedidos sdo apresentados pelos varios beneficidrios em simultédneo, este erro pode
surgir neste &mbito de preenchimento do formuldrio ou aquando da sua validacdo.

.uMa:r{:, 3 XX-XX-XX ja esta registada noutro pedido do

Origem Cédigo Descrigio Complemento Regra

[

nso
VISO.

Pedido 2 Valores incorretos A matricula xx-xx-xx 3 esta registada noutro pedido do aviso Tem que recolher valores corretos

Figura 17 — Erro repeticdo de matriculas em diferentes pedidos

Os principais erros impeditivos gerados aquando da validacdo do pedido de apoio sGo os
seguintes:

Auséncia de preenchimento do “picolete” no separador “Declaracdo de
Compromisso”, "Li e tomei conhecimento dos pressupostos do pedido de
apoio/pagamento”, & gerado o erro com o complemento "E obrigatério assinalar
concorddncia com a declaracdo de compromisso”;

Auséncia de preenchimento da “Tipologia de Beneficidrio”, no separador “Pedido”,
gera a mensagem de erro com o seguinte complemento “Nao foi selecionada uma
tipologia do beneficidrio”;

Auséncia do Registo de matriculas no separador “Pedido” gera o erro com a
seguinte mensagem "“é necessario registar pelo menos uma matricula”;

Origem Cédigo Descricio Complemento Regra

Pedido 3 Valores insuficientes € necessério registar pelo menos uma matricula. Tem que recolher valores

Tem que recolher um valor vélido

(x) Pedido 3 Valores insuficientes Nao foi selecionada uma tipologia do beneficiario. Tem que recolher valores
€  Declaracio Compromiss 4 Campo obrigatério £ obrigatério assinalar a concordancia com a declaracio de compromisso.

pars o campo
Figura 18 — Erro Impeditivo Separador Pedido e Declaracéo de Compromisso

Selecdo incorreta da tipologia de beneficidrio:

% Cooperativas Agricolas e Cooperativas Multissetoriais  Agricolas e
Organizacdes de Produtores e respetivas Associacdes, reconhecidas nos
termos da Portaria n.° 298/2019, de 9 de setembro — o requerente terd que
estar registado na tabela de beneficidrios elegiveis, caso contrdrio irdo surgir
as seguintes mensagens de erro: "O requerente ndo € uma cooperativa
credenciada pela CASES para o setor agricola ou mulfissetorial agricola.” e
“O requerente ndo € detido por uma organizacdo de produtores
reconhecida ao abrigo da Portaria n.° 298/2019.";

<% Empresas detidas, direta ou indiretamente, em mais de 50% por cooperativas
credenciadas no dmbito da atividade agricola — o requerente terd de estar
registado na tabela de beneficidrios elegiveis para a tipologia referida, caso

13
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ndo esteja, € gerado o ero com a seguinte mensagem de ero: “O
requerente ndo & defido por uma cooperativa credenciada pela CASES
para setor agricola ou multissectorial agricola.”;

% Empresas de transformacdo de Pescado e Aquacultura: é verificado se a
CAE principal do beneficidrio ou uma das CAE secunddrias € uma das que
estd parametrizada para a tipologia respetiva, se ndo for serdo gerados os
erros com as seguintes mensagens, consoante a tipologia: “O requerente
ndo tem registado no IB CAE compativel com a atividade de
comercializacdo e transformacdo do pescado,” ou "O requerente ndo tem
registado no IB CAE compativel com a atividoade de producdo de
aquacultura.”

Origem cédigo Descrigio Complemento Regra

Tem qu

Figura 19 - Erros impeditivos “Tipologia de Beneficidrio™ incorreto

¢ Quando selecionada a tipologia “"Empresas detidas, direta ou indiretamente, em
mais de 50% por cooperativas credenciadas, no dmbito da atividade agricola”,
requer o preenchimento obrigatdrio do NIF da cooperativa que detém mais de 50%
do capital, deste modo, caso o NIF indicado corresponda ao NIF do titular do
Pedido de Apoio é gerado o seguinte erro impeditivo: "O NIF da cooperativa que
detém mais de 50% do capital ndo pode coincidir com o NIF do titular do Pedido
de Apoio”. Caso o NIF infroduzido seja invalido (tem de ser obrigatoriamente um NIF
coletivo) é gerado o erro impeditivo “Ndo indicado o NIF da cooperativa que
detém mais de 50% do capital.”

O NIF da cooperativa que detém mais de 50% do capital ndo pode coincidir com o NIF do Tem que recolher valores

(%] pedido 2 Valores incorretos -
titular do Pedido de Apoio, corretos

Figura 20 - Erro impeditivo “NIF da cooperativa que detém mais de 50% do capital” invdlido

Para sanar qualquer erro relacionado com o IB, o requerente deverd sair do formuldrio e
proceder 4 atuadlizacdo da informacdo em falta ou incorreta no IB, submetendo
posteriormente essa alteracdo. Concluida a atualizacdo, poderd regressar ao formuldrio e
realizar nova validacdo, podendo prosseguir com a submissdo da candidatura caso
deixem de existir erros impeditivos.

1.6 Submissao do Pedido de Apoio

Depois de efetuar o preenchimento ou alteracdes o requerente deverd clicar no botdo
sardar - seguido do botdo “i . Apds a validacdo do pedido de apoio, € verificado se o
mesmo ndo apresenta erros impeditivos.

Na auséncia de erros impeditivos, o requerente pode entdo proceder a submissdo do
pedido de apoio. O botdo *™= apenas fica disponivel quando o pedido em causa esta
isento de erros impeditivos apds a validacdo, ou seja, o estado do documento altera para
3 (Vdlido).

14
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Ao clicar no botdo “Submeter” é apresentada uma caixa de confirmagdo da submissdo,
devendo o requerente clicar em OK. No caso de a submissdo ser efetuada por uma
entidade credenciada, o beneficidrio deverd introduzir a password, e submeter o pedido
de seguida.

@ Submeter Documento | iDigital Controlo de Anexo... — m} X

@) https://tstapj3.ifap.pt/iDigital.controloAnexos/documento/submeter....

Por favor confirme que pretende submeter o documento AEVPAP com
n.° 11 e vers3o 1 do beneficiario NOME DO () com NIFAP

Cancelar Submeter

Figura 21 - Beneficidrio - Caixa de Confirmacdo da SubmissGo do Pedido de Pagamento

Submeter Documento

Por favor confirme que pretende submeter o documento AEVPAP :om n.* 33 e vers3o 1 do beneficidrio
com NIFAP|

seo Inserir 3 sua 30 (p: ave) antes de submeter, este documento serd
considerado como desmaterializado € n3o seré necessirio o envio em papel do mesmo,

2 vov: (I

Submeter

Figura 22 - Entidade - Caixa de confiimagéo da SubmissGdo com Password do Pedido de Pagamento

Caso ndo seja introduzida a password do beneficidrio, € gerado um erro que ndo permite
a submissdo do pedido

Na situacdo em que o requerente ndo possua os dados de IB atualizados é desencadeado
um erro impeditivo que ndo permite a submissdo do pedido de pagamento, até que estas
questoes estejam corrigidas.

0 Este documento nao pode ser submetido! Certidao Permanente esta x
desatualizada; E necessario fazer uma nova versao do 1B para atualizar os
dados. (7)

Figura 23- Erro impeditivo — Atualizacéo de IB Obrigatdria
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1.7 Eliminacao/Substituicao/Desisténcia do Pedido

1.7.1 Eliminagdo

Caso o requerente pretenda eliminar o pedido de apoio, deve clicar no botdo “Eliminar”,
sendo que apenas é possivel eliminar o documento quando este estd em estado Inicial (1)
ou Vdlido (3).

Editar Validar Submeter... Eliminar... Substituir... Desistir... Sair

Eliminar o documento.

Figura 24— Botao Eliminar

Quando o requerente clica no botdo “Eliminar”, aparece uma janela de confirmacdo da
operacdo. Clicando em "OK", a candidatura serd eliminada, clicando em “Cancelar” ndo
acontece nada, podendo o requerente contfinuar o preenchimento do formuldrio.

tstapj2.ifap.pt diz

Tem a certeza que quer eliminar este pedido de apoio?

m Cancelar

Figura 25- Caixa de confirmacdo da eliminacdo do formuldrio

Depois da eliminagdo do formuldrio, os botdes de utilizagcdo do formuldrio vao aparecer
blogueados, como assinalado na figura abaixo, pelo que apds esta operacdo, o formuldrio
apenas pode ser consultado.

Editar Validar Submeter Eliminar. Substituir Desistir Sair

Tipo de documento: Pedido de Apoio/Pagamento para o Gaséleo Agricola (AEVPAP) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.° do documento: 16 Versao: 1

A - ) N </ c: (D

alidado em 2026-10-30 13:53:21 Submetido em (Ndo submetido)

Normativo: 2026-1

Figura 25- Bloqueio de botbées apds eliminacdo

Quando clica no botdo €, aparece o histérico dos documentos criados para um
determinado NIFAP, ndo sendo possivel haver dois pedidos em curso para o mesmo NIFAP.

Lista de Pedidos

Data
N.° Pedido Versio Normativo NIFAP Designagao Estado

Submissdo
' 4 2 1 2026-1 [ ] Nowme 0o NiFaP (T -1 - Eliminado
Figura 26 — Consulta de Pedidos — Eliminado (-1)
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No decorrer do prazo de submisséo de pedidos de apoio, o requerente poderd apresentar
um novo pedido, devendo para o efeito regressar ao menu inicial do “Pedido de Apoio”,
conforme descrito no ponto 1.4 do presente Manual, e seguir os passos subsequentes ai
indicados.

1.7.2 Substituicao

A substituicdo do formuldrio apenas pode ser readlizada quando este se encontra
submetido, ou seja em estado 4 “Submetido”, caso contrdrio o botdo substituir encontra-
se bloqueado. Apds a submissdo do formuldrio, o requerente pode desistir clicando no
botdo “Substituir’, tanto no menu de pesquisa de pedidos como entrando dentro do
formuldrio.

2026-10-28
& 5 1 2026-1 7193866 NOME DO NIFAP 7193866 4 - Submetido 15:53 Desistir

Figura 27 - Bot&o “Substituir” no menu Pesquisa de Pedidos

8 Documento Submetido.

Figura 28 - Botao “Substituir” no Formuldrio Submetido

Desistir...  Sair

Ao substituir o documento, serd criacdo um novo pedido, correspondendo a uma cédpia do
formuldrio previamente submetido. Esta funcionalidade permite ao beneficidrio efetuar as
correcdoes necessdrias sem ter de preencher o formuldrio na integra, ao contrdrio do botdo
“Criar” que obriga ao preenchimento integral do formuldrio.

tstapj2.ifap.pt diz

Vai criar uma nova versdo do pedido submetido. A versdo submetida
fica substituida até a nova ser submetida. Quer continuar?

Cancelar

Figura 29 — Caixa de Confirmacgdo da Substituicdo do Pedido

ApOss clicar no botdo “Substituir” e confirmar a operacdo na caixa apresentada na figura
acima, o novo pedido apenas serd considerado quando o mesmo for guardado a primeira
vez, até 1&, a operacdo ndo é considerada.

ta a editar a versdo de substituicdo do pedido 21. Guarde para criar a versao nova. A versao 1 s6 fica substituida quando a nova for guardada.

Guardar Cancelar

Tipo de documento: Pedido de Apoio/Pag: parao 6leo Agricola (AEVPAP) Tipo: Normal (NOR) N.° do documento: (N/A) Versdo: (N/A)
Nome: NOME DO NiFAP (R N IFAP: () NIF/NIPC: (—)
Estado: Novo (0) Validado em (N&o validado) Submetido em (Nao submetido)

Normativo: 2026-1

Figura 30 - Formuldrio de Substituicdo antes de “Guardar”
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Apds “Guardar” é entdo criada uma nova versdo do formuldrio do pedido de apoio, sendo
este uma copia do documento previamente submetido pelo requerente.

Tipo de documento: Pedido de Apoio/Pagamento para o Gaséleo Agricola (AEVPAP) Periodo: 1 N.° do documento: 11 Versdo: 2

Nome: NOME DO NIFAP (N - () NP/ PC: )

Estado: Inicial (1) Validado em (N&o validado) Submetido em (Nao submetido)

Tipo: Substituicéo (SUB)

Aviso: 2026-1

Figura 31 - Formuldrio de Substituicdo depois de “Guardar”

1.7.3 Desisténcia

O requerente pode apresentar uma desisténcia do pedido de apoio, apenas apods a
submissdo do formuldrio, consultando a lista de pedidos. Apds a submissdo do mesmo, o
requerente pode desistir clicando no botdo “Desistir”, tanto no menu de pesquisa de
pedidos como entrando dentro do formuldrio. ‘

2026-10-28
' 5 1 2026-1 7193866 NOME DO NIFAP 7193866 4 - Submetido 1553 Substituir @ Desistir

Figura 32 - Bot&o Desistir no menu Pesquisa de Pedidos

Editar Valida Submete Elimina Substituir... Sair
8 Documento Submetido.

Figura 33 - Botdo Desistir no Formuldrio Submetido

Apos a desisténcia, quando o beneficidrio procede a consulta dos pedidos, o seu pedido
estard com o estado -3 Desistido.

26-10-28
& 4 1 2026-1 4696271 ETELVINA PEREIRA DOS SANTOS 3 - Desistido s 15 _52
25

Figura 34 - Estado -3 Desistido

Alerta-se que a desisténcia do pedido de apoio, implica a perda de direito de acesso ao
apoio, carecendo da submissdo de um novo pedido.

O requerente pode criar um novo pedido apds a desisténcia, voltando a pdgina inicial de

pesquisa de Normativos, conforme descrito no ponto 1.4 do presente manual, desde que
ainda esteja a decorrer o prazo para submissdo de pedidos de apoio.

18
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IV. Consulta de Pedidos

Um pedido pode ser consultado e editado, nesta Ultima situacdo, apenas quando ainda
ndo foi submetido, isto €, quando estd em estado Inicial (1) ou em estado Vdlido (3). Caso
o documento ja esteja Submetido (4), apenas € possivel a consulta do mesmo, ndo sendo
possivel editar.

O acesso € efetuado através do utilizador de beneficidrio ou de entidades credenciadas.

Quando o acesso € feito por um beneficiario os campos NIFAP e NIF/NIPC sdo preenchidos
automaticamente, sendo necessdrio selecionar o Normativo para o qual pretende

consultar o pedido, devendo clicar no botdo 2P disponibilizando o histérico do(s)
pedido(s) criado(s).

Quando o acesso € feifo por uma enfidade, para proceder & consulta € necessario

preencher o NIFAP ou NIF/NIPC, clicando em &P sendo  disponibilizada a
informacdo dos pedidos criados pela respetiva entidade.
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