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|. Enquadramento

Ao abrigo do disposto no artigo 16.° do Regulamento (UE) n.° 2021/2116 e do Regulamento de
Execucao (UE) 2026/1698 da Comissao, de 10 de julho de 2026, é estabelecido um apoio excecional
destinado aos agricultores afetados pelas condi¢des climatéricas adversas ocorridas em janeiro e
fevereiro de 2026 pela tempestade "Kristin", aplicavel ao territério continental.

O apoio é dirigido aos setores que evidenciaram maiores impactos econdémicos decorrentes da
tempestade: culturas ao ar livre, culturas em estufa, produgido de suinos e Vacas Leiteiras. O
universo abrangido corresponde aos agricultores cujas exploragdes se situem nos concelhos
identificados nas Resolugdes do Conselho de Ministros n.° 15-B/2026, de 30 de janeiro, e n.° 15-
C/2026, de 1 de fevereiro, bem como no Despacho n.° 2389-A/2026, de 24 de fevereiro e elencados
no anexo | da Portaria n°® 447/2026/1, de 30 de setembro.

O presente “Manual do Utilizador” pretende dar a conhecer aos utilizadores que irdo efetuar a recolha
de candidaturas, as diferentes funcionalidades existentes no programa de recolha, bem como o modo

de preenchimento dos diferentes separadores do formulario.

No ambito das intervencdes definidas a nivel nacional e europeu para a agricultura, apenas sera
possivel apresentar candidaturas a Reserva Agricola, de forma desmaterializada. Por este motivo,
todos os beneficiarios que pretendam formalizar a sua candidatura, deverdo estar previamente

registados no Portal do IFAP, I.P.: https://www.ifap.pt/Portal/signin
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Il - Objetivo

O presente Manual tem como objetivo apoiar os Candidatos e as Entidades reconhecidas na
apresentacao de candidaturas aos apoios, nomeadamente no registo, preenchimento, validacao e
submissdo do formulario de candidatura, desde que sejam cumpridos os respetivos critérios de

elegibilidade.

Para facilitar a utilizagdo da aplicagédo de recolha de formularios iDigital, apresentam-se, de seguida,

alguns conceitos e operagdes utilizados ao longo do processo de candidatura.
|.Conceitos e operagdes
e Documento: corresponde ao formulario de candidatura disponivel no iDigital.

e Versao: cada formulario de candidatura possui uma versdo. Sempre que uma candidatura seja

eliminada ou desistida, é criada uma nova versao do formulario.

e Estado do formulario: corresponde a situagdo em que se encontra o formulario, sendo

atribuido automaticamente pela aplicagao.
Os principais estados e operagdes do formulario sdo os seguintes:

e Criar: permite criar um novo formulario, desde que o IB esteja valido. Depois de criado e

gravado, o formulario fica no estado Inicial.
e Guardar: permite guardar a informacgao registada no formulario.

o Editar: permite alterar os dados de um formulario que tenha sido gravado e cuja versdo mais

recente se encontre no estado Inicial ou Valido.

e Validar: corresponde a verificagdo automatica do formulario pela aplicacdo. Nesta fase, séo

verificadas as regras aplicaveis ao correto preenchimento da candidatura.

e Submeter: corresponde a operagdo que finaliza a candidatura. A candidatura sé6 é

considerada oficialmente apresentada apds a sua submissao.

e Eliminar: permite eliminar ou cancelar um formulario. Esta operagao s6 esta disponivel quando

o formulario se encontra no estado Inicial ou Valido.
o Desistir: permite desistir da candidatura apoés ter sido submetido.

Se todas as regras forem cumpridas, o formulario passa ao estado Valido, ficando disponivel para o

submeter.
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Durante a validagéo, podem ser identificadas:

o Erros impeditivos de submissao, que tém de ser corrigidos antes de a candidatura

poder ser submetida;

o Alertas informativos, que sinalizam situagdes que devem ser verificadas, mas que

nao impedem a submissao.

No momento de submeter a candidatura, sera solicitada a palavra-passe de acesso ao iDigital do
beneficiario. Se a palavra-passe for valida, a candidatura é submetida. Caso a palavra-passe nao seja

valida, a submissao nao sera concluida.

e Impressao: permite imprimir o formulario apds a sua submisséo.
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lll. Acesso ao Formulario de Candidatura

Os beneficiarios s6 terdo acesso ao seu préprio formulario.
Relativamente aos utilizadores externos, s6 poderao ter acessos aos formularios que pertengam a
sua entidade.
Deve ter-se em consideracgdo as regras relativas ao conflito de interesses, ou seja, os utilizadores de
entidades externas ndo poderdao submeter formularios se:

e O utilizador for o préprio beneficiario;

e O utilizador for procurador, representante, gerente, administrador ou cabega de casal do

beneficiario.

O acesso ao formulario de candidatura é efetuado no Portal do IFAP, IP em https://www.ifap.pt/portal/.

Devera efetuar o seu login na Area Reservada do Portal (Figura 1).

IFAP
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Figura 1 — Portal do IFAP — acesso a area reservada

O acesso a area reservado do portal do IFAP pode ser efetuado através das seguintes formas de

autenticacao:

e A chave movel digital (CMD), que pode ser obtida em https://www.autenticacao.gov.pt/cmd-pedido-

chave;
e O cartdo de cidadao (CC);

e O utilizador/palavra-chave, atribuidos aquando do respetivo registo no Portal do IFAP.
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Para saber mais sobre o acesso a area reservada e sobre o registo de beneficiarios no Portal do IFAP,
recomenda-se a leitura dos respetivos manuais do utilizador, disponiveis, respetivamente, em

https://www.ifap.pt/acesso-manuais e https://www.ifap.pt/registo-manuais.

1. Acesso ao formulario para beneficiarios

Na area reservada do Portal do IFAP, devera aceder a opgédo de menu “O Meu Processo” (Figura 2).

‘y DEAF  WUDASNICAON  WADIMACIES  MGAVINTON  CITATETION MO MNDTCURIS  ARLs STIRRAO B a
-

Figura 2 — Acesso ao menu do “Meu processo” no iDigital

De seguida, surge um menu com varias opgdes, devendo ser escolhida a opgédo “Candidaturas”

(Figuras 3 e 4).

IO Meu Processo
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=3
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® - -
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Cornutta de rfurmacin sress wcine Frocumoe CATPINhaan em curza: P, YITIS. mancho da Taxa de Autowus Damanstraghes oa Apuramentos. Demoastragho de Sanghes
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Figura 3 — Acesso ao menu das “Candidaturas” no iDigital
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Figura 4 — Acesso ao formulario de candidatura
Depois, devera aceder a “Pedido de Apoio Excecional-Tempestade Kristin” /Entregar/ Desistir/Eliminar
/Consultar”.

Seguidamente, aparece o ecré onde iniciara o seu Pedido. O respetivo NIFAP aparece, desde logo,

preenchido devendo, para tal, pressionar o botéao ekt (Figura 5).
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Figura 5 — Inicio da candidatura do pedido de ajudas pelo beneficiario

Apesar de poder visualizar, desde logo, o seu documento, apenas quando o gravar é que ele fica
criado na aplicagao iDigital. Se, por exemplo, houver uma falha nas ligagdes da internet apds a
criagdo do documento e antes da sua gravagao, quando retomar a aplicagao constatara que tera de

criar de novo o documento.
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2. Acesso ao formulario para entidades externas

As entidades acedem as “Aplicagées” no portal do IFAP (Figura 6)

OFAF  AUOASAPMIOS  WPORMACOES  PAGAMENTODS  ISTATSTICAS  AROID BENEROARD  ANEA RESERVADA m Q

-

Figura 6 — Area reservada do Portal do IFAP — acesso as aplicagdes

Serao disponibilizadas as opg¢des correspondentes ao respetivo perfil do utilizador. O acesso ao

formulario é efetuado na “iDigital / Gestdo de formularios e candidaturas / Ano 2026 / Reserva

Agricola/Apoio Excecional Tempestade “Kristin” (Figuras 7, 8, 9, 10 e 11).

OFAF  AUDASAPOIOS  INFORMACOES — PAGAMENTOS  ESTATISTICAS  APOIO BEMERCIAMIO  AREA RESERVADA m Q

= 70005 05 MENUS APLICACOES

Figura 7 — Area reservada do Portal do IFAP — acesso ao iDigital
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Figura 8 — Acesso aos formularios e candidaturas no iDigital
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Figura 9 — Entrada no formulario “Reserva Agricola” 2026
Ano 2026
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Q
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Figura 10 — Entrada no formulario Reserva Agricola 2026 (cont.)
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Reserva Agricola

Pedido de Apoio Excecional - Tempestade "Kristin" e Parametrizagdes do Universo

2 Pedido de Apolo Excecional - Tempestade
"Kristin"

& Nobatisl dormermits

Abrir Frcida de Apaw Excecinnal - Tempestade “Ketpor™ sm Beser Agrovs

Figura 11 — Entrada no formulario Pedido de Apoio Excecional 2026

IV. Pedido de Apoio Excecional- Tempestade “Kristin”

Para iniciar a sua candidatura, devera criar a mesma carregando no icone assinalado (Figura 12):

Apoio Excecional da Reserva Agricola - "Kristin"

Instrugses. 1 s

0 0 100 Dt DA o vat

NTAP
LIRS

ERade do DoCumend Ted:
N* dn Deoumenns

\Arteadar

Q Produte. e

Mot/ 20 LR 2ador

Figura 12 — Criar uma candidatura ao Pedido de Apoio Excecional 2026
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O formulario passara a apresentar os 4 apoios pré-preenchidos com a opg¢éao "SIM", podendo cada um
deles ser alterado para "NAQ" pelo utilizador (Figura 13). Caso néo reuna as condigdes para um ou

mais apoios, nao sera penalizado, apenas nao tera direito a pagamento.

Guardar .
Tipo de documaito Apolo Excecional da Reserva Agricela « “Kristin® (CANRESAGRDS) Tipo Normad (NOR) N * o dccumento: 30 MEzAA0 tmea

Versia, 1 Crigdo v 036-50-02 RO Pox

teme Nome Do Nlagh ;| Tera ABeracas e 20264082 1X0R27 s

Extadoc Inicial (1) Vaidaco om 2026-10-02 130937 Sunmenoo om (Na)

E 6-}.

Pedido de Apoio

BENEFICIARIO

A0S0 o a0 Va2 il CUASTAS S ool 2 <4
Figura 13 — Separador - Pedido de Apoio - formulario Pedido de Apoio Excecional

Selecione os apoios aos quais se pretende candidatar, selecionado “Sim” ou “Nao” em cada um deles.

No final deste separador insira um pico, declarando “Comprometo-me a assegurar que a eventual
acumulagdo deste apoio com outros apoios publicos, nacionais ou da Unido Europeia, ou com
indemnizagbes de seguros privados relacionados com a tempestade «Kristin», ndo conduz a uma

compensagao superior aos prejuizos efetivamente suportados” (Figura 13).

Apo6s “Guardar’, passe para o separador “Termo de Aceitagdo” e depois de ler, deve “Editar’ e
assinalar com um pico no campo: “Tomou conhecimento e concorda com os pressupostos do termo de

aceitacdo e que a submisséao da candidatura equivale a aceitagcdo da presente declaragéo.” (Figura 14).
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Figura 14 — Separador — Termo de Aceitagéo - formulario Pedido de Apoio Excecional

De seguida deve “Guardar” o formulario.

V. Validar um formulario

Ap6s a gravar o formulario, fica disponivel a opgao “Validar”, que ira efetuar uma série de validagbes
aos dados da candidatura. A candidatura pode ser validada, independentemente do separador em que

nos encontramos (Figura 15).
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Figura 15 — Validar a candidatura

Apds a validacao, € possivel visualizar uma listagem com os eventuais erros/avisos da candidatura.
Nesta listagem ¢é indicada a origem do erro, a descricdo do mesmo (“Descrigdo” e “Complemento”) e
a validagao (“Regra”) que o originou.

Existem dois tipos de erro/aviso de validagdo, nomeadamente, os erros que impedem que se prossiga

a recolha on-line da candidatura ( ), n&o permitindo submeter a mesma enquanto se mantiverem, e

. - . N . VN
0s avisos que, apesar de existirem, ndo impedem a submissao da candidatura ( ).

Sempre que surjam erros impeditivos da submissdo, é dada uma mensagem a alertar para a

necessidade de os corrigir e validar de novo o formulario.

Seguem alguns exemplos:

Alertas

AN

Apoio potencialmente elegivel declarado a | Caso ndo tenha selecionado o Apoio com SIM,
“NAO” para o qual relune as condigbes previstas no
Diploma. A sua candidatura é elegivel para o
apoio previsto na Portaria, por reunir o0s
requisitos de elegibilidade estabelecidos naquele
diploma. Verifique se pretende alterar para
"SIM".

Apoio declarado a “SIM” e nao € elegivel para o | Caso tenha selecionado o Apoio (SIM) e sua

Apoio candidatura nao é elegivel para o apoio previsto
na Portaria por n&o reunir os requisitos de

elegibilidade estabelecidos naquele diploma, ndo
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tendo, por isso, direito a qualquer pagamento.

Alerta por validagbes com IB Foram detetadas ocorréncias ao nivel do IB
(Identificacdo do Beneficiario) que sé&o
impeditivas de pagamento - NISS invalido, NIB
nao se encontra valido ou aguarda validagéao,
existéncia de ocorréncias impeditivas de
pagamento, Natureza Juridica ndo preenchida,
ou CAE inexistente ou ndo compativel com
atividade agricola, e que devem ser

regularizadas com a maior brevidade junto do IB.

Erros Impeditivos

Q

Os 4 apoios estdo todos a "Nao" Tem de assinalar com "Sim" pelo menos um dos

apoios (culturas anuais ao ar livre, culturas em
estufa, suinicultura ou vacas leiteiras) para poder

submeter a candidatura.

Declaragao de prejuizos ndo compensados A candidatura nao é elegivel uma vez que os
prejuizos foram integralmente compensados por
seguros ou outros apoios publicos ou privados.

Caso contrario, por favor aceite o pressuposto.

Termo de aceitagdo a “N" ou nao preenchido Devera proceder a anuéncia dos termos

constantes no termo de aceitagao.

Todos os Apoios assinalados com "Sim" e | A sua candidatura ndo é elegivel para nenhum
nenhum é elegivel. apoio previsto na Portaria, por nao reunir os
requisitos de elegibilidade estabelecidos naquele
diploma.

Erro por validagbes com IB Foram detetadas ocorréncias ao nivel do IB
(Identificagdo do Beneficiario) que sé&o
impeditivas de pagamento - Nao possui registo
de NIB/ n° de telefone /telemével /email, e que
devem ser regularizadas com a maior brevidade

junto do IB.

Apos validagao, se o formulario ficar no estado “valido”, ou seja, sem erros impeditivos de submisséo,

o0 mesmo deve ser submetido de seguida.
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Se um formulario valido n&do for submetido num periodo de um minuto, tem de ser de novo validado

(Figura 16).

&) https//tstapy3.ifap. pt/iDigtat.controloAnexas/documento/submater.xhtm|

Subm €©) 0RA-20005 © documento CANRESAGR26-44-15 ndo pade ser submetido. X
O docurhento deve sef validado alé 1 minuics anles de ser submetido

Por 1avar confirme Que pretende sybmeter 0 dacumento CAN

beneficisrio Nome 0o NiFaP o v~

Cancelar Submetar

Figura 16 — Erro gerado por falta de submissao dentro do tempo esperado.
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VI. Submeter a candidatura

Apods a validacdo, desde que nao existam quaisquer erros impeditivos, a candidatura pode ser

submetida. Apenas apds um processo de validagcdo em que n&o surgiram quaisquer erros impeditivos,

o0 comando Submeter.. fica disponivel (Figura 17).

e — T

Fditar  Vellar  Sehowser i Utal Ehmena Deatsty e o e

TEo e documenty Apolo Excecional ds Resmrva ~"Rristin” IRESAGRDE) T'pes Normad [NOR) M. * o sorsrmmrms: &4 Yersha: 14 Laaciar toulen

YT Nore Do etk e 2626-10-03 0022405 Mor

Entaste: Vallde (3) Yy S e 203610402 103444 T e (NFAY Uttans stweag o wet 2026-90-02 903414 Par
s s 4 T dApetiagin  Drrandeiaus

Erros e avisos gerados durante a validagao do documento

Orignm Codigo Deserigha Comglemenzn

O Nl irebicado s Idertficacio S0 Denahiing (8) ndo se srcotees
& wilchs, dewe proceder & s stuatzacio Alerts s que & nlo
o Vasdacso coma @ 3 wB o
ruschigdo dests scurring e rpede G papemems S0 aoon. Agueris
Vahdacks S 1OCHRUL

Figura 17 — Comando para submeter a candidatura
De seguida é apresentado o pedido de confirmagéao (Figura 18).
3 httpay/tstapy3ifappt/iDigitat.controloAnaxos/documento/submetershtmi?sessao = 39172057

Submeter Documento

Por favor confirme que pretende submeter 0 documents CANRESAGR26 com n.” 44 & yersio 15 do
bensficidrio NOME DO mmi- com NiFA |

Cancelar Submeter

Figura 18 — Mensagem para confirmar que pretende submeter o documento.
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VII. Eliminar/Desistir da candidatura

Se pretender eliminar a candidatura durante a fase preenchimento, devera selecionar o comando
“Eliminar” (Figura 19) e de seguida surge a mensagem a solicitar a confirmagéo da eliminagédo em
causa (Figura 20).

=
b wWabalar Tamrtwtet rurere e o it . e o
Too ow docimmn Ageis Farmeianst ds Suaeryn Aovienls - “Srietin® JCANRERAGRIE Two Marmal (INOR) I o docummots &4 sk 8 LRt hanehat thy b
Home Neme Do Wifa) - sy, y Crinda om 20061004 £7A040 P
Frnacts Valige (3] Vabthas o 20261002 094611 Sunrmenion we (W/A) LA atwoagio we 0284003 04811 My

Erros e avisos gerados durante a validagdo do documento

Figura 19 — Comando para eliminar a candidatura (dentro do formulario)

@ vt depot

THR) § CRONTN G sl sete doiamenis”

© (oo

Figura 20 — Mensagem a solicitar a confirmag&o da eliminagéo em causa

Se a candidatura ja foi submetida: Carregar no separador “Desistir” da candidatura (Figura 21).

Biar v Sctmeter " Eirara e4nt Sy o e
T90 S Hotimarii: Aprvie Byrmebnsd fa Buservs devirals » “Nristin” (CANRESAGRIE) Voo armal INORS I * i ocimmnitic 44 verde 8 Lsheadar bl
Home: Neme De Nifa) Cradi wm 20291001 170043 P
SRa00 Viliee £2) il daon 4 J029-10:02 09:48.11 LD 00 & (NJA) LATENG T a0 o 20291002 09:4&11 Fuy

Frrowh
LA

Erros e avisos gerados durante a validagdo do documento

Figura 21 — Comando para desistir da candidatura (dentro do formulario)

Sempre que se pressiona o comando que permite desistir de uma candidatura, é solicitada a sua
confirmacgéo (Figura 22).
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2 | o NEnimerodeid. Q) ePortugalgovptE..

=

fespacho 110302,

tstapiS.ifap.pt diz

Quer mesmo desistir?

Cancelar

Editar Valica ubmate Emprmir. Elrmina Deststir Sair

# Documento Submetido. O do

Tipo de documento: Apolo Excecional da Reserva Agricola - “Kristin™ (CANRESAGR26) Tipo: Normal (NOR) N.° do documento: 44
Varsao: 14

Figura 22 — Mensagem a solicitar a confirmagéao da desisténcia

Apos eliminar a candidatura ou desistir, a mesma s6 pode ser visualizada/consultada (Figuras 23).

Pode eliminar e/ou desistir da candidatura as vezes que forem necessarias, dentro do prazo

estabelecido.

(SEN_0aO)
Fd “" 3 INCRY Noans 1] Emnane BENEFIIASUCS
IFAP
(UFORIDY
{F) Destsiu da . . e
' n 1 (NOR ) Noomas JUI0-U925 T 2IMG0825 M UNGDADE DE

turn
e FORNULARIOS

Figura 23 — Formulario eliminado/desisténcia, apenas pode ser consultado

A formalizagdo da candidatura a Reserva Agricola — Pedido de Apoio Excecional “Kristin”, apenas

estara disponivel na forma desmaterializada (Figura 25).

Os beneficiarios terao, assim, que estar registados no Portal do IFAP, pelo que nos casos em
que a candidatura seja efetuada por um técnico de uma entidade, ao submeter a candidatura é
necessario que o beneficiario coloque a sua palavra-passe de acesso a area reservada do Portal do
IFAP, no campo existente para o efeito.

Submeter Documento

n* 2016 e versio 1 do

beneficidrio NOME DO NIFAP

© beneficiario devera Inserir 3 Sus autentic submeter, este cumaeanto
seTa considerado como desmatenaslizado e
& NOME DO NIFAP v y

ancelar Submeter

Figura 24 — Submissé&o de formulario desmaterializado por utilizador de entidade
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Nos casos em que o beneficiario esta a formalizar a sua prépria candidatura, ou seja, em que o

beneficiario ja se autenticou para aceder a area reservada do Portal e criar a sua proépria
candidatura, na altura da submiss&o é dispensada uma nova autenticagao. Isto é valido para todas
as formas de autenticag¢ao; ou seja, independentemente de o acesso a area reservada ter sido
efetuado através do Cartao de Cidadao, Chave Mével Digital ou utilizador/palavra-chave, na altura

da submissao néo é solicitada nova autenticagdo com a introdugao da palavra-chave.

Nestas situagdes, surgira apenas um ecrd com um pedido de confirmagéo da intengdo de submissao

do formulario. Para concluir a submissao devera ser pressionado o comando “Submeter”.

Apo6s a submissdo de um formulario, independentemente do tipo de utilizador que o submeta, surge

uma mensagem de confirmagao de que o documento foi submetido com sucesso (Figura 26).

Documento submetido com sucaesso!

P E o F - . ) - ' NOME O

| 3 .
i V

Figura 25 — Submiss&o com sucesso de formulario

E enviada mensagem para o endereco eletrénico registado no 1B, a informar a submissdo do mesmo.

Aquando da submissdo sdo efetuadas varias validagdes, quer com o IB do beneficiario, quer com
informacao residente noutros sistemas de informagéo do IFAP, podendo ser gerados, também nesta
fase, erros impeditivos de submissao do formulario. Estas validagbes sdo efetuadas na submisséo de

todos os formularios.
VIil. Imprimir uma candidatura

Para a impressao dos formularios & necessario ter instalado no computador a versdo mais atualizada

da aplicacao Adobe Acrobat Reader (Figura 27).

T . . .
& EEE=mroTpe 3

i Al

» B g Tacucu el B4 Seer v A - T "t
Maane Do Wiy . v
ks st M} i e BAABO WABID st v | TEI-OED B ARET Fo

o
Pedido dn Apolo

BENEFICIARIO T

Figura 26 — Opgdes para impressao do formulario
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IX. Procedimentos a observar pelas entidades reconhecidas

e O técnico recetor deve conferir:

o Os dados do agricultor, nomeadamente o nome e o numero de contribuinte em confronto com o

respetivo cartdo de cidadao ou cartdo de contribuinte.

o Assegurar que a autenticagdo do Formulario, através de utilizador e palavra-passe do beneficiario

é feita na sua presencga, de acordo com o estipulado nas normas de procedimento.
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X. Consultar a candidatura

Para consultar a candidatura, € necessario indicar um NIFAP valido e pressionar o botdo procurar
(Figura 28). A pesquisa também pode ser efetuada usando o NIF, ou o nimero de documento do

formulario que pretendemos visualizar.

Apoio Excecional da Reserva Agricola - "Kristin"

Figura 28 — Consulta da ultima verséo da candidatura

Fazendo a pesquisa pelo utilizador, sdo-nos dados todos os formularios que foram criados pelo mesmo,

independentemente do seu estado (valido, submetido, eliminado, etc.).

Um outro critério de pesquisa que se encontra disponivel, tem a ver com as versdes dos documentos
que queremos consultar: podemos consultar apenas a ultima versao, ou todas as versdes do NIFAP,

NIF ou n° documento indicado. Por defeito, esta assinalada a opgao “Apenas a ultima versao”.

Quando se seleciona a opgao “Todas as versdes”, aparecem as versdes que ja foram eliminadas ou

de desisténcia por ordem cronoldgica.
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