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1. INTRODUCAO

Tendo em conta a situacdo de calamidade publica, ocasionada pela doenca COVID-19, foi
necessario implementar medidas de simplificagdo de procedimentos a distancia para assim
contermos a transmissao do virus e conter a expansdo da pandemia. Um dos procedimentos é

a possibilidade de assinar documentos digitalmente.

Para poder executar o procedimento, é necessario ter no seu computador um leitor de Cartdo

de Cidadao (CC) e ter o cédigo de assinatura, ou ter a Chave Moével Digital (CMD).

Para assinar um documento pdf digitalmente, existem dois procedimentos:

1° Procedimento - Assinatura com Cartdo do Cidaddo ou com Chave Mével Digital;

. 2° Procedimento - Assinatura de um documento directamente no PDF com o Cartéao
do Cidadao




IFAP

Instituto de Financiamento
da Agricultura e Pescas, L.P.

s

GUIA PARA ASSINATURA DIGITAL DE DOCUMENTOS PDF

2. ASSINATURA COM CARTAO DO CIDADAO OU COM CHAVE MOVEL DIGITAL

Para esclarecimentos adicionais ao descrito neste guia sobre a assinatura com CC ou CMD, ou

resolugéo de eventuais problemas consulte https://www.autenticacao.gov.pt/.

Para poder efectuar a assinatura digital com CC ou CMD tem, previamente que instalar e
executar a aplicacdo do cartdo de cidadao:

Link da AMA: https://www.autenticacao.gov.pt/cc-aplicacao

Apo6s a instalacdo, execute a aplicacé@o e seleccione Assinatura>Simples:

Autenticacio.Gov - o X

Assinatura digital

. Aqui pode assinar digitalmente um documento PDF ou qualquer
Ajuda outro tipo de ficheiros. Basta dispor do cédigo PIN do seu Cart3o
de Cidadao ou aderir a Chave Mével Digital.

IS > Use o menu “Simples” para assinar um documento PDF ou © menu
RS “Avancada” para outros tipos de ficheiros e opcoes adicionais.

Paramais informacio sobre assinatura digital, consulte
Avancada www.autenticacao.gov.pt

ASSINATURA

No ecré seguinte que diz “Arraste para esta zona o ficheiro ou clique para procurar o ficheiro”,
podera utilizar a funcionalidade “drag and drop”, ou de selecgéo, para colocar o ficheiro sobre o

gual pretende colocar a assinatura digital na janela de pré-visualizagdo.

Autenticacio.Gov - o X

Selecione o ficheiro

Arraste para esta zona o ficheiro a assinar ou clique para procurar o ficheiro

ASSINATURA

Assinar com Assinarcom

Remover ficheil - - N
nover ficheiro Cartzo de Cidadio Chave Mgvel Digital



https://www.autenticacao.gov.pt/
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Os passos seguintes serao:
e A — seleccionar a pagina em que pretende colocar a assinatura no caso de o
documento ter mais do que uma pagina;

e B — utilizar o rato para posicionar na pagina o local onde pretende a assinatura.

Autenticacao Gov

ASSINATURA

Pagina: 1 Ultima

Assinar com Assinar com

e Cartio de Cidadso Chave Mvel Digital

2.1. Assinatura com Cartdo de Cidadao

Depois de arrastar o ficheiro para a area da assinatura, clicar no campo assinar com o cartdo
do cidadao. Colocar, com o cursor, a caixa onde se pretende que fiqgue a assinatura e proceder

a gravacao do documento com a assinatura.

Nota: A assinatura com Cartdo do Cidaddo sé é possivel se o computador tiver um leitor de

cartbes, com o Cartao de Cidadao inserido.
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Arquwo Editar Visualizar Janela Ajuds

Infcio  Ferramentas. PUN2020-18-1 (1).. % @ A Fazerlogon
: g ©0 1 HNBOO w-K T BLLD
| Lo rssmaco tosss assssmaturas s viicss
[}
i ' REPOBLICA ) — B exportar pOF v
@ o L i kol B criar poF 2
diar

2 editar POF
53 Comentario

BN Combine arquivos

#[] organizar paginas
4 Ocultar

O proteger

» 1B Compactar PDF

A Preencher e assinar

[% Enviar para revisso

A Mais ferramentas

Converta e edite PDFs
com o Acrobat Pro DC

Inicise versdo de avaliagio gratista

2.2.  Assinatura com Chave Mével Digital

Depois do documento estar na &rea da assinatura, clicar em “Assinatura com Chave Movel
Digital, guarda-se o documento e de seguida aparece uma caixa onde se indica o nUmero de
telefone e o PIN da assinatura.

Depois de se indicarem esses dois elementos, sera enviado por mensagem para o telemével

um codigo de validacdo. Ao ser introduzido esse cédigo o documento esta assinado
digitalmente.

Nota: A assinatura com a Chave Movel Digital sé é possivel se o computador tiver acesso a
internet.
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3. ASSINATURA DE UM DOCUMENTO DIRECTAMENTE NO PDF COM O
CARTAO DO CIDADAO

Para assinar um documento em pdf tem que ter instalado no seu computador o Adobe Acrobat

Reader, ter um leitor do cartdo do cidaddo e seguir 0s seguintes passos:

1. Nas ferramentas laterais do pdf, clicar em “Mais ferramentas”;

® Fazer logon

% 6B Ea AP OE m- K P R2&D o=
consiaera-se com a Qo peaiao ae -

c) Do respeito das praticas culturais constantes do Plano de gest&o florestal;

d} Da obrigatoriedade da Goe dos p is ir e das infra-estruturas existentes; B Exportar POF ~
e) Daimpossibilidade de exercicio na area do projecto de qualquer actividade incompativel com os compromissos decorrentes da assinatura do

B criar POF v
contrato e demais legislagdo ao abrigo do qual o mesmao foi celebrado;
2 Editar
f)  Situagdo contributiva regularizada perante a Administragdo fiscal e Seguranga social. g= Fditar POF

Tomei conhecimento que, todo e qualquer pagamento das ajudas elou apoios a que me candidato, ¢ feito sob reserva da sua revegagdo e sob Comentiria

condigdo de verificagdo posterior, nos termos da legislagdo nacional e comunitaria, dos requisitos de elegibilidade do corr dente direito. EN Combin

Confirmo que me foi dada a po! i de izar a repr 3o grafica das parcelas que constituem a minha exploragéo

Assinatura beneficiario/ representante: 2 Outar
0 Proteger

) »| B compactar POF

&, Prommchar s assicar

Enviar para revisio

— /o Mais ferramentas

ual
Data de submissdo: 2009-04-29 B.I. n°:

2. ApOs o primeiro passo, no ecrd que surge, escolher “certificados”;

Inicio  Ferramentas Layout_assinaturas.. @ &  Fazer logon

Q K

z ED N & 5 &

Criar PDF Combinar arquivos Compartilhar Carimbo Medir Certificados

Abir |~ | fdiconar] + Abre |+

3. Quando selecionar “Certificados”, aparece logo no topo do documento a indicagéo de
“Assinar digitalmente”; ao clicar, pede para colocar o cursor no local onde vai ficar a

assinatura;
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e e ———— @ & raseriogon

Br66BQ ‘ OO m-R T BLa&d
I Centficados B s Dgaimente [ Mo derera (Creenar)
", “Apoio if aos em regides " e as "Medidas agro ambientais e silvo ambientais” e ao i 2%
“Apoio aos regimes de qualidade”. o «termo de aceitacdo» previsto na legislacéo aplicavel, no P de apli ®

coma do pedido de pagamento;

c) Do respeito das praticas culturais constantes do Plano de gestao florestal; o
d) Da obri i da doe do dos florestais e das infr: o

e) Daimpossibilidade de exercicio na area do projecto de qualquer ivel com os da do E
contrato e demais legislagdo ao abrigo do qual o mesmo foi celebrado; .
f)  Situacdo perante a Admif fiscal e social. b

Tomei conhecimento que, todo e qualquer pagamento das ajudas e/ou apoios a que me candidato, é feito sob reserva da sua revogagao e sob 0
condi¢ao de verificagao posterior, nos termos da legis nacional e itaria, dos requisitos de ibili do direito. 8
' Confirmo que me foi dada a possibilidade de visualizar a representagao grafica das parcelas que constituem a minha exploragéo &
Assinatura beneficiario/ representante: "
%

a :
Data de submissdo: 2009-04-29 B.I. n°:

4. Ao clicar no topo na “Assinatura Digital”’, € necessério indicar onde se pretende colocar

a assinatura;

=

Arguivo Edtar Veuslizar Janels  Ajuds

Inicio  Ferramentas Layout assinaturas.. X Layout_assinaturas... @ A Fazerlogon
T e B EQ = * O OO =-R P B2aD

consigera-se ConsutuIgo com a 1ormailizagao ao peaiao ae pagamento,

|cm...c..m 2y e omsmies’ [ peacer v g o)
B

c) Do respeito das praticas culturais constantes do Plano de gestao florestal;

d) Da obrigatoriedade da manutengao e protecgao dos povoamentos florestais instalados e das infra-estruturas existentes; i
e) Daimpossibilidade de exercicio na area do projecto de qualquer actividade incompativel com os compromissos decorrentes da assinatura do =
contrato e demais legislagdo ao abrigo do qual o mesmo foi celebrado; ’
f)  Situacao contributiva regularizada perante a Administragao fiscal e Seguranga social. &

Tomei conhecimento que, todo e qualquer pagamer_to, é feito sob reserva da sua revogagao e sob
condigao de verificagao posterior, nos termos da legis!| | Com o mouse, Tt elegibilidade do correspondente direito. 2
Confirmo que me foi dada a possibilidade de visualizar DNH:’::'M”NWMN tituem a minha exploragao 0]
Assinatura beneficiario/ representante: | | B
4 b

Qualidade:
Data de submissao: 2009-04-29 B.I. n°:

Assinatura beneficiario/ representante:

Qualidade:
Data de submissao: 2009-04-29 B.I. n®
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5. Seleciona-se o ID da sua assinatura, guarda o documento e este fica assinado
digitalmente.

Aruive Edtar Visuslzar Janels Ajuds

Inicio  Ferramentas. Layout_assinaturas... Layout_assinaturas... X
B X688 Q ®O® 111 N DHO@® - BB
Ay, Assinado e todas as assinaturas s3o validas.
Fesqu P
by B Exportar POF v
PEDIDO UNICO |I| B criar POF v

SXANITY2009.141572.1;¢

B2 editar POF

@
8
& [rIp—

& Comentério

BN Combine arquives

#[] organizar paginas

4 Ocitar

O Proteger

» 1B compactarPDF

L. Preencher e assinar

B Enviar para revisio

#% Mais ferramentas

© edite PDFs.
com o Acrobat Pro DC

Iniciar versdo de valing3o gratuits
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