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1. INTRODUÇÃO 

 

Tendo em conta a situação de calamidade pública, ocasionada pela doença COVID-19, foi 

necessário implementar medidas de simplificação de procedimentos à distância para assim 

contermos a transmissão do vírus e conter a expansão da pandemia. Um dos procedimentos é 

a possibilidade de assinar documentos digitalmente. 

 

Para poder executar o procedimento, é necessário ter no seu computador um leitor de Cartão 

de Cidadão (CC) e ter o código de assinatura, ou ter a Chave Móvel Digital (CMD). 

 

Para assinar um documento pdf digitalmente, existem dois procedimentos: 

 

 1º Procedimento - Assinatura com Cartão do Cidadão ou com Chave Móvel Digital; 

 

 2º Procedimento - Assinatura de um documento directamente no PDF com o Cartão 

do Cidadão 
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2. ASSINATURA COM CARTÃO DO CIDADÃO OU COM CHAVE MÓVEL DIGITAL  

 

Para esclarecimentos adicionais ao descrito neste guia sobre a assinatura com CC ou CMD, ou 

resolução de eventuais problemas consulte https://www.autenticacao.gov.pt/. 

 

Para poder efectuar a assinatura digital com CC ou CMD tem, previamente que instalar e 

executar a aplicação do cartão de cidadão: 

Link da AMA: https://www.autenticacao.gov.pt/cc-aplicacao 

 

Após a instalação, execute a aplicação e seleccione Assinatura>Simples: 

 

 
 

No ecrã seguinte que diz “Arraste para esta zona o ficheiro ou clique para procurar o ficheiro”, 

poderá utilizar a funcionalidade “drag and drop”, ou de selecção, para colocar o ficheiro sobre o 

qual pretende colocar a assinatura digital na janela de pré-visualização. 

 

 
 

 

https://www.autenticacao.gov.pt/
https://www.autenticacao.gov.pt/cc-aplicacao
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Os passos seguintes serão: 

 A – seleccionar a página em que pretende colocar a assinatura no caso de o 

documento ter mais do que uma página; 

 B – utilizar o rato para posicionar na página o local onde pretende a assinatura. 

 

 
 

 

2.1. Assinatura com Cartão de Cidadão 

 

 
 

 

Depois de arrastar o ficheiro para a área da assinatura, clicar no campo assinar com o cartão 

do cidadão. Colocar, com o cursor, a caixa onde se pretende que fique a assinatura e proceder 

à gravação do documento com a assinatura. 

 

Nota: A assinatura com Cartão do Cidadão só é possível se o computador tiver um leitor de 

cartões, com o Cartão de Cidadão inserido. 

B 

A 
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2.2. Assinatura com Chave Móvel Digital 

 

Depois do documento estar na área da assinatura, clicar em “Assinatura com Chave Móvel 

Digital, guarda-se o documento e de seguida aparece uma caixa onde se indica o número de 

telefone e o PIN da assinatura. 

 

Depois de se indicarem esses dois elementos, será enviado por mensagem para o telemóvel 

um código de validação. Ao ser introduzido esse código o documento está assinado 

digitalmente. 

 

 

 

Nota: A assinatura com a Chave Móvel Digital só é possível se o computador tiver acesso à 

internet. 
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3. ASSINATURA DE UM DOCUMENTO DIRECTAMENTE NO PDF COM O 

CARTÃO DO CIDADÃO 

 

Para assinar um documento em pdf tem que ter instalado no seu computador o Adobe Acrobat 

Reader, ter um leitor do cartão do cidadão e seguir os seguintes passos: 

 

1. Nas ferramentas laterais do pdf, clicar em “Mais ferramentas”; 

 

 
 

2.  Após o primeiro passo, no ecrã que surge, escolher “certificados”; 

 

 
 

3. Quando selecionar “Certificados”, aparece logo no topo do documento a indicação de 

“Assinar digitalmente”; ao clicar, pede para colocar o cursor no local onde vai ficar a 

assinatura; 
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4. Ao clicar no topo na “Assinatura Digital”, é necessário indicar onde se pretende colocar 

a assinatura; 
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5. Seleciona-se o ID da sua assinatura, guarda o documento e este fica assinado 

digitalmente. 
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