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ENQUADRAMENTO

O presente manual pretende caracterizar o Mddulo de Gestdo de Reconhecimento, associado ao médulo de analise,
relativo a gestdo do reconhecimento no ambito das decisGes de atribuicdo de Reconhecimento/Indeferimentos dos
pedidos de reconhecimento, bem como a aplicagdo de sangdes as OP reconhecidas e ira substituir o médulo de Registo
de OP.

COMO ACEDER A APLICACAO

Em termos de localizagdo, esta esta disponivel no menu “Aplicacées/iDIGITAL”, em O Meu Processo - Medidas
de Mercado — Organiza¢ao de Produtores - Analise de Pedidos — Gestao de reconhecimento.

1. Botodes, Simbolos e Hiperligacdes

De forma resumida, apresentam-se os principais botdes e funcionalidades associadas a este formulario:

Criar Criar documento
Consultar Consultar registo
Editar Entrar em modo de edigdo
Guardar Guardar as alteragGes efetuadas
Cancelar Cancelar sem guardar as alteragGes
Walidar Validar documento/versdo
Submeter Submeter documento/versio
Eliminar... Eliminar documento/versao
Sair Sair de documento/versdo
Substituir Substituir documento
= Editar ou consultar documento
; Criar uma linh
4+ Criar arumafinha
i Eliminar registo
B Link para documento do Registo de NotificagGes
& Vizualizar quadro de produtos
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2. Preenchimento do formulario

O Médulo de Gestdo de Reconhecimento funciona por documento/versdo, a semelhanca das aplicagdes do IFAP no
iDIGITAL. Para cada documento do pedido de reconhecimento, apenas podera ser criado um documento neste médulo.

Gestdo do Reconhecimento
Instrugses: Indique o cricério da sua procura ¢ prima em “Procurar.., o o pod dos ape ftima v ! a prima em *Cria
NIFAP + Criar.
161/8
Q procurar | Apena:
N Doc. Verséio Doc. Tipo Estado NIFAP NIFINIPC Nome N Warsdo Data Submissdo
Doc. Andlise
4 17 5 sus Submetido 4911216 501372903 NOME DO NIFAP 4911216 16118 20240418 Substtuir
Amostrar 1-1 de um total de 1 registos. 1

Depois de submeter o documento, o utilizador apenas podera proceder a criagdo de novas versdes do mesmo, clicando

no botdo “Substituir”.

2.1. Descri¢ao dos Separadores

O formulario é composto pelos seguintes separadores:

Rosto;
Setor/Produto;
Sancgdes;
Erros/Avisos

AN

2.1.1 Separador Rosto

Neste separador consta a informagdo de caracter geral, no ambito do reconhecimento da entidade, bem como a

caracterizagdo da mesma.

Rosto  Setor/Produto  Sandes  Erros/Avisos @)

Rosto
N.° de Reconhecimento Forma Juridica Data de Constituicdo
653 Cooperativa 2022-01-01
Secces Auténomas -n.° 2doartigo 6. Nao ¥
Pretendo que os sdcios dos membros colectivos sejam considerados para o N.° de Membros ~ Sim &

Resulta de Fusao

Identificacdo dos Membros da Fusdo

NIF/NIPC Nome

Né&o foram encontrados Membros da Fus&o.
A mostrar 0-0 de um total de 0 registos.
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Este separador é preenchido com a informagdo dos documentos/versdes de andlise, pelo que quando efetuada
criagdo/substituicdo de um documento, a informagdo neste separador sera preenchida/atualizada, com a informacgdo
da versdo do ultimo documento de analise concluida, ndo existindo a possibilidade de edigao.

Alerta-se que a informacao inscrita apenas fica registada no formuldario, se for efetuado
guardar. Até acionar essa funcionalidade, o registo é temporario, pelo que interrupgao de
ligacdo ou saida da aplicagdo, sem efetuar essa agao determina a perda do trabalho

2.1.2 Separador Setor/Produto

Este separador é igualmente preenchido com a informacgdo dos setores/produtos de reconhecimento, validada no
documento/versdo de analise que gerou o registo, ndo existindo a possibilidade de edi¢do.

Rosto | Setor/Produto  Sangoes  Erros/Avisos @)

Setor/Produto

Setores Declarados

Setor Produtos Estado Reconhecimento
FRUTOS DE CASCARIJA = RECONHECIDA
A mostrar 1-1 de um total de 1 registos. 1

(AOH ) Pedido de Reconhecimento OP@T (11.1.0) [363-1]

Copyright © 2018 IFAP. Todos os d reservados.

. , i} , . . ~
Ao clicar no icone , ha coluna “Produtos”, é apresentada a seguinte informacao:

Sair © Atualizar
Setor Produtos Estado Reconhecimento
FRUTOS DE CASCARIJA L RECONHECIDA
A mostrar 1-1 de um total de 1 registos. 1

Produtos Declarados do Setor FRUTOS DE CASCA RIJA

Produto Transformagio Data de Inicio Data de Fim Contratos Totalidade dos Produtos
ALFARROBA Néo ¥ 2024-02-21
AMENDOAS, FRESCAS OU SECAS, COM Nio & Nio &
CASCA 2024-02-21
A mostrar 1-2 de um total de 2 registos. 1

(AQH ) Pedido de Reconhecimente OP@T (11.1.0) [363-1]
Copyright © 2018 IFAP. Todos os diraitos reservados.
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Para cada setor, existe um campo “Estado do Reconhecimento”, de preenchimento automatico, que serd atualizado
apos validagdo do documento, de acordo com a informagao registada no separador “Sang¢des”, com um dos seguintes
estados: Indeferido, Reconhecida, Adverténcia, Suspensao ou Revogacao.

2.1.3 Separador Sangoes

Este serd o Unico separador com preenchimento pelo utilizador, no qual deverdo ser registadas as decisGes vertidas
nas versoes de andlise em estado 12-Analise Concluida, no ambito das Sanc¢Ges e Indeferimentos de pedidos de
reconhecimento.

Editar  Valider Submeter.. Eiiminar..  Sair © Awslizar

Tipo de documento: Gestio do Reconhecimento (GESPEDREC) Tipo: Normal (SUB) Periodo: 1N do documento: 15 Verséo: 7 Utilizdor
Nome: NOME DO NIFAP 6422127 NIFAP: 6422127 NIF/NIPC: 506700973
Estado: Valido (3) Validado em 19/04/2024 15:38:03 Submetido em (N/A)

atricia Lobato (v00aapcel)
atricia Lobato (v00aapccl)
19/04/2024 15:38:03 Por Patricia Lobato (v00aapcel)

Sangdes

Honarsdo N.“Nersio Doc. Andlise Notificago Encerramento
Doc. Sector Sangao Motivo Data Inicio Notificagao Decisdo Final - > Data Fim o
S Encerramento Sangao Decisio Final

PORTARIA 298/2019 - ALINEA C) DO
N° 1 DOARTIGO 5.°- NAO CUMPRE
" — COM O NUMERO MINIMO DE e , 2
15614 FRUTAS Adverténcia VEMERGS PRODUTORES PARA 2024-01-01 e / e
CADA SETOR PARA O QUAL E
SOLICITADO O RECONHECIMENTO

A mostrar 1-1 de um total de 1 registos. 1

Para registar uma sancdo, devera clicar no botdao “Editar” e, de seguida no botdo “Criar”, preenchendo todos os
campos, de acordo com as op¢des disponiveis.

No moddulo Registo de Notificacdoes, devera ser previamente efetuado o upload de todas as comunicagdes
relacionadas com o reconhecimento.

Aoclicarnobotdo @ , na coluna Notificagdo Decisdo Final, este permite o acesso ao link dos oficios, que
correspondam ao Tipo de Oficio - "Decisao Final”.

De forma a encerrar uma sangdo, devera ser preenchido o campo “Data fim” e, a semelhanga do paragrafo anterior,
ao clicar no botdo B , nacoluna Notificagdo Encerramento Decisao Final, este permite o acesso ao link dos oficios,
que correspondam ao Tipo de Oficio - "Decisao Final”.

2.1.3 Separador Erros/Avisos

Neste separador serdo apresentados os erros e alertas decorrentes da validagdo do documento, destacando-se

as seguintes:

v' Apenas poderd ser registada uma san¢do de Suspens3o se existir para o setor/motivo em causa uma
Adverténcia com data de fim preenchida;

v' Apenas poderd ser registada “Revogacdo” se para o setor/motivo existir uma “Adverténcia” e uma
“Suspensdo”, ambas com data de fim preenchida;

v" Aquando do encerramento de uma adverténcia que dd lugar a uma suspens3o, a data inicio da suspens3o tem
de corresponder ao dia seguinte da data fim da adverténcia.
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