s

Instituto de Financiamento

IFAP

da Agricultura ¢ Pescas, LP

IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO (IB)
DESMATERIALIZACAO E MINIMIZACAO DE DADOS







IFAP
Instituto de Financiamenta IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO (IB) — DESMATERIALIZACAO E

da Agriculturs ¢ Pescas, 1P
MINIMIZACAO DE DADOS

S

iNDICE
I, INTRODUGAO .......cveuereterenereereeseessesesessesesesessesessesessesensesessesenes 1
ll. REGISTO NA AREA RESERVADA DO PORTAL DO IFAP ...........c.cu....... 1
lll. REGRAS DE ACESSO PARA CRIACAO, EDICAO,
CONSULTA E SUBSTITUICAO DE VERSOES IB......c.coevuerrererereerenens 1
3.1. 12 VERSAO IB - MATERIALIZADA OU ATRAVES DE REGISTO COM
CARTAQ DE CIDADAO OU CHAVE MOVEL ......cvvveeeeeeireeeeeeeeneeeeeeeeiareeeeeeesaneeeeeeennnes 1
3.2. SUBSTITUICOES DE VERSOES IB.....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeas 2
3.2.1. Registo NO POrtal.......cc.ueviiiiiiiiieceeee e e e 2
3.2.2. NOTITICACAO POI SIMS.....uviiiieiiiiee ettt e et e e e e e e e e e e e srree e e e saaaeeeeeeaneas 4
3.2.3. Notificacao por endereco de correio eletronio (E-mail).......c.cccccveeueneeee. 4
3 2040 FaXuiiiiiiic e s 5
IV. MINIMIZAGAO DOS DADOS ........ccoererenrereerenrereeesesesesassesensessesessennes 5
410 FORM ettt st 5
4.2. FOLHA DE ASSINATURAS (“IMPRIMIR/ASSINAR™) ...eeeeeiiiiiieeeeeeeeeeeiiiireeeeee e e e e 6

DGI/UFOR Versdo |






IFAP

Vs

fa Agriculturs ¢ Pescas, LF

I. Introducgdo

De acordo com o art. 11° da Portaria 54-1/2023, as notificacdes aos beneficidrios sdo
efetuadas preferencialmente através da drea reservada do portal do IFAP, por mensagem
de correio elefronico (e-mail) ou por mensagem de telemadvel (SMS). Para tal o beneficidrio
deve registar-se na drea reservada do Portal, disponibilizar o respetivo endereco de correio
eletrénico e o nimero de telemdvel no IB, e no caso particular de pessoa singular, prestar
consentimento prévio para ser notificado por essas vias.

Este documento tem como objetivo informar quais as alteracoes feitas ao Formuldrio com
vista & desmaterializacdo total do formuldrio 1B a partir da 2¢ versdo, autorizacdo de
notificacdes (email e sms) e minimizacdo de dados, permitindo agilizar o processo de
recolha, validacdo e submissdo.

Il. Registo na Area Reservada do Portal do IFAP

Para realizar uma Substituicdo de IB a partir da 2% versdo o Beneficidrio tem de estar
Registado no Portal do IFAP com a atribuicdo de um Utilizador e de uma palavra-passe,
pessoal e infransmissivel.

As regras do registo no portal sdo as mesmas e encontram-se descritas em documento
préprio.

lll. Regras de Acesso para Criacdo, Edicao, Consulta e Substituicao
de Versoes IB

Mantém-se as regras de acessos para “Criar”, “Editar” e “Consultar” versoes.

A alteracdo estd associada & “Submissdo” do formuldrio, que a partir da 2® versdo do IB,
passa a ser um formuldrio desmaterializado, ou seja, todos os formuldrios e respetivos
dados, sdo validados e autenticados através do coddigo de utilizador e de uma palavra-
passe.

3.1. 1° Versdo IB - Materializada ou através de registo com cartdo de
cidaddo ou chave moével

Mantém-se as regras existentes, com a criacdo e submissdo da 1¢ versao de IB
materializada, autenticada através de assinatura do beneficidrio ou seu representante e,
apenas para NIF singulares com morada fiscal nacional, existe ainda a possibilidade da
criagdo e submissdo de um IB simplificado afravés do registo com Cartdo de Cidaddo ou
Chave Movel Digital.
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3.2. Substituicoes de Versoes IB

Para realizar uma nova versdo de IB, o utilizador tem de efetuar a substituigdo da Ultima
versdo do formuldrio submetido que se encontra no Estado (5) Carregado no Sistema
Central.

Para isso, tem de carregar no botdo “Substituir” e a aplicacdo ird desencadear os
seguintes procedimentos:

1. Criar uma nova versdo de IB;
2. Pré-preencher a versdo IB com os dados da Ultima versdo anterior submetida.

3.2.1. Registo no Portal

Tratando-se de um formuldrio desmaterializado, o beneficidrio tem de estar
obrigatoriamente Registado no Portal do IFAP para conseguir “Submeter” a nova versdo
de IB, tfendo em conta que passou a ser € necessdrio o registo de utilizador e atribuicdo da
respetiva palavra-passe.
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Ao clicar em “Substituir” aparece a mensagem:

Wntaggd ap it dliz

Deve Clicar no "OK" para prosseguir.

Depois de proceder as alteracdes pretendidas bastard introduzir a palavra-passe do
beneficidrio ao submeter o documento e automaticamente a aplicacdo formalizard a
entrada do documento.

Submeter Documento

Assim que o documento € submetido é evidenciado no cabecalho que se trata de uma
versdo desmaterializada autenticada por palavra-passe do beneficidrio.
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Apss submissdo e intfroducdo da palavra-passe, a nova versdo do IB serd considerada
entregue no IFAP, ou seja deixa de ser necessdrio o envio de papel para o IFAP das versdes
desmaterializadas e, para essas versdes, de existir o erro de falta de papel (CARIB 011).

3.2.2. Notificagcao por sms

Desde que preenchido o nUmero de telemdvel no IB, e para o caso particular de pessoa
singular, passa a ser obrigatdrio prestar consentimento prévio para ser notificado por esta

demaghe de Comacts

=

Ou seja, para NIF singulares (iniciados por 1, 2 e 3) é disponibilizado um novo campo com
duas opcodes, “Autorizo” ou Nao autorizo” a ser notificado por essa via.

Para os restantes NIF a notificacdo por esta via é tacitamente autorizada.

Para os beneficidrios que ndo autorizam a ser notificado por SMS, € gerado o alerta 140,
no quadro do Separador “Erros e avisos” gerados durante a validacdo do documento, que
informa vao deixar de ser enviados SMS pelo IFAP e o beneficidrio tem de passar a
consultar a sua drea reservada — Meu processo — para acompanhar o estado dos seus
pProcessos:

Origem Codigo  Descrigio Complemento Regra

3.2.3. Notificagdo por endereco de correio eletrénio (E-mail)

Desde que preenchido o endereco de e-mail no IB, e para o caso particular de pessoa
singular, passa a ser obrigatério prestar consentimento prévio para ser notificado por esta
via.
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Informagéo de Contacto

Ou seja, para NIF singulares (iniciados por 1, 2 e 3) € disponibilizado um novo campo com
duas opcdes, “Autorizo” ou Nao autorizo” a ser notificado por essa via.

Para os restantes NIF a notificacdo por esta via é tacitamente autorizada.

Para os beneficidrios que acionem o “Nao Autorizo” a ser notificado através do endereco
eletrénico, o mesmo deixa de estar preenchido no Formuldrio, tal como o campo “Emaiil
do proprio” e € gerado o alerta 139, no quadro do Separador “Erros e avisos” gerados
durante a validacdo do documento a informar que deixam de ser enviados email
automaticos do IFAP e o Beneficidrio deve passar a consultar a sua drea reservada — Meu
processo — para acompanhar o estado dos seus processos:

Origem Codige Descrigdo Complemanto Regra

N0 autorizou ser notificade por mail, deve passar a

A_ 139 consultar 3

acompanhar o estado das seus processos

dea reservada - M ICOSS0 - para

3.2.4. Fax

Foi retirado o campo Fax do Separador de Rosto, Informacdo de Contacto.

IV. Minimizacdo dos Dados

4.1. Form

No cabecalho do form do IB, deixa de estar visivel o nome do técnico que cria, valida ou
submete o formuldrio, apenas ficando visivel o coédigo do seu utilizador.
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4.2. Folha de Assinaturas ("Imprimir/Assinar")

O mesmo se passa no documento “Imprimir”, ou seja deixa de estar visivel o nome do
técnico ficando apenas visivel o cédigo do seu utilizador, tfambém em formuldrios
desmaterializados deixam existir os cédigos de barras que permitem dar entrada dos
documentos no expediente do IFAP.
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