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. Enquadramento

A atual situacdo econdmica vivida pelos consumidores estd a agravar a tendéncia geral
decrescente observada no consumo de vinho nos Ultimos anos, fazendo aumentar as
existéncias de vinho para niveis excecionalmente elevados. Esta tendéncia afeta
substancialmente os vinhos tintos e rosados.

Para fazer face as perturbagdes sentidas no mercado, o Regulamento Delegado (UE)
2023/1225 da Comissdo, de 22 de junho de 2023, veio estabelecer medidas excecionais,
de cardter tempordrio, em derrogacdo de certas disposicdoes do Regulamento (UE) n.°
1308/2013 do Parlamento Europeu e do Conselho.

A implementacdo de uma medida de destilacdo de crise assume-se como uma medida
de cardter excecional, para minimizar as dificuldades dos produtores e contribuir para a
reposicdo do equilibrio do mercado nacional. Assim, a Portaria n.° 190/2023, de 05 de julho,
determina e estabelece, para o territério continental, as normas complementares de
execucdo para o apoio & medida de destilacdo de vinho em caso de crise, prevista no
Regulamento Delegado (UE) 2023/1225 da Comissdo, de 22 de junho de 2023.

ll. Objetivo

Este Manual tem como objetivo principal auxiliar os Beneficidrios no preenchimento e na
submissdo do formuldrio do Pedido de Pagamento, e documentacdo anexa, bem como,
da comunicacdo das operacoes, e da regularizacdo da garantia bancdria.

lll. PEDIDO DE PAGAMENTO

A apresentacdo dos pedidos de pagamento por parte do Beneficidrio efetua-se através
de submissdo de formuldrio desmaterializado disponivel no portal do IFAP, na plataforma
iDigital em “O Meu Processo/Formuldrios Genéricos Desmaterializados”.

Cada benéeficidrio pode submeter no maximo dois pedidos de pagamento.

1.1. Pedido de Pagamento

O formuldrio do pedido de pagamento deverd ser acompanhado dos seguintes
documentos obrigatdrios:



- Anexo | - Detalhe do Pedido Pagamento (Formuldrio em formato Excel),
disponibilizado no portal do IFAP, na plataforma iDigital em “O Meu
Processo/Formuldrios Genéricos Desmaterializados”, em conformidade com o
respetivo documento de acompanhamento;

- Garantia Bancdria constituida a favor do IFAP de montante igual ao do pedido de
pagamento apresentado, devendo o original ser remetido ao IFAP, minuta
disponibilizada no portal do [FAP;

- Pedido de Apoio submetido no Sistema de Informacdo do IVV (Producdo média
<1000 HL);

- E-DA (Producdo média > 1000 HL).

1.2 Comunicag¢do das Operagoes

A comunicacdo das operacdes deverd ser formalizada através de submissdo de formuldrio
proprio, desmaterializado, disponivel no portal do IFAP, na plataforma iDigital em “O Meu
Processo/Formuldrios Genéricos Desmaterializados”.

O formuldrio de comunicacdo das operacdes deverd ser acompanhado do seguinte
documento obrigatdrio:

- O Formuldrio deverd ser acompanhado da versdo em formato Excel, disponibilizada
no portal do IFAP, na plataforma iDigital em “O Meu Processo/Formuldrios Genéricos
Desmaterializados”.

O Beneficidrio tem de comunicar ao IFAP, com uma antecedéncia minima de cinco dias
Uteis, a operacdo em causa, a expedicdo do dlcool para o destino final, ou a sua
desnaturacdo.

1.3. Regularizagcdo da Garantia Bancdaria

O pedido de Regularizacdo da garantia bancdria deverd ser formalizado através de
submissdo de formuldrio préprio, desmaterializado, disponivel no portal do IFAP, na
plataforma iDigital em “O Meu Processo/Formuldrios Genéricos Desmaterializados”.

O Pedido de Regularizacdo da garantia bancdria deverd ser acompanhado dos seguintes
documentos obrigatorios:

- Anexo Il - Anexo ao Pedido de Regularizacdo de Garantia Bancdaria (Formuldrio em
formato Excel), disponibilizada no portal do IFAP, na plataforma iDigital em “O Meu
Processo/Formuldrios Genéricos Desmaterializados”;

- E-DA’s;


https://www.ifap.pt/portal/destilacao-vinho-crise-manuais-2023

- E-DIC’s;
- Declaragdo emitida pelo destinatdrio final do dlcool;
- Inventdrio de Produgdo (incorporacdo de Matéria Prima no processo produtivo).

Os comprovativos do destino final do dlcool devem ser obrigatoriamente apresentados ao
IFAP até 31 de maio de 2024.

O pedido de regularizacdo da garantia bancdria deve ser apresentado até ao dia 31 de
maio de 2024.

Nota: As regras e informacdes bdsicas da medida, e demais informacdo relativa a
submissdo dos Pedidos de Pagamento e documentos anexos, enconfram-se disponiveis no
Portal do IFAP, em Regras e Informacdes Bdsicas - [FAP.



https://www.ifap.pt/portal/web/guest/destilacao-vinho-crise-regras-2023
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IV. Acesso aos Formuldrios

O acesso aos formuldrios é efetuado no Portal do IFAP, IP em https://www.ifap.pt/portal/.

O Beneficidrio deverd efetuar o seu login na Area Reservada do Portal (Figuras 1 e 2).

\ Entrar /

Registar

DENINAIINICA 2022 DDAZO LIMITE CEM DENALIZACAD

— f 5 - (V2 B APOIO EXCECIONAL DE CRISE - MINISTRA DA AGRICULTUR =
—— , - NoTiciAs VERTODAS
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SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTACAO IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER
Privacidade Contactos Manuais Tutoriais PN@gfRegadios  Eporf tugal

e
Endereco Electrénico

Acessibilidade Perguntas Frequentes Formulérios Newsletter
Politica de Seguranga de Ligagdes Uteis Minutas App IFAP Mobile Insira aqui o seu email
Informaggo - SEEe
Tabela de Precos Legislacdo @ @ @ @
Browsers de suporte T
Norma ISO/IEC 27001:2013  Publicagdes . *
Mapa Eansentmedecdaaiespssoais
O

RSS Feeds

pEnpeeey Ficha Técnica | © 2016 Portal do IFAP

RS  W3020 == cowee 3020 ==

Figura 1 — Acesso drea reservada do Portal do IFAP

Voltar ao Inicia

ENTRAR no portal REGISTAR utilizador
‘thmzador v[n® IFAP] (exemplo: v999399) ‘ ‘ NIF ‘
‘ Palavra-Chave ‘ ‘ NIFAP ‘
O Lembrar-me ou

Recuperar Palavra-Chave

Login com CartZo de Cidad&o / Chave Mével Digital Manuzl de Registe do Beneficidrio no Portal IFAP

ENTRAR REGISTAR

Figura 2 - Efetuar login na drea reservada do Portal do IFAP
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Apds o login na “Area Reservada” do Portal do IFAP deve aceder ao menu “O Meu

Processo” (Figura 3)

OIFAP AJUDAS/APOIOS INFORMAGOES PAGAMENTOS ESTATISTICAS  APOIO BENEFICIARI)  AREARESERVADA  [3] O, SUBSCRICAO DA NEWSLETTER Bemdo
mento Nome Do Nifap 29... |

© Pescas, |P.

O Meu Processo 2029 . DDAZAN LIMITE CEAM DENIALIZACAO

MONAL DE CRISE - MINISTRA DA AGRICULTUI

e i moscess SR

SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTAGAO IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER

Privacidade Contactos Manuais Tutoriais PN@jegadios  Eportugal
Acessibilidade Perguntas Frequentes Formulérios Newsletter Endereco Electrénico™ = s
Politica de Segurancade  Ligacdes Uteis Minutas App IFAP Mobile Insira aqui o seu email

Informagio .

Tabela de Precos Legislacdo @ @ @ @

Norma ISO/IEC 27001:2013  Publicagdes *
Mapa Gansentimedtcdadiespssoais
O

Browsers de suporte

Enviar

RSS Feeds

Ficha Técnica | © 2016 Portal do IFAP
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Figura 3 - Menu “O Meu Processo”

De seguida deve selecionar o menu “Formuldrios Genéricos Desmaterializados” (Figura 4)

Identificacdo do Beneficiario (1B) Apoios ao Investimento

Consults, alteragbes & errcs de 8. (2007-2013), Deserw Rural e Pescas (2020)

a2 a4z

Candidaturas Pagamentos

Entrega, sheragio e consulta de candidaturas para a campanha/ano em curse: Obtengia de informagBes sobre Pagamentos efetuados. Demonstragdes de
PU, VITIS, Isencio da Taxa de Audiovisual  Regime Apoio Animais: Intengio Apuramentos, Demonstragio de Sangies Administrativas e Garantias Ativas &
de Candidstura. Comunicagio de Transfergncias (RPS. APA, MAA, FTA) Pedido Der 2o de - de Apoios ao imento (2014-
Ajuda Ali 30 Animal ios rurais). izagSes por ataque de 2020).

Lobo [bérico. Medida Excecional & Tempordria - aves, suines & produgdo de @+ 6

ovos & de leite de pequencs ruminantes. Apoio Excecional de crise.

a8

Superficies Seguros

Consulta e obtengio de Parcelario (iE e P3), de Pedide de Comunicagio e Obtengio de informagies relativas 2 Seguro de Colheitas. Seguro Viticola de
Alterac3o de Uso - o Per & de Docu de Caracterizagio Colheitas e Seguro de Frutas e Horticolas - Organizagdes de Produtorss

de Parcela para efeitos de Bolsa de Terras (DGADR). Visuslizador i5IP. Listagem {elegiveis no mbito dos Fundos Operacionais).

de Compromissos MAS/FTA @+ 4

@3

Animais Autorizacdes

Informagies & acies referentss 3o Registo Animal (SNIRA - Ovinos & Caprinos, Consulta e subscrico de Autorizagies (Disponibilizagio de dados 3 tercairos,
Bovinas, Suincs e Apicuttura), consults de Componente Pacudria (iP), consulta Sistemna de Aconselhamento Agricola & Linha de Crédito PRODER/PROMAR).
& stualizagio de Efetivo Pecuério (i4). entrega & consults da dedarsgio de @ +3

Redugio de Efetivos Animais (DRE) e consulta de Contratos de Compra/venda
de Leite. Consulta de Marcas de Exploragio em Instalagdes Pecudrias.

&+7

Direitos e Compromissos do Beneficiario Controlo

Consulta de Direites & Compromissos (D). Consulta de Relatdrio de Controla: PU & VITIS.

a3 a2

Acbes de Promocido Medidas de Mercado

Informagio sobre Fromogio de Vinhos em Mercados de Paizes Terceims. Leite & Produtos Lacteos: Listsgem de Entregas de Leite de Vaca, Candidaturs

@+ 0 Redugdo de Leite de Vaca. Apoios Nacionais: Apoio acs custos com
electricidade. Promogdo de Vinhos em Palses Terceiros: Assinar/Consultar
Termo de Acsitacio, Recolha de Documentas de Despesa
FormalizagiofConsulta Pedido de Pagamento. Regime escolar: Pedido de
Aprovacio de Requerentes. Organizacio de Produtores.
@+ 2

Regime de Exercicio da Atividade Pecudria Formuldrios Genéricos Desmaterializados

5I-REAP & Declaragdo Valorizagdo Anual / Dedlaragio de Produgdo & Entrega. aheragio e consulta de formulérios genéricos de Apoio Especificos

Valorizag3o Anual & 1

Figura 4 — Menu “Formuldrios Genéricos Desmaterializados”
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Para aceder aos respetivos formuldrios deve clicar no menu Entregar/Alterar/Consultar
(Figura 5)

Formularios Genéricos Desmaterializados

Entrega, alteracéo e consulta de formularios genéricos de Apoio Especificos

O Meu Processo -~ Formulérios Genéricos D falizad, / Q

Entregar/Alterar/Consultar

Abrir Entregar/Alterar/Consultar em Formuldrios
Genéricos Desmaterializados
& /idigital.fad,

documento/procurar.xhts

Figura 5 - Menu “Enfregar/Alterar/Consultar”

No ecrd seguinte permite selecionar o formuldrio pretendido, estando o NIFAP do
Beneficidrio que efetuou o login automaticamente preenchido (Figura 6)

Entregar/Alterar/Consultar

Instrugées: Para iniciar a entrega do formulario deve escolher o Tipo de documento e fazer "Download...”. Depais de preenchide deve premir ne bot3e "Criar” para poder fazer o "Upload™ do
formulario. Para atualizar o seu documento deve premir o bot3o "Procurar...” (apenas a Ultima vers3o), surgindo numa tabela abaixe o resultado. Seguidamente deve premir o bot3o
"Substituir” (o qual surgira no lado direito da linha que lhe € apresentada). Para consultar o seu documento deve escolher o critério da sua pesquisa (ultima versdo ou todas as versGes) e
premir em "Procurar...". Os resultados surgirdo numa tabela mais abaixo. Para criar um novo documento prima em "Criar...".

Tipo do Documento 3 & Download...
wrar ([ + Criar...
NIF/NIPC
N.° do Documento
Utilizador
Q Procurar... | Apenas a ultima versio * @ Ajuda

Figura 6 — Ecrd pesquisa/criacdo de formuldrio

Os formuldrios disponiveis podem ser selecionados no campo “Tipo de Documento” (Figura
7). Para tal deverd selecionar o formuldrio pretendido e de seguida efetuar o Download
no botdo da pdagina.
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Consulta/Edicdo

Instrugdes: Para iniciar a entrega de um formulario deve escolher o Tipo de documento e fazer "Download...". Depois de preenchido deve indicar o NIFAP e premir no botdo "Criar" para
poder fazer o "Upload” do formuldrio. Para atualizar um documento deve premir o botdo "Procurar...” (apenas a lltima versio), surgindo numa tabela abaixo o resultado. Seguidamente deve
premir o botdo "Substituir” (o qual surgird ne lade direito da linha que Ihe & apresentada). Para consultar um decumento deve escolher o critério da sua pesquisa e premir "Procurar..." s

resultados surgirdo numa tabela mais abaixo. Para criar um novo documento indigue o NIFAP e prima em "Criar...".
I & Download. .

a»

Tipo do Documento I [

Apoio Financeiro Tarefas Delegadas (FGDAFTD)
Destilagdo SP (FGDDSPP7)
Destilagdo de Crise - 2023 - Pedido de Pagamento (FGDDVCC2023PP)
Descrigdo do novo tipo de documento (FGDNOVO)
Descricdo do novo tipo de documento (FGDNOVO2)
Pedido de Alteragdo - SECA 2017 (FGDPA)
Intervencdo 2.1 (FGDPANZ23)
Utilizador Intervencdo 2.2 (FGDPAN2322)
PP Adiantado Promacao de Vinhos Paises Terceiros (FGDPPADIA)
PP Destilacdo Subprodutos da Vinificagdo (FGDPPDESTSUBPR)
DEST\LAQAO DE CRISE - PP1 (FGDPP1DESTCRIS)
Q Procurar.. | Apenasa DESTILACAO DE CRISE 2021- PP1 (FGDPP1DVC) © Ajuda
Seguro Aquicola (FGDSEGUROS)
Movo documento para registo de Candidaturas XPTQ (FGDXPTO17)

NIFAP

NIF/MIPC

M. do Documento

Figura 7 - Selecdo e download do formuldrio

Os seguintes formuldrios estardo disponiveis para submissdo de Pedido de Pagamento no
ambito da Medida de Destilacdo de Vinho em Caso de Crise 2023:

Pedido de Pagamento

- Mod. IFAP-0886.03.TP — Pedido de Pagamento (formato.dot);
- Mod. IFAP-0886.03.TP — Anexo | - Detalhe do Pedido de Pagamento (formato .xIsx);
- Minuta da Garantia Bancdaria.

Comunicacdo da Operacdo
- Mod. IFAP-0913.02.TP - Comunicacdo da Operacdo (formato .xlIsx).
Regularizacdo da Garantia Bancdria

- Mod. IFAP-0887.03.TP — Regularizacdo da Garantia (formato.dot);
- Mod. IFAP-0887.03.TP — Anexo Il — Anexo ao Pedido de regularizacdo de Garantia
Bancdria (formato.xlsx).

V. Download de formulario

Para efetuar o download de qualquer um formuldrio no dmbito da Medida deverd clicar
no botdo “Download” (Figura 7 acimal), e de seguida guardar o ficheiro (em formato dot)
em diretéria a escolha do Beneficidrio.
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IMPORTANTE: O nome do formulério ndo deve ser alterado.

1.1. Preenchimento dos formuldrios

Para proceder ao preenchimento dos formuldrios do Pedido de Pagamento,
Comunicacdo das Operacdes, ou Regularizagcdo da Garantia Bancdria deve comecgar
por abrir o respetivo ficheiro .doft.

Deverd proceder ao preenchimento de todos os campos dos formuldrios, assinalando
sempre a que pedido de pagamento se refere, se 1.° pedido ou se pedido final.

Apos a assinatura e carimbo, o formuldrio deve ser digitalizado, em formato .pdf e
guardado, em diretoria a escolha do Beneficidrio, para o passo seguinte.

VI. Criagao do Pedido de Pagamento

O upload de um formuldrio efetua-se no ecrd de pesquisa/criagcdo de formuldrio. O NIFAP
do Beneficidrio ligado aparece automaticamente preenchido e basta clicar no botdo
“+Criar” (Figura 8)

Entregar/Alterar/Consultar

Instrugdes: Para iniciar a entrega do formuldrio deve escolher o Tipo de documento e fazer "Download...". Depois de preenchido deve premir no botdo "Criar” para poder fazer o "Upload” do
formulario. Para atualizar o seu documento deve premir o botdo "Procurar...” (8penas a Ultima vers3o), surgindo numa tabelz abaixo o resultado. Seguidamente deve premir o botao
"Substituir” (o qual surgira no lado direito da linha que lhe é apresentada). Para consultar o seu documento deve escolher o critério da sua pesquisa (lftima vers3o ou todas as versdes) e
premir em "Procurar...". Os resultados surgirdo numa tabela mais abaixo. Para criar um novo documento prima em “Criar...".

Tipo do Documento B & Download...
NIF/NIPC

M. do Documento

Utilizador

Q, Procurar... Apenas 3 ultima versdo B @ Ajuda

Figura 8 — Criacdo/Upload de formuldrio

Apenas serd possivel efetuar a submissdo de formuldrios até ao dia 14 de setembro de
2023.
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E apenas serd possivel efetuar a regularizagdo de garantia bancdria até ao dia 31 de maio
de 2024.

A tentativa de submissdo de formuldrios apds estas datas ird gerar a seguinte mensagem
de erro:

Mz pode criar documentos porgue ndo esta no periodo de recolha para este tipo de documentol

A pesquisa de formuldrios ja existentes € efetuada no mesmo ecrd, podendo optar-se pela
pesquisa de apenas a Ultima versdo ou de todas as versoes.

1.1. Upload de Documentos

ApOs clicar no botdo “+Criar” serd aberta a pdgina de recolha de documentos/ficheiros.
Esta pdgina é composta por 2 separadores:

- Separador Documentos: onde € efetuado o upload dos documentos;
- Separador Erros/Avisos: Neste separador serdo mostrados todos os erros e alertas de
validacdo:
»  Erros Impeditivos — impedem a submissdo da candidatura;
» Alertas — mensagens de informacdo/avisos que ndo impedem a submissdo
da candidatura.

O upload de um formuldrio e seus documentos anexos efetua-se no separador
“Documentos” clicando na tecla “+" (Figura 9), e de seguida deverd procurar os
Formuldrio/documento a anexar no diretério onde se encontra previomente guardado
(Figura 10).

Guardar  Cancelar (2]
Tipo de documento: Destilagdeo de Crise - 2023 - Pedide de Pagamento (FGDDVCC2023PP) Tipo: Nermal (NOR) Utilizador titular: . ]
N.® do documento: (N/A) Versdo: 1 Criado em (N/A) Por (N/A)
Nome: Nome Do Nifap! NIFAP: NIF/NIPC: 3 Ultima alterag3o em (N/A) Por (N/A)

Estado: Nove (0) Validado em (N/A) Submetido em (N/A)

Documentos

Documentos Anexos

N% Tipo NIF Observagdes
+

Figura 9 -Upload de formuldrio
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Upload de Novo Documento

Instrugdes: Escolha o documento que pretende premindo em “Escolher...” e
depois prima em "Adicionar”. O documento serd adicionado 3 tabela dE|
documentos onde deverd completar os detalhes sobre o documento.

Cancelar Adicionar

Figura 10 - Escolher formuldrio para upload

Apos a escolha do formuldrio/documento deverd clicar no botdo “Adicionar” para
concluir o processo de upload do formuldario/ficheiro (Figura 11).

Upload de Novo Documento

Instrugdes: Escolha o documento gue pretende premindo em "Escolher...” e
depois prima em "Adicionar”. O documento sera adicionado a tabela de
documentos onde devera completar os detalhes sobre o documento.

Mod. IFAP-0886.03.TP - DVCC_2023_Pedidod = ‘Q Escolher...

/

Cancelar Adicionar

Figura 11 — Adicionar formuldrio para upload

Para o upload de cada formuldrio serd necessdrio indicar o tipo do formuldrio adicionado,
escolhendo da lista de valores disponibilizada para cada um (Figura 12).

O campo do NIF é automaticamente preenchido, e o campo das observacoes € de
preenchimento opcional.

10
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Guardar  Cancelar (2]
Tipo de documento: Destilagdo de Crise - 2023 - Pedido de Pagamento (FGDDVCC2023PP) Tipo: Normal (NOR) N.° do documento: 1 Utilizador titular]

Versdo: 1 Criado em 2023-07-25 13:15:17 Por

Nomej NIFAP: INIF/NIPC:

Ultima alteracio em 2023-07-25 13:15:16

Estado: Inicial (1) Validado em (N/A) Submetido em (N/A) Por

Documentos

Documentos Anexos

Nome do Ficheiro Tipo NIF Observagdes

[FD[WU|§'\D Destilac3o de Crise - 2023 - Pedido de Pagamento ¥

<Escolha o Tipo de Anexo>

Copia da garantia bancdria

Formulario Destilagdo de Crise - 2023 - Pedido de Pagamento
E-DA (produgdo média > 1000 HL)

Anexo | - Pedido Pagamento - Destilagdo de Crise

Pedido de Apoio (SIVW) (Producdo média < 1000 HL)

Anexo | - Pedido Pagamento - Destilag3o de Crise - VERSAO EXCEL

Figura 12 - Tipo de formuldrio adicionado

Apss o upload do formuldrio o nome do ficheiro mantém-se tal como carregado e ndo
deve ser alterado.

Cada formuldrio tem a sua préprial lista de valores para indicacdo do tipo de documento
que estd a ser adicionado.

Caso ndo seja selecionado algum dos tipos de ficheiro/documento a adicionar ird surgir,
apos validacdo, uma mensagem de erro.

S6 poderd ser efetuado 1 (um) upload de cada um dos formuldrios disponiveis. Se, por
lapso, fizer 2 (dois) upload de um mesmo formuldrio serd mostrada uma mensagem de erro.

Iéo pode repetir nomes de documentos anexos. Ja existe um documento anexo com o nome "Mod. IFAP-0886.03.TP - DVCC_2023_Pedido de Pagamento.dotx".

O mesmo procedimento deve ser seguido para todos os formuldrios que compdem o

pedido de pagamento, regularizacdo de garantia bancdria e comunicacdo da
operacdo.

1.2 Guardar a informagdo recolhida no formuldrio

Durante todo o processo de upload, a informacdo recolhida no formuldrio pode ser
guardada tantas vezes quantas necessdrias, bastando para tal clicar no botdo “Guardar”

no topo da pdgina (Figura 13). Apds esta acdo, surge a mensagem de que as alteracoes
foram gravadas com sucesso.
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Cancelar e

Figura 13 — Botdo Guardar - Guarda informagdo recolhida no formuldrio

Apos guardar a informacdo recolhida a seguinte mensagem de alteracdes guardadas
com sucesso surge no ecrd (Figura 14)

ps alteracdes foram guardadas com sucessol x

Figura 14 — Mensagem de alteracdes guardadas com sucesso

1.3. Validar a informag¢ao recolhida

Do mesmo modo, durante todo o processo de upload, a informacdo recolhida e
guardada no formuldrio pode ser validada tantas vezes quantas necessdrias, bastando
para tal clicar no botdo “Validar’ no topo da pdgina (Figura 15).

Serdo efetuadas as validacdes a informacdo recolhida, e caso existam erros ou avisos de
preenchimento, serdo mostrados no separador “Erros/Avisos”

Editar Submeter... = Sair

Figura 15 - Botdo Validar — Valida a informagdo recolhida no formuldério

(o]
]

Apds validar a informacdo guardada a seguinte mensagem de validacdo com sucesso
surge no ecra (Figura 16).

llu documento foi validado com sucesso ®

Figura 16 — Mensagem de validacdo efetuada com sucesso

Até que a validacdo ocorra o formuldrio ndo fica disponivel para a sua submissdo. O botdo
“Submeter” fica indisponivel até a validacdo da informacdo recolhida no formuldrio.

12
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1.4. Submeter o formulario

Para finalizacdo do processo, apds a validacdo do formuldrio, e a correcdo de todos os
erros impeditivos, o formuldrio deve ser submetido, para que a documentacdo possa ser
considerada, para tal deverd clicar no botdo “Submeter” no topo da pdgina (Figura 17).

Editar  Validar | Submeter...l Sair e @ |

Figura 17 — Bot@o Submeter - Guarda informacgdo recolhida no formuldrio

De seguida surgem no ecrd as mensagens de confirmacdo de submissdo (Figura 18 e 19):

Atengiol

Submeter

Figura 18 — Confirmacdo da submissdo do formuldrio

DAM/UAJE — JUL 2023 13
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Submeter Documento

Documento submetido com sucesso!
documnento FGOPP1 DESTCRIS com n.* 1 & verado )

FOBILIARIC 05 S A com NIFAP 4911182 fol sub

remeter 30 IFAP 10da 3 doCuMmentacio NeCessinia Ca30 a33im tenha 3380 definido

Fechar

Figura 19 — Botdo Fechar — formuldrio submetida com sucesso

Apss a submissdo de um formuldrio surge a mensagem de formuldrio submetido, ficando
disponivel para consulta, e apenas é possivel efetuar o upload de documentos anexos
(Figura 20).

Editar v 1 Sair

Q
o

8 Documents Submetide. O documento sb pode ser consultado.

Figura 20 — Formuldrio submetido disponivel em consulta

1.5. Eliminar um formulario

E ainda possivel eliminar um formuldrio, desde que n&o tenha sido submetido, para tal
deverd selecionar o formuldrio a eliminar, na pdgina de pesquisa dos documentos, e clicar
no botdo “X" (Figura 21).

DAM/UAJE — JUL 2023 14
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Consulta/Edicdo

Instrugdes: Para iniciar a entrega de um formulario deve escolher o Tipo de documento e fazer "Download...". Depois de preenchido deve indicar o NIFAP e premir ne bot3o "Criar” para
poder fazer o "Upload” do formulario. Para atualizar um documento deve premir o bot3o "Procurar...” (apenas a ltima verséo), surgindo numa tabela abaixo o resultado. Seguidamente deve
premir o botdo Substituir” (o qual surgird no lado direito da linha que lhe é apresentada). Para consultar um documento deve escolher o critério da sua pesquisa e premir em "Procurar...”. Os
resultados surgirdo numa tabela mais abaixo. Para criar um nove documento indique o NIFAP e prima em "Criar...".

Tipo do Documento Destilagdo de Crise - 2023 - Regulariza¢io de GB (FGDDVCC2023RGB) ¢] & Download...
NIFAP 5908117 + Criar...
NIF/NIPC

N.® do Documento

Utilizador
Q Procurar... | Apenas a dltima versdo % @ Ajuda
N.do Data de
Tipo de Doc. Doc. Versdao Tipo NIFAP NIF/NIPC Nome Estado  Submissdo Unidade Orgdnica
(NOR) NOME DQ NIFAP @ (UAJEQO) UNIDADE DE AJUDAS N
’ FGDDVCC2023RGB 1 1 5908117 187497508 . B Substituir.
Normal 5908117 valido ESPECIFICAS

Figura 21 — Botdo eliminar formuldrio ndo submetido

Clicando no botdo de eliminar serd necessdrio confirmar a acdo pretendida na seguinte
caixa de didlogo (Figura 22):

tstapjd.ifap.pt diz

Tem a certeza gque quer eliminar este documento?

Figura 22 — Confirmacdo da eliminacdo

VIl. Substituicdo de um Formuldrio Submetido.

Sempre que existam erros a corrigir num formuldrio ja submetido a Unica forma de os corrigir
é efetuar uma substituicdo desse formuldrio submetido.

Serd permitido efetuar 3 substituicoes de um anterior documento submetido.

Para fal deverd clicar no botdo “Substituir” que se enconfra na pdgina de
pesquisa/criacdo de documentos, o qual apenas se encontra disponivel em formuldrios
submetidos (Figura 23). /

N.2 do Data de
Tipo de Doc. Doc. Versdo Tipo NIFAP NIF/NIPC Nome Estado Submissdo Unidade Organica
(NOR) NOME DO @ (UDADOQ) UNIDADE DE
' FGDDVCC2023FPP 1 1 5908117 187497508 NIFAP 2023-07-2608:47:22  DESENVOLVIMENTO DE APLICACOES Substituir...
Normal Submetido
5908117 E DADOS

Figura 23 — Botdo de Substituicdo
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ApO&s clicar no botdo substituir serd necessdrio confirmar a agdo pretendida na seguinte
caixa de didlogo (Figura 24):

tstapjd.ifap.pt diz

Tem a certeza que quer criar um nove documento de substituigdo

(SUB)?

Figura 24 — Confirmacdo da substituicdo

Caso o utilizador confirme a substituicdo é gerada uma nova versdo para o mesmo nUmero
de documento (Figura 25).

Guardar  Cancelar [2]

i 2 ilagdo de Crise - 2023 - Pedido de Pagamento (FGDDVCC2023PP) Tipo: Substituigdo (SUB) Utilizador titular:
M.® do documento: 1 Versao: 2 Criado em (N/A) Por (N/A)

Nome: . ! NIFAP: T NIF/MIPC: Ultima alteracdo em (N/A) Por (N/A)
Estado: Newve (0) Validado em (N/A) Submetido em (N/A)
Data da Candidatura: 2023-07-26

Documentos

Documentos Anexos

Nome do Ficheiro Tipo NIF Observagdes

Formuldrio Destilagdo de Crise - 2023 - Pedido de Pagamento B 187497508

Mod_PP.docx m Copia da garantia bancaria 3 187497508

Figura 25 — Nova versdo de substituicdo

O formuldrio fica disponivel para que se proceda as alteracdes tidas por convenientes.
Pode ser eliminado ou adicionado algum documento, ou alterar o Tipo de documento.

Seguem-se todos os passos de upload, guarda da nova informacdo, validacdo e
submissdo de formuldrios/documentos anteriormente explicados.

Caso, apds a criagdo da versdo de substituicdo, e se esta se encontrar no estado inicial,
ou vdlido, e caso seja entendimento ndo submeter esta nova versdo, serd possivel
proceder 4 sua eliminacdo. Para tal deve proceder de acordo com o explicado no
anterior ponto 1.5 — Eliminagcdo de formuldrio.

16



M, i7re
%—A Instituto de Financiamento
da Agricultura ¢ Pescas, LP

\

A versdo eliminada fica em histérico, mas sem qualquer efeito, ficando a valer a ultima
versdo submetida (Figura 26).

Tipo do Documento [Destllagén de Crise - 2023 - Pedido de Pagamento (FGDDVCC2023PP) 3| & Download...
NIFAP 5908117 + Criar...
NIF/NIPC

N.° do Documento

Utilizador
Q Procurar... | Todas as versdes % @ Ajuda
N.° do Data de
Tipo de Doc. Doc. Versdo Tipo NIFAP NIF/NIPC Nome Estado Submissdo Unidade Organica

NOME DO @ (UDADOQ) UNIDADE DE

’ FGDDVCC2023PP 1 1 (NOR)MNormal 5908117 187497508 NIFAP Submetid 2023-07-26 08:47:23  DESENVOLVIMENTO DE Substituir...

ubmetido =

5908117 APLICACOES E DADOS

& FGDDVCC2023PP 2 _ °° 5008117 | 187497508 | NIFAP o e Substituir.

Figura 26 - Eliminacdo de uma versdo de substituicdo — Versdes em histdrico

VIll. Upload documento formuldrio submetido

Apds a submissdo de um formuldrio é possivel efetuar o upload de documentos anexos a
qualguer um dos formuldrios, de pedido de pagamento, comunicacdo da operacdo ou
regularizacdo da garantia bancdria.

Para tal, deverd clicar no botdo de edicdo da linha da Ultima versdo submetida do
formuldrio (Figura 27) e, seguidamente, carregar no botdo “Editar” no topo da pdgina.

Tipo do Documento Destilacdo de Crise - 2023 - Pedido de Pagamento (FGDDWVCC2023PF) :] & Download...
NIFAP 5908117 + Criar...
NIF/NIPC

N.® do Documento

Utilizador
Q Procurar... | Todas as versdes + @ Ajuda
N.° do Data de
Tipo de Doc. Doc. Versao Tipo NIFAP NIF/NIPC Nome Estado Submissdo Unidade Organica
NOME DO @ (UDADOO) UNIDADE DE
FGDDVCC2023PP 1 1 (NOR)Normal 5908117 187497308 NIFAP Submatido 2023-07-26 08:47:23  DESENVOLVIMENTO DE Substituir...
5908117 APL\CAQC‘)ES E DADOS

Figura 27 — Editar documento submetido para anexacdo de documento
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Com o formuldrio em modo de edicdo (clicando no botdo “Editar’) e de seguida no botdo
“+" deve efetuar os procedimentos anteriormente descritos para o upload de um

documento anexo (Figura 28).

L_lx Este documento ja esta submetido! S6 pode adicionar documentos anexos |

Guardar  Cancelar

8 Documento Submetido. O documento s6 pode ser consultado.

Tipo de documento: Destilagdo de Crise - 2023 - Pedido de Pagamento (FGDDVCC2023PP) Tipo: Normal (NOR) N.° do documento: 1
Versdo: 1

Nome: NIFAP: NIF/NIPC:

Estado: Submetido (4) Validado em 2023-07-26 08:47:14 Submetido em 2023-07-26 08:47:23 Por Jode Melo (v00ejoaom)
Data da Candidatura: 2023-07-26

Documentos

Documentos Anexos
Nome do Ficheiro Tipo

Formuldrio Destilacdo de Crise - 2023 - Pedido de Pagamento

Cépia da garantia bancaria

Utilizador titular:
Criado em 2023-07-25 13:15:17 Por

Ultima alterac3o em 2023-07-26 08:47:23

Por

NIF Observagdes

187497508

187497508

Figura 28 — Adicionar/anexar documento

Apds anexar a documentacdo pretendida, o processo s6 fica concluido quando

informacdo recolhida € guardada, clicando no botdo “Guard

ar” (Figura 29).

Guardarl Cancelar

Tipo de documento: Destilagdo de Crise - 2023 - Pedido de Pagamento (FGDDVCC2023PP) Tipo: Nermal (MOR) N.° do documento: 1
Versdo: 1

Nome: 7 NIFAP. ! NIF/NIPC

Estado: Submetido (4) Validado em 2023-07-26 08:47:14 Submetido em 2023-07-26 08:47:23 Por Jodo Melo (v00ejoaom)
Data da Candidatura: 2023-07-26

Documentos Erros/Avisos
Documentos Anexos
Nome do Ficheiro Tipo

Formuldrio Destilacdo de Crise - 2023 - Pedido de Pagamento

Copia da garantia bancaria

[Cdp\a da garantia bancaria ‘]

utilizador titulz

Criado em 2023-07-25 13:15:17 Pc
Ultima alteracdo em 2023-07-26 08:47:23

P¢

NIF Observagdes

187497508

187497508

187497508

Figura 29 — Guardar documento anexado

FIM

18






FICHA TECNICA

Titulo
«DESTILACAO DE VINHO EM CASO DE CRISE 2023 - PEDIDO DE PAGAMENTO
Submissdo Formularios Genéricos Desmaterializados»
«Versao |»

Autor/Editor
INSTITUTO DE FINANCIAMENTO DA AGRICULTURA E PESCAS, I.P.
Rua Castilho, n.° 45-51
1049-002 Lisboa
Tel. 21 384 60 00
Email: ifap@ifap.pt * Website: www.ifap.pt

Concecao técnica
«Departamento de Apoios de Mercado»
«Unidade de Ajudas Especificas»

Data de edicao
«25/07/2023»




