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. Enquadramento

O conflito RUssia-Ucrdnia a partir do final de fevereiro do ano passado agravou tendéncia
de desequilibrio de mercado com destaque para os aumentos generalizados de precos e
disponibilidade das matérias-primas (caso dos cereais e dleo de girassol) situacdo que se
reflete na disponibilidade de fertilizantes e em particular no agravamento dos custos de
energia, a que acresce fambém um problema de abastecimento.

No guadro tempordrio de crise da Ucrdnia, a UE definiu medidas de apoio para resposta
nomeadamente, a Ajuda excecional de adaptacdo dos produtores dos sectores agricolas
ao abrigo do Regulamento Delegado 2022/467, de 23 de marco e a Medida tempordria e
excecional de apoio no dmbito do FEADER. A implementacdo nacional destes
instrumentos foi efetuada no contexto global, complementar e de eficdcia entre ambos.

Ainda assim, os apoios anteriormente concedidos ndo foram suficientes para compensar
os aumentos de custos na producdo agricola, pelo que é justificada necessidade da
implementacdo de mais uma medida de apoio que tem como objetivo reforcar a
compensacdo de uma parte do aumento dos encargos com variacées mais significativas
nas exploracdes agricolas, nomeadamente o aumento dos custos com fertilizantes e
energia, nas producdes vegetais, e de energia e alimentos para animais, nas producoes
pecudrias, decorrentes da pressdo inflacionista derivada em grande parte pelo conflito
entre a Russia e a Ucrdnia.

Esta compensacdo excecional aplica-se ao territério continental, para os beneficidrios
abrangidos pelas ajudas incluidas no Pedido Unico de 2022 e pela Portaria n.° 180/2022, de
14 de julho, para os setores das aves de capoeira e da carne de suino, ao abrigo do
Regulamento Delegado 2022/467, de 23 de marco, e estd estabelecida na Portaria n.° 120-
A/2023, de 11 de maio.

A medida em causa é um auxilio de Estado ao abrigo do «Quadro tempordrio de crise e
transicdo relativo a medidas de auxilio estatal em apoio da economia na sequéncia da
agressdo da Ucrdnia pela Russiay, aplicada no &mbito do ponto 2.1. da Comunicacdo da
Comiss@o 2023/C 101/03, de 17 de marco de 2023, relativo a «apoios limitadosy.

Il. Obijetivo

O presente Manual tem como objetivo principal auxiliar os Candidatos e Entidades
reconhecidas na submissdo de uma candidatura ao apoio, e que cumpram os critérios de
elegibilidade, no registo, no preenchimento e na submissdo do respetivo formuldrio de
candidatura.



Sdo detalhadamente apresentadas as funcionalidades relativas:

- Ao acesso ao Formuldrio;
- Arecolha da informacéo nos diversos separadores de preenchimento;
- Asubmiss@o do Formuldrio.

As regras e critérios de elegibilidade estdo vertidos na Portaria n.° 120-A/2023, de 11 de
maio, e demais regulamentacdo comunitdria.

Nestes termos, em caso de duvida, prevalece a redacdo dos diplomas legais, sobre o
conteldo do presente manual.

Os mesmos critérios de elegibilidade, e demais informacdo do apoio estdo fambém
disponiveis para consulta no Portal do Instituto de Financiamento da Agricultura e Pescas,
l. P. (IFAP, I. P.).

Previamente a apresentacdo da candidatura, os interessados devem inscrever e manter
atualizados os dados relativos a identificacdo do beneficidrio (IB), no sistema de
informacdo do IFAP, I. P., tal como definido no n.° 3 do artigo 17.° da ja referida Portaria n.°
120-A/2023.

As candidaturas sdo submetidas eletronicamente de forma completamente
desmaterializada, através do formuldrio proprio disponibilizado na plataforma iDigital, no
portal do IFAP, I. P., (www.ifap.pt), podendo ser efetuadas diretamente pelo Candidato na
Area Reservada do Portaly O Meu Processon Candidaturasy Quadro Tempordrio de Crisen,
ou por uma Entidade credenciada para o efeito em Area Reservadan Aplicacdesy iDigitaly
Gestdo de Formuldrios e Candidaturasy Ano 2023» Quadro Tempordrio de Crisen

lll. Acesso ao Formuldrio de Candidatura

O acesso ao formuldrio de candidatura é efetuado no Portal do IFAP, IP em

https://www.ifap.pt/portal/.



http://www.ifap.pt/
https://www.ifap.pt/portal/
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Para submissdo de candidaturas diretamente pelo Candidato

Deverd efetuar o seu login na Area Reservada do Portal (Figuras 1 e 2).
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Figura 1 — Acesso drea reservada do Portal do IFAP

Valtar ao Inicio

ENTRAR no portal REGISTAR utilizador
‘ \Jtilizador v[n® IFAP] (exemplo: v999999) ‘ ‘ NIF ‘
‘ Palavra-Chave ‘ ‘ NIFAP ‘
O Lembrar-me ou

Recuperar Palavra-Chave

Login com Cartéo de Cidadgo / Chave Mével Digital Manual de Registe do Beneficiario no Portal IFAP

ENTRAR REGISTAR

Figura 2 — Efetuar login na drea reservada do Portal do IFAP
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Apds o login na “Area Reservada” do Portal do IFAP deve aceder ao menu “O Meu

Processo” (Figura 3)

OIFAP  AJUDAS/APOIOS

“Ajudas no
N i .

SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTACAO
Privacidade Contactos Manuais
Acessibilidade Perguntas Frequentes Formulérios
Politica de Seguranga de Ligagbes Ureis Minutas
Informacéo A

Tabela de Precos Legislacgo
Browsers de suporte <

Norma ISO/IEC 27001:2013  Publicacdes

Mapa

INFORMAGOES  PAGAMENTOS ~ ESTATISTICAS  APOIO BENEFICIARI

comrere 5020 ==

AREA RESERVADA E Q

SUBSCRICAO DA NEWSLETTER

O Meu Processo

IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER
Tutoriais
Newsletter

App IFAP Mobile

(OXONOXO)

2022

Bem-vindo
Nome Do Nifap 29... |

DDAZN LIMITE CEAM DENALIZACAD

SRONAL DE CRISE - MINISTRA DA AGRICULTUR...

PM@,Re_gad ios

Endereco Electrénico™

Insira aqui o seu email
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®

Enviar

RSS Feeds

Eportugal

Ficha Técnica | © 2016 Portal do IFAP

Figura 3 — Acesso ao Menu “O Meu Processo”

De seguida deve selecionar o menu “Candidaturas” (Figura 4)

L

O Meu Processo

e

2 Nome Do Nifap

O Meu Processo

Identificacdo do Beneficiario
(1B)

Consulta, alteracdes e erros de IB.

@ +2

Entrega, alteracdo e consulta de candidaturas
para a campanha/ano em curso: PU, VITIS,
Isencio da Taxa de Audiovisual e Regime Apoio

Animais: Intencio de Candidatura. Comunicagio
de Transferéncias (RPB, RPA, MAA, FTA). Pedido
Ajuda Alimentacdo Animal (Incendios rurais).
Indemnizagdes por atague de Lobo [bérico.
Medida Excecional e Tempaordria - aves, suinos e
produgdo de ovas e de leite de pequenos

Apoios ao Investimento
Investimento (2007-2013), Desenvolvimento
Rural e Pescas (2020)

@ +2

Pagamentos

Obtengdo de informagdes sobre Pagamentos
efetuados, Demonstragdes de Apuramentos e
Garantias Ativas e Demonstracdo de Resultados -
Pagamento de Apoios ao Investimento (2014-
2020).

@6

Bem-vindo ao Meu Processo. Este espaco é seu e contém informacdes do seu interesse. Utilize-o e explore-o.

Histdrico

Consulta de funcionalidades relativas a
campanhas anteriores e de funcionalidades
descontinuadas.

@ +5

Pagamentos Indevidos/Contencioso
Consulta de informagdo sintese sobre
Processos. Obtengdo de informagdes
referentes a dividas e respetivas referéncias
Multibanco.

@ +0

Correspondéncia

Consulta de correspondéncia enviada pelo

[L=T
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Figura 4 — Menu “Candidaturas”
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No fundo da pdgina encontra o link para aceder ao formuldrio do “Quadro Tempordrio de
Crise” (Figura 5).

Quadro temporario de crise
Abrir Quadro temporario de crise em Candidaturas
@ /idigital-canQtc2023/documento/procurar.xhtml

Figura 5 - Acesso ao formuldrio de candidatura - QTC

Serd direcionado para a pdgina de entrada.

A informacdo referente ao NIFAP aparece pré-preenchida, sem possibilidade de edicdo.

Quadro temporério de crise

Figura 6 — Pagina de Enfrada

Para submissdo de candidaturas através das Entidades Reconhecidas para o efeito

Se o acesso for efetuado por entidades externas, credenciadas para recolha e submiséo
de candidaturas, deverd ser selecionado Area Reservadan Aplicacdesy iDigitaly Gestdo de
Formuldrios e Candidaturasy Ano 2023» Quadro Tempordrio de Crisey.

Serd direcionado para a pdgina de entrada devendo ser inserido o NIF ou NIFAP do
Candidato.
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Nesta pagina sdo mostrados os seguintes campos e botdes:

Campo pré-preenchido quando os dados inseridos no login sdo os

NIFAP L .
do proprio Candidato com
+ Criar... Botdo que permite a criagcdo de uma nova candidatura
NIF/NIPC Campo pré-preenchido para utilizador “Candidato” com os dados
inseridos no login
Taodos B _ . L. .
Estado do Botdo que permite restringir uma pesquisa
Documento para candidaturas j& criadas, de acordo com o estado em que o

documento se encontra, para sele¢cdo do utilizador

Campo de preenchimento automatico, sem infervencdo do

N.° do Documento .
utilizador

Campo de preenchimento automatico, sem intervencdo do

tili
Utilizadior utilizador. Identifica o utilizador que acedeu a aplicacdo

Botdo que permite executar uma pesquisa de acordo com o©s
Q Procurar... critérios selecionados pelo utilizador. Serdo listadas todas os
documentos j& recolhidos

Botdo que permite restringir a procura entre mostrar todas as versdes

Todas as Comunicacdes . . - .
de documentos criadas, ou apenas pela ultima versdo criada

Botdo que abre o Manual do Utilizador relativo ao preenchimento e

Manual de Utilizador L L. K
submissdo do formuldrio de candidatura

Nesta pdgina € dada a possibilidade ao utilizador de criar uma candidatura, ou de
pesquisar candidaturas j& criadas:

1.1. Criar uma candidatura

O botdo "+ Criar” permite ao utilizador dar inicio ao preenchimento do formuldrio de
candidatura.

Ao clicar no botdo é aberto o respetivo formuldrio de candidatura (Figura 7).
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X Nome 2380791 (v2380791) iE Menu
Guardar = Cancelar [ 7]
Tipo de documento: Pedido Ajuda Quadro Temporario de Crise 2023 (CANQTC23) Tipo: Normal (NOR) N.° do documento: 54 Utilizador titular: Nome
Versdo: 2 Criado em 2023-05-12 23:30:50 Por Nome
Nome: Nome Do Nifap, NIFAP: NIF/NIPC: i Ultima alteraco em (N/A) Por (N/A)

Estado: Novo (0) Validado em (N/A) Submetido em (N/A)

Rosto Termo de Aceitacdo Erros/Avisos

Rosto

BENEFICIARIO

NIF/NIPC Nome/Denominagao Social

Neome Do Nifap |

O presente apoio & um Auxilio de Estado estabelecido ao abrigo do «Quadro temporario de crise e transido relativo a medidas de auxilio estatal em apoio da economia na sequéncia da
agressdo da Ucrdnia pela Russia». O apoio encontra-se estabelecido na Portaria n.® 120-4/2023, de 11 de maio, gue determina as regras gerais da medida excecional e temporaria de
compensagdo pelo acréscimo de custos de produgdo da atividade agricola e pecudria.

Confirmo a nretens3nde me candidatar an annin i~

Figura 7 — Formuldrio de Candidatura - surge editdvel

O formuldrio de candidatura é composto pelo cabecalho da pdgina, onde consta a
informacdo relativa ao tipo de documento, & identificacdo do Apoio, o n.° do
documento/versdo e o estado do documento de candidatura, identificacdo do
beneficidrio candidato e do utilizador titular do documento.

Os botdes da pdgina (surgem apds a primeira vez que sdo guardados dados num
separador):

Botdo que permite o preenchimento nos campos do formuldrio. E
Editar necessdrio editar a candidatura para conseguir recolher informacdo nos
separadores

Botdo que valida a informag¢do recolhida no formuldrio. Antes da
submissdo da candidatura, a mesma terd de ser sempre validada

Walidar

Botdo que permite a submissdo da candidatura, apds a sua validacdo e
caso se verifiqgue sem qualquer erro impeditivo

Submeter...

Botdo que executa um relatério que contém toda a informacdo recolhida
Irnprimnir... em todos os separadores possibilitando a sua impressdo. Disponivel
apenas apds a submissdo da candidatura.

Botdo que permite eliminar o documento definitivamente, ndo sendo
possivel recuperar a informacdo

Elirninar...

Sair Botdo que permite sair do Formuldrio
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E ainda composto por 3 separadores:

Separador onde o beneficidrio indica a sua pretensdo de se candidatar ao

Rosto . S
apoio e, enquadra a sua forma juridica.
Termo de Separador onde o Candidato aceita os pressupostos do termo de aceitacdo,
o autoriza o IFAP, I.P. a consultar a sua situagdo tributdria e contributiva, os apoios
Aceitacdo

de minimis, e aceita a Politica de Privacidade do IFAP, I.P.

Separador onde sdo mostrados todos os erros que impedem a submissdo da
Erros/Avisos candidatura, bem como, os avisos/alertas informativos (estes ndo impedem a
submissdo do formuldrio).

1.1.1. Separador Rosto

Este separador estd dividido da seguinte forma:

- Indicacdo da pretensdo de se candidatar ao apoio;

L Nome 2380791 (v2380791) = Menu
Guardar  Cancelar (2]
Tipo de documento: Pedido Ajuda Quadro Temporério de Crise 2023 (CANQTC23) Tipo: Normal (NOR) N.° do documento: 54 Utilizador titular: Nome |
Versdo: 2 Criado em 2023-05-12 23:30:50 Por Nome
Nome: Nome Do Nifap | NIFAP: . ____| NIF/NIPC: { Ultima alteragdo em (N/A) Por (N/A)

Estado: Nove (0) Validado em (N/A) Submetido em (N/A)

Rosto Termo de Aceitagdo Erros/Avisos

Rosto

BENEFICIARIO

NIF/NIPC Nome/Denominagio Social

Nome Do Nifap

O presente apoio & um Auxilio de Estado estabelacido ao abrigo do «Quadro tempordrio de crise e transic3o relativo 3 medidas de auxilio estatal em apoio da economia na sequéncia da
agressdo da Ucrania pela Russia». O apoio encontra-se estabelecido na Portaria n.® 120-A/2023, de 11 de maio. que determina as regras gerais da medida excecional e temporaria de
compensag3o pelo acréscimo de custos de producdo da atividade agricola e pecudria.

Confirmo a pretensdo de me candidatar ao apoio /

Figura 8 - Campo para assinalar a pretensdo de candidatura

DAM/DAD 8
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Composto pelos seguintes botdes:

(o] Campo de preenchimento obrigatério

Campos com listas de valores para selecdo obrigatéria SIM/NAO
do engquadramento juridico do candidato

A

Nit Parceiro Campo para indicacdo dos NIF parceiros que compdem a forma
ad juridica do Candidato. No botdo “+" sdo acrescentadas linhas
+ de NIF e no botdo X serd eliminada a linha selecionada.
Nif Associado Campo para indicacdo dos NIF associados que compdem a
* forma juridica do Candidato. No botdo “+" sdo acrescentadas
i linhas de NIF e no botdo X serd eliminada a linha selecionada.

Botdo que permite guardar a informacdo recolhida em cada

Guardar K o,
separador. A informacdo € guardada separador a separador

Cancelar Botdo que permite o cancelamento da informacdo recolhida

- ldentificacdo da forma juridica do candidato

+ Empresa auténoma

+ Empresas parceiras. se

Nif Parceiro

Ni Associado

+

Figura 9 — Enquadramento juridico do candidato

Nesta drea do separador o candidato deve escolher pelo menos uma das opgdes
disponiveis
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Caso escolha SIM em Empresa Autonoma, nas restantes opcdes tem obrigatoriamente de
escolher NAO.

- O conceito de Empresa Autbnoma encontra-se descrito no proprio formuldrio;
- Se esta for a opcdo escolhida ndo deverd indicar parceiros, nem associados.

Caso escolha NAO em Empresa Autonoma, pelo menos uma, ou as duas restantes opcoes,
tém de ser SIM.

- O conceito de Empresa Parceira e Empresa Associada enconfra-se descrito no
préprio formuldrio;

- Se a opcdo escolhida for Empresa Parceira e/ou Empresa Associada deverd
obrigatoriamente indicar os NIF de todos os parceiros ou associados que
compdem a forma juridica do Candidato.

1.1.2. Separador Termo de Aceitagao

Termo de Aceitagao
1o pagame
S0 Europe
a s m 2023 de 17 de marg

Aceito o5 pressupastos do termo de aceitagio

riz0 0 IFAP, .P. 3 proceder 3 consulta da minha situaglo tributéria e contributiva junto, respetivamente. da Autoridade Tributiria e Aduaneira (AT) @ do Instituto da Seguranga Social, LP.
Autorizo o IFAP, |.P. a proceder & consulta dos auxilios de minimis stribuides, junto da Agéncia para o Desenvolvimento & Cossdo. I.P.
Declaro ter sido informado sobre os meus direitos enguanto titular dos dados pessoais declarados e demais informagdo relativa 3 protecdo dos mesmos constantes da “Politica de Privacidade” do (FAP. |.P. divuigada no respetivo portal. em www.ifap.pt. onde poderei obter uma cdpia da

ma

Figura 10 — Separador Termo de Aceitagdo

Este separador é de preenchimento obrigatério para todos os Candidatos
independentemente da sua forma juridica.

Para que consiga atuar no separador e preencher os campos da pagina deverd clicar no
botdo “Editar”.

10
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Campos da pdgina:

:] Campo de preenchimento obrigatério, com lista de valores
sim - para selecdo SIM/NAO.

IEL]

Apds uma leitura atenta do texto, e pretendendo manter a candidatura, deverd
manifestar a sua concorddncia:

- Aceitando os pressupostos do termo de aceitacdo;

- Autorizando o IFAP, I. P. a proceder a consulta da sua situacdo tributdria e
contributiva junto, respetivamente, da Autoridade Tributdria e Aduaneira (AT) e do
Instituto da Seguranca Social, I. P.;

- Autorizando o IFAP, |.P. a proceder a consulta dos auxilios de minimis atribuidos, junto
da Agéncia para o Desenvolvimento e Coesdo, |. P;

- Declarando a tomada de conhecimento relativamente a “Politica de Privacidade”
do IFAP, I. P., nomeadamente no que diz respeito, aos seus direitos enquanto fitular
dos dados pessoais.

Para tal deverd escolher sempre o valor “SIM” da lista de valores nos campos da pdgina.

Caso algum dos pressupostos do Termo de Aceitacdo ndo seja aceite pelo Candidato serd
apresentado um erro impeditivo de submissdo da candidatura no separador
“Erros/Avisos”.

1.1.3. Separador Erros/Avisos

Erros e avisos gerados durante a validagao do documento

Origem Ccédigo Descrigio Complemento Regra

Figura 11 — Separador Erros/Avisos

11
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Neste separador serdo mostrados todos os erros e alertas de validacdo da candidatura:

- Erros Impeditivos — impedem a submissdo da candidatura;
- Alertas — mensagens de informacdo/avisos que ndo impedem a submissdo da
candidatura.

Campos da pdgina:

) A - Alertas, ndo impede a submissdo da candidatura
Simbolo

- Erro impeditivo & submissdo da candidatura
Separador onde se encontra o erro a corrigir ou ao qual o alerta
Origem diz respeito, clicando em cima do link de origem o utilizador serd
automaticamente direcionado para esse separador

Codigo Cédigo interno do erro ou do alerta
Descricdo Descricdo do codigo
Complemento Mensagem de erro completa

1.2. Submissao da Candidatura

Apds o preenchimento de todos os campos em todos os separadores que constituem o
formuldrio de candidatura, poderd validar a mesma.

Para tal basta clicar no botdo “Validar”, no topo da pdgina (imagem infra). Estes botdes
apenas estam disponiveis depois de clicar em “Guardar”, caso tenha algum separador
em modo de edicdo.

Editar Walidar Submeter... Imprimir... Eliminar-... Eair

Figura 12 — Botdes do topo do docuento - Validar

Caso a candidatura possua erros de validagcdo, serd apresentada no ecrd uma

mensogem uuocumento ndo se encontra valido! Por favor corrija os ermos e valide novamente o documento. , € OS erros seréo ”STCIdOS no
Separador “Erros/Avisos” (Figura 11).

Caso se aplique, deverd fazer “Editar” e retificar ou preencher a informacdo em falta, e
clicarem “Guardar”.

12
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Deve voltar a efetuar a acdo de “Validar” e, se o formuldrio ndo tiver erros, serd dada
mensagem a indicar que o documento foi validado com sucesso, ficando no separador
“Erros/Avisos” apenas os alertas, caso se aplique, que requerem uma leitura atenta.

Nesta fase serd disponibilizado o botdo “Submeter”, o qual deve ser clicado para
desencadear a submissdo da candidatura (Figura 13).

Editar  Validar Submeter... Imprimir... Eliminar... Desistir Sair

Figura 13 — Botdes do topo do docuento - Submeter

E mostrada a mensagem da caixa infra para que confirme a intencdo de submissdo da
candidatura (Figura 14).

Submissdo de candidatura com perfil de beneficidrio:

iDigital (Submeter Documento) - Trabalho - Microscft Edge

o] https://tstapj3.ifap.pt/iDigital.controloAnexos/documento/submeter.xhtml?sessao=-256175114

Submeter Documento

Por favor confirme que pretende submeter o documento CANQTC23 com n.° 54 e versdo 2 do
beneficidrio NOME DO NIFAP com NIFAP |

Figura 14 — Caixa de submissdo da candidatura
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NOTA: O prazo de submissdo entre clicar no botdo “Validar” e no botdo “Submeter” é
de trés minutos. Sempre que este periodo seja ultrapassado € mostrado o erro abaixo.
Basta clicar no botdo “Cancelar”, validar novamente a candidatura e por fim clicar no
botdo “Submeter” novamente.

iDigital {(Submeter Documenta) - Trabalho - Microsoft Edge

(] https;//tstapj3.ifap.pt/iDigital.controloAnexos/documento/submeter.xhtml

o ORA-20005: O documento MEDCRIPT22-61-1 ndo pode ser submetido. O documento deve ser x
validado até 1 minutos antes de ser submetido. ORA-06512: at "CAN.CANPK002_09", line 2171
ORA-06512: at "CAN.CANPK002_09", line 1517 ORA-06512: at line 1

informacdes disponiveis sobre os seus processos deve proceder ao seu registo no Portal do IFAP.

Por favor confirme que pretende submeter o documento MEDCRIPT22 com n.” 61 e vers3o 1 do
beneficidrio NOME DO NIFAP, com NIFAP

\

Figura 15 — Caixa de submissdo da candidatura

Apds esta opracdo deverd voltar a clicar em “Submeter” e, assim, a candidatura ficard
submetida. Por fim, apenas terd de clicar em “Fechar” na mensagem da caixa (Figura 16).

iDigital (Submeter Documento) - Trabalho - Microsoft Edge

(3 https://tstapj3.ifap.pt/iDigital.controloAnexos/documento/submeter.xhtml

Submeter Documento

Documento submetido com sucesso!

0 documento MEDCRIPT22 com n.° 61 e versdo 1 do beneficiario NOME DO NIFAP 336 com NIFAP
336 foi submetido com sucesso. N3o se esgueca de remeter ao IFAP toda a documentacio
necessaria, caso assim tenha sido definido.

Fechar esta janela é/

Figura 16 — Caixa de submissdo da candidatura

DAM/DAD 14




IFAP
"’j/ Instituto de Financiamento «Quadro Tempordario de Crise - 2023»

da Agricultura ¢ Pescas, P

\

A candidatura considera-se so se considera formalizada com a submissdo do formuldrio
na aplicacdo informdtica.

Submissdo de candidatura com perfil de Entidade:

Caso o Candidato ndo se encontre registado no Portal do IFAP serd apresentada a
seguinte mensagem (Figura 17)

iDigital (Submeter Documento) - Trabalho - Microscft Edge

@ https://tstapj3.ifap.pt/iDigital.controloAnexos/documento/submeter.xhtml?sessao="17656144283

Submeter Documento

Atencgdo! Para proceder 3 entrega de formularios de forma desmaterializada e consultar
informacgdes disponiveis sobre os seus processos deve proceder ao seu registo no Portal do IFAP.

Atencao!

Este formulario ndo pode ser submetido porque este tipo de documento so pode ser submetido de
forma desmaterializada. Para isso & necessario que o beneficiario tenha utilizador registado e ativo
no portal do IFAP.

Por favor confirme que pretende submeter o documento CANQTC23 com n.® 26 e versdo 1 do
beneficiario NOME DO NIFAP 6216047 com MIFAP 6216047

Cancelar Submeter

Figura 17 — Caixa de submissdo da candidatura com perfil Entidade
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Caso o Candidato se encontre registado no Portal do IFAP serd obrigatdrio inserir a sua
palavra passe(Figura 18).

Submeter Documento

Par favor confirme que pretende submeter o documento CANQTC23 com n.° 54 e vers3o 2 do
beneficidrio NOME DO NIFAP 2380791 com NIFAP 2380791.

O beneficiario devera inserir a sua autenticacio (palavra-chave) antes de submeter. Este documento
sera considerado como desmaterializado e ndo sera necessario o envio em papel do mesmo.

A NOME DO NIFAP 2380791 (v2380791)

Cancelar Submeter

Figura 18 — Caixa de submissdo da candidatura com perfil Entidade

NGo sdo aceites formuldrios em papel, preenchidos e/ou assinados manualmente,

ainda que podendo ser impressos, ndo devem ser enviados para o IFAP.

A partir de uma candidatura submetida é possivel imprimir um relatério que contempla
toda a informacdo recolhida no formuldrio de candidatura, o qual pode serimpresso para
arquivo do candidato, mas ndo deve ser enviado ao IFAP.

Este relatério é executado no botdo “Imprimir” da barra de comandos

Editar Walidar Submeter... Eliminar... Desistir Sair
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1.3. Pesquisar, Consultar, Substituir, Eliminar e Arquivar candidatura
criada
Uma candidatura j& criada pode ser pesquisada, consultada, substituida, eliminada ou

arquivada. Para tal, basta que na pdgina de entrada seja efetuada a consulta da
candidatura onde se pretende atuar (Figura 19 abaixo)

No campo “Estado do Documento” pode ser restringida a pesquisa ao critério pretendido,
bastando clicar em cima desse critério e clicar no botdo “Procurar”.

Quadro temporério de crise

Figura 19 — Pagina de Pesquisa

Irdo surgir na pdgina todas as candidaturas que cumpram o critério selecionado.

Botdes da pdagina:

. 4 Botdo que permite visualizar ou editar um documento de candidatura

Botdo que permite a eliminacdo de uma candidatura que ndo se enconfre
submetida, a versdo da candidatura passa para o Estado -1 Eliminado

Botdo que permite a substituicdo de uma candidatura jd submetida para
que seja efetuada qualquer alterac&o/correcdo

Substituir....

Ainda no que se refere a "“Substituicdo” de uma candidatura j& submetida, por terem sido
detetados erros no preenchimento, deverd:

- Selecionar da lista que surge na pdgina de entrada, apds a pesquisa da versdo da
candidatura que se encontra no estado “Submetido”, e clicar no botdo “Substituir”,
que se encontra no final da linha;
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- Serd gerada nova versdo do mesmo formuldrio, em modo de edicdo no separador
“Rosto”, pré-preenchida com os dados da versdo anterior, d excecdo do separador
“Termo de Aceitacdo” o qual se encontrard com os campos d vazio para que o
utilizador volte a aceitar os termos do formuldrio;

- Deveraserretificada ainformacdo pretendida, clicar em “Guardar”, carecendo de
serem efetuadas as acdes descritas no ponto 1.2 — Submissdo da Candidatura,
deste Manual, para efetuar novamente a submissdo do formuldrio de candidatura.

IV. Disposi¢coes Finais

Em termos de enquadramento juridico, em todas as disposicdoes de critérios de
elegibilidade e demais condicdes, aplicam-se as condicdes previstas nos diplomas legais
citados no ponto | — Enquadramento, deste manual, sendo que, em termos de direito,
qgualguer omissé@o ou confradicdo do presente manual para com os diplomas citados,
deverd ser considerado como erro, ndo tendo cardcter vinculativo.
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