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1.

INTRODUCAO

O presente manual destina-se a auxiliar os beneficidrios na submissdo de pedidos de pagamento

no ambito do “Polos da Rede de Inovagao — Agenda de Inovag¢do 2030 — Terra Futura”, enquadrado

nos Convites C0O5-i03-P.

A sua leitura permitira:

Atender a melhor forma quanto a recolha e submissao do formulario de pedido de

pagamento;
Identificar a documentagao de suporte da execugao fisica;

Identificar a documentagdao complementar e as regras aplicaveis aos documentos de

despesa;

Identificar as alteragbes as agdes passiveis de enquadramento em sede de
formalizacdo do pedido de pagamento enquanto “adaptacdes técnicas” ao projeto,

nao carecendo de uma decisdo formal do IFAP, I.P..

Este manual da por reproduzido o contetdo do Convite e o quadro regulamentar do PRR.

Porém, relevamos as principais disposicdes contidas no referido Convite em matéria de

pagamentos:

1 — Os projetos tém obrigatoriamente de ter inicio até 90 dias Uteis apds a data da

assinatura do termo de aceitacao;

2 — A apresentacdo dos pedidos de pagamento (PP) é totalmente desmaterializada,
sendo efetuada, apenas, através de formuldrio eletrdnico, considerando-se a data

de submissdo como a data de apresentacao do pedido de pagamento;

3 — O pedido de pagamento reporta-se as despesas efetivamente realizadas e pagas
devendo os respetivos comprovativos e demais documentos que o integram ser
submetidos eletronicamente de acordo com os procedimentos aprovados pelo
IFAP, I.P., e divulgados no respetivo sitio da Internet, em www.ifap.pt; (bem como

no presente manual);
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4 — Apenas sao aceites os pedidos de pagamentos relativos a despesas pagas por
transferéncia bancaria, débito em conta ou cheque, comprovados por extrato

bancario;

5 — Devem ser apresentados, no minimo, dois pedidos de pagamento por cada ano
civil por cada candidatura aprovada, ndo incluindo o pedido de pagamento a titulo

de adiantamento;

6 — O ultimo pedido de pagamento deve ser submetido no prazo maximo de 90 dias a
contar da data de conclusdao do plano de acdo, sendo o respetivo pagamento
efetuado ap6s verificacdo pelo IFAP da existéncia do relatdrio final de execugdo e
da divulgagdo dos resultados do projeto na plataforma da Rede Rural Nacional,

sob pena de indeferimento.

Salvo disposi¢des especificas a constar no convite, a duracdo dos projetos e elegibilidade

das despesas é a seguinte:

a) As despesas associadas aos projetos selecionados sdo elegiveis a partir da data de
publicacdo da Resolucdo de Conselho de Ministros n.2 86/2020, de 10 de setembro,

publicado no Diario da Republica, n.2 199, 1.2 série em 13 de outubro;

b) Os marcos e as metas definidos devem ser cumpridos até a data-limite definida no

contrato programa, devendo ter como referéncia maxima 31.12.2025;

c) A data-limite para a apresentacdo de despesas ¢ 31.03.2026.

1.1 DOCUMENTOS A TER EM CONTA PARA EFEITOS DE RECOLHA E SUBMISSAO DO
FORMULARIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO

Para efeitos de preparagao, posterior recolha e submissdao dos pedidos de pagamento a

presente medida do PRR, devem ser tidos em consideracdo os seguintes documentos:

e Convite com a codificacdo de projeto “PRR-C05-i03-P”;
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e Normas, manuais, orientacdes e outros documentos de suporte do IFAP, I.P. em matéria

de submissdo de pedidos de pagamento no iDigital;

e Normas, manuais, orientacdes e outros documentos de suporte do IFAP, |.P. em matéria
de validacdo de procedimentos de formacdo e execucdo de contratos no dmbito da
contratacdo publica no iDigital;

e Decisdo de aprovacdo que materializa as fases do projeto, os custos afetos a sua

realizacdo e imputacdo de recursos;

e O “Termo de Aceitacdo” assinado ou respetivas adendas, considerando em particular as

condicionantes formuladas e indicadores de realizacdo aprovados;

e O presente manual.

1.2 RECOLHA E SUBMISSAO DOS PEDIDOS DE PAGAMENTO

A recolha e posterior submissdo do formuldrio de pedido de pagamento ndo dispensa a
leitura prévia do MANUAL DE REGISTO DO PEDIDO DE PAGAMENTO - DESENVOLVIMENTO
RURAL E PESCAS (2020), disponivel na area reservada do portal do IFAP em “Manuais>
Investimento (FEADER, FEAMP)”, bem como o Manual de Apresentagdo — Mddulo de
Recolha de Documentos de Despesa - Leitura de Documentos por Reconhecimento Otico

de Carateres (OCR).

Releva igualmente uma leitura prévia da Norma de Procedimentos Externa (NPE) -
Pedidos de pagamento no ambito do desenvolvimento rural (Vertente Investimento) e
Pescas relativos a Programacao 2014-2020, também, no caso, aplicdvel ao controlo

administrativo dos pedidos de pagamento do PRR.

Adicionalmente, salienta-se a importancia da correta formalizacdo do pedido de
pagamento, nomeadamente, tendo em consideracdo a coeréncia entre as atividades

previstas/aprovadas, conforme projeto submetido e aprovado.

O primeiro pedido de pagamento de cada ano civil, com exce¢do do primeiro ano, deve ser

apresentado conjuntamente com relatdério anual de progresso do projeto.
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Os beneficidrios dos projetos podem optar por solicitar um pedido de adiantamento sem
garantia, que podera ser solicitado em qualquer fase de execucdo do projeto e que nao

poderd exceder 10% do valor do apoio aprovado e ainda ndo reembolsado.

As despesas devem ser apresentadas pela respetiva ordem cronoldgica em que foram
emitidas, ndo sendo aceites situacdes com falhas (salvo ndo existirem) ou alteracdes
cronoldgicas (Ex. ndo serdo aceites situacdbes em que no pagamento “n“ sdo presentes
despesas de fevereiro a abril e agosto a setembro e no pagamento “n+1”, despesas de maio

a julho e outubro).

1.3 TIPOLOGIA DE PEDIDOS DE PAGAMENTO
1.3.1 ADIANTAMENTO SEM GARANTIA

Caso o beneficidario opte pela modalidade de “Adiantamento sem Garantia”, na
formalizagdao do Pedido de Pagamento o utilizador introduz uma linha no Tipo de Pedido,
seleciona a opc¢do de Adiantamento e é disponibilizada uma lista de valores para a sua

selecdo.

Uma vez escolhida a opcdo “Adiantamento sem Garantia” é apresentada uma caixa de

texto a dar conhecimento ao utilizador das regras deste tipo de adiantamento.

Tipos de Pedido de Pagamento

Valor de
Tipo de Pedido de Pagamento Tipo de Adiantamento Valor (Euros) Investimento
(Euros)

Valor Elegivel
(Euros)

AD - Adiantamento - Incentivo (DE) Adiantamento sem Garantia s

Totais

= i i que, no dmbito desta operagdo, nio poderei um ped i i Mais
T . i i solicitado, previ i plicavel, bem como nas normas de aplicagao divulgadas pelo IFAP.

De seguida apenas € necessario preencher o campo do “Valor (euros)” com o montante
solicitado do Adiantamento e os restantes separadores de acordo com o descrito no
MANUAL DE REGISTO DO PEDIDO DE PAGAMENTO - DESENVOLVIMENTO RURAL E PESCAS
(2020).
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Tratando-se de um adiantamento sem garantia a mesma é dispensada, devendo no
separador do controlo documental assinalar para o item “Garantias constituidas” a op¢ao

“Sem aplicagao”.

A regularizacdo do pedido de pagamento a titulo de adiantamento é efetuada, na mesma

percentagem do adiantamento (10%), em cada Pedido de Pagamento.
1.3.2 ADIANTAMENTO CONTRA FATURA

Em alternativa a utilizacdo da modalidade de adiantamento sem garantia, os beneficidrios
poderdo optar pelo regime de “Adiantamento contra fatura” (ACF), sendo a sua opgdo

exclusiva entre ambos.

A aplicagao da referida modalidade encontra-se explicitada na Nota Informativa INV-
00004/2022 de 01-04-2022 com o assunto “Adiantamento Contra Fatura (ACF) -
Procedimentos e Regras para a formalizagdo do Pedido de Pagamento pelos
Beneficiarios”.

Ressalva-se em particular o explicitado no ponto “3. REGRAS DE APLICACAO DO
ADIANTAMENTO CONTRA FATURA” onde se se identificam as condi¢cbes que relevam a

elegibilidade das faturas para efeitos de adiantamento do apoio publico.

O ponto “5. REGISTO E FORMALIZACAO DO ACF” caracteriza as intervengdes a efetuar

sobre o sistema de informacdo no sentido da formalizacdo do pedido de pagamento.

Informacgdo adicional sobre o recurso ao regime de ACF, encontra-se disponivel no portal

do IFAP em https://www.ifap.pt/web/guest/ppi-adiantamentos-contrafatura.

1.3.3 PEDIDO DE PAGAMENTO COM DESPESAS (DE)

Na formalizacdo do Pedidos de Pagamento deve ser escolhida a op¢do do Tipo e Pedido de

Pagamento “Despesa”.

As rubricas de investimento aprovadas, sdo as que constam da figura abaixo, a titulo de exemplo.
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Plano Financeiro/investimento :
Investimento  Investimento  Nivel  Incentivos  Reembolisavel Nao Comp
Rubrica Sub-rubrica Total Elegivel Ajuda (euros) (euros) Reembolsdvel Comu.
(euros) (euros) (%) (euros) (%)

(1) (R30003) Despesas
com Bens Materiais

(2) (R30002) Despesas
com Bens Imateriais
(3) (R30001) Despesas 50 100
com Pessoal

TOTAL: —_—

Os detalhes dos documentos de despesa registados no mdédulo de pagamentos do IFAP, devem

g
g

8
s
8

permitir assegurar uma estreita interligacdao com a lista de investimentos constante do ponto “4.1
- Lista de Investimentos”, do formulario de candidatura e que foram aprovados, relevando que a
despesa elegivel a considerar ndo deve ultrapassar a despesa elegivel considerada em sede de
aprovacdo da candidatura, tendo em conta a analise de razoabilidade de custos, salvo alteracdo

formal aprovada ou justificacdo apresentada no quadro de pedido de “adaptacdo técnica”.

2. ASPETOS PARTICULARES A TER EM CONSIDERAGAO NO REGISTO DE
PEDIDO DE PAGAMENTO

O beneficiario é o responsavel pela formalizagdao dos pedidos de pagamento e em

consequéncia o responsavel financeiro do projeto.

Releva na formalizacdo do pedido de pagamento, a apresentacdo dos documentos técnicos

de suporte que permitiram ao beneficidrio submeter a despesa.

O beneficiario, relativamente as despesas, deve assegurar previamente as seguintes
verificagdes:
a. A legalidade dos documentos de despesa de suporte ao Pedido de Pagamento
apresentado;
b. A elegibilidade temporal destes documentos;
c. O cumprimento integral dos procedimentos de pagamento, quer temporalmente,
guer quanto a validade dos documentos de quitacao;
d. A adequada contabilizacdo das despesas e do apoio de acordo com o regime
contabilistico aplicavel em vigor.
E da responsabilidade do beneficidrio a preparacdo e apresentacdo dos documentos de
despesa que satisfaca os requisitos exigidos para a concessdo do apoio, bem como o

cumprimento de outras obrigacGes legais e contratuais inerentes ao mesmo.
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Deverao ser acautelados os principios da transparéncia e concorréncia, salvaguardando
as disposicoes do Cédigo da Contratacdo Publica e da Lei 30/2021, de 21/05, no caso de

adogdo de Medidas Especiais de contratagao publica.

3. ACOMPANHAMENTO E CONTROLO

Sem prejuizo de outros mecanismos de acompanhamento e controlo que venham a ser
adotados, o acompanhamento e verificagdao dos projetos é efetuado nos seguintes termos:
a) Verificacdes administrativas, relativamente a documentacdo e elementos financeiros

apresentados;
b) Verificacbes no local, visando garantir a confirmacdo real das operacdes;

c) As verificacGes referidas podem ser efetuadas em qualquer fase de execucdo das
operacdes, bem como apds a respetiva conclusdo material e financeira, pelo IFAP, |.P. ou
pela DGADR, bem como por organismos de auditoria nacionais ou da Unido Europeia (UE)

para efeitos de controlo do regime de auxilios aplicavel.

4. APRESENTACAO DE DESPESAS

No primeiro pedido de pagamento deve ser apresentada a evidéncia do reconhecimento
contabilistico inicial do subsidio e nos pedidos de pagamento restantes a evidéncia do
reconhecimento contabilistico do seu recebimento e da sua imputacdo a rendimentos, se

for o caso.

4.1 DESPESAS ELEGIVEIS E NAO ELEGIVEIS

Sao elegiveis do ponto de vista regulamentar as seguintes despesas, relevando o que foi

proposto em candidatura e aprovado:

e Despesas de investimento com a construcdo, recuperacao ou requalificacdo de edificios

e outras construgoes.

e Despesas de investimento com a aquisicdao de maquinas e equipamentos, incluindo

equipamentos informaticos e software.
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e Despesas de investimento em plantacdes e melhoramentos fundiarios, imprescindiveis

a instalagdo ou renovagao de culturas perenes.

e Aquisicdo de servicos especializados, imprescindiveis a realizacdo dos investimentos
relacionados com a construcdo, recuperacao ou requalificacdo de edificios e outras
construgdes, nomeadamente despesas com estudos, pareceres, projetos de execugao
para a realizacdo das empreitadas e revisdao desses projetos conforme preconizado no
artigo 43.2 do Cddigo de Contratacdo Publica®; e servicos de fiscalizagdo e coordenagdo

de seguranca das empreitadas.
Sdo consideradas despesas nao elegiveis:
Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA);

e Despesas realizadas antes da data de publicacao da Resolugao de Conselho de Ministros
n.2 86/2020, de 10 de setembro, publicado no Diario da Republica, n.2 199, 1.2 série em

13 de outubro;
e Despesas relativas a aquisicdo de equipamentos em 2.2 mdo (bens em estado de uso);
e Despesas diretas ou indiretas com registos de propriedade intelectual

e Despesas no ambito de operagdes de locagao financeira ou de arrendamento e aluguer

de longo prazo;
e Despesas no ambito de contratos efetuados com intermediarios;
e Pagamentos em numerario;
e Despesas que tenham sido objeto de cofinanciamento nacional ou europeu;

e Encargos financeiros (juros ou outras despesas financeiras) durante o periodo de

realizacdo do investimento;

e Despesas de pré-financiamento, constituicdo de processo de empréstimo e de fundo de

maneio;

e Investimentos ndo comprovados documentalmente.

! Despesas de revisdo de projetos de execugdo apenas elegiveis se obra enquadravel na categoria Ill ou superior, ou prego base
enquadravel na classe 1l de alvara ou superior (acima de 332.000€)
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4.2 VALIDAGOES REALIZADAS EM SEDE CONTROLO ADMINISTRATIVO DO PEDIDO DE
PAGAMENTO

A analise dos pagamentos dos projetos tem em consideracdo as atividades propostas

realizar e a respetiva calendarizacdo nos termos da candidatura aprovada.

O beneficidrio, aquando da submissdao do pedido de pagamento, deve ter em consideragao
as validacGes que vdo ser efetuadas no d@mbito do controlo administrativo do pedido,

evitando a formulacdo de pedidos de esclarecimento.
Importa neste ambito identificar as Obrigagdes dos beneficiarios:
1 — Executar as operagdes nos termos e condi¢des aprovadas e contratualizadas.

2 — Permitir o acesso aos locais de realizacdo do projeto e aqueles onde se encontrem
os elementos e documentos necessarios ao acompanhamento, controlo e
auditoria, bem como a outros mecanismos de verificacdo da boa execucdo e

cumprimento dos objetivos, a efetuar pelas entidades competentes.

3 — Dispor de um processo relativo ao projeto, em suporte digital, com toda a
documentacdo relacionada, devidamente organizada, durante prazo fixado na
legislacdo nacional e comunitaria aplicaveis, incluindo o suporte de um sistema de
contabilidade para todas as transagdes referentes ao projeto, de acordo com o

legalmente exigido.

4 — Proceder a publicitacdo dos apoios, em conformidade com conforme disposto no
n. 2 2 do artigo 34.2 do Regulamento (UE) 2021/241 do Parlamento Europeu e do
Conselho de 12 de fevereiro de 2021, que criou o Mecanismo de Recuperacdo e

Resiliéncia, bem com a Orientacdo Técnica n2 5/2021 da EMRP.
5 —Manter as condicdes legais necessarias ao exercicio da atividade.

6 —Repor os montantes indevidamente recebidos em caso de incumprimento de
qgualquer obrigacdo ou compromisso, de inexisténcia ou perda de qualquer dos
requisitos de concessao do apoio e cumprir as san¢des administrativas aplicadas,
designadamente, no caso de nao cumprimento dos indicadores contratados, no

prazo maximo de 30 dias apds notificacdo da entidade contratante, para o efeito,
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tendo por limite a data de 30 de junho de 2026.

—Manter a sua situacdo tributaria e contributiva regularizada perante,

respetivamente, a administragao fiscal e a seguranga social.

Apresentar evidéncia do RCBE, bem como da sua atualizacdo.

9 —Adotar comportamentos que respeitem os principios da transparéncia, da

concorréncia e da boa gestdo dos dinheiros publicos, de modo a prevenir situacdes
suscetiveis de configurar conflito de interesses, designadamente nas relacdes
estabelecidas entre os beneficidrios e os seus fornecedores ou prestadores de

Servigos.

10 — Adotar comportamentos que salvaguardem a auséncia de conflitos de interesses,

de fraude, de corrupcdo e do duplo financiamento, assegurando o principio da boa

gestdo e salvaguardando os interesses financeiros da Unido Europeia;

11 — Disponibilizar, nos prazos estabelecidos, os elementos que |he forem solicitados

pelas entidades com competéncias para o acompanhamento, avaliagdo de

resultados, controlo e auditoria.

12 — Comunicar as alteragGes ou ocorréncias relevantes que ponham em causa os

pressupostos relativos a aprovagao do projeto.

13 — Nao afetar a outras finalidades, locar, alienar ou por qualquer outro modo onerar

0s bens e servigos adquiridos no ambito dos projetos apoiados, sem prévia
autorizacdo do IFAP, I.P. pelo menos durante cinco anos, caso ndo esteja previsto
prazo superior na legislagao europeia aplicavel ou nas regras dos auxilios de

Estado, a contar da data do pagamento final ao beneficiario.

14 — O investimento produtivo ou as infraestruturas financiadas devem ser mantidos

e afetos a respetiva atividade e, quando aplicavel, na localizacdo geografica
definida na operacao, pelo menos durante cinco anos, caso nao esteja previsto
prazo superior na legislagao europeia aplicavel ou nas regras dos auxilios de

Estado, a contar da data do pagamento final ao beneficiario.

15 — Nos prazos previstos e quando aplicavel, os beneficidrios ndo devem proceder a
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nenhuma das seguintes situagdes, sem prévia autorizagao do IFAP, I.P.:
a) Cessacdo ou relocalizacdo de sua atividade;

b) Mudanca de propriedade de um item de infraestrutura que confira a uma

entidade publica ou privada uma vantagem indevida;

c) Alteracdo substancial da operacdo que afete a sua natureza, os seus
objetivos ou as condicGes de realizacdo, de forma a comprometer os seus

objetivos originais e metas contratualizadas.

16 — Os montantes pagos indevidamente no ambito de uma operagao em que
ocorram as alteragdes previstas no numero anterior sdo recuperados de forma
proporcional ao periodo relativamente ao qual as obrigagdes nao foram

cumpridas.

17 — Assegurar o cumprimento, nas operacdes dos Beneficiarios Finais, do principio
do “ndo prejudicar significativamente” o ambiente, bem como as condicGes para
o cumprimento pelo Investimento dos requisitos digital, climatico e indicadores
comuns, nos termos previstos no PRR, no Regulamento (UE) 2021/241 e

respetivos atos delegados;

18 — Cumprir as disposi¢des legais aplicdveis em matéria de Contratagdo Publica,

Auxilios de Estado e Igualdade de Oportunidades e de Género.

4.2.1 EXECUCAO FiSICA

As verificacOes a efetuar quanto a realizacdo fisica do projeto vao incidir, entre outros,

sobre:
e avalidagdo da execugdo material;
e avalidacdo da data de inicio e fim face ao aprovado;

e as despesas apresentadas em sede de Pedido de Pagamento de acordo com o

aprovado em candidatura e de acordo com a fase de execugdo do projeto;

a validacdo do grau de cumprimento dos indicadores estabelecidos na
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candidatura aprovada e no Termo de Aceitacdo, quando for o caso.

No caso de realizacdo de investimentos com carater fisico em parcelas agricolas
ou florestais, é obrigatdria a sua caracterizacdo por parte do beneficiario no iSIP,

no layer das infraestruturas.

A realizacdo fisica do investimento deve ser documentada fotograficamente,
estabelecendo-se uma relacdo direta entre a data da obtencdo do elemento

fotografico e a fatura/auto de medicdo.

4.2.2 EXECUCAO FINANCEIRA

Todos os documentos e evidéncias identificadas neste ponto devem obrigatoriamente ser
objeto de digitalizacdo e incluidos na plataforma de recolha e submissdo do pedido de

pagamento.

No primeiro pagamento de cada ano, exceto no primeiro ano, deve ser submetido o

“Relatério Anual de Progresso”, conforme modelo que consta do Anexo I.

No ambito da submissdo do ultimo pagamento, deve ser submetido o “Relatério Final de

Execucdo”, conforme modelo que consta do Anexo Il.

No caso de despesas materiais e imateriais deve conter a seguinte documentacao,

conforme aplicavel:

— Faturas

— Documentos retificativos da fatura (ex: nota de crédito)
— Faturas simplificadas

—  Faturas-recibo

Todos os documentos de despesa devem encontrar-se em formato digital, obtidos a partir

do original apds contabilizacao.

Os documentos de despesa apresentados devem encontrar-se efetivamente pagos, com

evidéncia dos seguintes modos de pagamentos utilizados, ndo sendo aceites pagamentos
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em numerario:

- Cheque (cépia do original do cheque)

- Transferéncia bancdria (print da ordem de transferéncia evidenciando a sua aceitac¢ao)
- Multibanco (taldo multibanco)

E evidéncia dos documentos de quitagdo:

- Recibo

- Extrato bancario que evidencie a titularidade da conta (conta bancaria especifica do
projeto identificada no Termo de Aceitacdo) e das pdginas integrais que incluam

movimentos a débito objeto de solicitacdo de apoio publico

- Para as despesas pagas com cartdo de crédito — extrato do cartdo de crédito com
evidéncia do pagamento da fatura e do saldo do cartdo, extrato bancario evidenciando o

pagamento do saldo do cartao
- Para as despesas pagas em lote - discriminacdo do lote evidenciando a despesa

E obrigatdria a apresentagdo de extrato bancario, sem ocultagdo de quaisquer movimentos
e com identificacdo da entidade bancdria, titularidade da conta, com o movimento do

débito no valor do pagamento.

4.3 VISITAS FiSICAS AO LOCAL

No ambito da execucdo das operacdes, e em func¢do das caracteristicas e montantes do

investimento executado, serdo realizadas visitas fisicas ao local.

No caso de investimentos realizados em parcelas agricolas ou florestais, esses
investimentos (a identificar complementarmente no iSIP no layer das infraestruturas)
devem ser caracterizados através de fotografias georreferenciadas recolhidas em campo,

via APP IFAP Mobile, para o Sistema de Identificagao Parcelar.

4.3.1 PROCESSO TECNICO DA OPERACAO

As entidades beneficidrias ficam obrigadas a organizar um processo técnico da operacao

cofinanciada, de onde constem os documentos comprovativos da execucdo das suas
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diferentes atividades e da consecucdo dos resultados aprovados, podendo os referidos

processos ter suporte digital.

O processo técnico da operacao é estruturado segundo as caracteristicas proprias da

operacao, devendo incluir a seguinte documentacdo:

a)

d)

e)

f)

g)
h)

Relatérios, atas de reunides ou outros documentos que evidenciem as acdes de
acompanhamento e avaliacdo das atividades;

Os elementos que evidenciem os resultados fixados nos termos da decisdo de
aprovagao, incluindo o acompanhamento dos respetivos indicadores;

Originais de toda a documentacdo de suporte as despesas apresentadas e
validadas no decurso do projeto;

Elementos integrais dos procedimentos de contratacdo publica;

Evidéncias fotograficas que fagam prova do desenvolvimento dos trabalhos no
ambito do projeto em questao;

A validagao de lista de presengas em reunides de trabalho;

A validacdo da documentacdo produzida (ex. relatorios e pareceres);

A validacdo da publicitacdo da acdo (Ex. publicitacdo no site institucional e .....).

4.3.2 PROCESSO CONTABILISTICO DA OPERAGAO

As entidades beneficidrias ficam obrigadas a contabilizar os seus custos e gastos e

rendimentos segundo as normas contabilisticas aplicaveis, respeitando os respetivos

principios e conceitos contabilisticos, critérios de valorimetria e método de custeio.

Os beneficiarios deverao:

a)

Organizar o processo de forma a garantir o acesso célere aos originais dos

documentos de suporte dos langamentos;

b) Registar nos documentos originais o numero de lancamento na contabilidade e a

classificagao contabilistica e, quando tal registo nos documentos originais nao seja

possivel, apresentar, o verbete produzido por software de contabilidade adequado

do qual constem as referéncias as contas movimentadas na contabilidade geral e a

chave de imputagao utilizada, se aplicavel;
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¢) Incluir a documentacdo de suporte ao registo e reconhecimento do apoio.

5. ALTERAGOES AO PLANO DE ATIVIDADES PROPOSTO

As seguintes alteracGes ao projeto aprovado ndo necessitam de uma decisdo de aprovacao
formal, por parte do IFAP, I.P. através de submissdo de PALT, se a adaptacdo/alteracdo se
encontrar justificada detalhadamente e devidamente documentada no pedido de
pagamento. As justificagdes a alteragao do projeto sao registadas em campo destinado ao
efeito na aplicacdo informatica do pedido de pagamento. E imprescindivel a pronuncia
técnica favoravel e a autorizagdo aposta no controlo administrativo do pedido de

pagamento, para efeitos de validacdo dessas despesas.
Sdo consideradas adaptagdes/alteracdes em sede da submissdo do pedido de pagamento:

- Alteragdes as datas de realizagao das diversas atividades previstas na candidatura
guanto a realizacdo do plano de acdo, a excecdao das que impliquem alteragdes a

data de inicio e de conclusdo do projeto;

- AlteracOes de despesas materiais ou imateriais com enquadramento dentro da
rubrica de investimento aprovada, que apresenta total coeréncia técnica,
econdmica e financeira e racionalidade com o objeto e objetivos da operacdo e

cujos custos apresentados sdo razodveis, face aos precos praticados no mercado;
- AlteracBes que ndo coloquem em causa o cumprimento dos indicadores.

Estas alteragdes sdao validadas em sede de controlo administrativo do pedido de
pagamento, sendo verificado, designadamente, se as mesmas ndo colocam em causa 0s

objetivos aprovados para o projeto.

As alteragdes que condicionem um ou mais objetivos fixados em candidatura necessitam

de uma decisdo de aprovacdo formal por parte do IFAP, I.P..
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6. RECUPERAGCAO DO APOIO FINANCEIRO

Os apoios financeiros podem ser recuperados, total ou parcialmente, nos seguintes casos

a) Se o projeto ndo for executado ou concluido tal como consta da aprovagao e do
termo de aceitacao;

b) Execucdo do projeto de forma a comprometer os seus objetivos originais e metas
contratualizadas

c) Ndo cumprimento, por facto imputdvel ao beneficidrio, de obrigacdes
estabelecidas no termo de aceitacdo e na legislacdo aplicavel, no ambito da
realizacdo do projeto;

d) N3do cumprimento das obrigacdes legais e fiscais do Beneficiario;

e) Prestacdo de informacdes falsas ou viciacdo de dados fornecidos na apresentacao
e realizagdo do projeto;

f) Ocorréncia de situacGes de conflitos de interesses, de fraude, de corrupgdo ou

duplo financiamento.

A finalizar importa informar que todas as duvidas ou pedidos de esclarecimento quanto a
formalizacdo de pedidos de pagamento no ambito da presente medida do PRR, devem ser

enderecadas para o e-mail info.pagamentos@ifap.pt
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ANEXO |

Relatdrio anual de progresso
1.Dados de identificagdo
Nome do beneficiario:
N.¢ do projeto:
Designacao do plano de atividades:
Data de inicio do projeto:
Data de conclusdo do projeto:
Data do relatdrio de progresso:
2.Execucgado Fisica:

Descricdo de todas as atividades realizadas até a data do relatoério (independentemente de
estarem ou ndo concluidas), devendo identificar para cada uma delas a seguinte informagao:

- Ponto de situacdo do desenvolvimento das tarefas inicialmente previstas (de acordo com as
tarefas identificadas na meméria descritiva enviada em anexo ao formulario de candidatura);

- Resultados obtidos em cada tarefa (resultados alcancados até a data do relatério);

- Constrangimentos e riscos sentidos até a data do relatorio;

- Identificagdo e quantificagao dos destinatarios de cada tarefa até a data do relatério;
- Ponto de situagdo do plano de acompanhamento e avaliagao.

3.Execugdo Financeira:

Apoio Apoio Taxa de
Designacdo das entidades Aprovado Recebido Execugdo
(e)® (e)® (%)

(1) Apoio total elegivel para cada entidade que integra a parceria
(2) Apoio total elegivel para cada entidade que integra a parceria
(3) Quociente entre o apoio recebido e o apoio aprovado

4.Grau de execu¢ao dos indicadores aprovados:
5.Desvios:

Identificacdo de todos os desvios ocorridos face ao inicialmente programado e respetiva
justificacao.
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ANEXO Il

Relatério final de execugao

1.Dados de identificagao

Nome do beneficiario:

N.2 do projeto:

Designacdo do plano de atividades:
Data de inicio do projeto:

Data de conclusdo do projeto:
Data do relatdrio de execucdo:

2.Execucgado Fisica:

Pl
e Resil

PRR

lano de Recuperacdo
ilie

Recuperar Portugal,
Construindo o Futuro

Descricdo de todas as atividades realizadas durante a execucdo do projeto, devendo
identificar para cada uma delas a seguinte informacdo:

- Ponto de situacdo do desenvolvimento das tarefas inicialmente previstas (de acordo com as
tarefas identificadas na memaria descritiva enviada em anexo ao formulario de candidatura);

- Resultados obtidos em cada tarefa (resultados alcancados até a data do relatdrio);

- Constrangimentos e riscos sentidos até a data do relatério;

- Identificacdo e quantificacdo dos destinatdrios de cada tarefa até a data do relatdrio;

- Ponto de situacdo do plano de acompanhamento e avaliagdo.

- Conclusdes sobre o projeto desenvolvido e perspetivas futuras.

Execuc¢ao Financeira:

Designacgdo das entidades

Apoio
Aprovado
(e)®

Apoio
Recebido
(€) (2)

Taxa de
Execucao
(%)

(1) Apoio total elegivel para cada entidade que integra a parceria
(2) Apoio total elegivel para cada entidade que integra a parceria
(3) Quociente entre o apoio recebido e o apoio aprovado

4.Grau de cumprimento dos indicadores aprovados:

5.Desvios:

Identificagao de todos os desvios ocorridos face ao inicialmente programado e respetiva

justificagao.

Pagina 22 de 23




IFAP PRR

Instituto de Financiamento
da Agricultura ¢ Pescas, LP. e

FICHA TECNICA

Titulo
Manual de Registo de Pedidos de Pagamento - Agenda de investigacdo e inovagdo para a

sustentabilidade da agricultura, alimentagdo e agroindustria — Polos da rede de inovagdo - PRR

Autor/Editor
INSTITUTO DE FINANCIAMENTO DA AGRICULTURA E PESCAS, I.P.
Rua Castilho, n.2 45-51 1269-164 Lisboa
Tel. 21 384 60 00
Fax: 21384 61 70
Email: ifap@ifap.pt * Website: www.ifap.pt

Concecdo técnica
Departamento de Apoios ao Investimento

Data de elaboracdo
janeiro de 2023




