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Comunicacao de Transferéncias 2025
Manual Préatico do Utilizador

1 - INTRODUCAO

Consideragoes gerais

Com o intuito de esclarecer os procedimentos relativos & recolha on-line das

comunicacdes de transferéncias de direitos, compromissos plurianuais e projetos, foi

elaborado o presente manual, de natureza prdatica, na ética do ufilizador.

Pretende-se, ainda, que o presente documento seja uma ferramenta de auxilio na

recolha das comunicacodes de transferéncias de direitos ao Apoio ao Rendimento Base

(ARB), Intervencdes plurianuais dos Eixos C, D e F e Projetos de Florestacdo de Terras

Agricolas (FTA), destinada a todos os utilizadores da aplicacdo.

Portal do IFAP

Para aceder a aplicacdo de recolha on-line de formuldrios (iDigital), bem como a um

conjunto de informacdes e material de apoio a formalizacdo de candidaturas, deverd

previamente aceder ao portal do IFAP no seguinte endereco: www.ifap.pt.

Deverd enfrar na Area Reservada do Portal (===) e inserir o codigo de utilizador e a

respetiva palavra-chave (password).

-

Informagdes

Zoslil.

SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTACAO
Privacidade Contactos Manuais
Acessibilidade Perguntas Frequentes Formuldrios
Politica de Seguranga de Informagda LigagBes Ureis Minutas
Browsers de suporte Tabelz de Pregos Legislagio

Mapa Norma ISO/IEC 27001:2013 Publicagdes

EE e 3620 IR

OIFAP  AJUDAS/APOIOS ~ INFORMAGOES ~ ESTATISTICAS ~ PAGAMENTOS ~ APOIO AO BENEFICIARIO  AREA RESERVADA B qQ Bem-vindo

Ajudas no Projetos de Intervencdo em Pescas -
\Pedldo Unico Investimento Mercados
== . £
- T —— — i -

comrere 3020 =

8 ZIEDDAE AR AR

MEDIDA DE E 2022 - ANIMAIS, CULTURAS E OP SETOR HORT...

Outras Ajudas T

NEWSLETTER IFAP - DEZEMBRO 2022

2022/12/29

DECLARAGAO DE EXISTENCIAS DE OVINOS E CAPRINOS - JANEIRO 2023

2022112127

NEWSLETTER

Subscrigio PNgRes Eportugol

RSS Feeds

Ficha Técnica | © 2016 Portal do IFAP

Figura 1 — Portal do IFAP.
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ENTRAR no portal

Utilizador v[n® IFAP] (exemplo: v999999)

Palavra-Chave

O Lembrar-me

Recuperar Palavra-Chave

Login com Cartdo de Cidaddo / Chave Mdvel Digital

ENTRAR

Mais Informacao |$|

REGISTAR utilizador

NIF

NIFAP

ou

Manual do Registo do Beneficidrio no Portal IFAP

REGISTAR

] P
Mais Informagso (i)

Figura 2 - Portal do IFAP - Acesso & drea reservada.

< Ajudas no Projetos de Intervencdo em
ai'edido Unico A,  Investimento Mercados

—

o N o e

SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTAGAO
Privacidade Contactos Manuais
Acessibilidade Perguntas Frequentes Formularios
Politica de Seguranga de Informagio Ligades Uteis Minutas
Browsers de suporte Tabele de Preos Legislagio

Mapa Norma ISO/IEC 27001:2013 Publicacbes

#5620

cowere #3520 1

OIFAP  AJUDAS/APOIOS  INFORMACOES  ESTATISTICAS

PAGAMENTOS ~ APOIO AO BENEFICIARIO  AREA RESERVADA B Q i

O Meu Processo

Aplicagdes

LTURAS E OP 'OR HORT...

Normativos IFAP

Outras A VERTODAS
Manuais

Utilitérios p2022

Colaborador IFAP
2022112129

Corunicackaiintens DE OVINOS E CAPRINOS - JANEIRO 2023

Contratacio Publica

Continuidade do Negécio 2022112727
IFAP MAIS PERTO Gestio de Pessoas
\gReg.
Wi Gestéo Documental (iDoc) Ngregadios EpOI'DJsd
Newsletter
App IFAP Mabile 56Q

(ONOJORC) Gestéo de Seguranca da Informagao

Plano de Seguranca Interno
tha Técnica | © 2016 Portal do IFAP.
RGPD

Noticias

ovoas

Figura 3 — Area reservada.

Na drea reservada, para além do acesso as aplicacdoes, também é possivel a consulta

dos manuais técnicos.

Acesso a Aplicagdo
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Para aceder a aplicacdo deverd selecionar:

1°. Area Reservada do portal;
2°. Opcdo "Aplicacodes”;
3°. Opcdo iDigital

4°, Opcdo "Gestdo de Formuldrios”.

OIFAP  AJUDAS/APOIOS  INFORMACOES  ESTATISTICAS ~ PAGAMENTOS  APOIO AO BENEFICIARIO  AREA RESERVADA ®m Q Bern-vindo

Area Reservads > Aplicacdes

Asalizado a 2017/08/04

i= TODOS 0S MENUS APLICACOES

0 Meu Processo

Aplicagbes
Figura 4 — Acesso a aplicacdo iDigital.
iDigital
Bem-vindo ao iDigital, a plataforma on-line do IFAP.
iDigital | Q
Identificagdo do Beneficiario (I1B) Gestao Histoérico Gestao de Formularios e
Formulirios, Backoffice - Informacio Reservads & &+0 Candidaturas
Ocorrencias Ano 2023, Ano 2022, Ano 2021, Ano 2020, Ano 2019, Ano
&+3 207 0 2017, Ano 2016, Ano 2015, Ano 2014, Ano
201 no 2012, Ano 2011, Ano 2010, Ano 2009 e Ano
200
&1 +
Apoios ao Investimento O Meu Processo Backoffice
Desenvolvimento Rural e Pescas ( 2020 ) Bem-vindo ao Meu Processo. Este espago é seu e contém Interno
&+ informacdes do seu interesse. Utilize-o & explore-o. &F+1

& +22

Figura 5 — Acesso G aplicacdo iDigital — Gestdo de Formuldrios e Candidaturas

Serdo disponibilizadas opcdes de acordo com o respetivo perfil.
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O pedido de transferéncia inicia-se com a recolha da comunicacdo do cedente, sendo
necessario selecionar primeiramente a opcdo Recolha, conforme exemplificado na

figura abaixo.

Comunicacao de Transferéncias (ARB,FTA)

Recolha, Gestdo de Ocorréncias, Consultas de Ocorréncias, Consulta erros Formulario e Consulta de transferéncias

Gestdo de Formularios e Candidaturas Ano 2023 Comunicacéo de Transfer&ncias (ARB,FTA) Q

Recolha —

Abrir Recolha em Comunicacao de Transferéncias (ARB,FTA)
@

Figura é — PAgina de entrada / Area de trabalho da aplicacdo iDigital.

Segue-se um ecrd onde sdo solicitados os dados do beneficidrio. Deverd preencher
inicialmente o NIFAP ou o NIF (=) seguido da tecla cedente (=) ¢
posteriormente da opc¢do Criar (s> ),

Consultar / Editar

Instrugdes: Indig
realizar ou consul

e 0 NIFAP ou NIF/NIPC, prima a tecla tab do seu tedado para mudar de campeo: indique o critério da sua procura (pode inserir cedente ou cessionario da transferéncia que pretende
) e prima em "Procurar...”.

P
/ 7

Tipo de Interveniente  Cedente # + Criar..
Estado de Documento Todos *
N.° do Documento

Céd. Utilizader

Figura 7 — Criacdo da comunicag¢do de transferéncia do cedente.

A partir do momento em que se cria a comunicacdo de transferéncia, & possivel
visualizar uma barra informativa com dados relativos ao beneficidrio e ao pedido em
causa, nomeadamente, Nome, NIF e NIFAP do cedente, o tipo de candidatura, dados
do documento (nUmero, versdo e estado), o utilizador ftitular e datas de criacdo,

validacdo e submissdo.
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Editar

Validar Submeter. primi Imprimir/Assina Termo de aceitacdo Eliminar. Sair o Atualizar © Ajuda

Tipo de documento: Comunicagéo de Transferéncias (CTC2019) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.° do documento: 891 Vers3o: 1

Nome:

NIFAP: NIF/NIPC:

Estado: Inicial (1) Validado em: (N&o validado) Submetido em: (N&o submetido)

Utilizador Titular.
Criado em 2019-01-17 10:20:45 por
Ultima alteragio em 2019-01-17 10:20:45 por

Figura 8 — Dados identificativos do beneficidrio e da respetiva comunicacdo

Enquanto existir um documento do cedente por submeter, este ndo poderd criar novo

docum

ento.

Ndo é permitida mais do que uma transferéncia por ano, com 0os mesmos
intervenientes (cedente e cessiondrio). Assim, por aplicagdo do n° 3, do artigo 10°,
da Portaria 54-D/ 2023, de 27 de fevereiro ” Os direitos adquiridos em 2025 ndo
podem ser fransferidos em 2025, exceto em caso de heranca indivisa, herdeiro,
antecipada, com partilha, cisdes, fusdes e alteracdo de estatuto juridico ou de

denominacdo. *

Condigoes artificiais: De acordo com o artigo 31° da Portaria n.° 54-D/2023, de 27
de fevereiro, alerta-se que “por aplicacdo do artigo 62.° do Reg. (UE) 2021/2116,
ndo é concedida qualquer vantagem ao abrigo do pagamento a pessoas
singulares ou coletivas relativamente as quais se conclua terem sido criadas
artificialmente as condigoes requeridas para obter tais vantagens,
confrariamente aos objetivos dareferida legislacdo. As fransferéncias submetidas
serdo avaliadas neste dmbito, nomeadamente, quanto a divisdo da exploracdo,
para obtencdo de vantagem na afribuicdo do Pagamento Redistributivo
Complementar (ARC), Pagamento aos Pequenos Agricultores (PAG), ou, ainda,
para evitar a reducdo do montante do Apoios ao Rendimento Base (ARB).”

Existe um impedimento na criacdo de transferéncias «definitivasy de direitos ARB

guando o NIF do CED comeca por 7 ou por 9. Nestes casos s poderdo formalizar

transferéncias de direitos ARB por heranca com partilha.

DAD — 2025
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O formuldrio de transferéncia € constituido pelos seguintes separadores, que sé sdo

visiveis quando aplicaveis:
¢ Identificagao dos Intervenientes;
e ARB - Apoio ao Rendimento Base;
¢ Intervengoes plurianuais dos Eixos C, D e F
e FTA - Florestagdo de Terras Agricolas;

¢ Documentos;

Erros/Avisos;

e, ainda, um subseparador de Transferéncias Tempordrias ARB.

2.1 - Separador Identificagao dos Intervenientes

ApOss a selecdo da opcdo Criar, surge automaticamente o ecrd de rosto com os dados

do cedente pré-preenchidos, recolhidos do Sistema de Informagcdo do IFAP.

O facto de se encontrarem preenchidos ndo dispensa a sua confimacdo ou

contestacdo, no caso de se detetar alguma incorrecdo.

Deve ser indicado primeiramente o NIFAP do cessiondrio (=== ) e o tipo de transferéncia
pretendido (==md>), seguido da botdo Guardar (mmmd )

A aplicacdo ndo permite a selecdo de mais que um tipo de transferéncia (excecdo

para as transferéncias definitivas e tempordrias).

DAD — 2025



Comunicacao de Transferéncias 2025

Manual Pratico do Utilizador

Guardar  Cancela @ 4juds

Tipo deda.w::l:bmum’cugéu de Transferéncias (CTC2023) Tipo: Nermal (NOR) Periodo: 1 N.° do documento: 60 Versao: 1
Mome: NOME NIFA ) NIFAP: NIF/NIPC:

Estadc: Inicial (1) Validads em: (N&o validade) Submetido em: (N&o submetido)

Urilizador Titular:
Criado em 2022-12-14 15:47:24 por
Uttima aleragao em 2022-12-16 10:31:16 par

Identficage dos Intervenientes

Identificacdo dos Intervenientes - Cessiondrio
Cedente

Cedente Cessionario Entidade Recetora

MNome / Benominagéo Social

Nome Do Nifap
Nif / Nipe Mifap

Figura 9 — Ecrd Identificacdo dos Intervenientes.

Ao guardar o registo, a aplicagdo devolve automaticamente os dados do cessiondrio.

O preenchimento do Tipo Transferéncia estd condicionado ao tipo de interveniente que

inicia a recolha.
Que tipo de transferéncia?

A comunicag¢do de transferéncias € o meio que permite formalizar junto do IFAP, a
transferéncia de direitos ARB, Intervengoes plurianuais dos Eixos C, D e F ou projetos FTA,

prevista na legislagcdo de cada regime.

A comunicacdo de transferéncia € em geral Definitiva mas deve ter-se em conta o

seguinte:

- No caso de o cedente estar a fransferir unicamente (ou em conjunto com
direitos) projeto FTA entdo a transferéncia é formalizada sempre por heranca (exceto

antecipada);

- Na impossibilidade de o cedente assinar por motivo por obito (i.e., fransferéncias
por herancal), entdo tem de ser criada uma “relagdo” a nivel de IB e s depois € que o

cessiondrio poderd formalizar a comunicacdo, com base neste tipo de transferéncia.

DAD — 2025
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- Apenas uma transferéncia tempordria de direitos ARB permite também e

conjuntamente uma transferéncia definitiva.

- Nos casos de Heranca Indivisa ou Heranca de Herdeiro Unico o upload da
habilitagdo de herdeiros € a copia do cartdo do cidaddo ¢ realizado obrigatoriamente

e previomente em sede de IB.

Na recolha pelo cedente podem ser selecionadas as fransferéncias: Heranga
antecipada, Heranga com partilha (cedentes com NIF iniciado por 7), Alteragdo de
Estatuto Juridico ou Denominagao*, transferéncios Definitivas e transferénciaos

Tempordrias de ARB

Guardar  Cancela @ 2juda

Identificacao dos Intervenientes

Identificacdo dos Intervenientes - Cedente

Cedente

Cedente Cessionério Entidade Recetora

Mome / Denominagso Social Nome / Benominaggo Social

Nif / Nipe Nifap Nif Nifap Delegagio

Tipo de Transferéncia ’

Heranga arecipads

Definitiva

Figura 10 — Preenchimento do Tipo de fransferéncia — cedente.

Na recolha pelo cessiondrio trata-se unicamente de situacdes de heranga indivisa e
heranga para herdeiro Unico, que obriga a preencher previamente a relagdo no IB. Ao
selecionar cessiondrio no tipo de interveniente, e ndo existindo uma comunicacdo de
transferéncia prévia por um cedente, as opcdes que pode selecionar sdo apenas:

heranca indivisa ou heranca para herdeiro Unico.

DAD — 2025
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Consultar / Editar

Instrugde e o NIFAP ou NIF/NIPC, prima a tecla tab do seu teclado para mudar de campo; indique o critério da sua procura (pode inserir cedente ou cessionario da transferéncia que pretende realizar ou consultar) e

prima em "Procurar...".

NIFAP
NIF/NIPC
Tipo de Interveniente | Cessionario
+ Criar...

Tipo de Transferéncia

Estado do Documento

ra herdeiro dnico

N.* do Documento

Cod. Utilizador

Q Procurar... @ 2juda

Figura 11 - Procura do tipo de fransferéncia por cessiondrio.

2.2 - Separador ARB

Neste separador, o primeiro passo € a selecdo dos direitos a fransferir. Deverd iniciar o

preenchimento selecionando o botdo Editar:

Eliminar... = Sair O Awalizar @ Ajuda

de documento: Comunicagio de Transferéncias (CTC2023) Tipo: Nermal (NOR) Periodo: 1 N.2 do documento: 67 Vers3o: 1
=: NOME DO NIFAP NIFAP: NIF/NIPC:
Effldo: Inicial (1) Validado em: (Nao validado) Submetido em: (Ndo submetido)

Utilizador Titular:
Criado em 2022-12-16 13:37:42 por,
Ultima alteragio em 2023-01-04 14:34:48 por.

dentificacéo dos Intervenientes ARB FTA Documentos Erros/Avisos

ARB - Cessionario

N° Direitos ja

Num. Seq N° de Pedido IDARB N° Direitos Disponiveis transferidos N° Direitos a Transferir N° Direitos validados Valor Unitario (EUR)
1 31667559 48 438 1.07
2 31663554 25 25 1.07
1 a2 de 2 linha(s) 1
ID-ARB Nimero direitos disponiveis Valor Unitario (a data atual)
31667559 48 1.07
31663554 25 1.07
1.a2de 2 linha(s) 1

Figura 12 — Ecrd de Identificacdo do ID-ARB.

A aplicacdo disponibiliza uma janela com os direitos do cedente, devendo selecionar

0s que pretendem transferir.

DAD — 2025
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A cada ID-ARB selecionado é afribuido automaticamente um numero sequencial, e
disponibilizado um conjunto de dados desse ID-ARB. Ndo € possivel que o mesmo ID-ARB
apresente dois nUmeros sequenciais distintos, a ndo ser, nas comunicacdes onde se
pretenda transferir em simult@neo, direitos do mesmo ID-ARB de forma definitiva e
tempordria. Na prdtica significa que a aplicacdo ndo deixa duplicar linhas com o

mesmo ID-ARB e tipo de transferéncia.

Comunicacho de Trasaterdacies (ICTCI01T) Tpo Substtescho (SUB) Perode 1N * 00 documents 16434 Versde 3

Weca (1) Valdade em (NBO valdad: et e (N Selwetnd

o 2017 8295 WA pex
o 2017 0215 WA por

Trans. Temp. RPB /
MR8 Num. Parcels Ares SW Ases 1P Deta Inicio Data Fien Ares Trasaterw

~ v
- -

v v

Figura 13 - Selecdo do ID-RPB.

Para transferir os direitos, o utilizador deverd proceder da seguinte forma:
1. Selecionar ID-ARB
A aplicacdo devolve automaticamente os seguintes dados:
e N.° Direitos para transferéncia - NUmero de direitos que poderdo ser transferidos;

e Direitos ja transferidos - NUmero de direitos validados pela aplicacdo em
comunicacodes anteriores j& submetidas pelo cedente, no decorrer da presente

campanha;
e Valor Unitdrio (EUR) — Valor associado ao direito.

2. Preenchimento do nUmero de direitos a transferir - Direitos que o cedente

pretende efefivamente transferir:

DAD — 2025
11
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Transferéncias simples - O cedente apenas pretende transferir direitos disponiveis.

Para estas tfransferéncias deve proceder do seguinte modo.

1.° ) Editar
2.° ) Selecionar o ID-ARB
3.° ) Preencher campo “N.° Direitos a Transferir”

A aplicacdo valida pelo niUmero de direitos que pretende transferir;

Editar | Validar ete : ace Eliminar... | Sai © Atusiizar | © Ajuds
i de documento: Comunicagiio de Transferancias (CTC2023) Tipo: Normal (NOR) Periods: 1 M.2 da documenta: 131 Versao: 1
L=: NOME DO NIFAP 6431397 NIFAP: 6431397 NIF/NIFC: 507433238
Eflldo: Inicial (1) Validado em: (Née validade) Submetido em: (Nie submetido)
Urilizador Titular: 1

Crlada em 2023-01-04 14:29:36 por 1
Ultima alteracda em 2023-01-04 14:29:36 por 1

ARB
ARB - Cedente

N° Direitos ja

Num. Seq N° de Pedido ID ARB N° Direitos Disponiveis transferidos N° Direitos a Transferir N° Direitos validados Valor Unitario (EUR)
1 31841754 23 23 11.07
2 31742755 07 07 11.07
142 de 2 linha(s) 1
ID-ARB Nimero direitos disponiveis Valor Unitério (a data atual)
31841754 23 1.07
31742756 0.7 1.07
1a 2 de 2 linha(s) 1

Figura 14 — NUmero de direitos a transferir.

3. Vadlidar - Depois de ter mencionado todos os direitos a transferir por ID-ARB, e
assinalado o fipo de transferéncia, deverd validar os dados. A validacdo dos
dados pode gerar ocorréncias. Para além da consulta dos erros, no separador

especifico, deverd confirmar os direitos que a aplicacdo vdalidou, e gue

efetivamente serdo transferidos.

DAD — 2025
12



Comunicacao de Transferéncias 2025

Manual Pratico do Utilizador

Editar Submeter.. | Imprim nprimir/Assina Termodeaceiacio  Eliminar.. | Sair S sl @ Ajuda

- filento: Comunicacéo de Transferéncias (CTC2023) Tino: Normal (NOR) Periodo: 1 N.* da dacumento: 131 Vers3o: 1
O NIFAP ( NIFAP: JIF/NIPC:
il (3) Validado em: 2023-01-04 15:39:31 Submetido em: (Ndo submetido)

Utilizador Titular:
Criado em 2023-01-04 14:29:36 por
Ultimaz alteragio em 2023-01-04 15:39:31 par

ARB sos @@
ARB - Cedente /
N° Direitos ja
Num. Seq N° de Pedido ID ARB N* Direitos Disponiveis transferidos N° Direitos a Transferir N° Direitos validados Valor Unitario (EUR)
1 31841754 23 23 23 1.07
2 31742755 07 07 07 1.07
1a 2 de 2 linha(s) 1
ID-ARB Numero direitos disponiveis Valor Unitario (4 data atual)
31841754 23 11.07
31742755 07 1.07
1a 2 de 2 linha(s) 1

Figura 15 — Confirmag¢do dos direitos validados pela aplicacdo.

Para selecionar um segundo ID-ARB, terd de criar uma nova linha, existindo na aplicacdo

um campo especifico para este efeito.

Transferéncias duplas - O cedente pretende transferir direitos recebidos de uma ou mais

transferéncias submetidas no decorrer da mesma campanha (na qual interveio como

cessiondrio).

Este procedimento sé € admissivel em caso de heranca indivisa, herdeiro Unico, Heranca
antecipada, Heranca com partilha, cisdes, fusdes e alteracdo de estatuto juridico ou de

denominacdo devendo proceder-se do seguinte modo:

1.° ) Editar
Preencher campo “N.° de Pedido” (nUmero do
2.° > . ' ~ .
documento do cessiondrio da comunicacdo anterior)
3.° ) Selecionar o ID-ARB
4° =) Preencher campo “N.° Direitos a Transferir”
DAD - 2025

13
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mprimir.

Imprimir/Assinar..

Sair S Aruslizar @ Ajuds

Tipo de documento: Comunicagao de Transferéncias (CTC2023) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.° do documento: 6 Versdo: 1
NIFAP: ____ } NIF/NIPC:
do: Submetido (4) Validado em: 2022-12-07 10:50:40 Submetido em: 2022-12-07 10:50:45

= NOME DO NIFAP

ARB - Cedente

Num. Seq

Utilizador Titular:
Criado em 2022-11-30 16:11:27 por
Uftira alteragio em 2022-12.07 10:50:45 por

ARB sos @
/ / N° Direitos ja /
N° de Pedido IDARB N° Direitos Disponiveis transferidos N° Direitos a Transferir N° Direitos validados Valor Unitario (EUR)
5 42126748 20 5 5 2173
1a 1de 1linha(s) 1
ID-ARB Namero direitos disponiveis Valor Unitario (& data atual)
42126748 15 21.73
11660559 344 11.83
1a 2 de 2 linha(s) 1

Figura 16 — Preenchimento de fransferéncia dupla de direitos.

2.3 - Separador ARB - Transferéncias Temporarias

Separador de preenchimento obrigatério para todas as fransferéncias que impliquem

um confrato de arrendamento de terras, acompanhada de direitos ARB.

Ao entrar no separador, o utilizador deverd proceder do seguinte modo:

1.° Editar
2.° mmmp Confirmar ID-ARB devolvido pela aplicacdo
Selecionar Parceldrio (corresponde ao n.% de parceldrio j&
3°  mmmp o Ny
disponiveis no iE do cessiondrio)
Confirmar a Area do parceldrio (ha) devolvida pela
4.° = ) _
aplicacdo
5.° —=> Digitar a drea transferida (ha)
Acrescentar linhas para inserir mais parceldrios, caso seja
6.° ) .
necessario
7.° Guardar
DAD - 2025
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Guardar @ 4juds

Tipa de documento: Comunicagiio de Transferéncias (CTC2023) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.* da documento: 126 Versso: 1
MNome: NOME DO NIFAP ; NIFAP: NIFNIPC
Estado: Inicial (1) Yalidado em: (N&o validado) Submetido em: (Ndo submetido)

Utilizadeor Titular

Criado em 2023-01-03 16:27:48 por
Ultims alteracdo em 2023-01-03 16:27:48 por

Trans. Temp. ARB

Trans. Temp. ARWnte / /

Id ARB Num. Parcela Area SIP Area 1P Data Inicio Data Fim Area Transferir
44116974 1621162403006 11.41 11.4 202207-0 2025-06-0 1.4 x
44116974 1621159882001 178 1.78 202207-0 2025-07-1 178 x
\ 44116974 1651159622800 2361 2361 2022-07-0 2025-07-1 2361 x
+
14a 3 de 3 linha(s) 1

Figura 17 - Intfroducdo de dados no separador “Transferéncias Tempordrias”.

Seguidamente terd de preencher a data de inicio e a data de fim do contrato de
arrendamento das terras elegiveis, podendo introduzir os dados diretamente nos

respetivos campos ou utilizar o calenddrio disponibilizado.

Nota: A data de inicio tem de ser anterior & data da comunicacdo de transferéncia e
posterior  data fim da formalizacdo do PU do ano anterior. A data de fim terd de ser

posterior ao Ultimo dia de formalizagdo do Pedido Unico de 2025.

Guardar

© Ajuds
Tipa de documento: Comunicagio de Transfer&ncias (CTC2023) Tipo: Normal (NOR) Periedo: 1 M.# do documento: 126 Versdo: 1
Mome: NOME DO NIFAP ; NIFAP: NIF/NIPC
Estado: Inicial (1) Validado em: (N&o validado) Submetido em: (N&o submetido)
Utilizador Titular
Criado e 2023-01-03 16:27:48 por
Ultima alteragio em 2023-01-03 16:27:48 por
Trans. Temp. ARE
Trans. Temp. ARB - Cedente
1d ARB Mum. Parcela Area SIP Area 1P Data Inicio Data Fim Area Transferir
44116974 1651159622800 2361 2361 ®
+ - Junho 2022 -
1a1 de 1 linha(s) q)| Do Se Te Qu Qu Se Sa
12 3 4
| 5 7 9 10 11| »
12 13 14 5 16 17 18

1920 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30

Comunicagdo de Transferéncia 2023@T (v1.1.1 release

Figura 18 — Escolha da data de inicio utilizando o calenddrio.

Devem ser recolhidas tantas linhas quantas as necessdrias para que a soma das areas

elegiveis a transferir perfacam pelo menos o nUmero de direitos que se pretendem

DAD — 2025
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transferir. Ao selecionar uma nova linha a aplicacdo preenche, por defeito, as datas

inicialmente preenchidas.

O utilizador deverd sempre guardar os dados d medida que os vai preenchendo e no

final valida-los. Se pretender Eliminar algum ID-ARB j& selecionado, basta premir o botdo

x

Guardar  Cancela @ 4juds

Tipa de documento: Comunicagio de Transfergncias (CTC2023) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.? da documento: 126 Versso: 1
MNome: NOME DO NIFAP ; NIFAP: NIFNIPC
Estado: Inicial (1) Validzdo em: (N&o validado) Submetido em: (N&o submetido)

Utilizador Titular:
Criado em 2023-01-03 16:27:48 por
Ultima altzracéo em 2023-01-03 16:27:48 por

Trans. Temp. ARB

Trans. Temp. ARB - Cedente

Id ARB Num. Parcela Area SIP Area 1P Data Inicio Data Fim Area Transferir
44116974 1621162403006 11.41 11.4 202207-0 2025-06-0 1.4 E
44116974 1621159882001 178 178 2022-07-0 2025-07-1 178 x
44116974 1651159622800 2361 2361 202207-0 2025-07-1 2361 x
+
14a 3 de 3 linha(s) 1

Figura 19 - Eliminacdo de um registo/linha.
Seguidamente, aparecerd uma mensagem a pedir a confirmagdo, ou ndo, desta acdo.

tstapjS.ifap.pt diz

Tem a certeza gue quer eliminar esta linha?

Figura 20 — Confirmac¢do de eliminacdo de um registo/linha.

2.4 -Separador - Intervengoes Plurianuais dos Eixos C,D e F

Os procedimentos de fransferéncia de compromissos de intervencdes dos Eixos
plurianuais dos Eixos C, D e F do cedente para o cessiondrio, devem ser realizadas antes

deste, cedente e cessiondrio, terem iniciado a candidatura no Pedido Unico (PU).

A transferéncia estd condicionada aos compromissos das intervencoes plurianuais dos

Eixos C, D e F ativos, ou seja, compromissos com pedido de apoio iniciados em 2023

DAD — 2025
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aprovados pelas AGPEPAC (confinente e Madeira) com a confimacdo de condicdes

de elegibilidade e compromissos verificados em controlo administrativo e fisico.

Estes compromissos estdo separados em dois tipos, os compromissos de superficies e os

compromissos de animais.

Eixo | Portaria Cddigo Gestdo Ambiental Climatica - Ajuda
C1.1.111 Conservacdo solo/Sementeira Direta Superficie
C1.1.11.2 Conservacdo solo/Enrelvamento Superficie
C1.1.1.13 Conservacdo solo/Pastagens Biodiversas Superficie
C.1.1.1.2 Uso eficiente da agua Superficie

Apoio a manutencao de sistemas agro-silvo-pastoris sob

Cl1.21.1 .
montado de sobro, azinho ou carvalho negral

Superficie

C.1.1.2.1.2.1 |Manutencdo de lameiros de alto valor natural de sequeiro |Superficie

C.1.1.2.1.2.2 | Manutencdo de lameiros de alto valor natural de regadio | Superficie

Culturas permanentes e paisagens tradicionais- Olival

Cl11.221.1 . Superficie
C ne 54-C tradicional

€1122.12 Cultura.ms permanentces e paisagens tradicionais - Figueiral Superficie
extensivo de sequeiro

€112213 Cultyr.as permanent(?s e paisagens tradicionais - Pomar Superficie
tradicional de sequeiro do Algarve

C11.22.14 Cultura.ms permanenfces e paisagens tradicionais- Amendoal Superficie
extensivo de sequeiro

| - e

C112915 Culturas p')ermanenjces e palsaggns tradicionais superficie
Castanheiro extensivo de sequeiro

C.1.1.2.2.2 Douro Vinhateiro Superficie

C.1.1.3 Mosaico Agroflorestal Superficie

Cl114 Manutencdo de Ragas Autdctones Animais

Eixo | Portaria Cddigo Programa de Ag3o em Areas Sensiveis - Ajuda

Planos Zonais Agroambientais Peneda-Gerés: Gestdo de -

D.2.1.1.1 . , . Superficie
pastoreio em areas de baldio

D.2.112 Planos ZonNais Agroambientais Peneda-Gerés: Peneda-Gerés: Superficie
Manutencgao de Socalcos

D n2 54-A

D211 Planos ZonNais Agroambientai:s I\/!ontesinho—Npgueira: Superficie

Conservacao dos Soutos Notaveis da Terra Fria
Zonai - - . o B

D.2.12.2 Planos on~a|s AgroamNblentals Mo‘ntesmho Nogu'elra Superficie

Manutencgao de rotagao de sequeiro cereal-pousio
DAD - 2025
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Planos Zonais Agroambientais Douro Internacionl, Sabor,
D.2.1.3 Macas, e Vale do C6a: Manutencado de rotacdo de sequeiro Superficie
cereal-pousio
Planos Zonais Agroambientais Castro Verde, Vale do
D.2.1.4 Guadiana, Picarras e Cuba: Manutencao de rotacao de Superficie
sequeiro cereal-pousio / pastagens temporarias naturais
Planos Zonais Agroambientais Alto e Centro Alentejo:
D.2.1.5 Manutencdo de rotagdo de sequeiro cereal-pousio/pastagens |Superficie
temporadrias naturais
D.2.2.1 Gestdo do Montado por Resultados— zona 1 Sitio Natura 2000 | Superficie
D.2.2.2 Gesta.o do Montado por Resultados— zona 2 ZPE Vale Superficie
Guadiana
D.2.3.1 Ge.staol Ir?tegrada em Zonas Criticas Manutengdo do mosaico Superficie
paisagistico do Barroso
D.2.3.2 Gestao Integr.ada em Zonas Criticas Gestdo do pastoreio em Superficie
areas de baldio do Barroso
D.2.41 Protegfo de espeues, c.om Estatuto em superficie agricola Animais
Protecdo do Lobo Ibérico
D.2.4.2 Protegfo de espécies com Est.atuto em superﬁafe a_gncola Superficie
Protecdo das aves dos arrozais e outras zonas humidas
Protecdo de espécies com Estatuto e Silvo-ambientais
D.2.5.1 Manutencdo de habitats do Lince-lIbérico Conservacdo de Superficie
locais de nidificacdo de grandes aves de rapina e abutres
Protecdo de espécies com Estatuto e Silvo-ambientais -
D.2.5.2 Conservacdo de locais de nidificagdo de grandes aves de Superficie
rapina e abutres
n2 50 F.8.1 Apoio ao regime de Produgdo Integrada Superficie
n2 504 F.8.2 Manutengao de muros de suporte de terras Superficie
n2 509 F.8.3.1 |Apoio ao Modo de Produgao Biolégico - Conversao Superficie
n2 509 F.8.3.2 | Apoio ao Modo de Produgdo Bioldgico - Manutengdo Superficie
F |n2513 F.8.4 Preservacdo de pomares de frutos frescos e vinhas tradicionais | Superficie
2 520 F85 Protegéo e reforco da biodiversidade Protecdo das espécies Superficie
invasoras
n2 521 F.8.6 Manutengao de muros de pedra de croché em Porto Santo Superficie
DAD - 2025
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n2 530 F.8.7 Manutencgao dos bardos em urze Superficie

n2 531 F.8.8 Compromissos silvoambientais e climaticos Superficie

Para as intervencdes com compromissos de superficies:

As transferéncias iniciam-se pelo cedente ou a partir do cessiondrio em caso de ébito
do cedente. Neste caso o processo comeca com a desativacdo do beneficidrio
falecido (cedente) no formuldrio da Identificagcdo do beneficidrio (IB) com a
apresentacdo do assento de ébito e habilitacdo de herdeiros que devem ser anexados

ao IB. E necessdrio preencher a correspondente relacdo com o cessiondrio.

Transferéncia, junto do iSip, da titularidade das parcelas associadas aos compromissos
ativos de superficies, do cedente para o cessiondrio, com a apresentacdo dos
comprovativos de ftitularidade do patrimoénio fundidrio, afualizados em nome do

cessiondrio.

No quadro sdo apresentadas as parcelas das Intervencoes superficies sob compromisso
ativas no cedente, que foram previamente transferidas numa sala de parceldrio para o
cessiondrio. O quadro das parcelas com compromissos € preenchido automaticamente

pela ligacdo do programa ao iSIP.

As parcelas com compromissos a transferir devem ter apenas um fitular no ISIP (nGo pode
existir mais do que um ftitular da parcela para a efetiva transferéncia de compromissos,
mesmo que o esse outro titular seja o proprietdrio. Na verdade, para formalizar a
transferéncia de compromissos, a(s) parcela(s) apenas podem ter como titular o
cessiondrio, que explora a parcela, caso contrdrio, a transferéncia de compromisso é

efetuada com erros.
Procedimentos do lado do cedente:

v O cedente deve confirmar que os compromissos a fransferir séo os visualizados no

quadro de parcelas fransferidas.
v' Acionar o boté&o Guardar para registar as alteracoes.

v' Acionar o botdo Validar, para procedimentos de coeréncia de informacdo, de

registo de erros e avisos.

DAD — 2025
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Procedimentos do lado do cessiondrio:

v

No quadro identifica as parcelas com os compromissos do cedente, associados

as parcelas do cessiondrio.

O cessiondrio confirma que os compromissos a transferir estdo corretamente

indicados.

O indicador ¥ Identificam os compromissos que o cessiondrio pretende aceitar
por transmissdo para dar continuidade ao compromisso. Ao indicar que pretende
dar continuidade aos compromissos, aceita e sub-rogasse as obrigacdes do

cedente, desde o inicio do periodo de compromisso.

Em modo edicdo, o cessiondrio deve remover esse indicador, quando ndo

pretende dar continuidade ao compromisso transferido.

O procedimento de transferéncia conclui-se com a submissdo do formuldario pelo

cessiondrio com a validacdo grdfica no iSip concluida em estado (7) Submetido.

Para as infervencdes com compromissos de animais:

Os compromissos animais com transferéncia de Cabecas Normais (CN) sdo identificados

no quadro correspondente, para identificar o niUmero de Cabecas Normais (CN) a

transferir do cedente para o cessiondrio.

Procedimentos do lado do cedente:

v

v

O NUmero de CN disponiveis por intervencdo, mostra as CN solb compromissos

disponiveis para transferir do cedente.
Em modo edicdo o cedente deve preencher as CN a fransferir para o cessiondrio.

Acionar o botdo Guardar para registar as alteracdes, apds a confimagcdo da

informacdo preenchida.

Acionar o botdo Validar, para procedimentos de coeréncia de informacdo, de

registo de erros e avisos.

O procedimento do cedente finda com a submissdo do documento.

Procedimentos do lado do cessiondrio:

DAD — 2025
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v" No quadro de transferéncias identificam-se os compromissos animais do cedente

em CN, disponibilizados para o cessiondrio.

v O NUmero de CN sdo preenchidos conforme a validacdo do cedente, para dar

continuidade o cessiondrio deve prosseguir com a validacdo.

v' Caso o cessiondrio ndo queira dar continuidade a parte ou & totalidade das CN,

deve em modo de edicdo, alterar os valores apresentados no quadro.

v O procedimento de ftransferéncia MAA conclui-se com a submissdo do

cessiondrio.

2.5 - Separador FTA

Os procedimentos de transferéncia de titularidade de projectos de Florestacdo de terras
agricolas (FTA) do beneficidrio cedente para o cessiondrio, devem ser realizadas antes

do cessiondrio ter iniciado a candidatura no Pedido Unico (PU).

O procedimento de transferéncia de titularidade de projetos florestais compreende as

seguintes fases:

1. Desativacdo do beneficidrio falecido (cedente) no formuldrio da Identificacdo
do beneficidrio (IB) com a apresentacdo do assento de dbito e habilitacdo de
herdeiros que devem ser anexados ao IB. E necessdrio preencher a
correspondente relacdo com o cessiondrio (que sé poderd ser uma heranca

indivisa ou um herdeiro Unico).

2. Transferéncia, junto do iSip, da ftitularidade das parcelas associadas Aos
projetos FTA, do cedente para o cessiondrio, com a apresentacdo dos
comprovativos de titularidade do patrimdnio fundidrio do projeto, atualizados

em nome do cessiondrio.

3. Submissdo da comunicacdo da fransferéncia pelo cessiondrio.

DAD — 2025
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Quando se identifica o cessiondrio, é feita uma validacdo com o IB relativa & existéncia
de relacdo com a heranca indivisa ou o herdeiro Unico, sendo preenchida a

identificacdo do cedente desativo por dbito.

1mory meer i T [ kT O Al D SRR
SRR ——
Identificacio dos Intervenientas
Codanta
Caibarae E e e Eemidade Resatan
P Deeeegk Beoe oy w-e---ni.-e-w. —
Pt ¢ e ror - ]
] [ | [ ] [

Tipa de Transferdncin

b e 2 beemn

Intarveniontor da comunicagio de ransferdncis
M P M T T e ep————

Figura 38 - Identificacdo do cedente e cessiondrio.

Apss preenchimento e confirmacgdo da informacdo do cedente e cessiondrio:
e Acionar o botdo Guardar

e Acionar o botdo Validar, para procedimentos de coeréncia de informacdo, de

registo de erros e avisos.

Guardar  Cancelar © Ajuda

Figura 39 - Selecionar Guardar.

I o As alteractes foram guardadas com sucesso! x
Editar WValidar Submeter... Imprimir._ Imprimir/Assinar. Eliminar. Sair o Atualizar © Ajuda
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Figura 40 - Selecionar Validar.

No separador FTA o quadro de parcelas fransferidas de compromissos € preenchido
automaticamente pela ligagcdo do programa ao ISIP, devendo o cessiondrio confirmar

a sua conformidade.

FTA - Cessionario

Quadro de Parcelas Transferidas

[¢] o P i rojetos do CED por parcela do CESS

MAE Projetos FTA
N° Parcela do Tipo de Data fim

CESS Area SIP (ha) 1° Pilar (ha) 2° Pilar (ha) N°® do Projecto Operacao anuidade Area de FTA (ha) Transferir
3004388120008 871 0 8.69 2001230011551 RURIS 15-01-2023 473
3004388120400 12 1.09 1.14 2001230011551 RURIS 15.01-2023 0.69
3004388120004 0.55 0.55 0.55 2001230011551 RURIS 15-01-2023 0.32
1 a3 de 3 linha(s) » > 1

Figura 41 — Confirmacdo de parceldrios da transferéncia.

Apss confirmacgdo da informacdo:
e Acionar o botdo Guardar

e Acionar o botdo Validar, para procedimentos de coeréncia de informacdo, de

registo de erros e avisos.

Guardar Cancelar © Ajuda

Figura 42 - Selecionar Guardar.

o As alteracdes foram guardadas com sucessol

Editar | Validar | Submeter . Imprimir. Imprimir/Assinar Eliminar.  Sair o Atualizar | @ Ajuda
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Figura 43 — Selecionar Validar.

e Acionar o botao submeter

9 A O documento foi validado com sucesso. No entanto existem alguns avisos/alertas que deve verificar antes de submeter o documento

[ ]
Editar  Validar | Submeter. Imprimir Imprimir/Assinar. Eliminar._.  Sair < Atualizar | @ Ajuda

Tipo de C do de é (CTC2017) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.° do documento: 16490 Versio: 1
Nome: I i : [N PC: I

Estado: Valido (3) Validado em: 2017-02-20 12:44:01 Submetido em: (Nao submetido)

Utilizador Tnular_
Criado em 2017-02-17 12:45:23 por N
Uttima alteragio em 2017-02-20 12:44:01 por

Identificacdo dos Intervenientes RPB MAA FTA Documentos Ermos/Avisos

Erros/Avisos eros e avisos gerados durante a validagdo do documento

Origem Céodigo Descrigdo Complemento Regra

A comunicacdo de transferéncia esta
s 12 =

s s (Nifap Cessiondrio). 215214
sujeita a verificacdo de agricultor ativo

-
P plj4.ifap.pt/ - iDigital Documento} - Windows Internet Explorer == 1
Editar Validar | Submeter.. } Imprin = l o
Submeter Documento
Tipo de documento: Comunicagao de Transfel .
Nomo: EX N Documento submefido com sucesso!
N 0 documento CTC2017 com n_* 16490 e versdo 1 do beneficirio B~
Estado: 0 (3) Validado em: 2017-02-20 124 . N .
DA com NIFAP [l foi submetido com sucesso. N&o se esqueca de remeter ao IFAP toda a documentaciio
necessdria, caso assim tenha sido definido. [\izador Titular:
{1
Fechar esta janela i
Identificaciio dos Intervenientes  RPB

Erros/Avisos cros e avisos gerados

Origem Ccodigo Regra
A 12
A [

Fechar

—_—

Figura 44 - Selecionar Submeter.

e Acionar o botdo termo de aceitagao

Editer  Validar  Submeter.. Imprimir.. ImprimirfAssinar..  Termode aceitagio  Eliminar..  Sair

S Awalizar @ Ajuda

8 Documento Candidatura V:

lada Com Ocorréncias. O documento s6 pode sei  nsultado.

Tipo de documento: Ce icagao de T € (CTC2022) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.° do documento: 130 Versao: 1
(V=== = = ———
Estado: C i Validada Com O €nci

(7) Validado em: 2022-01-07 10:35:54 Submetido em: 2022-01-07 10:36:02

Ulizador Trlor: I
Criado em 2022-01-07 10:18:15 por

I
Ultima slteragio em 2022-01-07 10:36:13 por APLSIP
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Figura 45 — Selecionar Termo de aceitacdo.

Uma transferéncia FTA fica concluida, quando o estado se apresenta (7)

Submetido.

Transferéncias em analise

N.°do Doc. Versio Tipo Estado Data de Submissio Data de Eliminagido Tipo intervencio NIFAP Cedente Desm.

’ 16467 1 (NOR) Normal ~ (7) Submetido 2017-02-10 18:26:05 CES Substituir Eliminar

' 1linha(s)

Figura 46 — Transferéncia FTA submetida.

2.6 - Separador Documentos

Separador de preenchimento obrigatdrio para todos os fipos de comunicacdes, com

excecdo das fransferéncias definitivas.

Identificacdo dos Infervenientes ~ RPE Trans. Temp. RPB MAA  FTA | Documentos | Ermos/Avisos ()

Documentos

Confirma Upload documentos
Documento(s) comprovativo(s) de Transferéncia da terra
- Arrendamento [~i] Temperarias pdf
- Comodato/parcerias/outros O

Figura 47 — Separador Documentos Anexados e Verificados.
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Para iniciar o preenchimento terd de selecionar o botdo Editar. Surgem

automaticamente uma série de questdoes consoante o tipo de transferéncia em causa.

Transferéncia Tempordria
No caso de uma fransferéncia tempordria aparece a seguinte frase:
- Contrato de arrendamento rural

Nota: S6 serd aceite o contrato de arrendamento rural para a formalizagcdo da
comunicacdo de transferéncia tempordria. Em 2025 ndo serdo aceites contratos de

comodafto.

Herancga Indivisa

No caso por heranca indivisa o documento habilitacdo de herdeiros tem de estar
submetido anfecipadamente em sede de Identificacdo de Beneficidrios (IB). Caso
contrdrio, terd de ser submetida primeiramente uma nova versdo de Identificacdo de
Beneficidrio (IB) com o referido documento, podendo em seguida formalizar a

Comunicacdo de Transferéncia.

Assim, abrindo o separador Documentos aparece automaticamente a habilitacdo de
herdeiros, se a mesma constar no documento de Identificacdo de Beneficidrio (IB). Se a
habilitacdo ndo constar no documento de Identificacdo de Beneficidrio (IB), apds
carregar no botdo Validar aparecerd um alerta vermelho (codigo 15 - Transferéncia sem
documento comprovativo) com mensagem a informar que “O upload do documento

em causa, deverd ser efetuado previamente em sede de Identificagdo do

Beneficiario (IB)". Terdo de atudlizar o documento de Identificacdo de Beneficidrio,
anexando a habilitacdo de herdeiros, e em seguida poderdo fazer a comunicacdo de

transferéncia onde j& aparecerd o documento automaticamente.
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Herdeiro Unico

No caso de uma transferéncia por herdeiro Unico, ou seja enfre cedente e cessiondrio

individual, a habilitacdo de herdeiros tem de assegurar que sé existe um Unico herdeiro.

No caso desta fransferéncia o documento habilitacdo de herdeiros tem de estar
submetido antecipadamente em sede de ldentificacdo de Beneficidrios (IB). Caso
contrdrio, terd de ser submetida primeiramente uma nova versdo de Identificacdo de
Beneficidrio (IB) com o referido documento, podendo em seguida formalizar a

Comunicacdo de Transferéncia.

Assim, abrindo o separador Documentos aparece automaticamente a habilitacdo de
herdeiros, se a mesma constar no documento de Identificacdo de Beneficidrio. Se a
habilitacdo ndo constar no documento de Identificacdo de Beneficidrio, apds carregar
no “botdo validar’ aparecerd um alerta vermelho (cddigo 15 - Transferéncia sem
documento comprovativo) com mensagem a informar que “O upload do documento
em causa, devera ser efetuado previamente em sede de Identificagdo do Beneficidrio
(IB)". Terdo de atualizar o documento de Identificacdo de Beneficidrio, anexando a
habilitacdo de herdeiros, e em seguida poderdo fazer a comunicacdo de transferéncia

onde j& aparecerd o documento automaticamente.

Heranca Antecipada

No caso de uma fransferéncia por heranca antecipada, € colocada a seguinte

pendéncia:

- Foi entregue a Declaracdo de doacdo e foi confirmado o reconhecimento da

assinatura dos pais nas doagoes entre pais e filhos?
Que ao ser assinalada abre uma outra questdo, também ela de resposta obrigatdria:
- Heranc¢a antecipada entre cénjuges (assento de casamento)

Qu
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- Herang¢a antecipada entre pais e filhos (Declaragao de filiagao) - O cartdo do
cidadao tem de estar submetido antecipadamente em sede de Identificagao de
Beneficidrios. Caso conftrdrio, terd de ser submetida primeiramente uma nova
versdo de Identificacdo de Beneficidrio com o referido cartdo, podendo em

seguida formalizar a Comunicacdo de Transferéncia. *

*uA Lein. 7/2007, de 5 de fevereiro, que cria o cart@o de cidaddo e que rege a sua emissdo e utilizacdo,

estabelece no seu n.° 2 do artigo 5.° sob epigrafe “Proibicdo de retencdo” que é “. igualmente interdita a

reproducdo do cartdo de cidaddo em fotocdpia ou qualquer outro meio sem consentimento do titular (...)"

Daqui decorre que se houver consentimento do titular do cartdo, o IFAP, IP. pode proceder & sua
reproducdo por fotocdpia, digitalizacdo ou outro meio de reproducdo ou ainda solicitar ao respectivo titular

do cartdo do cidaddo que o faca, utilizando a informagcdo exclusivamente para efeitos de identificacdo

do beneficidrio, salvaguardando o correto pagamento das ajudas.

Nas situacdes em que o beneficidrio dd o seu consentimento para areproducdo do seu Cartdo de Cidaddo,

deverd fazé-lo de forma expressa com a seguinte declaracdo:

Nome:

- Em conformidade com o n° 2 do Art® 5° da Lei n® 7/2007, de 5 de fevereiro, declara consentir a reproducéo
do seu Cartdo de Cidaddo n° por fotocdpia ou qualquer outro meio, exclusivamente para

efeitos de identificacdo perante o Instituto de Financiamento da Agricultura e Pescas.

(A assinatura deverd ser conferida pelo funciondrio por semelhanca com a constante no Cartdo de
Cidaddo, declarando-se o seguinte: “Declaro que verifiquei a assinatura com a do Cartdo do Cidaddo”.)
Esta declaracdo deve ser francada com indicacdo de que a mesma serd utilizada exclusivamente para
efeitos de identificacdo do beneficidrio junto ao IFAP, ocultando os campos que ndo sdo necessdrios para

a identificac@o do beneficidrio (Filiacdo, n° utente de saude).

Nos casos em que o beneficidrio ndo dé& o consentimento da sua reprodugdo, o Cartdo de Cidaddo deverd

ser substituido por uma Certiddo de nascimento.

Heran¢as com Partilha

No caso desta transferéncia o documento habilitacdo de herdeiros tem de estar
submetido antecipadamente em sede de Identificacdo de Beneficidrios (IB). Caso
contrdrio, terd de ser submetida primeiramente uma nova versdo de Identificacdo de
Beneficidrio (IB) com o referido documento, podendo em seguida formalizar a

Comunicacdo de Transferéncia.
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No caso de uma transferéncia deste tipo:

e A Habilitagdo de herdeiros aparece automaticamente quando consta no

documento de |dentificacdo de Beneficidrio (IB).
E aparece a questdo

Acordo de partilha (anexo 2) e confirmagao das assinaturas reconhecidas de todos os

herdeiros

Alteragdo de Estatuto Juridico ou Denominagdo Os documento(s) de suporte atesta(m)
transferéncia numa Alteracdo de Estatuto Juridico ou Denominacdo?2 Apos ter
respondido a todas a questdo levantada, deverd validar os dados introduzidos. A
aplicagao foi concebida de modo a ndo permitir o avango na recolha se as respostas
referentes aos documentos anexados e verificados nao estiverem conformes, originando

uma série de ocorréncias com a indicagdo dos erros identificados.Anexar Documentos

Todos os documentos comprovativos devem ser digitalizados, guardados no PC, e por

fim anexados.

Para anexar os documentos comprovativos deverd selecionar o campo especifico,

conforme indicado na figura abaixo.

os

Confirma pload documentos

ntregue a Declaracio de doaclio e foi confirmado o reconhecimento da assinatura dos pais nas doacdes entre pais e filho v +
Heranga antecipada entre conjuges (assento de casamento -+

Heranga antecipada entre pais e filhos (cartdo do cidaddo dos filhos) -+

Figura 48 — Acesso d anexacdo de documentos comprovativos.

Seguidamente deverd procurar (=) e descrever o documento a anexar (=) e

por fim carregar no botdo adicionar (mmp),
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Upload de Novo Documento

Instrucoes: E

C:\Userswiidia\Documents\TESTE_IB_DOCUMENTOS\Doacdo.pdf EXOCHa

Adicionar

Figura 49 — Anexar documentos comprovativos (cont.).

Para anexar novos documentos, bastard repetir todo o processo. A medida que séo
incorporados, os documentos passam a figurar numa tabela onde também é possivel

confirmar a data de anexacdo e o cédigo do utilizador.

Para eliminar um documento j& anexado, basta selecionar o botdo

Confirma

gue a Declaracdo de doacdo e foi confirmado o reconhecimento da assinatura dos pais nas doacbes entre pais e

& L heranca antecipada. pdf
filhos -
Heranca antecipada entre cdnjuges (assento de casamento) O +
Heranca antecipada entre pais e filhos (cartdo do cidaddo dos filhos) O +

Figura 50 - Local de visualizagcdo dos documentos anexados.

2.7 - Separador “Erros e Avisos”

Sempre que se valida uma comunicacdo € verificada a coeréncia dos dados, podendo
a aplicacdo originar erros, que consoante a sua importéncia, deverdo ser minimizados

ou eliminados.

Os erros criados podem ser de dois tipos: Erros Impeditivos U ou Alertas
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Os primeiros sdo de correcdo obrigatéria, uma vez que impedem a submissdo da
transferéncia. J& as mensagens informativas tém a funcdo de alertar os utilizadores para
determinadas situacdes, ndo exigindo correcdo, uma vez que ndo comprometem a

submissdo da comunicacdo.

Neste separador podem consultar-se as ocorréncias geradas. Para além do tipo, cédigo
e descricdo do erro, existem mais dois campos (complemento e regra), que ajudam na

identificacdo e no procedimento a adoptar na resolucdo do problema.

Editar Validar Submeter Imprimir Imprimir/A ar Eliminar. Sair & Atualizar © Ajuda

Tipo de documento: Comunicacéo de Transferéncias (CTC2017) Tipo: Substituigao (SUB) Periodo: 1 N.° do documento: 16434 Versao: 2
Nome NIF/NIPC:
Estado: Inicial (1) Validado em: (N&o validado) Submetido em: (N@o submetido)
Utilizador Titular.
Criado em 2017-02-14 14:45:13 por
Ultima alteracdo em 2017-02-14 14:52:01 por

Erros/Avisos

Origem Codigo Descrigao Complemento Regra

Os direitos ao pagamento de RPB
indicados na transferéncia estdo sujeitos

a 6 =
a verificagio posterior, podendo, em
consequéncia, sofrer alteragdes
A comunicacdo de transferéncia esta A "
'S 12 . (Nifap Cessionario): 2746783
sujeita a verificacao de agricultor ativo
Transferéncia sem documento p
Q 15 (No D de A falta Ct zer Upload)

comprovativo

#100%

Figura 51 - Lista de erros de erros gerados pela validacdo do documento.

No caso de existirem apenas alertas amarelos, significa que a validacdo ocorreu com
sucesso, ou seja, que o documento recolhido passou em todas as validacdes e que estd

em condicdo de ser submetido.

A correcdo de um erro implica a edicdo de um dado. Sempre que algum separador é
editado e um campo alterado, o estado do documento passa novamente a Inicial. S&

depois de uma nova validacdo é gue os erros sdo atualizados ou eliminados.
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2.8 - Validagoes e Funcionalidades

Submeter

Caso ndo existam erros impeditivos de recolha, o pedido de transferéncia estd em

condicoes de ser submetido, sendo gerado o cddigo de barras.

Validar Submetel/-: mir/Assinar Eliminar Sair 2 Alualizar 2]

Tipo de documento: Comunicacado de Transferéncias (CTC2016) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.° do documento: 237 Versdo: 1
vore R 71+ < v

Estado: Vdlido (3) Validado em: 2016-03-10 12:43:11 Submetido em: (Ndo submetido)
Utilizador Titular
Criado em 2016-03-10 12:42:25 por
Uttima alteracdo em 2016-03-10 12:43:11 por

Erros/Avisos

Origem Codigo Descrigdo Complemento Regra

Os direitos ao pagamento de
RPB indicados na transferéncia
A 6 estdo sujeitos a verificagdo
posterior, podendo, em
consequéncia, sofrer alteracBes

A comunicagdo de transferéncia

Figura 52 — Submissdo do pedido de fransferéncia.

A aplicacdo abrird seguidamente uma nova janela a pedir a confiirmacdo da intencdo

de submeter o documento do cedente.

Decorridos 18 dias Uteis desde a data de criacdo da comunicacdo, se o cedente ndo a
concluir, submetendo o pedido, o sistema elimind-lo-& automaticamente, enviando, ao
utilizador uma mensagem via e-mail, a alertar para o facto de faltarem 8 dias Uteis para

o término do prazo estipulado para a submissdo.
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unto: 1E31E - LOMUNICACA0 OE UaNsIErencia oe 2uio
inada Por: A verificar a assinatura. Clique no icone para obter detalhes,

altam 8 dias Uteis para o fim do prazo estipulado para o cedente NIFAP: 5878325 submeter a recolha referente 3 comunicacdo de Transferéncia n.2 148 versdo n? 1. Findo esse
)eriodo a comunicagdo sera automaticamente eliminada.

\ transmissdo de mensagens por e-mail ndo é absolutamente segura ou livre de erros. A mensagem pode ser intercetada, alterada, perdida, destruida, chegar ao destinatario
om atraso, ou mesmo com virus, ndo obstante o IFAP utilizar software antivirus.

‘sta mensagem, incluindo eventuais ficheiros anexos, pode conter informagdo confidencial ou privilegiada e destina-se a uso exclusivo dos seus destinatarios. Se ndo for o
lestinatario pretendido, informamos que a recebeu por engano, pelo que, qualquer utilizagdo, distribuicdo, reencaminhamento ou outra forma de revelagdo a terceiros,
mpress3o ou cpia s3o expressamente proibidos. Se recebeu esta mensagem por engano, por favor contacte imediatamente o remetente por e-mail, e apague de imediato a
nensagem do seu sistema informatico.

) IFAP declina qualquer responsabilidade por erros ou omissdes na presente mensagem e eventuais consequéncias, que resultem das situacdes referidas.

Figura 53 — E-mail enviado ao cedente a alertar para eliminacdo automdtica.

A submissdo do documento do cedente gera automaticamente um documento do

cessiondrio, que terd de ser submetido para que a comunicacdo se concretize.

Imprimir

Editar Validar Submeter Impri Imprimir/Assinar. Eliminar. Sair £ Atualizar @ Ajuda

@ Documento Submetido. O documento s6 pode ser consultado.

Tipo de documento: Comunicagao de Transferéncias (CTC2017) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.° do documento: 16435 Versdo: 2

Nome: INIFAP: NIF/NIPC:
Estado: Sul o ‘alidado em. - :58:02 Submetido em: 2017-02- 158
Utilizador Titular.
Criado em 2017-02-14 14:57:42 por
Ultima alteragio em 2017-02-14 14:58:14 por
Identificacéio mp. RPB MAA FTA

Figura 54 - Modo de impressdo do documento do cedente.

Depois da submissdo, ao efetuar a impressdo, o formuldario vem com o respetivo codigo
de barras e a data de submissdo. De realcar a alusdo para o facto da versdo do

cessiondrio ainda ndo estar submetida.
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IFAP COMUNICAGAO DE TRANSFERENCIA ( RPB | RPA | MAAJFTAY=——— | ARG 2021 REPUBLICA AGRIQLTURA
it e Bl sa0ipiaing T YRR [L0 0 FORTUGUERS, | ma

T AT T e I TN TITATITAT
[Tipo Interveniente: Cessionario Comunicacdo confirmada pelo cessionario
N C icagdo Ced 9464_| Ver. N.° Comunicagdo Cessionario: [ 9466 | Ver. Data de Submissiio: [202101-13 |
Cedente Cessionério Entidade Recetora
Nome: Nome: Cédigo. IFAPOD
NIFAP. Delegagso: INSTITUTO DE FINANCIAMENTO DA
NIFAP: AGRICULTURA E PESCAS LP.
Transferéncias : [[] oefinitva D Heranga indivisa [[] Heranga antecipada [] cese E] Alterago estatuto juridico
[] temporaria [ Hevancanerdeirotnica  [X] Heranga compartina  [™] Fusdo
Ajudas : [[] reios ce rea [[] participacto RrA

D Compromissos MAA Projetos FTA

Figura 55 — Impressdo do formuldrio do cedente j& depois de submetido

Consultar

Para consultar os documentos do cedente j& criados, deverd seguir os seguintes

pPassos No quadro inicial de pesquisa:
1.° w=mmp Preencher o NIFAP ou NIF do cedente
2° =mmp Selecionar o campo cedente

3.°  w=mmdp Premir o botdo consultar
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Consultar / Editar

NIFAF

Tipo de Interveniente edente o Criar

Estado do Documento Tod v

Q Procurar © Auda

Figura 56 — Consultar documentos do cedente.

A aplicacdo disponibiliza um quadro com todos os documentos do cedente, sendo
possivel, para além de outros dados, observar o niUmero, a respectiva versdo e estado,

bem como o NIFAP do cessiondrio.

Esta consulta obedece a determinadas permissdes, que ao nivel do utilizador apenas

permite a consulta de documentos criados pelo proprio.

Substituir

Um pedido de transferéncia depois de submetido sé poderd ser alterado através de uma

substituicdo.

Nos pedidos de substituicGo ndo é possivel a alteracdo do NIFAP, ou seja, sé sdo

permitidas substituicdes dentro do mesmo grupo de beneficidrios (cedente/cessiondrio).
Para cada pedido poderdo ser efectuadas no méximo 4 substituicoes.

No quadro de consulta dos documentos do cedente, deverd premir o botdo, especifico
para esta funcdo, e posteriormente confirmar a infencdo de criar o documento de

substituicdo.
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N.° Documento Versdo Tipo Candidatura Estado Data Submissdo Data Eliminagdo Tipo Interven¢do NIFAP Cessionario Imprimir Substituir Eli
) 147 1/NOR Submetido | 20/0ut/2011 Cedente 514 &
> 147 2 suB Submetido | 20/0ut/2011 Cedente 514 & B

»

Figura 57 — Substituicdo de um documento j& submetido.

Mensagem da pagina Web ll
9 . g
NIFAP: 25105 NIF \./ Tem certeza que pretende criar um documento de substituicio? " cessionario

= — |

Figura 58 — Confirmacdo da intencdo de criar documento de substituicdo.

A substituicdo gera nova versdo do documento, sendo necessdrio clicar sobre o nUmero
do documento para entrar no separador de rosto, e ai poder iniciar o processo de

substituicdo da comunicacdo, seguindo 0s passos anteriormente descritos.

N.* do Doc. Versdo  Tipo Estado Data de Submissao Data de Eliminagio Tipo intervengio NIFAP Cedente Desm.
' 16435 1 (NOR) Normal ~ (4) Submetido 2017-01-30 15:42°27 CES 1495026
' 16435 2 (NOR) Normal  (4) Submetido 2017-02-14 145814 CES 1405026

\ 2 linha(s)

Figura 59 — Entrar na nova versdo do documento do cedente.

No final, depois de efetuadas as substituicoes pretendidas, deverd submeter a nova
versdo do documento do cedente. Decorrido o prazo estipulado se a mesma ndo estiver
submetida serd automaticamente eliminada, prevalecendo a versdo anteriormente

submetida.

Conforme j& descrito para a versdo inicial, a aplicacdo enviard um e-mail a alertar para

o sucedido.

3 - FORMULARIO DO CESSIONARIO

Apds a submissdo por parte do cedente, € gerado um novo formuldrio onde o

cessiondrio deverd confirmar os dados infroduzidos pelo cedente.
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A cada pedido ou versdo do cedente estd associado o respectivo pedido do

cessiondrio.

O processo de recolha da comunicacdo por parte do cessiondrio apenas permite a
criagdo, validagao e a submissdo do documento, ou seja, nGdo contempla a substituigdao

do mesmo.

As comunicacodes ndo submetidas dentro do prazo estipulado para o efeito (18 dias
Uteis), serdo automaticamente eliminadas pela aplicacdo, sendo enviado um e-mail ao

utilizador quando faltarem 8 dias Uteis para o fim do prazo.

Figura 60 — E-mail enviado ao cessiondrio a alertar para a eliminacdo automdtica.

Criar

Para criar o documento do cessiondrio, terd de efectuar previamente uma pesquisa dos
seus documentos. Para tal, deve introduzir no quadro de pesquisa, o NIFAP ou NIF (>
), seguido da indicacdo de cessiondrio (===d>) A aplicacdo apenas disponibiliza a

opcdo Consultar, que deverd ser seleccionada ()
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Consultar / Editar

nstrugdes

NIFAP

Tipo de Interveniente

Estado do Documento

N.* do Documento

Cod. Utizador

Q Plocum/ © Auda

Figura é1 — Criacdo de uma comunicacdo de transferéncia do cessiondrio.

Da consulta resultam os documentos ainda por criar €, no caso de fambém existirem,

aqueles ja criados pelo cessiondrio, distribuidos por diferentes quadros.

Para criar o documento do cessiondrio deverd clicar sobre o sinal de visto v do

documento ainda por analisar. O documento do cessiondrio ficard submetido.

Transferéncias para Analisar:

M. do Doc e Do MNEAR AR
Codents = Estade Codents Consioninn

Trgnsferéncias em analise
M. do Do, Versho Tipa  viaco Dt de Submessdo Duata Sor Flamenas b Tipa intereen o WIFAP Codanin

&F 1 HOR| NS (Y] Wi CES

Figura 62 — Criacdo de uma comunicacdo de transferéncia do cessiondrio (cont.).

Validar e Submeter

Apds confirmados os dados submetidos pelo cedente, deverd validar o formuldrio e

submeté-lo.
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ldentificagio dos Intervenientes

Cedents
Cedents
Fal i Higx Nz

Tipo de Transferéncia

Intervenientes da comunicacio de transferéncia

LLE o8 LU

Home

o Ahasina QA

Ersidiade Ascatora

N da dirsiios a rasaleri

Figura 63 — Validacdo do pedido de tfransferéncia de direitos RPB pelo cessiondrio.

o L]
Imprimir
%) IFAP COMUNICAGAO DE TRANSFERENCIA ( ARB/FTA) Ano: 2024 REPUBLICA e W
/-“ Reg. (UE)n®-2024/2145;Reg. (UE) n° 20212116 . PORTUGUESA
//’ Pl Pag. 1de 5
e |
S 1111 T T e [ (T
[Tipo Interveniente: Cessionario Comunicacéo confirmada pelo cessionario
N.° Comunicago Cedent 45 |Ver.[ 1| N.° Comunicagéo Cessionario: [ 46 | Ver. Data de Submissédo: | 2024-02-02
Cedente Cessionario Entidade Recetora
Nome Nome: . ~ Cadigo: IFAPOO
NIFAP: . NIFAP: Delegagao:
Transferéncias : D Definitiva D Heranga indivisa D Heranga antecipada D Alteragao estatuto juridico
D Temporaria D Heranga herdeiro tinico Heranga com partilha
Ajudas : Direitos de ARB
Projetos FTA
Figura 64 — Formuldrio do pedido de comunicacdo do cessiondrio.
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Anular a comunicagdo apos submissdo do cessiondrio ARB

Depois de submetida pelo cessiondrio, a anulagcdo de uma transferéncia sé é possivel

com a intervencdo do cedente e do cessiondrio.

Trata-se de um processo com execucdo semelhante ao descrito na alteracdo de
candidatura apds submissdo, na qual os intervenientes demonstram a sua intencdo de

anular a comunicacdo anterior, submetendo uma nova versdo do pedido com um valor

nulo no campo numero de direitos a transferir.

O cedente deverd proceder da seguinte forma:
1 - Criar um formuldrio de substituicdo;
2 - Alterar a candidatura, indicando um total de 0 direitos a transferir;
3 - Validar e submeter nova versdo do documento;

4 - Imprimir e assinar o formuldrio.

Por sua vez o cessiondrio terd de confirmar a alteracdo efetuada, devendo:
1 - Consultar e criar a nova versdo;
2 - Validar e submeter a nova versdo;

3 - Imprime e assina a nova versao.

Anular a comunicacdo apods submissdo do cessiondrio de

Intervengoes plurianuais dos Eixos C, D e F ou FTA

Depois de submetida uma fransferéncia de Intervencoes plurianuais dos Eixos C, D e F ou

de projetos FTA, a anulacdo da mesma so serd possivel nas seguintes condicoes:

DAD — 2025
40



IFAP

S

Comunicacao de Transferéncias 2025
Manual Préatico do Utilizador

O cessiondrio dirige-se a uma sala de parceldrio de modo a reverter a titularidade

das parcelas afetas a intervencdes plurianuais dos Eixos C, D e F ou ao projeto FTA

O cessiondrio comunica ao IFAP, através do e-mail Transferencias.RPB@ifap.pt, a

sua intencdo de anular a CTC, indicando para tal o N.° do documento e a versdo.

Recolha desmaterializada

A comunicagdo de transferéncia sé poderd ser recolhida de forma desmaterializada,

através de um balcdo virtual, a partir de qualquer PC ligado & Internet.

Para efetuar a recolha desmaterializada deve registar-se no portal e seguir as instrucoes

gue constam no manual do registo do beneficidrio no portal do IFAP.

e e R
Pesquisa Avangada

20 IFAP

CRIACAO DO REGISTO DO UTILIZADOR

? Pagamentos Diretos

» Medidas de Mercado nee |
?* Desenvolvimento NIFAD®
Rural *campos obngatdnos
) Pescas
»PAC 2014-2020 Cencelar

2 1FAP. 20000003 1prd (v.1.0
? OQutras Ajudas 0083158 (v.20)

? Crédito e Seguros Capyright{c}2008, IFAD, Todes o3 diraites resarvados
? Pagamentos

? Legislacdo Didria

? Informacdes O registo do utihzador sé se aphca aos Beneficidrios do IFAP que
3 Links Uteis possuam o Nimero de Identficacio do Benehiadno (NIFAP).

YAPPIFAP Mobile Caso, ainda ndo tenha o Nimero de Identificac3o de Beneficidrio

(NIFAP) ¢ pretenda registar-se no portal, poderd sobats-lo,
presencalmente, junto de qualquer 53la de atendiment
Para mars informagdes sobre o registo no Portal do IFAP, consulte o

io Regist Bengficdng no Portal [FAP

Figura 65 — Registo do beneficidrio no portal do IFAP.

Apds o registo o novo utilizador poderd entrar na drea reservada do portal do IFAP, e
iniciar a recolha de comunicacdo conforme o referido para as transferéncias

materializadaos.
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Caso o tipo de transferéncia exija documentacdo obrigatéria, os documentos devem

ser digitalizados e anexados na aplicacdo.

SIMBOLOGIA USADA NAS DIVERSAS JANELAS DE RECOLHA DE
TRANSFERENCIAS ON-LINE

icone Descricdo

Elimina registos

Dados de cariz informativo

Mensagens de erro impeditivo da
submissdo

Q@ x

Mensagens de alerta

Ferramenta para preenchimento de
datas

E
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