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1. INTRODUCAO

O presente manual destina-se a auxiliar os beneficiarios na submissdo de pedidos de
pagamento no ambito dos “Projetos de investigacdo e inovagao (I&D+i)”, enquadrados

nos Avisos de abertura de Concurso com a codificacdo de projeto “PRR-C05-i03-1".
A sua leitura permitira:

e Atender a melhor forma quanto a recolha e submissao do formulario de pedido de

pagamento;
e ldentificar a documentagao de suporte da execugao fisica;

e Identificar a documentagdo complementar e as regras aplicaveis aos documentos de

despesa;

e As alteragGes as acOes passiveis de enquadramento em sede de formalizacdo do
pedido de pagamento enquanto “adaptagdes técnicas” ao projeto, ndo carecendo de

uma decisdo formal do IFAP, I.P..

Este manual da por reproduzido o conteldo dos Avisos de Abertura de Concurso e o quadro
regulamentar definido pela Portaria n.2 89/2022 de 7 de fevereiro, que aprova o
Regulamento de Apoio a Promog¢do da Investigacdo, Desenvolvimento e Inovagdao na

Agricultura, no ambito do Plano de Recuperagao e Resiliéncia.

Porém, relevamos as principais disposicdes contidas no artigo 172 - Pagamentos aos

beneficidrios - da Portaria n.2 89/2022 de 7 de fevereiro:

1 — Os projetos tém obrigatoriamente de ter inicio até 90 dias Uteis apds a data da

assinatura do termo de aceitacao;

2 — A apresentacdo dos pedidos de pagamento (PP) é totalmente desmaterializada,
sendo efetuada, apenas, através de formulario eletrdnico, considerando-se a data

de submissdao como a data de apresentacdo do pedido de pagamento;
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3 — O pedido de pagamento reporta-se as despesas efetivamente realizadas e pagas
devendo os respetivos comprovativos e demais documentos que o integram ser
submetidos eletronicamente de acordo com os procedimentos aprovados pelo
IFAP, I.P., e divulgados no respetivo sitio da Internet, em www.ifap.pt; (bem como

no presente manual)

4 — Apenas sdo aceites os pedidos de pagamentos relativos a despesas pagas por
transferéncia bancaria, débito em conta ou cheque, comprovados por extrato

bancario;

5 — Devem ser apresentados, no minimo, dois pedidos de pagamento por cada ano
civil por cada candidatura aprovada, ndo incluindo o pedido de pagamento a titulo

de adiantamento.

6 — O ultimo pedido de pagamento deve ser submetido no prazo maximo de 90 dias a
contar da data de conclusdao do plano de acdo, sendo o respetivo pagamento
efetuado apds verificagao pelo IFAP da existéncia do relatério final de execugao e
da divulgacdo dos resultados do projeto na plataforma da Rede Rural Nacional,

sob pena de indeferimento.

Salvo disposicdes especificas a constar no aviso de abertura dos concursos, a duracao dos

projetos e elegibilidade das despesas é a seguinte:

a) As despesas associadas aos projetos selecionados sao elegiveis a partir da data de

apresentacdo da candidatura;

b) Os marcos e as metas definidos devem ser cumpridos até a data-limite definida no

contrato programa, devendo ter como referéncia maxima 30.09.2025;
c) A data-limite para a apresentacdo de despesas é 31.12.2025.

No caso dos avisos dirigidos a projetos-piloto, considerando a especificidade de serem
igualmente passiveis de elegibilidade, custos com ativos fixos tangiveis, nomeadamente

com maquinas e equipamentos, incluindo equipamentos informaticos, o Termo de
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Aceitacdo (TA) contera rubricas de investimento adicionais, que devem ser executadas e

comprovadas com a apresentacado dos respetivos documentos comprovativos de despesa.

1.1 DOCUMENTOS A TER EM CONTA PARA EFEITOS DE RECOLHA E SUBMISSAO DO
FORMULARIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO

Para efeitos de preparagao e posterior recolha e submissao dos pedidos de pagamento a
presente medida mobilizadora do PRR, devem ser tidos em consideracdo os seguintes

documentos:

e Portarian.2 89/2022 de 7 de fevereiro, que aprova o Regulamento de Apoio a Promocgao
da Investigacdo, Desenvolvimento e Inovag¢dao na Agricultura, no ambito do Plano de
Recuperacdo e Resiliéncia;

e Convite com a codificacdo de projeto “PRR-C05-i03”;

e Normas, orientacdes e outros documentos de suporte do IFAP, |.P. em matéria de

submissdo de pedidos de pagamento no iDigital;

e Decisdao de aprovagao que materializa as fases do projeto, os custos afetos a sua

realizacdo e imputacdo de recursos;

e O “Termo de Aceitagdo” assinado ou respetivas adendas, considerando em particular as

condicionantes formuladas e indicadores de realizacdo aprovados;

e O presente manual.

1.2 RECOLHA E SUBMISSAO DOS PEDIDOS DE PAGAMENTO

A recolha e posterior submissdo do formuldrio de pedido de pagamento ndo dispensa a
leitura prévia do MANUAL DE REGISTO DO PEDIDO DE PAGAMENTO - DESENVOLVIMENTO
RURAL E PESCAS (2020), disponivel na area reservada do portal do IFAP em “Manuais>

Investimento (FEADER, FEAMP)”.
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Adicionalmente, salienta-se a importancia da correta formalizacdo do pedido de
pagamento, nomeadamente, tendo em consideracdo a coeréncia entre as atividades

previstas/aprovadas, conforme projeto submetido e aprovado.

O primeiro pedido de pagamento de cada ano civil deve ser apresentado conjuntamente

com relatério anual de progresso do projeto, exceto no primeiro ano.

Os beneficidrios dos projetos de 1&D+i podem optar por solicitar um pedido de
adiantamento sem garantia, que podera ser solicitado em qualquer fase de execucao do
projeto e que ndo poderda exceder 5% do valor do apoio aprovado e ainda nado

reembolsado.

Quanto aos pagamentos normais de despesas associadas aos recursos humanos, devem

ser apresentados no minimo dois pedidos de pagamento por cada ano civil.

As despesas relativas aos recursos humanos devem ser apresentadas pela respetiva ordem

cronolégica em que foram emitidas, ndo sendo aceites situagcdes com falhas (salvo ndo

existirem) ou alteracdes cronoldgicas (Ex. ndo serdo aceites situacdes em que no
" o"

pagamento “n“ sdo presentes despesas de RH de fevereiro a abril e agosto a setembro e

no pagamento “n+1”, despesas de RH de maio a julho e outubro).

A documentacgao incluida no ponto Documentagao complementar do separador Controlo
documental respeita ao Beneficiario Final (BF) e aos parceiros cuja despesa esta a ser
declarada.

1.3 TIPOLOGIA DE PEDIDO DE PAGAMENTO

1.3.1 ADIANTAMENTO SEM GARANTIA

Caso o beneficiario opte por um “Adiantamento sem Garantia”, na formalizacdo do Pedido de
Pagamento o utilizador introduz uma linha no Tipo de Pedido, seleciona a op¢do de Adiantamento

e é disponibilizada uma lista de valores para a sua selegao.

Uma vez escolhida a opgdo “Adiantamento sem Garantia” é apresentada uma caixa de texto a dar

conhecimento ao utilizador das regras deste tipo de adiantamento.
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Tipos de Pedido de Pagamento

Valor de
Tipo de Pedido de Pagamento Tipo de Adiantamento Valor (Euros) Investimento
(Euros)

Valor Elegivel

(Euros) Garantia

AD - Adiantamento - Incentivo (DE) Adiantamento sem Garantia s

Totais

assumo ter i d ioes d izagdo do adi licitado, previ i ickvel, bern come nes normas da aplicacBo divulgadias puio IFAP,

De seguida, é necessdrio preencher o campo do “Valor (euros)” com o montante solicitado do
Adiantamento e os restantes separadores de acordo com o descrito no MANUAL DE REGISTO DO
PEDIDO DE PAGAMENTO - DESENVOLVIMENTO RURAL E PESCAS (2020).

Tratando-se de um adiantamento sem garantia a mesma é dispensada, devendo, no separador do
controlo documental, assinalar para o item “Garantias constituidas” a op¢do “Sem aplicacdo”.
A regularizacdo do pedido de pagamento a titulo de adiantamento é efetuada, na mesma

percentagem do adiantamento (5%), em cada Pedido de Pagamento.
1.3.2 PEDIDO DE PAGAMENTO COM DESPESAS GERAIS (DECS)

Na formalizacdo do Pedidos de Pagamento deve ser escolhida a op¢do do Tipo e Pedido de
Pagamento “DECS- Despesa e Custos Simplificados associados — Incentivo (DE)”, uma vez que as

despesas com encargos gerais estdo indexadas a rubrica de Despesas com Pessoal.

Tipos de Pedido de Pagamento

Valor de

Tipo de Pedido de Pagamento Valor (Euros) Investimento iR
(Euros)
(Euros)
DECS - Despesa e Custos
Simplificados associados - Incentivo 5.000,00 500000 N
(DE)
Totais 5.000,00 5.000,00

Neste caso, apenas ha lugar ao registo das despesas associadas aos Recursos Humanos (“Despesas

com Pessoal”), nos termos explicitados no presente manual.

Plano Financeiro/investimento :

Rubrica Sub-rubrica

Investimento
Elegivel

(euros)

(1) (R20001) Despesas
com pessoal

(2) (R20002) Despesas
gerais (custos
simplificados - 40% dos
recursos humanos)

TOTAL:
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A rubrica de “Despesas Gerais - Custos simplificados — 40% dos recursos humanos” ndo esta
disponivel nem na recolha, nem na formalizacdo do Pedido de Pagamento, nem no Controlo
Administrativo (CAD), sendo o valor a pagar nesta rubrica calculado diretamente pelo sistema em

sede de apuramento, em funcdo da despesa elegivel apurada na rubrica de Despesas com Pessoal.

2. ASPETOS PARTICULARES A TER EM CONSIDERAGAO NO REGISTO DE
PEDIDO DE PAGAMENTO

Sendo os pedidos de pagamento submetidos pelo coordenador da parceria (Beneficiario
Final - BF), cabe a este o estabelecimento de regras de articulagdo com os restantes
parceiros visando ter a informacdo relevante que lhe permita validar a despesa e as a¢ées

realizadas por cada um, dentro do projeto aprovado.

O BF, é, em ultima instancia, o responsavel pela formalizacdo dos pedidos de pagamento e

em consequéncia o responsavel financeiro do projeto.

Releva na formalizacdo do pedido de pagamento, a apresentacdo dos documentos técnicos

de suporte que permitiram ao BF validar as despesas de cada um dos parceiros.

O BF, relativamente as despesas por si apresentadas e pelos parceiros, procede a
verificacdo dos seguintes aspetos:
a. Legalidade dos documentos de despesa de suporte ao Pedido de Pagamento
apresentado;
b. Elegibilidade temporal destes documentos;
c. Cumprimento integral dos procedimentos de pagamento, quer temporalmente,
guer quanto a validade dos documentos de quitacao;
d. Adequada contabilizacdo das despesas e do apoio de acordo com o regime

contabilistico aplicavel em vigor.
E da responsabilidade do BF a preparacdo e apresentacdo dos documentos de despesa

que satisfaga os requisitos exigidos para a concessao do apoio, bem como o

cumprimento de outras obrigacGes legais e contratuais inerentes ao mesmo.
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3. ACOMPANHAMENTO E CONTROLO

Sem prejuizo de outros mecanismos de acompanhamento e controlo que venham a ser
adotados, o acompanhamento e verificacdo dos projetos é efetuado nos seguintes termos:
a) Verificagcbes administrativas, relativamente a documentacdo e elementos financeiros

apresentados;
b) Verificages no local, visando garantir a confirmagdo real das operagdes;

c) As verificacBes referidas podem ser efetuadas em qualquer fase de execucdo das
operacdes, bem como apds a respetiva conclusdo material e financeira, pelo IFAP, |.P. ou
pela DGADR, bem como por organismos de auditoria nacionais ou da Unido Europeia (UE)

para efeitos de controlo do regime de auxilios aplicavel.

4. APRESENTACAO DE DESPESAS

No primeiro pedido de pagamento deve ser apresentada a evidéncia do reconhecimento
contabilistico inicial do subsidio e nos pedidos de pagamento restantes a evidéncia do
reconhecimento contabilistico do seu recebimento e da sua imputacdo a rendimentos, se

for o caso.

O BF deve submeter no controlo documental do “Formuldrio de Pedido de Pagamento”,
evidéncia de todos os recibos dos parceiros relativos ao recebimento da sua parte do apoio,
acompanhado do comprovativo da transferéncia bancdria e extrato bancdrio

correspondente (“Evidéncia do pagamento aos parceiros”).

Deve, igualmente, incluir o ficheiro Excel que contem o documento constante do Quadro |
— Tabela da Equipa Técnica (Anexo |) e Quadro Il — Taxa de Imputacdo da Equipa Técnica

(Anexo Il).

4.1 CUSTOS ELEGIVEIS

S3do elegiveis as despesas decorrentes da execucdo do plano de acdo, coordenacdo,
dinamizagao e implementagao do plano de atividades, bem como o acompanhamento e a
avaliacdo do plano de acdo, materializando-se no apoio aos custos diretos com pessoal

afeto ao projeto e no apuramento de um custo indireto de 40% sobre os referidos custos
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diretos considerados elegiveis em sede de controlo administrativo do pedido de

pagamento.
4.1.1 CUSTOS DIRETOS COM PESSOAL

Remuneracgdes, ou partes de remuneracao e respetivos encargos sociais associados dos
investigadores, técnicos e outro pessoal de apoio, documentalmente comprovaveis e

reconhecidos na contabilidade como parte da remuneragao.
4.1.2 CUSTOS INDIRETOS

*  Sob a forma de custos simplificados => 40% do total das despesas diretas com pessoal

—remuneracoes

Os custos indiretos, como ja referido, sdo determinados automaticamente em sede de
apuramento da ajuda a pagar, ndo sendo objeto de qualquer registo no sistema de

informacao.

Considerando o referido calculo automatico (através da cadeia de apuramento), o
beneficidario deve assegurar que ndo inclui no pedido de pagamento qualquer despesa

para além dos custos diretos com pessoal.

4.2 VALIDAGOES REALIZADAS EM SEDE CONTROLO ADMINISTRATIVO DO PEDIDO DE
PAGAMENTO

A analise dos pagamentos dos projetos I&D+i tem em consideracdo as acGes propostas

realizar e a respetiva calendarizagao nos termos da candidatura submetida, relevando-se:

a) a realizacdo de investimentos na investigacdo industrial, experimental, incluindo
atividades de transferéncia de tecnologia e de demonstragcdo, com vista a sua

introducao no mercado;

b) os investimentos associados ao plano de comunicagdo e capacitagdo técnica a

desenvolver.

O beneficidrio, aguando da submissao do pedido de pagamento, deve ter em consideracao
as valida¢des que vao ser efetuadas no dmbito do controlo administrativo do pedido,

evitando a formulacdo de pedidos de esclarecimento.
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Importa, neste ambito, reiterar as Obrigagdes dos beneficidrios finais que se encontram

explicitadas no artigo 162 da Portaria n.2 89/2022 de 7 de fevereiro:

1 — Executar as operagdes nos termos e condicdes aprovadas, previstos nos avisos de

abertura de concurso (AAC) e contratualizadas.

2 — Permitir o acesso aos locais de realizacdo das operacdes e aqueles onde se
encontrem os elementos e documentos necessarios ao acompanhamento e

controlo do projeto aprovado.

3 — Conservar a totalidade dos dados relativos a realizacdo do investimento, em
suporte digital, durante o prazo fixado na legislagdo nacional e comunitaria,

aplicaveis.

4 — Proceder a publicitagdo dos apoios, em conformidade com o disposto na legislagao

europeia e nacional aplicavel.
5 — Manter as condicdes legais necessdrias ao exercicio da atividade.

6 — Repor os montantes indevidamente recebidos e cumprir as sangdes
administrativas aplicadas, designadamente, no caso de ndo cumprimento dos
indicadores contratados, no prazo maximo de 30 dias apds notificacdo da entidade

contratante, para o efeito, tendo por limite a data de 30 de junho de 2026.

7 — Manter a sua situagdo tributaria e contributiva regularizada perante,

respetivamente, a administracao fiscal e a seguranca social.
8 — Apresentar evidéncia do RCBE, bem como da sua atualizagao

9 — Adotar comportamentos que respeitem os principios da transparéncia, da
concorréncia e da boa gestao dos dinheiros publicos, de modo a prevenir situagdes
suscetiveis de configurar conflito de interesses, designadamente nas relacdes
estabelecidas entre os beneficidrios e os seus fornecedores ou prestadores de

servigos.

10 — Adotar comportamentos que salvaguardem a auséncia de conflitos de interesses,

de fraude, de corrupgdo e do duplo financiamento, assegurando o principio da boa

Pagina 12 de 28



!J/ IFAT s
: e ilienci
/ Instituto de Financiamento e Resilisncia

i Pescas, LP. Recuporar portugal,

da Agricultura ¢ Pescas, LP. Construindo o Futuro

\

gestdo e salvaguardando os interesses financeiros da Unido Europeia;

11 — Disponibilizar, nos prazos estabelecidos, os elementos que |he forem solicitados
pelas entidades com competéncias para o acompanhamento, avaliagdo de

resultados, controlo e auditoria.

12 — Comunicar as alteracdes ou ocorréncias relevantes que ponham em causa os

pressupostos relativos a aprovagao do projeto.

13 — Nao afetar a outras finalidades, locar, alienar ou por qualquer outro modo onerar
0s bens e servigos adquiridos no ambito dos projetos apoiados, sem prévia
autorizacdo do IFAP, I.P. pelo menos durante cinco anos, ou trés anos quando
estejam em causa investimentos de pequenas e médias empresas (PME), caso ndo
esteja previsto prazo superior na legislacdo europeia aplicavel ou nas regras dos
auxilios de Estado, em ambos os casos, a contar da data do pagamento final ao

beneficiario final.

14 — O investimento produtivo ou as infraestruturas financiadas devem ser mantidos
e afetos a respetiva atividade e, quando aplicavel, na localizagdo geografica
definida na operacdo, pelo menos durante cinco anos, ou trés anos quando
estejam em causa investimentos de pequenas e médias empresas (PME), caso ndo
esteja previsto prazo superior na legislacdo europeia aplicavel ou nas regras dos
auxilios de Estado, em ambos os casos, a contar da data do pagamento final ao

beneficiario final.

15 — Nos prazos previstos e quando aplicavel, os beneficidarios ndo devem proceder a

nenhuma das seguintes situacdes, sem prévia autorizacdo do IFAP, |.P.:
a) Cessacdo ou relocalizacdo de sua atividade;

b) Mudanca de propriedade de um item de infraestrutura que confira a uma

entidade publica ou privada uma vantagem indevida;

c) Alteracdo substancial da operacdo que afete a sua natureza, os seus
objetivos ou as condicBes de realizacdo, de forma a comprometer os seus

objetivos originais e metas contratualizadas.
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16 — Os montantes pagos indevidamente no ambito de uma operagao em que

ocorram as alteragdes previstas no numero anterior sdo recuperados de forma
proporcional ao periodo relativamente ao qual as obrigagdes nao foram

cumpridas.

17 — Assegurar o cumprimento, nas operacdes dos Beneficiarios Finais, do principio
do “ndo prejudicar significativamente” o ambiente, bem como as condi¢des para
o cumprimento pelo Investimento dos requisitos digital, climatico e indicadores
comuns, nos termos previstos no PRR, no Regulamento (UE) 2021/241 e

respetivos atos delegados;

18 — Cumprir as disposi¢des legais aplicaveis em matéria de Contratagdo Publica,

Auxilios de Estado e Igualdade de Oportunidades e de Género.

4.2.1 EXECUCAO FiSICA

As verificacOes a efetuar quanto a realizacdo fisica do projeto vao incidir, entre outros,

sobre:
e avalidacdo da data de inicio e fim face ao aprovado;

e as despesas apresentadas em sede de Pedido de Pagamento de acordo com o

aprovado em candidatura e de acordo com a fase de execugdo do projeto;
e avalidagdo do grau de cumprimento dos indicadores;

e No caso de realizacdo de investimentos com carater fisico em parcelas agricolas
ou florestais, é obrigatdria a sua caracterizagao por parte do beneficiario no iSIP,

no layer das infraestruturas.

4.2.2 EXECUGAO FINANCEIRA

Todos os documentos e evidéncias identificadas neste ponto devem obrigatoriamente ser
objeto de digitalizacdo e incluidos na plataforma de recolha e submissdo do pedido de
pagamento, caso o estadio de desenvolvimento de uma dada agdo ja materialize a sua

existéncia.
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Gastos com remuneracgdes:

A introdugdo da despesa com remuneragdes é efetuada, com a identificacdo do NIF do
trabalhador, pelo valor bruto do vencimento, com o registo de nimero de documento de
despesa com a estrutura “NIF_Funciondrio_MM_AAAA_NIF_Parceiro”, devendo ser

acompanhada pelos seguintes documentos de suporte a despesa:

e Mapa de processamento de salarios

e Guia de pagamento da retencdo na fonte IRS

e Guia de pagamento da seguranca social e extrato da declaracdo de remuneracdes
e Quadro | — Tabela da Equipa Técnica (Anexo 1)

e Quadro Il — Taxa de Imputacdo da Equipa Técnica (Anexo 1)

e Timesheets (conforme estrutura indicativa constante do anexo lll)

e Modelo de Relatodrio Anual de Progresso (conforme Anexo V)

e Modelo de Relatério Final de Execucdo (conforme Anexo V)
E devendo ser acompanhada por varios modos de pagamento:

e Pagamento do vencimento liquido

e Pagamento da reteng¢ao na fonte de IRS

e Pagamento da Seguranca Social

e Extrato bancario completo, sem ocultacdo de quaisquer movimentos e com
identificacdo da entidade bancaria, titularidade da conta, que faca prova da

liqguidagao dos vencimentos e respetivos encargos sociais associados.

O “tipo” de documento de despesa a selecionar para efeitos de registo, serd
obrigatoriamente RM- Remuneracdes e RME-Remunera¢bes - encargos (entidade

patronal).

Os Recibos de vencimento devem constar do dossier técnico da operacdo, podendo nao ser

apresentados em pedido de pagamento.

! (MM - més e AAAA — ano)
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4.3 VISITAS FiSICAS AO LOCAL

No ambito da execucdo das operacdes, e em func¢do das caracteristicas e montantes do

investimento executado, serdo realizadas visitas fisicas ao local.

No caso de investimentos realizados em parcelas agricolas ou florestais, esses
investimentos (a identificar complementarmente no iSIP no layer das infraestruturas)
devem ser caracterizados através de fotografias georreferenciadas recolhidas em campo,

via APP IFAP Mobile, para o Sistema de Identificacdo Parcelar.

4.3.1 PROCESSO TECNICO DA OPERAGAO

As entidades beneficidrias ficam obrigadas a organizar um processo técnico da operagdo
cofinanciada, de onde constem os documentos comprovativos da execucdo das suas
diferentes acOes e da consecucdo dos resultados aprovados, podendo os referidos

processos ter suporte digital.

O processo técnico da operacao é estruturado segundo as caracteristicas proprias da

operagao, devendo incluir, com as necessarias adaptagdes, a seguinte documentagao:

a) lIdentificacdo da equipa técnica afeta a operacdo com a descricdo de funcdes
desenvolvidas no dmbito da entidade e do projeto, com o respetivo registo
horario/diario, em conformidade com as timesheets individuais de cada recurso
alocado;

b) Relatdrios, atas de reunides ou outros documentos que evidenciem eventuais
atividades de acompanhamento e avaliacdo da acdo e as metodologias e
instrumentos utilizados;

c) Os elementos que evidenciem os resultados fixados nos termos da decisdo de
aprovagao, incluindo o acompanhamento dos respetivos indicadores;

d) Originais de toda a documentacdo de suporte as despesas apresentadas e
validadas no decurso do projeto;

e) Evidéncias fotograficas que facam prova do desenvolvimento dos trabalhos no
ambito do projeto em questao;

f)  Avalidagao de lista de presengas em reunides de trabalho;

g) A validacdo da documentacdo produzida (ex. fotografias ou versdes digitais de
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folhetos, publicacGes técnicas, cartazes);

h) A validacdo da documentacdo adquirida (Ex. fotografias da bibliografia técnica);

i)  Atividades desenvolvidas em ambiente web:

v" 0s mecanismo de controlo de nimero de acessos aos sitios web

relevantes e evidéncia que os comprovem;
v’ as listas de destinatérios contactados (mailings);
v link de ligacdo a animacdes eletrdnicas ou filmes técnicos.

j)  Avalidagdo da publicitagdo da agdo (Ex. versdo digital de anuncio(s) na imprensa,

link para spot radiofénico ou video).

Sem prejuizo do dossier técnico individual de cada parceiro, cabe ao BF da parceria a
manutencado do seu dossier técnico que materializa a globalidade das a¢Ges desenvolvidas

por cada parceiro.

4.3.2 PROCESSO CONTABILISTICO DA OPERACAO

As entidades beneficidrias ficam obrigadas a contabilizar os seus custos e gastos segundo
as normas contabilisticas aplicaveis, respeitando os respetivos principios e conceitos

contabilisticos, critérios de valorimetria e método de custeio.

Os beneficiarios deverao:

a) Organizar o processo de forma a garantir o acesso célere aos originais dos

documentos de suporte dos langamentos;

b) Registar nos documentos originais o numero de lancamento na contabilidade e a
classificagao contabilistica e, quando tal registo nos documentos originais nao seja
possivel, apresentar, sempre que solicitado, verbete produzido por software de
contabilidade adequado do qual constem as referéncias as contas movimentadas

na contabilidade geral e a chave de imputacdo utilizada;

¢) Incluir a documentacdo de suporte ao registo e reconhecimento do apoio.
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5. ALTERACOES AO PLANO DE ACAO

As seguintes alteracdes ao projeto aprovado, ndo necessitam de uma decisdo de aprovacao
formal, por parte do IFAP, I.P. através de submissdao de PALT, embora seja imprescindivel a
autorizacdo aposta no controlo administrativo do pedido de pagamento, sendo

consideradas como “adaptagdes técnicas” em sede da submissdo do pedido de pagamento:

- Alteragdes as datas de realizagao das diversas fases previstas na candidatura
guanto a realizacdo do plano de acdo, a excecdo das que impliquem alteragdes a

data de inicio e de conclusdo do projeto;

- Alteracdes de elementos da equipa técnica do beneficiario/parceiros sempre que

garantido o mesmo nivel de competéncia e de custo;

- Alteragdo das taxas de imputagao entre os vdrios elementos da equipa técnica
afetos a uma fase do projeto e ao longo do tempo desde que a dotacdo
disponibilizada para a rubrica remuneracdes dessa fase ndo seja alterada e a nova

afetacdo temporal seja devidamente justificada, através da timesheet;
- Alteragdes que ndo coloquem em causa o cumprimento dos indicadores

Estas alteragOes sdo posteriormente validadas em sede de controlo administrativo do
pedido de pagamento, sendo verificado, designadamente, se as mesmas nao colocam em

causa os objetivos aprovados para o projeto.

Excluem-se de comunicacdo ao IFAP, I.P., altera¢des que resultem da atualizacdo de
indexantes ou de outros gastos nos termos e até aos limites legais fixados para os
trabalhadores que exercem funcdes publicas, bem como de atualizacbes de valores

remuneratorios.

As alteracOes que condicionem um ou mais objetivos fixados em candidatura necessitam
de uma decisao de aprovagao formal por parte do IFAP, I.P., carecendo sempre de um

acordo global da parceria.
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6. RECUPERAGCAO DO APOIO FINANCEIRO

Os apoios financeiros podem ser recuperados, total ou parcialmente, nos seguintes casos

a) Se o projeto ndo for executado ou concluido tal como consta da aprovagao e do
termo de aceitacao;

b) Execucdo do projeto de forma a comprometer os seus objetivos originais e metas
contratualizadas

c) Ndo cumprimento, por facto imputdvel ao beneficidrio, de obrigacdes
estabelecidas no termo de aceitacdo e na legislacdo aplicavel, no ambito da
realizacdo do projeto;

d) N3do cumprimento das obrigacdoes legais e fiscais do Beneficiario;

e) Prestacdo de informacdes falsas ou viciacdo de dados fornecidos na apresentacao
e realizagdo do projeto;

f) Ocorréncia de situacGes de conflitos de interesses, de fraude, de corrupgdo ou

duplo financiamento.

A finalizar importa informar que todas as duvidas ou pedidos de esclarecimento quanto a
formalizacdo de pedidos de pagamento no ambito da presente medida do PRR, devem ser

enderecadas para o e-mail info.pagamentos@ifap.pt
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ANEXO | — Tabela da Equipa Técnica

IFAP
s eriutvons e AP

Quadro 1 -Tabela da Equipa Técnica RecohaSaténios_v11_20221123dsm
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ANEXO 2 — Taxa de Imputagao da Equipa Técnica

IFAP
e Agdhon s 1
Quadro 2 - Taxa de Imputacao da Equipa Técnica - Calculo dos Valores Elegiveis em Despesas com Pessoal RecohaSainios_vi1_20221123 xem
I Uy o e
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m c---o només | subsidiode mrres mnts Encamos Outros | Vislor Blegivel Total
et (‘) (‘) © ©
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Nota: 56 550 Proenchidos 06 CMTPOE 3 AMArelD %end0 0F CAMPOE 3 CNIENtD CHCURAE SAomaticamente.

Pagina 22 de 28



IFAP

S

&

Instituto de Financiamento

da Agricultura e Pescas, 1.P

Operagha

Eanaficiarko
IenIMacio coaborader
Caegaria

[

Ano

AREXD Ul - TMESHEET INDNIDUAL

Plano de Recuperaco
e Resiliancia

Recuperar Portugal,
Construindo o Futuro

W de cins trabaihados

Tana Impasdc mensal &
Dperagan

Azvidadks do akin

Total|

Curiras mifvidades

Totm|

[Ebmermizma

0,00

0,00

0,00

Toml Abacetiamal =

Tofel & mpo de alalhe oo
[Totsl Absantsmn [

Assinatara colaborador

Cata
Aasinatora colsborador

Basinator oo Ao sparaa |

Pagina 23 de 28



1FAP

Instituto de Financiamento

da Agricultura e Pescas, 1.P.

S

ANEXO IV

Relatdrio anual de progresso

Dados de identificacdo

Nome do BF:

N.¢ do projeto:

Designacao do plano de acdo:

Identificacdo de todas as entidades que integram a parceria:
Data de inicio do projeto:

Data de conclusdo do projeto:

Data do relatdrio de progresso:

Execugao Fisica:

Descrigdo de todas as tarefas realizadas por cada entidade até a data do relatdrio
(independentemente de estarem ou ndo concluidas), devendo identificar para cada uma delas
a seguinte informacao:

- Ponto de situacdo do desenvolvimento das tarefas inicialmente previstas (de acordo com as
tarefas identificadas na memdria descritiva enviada em anexo ao formulario de candidatura);

- Resultados obtidos em cada tarefa (resultados alcancados até a data do relatério);

- Constrangimentos e riscos sentidos até a data do relatorio;

- Identificagdo e quantificagao dos destinatarios de cada tarefa até a data do relatério;
- Identificagdo das tipologias de difusao de resultados realizadas até a data do relatdrio;

- Ponto de situagdo do plano de acompanhamento e avaliagao.
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Execucao Financeira:

Construindo o Futuro

Designacgdo das entidades

Apoio
Aprovado
(&)™

Apoio
Recebido
(€)@

Taxa de
Execucao
(%)

(1) Apoio total elegivel para cada entidade que integra a parceria
(2) Apoio total elegivel para cada entidade que integra a parceria
(3) Quociente entre o apoio recebido e o apoio aprovado

Desvios:

Identificacdo de todos os desvios ocorridos face ao inicialmente programado e respetiva

justificacao.
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ANEXO V

Relatério final de execugao

Dados de identificacdo

Nome do BF:

N.2 do projeto:

Designacao do plano de agdo:

Identificacdo de todas as entidades que integram a parceria:
Data de inicio do projeto:

Data de conclusdo do projeto:

Data do relatdrio de execucdo:

Execucao Fisica:

Descricdo de todas as tarefas realizadas por cada entidade durante a execuc¢do do projeto,
devendo identificar para cada uma delas a seguinte informacao:

- Ponto de situacdo do desenvolvimento das tarefas inicialmente previstas (de acordo com as
tarefas identificadas na meméria descritiva enviada em anexo ao formulario de candidatura);

- Resultados obtidos em cada tarefa (resultados alcancados até a data do relatério);

- Constrangimentos e riscos sentidos até a data do relatorio;

- Identificagdo e quantificagao dos destinatarios de cada tarefa até a data do relatério;
- Identificagdo das tipologias de difusao de resultados realizadas até a data do relatdrio;
- Ponto de situagdo do plano de acompanhamento e avaliagao.

- Articulacdo entre as entidades que integram o grupo operacional;

- Conclusdes sobre o projeto desenvolvido e perspetivas futuras.
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Execucao Financeira:

Construindo o Futuro

Designacgdo das entidades

Apoio
Aprovado
(€) (1)

Apoio
Recebido
(€)@

Taxa de
Execucao
(%)

(1) Apoio total elegivel para cada entidade que integra a parceria
(2) Apoio total elegivel para cada entidade que integra a parceria
(3) Quociente entre o apoio recebido e o apoio aprovado

Desvios:

Identificacdo de todos os desvios ocorridos face ao inicialmente programado e respetiva

justificacao.
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