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icones presentes nos diversos ecras do Documento

Bot&o para criar um documento.

-4

Botéo de Edigao/ consulta de documentos; possibilita a alteragcao dos dados de um documento gravado

e cuja ultima versao se encontra no estado 1 (Inicial) ou 3 (Valido). Possibilita, também, a consulta de dados

de declaracdes no estado 4 (Submetido).

Nova Declaracdo... | BotZo de substituicdo; possibilita a corre¢cdo dos dados de um documento cuja Gltima

versdo se encontra no estado 4 (Submetido). As substituicdes, “Novas Declaragbes”, criam novas versoes
dosdocumentos.

X | Botzo de eliminacéo; operagao que permite eliminar um documento, ou registos no quadro de

declaracéao de apiarios.

Q procurar.. | Botjo de pesquisa; operagdo que permite a visualizagdo de documentos existentes, que

cumpram os critérios indicados.

Validar

Botéo de validagdo; nesta fase a aplicagao verifica se existem erros de preenchimento.

i) - Mensagens de erro (podem surgir apos validagdo; estdo normalmente associados a erros dos
documentos que tém, obrigatoriamente, de ser resolvidos antes de o mesmo poder ser submetido; na
mensagem é referenciado o anexo em que ocorre 0 erro, a regra que determinou o surgimento do erro, entre
outros dados).

Mensagens de alerta (podem surgir apds validagdo; constituem alertas para verificacdo de
determinadas situagdées no documento).

oyt Botao de submissao; operagao que finaliza o documento.

+ Botédo que permite a inser¢cao de novos registos (novas linhas) na tabela da declaragéo de existéncias

de apiarios.

Vers&o 6 (12-06-2024)
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1. ENQUADRAMENTO

A informagcao relativa ao efetivo apicola e respetivos detentores é coligida numa base de dados nacional

informatizada.

Enquadrada no processo de modernizagdo da administragdo publica portuguesa, foi desenvolvida
uma aplicagao via web, com validagdes online, para o registo da atividade apicola, designadamente,

para o registo de apicultor e a declaragéo de existéncias.

Neste contexto, pretende-se realizar uma gestdo mais eficaz e mais célere da informacéo relativa a
atividade apicola, e em simultaneo, facilitar o acesso a informagéao, através da generalizagdo do seu

acesso, simplificagdo e desmaterializagao de processos.
Desta forma, pretende-se aumentar a eficiéncia e a qualidade dos servigos prestados pelo IFAP, I.P.
O manual tem por objetivo dotar os varios utilizadores intervenientes neste processo, dos

conhecimentos necessarios a correta utilizacdo da aplicagédo de registo de atividade apicola, na

plataforma i-Digital.

Vers&o 6 (12-06-2024)
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2. PORTAL DO IFAP

Para aceder a aplicagdo de recolha online (i-Digital), devera previamente aceder a area reservada do

portal do IFAP no seguinte endereco https://www.ifap.pt/portal/.

da Rgricultura e Pescas, L.

’/j% ittt o Phiarckabicite OIFAP  AJUDAS/APOIOS INFORMAGOES ESTATISTICAS PAGAMENTOS APOIO AQ BENEFICIARIO EO\ Briktaed

Registar

DESTAQUES

(3i 1 VITIS - PRORROGACAO DE PRAZOS |
$ ! - - =

VITIS - VARIAS CAMPANHAS - PRORROGACAQ DE PRAZ...

=
=

e Ajudas no

S  Projetosde  smmmy . Interventioem |

Investimento Mercados - . e NOTiCIAS VERTODAS

QUESTIONARIO DE SATISFAGAO AOS SERVICOS PRESTADOS
PELO HELP-DESK DO IFAP - AGRADECIMENTO

SOBRE O PORTAL INFORMACAO umL DOCUMENTAGAO IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER

Privacidade Contactos Manuais App IFAP Mobile Newsletrer PN@p\and'm Eportugal
3 S T

Acessibilidade Perguntas Frequentes Formularios Canal de Deniincia Subscricdo

Politica de Seguranca de Ligagdies Uzeis Minutas iFAMA

Informagao -

Tabela de Precos Tutoriais RS5 Feeds
B sd i
et s Norma ISO/IEC27001:2013  Legislacio ®® ®

Mapa

BRZ = 5020 =

https://wvew.ifap.pt/portal /signin

Ficha Técnica | @ 2016 Portal do IFAP

coweere 93520 I

Figura 1 — Acesso a area reservada do portal

Deve entao introduzir-se o codigo de utilizador e respetiva Palavra-Chave (password) e carregar na
tecla “Entrar” (Figura 2).

ENTRAR no portal REGISTAR utilizador
Utilizador v[n® IFAP] (exemplo: v999999) NIF
| Palavra-Chave NIFAP - s6 s&e permitidos algarismos

) Lembrar-me

REGISTAR
ou —
Login com Cartéo de Cidad3o / Chave Mavel Digital Esqueci-me da Palavra-chave

Manual do Registo do Beneficiario no Portal [FAP
ENTRAR

Registar (Criar NIFAP) com Cartdo de Cidadao/Chave
Mais Informagso (1)

Mais Informasde (1)

Figura 2 - Acesso a area reservada do portal (cont.)
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2.1. Utilizador do tipo “apicultor”

Nos casos dos apicultores que se encontrem registados no portal do IFAP e que pretendam efetuar a

respetiva declaragao de existéncias, o acesso a aplicagdo devera fazer-se através da opgao “O Meu

Processo”.

OIFAP AJUDAS/APOIOS INFORMAGOES ESTATISTICAS PAGAMENTOS APOIO BENEFICIARIO AREA RESERVADA E Q PUBLICAGOES NEWSLETPERTANTIGO)
TESTE NOME DO NIFAP 5..

A
—

O Meu Processo VER TODOS

= 7 - - Inquérito de
V- , - - Satisfagao
== - - .
QUESTIONARIO DE SATISFACAO DO HELP-DESK DO ...

~ j—
Projetosde 4 ki INntervencdo em Pescas
Jnvestimento s &  Mercados 3 - \ VERTODAS

LANCAMENTO DO NOVO PORTAL IFAMA PARA DENUNCIAS

Node: Is10439:-1

SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTAGAO IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER 2
A S Ph:@@gadtos
Privacidade Contactos Manuais App IFAP Mobile Newsletter N
Acessibilidade Perguntas Frequentes Formuldrios Canal de Dentincia Subscricao &’portugol
Politica de Seguranca de Ligacoes Uteis Minutas iFAMA . -
Infarmacao L
Tabela de Precos Tutoriais RSS Feeds
Browsers de suporte
C: Norma ISO/IEC Legislagao @ @ @
Mapa 27001:2013
e Ao, [r——. P AWPOTVGRL [ p— Ficha | © 2016 Portal do
https://tst.ifap.pt/portal/o-meu-processo >

Figura 3 — Acesso a aplicacao online (i-Digital) através da opgéo “Meu processo”

A seguir surge um menu com varias opc¢oes e selecione a opgao “Animais”.

A Francsco Garow (v88002) © Terminer Sessdo

D Meu Processo

Bem-vindo ao Meu Processo. Este espago € seu e contém informacdes do seu Interesse. Utilize-o e explore-o.

Identificagao do Beneficiario (I1B) Investimento
Consutta, ateras) omos de 18 Emessdo do ¢ entrega 0o Pedidos de Pagamento @ atuakzacio de Datas
de Execucdo das o Conmutta de funconakdades

Candidaturas Pagamentos

Entrega. alternclo @ Consulta 66 CANGANIAS DATA 8 CAMOSOhA'SN0 6 CUrSO Obtencio de informagtes sobre Paoamentos eletuados. Demonstracies de
PU,VITIS, Isé¢  Animais tola Apuramentos e Garantas Atvas

PROOER Cart yop

Rogsto Anmal (SNIRA|

Comgonente Pecusna (P

Efotvo Pecudro (W) Seguros
DRE - Declaraho de Redugho 00 Eloctvos  wcacBo do Oteny; 0 86 informagdes relatvas & Seguio do Cohedas, Seguro Viticol de trvas retordncas M
Anamaes no do Coihetas o Seguro de Frutas e Horicolas panzagdes de Produtores

u (elegivers o Bmdeo dos Fundos Operacionas)

8 08 Cormespondinia

vocada com o IFAP (enviada o
Animals Autorizagoes recotuda)
Informacdes o agbes referontes 80 Registo Animal (SNIRA - Ovinos ¢ Caponos. Consulta e subscnBo de AutorzacBes (Sistema de Aconsehamento Agricola o

RODERPROMAR)

consulta do Components Pecudna (), consulta o Linha de Cr

), entrega @ consuta de Declaragdes de DespontsiizacBo de manuars

x3ugo de Lede de Oveina (PLO) e de Redugio de Eletivos Annars (DRE)

consulta de SituaBo Formuidnos das Ajudas Anmas.

Mou Processo

2]

Figura 4 — Acesso as aplicagdes relacionadas com o efetivo pecuario
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Depois acede-se a “Apicultura/ Registo da atividade apicola (RAA)”.

A Francmco Garcn (vO0092) © Torminar Sessho

Movimentacao

Movimentacao Externa
Saidas

Entradas

laracao de Existéncias (DES)

Apicultura
Registo de Atividade Apicola (RAA)

Componente Pecuaria (iP)
Efetivo Pecuario (iA)

DRE - Declaracdo de Reducdo de Efectivos Animais
Declaragdo de Reducgdo de Efetivos Animais (DRE)

o

Campanha 2015

Campanha 2014

Figura 5 — Acesso a aplicagéo referente ao registo da atividade apicola

2.2. Utilizador de uma entidade ou dos servigos oficiais

Os utilizadores das entidades ou dos servigos oficiais que pretendam aceder a aplicacéo de registo da

atividade apicola, deverdo, na area reservada do portal do IFAP, aceder a opgéo “Aplicagdes”.

A, e
% Instituto de Financiamento O IFAP AJUDAS/APOIOS |NFORMA§6E5 ESTATISTICAS PAGAMENTOS APOIO AO BENEFICIARIO ~ AREA RESERVADA E Q
da Agricultura e Pescas, L

\

—
O Meu Processo
— [ Aplicagdes (ORROGAGAO DE PR
J=> :
| ’ . = — Normativos IFAP HAS - PRORRO{
e | Ajudas no Projetos de Intervencdo em Outy
& Pedido Unico Investimento Mercados Manuais
= - g P ¥
Utilitarios FACAD AOS SFRV
SOBRE O PORTAL INFORMAGAQ UTIL DOCUMENTAGAO IFAP MAIS PERTO e .
- _ Colaborador IFAP I\@P@gaduos
Privacidade Contactos Manuais App IFAP Mobile
Acessibilidade Perguntas Frequentes Formularios Canal de Dentincia Comunicacéo Interna :pOrtUS(]I
Politica de Seguranca de Ligacoes Uteis Minutas IFAMA o
Inf & = gn g
profmacan Tabela de Precos Tutoriais RSS Feeds Cantratagao Piblica
Browsers de suporte
Norma ISO/IEC Legislagao Continuidade do Negéci
Vs i @ @ @ @ ontinuidade do Negécio
COMPETE e'nnnm - e Gestao de Pessoas | I@F)Azpm 6
a
So%0 « 2020 N _
Gestdo Documental (iDoc)
Responsabilidade Ambiental
Figura 6 - Acesso a aplicagdo online (i-Digital) através da opcéo “Aplicagdes”
6
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De seguida, entre as varias opgdes que Ihe surgem, deverao selecionar “Snira> Apicultura”.

4 Pe10Vm2pc10 (vm2pe10) () Terminar Sessao

iDigital

Bem-vindo ao iDigital, a plataforma on-line do IFAP.

n Q
Administragdo Identificacdo do Beneficiario (IB) Gestédo Historico

Utilizadores e Unidades Organicas Formuldrios e Relatdrios +0

Gestdo de Formularios e Snira

Candidaturas Suinos, Ovinos/Caprinos, Apicultura, Informacéo de

Ano 2010, Ano 2011, Anc 2012, Ano 2013, Ano 2014 e Gestdo e Bovinos

Ano 2015 +5

+ 6

Figura 7 - Acesso a aplicagao online (i-Digital) através da opgao “Aplicagdes” (cont.)

X Pc10Vm2pc10 (vim2pc10) () Terminar Sessao

Snira

Suinos, Ovinos/Caprinos, Apicultura, Informacao de Gest&o e Bovinos

Apicultura |
A Digital Q
- Registo de Atividade Apicola —
Suinos Ovinos/Caprinos Apicultura
Declaracéo de Existéncias e Informagéo de Gestéo Declaracéo de Existéncias, Recenseamento Inicial, Registo de Atividade Apicola

+2 Movimentagéo Ovinos/Caprinos, Consultas, Mortes e +9
Desaparecimentos, Identificactes
provisdrias/Reidentificagdes, Movimentagdo Externa,
Corregdes e Integracdo de Resultados de Controlo

+9

Informacgéao de Gestao Bovinos

Relatorios Registo de Nascimento de Bovinos, Mortes e

-4 Desaparecimentos de Bovinos, Quedas de Marcas
Auriculares e Movimentacéo Externa
+4

Figura 8 — Acesso ao registo da atividade apicola

Serao disponibilizadas as opgdes “Registo da atividade apicola”, devendo ser selecionada a opgéo
Consultar/Editar.
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2 Pc10Vm2pe10 (vm2pc10) () Temminar Sesséao

Apicultura

Registo de Atividade Apicola

A Digital Snira Q

Registo de Atividade Apicola

Consultar/Editar

sultar/Edital
Relatorios

Estado do Formulario

Estatisticas

Abrir Estal

Figura 9 - Acesso ao registo da atividade apicola (cont.)

3. CONCEITOS DO i-Digital

Associados a aplicagado de recolha de formuléarios i-Digital, estdo uma série de termos que importa

elencar e caraterizar.

3.1. Conceitos horizontais

¢ Documento: Qualquer formulario existente no i-Digital.

e Versao: Todos os documentos tém uma versao e sempre que é feita uma alteragdo ou nova
declaragéo, é criada uma versdo do documento.

e Estado do documento: Todos os documentos tém um estado que é atribuido automaticamente
pela aplicagdo de acordo com a situagdo em que se encontram. Os estados que serdo utilizados
pela aplicagao do registo do apicultor serao:

v' Estado -1: Eliminado (documento que foi eliminado pelo utilizador que o criou);
v' Estado 1: Inicial (documento que ja foi criado e guardado pelo menos uma vez);

v' Estado 2: Em Validagdo (documento que ja foi submetido a uma validagdo que ainda nao

terminou);

v' Estado 3: Valido (documento que, apés preenchimento, foi submetido a uma validagdo que
terminou com sucesso, ou seja, todos os dados inseridos foram considerados validos, tendo em
conta as validagbes implementadas);

Versao 6 (12-06-2024)
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v'  Estado 4: Submetido (documento finalizado pelo utilizador que o recolheu; um documento sé

pode ser submetido apods ter sido validado sem que tenham sido assinalados erros).

e Criagao: Operagdo de criagdo de um novo documento; para que haja a criagao efetiva do
documento, apds a criagao, deve-se proceder a sua gravagao. Todos os documentos criados,
ap6s gravagao, ficam no estado 1 (Inicial).

o Edicao: Possibilita a alteragdo dos dados de um documento gravado e cuja ultima verséo se
encontra no estado 1 (Inicial) ou 3 (Valido).

0 Nova declaragao: Possibilita a correcdo dos dados de um documento cuja ultima versao se
encontra no estado 4 (Submetido). As “Novas declara¢des” criam novas versdes dos
documentos e os dados da versao anterior sao preenchidos automaticamente, para facilitar o
preenchimento por parte do utilizador que tera apenas que confirmar ou alterar os dados
existentes.

e Eliminagdo: Operagcdo que permite eliminar/cancelar um documento. Esta operagédo s6 é
possivel quando o documento esta no estado 1 (Inicial) ou 3 (valido).

e Consulta: Operacgao que permite a visualizagdo dos dados de um documento existente.

e Validagao: Processo no qual a aplicacao verifica, automaticamente, se todas as regrasdefinidas
para o correto preenchimento do documento estdo cumpridas. Se estiverem, o documento
passa ao estado 3 (valido) podendo, de seguida, ser submetido. Se n&o estiverem, o
documento mantém-se no estado 1 (inicial) e sdo exibidos os erros para que o utilizador possa
corrigir o formulario.

e Submissao: Operacao que finaliza o documento. Apenas apds a submissao € que o documento
é considerado aceite oficialmente.

3.2. Regras de consulta, edigdo e substituicao de documentos

Os utilizadores das entidades externas terdo acesso, para consulta, de todas as declaragbes de
existéncias de apiarios. No entanto s6 poderao alterar um registo ndo submetido, se este tiver sido feito
pelo préprio utilizador, ou se a ultima versao estiver submetida, efetuando, nesse caso, uma nova

versdo do registo.

Os beneficiarios so6 terdo acesso ao seu proéprio registo/declaragdo onde poderdo sempre consultar e

alterar os seus dados.

Regras:
e Os documentos submetidos (estado 4) e eliminados (estado -1) podem ser consultados por
utilizadores de unidades organicas (UO) distintas;

e Um documento submetido (em estado 4) pode ser substituido por um utilizador de unidade

9
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organica distinta da UO de submisséo;

¢ Um documento inicial (em estado 1) e valido (em estado 3), ndo pode ser editado ou eliminado
por um utilizador distinto do utilizador de criagdo, a ndo ser que a posse do documento seja

alterada.

4. CRIAGAO DE UMA DECLARAGAO DE EXISTENCIAS DE APIARIOS

4.1. Consideracdes prévias

No caso de apicultores com atividade iniciada anteriormente, virdo pré-preenchidos os dados que se
encontram na ultima declaragéo apresentada. Consoante o histérico do apicultor e considerando a data

da declaragao (de registo) no i-Digital, poderemos ter os seguintes tipos de declaragdes:

Iniciais (declaragbes de novos apicultores);

Anuais (primeira declaragao relativa a declaragao de existéncias de determinado ano apicola, mesmo
que efetuada apds o periodo obrigatério anual definido pela DGAV);

Alteracao (alteracéo a declaragéo anual apresentada, desde que a ultima declaragao

efetuada n&o tenha data de fecho de atividade);

Fecho de atividade (declaragdes em que é recolhida uma data de fecho de atividade);

thth T i

Reinicio de atividade (declaracbes efetuadas, desde que a ultima declaracdo efetuada

tenha data de fecho de atividade).

Assim, para a classificagdo das declaragées de existéncias no i-Digital, é utilizada a informacéo da
ultima declaracao de existéncias. Por exemplo, um apicultor cuja ultima declaragdo seja de fecho de
atividade, ao fazer uma nova declaragao no i-Digital, esta nova declaragédo sera tratada como um

reinicio de atividade.

No caso dos novos apicultores, € na primeira gravagao do documento do i-Digital que sera gerado o
respetivo nimero de apicultor. E também nesse mesmo documento que, o novo apicultor, ira declarar

as existéncias dos seus apiarios.

Para criar um registo inicial de apicultor, € necessario indicar um NIF que seja valido e que esteja
registado no Sistema de Identificagcdo de Beneficiarios (SIB), ou seja, o apicultor tem de possuir um IB
(Identificacdo do Beneficiario). Caso ndo possua deve, previamente, proceder ao preenchimento do
formulario Identificagao do Beneficiario (IB), nas entidades com protocolo com o IFAP, Comissdes

de Coordenagéo e Desenvolvimento Regional (CCDR) e DGAV.

Aquando do preenchimento do IB, é atribuido ao apicultor um nimero de identificagdo - NIFAP- que lhe

permite identificar-se perante o IFAP.

10
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A criagdo de um novo documento do registo de atividade apicola no i-Digital, para os novos apicultores,
tera sempre que ser efetuada com a indicagao do NIF do apicultor, caso contrario sera gerado um
erro.

Iy o Por favor indique o NIF/NIPC do beneficério para o qual pretende criar o novo documento.

2 Pc10Vm2pc10 (vim2pc10) = Menu

Consultar/Editar

Instrucdes: Indique o criténo da sua procura e prima em "Procurar. ", Os resultados surgirdo numa tabela mais abaixo. Pode escolher se os resultados
apenas incluem a ultima versdo do documento ou se incluem todas as versdes. Para criar um novo documento indique o NIF/NIPC e prima em "Criar.. "
NIFAP | 24934 x |
NIF/NIPC < Criar...

N.® do Documento

Utilizador
N.° do Apicultor
Tipo de Declaracio Todas
Q Procurar . Apenas a (ltima verséo © Ajuda

Figura 10 — Tentativa de criagdo de um documento com o NIFAP

Sera igualmente gerado um erro, nas situagées em que se tenta criar um documento para um apicultor

que ja tem um documento criado.

3 o N&o foi possivel criar um novo documento para o NIF/NIPC 110696590. Ja existem documentos para este beneficiario. x

X Pe10Vm2pc 10 (vin2pe10) i= Menu

Consultar/Editar

Instrucoes: Indique o criténo da sua procura e prima em "Procurar...". Os resultados surgirao numa tabela mais abaixo. Pode escolher se os resullados
apenas incluem a Ultima verséo do documento ou se incluem todas as versdes. Para cnar um novo documento indique o NIF/NIPC e prima em "Cnar.."
NIFAP ‘ [
NIF/NIPC 110696590 = Criar._

N.* do Documento

Utilizador
N.° do Apicultor
Tipo de Declaragéo Todas E
Q Procurar.. | Apenas a tltima versao ™~ @ Ajuda

Figura 11 - Tentativa de criagdo de um documento para um apicultor que ja possui um documento criado
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Para os apicultores que ja se encontrem registados no sistema de identificagdo de beneficiarios do
IFAP, o respetivo formulario de identificagao (IB) tem que estar valido. Um IB é considerado valido

sempre que:

e no caso das pessoas singulares, exista uma versao submetida apés 2 de abril de 2007;

e no caso de pessoas coletivas, exista uma versao submetida apds 19 de fevereiro de 2008 (data
em que o IB passou a obrigar a identificagdo dos representantes);

e no caso das pessoas singulares, tiver um BI/CC valido;

e 0s BI/CC de eventuais socios, procuradores e representantes estejam validos;

e no caso de pessoas coletivas, tiver a Certiddo do Registo Comercial valida;

o as datas de eventuais procuragdes estejam validas.

Nas situagées em que o IB ndo se encontra valido, ndo se verificando alguma das condi¢des acima
referidas, sera gerado um erro impeditivo aquando da submissdo da declaragao de existéncias,

devendo ser efetuada uma nova versao de IB para corrigir os erros assinalados.

4.2. Apicultor sem numero atribuido (novo apicultor)

Para a criagdo de um novo documento, apés a introdugao do NIF, devera ser pressionado o comando
“Criar”.

X Pc10Vm2pc10 (vm2pc10) i= Menu

Consultar/Editar

Instrugdes: Indique o critério da sua procura e pnma em "Procurar.. ", Os resultados surgirdo numa tabela mais abaixo. Pode escolher se os resultados
apenas incluem a altima versado do documento ou se incluem todas as versoes. Para criar um novo decumento indique o NIF/NIPC e prima em "Criar..."

NIFAP

NIF/NIPC 174873433 X o Criar

N® do Documento [ Criar um novo documento para este NIF/NIPC...

Utilizador

N.? do Apicultor
Tipo de Declaragéo Todas [v]
Q Procurar.. Apenas a (ltima vers&o [v] © Ajuda

Figura 12 — Criag&do de novo documento
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No documento criado existe uma zona onde consta a identificagdo do documento e do apicultor a que

0 mesmo diz respeito, bem como, os dados do utilizador que o criou.

Tipo de documento: Registo da Atividade Apicola (MELRAA) Tipo: Declaracéo Inicial{iNI) Periodo: 2014 N "o documento: (N/A) Verséo: 1
Nome: Maria Isabel Costa Goncalves NIFAP: 1968912 NIF/NIPC: 159041821

= e Py A FIeI e

<o ¢ S T
) - Utilizador Titular: Pc100 (vm2pc100)
Indicagdo de que se
trata de uma declaragéo Uttima alteragio em (N/A) por (N/A)
. anual de 2014
Identificacdo do documento

Identificagdo do utilizador

onde nos encontramos e do .
que criou o documento

apicultor a que diz respeito

Apicultor

Figura 13 — Dados informativos existentes num documento de registo da atividade apicola

E dada a indicagdo, ap6s a criagdo do novo documento, de que o NIF em causa pertence a um novo

apicultor (.ﬂ ). Esta indicag&o apenas surge apds a criagdo e desaparece com a primeira gravagao.

&;‘ X Francisco Gaecin (vO6002) = Monu
Guardar © Awuca
Tpo de documento Registo da Atividade Apicola (MELRAA) Tpo Declaraciio Inicial (INI) N * do documento (N/A) Versio 1
Nome Maria De Gouvela Batista NiFAP 86092 NIF NIPC 260899992
Estaco Novo (0) Vasdado em (N/A) Submetido em (N/A)
Utizador Thular Maria Batista (v86092)

Criado em (NIA) por (NIA)
Otima alteragBo om (N/A) por (NIA)

Apicultor

Identificagao

N Apcuor () - Narmo NIFNIP
Morada Tesdesr Telotone

Registo

Figura 14 — Indicagéo de novo apicultor

Os dados do apicultor, nomeadamente, nome, morada e telefone, vém preenchidos com os dados que
se encontram no respetivo IB. Qualquer incorre¢cdo nos dados s6 podera ser corrigida mediante a

submissao de um novo IB.

Apds a gravagdo do documento (comando “Guardar), sera gerado o numero de apicultor

correspondente.
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Ediar  Valdar impeine Ednnar Sar CAvalcr QAR

Tipo de documento. Registo da Atividade Apicola (MELRAA) Tipo Declaragso Inickal (INI) N * do documento. 185 Vers3o 1
Nome Maria De Gouvela Batista NIFAP. 85092 NIFINIPC 269899992
Estado Inicial (1) Vabdado em (NA) Submetdo em (NA)

Utizador Tular: Maria Batista (v86092)
Criaco em 2016-05-20 14:04:43 por Maria Batista (v86092)
(mima aleraco em 2015-05-20 14:04:43 por Maria Batista (v86092)

Apicultor

Identificacdo /

Figura 15 — Criacdo do numero de apicultor apds gravagéo

O documento de registo da atividade apicola gerado é composto por quatro separadores:

= Apicultor (dados identificativos do apicultor e registos relativos a atividade apicola, como

por exemplo, data de inicio de atividade);

= Declaragcado de existéncias de apiarios (dados relativos aos apiarios que possui,
nomeadamente, localizagdo geografica e nimero de colmeias e corticos);

¥ Totais (em funcdo dos dados introduzidos no separador da declaragdo de existéncias, sdo
calculados varios totais que caracterizam a respetiva atividade apicola; os dados deste

separador sao todos calculados pela aplicagéo);

5 Erros/ Avisos (poderao surgir se os dados introduzidos nos dois primeiros separadores nao
estiverem de acordo com as validagbes introduzidas).

A designacgéo do separador onde nos encontramos (na figura anterior, separador “Apicultor”) aparece

na cor preta, enquanto os restantes separadores aparecem na cor azul.

Tipo de documento: Registo da Atividade Apicola (MELRAA) Tipo: Declaracho Inicial (INI) N.* do documento: 185 Versio: 1
Nome: Maria De Gouvela Batista NIFAP: 86092 NIF/NIPC: 250899992
Estado: Inicial (1) Validado em: (N/A) Submetido em: (N/A)

Utiizador Titular: Maria Batista (v86092)
Criado em 2015-05-20 14:04:43 por Maria Batista (v86092)
Ultima siterac8o em 2015-05-20 14:04:43 por Maria Batista (v86092)

(= e

Apicultor

Identificacao

Figura 16 — Separadores do documento de registo da atividade apicola
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4.3. Apicultor com numero de apicultor atribuido

A semelhanca do que acontece para os novos apicultores, para a criacdo de um novo documento no i-
Digital para um apicultor que ja tem um numero de apicultor atribuido, mas que ainda nao apresentou

qualquer declaragéo de existéncias no i-Digital, apds a introdugao do NIF, devera ser pressionado o
comando “Criar”.

Consultar/Editar

Instrugdes: Indique te da sua pr aeg 2 em °F a resultad rgirdo numa tabela mais abaixo, Pode e

prsdo d se »m todas as versdes. Para cria vo d ent 3 € )

NIFAP

NIFNIPC 160544530 o Criar
N.? do Documento t
Utilizador

N.? do Apicultor

Tipo de Declaragdo

Q Procurar. Apenas a Ultima vers3o . © Ajuda

Figura 17 — Criagdo de novo documento (apicultor ja registado)

Também nestas situagdes, no documento criado, existe uma zona com a identificagao do documento e
do apicultor a que o0 mesmo diz respeito.

O novo documento de registo da atividade apicola ja tem preenchido o nimero de apicultor, a data de
inicio de atividade e, preenchida, por defeito, a indicacdo de que se trata de uma declaragdo de

existéncias com apiarios.

15
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Editar Validar Submeter. Imprimir..
Identificagao
Ne Apicultor

600672

Rua 5 De Outubro N. 36

Registo

Periodo Anual

(Escolha um Periodo Anual

Data de Inicio da Atividade

2017-09-18

Declaracao de existéncias com apiaghs

5 Eliminar...  Sair

Nome

Maria De Gouveia Batista

Tipo de Declaracdo
¥ Declaracao Inicial
Data de Fecho da Atividade

© Awalizar

NIF/NIPC
259899992

Telemovel/Telefone

285252320

Motivo da Alteragao

(Escolha um motivo de alteracdo) v

Figura 18 — Documento “registo da atividade apicola” (apicultor ja com ndmero atribuido)

ATENCAO

Se for retirada, no primeiro separador - “Apicultor’, a mengéo de que se trata de uma “Declaragéo de

@ Ajuda

existéncias com apiarios”, sera eliminada toda a informacéo que foi preenchida, automaticamente, na

“Declaragao de existéncias de apiarios”, aquando da criagdo do documento.

No caso dos apicultores que ja tém documentos de registo de atividade apicola no i-Digital, para

poderem fazer uma nova declaragéo, no ecra inicial deverdo procurar os documentos ja formalizados

no i-Digital. Essa pesquisa pode ser efetuada por NIFAP, NIF, ou n° de apicultor.

_

Consultar/Editar

Instrugdes: I

versdo do doc

NIFAP

NIF/NIPC

N.? do Documento

Utilizador

N.° do Apicuitor

Tipo de Declaragdo

Q Procurar.

Apenas 3

+ Criar

Todas

a Ultima versdo

uma tabela mais abaixo. Pode escolher se os resultados apenas incluem a Gitima

© Auda

Figura 19 — Pesquisa de documentos no i-Digital

Vers&o 6 (12-06-2024)
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Por defeito encontra-se assinalado o critério de pesquisa “Apenas a Ultima versao”, sendo apresentado
neste caso apenas a ultima versao submetida do registo da atividade apicola, para o apicultor em causa.
Se pretendermos consultar todos os documentos formalizados no i-Digital, deveremos selecionar a

opcao “Todas as versdes”.

Consultar/Editar

Instrugdes: Indique teé ia sua procura e p 3 em “Procura s resultados surgird

NIFAP

NIFNIPC & Criar
N.° do Documento

Utilizador

N.? do Apicultor

Tipo de Declaraclio Todas
Ne
do Tipo de Pariodo N." do Data da Unidade Data da
Doc. Versio Declaragdo  Anual NIFAP NIFINIPC  Apicultor Nome Estado Submissdo Desn Orghnica Declaragio
(IFAPDO)
~ ) JOSE LUIS Instituts
Declaragio 1)
’ x 165 1 2014 2832312 147183138 47306 PIRES Financlamento  2014-06-02
Anual Inicial
RODRIGUES Agricultura e
Pescas

Figura 20 Resultado da pesquisa de documentos

Apods a pesquisa de documentos para o apicultor, para se efetuar uma nova declaragcdo devera ser
pressionado o comando “Nova Declaracado”. A nova declaragdo vira preenchida com a informagéo do

ultimo documento submetido

= =
N*
do Tipo de Perlodo N.* do Unidade Data da
Doc. Versdo Declaragdo  Anual NIFAP NIFINIPC  Apicultor Nome Estado Data de Submissho  Desm Oirginica Declaragho
{IFAPDO)
Instituto
v . . Declaracho i s s SOCIEDADE (4) nomicess - 57 e—
’ 43 3 2013 7083141 2656 230682 2013-05-28 11:08.66 v Financiamenio  2013-05-28 Nova Declaraglo
Anua AGRICOLA Submetido
Agriculturs &
Pescas

Figura 21 - Criagdo de uma nova declaragéo para apicultores com documentos ja submetidos
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5. PREENCHIMENTO DE UM DOCUMENTO DE REGISTO DE ATIVIDADE APiCOLA

O procedimento para preenchimento do documento de registo da atividade apicola € o mesmo, quer
se trate de um novo apicultor, quer se trate de um apicultor ja registado. Uma diferencga reside no facto
do apicultor ja registado ter quase todos os dados da sua declaragéo de existéncias preenchidos, uma
vez que tera declaragdes de existéncias anteriores. Apenas tera de recolher os dados que digam
respeito a eventuais alteragdes.

5.1. Botao de Ajuda

Na declaragao de existéncias de apiarios existe a possibilidade, em cada um dos separadores (“Apicultor”
e “Declaracado de existéncias”), de aceder a uma ferramenta de “Ajuda”, que pretende ser um auxilio
para o preenchimento dos campos do separador em causa. Para aceder a essa ferramenta devera ser

pressionado o comando ©**

Guardar q © Auda
Ui e ey G iy gy

Apicultor

, ho canto superior direito do documento.

Apicultor

Identificagdao

N° Apicultor Nome NIF/NIPC

Morada TelemévelTelefone

Figura 22 — Botdo de Ajuda

Ao recorrer a este item, o utilizador pode ter acesso a uma ajuda resumida, relativa ao separador em
que se encontra, nomeadamente, sobre os botdes de comando presentes nos diferentes quadros ou
consultar a definigdo de termos utilizados.

18
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BOTOES DE COMANDO

Edita o documento, no separador atual, de modo a op do ou alterar a ja Apenas disp em
de que se no estado 1 (Inicial) ou 3 (Valido).
VoS valida a informagao preenchida, despi erros de p Se nao houver erros, 0 documento passa ao estado 3 (valido), caso contrario, 0 documento

mantém-se no estado 1 (inicial) e sdo exibidos os erros para que o utilizador os possa corrigir.

2 Finaliza o documento de registo de actividade apicola. Apenas sdo validas, as declaragdes submetidas

TS Imprime a vers3o do Antes da do aimp tera a “Draft”e ndo tera o espago para as assinaturas do apicultor
e da entidade; nele 30 os dados introduzidos no registo até ac momento da impressao.
Elrninar
Permite um S6 é possivel gl (] esta no estado 1 (Inicial) ou 3 (valido). Um documento eliminado nao tem
qualquer validade.

IDENTIFICACAO

Permite sair do documento, voltando ao ecra de selecgao.

Neste quadro constarao dados relativos a identificacao do api > n° de , NIFAP, NIF e e ).
Op destes pos tem por base os dados exi em regi de actividade apicola (caso do n° de apicultor), bem como, os dados existentes no
formulario “Identificacdo do B i (1B). Nenhum dos pos deste quadro editavel. Q Iteracdo a duzir implica a f izagao de um novo 1B.

REGISTO

Neste quadro constardo os dados relativos ao registo da i apicola, ao Itor em causa.

« Data de Inicio de : apenas é editavel nas de inicio ou de reinicio de actividade; em todos os outros tipos de se blog
« Data de fecho de atividade: apenas se disponivel para p i para os api que tém uma como inicio de
atividade, como reinico, como alterag3o, ou como anual. Devera ser preenchida nos casos em que o apicultor pretende fechar a sua actividade.
* Motivo de alteragdo: apenas devera ser preenchido se o documento em causa se tratar de uma ¢ao; se for ¢ da do
documento, sera gerado um erro impeditivo de submissao do mesmo. Existe uma lista de valores disp: | para p i deste campo:
coina
Venda (1)
Compra (2)
Doencas Montais (3)
Roubo (4) .
Vandalismo (5)
Desdobramento/enxameacao (6)
Incéndio (7)
* Decl ao de existénclas com apia vira P inalado quando se cria uma nova declaracdo. Este campo possibilita a formalizag3o de um registo de
P sem q apiario (nos casos de fecho de actividade, por exemplo), evitando que o utilizador tenha que todos os ap
que p existir no sep da “D de exi i
“"  Se ja existir uma declaragBo submetida no iDigital, os campos s8o preenchidos i coma i da Gltima versdo submetida I
Para mais esciarecimentos sobre o p da ¢a0. ret a feltura do "Manual do utilizador — Registo de Apicultor e Declaragio de Existéncias’, que

e

Data da declaragao: vira preenchida com o dia em que esta a ser efetuada a recolha no iDigital.

encontra disponivel na drea reservada do portal do IFAP.

Figura 23 — Exemplo de Pagina de Ajuda

Versao 6 (12-06-2024)
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5.2. Identificagao e registo do apicultor

Apbs a criagdo de um novo documento e no primeiro separador disponibilizado, “Apicultor”, apenas
esta disponivel para edi¢cdo a informagéao relativa ao “Registo”, cujos dados dizem respeito ao registo

do apicultor.

Como ja referimos, qualquer dado que esteja incorreto na identificagdo do apicultor, devera ser corrigido

mediante a elaboracao de um novo formulario de identificacao do beneficiario (IB).

Valida Submete Imprimir...  Eliminar Sair © Awalizar @ Ajuda
Identificagao
Ne° Apicultor Nome NIF/NIPC
600672 Maria De Gouveia Batista 259899992
Morada Telemovel/Telefone
Rua 5 De Outubro N. 36 285252320
Registo
Periodo Anual Tipo de Declaracdo

olha um Perfodo Anual % Declaracao Inicial 4
Data de Inicio da Atividade Data de Fecho da Atividade Motivo da Alteragao
2017-09-18 -] & escdlha U rotivo de altefacio) s

Declaracao de existéncias com apiarios

Figura 24 — Documento de registo de atividade apicola

O “Periodo Anual” deve ser selecionado em fungéo do ano a que reporta o formulario a submeter.

O “Tipo de Declaracao”, deve ser indicado se reporta a declaragéo inicial, anual, alteragao, reinicio ou
fecho, sendo em sede de submissao efetuada a devida validacao/retificagao da opgao escolhida tendo
por base 0s seguintes principios:

“Anual’, se para o ano selecionado nao existir qualquer declaragao submetida;

“Alteragdo”, se para o ano selecionado ja existir declaragao anual submetida;

“Inicio/Fim ou Reinicio de Atividade”, sdo detalhadas abaixo

A “Data de inicio de atividade” apenas ¢é editavel nas declaragdes de inicio ou reinicio de atividade.

Em todos os outros tipos de declaragao encontra-se bloqueado.

O campo “Data de fecho de atividade” apenas se encontra disponivel para preenchimento para os
apicultores que tém uma declaragao anterior classificada como inicio de atividade, como reinicio, como

alteragao, ou como anual.
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Nas situacdes de fecho de atividade, a data inserida tem de ser menor ou igual a data da declaragao.

O campo “Motivo de alteragdo” apenas devera ser preenchido se o documento em causa for
classificado como alteragao.
De seguida surge um campo referente a existéncia, ou ndo, de apiarios. Este campo, “Declaragao de

existéncias com apiarios”, vira sempre assinalado quando se cria uma nova declaracao.

Conforme ja referimos, se for retirada a mengao de que se trata de uma “Declarag¢ao de existéncias
com apiarios”, sera eliminada toda a informagdo que se encontra preenchida no separador
“Declaragao de existéncias de apiarios”. Nesta situagcado é dado um alerta e solicitada a confirmacgao

de que se pretende a eliminagédo dos dados de todos os apiarios inscritos na declaragao.

Por outro lado, esta funcionalidade, possibilita a eliminagdo da informacdo de todos os apiarios de
uma so vez, caso se trate de uma declaragao de fecho de atividade.

5.3. Declaragao de existéncias de apiarios

No separador “Declaracao de existéncias de apiarios”, deverao ser especificadas as caracteristicas de

cada apiario, como por exemplo, localizagdo geografica, n°® de colmeias e n° de cortigos.

Como ja foi referido, para os apicultores ja registados e cuja ultima declaracdo de existéncias nao tenha
sido de fecho de atividade, os dados da declaragéo de existéncias do i-Digital virdo preenchidos com os
dados da ultima declaragao de existéncias submetida.

E possivel alterar os campos ja preenchidos, posicionando o cursor sobre os mesmos, bem como inserir

dados de novos apiarios que ndao venham referenciados, pressionando o comando +

_

Guardar > © Ajuda

Declaracdo de Existéncia de Apiarios

Declaracao de Existéncia de Apiarios

Freguesia Localizacdo
(Distrito, Concelho, Freguesia) (Latitude, Longitude) Nome do Lugar Cultura Intensiva N*de Coimelas N° de Corticos / Nicleos  N° Total de

e

03 Q 41 38 25.50480 5 36 37.36080 Q SOUGANITO Ndo | =

Figura 25 — Comando para inserir novos apiarios na declaragédo de existéncias
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Guardar ancela © Ajuda

Declaragio de Existéncia de Apidrios

Declaragao de Existéncia de Apiarios

Freguesia Localizacdo
(Distrito, Concelho, Freguesia) (Latitude, Longlitude) Nome do Lugar Cultura Intensiva N* de Colmelas  N° de Corticos / NGcleos  N° Total de
x 04 " 03 Q 41 38 255048 £ 36  37.3608 Q SOUGANITO Nio | = 0 0

Q °

2 linha(s)

Figura 26 — Preenchimento de dados dos apiarios (ferramenta para preenchimento da freguesia)

Em primeiro lugar, devera ser definida a localizagdo geografica do apiario, indicando o respetivo distrito,
concelho e freguesia.
Aindicacgao do distrito, do concelho e da freguesia é obrigatdria e existira uma lista de valores disponivel

para auxiliar no preenchimento.

Para procurar o cddigo da freguesia, devera pressionar o comando , sendo disponibilizado campo
onde podera ser digitado o nome da freguesia.
Pode ser inserido apenas parte do nome da freguesia, aparecendo todas as possibilidades de nomes
de freguesias com a palavra inserida. Se for colocado o nome do concelho, aparecerdo todas as

freguesias do concelho em causa. Devera ser escolhida a opgao correta.

2 e itags A g - Koo da. = T o
Freguesi§s |siojoso
Cédigo  Distrito Concelh K guesi \
010210 Aveiro Albergaria-a-velha| S&o Jodo De Loure E Frossos
Santa Maria Da
010926 Aveiro ' $80 Jogo De Ver
Feira
Sao Joao Da
0116 01 Aveiro S&o Jodo Da Madeira
Madeira
Beja (Santiago Maior E Sao Jodo
020521 Beja Beja ’ “
Baptista)
0209 06 Beja Mertola S#o Jodo Dos Caldeireiros
Santo Agostinho, S&o Jo&o Baptista, Santo
Beja Moura
021009 j u PRI
Sequeade E Bastuco (Sdo Jodo E Santo
0302 FD Braga Barcelos
Cev&o)
Braga (S#o José De S#o Léazaro E SAJ
03 03 65 Braga Braga eg rver-vesrve =

Figura 27 — Preenchimento de dados dos apiarios (ferramenta para preenchimento da freguesia (cont.)
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ATENCAO

Os distritos/ concelhos/ freguesias disponiveis para preenchimento do respetivo campo, sdo os da nova
reorganizagdo administrativa do territério. No caso de existirem declaragdes de existéncias com a
indicagao de freguesias que foram extintas, tera que ser corrigida a localizagdo geografica do

apiario, considerando a nova freguesia.

Nas situagbes em que existam freguesias que foram extintas, na declaragéo de existéncia de apiarios

vira a mencéo “Desativa” junto a localizagdo geografica.

Editar Validar Submeter Imprimir Eliminar. Sair < Atvalizar © Ajuda

Declaracdo de Existéncia de Aplarios Totais

Declaragdo de Existéncia de Apiarios

Freguesia Localizagdo
(Distrito, Concelho, Fregu (Latitude, Longitude) Nome do Lugar Cultura Intensiva N°®de Colmeias N° de Cortigos / Nicleos  N° Total de Colénias  Trans

Braganca/Braganca/Parada (DESATIVA) VALES Ndo 9 9 »

1 linha(s)

Figura 28 — Indicagao de localizagédo geografica com freguesia extinta

O preenchimento das coordenadas geograficas é obrigatério. Para a indicagdo das coordenadas

geograficas, é possivel aceder aos mapas do Google para identificar as coordenadas aproximadas do

local pretendido. Acede-se ao mapa pressionando o comando

e S e T

Guardar Cancelar © Auda

Declaraglio de Existéncia de Apidrios

Declaragao de Existéncia de Apiarios

Freguesia Localizagao
(Distrito, Concelho, Freguesia) (Latitude, Longitude) Nome do Lugar Cultura Intensiva N°de Colmelas N°de Cortigos ;
xX 04 1" 03 Q 41 38 | 25.5048 -6 36  37.3608 Q SOUGANITO Néo | - 0 0
x 01 02 10 Q Q -

Figura 29 — Comando para pesquisar a referenciagdo geografica do apiario
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Deveremos pesquisar a localizagdo do apiario no mapa. Pode ser inserido o nome do concelho e da

freguesia no campo proprio para pesquisa no Google e, de seguida, pressionar o comando

K% &= vmimn

T o |
@ Mapa | s jodo de loure| [ Q

75 QM‘W—}

Porto
0

-
3 *h

?/;71 AManca
¢
Portugal Y//

Lishoa
.

Espanha

Kl

Sevilha
0
Al N

Vi Malaga
s 0

g
Gibraltar

Tanger.,

: SR AR
Dados do mapa ©2015 GeoBasis-DE/BKG (92009), Google, basado en BCN IGN Espafia imagens £2015 NASA, TetraMetrics | Termos de Utilizacio

Google

Figura 30 - Pesquisar a referenciacdo geografica do apiario

Serdo mostradas as coordenadas (latitude e longitude) do local indicado. No mapa, devera ser

selecionado o local exato do apiario, sendo mostradas as correspondentes coordenadas geograficas.

« Fre—r— 3

@ Mapa  siojodo de loure a o

Rua Pedreiro 34, 3850, Portugal

40.633675,-8.543715

(40" 38'1.23093", -8" 32' 37.37572")

Figura 31 - Pesquisa a referenciagdo geografica do apiario (cont.)
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Ao pressionar o comando “Escolher’, a referéncia geografica é preenchida automaticamente na

declaracgéo de existéncias.

Guardar © Ajuda
Declaragao de Existéncia de Apidrios

Declaracao de Existéncia de Apiarios

Freguesia Localizacdo
(Distrito, Concelho, Freguesia) (Latitude, Longitude) Nome do Lugar Cultura Intensiva N° de Colmeias N° de Cortigos
x 0 Q 1 |38 0 € 8 Q OUGANITO a 0
0 02 0 Q 0 8 3000 2 Q

Figura 32 - Recolha da referéncia geografica do apiario na declaragao

Devera ser também recolhido, obrigatoriamente, o nome do lugar onde se situa o apiario.

De seguida surge o campo “Cultura intensiva”; cujo preenchimento é obrigatério. Existira uma lista
de valores (Sim/ N&o) para preenchimento. A existéncia deste campo esta relacionada com a validagao
do maximo de coldnias por apiario. Este maximo a nivel nacional &€ de 100 coldnias por apiario, exceto
no Alentejo que € de 75 coldnias/ apiario. Se for assinalado que se trata de uma cultura intensiva,

estes limites deixam de se aplicar.

Em fungdo do numero de colmeias e numero de corticos/ nucleos indicados a aplicagdo calcula,
automaticamente, o total de coldnias do apiario, de acordo com o disposto no ponto 5 do artigo 6° do
Decreto-lei n°® 2003/2005, de 25 de novembro. Os campos do numero de colmeias e corticos sédo
obrigatdrios, ou seja, se ndo forem preenchidos, sera gerado um erro que impede a finalizagdo do

documento em causa. Poderao ser preenchidos com o valor zero.

Para o preenchimento do campo “Transumante” existira uma lista de valores com as duas
possibilidades de preenchimento, “Sim” e “Nao”. Devera ser indicado “Sim” nos casos em que, a
atividade apicola desenvolvida, envolva movimentagao do apiario para aproveitamento de produgdes

especificas ou melhores floracdes.

O campo “Zona controlada” vira preenchido com “Sim” ou “Nao” em fungéo da localizagao do apiario,
mais concretamente, em fungéo do distrito e concelho indicado, tendo presente as zonas controladas

reconhecidas pela DGAV. Este campo nao é editavel.
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O campo “Membro/Associado/Cooperante”, tera de ser obrigatoriamente preenchido, selecionando
uma das entidades disponibilizadas na caixa de escolha. Caso identifiquem que se encontra em falta a
entidade a qual se encontra associada, deve comunicar esse facto ao IFAP, enviando e-mail para

Info.Snira@ifap.pt, indicando o nome e NIF dessa entidade

Esta indicagdo, destina-se a identificar a entidade a qual ira ficar associada no programa apicola do
ano seguinte, para efeitos de apoios ao abrigo da Portaria n.° 54-G/2023, de 17 de fevereiro, € na
eventualidade de ndo integrar nenhuma candidatura, nem pertencer a qualquer associagao, deve

selecionar opgao “Nao Aplicavel”

Na declaragéo de existéncias finalizada, deverdo constar tantas linhas quantos os apiarios existentes.

Apbs o preenchimento dos dados devera ser guardada a informagéo deste separador.

Tipo do documento Registo da Atividade Apicola (MELRAA) Tpo Declaraciio Anual (ANU) Periodo. 2014 N * do documento 166 Versdo 1
Now Jose Luis Pires Rodrigues NIFAP 2832312 NE/NIPC 147183138
Estado Inicial (1) Validado em (NIA) Submetido em (N/A)

Usizador Tiuler
Crado om 2014-06-30 14:27:40 por
(tema aflernco om 2016-08-21 10:43:48 por

100 de Aranon

Declaracdo de Existéncia de Apiarios

Freguesia Localizagio
(Distrito, Concelho, Freguesia) (Latitude, Longitude) NomedoLugar Culturalntensiva  N'deColmelas  N*de Corticos / Nucleos  N° Total de Colénias  Transumante  Zona Controlada

Avor/ARorgans-o volha'S30 Jolo Do Lowe E Frossos ’ ! ¢ Lugar Nio 5 0 Nio Nio

BragancaVimoso/ Argozelo ¢ " SOUGANITC Nio ¢ 6 ‘. Nio Sen

Figura 33 — Separador da declaragdo de existéncias preenchido

A medida que sao preenchidos os dados dos apiarios na declaragéo de existéncias, no separador dos

“Totais” vao sendo calculados os totais da atividade apicola do apicultor em causa.

26
Versao 6 (12-06-2024)



REPUBLICA
PORTUGUESA

AGRICULTURA E PESCAS

REGISTO DO APICULTOR E DECLARAGAO DE EXISTENCIAS

Vasds o Impeimir Eamnar. Sar CAvsiza @ Auta

Tipo de Gocumento. Registo da Atividade Apicola (MELRAA) Tipo Declarag3o Anual (ANU) Periodo. 2014 N.* 6o documento 168 Verslo 1
Nome Jose Luts Pires Rodrigues NIFAP 2832312 NiFANIPC 147183138
Estaco Inicial (1) Vasasdo em (WA) Submetso em (NWA)

Unzacor TRukar
Criaco em 2014-06-30 14:27:40 por
Unima ateragio om 2015-08-21 10:43:48 por

Totais

Total de Agednos 2
Total de Colmess "
Total Ge CotgouNiceos m

Total Ge Cokiniss 68

Figura 34 — Separador dos totais de uma declaragao de existéncias

6. GUARDAR/ CONSULTAR UM DOCUMENTO

Durante o processo de recolha, um documento de registo da atividade apicola pode ser gravado as
vezes que se desejar, alids, este procedimento é aconselhavel uma vez que podera evitar a perda de
informagéo se houver, eventualmente, problemas na rede.

Como ja referimos, nos casos dos novos apicultores, € na primeira vez que o documento é guardado
que é gerado o numero de apicultor correspondente. E também na primeira gravagao que é gerado o

numero do documento do registo da atividade apicola para o apicultor em causa.

E possivel gravar os dados do documento em todos os anexos, bastando para tal pressionar o comando
“Guardar”.

2 Corolna Biito (vi958002) [l Menu

Guardar . © Auda

'Iﬂl’v\vrﬂlu Registo da Atividade Apicola (MELRAA) Tipo Declaracio Inicial (IN) N * do documento 186 Versio 1
Nome. Carolina Goncalves Brito NIFAP. 4968032 Nif NIPC. 157075150
Estada Iniclal (1) Validado om (N/A) Submetido em (NJA)

Utizador Teuler: Carolina Brito (v4958032)
Cnado em 2016-06-21 11:07:11 por Carolina Brito (v4958032)
Utima afleraco om 2016-06-21 11:07:11 por Carolina Brito (v4958032)

Joclaracio de Exsténcia de Apsnos

Declaragao de Existéncia de Apiarios

Freguesia Localizagso
(Distrito, Concetho, Freguesia) (Latitude, Longitude) Nome do Lugar  Cultura Intensiva  N*de Colmelas  N* de Corticos / Nicieos N Total de Coldnlas  Transumante 2

Q 0 | M | 410280 3| 330624 ) Lugar Nao = 2 1 % | ey

Figura 35 — Comando “Guardar”
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Apos ter sido gravado o documento, para se poder voltar a inserir nova informagéo, tem que se
pressionar o comando “Editar”.

& o As alteracdes foram Guardadas com sucesso! x

2 Carolne Biofo (v4G56032) |l Menu

Editar  Valdr sornoter Imprimie

CAusex @ Auda

T umento. Registo da Atividade Apicola (MELRAA) Tipo Declaragio Inicial (INT) N * do documento 186 Versio 1
Goncalves Brito NIFAP 4958032 NiF/NIPC. 157075150

Estado Iniclal (1) Vahdado em (N/A) Submetdo em (N/A)

Utizador Teuler: Carolina Brito (v4958032)
Crado om 2015-05-21 11:07:11 por Carolina Brito (v4958032)
Ulima aforagho em 20150521 11:09:25 por Carolina Brito (v4958032)

DeoclaragBo do Existéncia de Apdnos

Declaragao de Existéncia de Apiarios

Freguesia
(Distrito, Concelho, Freguesia)

Localizacao
(Latitude. Longitude) Nome do Lugar  Cultura intensiva  N* de Colmelas  N* de Corticos / NOcleos  N° Total de Colonias  Transumante  Zona Controlada
Averro/Aguoda F ermentolos Lugar Nio 50 10 55 Nio N3o

Figura 36 — Comando “Editar”

A gravacgdo do documento pode ser efetuada em qualquer momento da recolha do mesmo, ou seja,
se for necessario interromper a recolha em determinado momento, depois de gravar, quando

retomarmos essa recolha encontraremos o documento com os dados que tinha aquando da ultima
gravagao do mesmo.

Para consultar um documento “Registo da atividade apicola”, & necessario indicar o critério de
pesquisa e pressionar o botéo procurar.

Procurar documentos

Instrugdes: Indique o critério da sua procura e prima em “Procurar..”. Os resultados surgirSo numa tabela mais abaixo. Pode escolher se os resultados apenas incluem a
ultima versSo do documento ou se incluem todas as versdes. Para criar um novo documento indique o NIF/NIPC e prima em "Criar,

NIFNIPC

o Criar
N.° do Documento
Utilizador
N.° do Apicuitor
Tipo de Declaragdo Todas
Q, Procurar. Apenas a Ultima versdo J

© Aluda

Figura 37 — Critérios de pesquisa de um documento de registo de atividade apicola
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Existem varios critérios disponiveis para efetuar a consulta de um documento:
e NIFAP;
e NIF;
¢ N°de documento;
e Utilizador criador;
e N°de apicultor;
¢ Tipo de declaragao.
Da pesquisa por utilizador resulta uma listagem de todos os documentos criados pelo utilizador

indicado.

Procurar documentos

Instrugdes: Indique o critério da sua procura e prima em "Procurar...". Os resultados surgiro numa tabela mais abaixo. Pode escolher se os resultados apenas incluem a
Gitima verséio do documento ou se incluem todas as versdes. Para criar um novo documento indique o NIF/NIPC e prima em "Criar.."
NIFAP
NIF/NIPC o Criar
N.° do Documento
Utiizador | vm2pc100 |
N.° do Apicultor

Tipo de Declaracdo Todas -

Q, Procurar. Apenas a (ltima versio - © Ajuda

Figura 38 - Pesquisa de documentos por utilizador

» O
% Doxurrera
e
N o Agcuar
Tigo de Ouclaragie
Q Procsw Aeran 8 lims versh B © Mt
Nrdo Tipo de [ Nedo [
Doc Voo Decleaho A AP NENPC Apkuor e Eaiads  Dotade Sebrminado s Oectarsgio
# % Y ) Facho o Avdese »0 WIS 110896530 WTT IO MOUEL PRE 1) ket
& x P> PR e ——— ou WIMT 123056709 2RN0L TESTASING NR_FADAP 2 1) ke s
& x < L —— w2 Yo DT TERESA MARA ROORIGUES SANTC 1) it e
& x @ ) Owderscho Avust 24 WA@Y 1INESQ M ELSABETE RODRIGUES %) Vil 148
& % @ ] [y WD ST 111 GUACTER DOS SANTOS TRADACE 1) bt 23t
& x PR 0 W A0 a o 1) el u
& x @ 1 Facho de idede 16195 Y0RNGNS DT FRANCISCO MUNES ROGUE ANDRADE 1) e 130
& x ® PR — nmen  sermern JOSE MARCELING SAOES SARAVA 1) el sk 213408

Figura 39 — Resultado da pesquisa de documentos por utilizador
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Na pesquisa por tipo de declaragao, existira uma lista de valores com as opg¢des de preenchimento do

campo para a pesquisa.

Procurar documentos

Instrugdes: indique o critério da sua procura @ prima em “Procurar. . Os resultados surgiro numa tabela mais abaixo. Pode escolher se os resultados apenas incluem a Ultima vers8o do do

NIFAP
NIF/NIPC & Crir.
N.* do Documento

ULnilzador

N.* do Apicultor

Tipo de Declaracio

Q Procurar Apenas a Uitif © Ajuda

Figura 40 — Lista de valores disponivel para pesquisa por “Tipo de declaragédo”

Na pesquisa de um determinado documento, existe a possibilidade de pesquisa da ultima versao

submetida do documento, ou pesquisa de todas as versdes de todos os documentos para o apicultor

strugoe
. 4 Cria
‘4
70
* 0o
P v
Q Procun Todas & verste . © Anxda
N*do Tipo de Periodo N*do Data da
Doc. Versio Declaragho  Anual  NIFAP  NIFINIPC  Apicultor Nome Estado  Data de Submissdo Des Unidade Organica Declaracso
(FAPOC
rd ARty 54 Fnanciamento 20150521 Nova Declaragic
s s
1 0 Poscar

Figura 41 — Resultado da pesquisa de todas as versdes de um documento

Apés consulta para aceder ao documento e visualizar os respetivos dados devera ser pressionado
o comando #° apenas sendo editaveis os documentos que se encontram em estado inicial ou

validado.
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D —————1
NIFAP | 41482 |
O TN
NIFNIPC 4 Criar
N.* do Documento
Utlzador
N.* do Apicultor
Tipo de Declaraglo Todas .. L
Q Procurar. Apenas a Ultima verslo - © Ajuda
N*
do Tipo de Periodo N."do Data de Unidade Data da
Doc. Versdo Declaracdo Anual NIFAP NIFINIPC  Apicultor Nome Estado Submissdo Desm. Organica Declaracdo
(IFAPOQ) Instituto
AUGUSTO
m Financiamento
’ x 187 2 AlteragBo 7414824 187307415 800695 GONCALVES I R 2015-05-22
ANTUNES Dkt
Pescas

Figura 42 — Consulta/ edigdo de um documento

Editar  Validar  Submeter.  Impdmir..  Eiminar.  Sair O Atalizar @ Ajuda

Tipo de documento: Registo da Atividade Apicola (MELRAA) Tipo: Alteracdo (ALT) N.* do documento: 187 Verslio: 2
Nome: Augusto Goncalves Antunes NIFAP. 7414824 NIFNIPC. 187307415
Estado: Iniclal (1) Validado em: (N/A) Submetido em: (N/A)

Utiizador Titular: Carla Gongalves (vaacaria)
Criado em 2015-05-22 14:05:53 por Carla Gongalves (vaacaria)
Ultima alterag80 em 2015-05-22 14:05:53 por Carla Gongalves (vaacaria)

Apicultor Declaragio de Existéncia de Apidrios Totais Erros/Avis
Apicultor
Identificagao
N° Apicultor Nome

NIFNIPC

Figura 43 - Consulta/ edigdo de um documento (cont.)
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7. ELIMINAR UM DOCUMENTO

Apds a criagdo de um documento “Registo atividade apicola”, se por algum motivo o utilizador o
pretender eliminar tem duas alternativas: elimina-lo no comando X, apds pesquisa do mesmo, ou
elimina-lo em qualquer um dos separadores, apds consulta do mesmo (ver figuras seguintes). Apenas

poderéo ser eliminados formuldrios que se encontrem no estado 1 (inicial) ou estado 3 (valido).

Q . © Awda
N*do Tipo de Periodo N*do Data da
Doc. Versdo  Declaracso Anuat NIFAP  NIFINIPC  Apicultor Nome Estado  Data de Submissso  Des Unidade Organica Declaragso

Figura 44 — Eliminagdo de um documento na pagina dos “Resultados da procura”

Editar  Valda e Eleninar Sour £ Atusizar © Anda

Tipo de documento Registo da Atividade Apicola (MEL Tpo Alteragio (ALT) N * do documento 166 Versso 3
Nome Fernando Da Graca Magalihaes NIFAP 7746493 PC 223113263

Estado Inicial (1) Validado em (N/A) Submetido em (N/A)
Utizador Titular
Criado em 2015-05-21 11:36:23 por
Usiena alloracBo om 2015-05-21 11:35:23 por

Apicultor

Identificacao

N A

Figura 45 — Eliminagdo de um documento apds consulta do mesmo

Sempre que se pressiona um dos comandos que permitem eliminar um documento, é solicitada a

confirmagéo da eliminagdo em causa.
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Editar Validar Submeter Imprimir... Eliminar... Sair

Tipo de documento: Registo da Atividade Apicola (MELRAA) Tipo:
Nome: Fernando Da Graca Magalhaes NIFAP: 7746493 NIF/NIPC:
Estado: Inicial (1) Validado em: (N/A) Submetido em: (N/A)

9 Tem & cemtera que quer elwminar este documenta?

T ok | concetm |

Utilizador
Criado em 2015-05-21 11:35.
Ultima alteragdo em 2015-05-21 11:35

Apicultor Declaragdo de Existéncia de Apidrios Totais Erros/Avisos

Titu
:23
123

Figura 46 — Confirmagao da eliminagdo de um documento

Apés eliminagdo de um documento, o mesmo pode ser visualizado e impresso, ndo sendo, no

entanto, possivel efetuar quaisquer alteragcbes ao mesmo.

Editar Validar Submeter Imprimi Eliminar Sair 5 Atualizar © Ajuda

'@ Documento eliminado. O documento s6 pode ser consultado

Tipo de Registo da Atividade Apicola (MELRAA) Tipo: Alteragio (ALT) N.° do documento: 166 Vers@o: 3

Nome: Eermando-Ba-Graca Magalhaes NIFAP: 7746493 NIF/NIPC: 223113263
Estaqo: Eliminado {-1) Validado em: (N/A) Submetido em: (N/A)

Figura 47 — Documento eliminado
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8. VALIDAR UM DOCUMENTO

Apds a gravagao de um documento, fica disponivel a opgéo “Validar”, que ira efetuar uma série de
verificagbes aos dados inseridos nos diferentes separadores, nomeadamente, os dados do registo do
apicultor e da declaragdo de existéncias, apds as quais serdo gerados eventuais erros ou avisos
existentes.

o As aleracSes foram guardadas com sucessol

2 Carolna Bofo (v4955032) 1 Menu

Editar  Valder  Sute Ienpeme Eberunar Sar CAusizx @ Auda

T9o do dacu Registo da Atividade Apicola (MELRAA) Tipo Declaragio iniclal (INT) N * do documento 186 Vorsso 1
Nome Carolina Goncalves Brito NIFAP 4968032 Nif NIPC. 167076160
Estado Inicial (1) Vabdado em (N/A) Submetdo em (NA)
Utizador Teular: Carolina Brito (v4958032)
Cnado om 20156-06-21 11:07:11 por Carolina Brito (v4968032)
Utrma aoracho om 2015-056-21 11:09:25 por Carolina Brito (v4968032)

Doclarsgdo do Exsiéncia do Ap#nos

Declaragao de Existéncia de Apiarios

Freguesia Localizacao
(Distrito, Concelho, Freguesia) (Latitude, Longitude) Nome do Lugar  Cultura intensiva  N* de Colmeias  N* de Corticos / NOcleos  N° Total de Coldnias  Transumante  Zona Controlada

Avero/Agueda F ementelos £ 4102 ' & Lugar Nao 50 10 55 Nao Nao

Figura 48 — Validar um Documento

Apés a validagéo é possivel visualizar uma listagem com os eventuais erros/ avisos do documento.
Nesta listagem é indicada a origem do erro, a descricdo do mesmo (“Descri¢gdo” e “Complemento”) e a
validagdo (“Regra”) que o originou.

Existem dois tipos de erro/ aviso de validagdo, concretamente, os erros que impedem que se prossiga

a recolha online da candidatura ( t)?néo permitindo submeter a mesma enquanto se mantiverem, e os

avisos que, apesar de existirem, ndo impedem a submiss&o do documento ( ).
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! € © documento ndo se encontra valido! Por favor cormija os erros e valide novamente o documento x I

Ediar | Valider  Submeter Imprimie Erminer Sair C Aualzer @ Aluda

Tipo de documento: Registo da Atividade Apicola (MELRAA) Tipo: Alteracdo (ALT) N.° do documento: 166 Versso: 2
Nome: Fernando Da Graca Magalhaes NIFAP. 7746493 NIF/NIPC: 223113263
Estado: Iniclal (1) Valkdado em: 2015-05-21 11:26:19 Submetido em: (N/A)

Utilizador Titular:
Criado em 2015-05-21 11:22:15 por
Ultima alterag8o em 2015-05-21 11:26:19 por

Apicultor Declaragdo de Existéncia de Apidrios Totais Erros/Aviscs
Erros/Avisos
Origem Codigo Descricho Complemento Regra
[x] 10 Referéncia Geografica em Falta A Referéncia Geografica deve estar preenchidal Os campos obrigatérios devem estar preenchidos
As coordenadas ndo estdo de acordo com ©
(%] 8 Referéncia Geografica Incorreta

Distrito/Concelho e Freguesia do Apiano (Agueda)

Figura 49 — Exemplo de lista de erros/ avisos de validagdo do documento

Nos casos em que existam erros impeditivos de submissado do documento, para a corregcdo dos mesmos

devera ser pressionado o comando “Editar”, no separador onde é necessario introduzir corregoes.

9. SUBMETER UM DOCUMENTO

Apos a validacado, desde que nao existam quaisquer erros que o impegam, o documento pode ser

submetido. Devera ser pressionado o comando “Submeter”.

Fadows Edta Voo Fovernes Fumwmantes Apsts

' o O documento foi validado com sucesso x
Editar  Validar Submeter... Imprimir Eliminar. Sair £ Atualizar © Ajuda
e

Tipo de documento: Registo tividade Apicola (MELRAA) Tipo: Declaracdo Inicial (INI) N.° do documento: 186 Versdo: 1
Nome: Carolina Goncalves Brito NIFAP: 4958032 NIF/NIPC: 157075150
Estado: Valido (3) Validado em: 2015-05-21 11:46:08 Submetido em: (N/A)

Utilizador Titular: Carolina Brito (v4958032)
Criado em 2015-05-21 11:07:11 por Carolina Brito (v4958032)
Ultima alterag3o em 2015-05-21 11:46:08 por Carolina Brito (v4958032)

Apicultor Declaracdo de Existéncia de Apiarios otais E Avisos
Declaragao de Existéncia de Apiarios
Freguesia Localizagdo
(Distrito, Concelho, Freguesia) (Latitude, Longitude) Nome do Lugar Cultura Intensiva N° de Colmeias N° de Cortigos / Nicleos  N° Total de Colénias
Aveiro/Agueda/Fermentelos 40°34'4 Lugar Néo 50 10 55

Figura 50 — Submissdo de um documento
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Na submisséao, caso se verifique problemas com o registo de IB, poderao ser gerados eventuais erros
relacionados com esse formulario.

o Este d b ! Documento de Identifica¢do (Bl) do Ger. - ANTONIO JOAO
SANTOS OLIVEIRA esta desatualizado; E necessario fazer uma nova versio do IB para atualizar os

dados. (8)
Editar i Imprimir Eliminar.. Sair SOCIEDADE AGRICOUA com NIFAP 705314158 6 beneficidric inserir a sua autenticacBo (palavra-chave) antes
dé submeter, aste d o serd detado como & terializado & ndo serd 6 énvio am papel
| do mesmo,
Tipo de documento: Registo da Atividade Apicola (MELRAA) Tipo: Alteracad
Nome: Socledade Agricola NIFAP: 7053141 NIF/NIPC: 508222656 A SOCIEDADE AGRICOLA (v7053141)
Estado: Vélido (3) Validado em: 2015-05-21 12:10:16 Submetido em: (N/A) a [::—]
S
Apicultor DeclaragBo de Existéncia de Apiarios Totais Erros/Avill
Apicultor
Identificacao i | T ||
N Acicutor Nozg | DQUEaI@T (v7.1 0 roloase 20150312 15521 |

Figura 51 - Mensagem que surge na submissdo por dados desatualizados no 1B

9.1. Documento materializado

Depois de pressionar o comando “Submeter”, se ndo houver nenhum erro no dmbito da identificacéo

do beneficiario que impecga a submissao, € solicitada a confirmagao da intencdo de o submeter.

Se o apicultor ndo possuir email ou telefone registado no Sistema de Informacgéo do IFAP, ou se ndo
estiver registado no Portal do IFAP, sdo gerados alertas na caixa de submissao.

5 Mo Ve g

Submeter Documento

= |
Editar  Validar [ Submeter.. | Imprimir Eliminar. Sair
ey

Tipo de documento: Registo da Atividade Apicola (MELRAA) Tipo: Decluocd

Nome: Augusto Goncalves Antunes NIFAP: 7414824 NIF/NIPC: 187307415 Por favor confirme que pretende submeter o documento MELRAA com n.* 157 e versso 1 do beneficidrio
Estado: Valido (3) Validado em: 2015-05-21 12:02:39 Submetido em: (N/A) AUGUSTO GONCALVES ANTUNES com NIFAP 7414824

Apicultor Declaraglo de Existéncia de Aplarios Totais Efros/Avis
Apicultor

Identificacao

N® Apicultor Nome Cancelar Submeter

Figura 52 — Ecra de confirmagéo da submissdo de um documento (cont)
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Submeter Documento

Editar  Validar [Submom 1|mpnrm Eliminar. Sair

com
O documento MELRAA com n * 187 e versBo 1 do beneficiario AUGUSTO GONCALVES ANTUNES com NIFAP

7414824 fol submetido com sucesso. NBo se esqueca de remeter ao IFAP toda a documentagBo necesséria, caso
feace Fogieto oa Alivionds ARscola (ML RAN) Tipoy Dec assim tenha sido definido
Nome: Augusto Goncalves Antunes NIFAP: 7414824 NIF/NIPC: 187307415

Estado: Valido (3) Validado em: 2015-05-21 12:02:39 Submetido em: (N/A) m

Apicultor Declaragio de Existéncia de Aplésrios Totais Erros/Avig

Apicultor

Identificacao

N* Apicultor Nome

Figura 53 — Mensagem de confirmagéo da submissdo de um documento materializado

9.2. Documento desmaterializado

Para os beneficiarios que se encontrem registados no portal do IFAP, nesta altura € possivel proceder
a desmaterializagdao do documento, mesmo nos casos em que o mesmo ¢é iniciado por um
utilizador de uma entidade. Para isso € necessario que o beneficiario coloque a sua passwordde
acesso a area reservada do portal do IFAP, no campo existente para o efeito.

Submeter Documento

el 1
Editar Validar | S\M* Por favor confi que p o MELRAA com n.° 186 e versdo 1 do beneficidrio |p Atualizar © Ajuda
CAROLINA GONCALVES BRITO com NIFAP 4858032, £ insenr a sua 3o (pal have)
para submeter este documento.

Tipo de documento: Registo J
Nome: Carolina Goncalves Bg 4 CAROLINA GONCALVES BRITO (v49858032)

Estado: Valido (3) Validado en a [—i
—

arolina Brito (v4958032)
olina Brito (v4958032)
rolina Brito (v4958032)

Apicultor Declaracdo de|

Declaragao de E

Fregues
(Distrito, Concelh¢ N° Total de Colénias

Cancelar Submeter

55

Aveiro/Agueda/Fert

Figura 53 - Desmaterializagdo de um documento do i-Digital
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< o O documento fol valida

Editar

{
Validar !

Tipo de documento: Registo J
Nome: Carolina Goncalves Bf
Estado: Valido (3) Validado en

Apicuttor Declaragdo de|
Declaragao de E)
Fregues

(Distrito, Concelh¢

Aveiro/Agueda/Fert

Submeter Documento

Por favor que p o MELRAA com n.° 186 e versdo 1 do beneficidrio
CAROLINA GONCALVES BRITO com NIFAP 4958032, E necessdrio inserir a sua autenticaclo (palavra-chave)
para submeter este documento.

4 CAROLINA GONCALVES BRITO (v4958032)

)

Cancelar

T T ]

Submeter

AGRICULTURA E PESCAS

{B Atualizar

© Ajuda

olina Brito (v4958032)
olina Brito (v4958032)
arolina Brito (v4958032)

N° Total de Colénias

55

Figura 54 - Desmaterializagdo de um documento do i-Digital (cont)

Apds a submissao, sera exibida uma mensagem de confirmag¢ao da mesma.

-
Editar  Validar |

Tipo de documento: Registo J
Nome: Carolina Goncalves B
Estado: Valido (3) Validado ent

Apicultor Declaracdo de
Declaragao de E»
Fregues\

(Distrito, Concelhé

Aveiro/Agueda/Ferii

el

D to sub com !
O documento MELRAA com n.® 186 e vers3o 1 do beneficidrio CAROLINA GONCALVES BRITO com NIFAP
4958032 foi submetido com sucesso.

Fechar esta janela

St 419 . Cvpon cootrsioer, Bocrmts: vk te St

Figura 55 - - Mensagem que confirma a submissdo do documento

Fechar

B Atualizar © Ajuda

olina Brito (v4958032)
rolina Brito (v4958032)
olina Brito (v4958032)

B N° Total de Colénias

55
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Aos beneficiarios que submetam um documento desmaterializado, caso possuam um enderego

eletronico indicado no IB, sera enviada uma mensagem a confirmar o sucesso da submissdo do mesmo.

——-Mensagem original-——

De: iDigital

Enviada: quinta-faira, 21 de Maio de 2015 11:51

Para: Lulsa Barcia

Assunto: AVISO: [Testes] Confirmacio da submissio do documento MELRAA.185.1.

Exma. Sria) CAROLINA GONCALVES BRITO,
O seu formuldrio MELRAA [Testes] com n.? 185 e vers3o 1 foi submetido com sucesso pelo utilizador Carolina Brito (v4958032).
Este a-mail & enviade pelo IFAP de forma automatica, pelo que ndo devera responder para este enderego,

Atransmizslo de mensagens por e-mail ndo é absolutamente segura ou livre de erros. A mensagem pode ser intercetada, alterada, perdida, destruida, chegar ao destinatirio com atrase, ou mesmo com
wvirus, nBo obstante o |FAP utilizar software antivirus.

Esta mensagem, Incluindo eventuals ficheiros anexos, pade conter Informaclo confidencial ou privilegiada e destina-se a uzo excl dos seus arios. Se nlo for o d ario p did
Infarmamos que a recebeu por engano, pelo que, qualguer utilizaglio, distribuiglo, reencaminhamento ou outra forma de revelaclio a terceiros, iImpresso ou copla slo proibides. Se
recabeu esta mensagem por engano, por favor contacte imediataments o rematente por e-mail, 0 apague de imediate a mensagem do seu sistemna informitico,

O IFAP declina qualg lidade por erros ou Bes na p gam & quéncias, que resultem das situagBes referidas.

Figura 56 — Email de confirmagao de submisséao de formulario desmaterializado

Nos casos em que ndo se pretende desmaterializar o documento, ndo devera ser inscrita qualquer
password, devendo unicamente ser pressionado o botdo “Submeter”. Apds a submissao, apenas fica

disponivel a possibilidade de imprimir o documento em causa.
Apds submissado, o documento de registo de atividade apicola devera ser impresso e assinado pelo

apicultor e pelo utilizador que o recolheu no i-Digital. O original do documento devera ser entregue ao
produtor e a unidade organica devera ficar com uma copia.

10. IMPRIMIR UM DOCUMENTO

Para a impressado dos documentos € necessario ter instalado no computador uma versao atualizada

da aplicagcao Adobe Acrobat Reader.

A Carolina Brito (v4858032)

Editar Validar Submeter. Imprimir... Eliminar. Sair < Atvalizar © Ajuda

@ Documento Submetido. O documen »ode ser consultado

Tipo de documento: Registo da Atividade Apicola (MELRAA) Tipo: Declaragio Inicial (INI) N.° do documento: 186 Versdo: 1
Nome: Carolina Goncalves Brito NIFAP: 4958032 NIF/NIPC: 157075150
Estado: Submetido (4) Validado em: 2015-05-21 11:46:08 Submetido em: 2015-05-21 11:50:43

Utilizador Titular: Carolina Brito (v4958032)
Criado em 2015-05-21 11:07:11 por Carolina Brito (v4958032)
Ultima alterac3o em 2015-05-21 11:50:44 por Carolina Brito (v4958032)

Apicultor Declaragdo de Existéncia de Apiarios otais Erros/Avisos

Declaracao de Existéncia de Apiarios

Figura 57 — Impress&o do documento
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Imgresso em  21-MAL15 111903 N*Doc 186 versdo 1

dg%}! O | mr—— ==

Pag.

1 de 1

REGISTO DA ATIVIDADE APICOLA

1. Registo Inicial de Apicuitor 5. Numero de Apicultor 600687

2. Fecho de Atividade ™

3. Reinicio de Atividade ] 6. Declaracdo de Existéncias de Apiarios

4. Pedido de Alteragdo ] Ano
l 4.1. Motivo de Alteragao ‘ ’
’ Data de Inicio de Atividade 05/05/2015 Data de Fim de Atividade ’

NIF/NIPC 157075150

Distrito 11 - LISBOA
Localidade S. VICENTE
Telefone 2918627070000

Nome CAROLINA GONCALVES BRITO
Morada  ACHADA DO PEREIRO - BOAVENTURA

Concelho 06 - LISBOA
Cod. Postal 1000 —289 LISBOA
Telemoével 910000000

NIFAP 4958032

Freguesia 55 - Areeiro

Freguesia

N° de N°
Localizagdo (Latitude, Nome do Lugar Cultura | N°de Corticos/| Total Transu-| Zona
Longitude) Intensiva |Colmeias | Nicleos |Colénias| mante |Controlada
30°343,1628", £°3133.9624" | Lugar N 50 10 55 N N

0101 02 Fermentelos

ELETRONICA DE DADOS

DECLARAGAO DO BENEFICIARIO OU SEU REPRESENTANTE E COMPROVATIVO DE ENTREGA DE FORMULARIO POR TRANSMISSAO

Declaro que as informagdes prestadas correspondem a verdade

A autenticidade do formulano entregue foi certificada com utilizador e palavra passe.
Submetido em 2015-05-21. Impresso em 2015-05-21 {12:23).

Nome: CAROLINA GONCALVES BRITO
Qualidade: BEN N.° de |dentificagao Civil: 9650635

Figura 58 — Resultado da impresséo do documento
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11. CRIAGAO DE UMA NOVA DECLARAGAO

Apds a submissdo de um documento, e desde que ndo seja eliminado, apenas se poderdo efetuar

alteragdes aos dados inscritos efetuando uma “Nova declaragao”.

NIFAP

NIF/NIPC
N * do Documento

Usizador

N* do Apicultor

Tpo de Declaracho

Q Procurar Apenas a (e

Doc. Versdo

& Crar

Tipo de Periodo

Declaragho  Anual  NIFAP

Dectaragho

sl

NIFNIPC

2 157075150

N*do
Apicultor

600687

A Carolina Brito (v4958032) @ Mot

NOVA
DECLARAGAO
-
Unidade Data da
Data de Submissdo  Desm Orghnica Declaragio
(BEN_00)
20150521 115043 o  Benoficidrios 20150521 Nova Declaragio
IFAP

Figura 59 - Criacéo de “Nova declaragao”

No i-Digital, apenas num primeiro momento, para a criagdo de um registo de atividade apicola, se

procede a criagao do documento, pressionando o comando “Criar”. Todos os documentos seguintes,

deverao ser criados pressionando o comando “Nova declaragao”.

A nova declaragao criada, ou seja, a nova versao do documento de atividade apicola para o apicultor

em causa, vem preenchido com a informagao que consta do documento a partir do qual foi criado.

Instrugdes:

abac

NIFAP
NIENIPC
N * ¢o Documento

Utazador

N* do Apicuttor

Tipo de Declaracdo

fez

Versso

Q Procurar Apons o ttema vors

& Criat
odas
o
Tipo de Periodo
Declaragio  Anual  NIFAP

Declaraco

4058032
Iniciat

[

[ > P

N*do
Apicultor

CAROLINA
0600687 GONCALVES
BRITO

Estado  Datade Submissio C

& Carolina Brto (v4058032)

© Awda
Unidade Data da
Organica Declaragdo
(BEN_00)
Benetcianos 20150521 Nova Declaragdo
IFAP

18 Mona

Figura 60 - Criacdo de “Nova declaragéo” (cont.)
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Mensagem da pagina Web l ﬂ

I

l.-’ b Tem a certeza que quer criar uma nova declaragdo com base neste I
¥ documento?

[ Ok ] ’ Cancelar |

Figura 61 - Mensagem para confirmagao da criacdo de “Nova declaragédo”

Sera gerada uma nova versao do documento de atividade apicola, que sera classificado em fungéo da

data da sua criacao e da classificagao do ultimo documento do apicultor.

12. RELATORIOS DE ESTADO
A opgao “Estado dos formularios” possibilita a consulta no i-Digital da fase em que se encontram os
formularios de registo da atividade apicola. E possivel fazer a consulta relativamente a todos os

formularios de um determinado utilizador, ou especificando as condi¢ées de pesquisa.

Destas pesquisas resulta um relatério em PDF ou em XLS (Excel).

Registo de Atividade Apicola

Consultar/Editar /

Relatérios

< Estado do Formulario >

Estatisticas

Figura 62 — Relatorio do “estado dos formularios”

Apés selecao desta opgado, é disponibilizado um ecra onde deverdo ser definidos os critérios da

pesquisa que se pretende fazer.
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Estado do Formulario

Unidade Orgénica
ENT_00 Q
Utilizador
Q

« Relatério apenas com os totais - Relatério discriminado

Visualizar em PDF Visualizar em Excel (XLS)

Figura 63 — Ecra para definigdo dos critérios de pesquisa

Logo a partida, é solicitado que seja definida a unidade organica (entidade) relativamente a qual se
pretende fazer a pesquisa. Aparece preenchida, por defeito, a entidade a que pertence o utilizador que
se encontra com a sessao aberta.

A possibilidade de selecdo de outras opgbes, no que a lista de valores da entidade diz respeito, &

condicionada pelo perfil do utilizador em causa.

K= o= ien D- aox = - ~-»~-~—~-‘—-‘~ : e . 8
Unidades Organicas |EnT_00 ! Q :
Caédigo Descrigao

ENT_00

Entidade para Teste

ENT_01 Entidade

ENT_02 Entidade Teste - Filha2

ENT_03

= Entidade Teste - Filha 3
ENT_04

O Entidade Teste - Filha 4
ENT_06

MINHAN?.

Figura 64 — Lista de valores para escolha da unidade organica

Em funcdo desta escolha, para o campo seguinte, havera uma lista de valores com os utilizadores da

unidade selecionada.
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o Ym -

Utilizadores | -

Caédigo

vaaibext

vm2ana

vm2dgavteste

vm2ernesta

vm2maria

vm2nalarcao

vm2pc01

Nome

Utilizador Ib - Externo

Ana Maria

Dgav Teste

Emesta

Maria

Nuno Alarcao

PcO1

Dann

Figura 65 — Lista de valores para escolha do utilizador da unidade orgéanica escolhida

A pesquisa podera, ou nao, ser efetuada por utilizador. Caso nao se pretenda uma pesquisa por utilizador

este campo devera ser deixado sem preenchimento, ou seja, deixar a op¢cdo <Todos> que aparece

preenchida por defeito.

Por norma, um determinado utilizador s6 podera efetuar pesquisas sobre o estado dos documentos de

registo de atividade apicola que criou.

A pesquisa pode ser efetuada sem qualquer filtro, ou seja, considerando o total de formularios para um

determinado utilizador, considerando o intervalo entre o inicio do periodo de recolha até a data em que

se esta a fazer a pesquisa, bem como, considerando todos os estados.

Estado do Formulario

Unidade Orgéanica

ENT_00 Q
Utilizador
@ﬁpcm Q
« Relatério apenas com os totais Relatério discriminado

Visualizar em PDF Visualizar em Excel (XLS).

Figura 66 — Consulta do estado dos formularios de um utilizador (totais)

Vers&o 6 (12-06-2024)
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A pesquisa pode também ser efetuada com varios filtros (discriminada), ou seja, uma pesquisa em que
ha a possibilidade de indicar todos os critérios da mesma, nomeadamente, o periodo a que a pesquisa

diz respeito, a ordenagao dos dados e o tipo de estado dos formularios que se pretende pesquisar.

Para a pesquisa discriminada do “Estado dos formularios” existem as seguintes opgoes:

Formularios nao Validados: a pesquisa devolve o total ou a informacgao discriminada, de todos

os formularios que foram criados e que ainda nao foram validados;

e Formularios Validados com Erros: a pesquisa devolve o total ou a informagao discriminada,
de todos os formularios que foram validados e que tém erros impeditivos de prosseguir para a
fase de submissao;

e Formularios Validos nao Submetidos: a pesquisa devolve o total ou a informagéo
discriminada, de todos os formularios que nao tém erros impeditivos, ou seja, que estdo em

condicdes de serem submetidos, e que ainda nao o foram;

e Formularios Submetidos: a pesquisa devolve o total ou a informagao discriminada, de todos
os formularios que foram submetidos (tém data de recegéo e é gerado um cédigo de barras),

ou seja, que se encontram finalizados;

Estado do Formulario

Unidade Orgéanica
ENT_00 Q
Utilizador
vm2pc10 Q

Relatério apenas com os totais « Relatorio discriminado

Data de inicio das declaracbes Data de fim das declaracdes

Formularios ndo Validados ?

Formularios validados com efros
Formulérios validos ndo submetidos
Formularios vélidos néo submetidos

Formularios submetidos

Ordenar por

« Data - Utilizador ~ NIFAP - NIF N.? do Documento/Verséo

Visualizar em PDF Visualizar em Excel (XLS)

Figura 67 - Consulta do estado dos formularios de um utilizador (discriminado)
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Na pesquisa discriminada, podera ainda ser indicado um intervalo, relativamente ao qual se pretende

obter os dados, indicado uma “Data de inicio das declara¢gdes” e uma “Data de fim das declaragées”.

Para ver o relatério de uma determinada pesquisa, no final da definicdo dos critérios, pressionar um

dos botdes “Visualizar em PDF” ou “Visualizar em Excel (XLS)".

IFAP REGISTO DA ATIVIDADE APiCOLA & PORTUGAL | =
tnstituto de Financiamento Informagéo Detalhada

a ¢ Pescas, LP

N

U. Organica: ENT_00 - Entidade para Teste Utilizador: vm2pc10
Estado dos Formularios Recolhidos: Néo Validados Ordenagao: Data
IDENTIFICAGAO DO PEDIDOS

N° Apic N° IFAP NIF/NIPC Tipo Dec N°Doc V. Doc. Data Dec Periodo Desmat. Utilizador Data_
600633 7020027 174873433 INI 169 1 23-03-2015 N vm2pc10 23-03-2015

Numero Total de registos: 1

Figura 68 — Relatdrio com a informagéo discriminada dos formularios de um utilizador e de um estado

No relatério produzido e para além dos dados do apicultor, surge a informacéao, para cada versédo do
documento de registo de atividade apicola, do “Tipo de documento” a que se refere (declaragao inicial,
de alteracao, de fecho ou de reinicio), a indicagao de que se trata ou ndo de um documento submetido
no periodo anual obrigatério (coluna “Periodo” preenchido com o respetivo ano), a indicagdo de quese

trata de um documento desmaterializado, entre outras.

13. RELATORIOS DE ESTATISTICAS

No i-Digital, no registo da atividade apicola, existe a possibilidade dos utilizadores com perfil DGAV,
extrairem relatérios de estatisticas, relativas as declaragbes de existéncias recolhidas por uma
determinada unidade organica. E possivel a extragéo de estatisticas relativas a todos as declaragées

de uma determinada unidade, ou especificando as condigdes de pesquisa.

Para aceder ao novo modulo de estatisticas, os utilizadores deverao selecionar, das aplicagbes do

SNIRA, a opgéao “Apicultura” e, de seguida, selecionar “Estatisticas”.
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Apicultura

Registo de Atividade Apicola

Registo de Atividade Apicola

Consultar/Editar

Relatorios

Estado do Formulario

Estatisticas <

Figura 69 — Acesso ao médulo de estatisticas do registo de atividade apicola

Apds selegao desta opgdo, é disponibilizado um ecrd onde sera possivel definir os critérios para a

pesquisa que se pretende executar.

Estatisticas
Unidade Organica

Ent_00 Q
Periodo

B ae &

Estado da Declaragdo Tipo de Declaragdo

Igual a . Todas . Todas
Regido de Residéncia (Distr., Conc., Freg.) Regido de Implantaglo dos Apidrios (DSAVR) Regido de Implantago dos Apidrios (Distr., Conc., Freg.)

Q Q Q Todas D Q Q Q

Dimens&o do Efetivo Zona Conlrolada

Todas - Igual a = Todas

Q, Procurar..,

Figura 70 - Ecra de definicao dos critérios de pesquisa

Todos os campos para a definicdo dos critérios tém uma lista de valores para preenchimento com as

opgodes validas.

Se nao for definido qualquer critério, serdo geradas as estatisticas relativas as declaragdes de
existéncias da unidade organica do utilizador com sessao aberta. Serdo também contemplados os

dados das declaracgdes de existéncias das unidades organicas dependentes.
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O simbolo | Q permite o acesso a varias listas de valores de preenchimento de campos.
Estatistic
Unidade Orgdnica
| Q
) T T
Periodo
e 8
Estado da Declaragdo Tipo de Declaragdo
Igual a z Todas . Todas
Regido de Residéncia (Distr., Conc., Freg.) Regido de Implantac3o dos Apidrios (DSAVR) Regido de Implantac3o dos Apidrios (Distr., Conc., Freg.)
Q Q Q Todas - Q Q Q

Figura 71 — Definigéo do critério de pesquisa “Unidade orgéanica”

Para a selegdo da unidade organica sera disponibilizada a lista com as opgdes de preenchimento.

Para selecionar a unidade orgénica bastara pressionar o nome da mesma, na respetiva linha.

KIE o= oD o T

Unidades Organicas | |a

Codigo Q Descrigdo
ENT_00

Entidade para Teste

Al

Sy peme oot e Uinds Ot }
ENT_01 Entidade

ENT_02 Entidade Teste - Filha2

ENT_03 Entidade Teste - Filha 3
ENT_04 Entidade Teste - Filha 4
ENT_06 MINHAQ02

ENT 07

Figura 72 — Selegao da unidade orgénica

Poderao ser selecionados outros critérios de pesquisa, como por exemplo, o “Estado da declaragao”,

o “Tipo de declaragao”, “Regido de implementagao dos apiarios”, entre outros.
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_’

Estatisticas

Unidade Orgdnica

ENT_00 Q

Periodo

e

Estado da Declaracdo
Igual a Todas
+Maiot ﬁw&
Menor que

Regido de Residéncia (Distr., Conc., Freg.)

Q Q Q

Dimens3o do Efetivo

Todas =] lguala e

Tipo de Declaragdo

. Todas )

Regido de Implantag3o dos Apidrios (DSAVR) Regido de Implantag3o dos Apidrios (Distr., Conc., Freg.)
Todas . Q Q Q

Zona Controlada

Todas ‘]

—'

Estatisticas

Unidade Organica

ENT_00 Q

Periodo

e

Estado da Declaraglo

lguala  [=]| Todas

Iniciais (1)
Vabdas (3)
Submetidas (4)
Regido de Residéncia (Distr., Conc., Freg.)
Q Q Q
Dimens3o do Efetivo

Todas - Igual a O

Figura 73 — Seleg&o do critério “Estado da declaragéo”

Tipo de Declaragdo

Todas O

Regido de Implantag3o dos Apidrios (DSAVR) Regilo de Implantac30o dos Apidrios (Distr., Conc., Freg.)
Todas - Q Q Q

Zona Controlada

Todas )

Estatisticas

Unidade Organica

IFAPOO Q

Periodo

m ae

Estado da Declaracdo

igual a - Vahdas (3)

Regido de Residéncia (Distr,, Conc., Freg.)

Q Q Q

Figura 74 - Selegao do critério “Estado da declaragédo” (cont)

Tipo de Declaragdo

Todas

Declarag3o Inicial
Fecho de Atividade
Reinicio de Atividade

Declarac3o Anual
RAl!emcéo DSAVR) Regido de Implantagdo dos Apidrios (Distr., Conc., Freg.)
Todas - Q Q Q

Figura 75 - Selegao do critério “Tipo da declaragéo”
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Depois de selecionados o(s) critério(s) pretendido(s), devera ser pressionado o comando “Procurar”.

Estatisticas

Unidade Organica

IFAPOO Q
Periodo
& e 1
Estado da Declaragdo Tipo de Declaragdo
Igual a - Vahdas (3) - Alteracdo -

Regido de Residéncia (Distr.. Conc., Freg.) Regido de Implantagdo dos Apidrios (DSAVR) Regido de Implantaglo dos Apidrios (Distr., Conc., Freg.)
Q Q Q Todas e Q Q Q
DimensJo do Efetivo Zona Controlada
Todas . Igual a . Todas

Figura 76 — Pesquisa de registos

O resultado da pesquisa ficara disponivel no ecra para uma primeira consulta dos dados.

o Brwirie T e dn s A DLV Bl 8e gt b 0 A Dt G Fomg
a a a a Q a
—o o t — G
Qe
s e Agma 2
o Ot 2
e 20 1
o G 1
- ot °
N 1
MY mtwwmn
edate  Wmer nese - vt o0 Fregmve oo e Concota s Iopmsade  Temoe  Tewoe Tewse Temide e
phwce  Dee  Vende Apuvaw W D L [ A L A ———. L VI ST g S —
s s " sTaLreE SN atage m von - -

Figura 77 — Resultados da pesquisa

Para além da visualizagdo no ecra, é possivel a emissdo do relatério em PDF, ou gerar um ficheiro

Excel com os dados da pesquisa, devendo para isso ser pressionado o comando correspondente.
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Total de

Total de

B PDF.. g Excel (XLS)...

Unidade Numero N.° de
Organica Doc. Versdo Apicultor

IFAPOO 177 1 197663

IFAPOO 43 4 230682

0
10
Distrito de
NIFAP NIF/NIPC  Nome Telemével  Telef Residénci:
7981955 194162443 SERGIO JOSE GASPAR MOTA DE GOUVEIA 917175205 15 SETUBAL
7053141 508222656 SOCIEDADE AGRICOLA 963063137 212222222 12 PORTALEGRE

2 linha(s)

Figura 78 — Emissé&o do relatério de estatisticas em PDF

Registo da Atividade Apicola - Estatisticas.

Morada de Residéncia

Concelho  Tosos

Freguesia  Todas

Regiso de Instalacso dos Apldrios Todos
Distrito >
Concelho

F

TwTol

W
Bl = eml=E
TGRSR R OGP OTR TV | TY
o A

R il B A

Figura 79 — Exemplo de relatério de estatisticas em PDF
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