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1. Enquadramento e consideragoes gerais

O presente manual tem como objetivo auxiliar na elaboracdo do formuldrio Pedido e/ou Comunicagdo de
Alteracdo de Uso, disponivel na drea reservada do portal do IFAP, onde é possivel efetuar alteracdo de uso
em dreas classificadas como prados e pastagens permanentes.

Na drea publica e reservada do IFAP encontra-se disponivel informacdo sobre a Manutencdo dos Prados
Permanentes: Ajudas/Apoios » Ajudas no Pedido Unico » Greening » Pastagens Permanentes.

A recolha do pedido poderd ser efetuada pelas Entidades acreditadas ou pelo Beneficidrio e nGo deverd ser
enviado ao IFAP qualquer suporte em papel do formuldrio.

A opcdo de impressdo encontra-se disponivel com o objetivo de fornecer ao beneficidrio uma cdpia das
parcelas para as quais solicitou/comunicou alteragcdo de uso.

1.1 Portal do IFAP. Acesso a drea reservada
O acesso ao portal do IFAP faz-se através do endereco hitp://www.ifap.pt.

Para aceder a aplicacdo de recolha do formuldrio Pedido e/ou Comunicacdo de Alteragdo de Uso em
prados ou pastagens permanentes, deverd aceder & opcdo Area Reservada (figura 1) inserindo o utilizador e
a respetiva palavra-chave (password) (figura 2).

Para além do acesso ao formuldrio também é possivel na drea reservada visualizar o Manual do Utilizador do
Pedido e/ou Comunicagdo de Alteragdo de Uso em Manuais (figura 3) ou no rodapé da pdgina do Portal
(figura 4).

Na opcdo O Meu Processo, os beneficidrios poderdo consultar a informacdo das parcelas com drea
classificada como pastagem permanente que fazem parte da exploracdo acedendo ao documento
Direitos e Compromissos do Beneficidrio disponivel em Superficiesn Direitos e Compromissos do Beneficidrio
(figura 5).

Registar

da Agricultura ¢ Pescas, 1P
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Figura 1 - Portal do IFAP. Opg¢do de acesso a drea reservada

Entrar no portal Registar novo utilizador

|:> VIOOKKX NIF

> | Palavra-Chave NIFAP

O Lembrar-me ou

Recuperar Palavra-Chave | Login com Cartio de Manual do Registo do Beneficidrio na Portal IFAP
Cidaddo

REGIST.
ENTRAR

Mais Informagéo ®
Mais Informacdo @

Figura 2 — Portal do IFAP. Inser¢cdo de utilizador e palavra passe

Ajudas/Apoios > Ajudas no Pedido Unico > Greening > Regras e Informag3es Basicas

< AJUDAS/APOIOS GREEN'NG Atualizado a 2018/01/29 E

CONDICOES GERAIS >

AJUDAS NO PEDIDO UNICO

REGRASE]NFORMACE)EBASIU\S | PRADOS E PASTAGENS PERMANENTES CALENDARIO I FAQ I MINUTAS FORMULARIOS

el Ul E> MANUAIS | LEGISLAGRO |
Comunicacio de Trans... INTRODUGAO
Regime de Pagamento ... Um dos objetivos da nova PAC € a melhoria do desempenho ambiental através de uma componente “ecologizagde” obrigatoria dos

P e pagamentos diretos e que apoia as praticas agricolas benéficas para o clima e ambiente (greening).

Os agricultores com direito ao pagamento do Regime de Pagamento Base (RPB) tém direito ac pagamento greening, desde que observem
Greening em todos os hectares elegiveis as praticas agricolas benéficas para o clima e ambiente, estabelecidas no Reg.(EU) n.® 1307/2013 do

Parlamento Europeu e do Conselho.
Jovens Agricultores

As préticas agricolas benéficas para o clima e ambiente sdo as seguintes:

Pequena Agricultura
* Diversificacdo de culturas (DC);

Prémios Animais > - Manutencdo dos prados permanentes (PP);
- Detencdo de uma superficie de interesse ecolégico (SIE).

Arroz
Figura 3 - Acesso ao Manual do Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso
SOBRE O PORTAL INFORMACAO UTIL DOCUMENTACAQ IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER
Privacidade Contactos |:> Manusis Mewslerrers Subscrigie 100 ‘ i
Acessibilidade Perguntas Frequentes Formularios App IFAP Mobile RSS Feeds :
Browsers de suporte Links Uteis Minutas @ @ @ PoRTUGAL
el 2020
Norma ISOfIEC 270012012 PublicagBes —
Ficha Técnica |
© 2016 Portal do IFAP

Figura 4 — Acesso ao Manual do Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso
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iDigital 0 Meu Processo

Identificacdo do Beneficiario (IB)
Consulta, alteragbes e erros de I8,

+2

Candidaturas

Entrega, alteracie e consulta de candidaturas para 2
campanha/anc em curso: PU, VITIS, Isencdo da Taxa de
Audiovisual e Regime Apoio Animais: Intencio de
Candidatura. Comunica¢do de Transferéncias (RPE, RPA,
MAA, FTA). Pedido Ajuda Alimentacdo Animal (Incendios
rurais). Indemnizagdes por ataque de Lobo Ibérico.
Carregamento de ficheiros de Sécios de OP e Registo de OP.
+10

Superficies

Consulta e obtengie de Parcelario (iE e P3), de Pedido de
Comunicacdo e Alteracdo de Uso - Pastagens Permanentes e
de Documento de Caracterizacio de Parcela para efeitos de
Belsa de Terras (DGADR). Visualizador i5IP. Listagem de
Compromissos MAA/FTA.

+5

Animais

InformagBes e acBes referentes ac Registo Animal (SNIRA -
Ovinos e Caprinos, Bovinos, Suinos e Apicultura), consulta de
Componente Pecudria (iP), consulta e atualizagdo de Efetive
Pecuério (iA). entrega e consulta da declaracdo de Redugdo
de Efetivos Animais (DRE) e consulta de Contratos de
Compra/Venda de Leite. Consulta de Marcas de Exploracio
em InstalacBes Pecudrias.

+6

Direitos e Compromissos do Beneficiario
Consulta de Direitos e Compromissos (iD).

Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013), Desenvolvimento Rural e Pescas
(2020)

+2

Pagamentos

Obtencdo de informac@es sobre Pagamentos efetuados.
Demonstragdes de Apuramentos e Garantias Ativas.

+4

Seguros

Obtencdo de informacdes relativas a Seguro de Colheitas.
Seguro Viticola de Colheitas e Seguro de Frutas e Horticolas -
Organizacbes de Produtores (elegiveis no 3mbito dos Fundos
Operacionais).

+3

Autorizacdes

Consulta e subscricdo de AutorizagGes (Sistema de
Aconselhamento Agricola e Linha de Crédito
PRODER/PROMAR).

+2

Controlo
Consulta de Relatério de Controlo: PU e VITIS.
+2

Historico

Consulta de funcionalidades
relativas a campanhas
anteriores e de
funcionalidades
descontinuadas.

Correspondéncia
Consulta de correspondéncia
enviada pelo IFAP

Manuais...

Disponibilizagdo de manuais
referentes s diversas
funcionalidades disponiveis
em O Meu Processo.

FAQ...

Consulta de respostas a
perguntas frequentes,
relacionadas com assuntos
que se inscrevem no mbito de
O Meu Processo.

Pedidos de Informacao...

Sugestdes...

Reclamac@es...

1.2 Acesso a aplicagdo. Utilizador do “tipo” Beneficidrio

Figura 5 - Menu Meu processo onde consta a opcdo Direitos e Compromissos do Beneficidrio

Os beneficidrios registados no portal do IFAP tém a possibilidade de efetuar o Pedido e/ou Comunicacdo de

Alteracdo de Uso, através da aplicacdo disponivel em O Meu Processon Superficies »

Comunicacgdo de Alteragdo de Uso(figuras 6, 7 e 8).

Pedido e/ou

IFAP

Instituta de Financiamenta
da Agricultura ¢ Pescas, LR

OIFAP AJUDAS/APOIOS INFORMACOES PAGAMENTOS ESTATISTICAS APOIO AD BENEFICIARIO  AREA RESERVADA

4
£

RSN

Comunicagdo Interna

Q[ Gestdo de Passoas
=

Ajudas no

Gestdo Documental (iDoc)

—
Y
-
e
’ﬁ Projetos de __ Intervencdoem %
Frwesﬁmento,” Mercados

. -
M -

Plano de Seguranca Interno

Pedido Unico

g i Gestde de Seguranca da Informacdo

Controlo de Gest3o (SICG)

Quem faz o Qué

Noticias

Figura 6 — Acesso ao Meu Processo na drea reservada do Portal do IFAP

Salde, Bem Estar e Qutras Iniciativas

-

O Meu Processo <:: |
C \

Aplicagbes |

Manuais

Utilitarios
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O Meu Processo

Bem-vindo ao Meu Processo. Este espaco € seu e contém informacgdes do seu interesse. Utilize-o e explore-o.

iDigital O Meu Processo

Identificacdo do Beneficiario (IB) Apoios ao Investimento
Consulta, alteracdes e erros de |B. Investimento (2007-2013), Desenveolvimento Rural e Pescas
+2 (2020)
+2 relativas a campanhas
anteriores e de

Histarico

Consulta de funcionalidades

Candidaturas funcionalidades

Entrega, alteracdo e consulta de candidaturas para a

Pagamentos

Obten¢3o de informacdes sobre Pagamentos efetuados,
Demeonstracdes de Apuramentos e Garantias Ativas.
Audiovisual e Regime Apoio Animais: Intencdo de +4

descontinuadas.

campanha/ano em curse: PU, VITIS, Isencdo da Taxa de
Pagamentos

Candidatura. Comunicacdo de Transferéncias (RPB, RPA,
MAA, FTA). Pedido Ajuda Alimentacdo Animal (Incendios
rurais). Indemnizagdes por ataque de Lobo Ibérico.

ndevidos/Contencioso

Consulta de informacio
sintese sobre Processos.

Carregal ito de ficheiros de Sécios de OP e Registo de OP. Obtengdo de informagdes

+11 referentes a dividas e
respetivas referéncias

Superficies Seguros Multibanco.

Consulta e obtencdo de Parcelario (iE e P3), de Pedido de
Comunicagdo e Alteraco de Uso - Pastagens Permanentes e

Obtencdo de informages relativas a Seguro de Colheitas,
Seguro Viticola de Colheitas e Seguro de Frutas e Horticolas -
Organizagdes de Produtores (elegiveis no ambito dos Fundos
Operacionais).

Correspondéncia
de Documento de Caracterizaco de Parcelz para efeitos de
Bolsa de Terras (DGADR). Visualizador iSIP. Listagem de

Consulta de correspondéncia
enviada pelo IFAP

Compromissos MAA/FTA. +3
+5 Manuais...

R N N Disponibilizagdo de manuais
Animais Autorizacdes referentes &s diversas

Informag@es e acdes referentes ao Registe Animal (SNIRA - Consulta e subscricdc de Autorizacfes (Sistema de
Aconselhamento Agricola e Linha de Crédito
PRODER/PROMAR).

Pecuério (iA). entrega e consulta da declaragdo de Redugdo +2

de Efetivos Animais (DRE) e consulta de Contratos de

funcionalidades disponiveis

Ovinos e Caprinos, Bovines, Suinos e Apicultura), consulta de em O Meu Processo.

Componente Pecuaria (iP), consulta e atualizacdo de Efetivo
FAQ...
Consulta de respostas a

Figura 7 — Menu Superficies para aceder ao Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso

iDigital » O Meu Processo Superficies

Parcelario

Visualizador iSIP
Abrir Visualizador iSIP em Parcelario

Documento da Identificacdo das Parcelas (iE)
Abrir Documento da Identificacio das Parcelas (iE) em Parcelirio

Documentos ortofotograficos das parcelas (P3), poligonos de investimento (P3 INV), baldio (P3 Baldio)
Abrir Documentos ortofotograficos das parcelas (P3), poligonos de investimento (P3 INV), baldic (P3 Bzldio) em Parcelirio

Documento da Validacdo das Parcelas (iE)
Abrir Documento da Validacdo das Parcelas (iE) em Parcelario

Prados e Pastagens Permanentes (PPE)
|::> Pedido e/ou Comunicacao de Alteracdo de Uso

Abrir Pedide e/ou Comunicaco de Alteracio de Uso em Prados e Pastagens Permanentes (PPE)

Pedido Permuta

Abrir Pedido Permuta em Prados e Pastagens Permanentes (PPE)
Relatdrios

Erros de Formulario
brir Erros de Formulario em Relatérios

Bolsa de Terras

Documento de Caraterizacdo de Parcela
Abrir Documento de Carateriza¢do de Parcela em Bolsa de Terras

Certificacdo Porco Ibérico

Documento ortofotografico para a certificacdo do Porco Ibérico (PI)
Abrir Documento ortofotografico para a certificacdo do Porco Ibérico (Pl) em Certificacdo Porco Ibérico

Compromissos MAA/FTA
Listagem

Abrir Listagem em Compromissos MAA/FTA

Figura 8 — Acesso ao formuldrio do Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso
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Pedido e/ou Comunicagédo de Alteragdo de Uso
(iDigital pastagensPermanentes2011)

Critério

NIFAP Criar
NIF/NIPC

MNimero Doc.

Utilizador

Procurar...

Figura 9 — Ecrd relativo d recolha do Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso

1.3 Acesso a aplicagdo. Utilizador do “tipo” Entidade

O acesso ao formuldrio Pedido e/ou Comunicacdo Alteracdo Uso através do Técnico registado, é efetuado
em Aplicagcdes > iDigital > Gestdo de Formuldrios e Candidaturas > Prados e Pastagens Permanentes >
Pedido e/ou Comunicagdo de Alteragdo de Uso > Formuldrio Recolha (figuras 10 e 11).

No caso do beneficidrio se encontrar registado no portal do IFAP e se o formuldrio for criado pela Entidade
através do login do técnico recetor a submissdo sé poderd ser feita com recurso a insercdo da palavro-
chave do benéeficidrio.

A, e ) , o
% S OIFAP AJUDAS/APOIOS INFORMACOES PAGAMENTOS ESTATISTICAS APOIO AO BENEACIARIO AREA RESERVADA E O\

da Agricultura e Pescas, LP
r

‘0 Meu Processo

Aplicagdes <:

Manuais

Utilitarios
. " Comunicacdo Interna
Q[ .y T Gestdo de Pessoas
~ Wy f - O
:lx"f @ S @l Gestdo Documental (iDoc)

AjUdaS'm ’Ih Projetos de . Intervencioem SSSE Plano de Seguranga Interno
Pedido Unico Investimento & Mercados -

Gestdo de Seguranga da Informagdo
Controlo de Gestdo (SICG)

Saude, Bem Estar e Qutras Iniciativas
Quem faz o Qué

Moticias

Figura 10 — Acesso as aplicagcdes do portal do IFAP
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iDigital

Bem-vindo ao iDigital, a plataforma on-line do IFAP.

iDigital Q
Identificacdo do Beneficiario (IB) Gestdo Historico |:> Gestdo de Formularios e Candidaturas

Formulrios, Relatérios e Ccorréncias Caracterizagio Exploragio Prados e Pastagens Permanentes, Ano 2019, Ano 2018, Ano
+3 + 2017, AN 2016, ANo 2015, AnG 2014, Ano 2013, Ano 2012,
Ano 2011, Ano 2010, Ano 2009 e Ano 2008

Apoios ao Investimento Snira Registo Central de Minimis
Incentivos Suinos, Ovinos/Caprinos e Bovinos Registo de Empresa Unica
Autorizagdo para Prestagdo de Informagdao  POSEI O Meu Processo

Sistema de Aconselhamento Agricola POSEI - Agores Bem-vindo a0 Meu Processo. Este espaco & seu e contém
+ + informagées do seu interesse. Utilize-0 e explore-o.

Backoffice

Interno e Especial

Figura 11 — Acesso a Gestdo de Formuldrios e Candidaturas

2 Pedido e/ou Comunicagao de Alteracdo de Uso

O formuldrio Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso deve ser preenchido quando o beneficidrio
pretende efetuar uma alteracdo na ocupacdo cultural de uma parcela classiicada como prado
permanente. A aplicacdo disponivel permitird inserir, consultar, alterar (editar), validar, submeter e imprimir
um Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso para um beneficidrio com um NIFAP vdlido.

2.1 Criagcdo de um Pedido e/ou Comunicagao de Alteragao de Uso

Para iniciar a criacdo de um formuldrio, deverd ser indicado um NIFAP vdlido e selecionar o botdo Criar
(figura 12). Se for um utilizador do “tipo” Beneficidrio o NIFAP j& vird preenchido. No mesmo ecrd em que se
efetua a criacdo de um Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso € também disponibilizada a
funcionalidade de pesquisa (botdo Procurar conforme se visualiza no canto inferior direito da figura 12). Os
campos de critério de pesquisa sdo: NIFAP, NIF/NIPC, NUmero Doc e Utilizador. Os utilizadores "tipo”
Beneficidrio apenas podem pesquisar os seus formuldrios.

Pedido e."‘gu Con1unica';;a'o de Alteragao de Uso

Digital. pastagensPermanentes201

Critério

NIFAP Criar._
NIF/NIPC

Mimero Doc

Utilizador

Procurar.

Resultado da Procura

Numero Doc.  Versdo Tipo Cand. NIFAP NIF/NIPC Nome Estado Data de Submissdo Unid. Org.

Nenhuma linha para mostrar

Figura 12 — Ecrd de criagcdo de um formuldrio Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso.

Versao margo 2020 8/26



IFAP

Tslivato de Financiamente
dé Agricultura e Pescas, 1P

S

Pedido e/ou Comunicagéao de Alteracao de Uso — Manual de Utilizador

O procedimento ndo permite criar um novo documento (formuldrio) se existir um outro documento para o
mesmo NIFAP que ainda ndo tenha sido submetido ou eliminado, dando a mensagem "“J4& existe um
documento ndo submetido para esse nifap” (figura 13). Desta forma, caso se pretenda apresentar alteracdo
de uso para mais parcelas e existir um documento para esse NIFAP ainda por submeter, deverd aceder-se a
esse documento selecionando o botdo Procurar e proceder d sua edicdo (alteracdo) conforme descrito no
capitulo 2.3.

Critério

NIFAP {4 Ja existe um documento ndo submetido para esse nifap.
NIF/NIPC

Nimero Doc.

Utilizador

Figura 13 — Mensagem quando j& existe um Pedido crido sem ser submetido ou eliminado

A partir do momento em que se cria o formuldrio é possivel visualizar uma barra informativa com os dados

relativos ao beneficidrio e ao formuldrio em causa (figura 14).

Tipe de documento: Pedido elouComunicagio de Alteragio de Uso Tipo de Candidatura: Mormal (NOR) Periodo: (N/A) N® do Documento:  Versdo
Mome:: N® de NIFAP: 4 NIF/NIPC: ¢

Estade: Novo (0) Validado em: (Ndo validado) Submetide em: (Hdo submetido)

Figura 14 — Dados identificativos do beneficidrio e do documento criado.

O Estado do formuldrio identifica o estado em que o documento se encontra:

- Novo (0) quando o documento ainda ndo foi gravado;

- Inicial (1) quando o documento j& foi gravado mas ainda ndo foi validado sem erros impeditivos;

- Vdllido (3) quando o documento j& foi validado sem erros impeditivos;

- Submetido (4) quando o documento j& foi submetido e

- Eliminado (-1) quando o documento foi eliminado.

Apds a recolha de um Pedido e/ou Comunicagcdo de Alteracdo de Uso com sucesso (SubmissGo), as
parcelas para as quais se solicitou/comunicou alteragdo de uso ficam automaticamente sem a drea

classificada que foi proposta para alteracdo de uso, pelo que ao beneficidrio bastard posteriormente
inscrever no Pedido Unico a cultura que pretende instalar.

Desta forma, ndo esta disponivel a funcionalidade Substituic@o. Se o beneficidrio necessitar posteriormente
de alterar o uso numa nova parcela ou na restante drea classificada de uma parcela para a qual j& tinha
anteriormente efetuado um pedido, deverd ser recolhido e submetido um novo formuldrio.

Versao margo 2020 9/26
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Nos casos em que o beneficidrio pretenda continuar a explorar uma drea como prado ou pastagem
permanente numa drea da parcela para a qual solicitou alteracdo de uso, bastard para o efeito declarar a
referida drea da parcela no Pedido Unico com a ocupacdo cultural de pastagem permanente.

2.2 Preenchimento de um Pedido e/ou Comunicag¢ao de Alteragdo de Uso e
validagoes basicas

Apds a criagcdo do Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso serd aberta uma pdgina para
preenchimento do formuldrio constituida por dois separadores: Rosto e Erros.

O separador Rosto disponibiliza os campos necessdrios para a insercdo da(s) parcela(s) para a(s) qual(ais) se
solicita/comunica a alteracdo de uso. Para iniciar o preenchimento do formuldrio, deve premir-se o botdo

b (Novo) ficando disponiveis os campos para preenchimento dos elementos relativos & primeira parcela na
qual se pretende alterar o uso (figura 15). Apenas serd possivel inserir dados nos campos com linha de

contorno I:I 3

Existem dois campos de preenchimento no formuldrio:

N° parceldrio: O primeiro campo a preencher serd o N° de Parceldrio que estard disponivel através de uma
lista de valores contendo todas as parcelas que se encontram classificadas como pastagem permanente no
Parceldrio (Sistema de Identificacdo Parcelar - SIP) em nome do beneficidrio (figura 16);

Area Proposta: Esta drea corresponderd & drea que se pretende alterar para outra cultura e que se encontra
classificada como pastagem permanente.

Pastagem Permanente Classificada

N.® Parcelario 1QFP Area Compativel com PP Area Classificada Area proposta para alteragdo de uso

b

Figura 15 — Ecrd do Rosto com o botdo “Novo” para preenchimento dos dados de uma parcela.

Pastagem Permanente Classificada

N.* Parcelario IQFP Area Compativel com PP Area Classificada Area proposta para alteragédo de uso

V| «3elecciones

2011
3012

- 3004
nmmETTTT 004
4 020
[ 1 T iDigital.pastagensPermanentes2011@T (v13.13.13) [074-1]

Figura 16 — Ecr& de Rosto do formuldrio e inicio da recolha dos elementos relativos & parcela.
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Os outros trés campos do formuldrio sdo preenchidos automaticamente apds a selecdo da parcela e
correspondem & informacdo associada d parcela que consta no Sistemma de ldentificacdo Parcelar
(Parceldrio):

IQFP (indice de Qualificacdo Geogrdfica da Parcela) - indice atribuido no ambito do Sistema de
Identificacdo de Parcelas (SIP) que expressa a fisiografia da parcela, tendo em consideracdo os declives
médios e mdaximos conforme Despacho Normativo n° 6/2015 de 20 de fevereiro.

Chama-se a atencdo, que numa parcela com IQFP igual a 4 ou 5, a alteracdo de uso deverd respeitar a
Norma das Boas Condicdes Agricolas e Ambientais das Terras respetiva: Ocupacdo Cultural das parcelas
com IQFP 4 ou a Ocupacgdo Cultural das parcelas com IQFP 5, expressas no Despacho Normativo n° 6/2015
(ver codigos de erro 5 e 10 no capitulo 2.4.).

Area compativel com PP: corresponde & méxima drea elegivel para pastagem permanente tendo em conta
a ocupacdo cultural do solo da parcela no Sistema de Identificacdo Parcelar iSIP e que inclui o grau de
cobertura e a elegibilidade do sobcoberto.

Area classificada: Area de compromisso de pastagem permanente.

O campo Area Proposta para alteracdo de Uso deverd ser preenchido com a drea na qual o beneficidrio
pretende solicitar/comunicar a alteragdo de uso e deverd ser inferior ou igual a drea classificada como
pastagem permanente, caso contrdrio serd visualizada a mensagem “Valor superior & drea classificada”
(figura 17).

Pastagem Permanente Classificada

N.* Parcelario 1QFP Area Compativel com PP Area Classificada Area proposta para alteragio de uso

v A v+ s FO03 3 1.79 0.26 0.27) {"y Valor Superior 4 area classificada!

Figura 17 — Mensagem quando ¢ inserida uma drea proposta superior a drea classificada como pastagem

permanente.

O preenchimento da drea deverd ser efetuado em hectares e se tfiver casas decimais deverd utilizar-se o
ponto em vez da virgula. A colocacdo de virgula origina o erro visualizado na figura 18, "Deve inserir nUmeros
inteiros maiores que zero ou decimais utilizando ponto em vez de virgula™.

Pastagem Permanente Classificada

1. Parcelério 10FP Area Compativel com PP Area Classificada /Area proposta para alteragio de uso

v oA et mee 7003 ¥ 3 179 026 0,29 "y Deve inserir numeros inteiros maiores que zero ou decimais utilizando ponto em vez de virgul

Figura 18 — Erro que se visualiza quando utilizada virgula em vez de ponto no campo Area Proposta.

Apds o preenchimento dos dados da primeira parcela, deverd proceder-se & sua gravacdo premindo o
"visto” a negro do botdo w4 (Guardar) que se encontra no lado esquerdo da parcela para que os dados
figuem guardados em meméria (figura 19).
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Pastagem Permanente Classificada
M.° Parcelario IQFP Area Compativel com PP Area Classificada  Area proposta para alteragdo de uso
va |7 oo - 3 1.79 0.26 0.24]

Figura 19 — Ecrd do rosto com visualizagdo do botdo para gravacdo dos dados da primeira parcela.

Apds a gravacdo desse registo € visualizado o botdo 4 (Novo) no registo seguinte. Caso se pretenda
acrescentar uma nova parcela deverd premir-se esse botdo ficando disponivel os campos para
preenchimento dos dados da nova parcela (figura 20). Caso contrdrio dever-se-& proceder a gravacdo do
pedido conforme descrito no ponto 2.3.

A drea final que ficard classificada como pastagem permanente na parcela apds a submissdo do pedido
corresponderd a diferenca entfre a drea classificada inicial e a drea proposta.

Pastagem Permanente Classificada
H.* Parcelario I1QFP Area Com pativel com PP Area Classificada  Area proposta para alteragio de uso

%)( 003 3 1.78 0.26 0.26

b

Figura 20 — Ecrd do rosto com visualizagcdo do botdo “Novo” para preenchimento de nova parcela.

No caso de se pretender alterar (editar) os dados em algumas das parcelas j& gravadas seleciona-se o Idpis

amarelo % (Editar) que permite alterar os dados j& inseridos para a parcela. Pelo contrdrio, se se pretender
eliminar uma parcela seleciona-se a cruz vermelha X (Eliminar) (figura 21).

Pastagem Permanente Classificada

N.* Parcelario 1GFP Area Compativel com PP Area Classificada Area proposta para alteragdo de uso
%){ 7003 3 1.79 0.26 0.26
% b 4 T009 4 1.21 1.21 1.21

b

Figura 21 - Ecrd do rosto com visualizagdo do botdo “Editar” (I&pis amarelo) para alteracdo de dados

ou do botdo “Eliminar” (botGdo com a cruz vermelha) para eliminacdo da parcela.

Para cancelar uma nova linha de registo que se tenha “aberto” por lapso deverd premir-se a seta preta do
botdo (Cancelar). Essa nova linha serd eliminada (figura 22).

Versao margo 2020 12/26




!)) IFAP
/ Tnstitato de Financiamento
% dz Agricultura e Pescas, 1P
Pedido e/ou Comunicagéao de Alteracao de Uso — Manual de Utilizador
Pastagem Permanente Classificada
N.® Parcelario IQFP Area Compativel com PP Area Classificada Area proposta para alteragdo de uso
. 7003 3 1.79 0.25 0.25
S— 4 1.1 1.21 1.21

<Seleccione> -

]

Figura 22 — Ecrd do rosto para visualizacdo do botdo “Cancelar” do novo registo.

Ndo é possivel inserir no mesmo formuldrio a mesma parcela em linhas (registos) diferentes. Essa situacdo,
apds guardar a parcela no botdo guardar (visto), origina o erro visualizado na figura 23. Deverd cancelar a
infroducdo dessa parcela na seta preta ou inserir o parceldrio correto.

Pastagem Permanente Classificada

N.® Parcelario IaFP Area Compativel com PP Area Classificada Area proposta para alteragio de uso
T J7003 3 179 0.26 0.28
R 11 4 1.21 1.21 1.0
Toos - Parcela
| 4 1.21 1.21 0

ja declarada.

Figura 23 — Mensagem quando é inserida a mesma parcela em mais de uma linha (registo).

O campo Area Proposta para alteracd@o de uso é de preenchimento obrigatério, pelo que se guardar uma
parcela antes do seu preenchimento € visualizado o erro na figura 24.

Pastagem Permanente Classificada
N.? Parcelario IQFP Area Compativel com PP Area Classificada Area proposta para alteragdo de uso
e 003 3 1.79 0.26 0.26
JR—— vl S 1.21 1.21 1.0
v A o e 3004 4 157 0.47 {™ Campo Obrigatdrio!

Figura 24 — Se for selecionado um n° de parceldrio & obrigatério o preenchimento do campo Area Proposta.

2.3 Guardar e Editar um Pedido e/ou Comunicacdo de Alteragcdo de Uso

Apds a insercdo de todas as parcelas para as quais se pretenda solicitar/comunicar a alteracdo do uso ou

- . . ~ - ~ Guardar
de cada vez que se insira uma parcela dever-se-& proceder a gravacdo do formuldrio no botdo
disponivel por cima do separador Rosto. Este procedimento é recomenddvel uma vez que poderd evitar a
perda de informacdo se ocorrerem, eventualmente, problemas na rede.
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Apods a gravacdo passam a ser visualizados os botdes Editar, Validar, Imprimir e Sair (figura 25).

Editar Validar Imprimir Sair

@)

Pastagem Permanente Classificada
H.® Parcelario IQFP Area Compativel com PP Area Classificada Area proposta para alteragéo de uso
——— ng 3 0.85 0.95 o.m

007 2 0.59 0.59 0.02

Figura 25 — Ecra de rosto apds gravacdo do formuldrio.

No entanto, caso se pretenda alterar algumas das parcelas j& recolhidas ou acrescentar uma nova parcela
ao formuldrio é necessdrio ativar o modo de edicdo para se poderem manipular os dados, bastando para
isso pressionar o botdo Editar, sendo disponibilizado novamente o acesso as parcelas recolhidas. A alteracdo
dos dados na parcela ou o acrescento de uma nova parcela efetua-se conforme descrito no capitulo
anterior.

Para fechar o modo de Edicdo e gravar os dados alterados e/ou inseridos deve premir-se novamente o
botdo Guardar. Apds esta acdo, os dados serdo atualizados no ecrd. Se for pressionado o botdo Cancelar

antes da gravacdo das alteracdes é encerrado o modo de Edi¢cdo e sdo perdidas as alteracdes efetuadas.

Apds a primeira gravacdo, o Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso tem 15 dias para ser
submetido. Caso contrdrio, serd eliminado pelo sistema ficando apenas disponivel para consulta.

24 Validar um Pedido e/ou Comunicac¢do de Alteragcdo de Uso. Erros impeditivos e
avisos de alerta
Apbs a gravacdo de um Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso fica disponivel a opcdo Validar.

A validacdo consiste na verificacdo do cumprimento das regras associadas ds parcelas para as quais foi
apresentado o formuldrio. Para tal, foram parametrizados dois tipos de erros:

Erros Impeditivos: que impedem a submissdo do documento, sendo necessdrio a sua correcdo e;

Avisos de Alerta (erros ndo impeditivos): que correspondem a mensagens que informam sobre determinada
situacdo permitindo a submissdo do formuldrio.

Quando existem erros € visualizada uma mensagem na parte superior do Separador de Rosto. Os erros
enconfram-se listados no Separador dos Erros.

No caso de existirem Erros Impeditfivos visualiza-se na parte superior do ecrd um alerta vermelho com a
mensagem “Foram enconfrados erros Impeditivos, por favor consulte o Separador de Erros” (figura 26).
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Foram encontrados erros Impeditivos, Por favor consulte o Separador de Erros.

e C

Tipe de documente; Pedido elfouComunicagéo de Alteragdo de Uso Tipo de Candidatura: Normal (NOR) Periedo: 1 N® do Documento: 157 Versdo: 1
Nome: 0T ¥ N® de NIFAPASTZZZZ0DNIFMNIPC: 4
Estado: Inicial (1) Validado em: 2014-04-02 18:10:19 Submetido em: (Ndo submetido)

Editar | Validar Submete Imprimir Sair

Figura 26 — Mensagem na parte superior do ecrd indicando a existéncia de erro impeditivo.

No caso de existirem somente Avisos de Alerta, apds validacdo o documento passa ao Estado Valido (3) e
visualiza-se na parte superior do ecrd um alerta azul com a mensagem “Documento validado com sucesso
mas com ERROS DE ALERTA" (figura 27) mencionando a existéncia de alertas que se podem visualizar no
Separador Erros com um alerta amarelo. Fica disponivel o botdo Submeter.

: ; Documento validado com sucesso mas com ERROS DE ALERTA

0 Tipo de documente:  Pedido efouComunicagdo de Alteragio de Uso (CANPPEPCO) Tipo de Candidatura: Normal (NOR) Periodo: 1 N® do Documento: 30 Versi
Mome: SO0 T T e T T T I e T N de NIFAP: 4 NIF/NIPC: & :
Estado: Valido (3) Validado em: ¢ M2:03:12  Submetido em:  (Ndo submetido)

Criado em: |

Figura 27 - Mensagem na parte superior do ecrd quando ndo existem erros impeditivos mas existem avisos de
alerta.

Se ndo existirem Erros Impeditivos nem Avisos de Alerta, apds a operacdo de validacdo visualiza-se a
mensagem “Documento validado com sucesso”, sendo também ativado o botdo Submeter (figura 28).

“O Documento Validado com Sucesso

O Tipo de documente: Pedido elouComunicagio de Alteragio de Uso Tipo de Candidatura: Normal (NOR) Periodo: 1 N® do Documento: 76 Wersdo: 1
Nome: i EEn T mnn i an R R A AR ] N de NIFAP: SRS NIFINIPC: 220002000 ;

Estado: Valido (3) Validado em: 2013-12-04 14:49:23 Submetide em: (Ndo submetido)

Figura 28 — Formuldrio sem erros impeditivos nem avisos de alerta “Validacdo com Sucesso”.
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2.4.1 Lista de Erros Impeditivos e Avisos de Alerta

O Separador Erros é constituido por um quadro com vdrias colunas que permitem identificar o erro e facilitar
a sua correcdo. Os tipos de erros impeditivos e avisos de alerta enconfram-se listados no quadro seguinte:

Tipo de Erro | Cédigo do Erro | Descri¢do do Erro

Impeditivo 2 Valor invdlido para a drea proposta
4 Parcela com permuta efetuada nos Ultimos 5 anos
6 Plafond de drea disponivel insuficiente para a drea proposta a alteracdo de
uso
7 Areas do parceldrio alteradas
8 Parcela inexistente no Parceldrio
9 Pedido sem dados

11 Parcela com drea de prado permanente ambientalmente sensivel

Alerta 5 Parcela com IQFP 4 ou 5. Atencdo as restricdes nas culturas de acordo com as

Normas das Boas Condicdes Agricolas e Ambientais

2.4.2 Correcdo de Erros

Para corrigir os erros € necessdrio voltar ao separador Rosto e premir o botdo Editar para efetuar as correcoes
necessdrias no formuldrio.

Cédigo de Erro 2 - Impeditivo: Valor invdlido para a drea proposta

Descricdo e modo de corregdo - ‘O valor inserido na drea proposta para alteracdo de uso para a parcela
XXXX tem de ser superior a zero™.

Deverd inserir um valor maior que zero mas igual ou inferior & drea classificada (figura 29).

Editar | \alidar Imprimir Sair
Rosto m
Origem  Codigo Descrigio Complemento Regra
U 2 Valor invdlide O valor inserido na érea da proposta para afteracdo de uso para parcela *~ "7 006 tem de ser superior a zero.  Devera inserir um valor maior que zero

Figura 29 - Erro impeditivo 2 quando inserida uma drea proposta igual a zero.

Cédigo de Erro 4 - Impeditivo: Parcela com permuta efetuada nos Ultimos 5 anos

Descricdo e modo de corregdo - “O parceldrio XXXX foi permutado nos Ultimos 5 anos ndo sendo possivel a
sua alteracdo”.

Estas situacdes correspondem a parcelas para onde foi transferida por permuta drea de pastagem
permanente nos Ultimos cinco anos, pelo que ndo poderd ser efetuada alteracdo de uso. S6 decorridos
cinco anos a contar da data da permuta é possivel efectuar alteragcdo de uso nessa drea (figura 30).

Versao margo 2020 16/26



IFAP

Tnstitato de Financiamente
dé Agricultura e Pescas, LP.

S

Pedido e/ou Comunicagéao de Alteracao de Uso — Manual de Utilizador

Origem | Codigo Descrigio Complemento Regra
U 4 Parcela com permuta efectuada nos (ftimos 5 anos | O parcelario © .. . . 2008 foi permutade nos dlimos 5 anos, ndo sendo possivel a sua alteragdo. | Todas as parcelas cuja data de atteracdo seja inferior a 5 anos
U 4 Parcela com permuta efectuada nos Gttimes 5 anos | O parcelario . ... __ 23008 foi permutado nos Glimes 5 anos, ndo sendo possivel a sua alteracdo. | Todas as parcelas cuja data de alteracdo seja inferior a 5 anos
U 4 Parcela com permuta efectuada nos Gitimes S anes | O parcelario . ~77"2005 foi permutade nos Glimos 5 anos, ndo sendo possivel a sua atteracdo. Todas as parcelas cuja data de atteracio seja inferior a 5 anos

Figura 30 - Erro impeditivo 4 quando sdo inseridas parcelas correspondentes a novas

parcelas resultantes de permuta efetuada d menos de cinco anos.

Cédigo de Erro 5 - Aviso de Alerta: Parcela com IQFP 4 ou 5. Atengdo as restricdes nas culturas de acordo
com as Normas das Boas Condigdes Agricolas e Ambientais (figura 31).

Descrigdo - “O parceldrio XXXX tem um IQFP que restringe os tipos possiveis de cultura”.

Este Aviso de Alerta pretende chamar a atencdo para a existéncia de restricdes nas culturas que se
pretendam instalar nas parcelas com IQFP 4 ou 5 uma vez que deverdo cumprir a Norma das Boas
Condicdes Agricolas e Ambientais respetiva: Ocupacdo Cultural das parcelas com IQFP 4 ou a Ocupacdo

Cultural das parcelas com IQFP 5, expressas no Despacho Normativo n® 6/2015 de 20 de fevereiro.

Editar || Validar Imprimir || Sair
Rosto m
Origem  Codigo Descrigdo Complemento
. Parcela com IQFP 4 ou 5. Atencdo 4s restricies nas cutturas de acordo com as Normas das Boas 0 parcelario "B00S tem um IQFP gue restringe os tipos
- Condiciies Agricolas e Ambientais possiveis de cultura.

Figura 31 — Separador de erros onde é visuadlizado o Erro/Aviso de Alerta correspondente &

recolha de parcelas com IQFP 4 ou 5. Permite a Submissdo do formuldrio.

Cédigo de Erro é — Impeditivo: Plafond de drea disponivel insuficiente para a drea proposta a alteragdo de
uso

Descricdo — "“As dreas propostas sdo superiores a drea de plafond disponivel”.

Este erro ndo é passivel de ser resolvido por refificacdo do formuldrio uma vez que é intrinseco ao sistema de
gestdo das dreas de pastagem permanente sendo originado se for esgotado o plafond de drea disponivel

para alteracdes de uso em Portugal para o ano em causa (figura 32).

e (G

Origem Codigo Descrigdo Complemento Regra

U [ Plafond de area disponivel insuficients para a area proposta a atteracdo de uso | A areas propostas sdo superiores 4 area de plafond disponivel Todas as parcelas

Figura 32 - Erro impeditivo quando a drea de Plafond disponivel para alteracdes de uso for esgotada.
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Cédigo de Erro 7 - Impeditivo: Areas do parceldrio alteradas
DescricGo e modo de corregdo - “As dreas do parceldrio XXX foram modificadas” (figuras 33 e 34).

Apobs a recolha e gravacdo de uma parcela num documento ainda ndo submetido, se entretanto existirem
alteracdes na parcela ao nivel do Parceldrio, o procedimento d&d uma mensagem de erro aquando da
validacdo e/ou da submissdo. Para regularizar este erro dever-se-&:
e eliminar a parcela em questdo, guardar o Pedido e sair do mesmo;
e aceder novamente ao pedido e editd-lo. Dever-se-& entdo criar uma nova linha com a parcela em
questdo. A informacdo da parcela jd se encontrard atualizada de acordo com os novos dados
constantes do Parceldrio. Para evitar este tipo de erro, as alteracdes que sejam necessdrias efetuar

no Parceldrio, deverdo ser feitas antes da criacdo do formuldrio.

1-Foram detectadas alteragdes no parceldrio, o documento ja ndo se encontra validado.

1-Foram detectadas alteragtes no parcelario, o documento ja ndo se encontra validado.

Tipo de documento: Pedido e/ouComunicagdo de Alteragdo de Uso Tipo de Candidatura: Normal (NOR) Periodo: 1 N® do Documento: 167 Versdo: 1
Nome: VT N® de NIFAP: < 2 NIF/NIPC: @
Estado: Inicial (1) Validado em: 2014-04-02 18:06:35 Submetido em: (N30 submetido)

eCe

Figura 33 — Mensagem que se visualiza quando ocorrem alteracdes numa parcela apds criacdo do Pedido

Editar | Validar Imprimir || Sair

Origem  Cddigo Descrigdo Complemento Regra

U 7 Areas do Parcelrio alteradas = As areas do parcelario ..._._____5006 foram modificadas = Devera actualizar a parcela

Figura 34 — Erro que se visudliza no separador de Erros quando ocorrem alteracdes no Parceldrio

Cédigo de Erro 8 - Impeditivo: Parcela inexistente no Parceldrio

Descricdo e modo de correcdo - “O parceldrio XXX deixou de existir ou de estar associado ao NIFAP".

Se apdbs a recolha e gravacdo de uma parcela num formuldrio ainda ndo submetido, a parcela deixar de
existir no Sistema de Identificagc&o Parcelar por alteracdes ai ocorridas, o procedimento d& uma mensagem
de erro impeditivo aquando da validagcdo ou da submissdo. Nessas situacdes, deverd eliminar-se do

formuldrio a parcela em causa. O erro impeditivo 7 é também gerado nesta situacdo (figura 35).
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Ros=to E
Origem Coddigo Descrigdo Complemento Regra

U 7 Areas do Parceldrio ateradasz Az dreas do parcelario 004 foram medificadas Devera actualizar a parcela

2 Parcela Inexistents no Parcelario O parcelario 4004 deixou de existic ou de estar azzociade ao nifap. | Deverd remover o parcelario

Figura 35 - Erro impeditivo quando a parcela deixa de existir no Parceldrio

Cédigo de Erro 9 - Impeditivo: Pedido sem dados
Descricdo e modo de corregdo - "Tentou validar um pedido vazio, tem de introduzir dados para a respetiva
validacéo”.

E necessdrio inserir pelo menos uma parcela para proceder & submisséo de um pedido (figura 36).

Editar | Validar Imprimir Sair
Rosto m
Origem  Cddigo Descrigio Complemento Regra
U 9 Pedido sem dados ~ Tentou validar um pedido vazio, tem de introduzir dados para a respetiva validacdo. = Inserir dados no Pedido

Figura 36 — Erro impeditivo quando é validado um pedido sem parcelas.

Cédigo de erro 11 - Erro impeditivo: Parcela com drea de prado permanente ambientalmente sensivel

Descricdo - “O parceldrio XXX possui XX, XX hectares de drea de pastagem permanente ambientalmente
sensivel. A alteracdo de uso nesta parcela deverd ser formalizada por escrito ao IFAP/Departamento de
Ajudas Diretas/Nucleo da Condicionalidade e POSEI, pelo que a deverd eliminar do formuldrio. No entanto,
chama-se a atencdo de que os requerentes candidatos ao Regime de Pagamento Base ndo podem lavrar

nem alterar o uso na drea que consta como pastagem permanente ambientalmente sensivel” (figura 37).

A alteracdo de uso em parcelas com drea de pastagem permanente ambientalmente sensivel s6 poderd ser
efetuada solicitando a sua alteracdo por escrito ao IFAP, indicando a cultura que pretende instalar na
parcela e tendo em atencdo as restricdes decorrentes das normas das Boas Condicdes Agricolas e
Ambientais das Terras decorrentes do IQFP da parcela: Ocupacdo Cultural das parcelas com IQFP 4 ou a
Ocupacdo Cultural das parcelas com IQFP 5, expressas no Despacho Normativo n® 6/2015 de 20 de fevereiro.

A parcela deverd ser eliminada do formuldrio para poder submeter o pedido com as restantes parcelas.

Chama-se a atencdo de que os requerentes candidatos ao Regime de Pagamento Base ndo podem lavrar
nem alterar o uso nas dreas de pastagem permanente ambientalmente sensivel, pelo que a alteracdo de
uso nestas parcelas sé6 poderd ser efetuada na restante drea da parcela que ndo seja como
ambientalmente sensivel. A ocupacdo do solo no Parceldrio deverd estar em conformidade com a cultura

instalada.
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Editar Validar Submeter Imprimir Sair
Rosto Iﬂ
Origem Cddigo Descrigdo Complemento Regra
. O parceldrio 1250311371200 possui 3,47 hectares de area de permanente nsivel A alteracdo de uso nesta parcela Todas as parcelas com cruzamento
Parcela com drea de prado . . ) ) B ) . .
devera ser formalizada por escrito ao IFAP/Departamente de Ajudas Diretas/Nucleo da Condicionalidade e POSEI, pelo que a devera eliminar do com o Layer de Pastagens

O 1 permanente ambientalmente o . N

X formulério. No entanto, chama-se a atencéo de que os requerentes candidatos ao Regime de Pagamento Base néo podem lavrar nem afterar o uso na | Permanentes Ambientalmente
sensivel
&rea que consta como pastagem permanente ambientalmente sensivel Sensiveis

Figura 37 — Erro impeditivo relativo as parcelas contendo drea de pastagem permanente ambientalmente

sensivel

Outro tipo de erros impeditivos que poderdao ocorrer aquando da validagdo / submissao
Existem dois tipos de erro impeditivo que ndo permitem a submissdo do Pedido relacionados com alteracdes

ocorridas na parcela ao nivel do Parceldrio e que ndo sdo reportados no Separador de Erros (figuras 38 e 39).

n 1-5IP:A area ndo pode ser negativa

0 Tipo de decumento: Pedido elou Comunicagdo de Alteragio de Uso Tipo de Candidatura: Hormal (NOR) Periodo: 1 N® do Documento: Z2000 Versdo: 1
Nome: J . . W= de NIFAP: B o NIF/MIPC:
Estade: Valido (3) Validade em: 2014-02-20 17:06:20 Submetido em: (Hdo submetido)
Utilizador Titular; ©00
Criado em: 2014-02-19 11:49:36 por ©ipmT .
Uttima alteracdo em: 2014-02-20 17:06:20 por

Figura 38 - Erro impeditivo que poderd ser gerado quando ocorrem alteracdes no Parceldrio

3-SIP:hrea PP superior a drea compativel PP da parcelaldrea dispon. do baldio

0 Tipo de documento: Pedido elou Comunicagao de Alteragdo de Uso Tipo de Candidatura: Normal (NOR) Periodo; 1 M* do Documento: 85555 Versdo: 1
MNome: ¥ B N° de NIFAP: ARG NIFMIPC:

Estado: Vdlido (3) Validado em: 2014-03-26 16:26:42 Submetido em: (Ndo submetido)
Utilizador Titular: Mg

Criado em: 2014-03.-26 16:11:05 por Mg
Ultima alteraco em; 2

Figura 39 - Erro impeditivo que poderd ser gerado quando ocorrem alteracdes no Parceldrio

No caso do Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso estar a ser elaborado pelo Beneficidrio e surgir
alguma destas duas situacdes anteriores, poderd comunicar a situacdo através do formuldrio disponivel na
opc¢do Help Desk, existente no canto superior direito da pdgina de enfrada do portal do IFAP (www.ifap.pt),

selecionando a opcdo idigital ou O Meu Processo no campo Aplicacdo e descrevendo a situacdo ocorrida.
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No caso do Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso estar a ser elaborado por uma Enfidade e surgir

alguma destas situacdes, a mesma poderd ser reportada através da Pdgina de Ajuda e Suporte da

aplicacdo GitLab.

2.5 Eliminar um Pedido e/ou Comunicacao de Alteragdo de Uso

Apds a criacdo de um Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso, se por algum motivo o utilizador o

pretender eliminar deverd utilizar o botdo X (figuras 40 e 41) que se visualiza no inicio da linha do formuldrio

que se obtém através do modo de Consulta (ver capitulo 2.8.).

Resultado da Procura

Hamero Doc. | Versdo

'fffff
g

Eliminar

Tipo Cand.

(HNOR)
(NOR}
(HNOR
(NOR
(NOR
(HNOR

Mormal
Normal
Marmal
Mormal
Normal

Marmal

NIFAP HIF/N
" 120

4 M 120

1 1201

| 120

% " 120
m 120

Figura 40 — Ecrd onde se visualiza o resultado da consulta de uma

Comunicacdo de Alteracdo e o botdo eliminar.

Resultado da P

Mensagem da pagina Web

\:.y Tem certeza gue pretende eliminar o documento?

Hdmero Do
N [ ooc | [ Cancelar -
% 14 1 (MOR)MNormal | ____ 1 _. 43
% 15 1 (NOR) Normal — B4z
% 16 1 (NOR) Normal 1 —... B4z
% 17 1 (NOR) Normal 7T TTTTR4l
S X 18 1| (NOR)Mormal & ... I 47T 43

Figura 41 — Ecrd parcial onde se visualiza a mensagem apds se ter

selecionado o botdo de eliminacdo da Comunicacdo.

S6 é possivel eliminar formuldrios no estado inicial (1) ou vdlidos (3). Apds a eliminacdo do formuldrio ndo é

possivel efetuar quaisquer alteracdes embora se possa visualizar e imprimir.

Versao margo 2020

21/26



IFAP

Tnstitato de Financiamente
dz Agricultura e Pescas, 1P

S

Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso — Manual de Utilizador

2.6 Submeter um Pedido e/ou Comunicagado de Alteracdo de Uso

Para finalizar o Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso deverd proceder-se G submissdo do
formuldrio. Assim, apds a validacdo sem erros impeditivos o botdo Submeter fica ativo e o formuldrio pode ser

submetido.

E obrigatério validar o formuldrio no mesmo dia em que é submetido, caso contrdrio surgird a mensagem “O

documento deve ser validado no mesmo dia em que é submetido”.

Apds a validacdo, a submissdo é entdo efetuada apds a insercdo no formuldrio da palavra-chave do
beneficidrio. Dever-se-& depois selecionar o botdo Submeter (figura 42) e o botdo Fechar esta janela
visualizado no ecrd seguinte (figura 43). No caso de o formuldrio ter sido efetuado pela Entidade e o
Beneficidrio ndo se encontrar registado no portal do IFAP ndo é solicitada a palavra-passe.

Submeter Documento

Atencgdo! Ainda ndo possui no sistema de informacSoe do IFAP um e-mail ou N° de telemdvel registado. Para um
contacto mais célere deverd indicar um destes contactos.

Por favor confirme gue pretende submeter o documento CANPPEPCO com n.® 423 e versd@o 1 do beneficidrio
JOSE Srmuermnnsrm e e com NIFAP Waas E necessario inserir a autenficacéo
{palavra-chave) do beneficidrio antes de submeter. Podera ser impresso o documento mas ndo & necessario o seu
envio ao IFAP.

I

Cancelar Submeter

Figura 42 — Ecrd onde se visualiza o botdo Submeter.
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Submeter Documento

Documento submetido com sucesso!
O documento CANPPEPCO com n.° 198 e versdo 1 do beneficidrio SO0 mmorrooorommrmrroorec
Towmcom MIFAP B202ans foi submetido com sucesso.

Fechar esta janela

Fechar

Figura 43 — Ecrd onde se visualiza o botdo Fechar esta janela para finalizar a Submisséo do pedido.

2.7 Imprimir um Pedido e/ou Comunicac¢do de Alteragdo de Uso

Apds a submissdo é criado automaticamente um ficheiro em formato PDF (Portable Document Format)
contendo o formuldrio preenchido. Desta forma, é possivel, caso se pretenda ficar com uma cédpia das
parcelas para as quais se apresentou alteracdo de uso efetuar a sua impressdo selecionando-se o botdo

Imprimir. Os formuldrios imprimidos antes da Submissdo tém a mencdo DRAFT.

JEEER2 NOR.SGC_00 CANPPEPCO.192.1
1 - Beneficiario

Nome: |[(rTnp e NIFAP: ‘777770 N® de identif. Fiscal: “0 207770

2 - Parcelas classificadas como Pastagem Permanente para as quais pretende pedir e/ou comunicar alteragdo de uso

N.° Parcelario 1QFpP Area Compativel com PP Area Classificada Alteragéio de Uso - Area
Proposta
S0 3 3 1,79 0,26 0,26
e 200 4 121 1,21 1,00
e L 4 1,57 047 0,01
TOTAL 127

3 - Datas

Data de criacio do pedido: 2014/04/22
Data de submissio do pedido: 2014/04/22

Figura 44 — Impressdo do Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso.
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2.8 Consultar / Procurar um Pedido e/ou Comunicagdo de Alteragao de Uso

No mesmo ecrd em que se efetua a criagcdo de um Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso é
também disponibilizada a funcionalidade de pesquisa (botdo Procurar), sendo possivel a utilizacdo de um
conjunto de critérios de forma cumulativa. O resultado da procura serd condicionado a existéncia de
documentos que cumpram todos os critérios escolhidos pelo utilizador. Os campos de critério de pesquisa
s@o: NIFAP, NIF/NIPC, Numero Doc e Utilizador. Os utilizadores do tipo “Beneficidrio” sé poderdo consultar os

seus Pedidos.

Apds ainsercdo do critério de pesquisa e da selecdo do botdo Procurar, obtém-se uma lista no bloco inferior
do ecrd com todos os documentos que cumprem esse critério de pesquisa, independentemente do seu
estado (inicial, vdlido, submetido, eliminado), ordenados de forma decrescente conforme o nUmero de

documento/data (figura 45).

Critério

NIFAP 5 Criar...

NIF/NIPC

Numero Doc.

Utilizader

Procurar...
Resultado da Procura
. = Data de
Numero Doc. Versio Tipo Cand. NIFAP NIFiHIPC Nome Estado . Unid. Org.
Submissdo
(HOR) i P R
% 65 1 4 = ISR (4) Submetido 2012-03-29 =1
Normal GOMES
(O . A S ——
54 1 - e 4) Submetido 2011-10-26 [
S Normal GOMES 2 e o
NOR} [ 3 :
%, 43 1 R 4 (4) Submetido 2011-10-21 5 = =
Normal GOMES G
(NOR} L iR : - i
41 1 S A 4} Submetido 2011-10-14 [
% Normel GOMES 2 n 3
(NOR} [ TCeETor O
38 1 e T 4) Submetido 2011-10-12 i
N Normel GOMES i =
(HOR) SRR e o
Y kT4 1 ! aaes R (4) Submetido 2011-10-12 N =)
Normal GOMES Gt
(NOR) . 1 e
% % 1 ' ' (1) Elminado - ’
Normal ' &
(NOR) e i — S
A Y 35 1 | ] (-1) Eliminado
Normal GOMES

Figura 45 — Ecrd com os resultados da consulta para um determinado beneficidrio.

Se for efetuada uma procura sem a indicacdo de um critério de pesquisa € mostrada uma mensagem de

erro “Tem de preencher pelo menos um critério de pesquisal.
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E possivel imprimir o documento pretendido através da selecdo do icone de Impressdo apresentado do lado

direito do pedido.

Para aceder ao documento, seja para consultar, editar, validar ou submeter, pressiona-se o |dpis amarelo Y
(Editar) existente & esquerda do respetivo documento. As funcionalidades disponiveis dentro do documento
selecionado sdo as descritas nos anteriores capitulos (2.2, 2.3, 2.4, 2.6 ou 2.7) conforme o estado em que o

documento se enconftra.

O formuldrio s6 poderd ser consultado pelo Utilizador ou pelos Técnicos pertencentes & mesma Unidade
Orgdnica ou que tenham sido criados por uma Unidade Orgdnica filha. Caso ndo sejam encontrados
documentos, quer por ndo existirem, quer porque o utilizador ndo tem permissdes sobre os mesmos, € dada a

mensagem “Ndo foram encontrados documentos”.
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