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1. Enquadramento

O presente manual destina-se a auxiliar os beneficiarios na assinatura do Termo
de Aceitacao de projetos aprovados no ambito da Intervencao B.3.2 — “Promocéo

e Comunicacgdo nos Paises Terceiros”.

Trata-se de um processo completamente desmaterializado, em que o beneficiario
através da autenticacao por utilizador/palavra-passe, se compromete junto do IFAP

a executar o projeto nos termos e moldes aprovados.

Deste modo, para assinar o termo de aceitacdo é necessario encontrar-se registado

no Portal do IFAP, com utilizador e palavra-passe de acesso a area reservada.

Para aceder corretamente e utilizar todas as funcionalidades disponiveis na
assinatura de termode aceitacdo, aconselha-se a utilizacdo do browser Google

Chrome ou Firefox.
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2. Acesso a area reservada

Para proceder a assinatura do Termo de Aceitacao do projeto aprovado no ambito

da Intervencéo B.3.2 — “Promoc¢do e Comunicacdo nos Paises Terceiros” dever4,

previamente, aceder ao Portal do IFAP no seguinte endereco: www.ifap.pt.

Seguidamente, devera entrar na Area Reservada e ai inserir o utilizador e a

respetiva palavra-passe e carregar na tecla “Entrar”.
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Figura 2 — Acesso ao Portal do IFAP com os dados de utilizador
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3. Acesso a aplicacéo

O acesso a aplicacao devera fazer-se, na area reservada do Portal, através da

opc¢ao “O Meu Processo”.
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Figura 3 — Acesso a “Area Reservada”

A seguir surge um menu com varias opgdes e deve escolher a opgao “O Meu

Processo”.
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Figura 4 — Acesso a opgéo “O Meu Processo”
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Depois deve aceder a “Medidas de Mercado”.

Animais Autorizagoes
Informag@es e agles referentes ao Registo Animal (SNIRA-Ovinose  Consufta @ subscricdo de AutorizagBes (Sistema de Aconselhamento
Caprinos, Bovinos. Suinos e Apicuitura). consulta de Componente Agricola e Linha de Crédito PRODER/PROMAR)

Pocudnia (IP). consulta ¢ atualzacio de Efetivo Pecudnio (1A), entrega
@ consulta da declaraco de Reducdo de Efetivos Animais (DRE) @
consuita de Contratos de Compra/Venda de Lete. Consulta de
Marcas de Exploragdo em Instalacdes Pecudnas

Direitos e Compromissos do Bej ario Controlo
Consuita de Direitos @ Compromissos (iD) Consulta de Relatorio de Controlo: PU e VITIS.
Medidas de Mercado Formularios Genéricos Desmaterializados
Lefte @ Produtos Lacteos: Listagem de Entregas de Leite de Vaca Entrega, alteragdo e consulta de formuldrics genéricos de Apoio
Candidatura Reduciio ce Ledte de Vaca. Promoglio de Vinhos em Especificos
Paises Terceiros: Assinar/Consultar Termo de A(E!YA;AO Recoiha de

de Despesa @ do/Consulta Pedido de

Pagamento

Linhas de Crédito
Seca 2017 Listagem de animais para linhas crédito de Alimentacdo
Anmal

Figura 5 — Acesso a “Medidas de Mercado”

Seguidamente devera aceder a B.3.2 - Promo¢do e comunicacdo nos paises
terceiros (Eixo B).

Medidas de Mercado

e mentos de Despesa e Forr 7 nsulta Pel

Medidas de Mercado Q

Leite e Produtos Lacteos Apoios Nacionais Promocgéao de Vinhos em
Sedusic Woluntana da Produgdc Ce Leite ¢ Hetnocade verde Paises Tercei

Organizacao de Produtores Ajuda aos Fundos

e Pecido ce Reconhecment Operacionais das

J 5 Organizagdes de Produtores
de Frutas e Produtos
Horticolas

de Autonzagso de Rebrac:

B.3.2 - Promogdo e B.3. Destilagao de
comunicagdo nos paises Subprodutos Vinicos
terceiros (Eixo B) c e

Figura 6 — Acesso a “B.3.2 - Promog&o e comunicacdo nos paises terceiros (Eixo B)”
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Devera agora aceder a Assinar/Consultar Termo de Aceitacao.

B.3.2 - Promoc¢ao e comunicagao nos paises terceiros (Eixo B)

8.3.2 - Promecio @ comunicagio nos paises terceiros (Eixo n[ Q

Assinar/Consultar Termo de Recolha de Documentos de Formalizagido/Consulta
Aceitacao Despesa Pedido de Pagamento
Aperr s 3 D proog uhta Pecido de

Consulta da Contratacdo

Figura 7 — Selecdo de “Assinar/Consultar Termo de Aceitagdo”
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4. Assinar/Consultar Termo de Aceitacao

Para visualizar a informacéo do termo de Aceitacdo devera clicar no botdo

“Procurar”.

NIFAP 1234567

NIF

Q Procurar...

Assinar/Consultar Termo de Aceitagao

Figura 8 — Procurar Termo de Aceitagdo

Editar

s

Seguidamente devera clicar em Editar:

Progr e Wedda

Figura 9 — Editar
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Promoc¢éao e Comunicacao nos Paises Terceiros

De seguida clicar no I4pis no inicio da linha relativa ao projeto, para poder
selecionar o NIB da conta bancaria que ficara afeta ao projeto.

{1of 1) i

Operacao

Programanedida Dat. Not. Doat. Lim. C.Ter. V. Tar. Estado Nib
i "-1'\-'PT-5-N|? FEAGA-00011-1/1 PROMOGAO - ( 2017-12-14 2018-01-12 21291 1 GER - Gerado

ol 1) 1

Figura 10 — Clicar no lapis

Devera entdo, no campo NIB, da lista de valores apresentada, escolher um dos

NIB’s que é mostrado (serdo mostrados os NIB’s das contas bancéarias que constam
do vosso IB).

o) 1
OpETacas
Programaidedida Dat. Mot. Dat. Lim. C. Ter. V. Ter. Estado Hiby

PROMVPT-52017-FEAGA-00011-1H PROMOGAD -/ 20171214 2018-01-12 Hzan . GER - Gerado

Mmor1) 1

Figura 11 — Escolher a conta bancaria

Seguidamente devera clicar em Guardar: Guama;

%

Se na lista de valores dos NIB’s ndo constar o NIB da conta bancaria que pretende
afetar ao projeto, devera aceder ao IB — Identificacdo do Beneficiario para atualizar
a conta bancéria (ver ponto seguinte no manual).

Pode imprimir/visualizar o termo de aceitacao para leitura prévia, clicando no botéao
da impresséo:

(1of 1) 1
Operacao
Programa™edida Dat. Not. Doat. Lim. C.Ter. V. Ter. Estado Nib
PROMVPT-52017-FEAGA-D0011-1/1 FROMOGAD - i 2017-12-14 0180112 2201 1 GER - Gerade e ] a ~
ot 1
Figura 12 — Consulta/impresséo do Termo de Aceitagdo
Versédo 21/03/2023
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Figura 13 — Termo de Aceitagcao

Para assinar o Termo de Aceitacéo deve clicar em E““E;__ e depois no lapis.

{1 of 1) « w0 [{] =
Operacao
Programa/Medida Dat. Not. Dat. Lim. C.Ter. V. Ter. Estado Nibx
PROMVPT-52017-FEAGA-00011-11 PROMOCAD - i 0171244 WB0I2 2T 1 GER - Gerade ooss7 22D a ’
et S [ 1 — ..

Figura 14 — Assinar o Termo de Aceitagdo

Versao 21/03/2023 10



1FAP

Instituto de Financiamento
da Agricultura ¢ Pescas. L

anual de Assinatura do Termo de Aceitacao Promocé&o e Comunicacao nos Paises Terceiros

s

<

De seguida clicar no bot&do “Submeter”.

‘ https://tstaplj.ifap.pt/iDigital. INVListagemTA/documento/submeter.xhtml?c=submeterCallback - Google Chrome lglﬂu

@ https://tstaplj.ifap.pt/iDigitalINVListagemTA/documento/submeter.xhtml|?c=submeterCallback

Confirme que aceita as condi¢Ges expressas no presente termo de aceitacdo clicando no betdo submeter. O termo de
aceitacao é automaticamente subscrito pelo utilizador no momento da submissao

Cancelar Submeter

Figura 15 — Submeter o Termo de Aceitacao

Devera confirmar a submisséo, reintroduzindo a palavra-passe.

& https/Astaplifap.pt/iDigital INVLstagemTA/documento/submeter.chtml - Google Chrome =™

@ https://tstaplj.ifap.pt/iDigital.INVListagemTA/documento/submeter.xhtml

Documento submetido com sucesso!
Fechar esta janela

Figura 16 — Termo de Aceitagdo submetido

Ao consultar novamente a Operacéo, deve constatar que o Estado passou de GER
— Gerado para ASS — Assinado.

Editar

Instrugdes: Antes de assinar um Termo de Acsftacac, varfiqus © conteddo oo mesme cicanto ne simbelo daimpressora. Em seguida chque no Botio Editar & 1o simbole g0 10 00 lade ssquerds da
Enha 02 0peracao, Seleciona Una das Contas bancarias dsponiveis @ guande. ATENCAQ: Caso pretenda ndar uma conta bancana diferents ¢35 dispon veis, atuakoe previaments  sua Identiicago oe
BeneSCEang. Froceda & assinaturd do Temmo de Aceitacio, Cicando no Simboio 0o 1ipis 00 1ado direfio ¢a inha da operacio,

ol 2« [
Operacan
Programasedsda Dat. Mot Dat. Lim.. C. Ter. V. Ter. Estado b
PROMVPT-S2017-FEAGA-0001-11 PROMOGAD - 1 017-12-14 g0 2121 1 ASS - Assinate w+ (D a
1ol 1) JIEE <

Figura 17 — Termo de Aceitagéo assinado
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5. Afetacdo de conta bancaria ao projeto, diretamente no IB
— Identificac&do do Beneficiario

No processo de assinatura do Termo de Aceitacdo, se constatar que na lista de
valores dos NIB’s das contas bancarias, ndo consta o NIB que pretende afetar ao
projeto, devera atualizar o seu IB — Identificacdo do Beneficiario.

Para afetar a conta bancaria ao projeto da Promoc¢&o no 1B, devera consultar o
Manual do Utilizador — Formulario IB (ponto 6.7.3. Contas por projeto), que se
encontra na area reservada do Portal do IFAP, em Manuais.

Apos afetar a conta bancaria no IB, ao projeto, devera entéo proceder a assinatura
do Termo de Aceitagao.

Versao 21/03/2023
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