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MANUAL DO UTILIZADOR — PEDIDOS E/OU COMUNICACOES DE ALTERACAO DE USO

icones presentes nos diversos ecrés do Pedido e/ou Comunicacéo de Alteracio de Uso

o Dados de cariz informativo acerca do Pedido e/ou Comunicacado de Alteracdo de Uso.

Ferramenta para introducéo de uma nova Parcela no Pedido.

w 4 Guardar ou Cancelar uma Parcela no Pedido:

O comando Guardar (visto) utiliza-se sempre que se pretenda guardar uma Parcela

apos preenchimento dos dados da mesma.

< O comando Cancelar (seta azul) utiliza-se sempre que se pretenda anular a Parcela do

Pedido. Este comando so fica disponivel enquanto a parcela ndo for guardada (visto).

% X

Editar ou Eliminar Pedidos ou Parcelas.

N O comando Editar (lapis amarelo) utiliza-se quando se pretenda alterar o Pedido ou
uma Parcela. Apds Submissao de um Pedido, este comando funciona para

visualizar o Pedido.

x O comando Eliminar (cruz vermelha) utiliza-se para eliminar o Pedido ou uma Parcela.

O Mensagem de erro. Pode surgir apés validacédo e/ submissao do Pedido e esta associada
a existéncia de um Erro Impeditivo que tem obrigatoriamente que ser resolvido antes de

poder ser submetido o Pedido.

Mensagem de alerta. Pode surgir apos validacao do Pedido e esta associada a existéncia de um
Aviso de Alerta que ndo impede a submissdo do formulario mas alerta para uma situacéo associada
a uma parcela. A mensagem de alerta é consultada no separador de erros. No caso do Pedido e/ou
Comunicacao de Alteracdo de Uso esta associada a existéncia de uma Parcela que possui

condicionantes no que respeita a cultura que se pretenda instalar na Parcela.

Imprimir um Pedido. Este comando encontra-se disponivel para impresséo do Pedido.
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MANUAL DO UTILIZADOR — PEDIDOS E/OU COMUNICACOES DE ALTERACAO DE USO

1. INTRODUCAO
1.1 Consideracfes Gerais

A partir de 2011 os formularios Pedido de Autorizacdo para Alteracdo de Uso e Comunicacéo de Alteragdo

de Uso foram fundidos num sé formulario e foi implementada a sua recolha on-line.

O presente manual tem como objetivo auxiliar na elaboragcdo do formuléario on-line Pedido e/ou
Comunicacdo de Alteracdo de Uso, disponivel na area reservada do portal do IFAP, onde é possivel
efetuar a formalizacao de alteracdes de uso em areas classificadas como pastagem permanente.

A recolha do pedido podera ser efetuada pelas Entidades acreditadas ou pelo Beneficiario e ndo devera ser
enviado ao IFAP qualquer suporte em papel do formulario.

A opcéo de impressao que se encontra disponivel tem como objetivo fornecer ao beneficiario uma cépia das

parcelas para as quais solicitou/comunicou altera¢éo de uso.

O acesso ao Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso bem como a informagfes e materiais de

apoio a sua formalizacdo, encontram-se descritos no ponto seguinte.

1.2 Portal do IFAP. Acesso a area reservada

O acesso ao portal do IFAP faz-se através do endereco http://www.ifap.pt, Na area publica do IFAP

encontra-se disponivel informacado sobre as Boas CondicGes Agricolas e Ambientais relativas as pastagens
permanentes em Ajudas FEAGA / Condi¢cdes Gerais / Condicionalidade (Ano 2014) nas opcdes

Continente, Agcores ou Madeira (figura 1).

Para aceder a aplicacao de recolha on-line do formulario Pedido e/ou Comunicagdo de Alteracao de Uso em

Pastagens Permanentes, devera aceder & opcdo Area Reservada (figura 2) inserindo o utilizador e a

respetiva palavra-chave (password) (figura 3).

Para além do acesso ao formulario também é possivel na area reservada visualizar em Manuais (figura 4),
varios manuais técnicos, nomeadamente o Manual do Utilizador do Pedido e/ou Comunicacao de Alteragdo

de Uso e o Manual Técnico das Pastagens Permanentes na opcéo Condicionalidade.

Encontra-se também disponivel na opcao Utilitarios uma base de dados contendo as parcelas que se
encontravam classificadas como pastagem permanente em 2003. Esta informacao sera util no caso de se
proceder a florestacéo da parcela nas condi¢g8es previstas no 3° paragrafo do n® 2 do artigo 6° do Reg. (CE)
73/2009. Se for necesséario em Portugal desencadear o sistema de reposicdo de area de pastagem
permanente em Portugal, essas parcelas ndo serdo alvo dessa reposi¢cdo. Sobre este assunto poder-se-a

consultar o Manual Técnico das Pastagens Permanentes.
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| Nevsletter | Perquntas Frequentes | Mapa | Contactos | Informacées | SugestSes | Reclamaciies | Help-Desk ﬁ

Area Reservada [?]
1FAP ? GOVERNODE | wosrimomscoasnna

PORTUGAL | fooms Registo no Portal [?]

Institute de Financiamenta

da Agricultura e Pescas, LR

01 Abril 2014 - 16:41

Pesquisa Avancada

* Noticias » Estatisticas * Formularios

* 0 IFAP Inicio > Condicies Gerais > Condicionalidade 2014
e

LHTLES (REER CONDICIONALIDADE
* Desenvolvimento 2014

Rural o
INTRODUCAO Continente Agores Madedra | Formukdrios
At |i

3
Pescas o 7/feviz014

* Crédito e Seguros
0O sistema da Condicionalidade € composto pelo conjunto de regras e obrigacées que deverdo ser

observadas pelos beneficidrios dos pagamentos diretos, nos termos do Regulamento (CE) no
* Quotas Leiteiras 73/2009, de 19 de janeiro.

# Qutras Ajudas

* Informacoes
0 Regulamento (CE) n® 1698/2005, de 20 de setembro de 2006 e 0 REG. (CE) N.2 65/2011 de

27.01, de 7 de dezembro de 2006, bem como o Plano de Desenvolvimento Rural Nacional (2007-
* Pagamentos 2013), preconizam que determinadas medidas de gestdo sustentdvel do espaco rural estdo
também sujeitas as regras da condicionalidade, nomeadamente, a Manutencdo da Atividade
Agricola em Zonas Desfavorecidas, os Pagamentos Agro e Silvo-Ambientais e a Primeira
Florestacdo de Terras Agricolas.

* Legislacdo Diaria

* Links Uteis

De acordo com o Regulamento (CE) n® 491/2009 (l), de 29 de abril, os agricultores gue

beneficiem de pagamentos ao abrigo dos Programas de Apoio para Reestruturacdo e
Reconversdo da Vinha, bem como do Prémio ao Arrangue da Vinha ficam também sujeitos as
regras da condicionalidade durante um periodo de trés anos ou em algum momento durante um
ano apds o pagamento ao abrigo dos programas de apoio para a colheita em verde.

Figura 1 — Portal do IFAP. Acesso a informagdes sobre pastagens permanentes.

| Newsletter | Perguntas Frequentes | Mapa | Contactos | Informacdes | Sugestdes | ! =P WP =P

]FAP Area Reservada [zl

MINISTERID DA AGRICULTLE

GOVERNO DE -
Institute de Financlamenta PORTUGAL | tooma Registo no Portal [?]

dla Agricultura e Pescas, 1P
08 Setembro 2014 - 16:00

- Inicio » Noticias » Estatisticas * Formularios X —

uisa Avangada

* 0 IFAP
3 Ajudas FEAGA e
* Desenvolvimento Portugal sénﬂogos
Rural
ad
* Pescas

* Crédito e Seguros alCNF
r— b L

* Qutras Ajudas e

* Quotas Leiteiras S 7
Portugal sem Fogos IB-Identificacdo Subscreva a

* Informacdes Depende de Todos do Beneficiario Newsletter IFAP

* Legislacdo Diaria |

* Pagamentos

* Links Uteis

SNIRA/SIRCA Parcelario

Help-Desk [Apoio Informatico]: 217 518 512 formacgdes]: 217 513 999

Destaques
* MEDIDAS EXCECIONAIS E TEMPORARIAS DE APOIO AOS PRODUTORES DE FRUTAS E PRODUTOS
HORTICOLAS DA U.E

Figura 2 — Opcéo Area Reservada do portal do IFAP
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Entrar em Sessdo

Introduza o nome de utilizador e a palavra-chave para entrar em sessdo:

utilizador* |
* No caso de ser Benefiffidrio, escrever v(n? IFAP) , dhmo por exemplo v8999999

Palavra-Chave

Entrar em sesséo

Figura 3 — Portal do IFAP. Bloco de insercao do nome do utilizador e password.

| Alterar Palavra-Chave | Perguntas Frequentes | Mapa | Contactos | Informacdes | Sugestdes | Reclamacdes | Help-Desk

1FAP Area Piiblica
GOVERNO DE MINSTERIO DA AGRICULTLEA -

Instituto de Financlamenta ? PORTUGAL | rooma Sair

da Agricultura e Pescas, 1P

08 Setembro 2014 - 16:16

Pesquisa Avancada

Esclarecimentos

= - Manual de

* Utilizador Validacdo Beneficiario

=0 Meu Processo

- Noticias =
e ——— *
N — Bem-vindo Configuracdo do iE
= Utilitarios ao Portal Interno do IFAP
e — Recomendagdes relativas
*Manuais a configuragdo do Internet
‘hs.. Explorer.
=Formularios
~FEADER A Area Reservada do Portal do IFAP € um veiculo privilegiado de ligacdo on- * Desbloqueamento de

line e foi criada para facilitar o relacionamento dos Utilizadores com o Janelas popup
Instituto. Aqui poderd consultar informac3o relativa ao seu processo no IFAP, N&o consegue visualizar 'O
apresentar formuldrios electrénicos e efectuar os Pedidos de Pagamento no Meu TFOEE‘ES"—"\;‘? Para

~ - visualizar eu

ambito do FEADER & FEP. Procesen’ & necessirio
desbloguear as 'janelas

A entrega de candidaturas ao Pedido Unico efectua-se através do ponto de 9% PoP7UP™

menu O Meu Processo/Candidaturas e Pedide de Pagamento/Pedido: pglicacsio Novo

Unico. Regime da Vinha

- . ; Certificados de seguranca
A apresentacdo dos Pedidos de Pagamento efectua-se através duma - pownlosds necessirios

aplicagdo de recolha em O Meu Processo/Candidaturas e Pedido de - . R
; Ultima Atualizagdo
Pagamento/Investimento. 08/09/2014

* PASTAGENS PERMANENTES

Pedidos efou ComunicacSes de Alteragdo de Uso e Permutas de drea classificada
como pastagem permanente
28.04.2014

* MANUAL DE PREENCHIMENTO ASA E MZD 2014

Figura 4 — Area reservada do portal para os Beneficiarios com as opgdes de acesso
ao Meu Processo, aos Manuais e aos Ultilitarios.
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Os beneficiarios, na opgdo O Meu Processo, poderdo consultar a informagdo das parcelas com &area
classificada como pastagem permanente que fazem parte da exploracdo acedendo em Compromissos

Direitos e Quotas acedendo ao Documento de Caracterizacdo através do Numero de Identificagcdo Fiscal.

Também é possivel consultar em Historico (figura 5) os formularios efetuados em 2010, através da opgao
Superficies (figura 6). Encontram-se disponiveis para consulta os dois formularios existentes em 2010:

Pedido Autorizacdo para Permuta e/ou Alteracdo e Comunicacao de Alteracdo de Uso (figura 7).

g GOVERNODE || smemmomscmnsms
E? rortucar

o Beneficiirio € Terminar Sess3o

O Meu Processo

Bem-vindo ao Meu Processo. Este espaco € seu e contém informacdes do seu interesse. Utilize-o e explore-o

R Q
Identificacao do Beneficiario (1B) Investimento
3 gaments &

Consulta, alteraples e emos de |B Es ratos, entreg

Candidaturas Pagamentos
scampanhaisn  Obteng3o de informagdes sobre Pagamentos

Entrega, alteracdo e consulta de candidaturas

mente Agricols - PRODER. Camegamento de ficheiros de

Sécios de OF & Registo de OF.

Superficie

Consulta & obt:

Do
Terras (DGADR)

Animais

I

Autorizagbes (Sistema de Aconselhamento Pedidas o2 Informania.. >
to PRODER/PROMAR). .

Tomatoe nara Trancformacsn  Artt B8 Comnromicene Niroitne o Ouintac

Figura 5 — Menu O Meu Processo onde consta 0 acesso aos formularios submetidos em 2010 em Histérico
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GOVERNG BE
? PORTUGAL

A Mome do Beneficidrio (MIFAP]

MR (A AGECLATURA
100 WA

) Terminar Sessio

Candidaturas

Pedido Unico (PU), Pedido de Apoio Agro & Silvo-Ambizntsis
[FAS), Pedido Ajuds Alimentagio Animal - Seca, Fedido de
Restity

0 de Taxas da EEB e Comparticipag3o nos Custos

ds Energis

Superficies
Declarscdo de Mudangs de Fastagem (DMF) = Fastsgens
Permanentzs (FFE)

Historico

Consulta de funcionalidades relativas a campanhas anteriores e de funcionalidades descontinuadas.

Animais Controlo
Animais Abatidos Noutro Estado Membro (AEX), Declaracio Relstdrio de Controlo
de Produgio de Leite de Ovelha {FLO) - +1
“Dados/Documentos” & Declaragdo de RedugSo de Efetives

Animais (DRE)

Compromissos, Direitos e Quotas

Fedido de Ativagio de Direitos RFU, Valorzagdo de Dirsitos
RFU com Base ns Reservs Nacional, Transferdncizs &
Cegéncizs de Dirsitos Animais, Reserva Nacional de Animais
& Incumprimento Compromissos

Menu@P (vZ.0.0 release 20140813.1633) [038-35]

Copyright @ 2012 [FAF. Todo s

Suporte Ad

Figura 6 — Menu Superficies na opgao Historico

e

A Nome do Bene (MIFAP)

GOVERNGDE
PORTUGAL

) Terminar Sessio

Declaragae de Mudan

Superficies

Declaracdo de Mudanca de Pastagem (DMF) & Pastagens Permanentes (PPE)

Pastagens Perm tes (PPE)

Pedido de Autorizagao para

Comunicagao de Alteragao de Uso.

Permuta efou Alteragao

Suporte Adve

Figura 7 — Menu Meu Processo onde consta o0 acesso aos formularios apresentados em 2010.
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13

Acesso a aplicacdo. Utilizador do “tipo” Beneficiario

Os beneficiarios registados no portal do IFAP tém a possibilidade de efetuar o Pedido Comunica¢ado de

Alteracdo de Uso, acedendo a aplicagdo através da opcdo O Meu Processo / Superficies (figuras 8 e 9).

Identificagao do Beneficiario (IB)
Consulta, alterapbes & erros de IB.

Candidaturas
Entrags, slterscio & consul
em PU, VITIS, Isenglo da Taxa de Aud

Sécios de OF e Registo de OF

Bem-vindo ao Meu Processo. Este espago & seu e contém informacdes do seu interesse. Utilize-o e explore-o

ta de candidzturas pars 3 campanhalane

GOVERNG'BE
£~ PORTUGAL

MBTERD D4 ACRCIATURA
100

do Beneficidrio € Teminar Sesso

O Meu Processo

Investimento
Emiss3o de Contratos, entrega de Pedidos de Pagamento &

atusizsclo de Datas de ExecucSo das Oy

3 campan
= dz funcionziidzdes

Fagamemos descontinuadas
Obtengio de informagbes sobra Pagamen
Demonsapbes de Apuramentos @ Garant

Superficies
= abtenglo de Parceléro (iE &

Terras {DGADRY.

Seguros
Obtengo de informa

de Produtores (e} no dmbito dos Fundos Operac
+3 relasionsdas com sssuntos qus

== inscrevam no Smbito 42 O

Animais
InformagBes = apbes fef:

lta de Deolarape:

o de Efetiv

Ajudas Animais.

Tomato nara Trancfonmacan A B8

Registo Animal (SNIRA - Ovinos
consulta de Componente
Efstivo Fecudrio (&), entrega + 2
= Produgdo de Leite de Ovelhs (FLO) &

Animais {DRE), consulta de Situagio

Meu Frooesso.
Autorizagdes

Caonsults & ip30 de Autorizagbes (Sistema de 52 21 >
Agricols & Linka de Crédits PRODER/PROMAR)
>
>

Comnromicene DNiroitne o Ountae

Figura 8 — Menu Meu processo onde consta a opcédo Superficies para aceder ao formulario

Parcelario

Consulta e obtencdo de Parcelario (iE e P3), de Pedido de Comunicacdo e Alteracdo de Uso - Pastagens Permanentes e de
Documento de Caracterizacdo de Parcela para efeitos de Bolsa de Terras (DGADR).

Documento da Identificagao das Parcelas (iE)

Documento Ortofotografico da Parcela (P3)

GOVERNGDE || ssrian sa s
& PORTUGAL i

L Mome do Beneficidrio () Terminar Sessio

Superficies

Pastagens Permanentes (PPE)

Pedido Comunicagao Alteracao Uso 2011 e seguintes

Bolsa de Terras

Figura 9 — Acesso ao formulario Pedido Comunicagdo Alteragdo Uso 2011 e seguintes.

Versao setembro 2014

9/30
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1.4 Acesso aaplicacgdo. Utilizador do “tipo” Entidade

O acesso ao formulario Pedido Comunicagéo Alteracdo Uso 2011 e seguintes para a Entidade, através
do Técnico registado, é efetuado através das opcgbes Aplicagdes / Idigital / Gestdao de Formularios e
Candidaturas / Pastagens Permanentes 2011 e seguintes / Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de
Uso / Formuléario de Recolha (figuras 10 e 11).

| Alterar Palavra-Chave | Perguntas Frequentes | Mapa | Contactos | Informacies | Sugestdes | Reclamacies | Help-Desk

Area Piiblica
IFAP GOVERNO DE
Instituto de Financlamenta PORTUGAL

da Agriculivea e Pescas, LR

MINISTERIO DA AGRICULTURA
DO MAR

Sair

08 Setembro 2014 - 16:03

o . = - [ok]
* Inicio : ador Validacdo Grupo Entidades — Ed

I-Noticias

I Aplicacoes

Bem-\ﬂndo Configuracdo do iE
Fe-rearmmg ao Portal Interno do IFAP
Recomendacies relativas

b-Utilitarios * a configuragdo do Internet

&_._ i ...\:mmln -..m Explorer.
*Manuais
- Formularios A Area Reservada do Portal do IFAP € um veiculo privilegiado de ligac3o on- * Desbloqueamento de

line e foi criada para fadlitar o relacionamento dos Utilizadores com o Janelas popup
*FEADER

Instituto. Agui podera consultar informacdo relativa ao seu processo no IFAP, nZo consegue visuslizar 'O
apresentar formuldrios electronicos e efectuar os Pedidos de Pagamento no M=v FI’_WEE‘E;O'\;‘? Para

- - visualizar eu

ambito do FEADER e FEP.

Processo’ & necessario
desbloguear as 'janslas

A entrega de candidaturas ao Pedido Unico efectua-se através do ponto de °% PPP™UP"
menu O Meu Processo/Candidaturas e Pedido de Pagamento/Pedide: ppjicacio Novo

Unico. Regime da Vinha

= . ) Certificados de seguranga
A apresentacdo dos Pedidos de Pagamento efectua-se através duma - pownloads necessdrios

aplicacdo de recolha em O Meu ProcessofCandidaturas e Pedido de Ultima Atualizacso
Pagamento/Investimento. os/o9/2014

* PASTAGENS PERMANENTES

Pedidos &/ou Comunicagdes de Alteragdo de Uso e Permutas de drea classificada
como pastagem permanente
28.04.2014

Figura 10 — Portal IFAP. Acesso ao formulario através da opgéo Aplicacdes.

Se o formulario for criado pela Entidade através do login do técnico recetor, no caso do beneficiario se
encontrar registado no portal do IFAP, a submissdo s6 podera ser feita com recurso a insercao da palavra-
chave do beneficiario.

Pedido e/ou Comunicacao de Alteracao de Uso

Formulario Recclha -

N iDigital Gestdo de Formuidrios e Candidaturas Pastagens Permanentes 2011 e seguintes

Formulario Recolha -

Abrir Formulario Recolha - em Pedido efou Comunicaggo de Alteracio de Uso

Figura 11 — Acesso ao Formulario de Recolha do Pedido e/ou Comunicacao de Alteragdo de Uso.
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2 PEDIDO E/OU COMUNICACAO DE ALTERACAO DE USO

Este formulario deve ser preenchido quando o beneficiario pretende efetuar uma alteracdo na ocupacao
cultural de uma parcela classificada como pastagem permanente ou uma alteracdo da ocupacéo cultural
para uma cultura com fins ndo forrageiros em parcelas isentas de reposi¢do (consultar o Manual Técnico
das Pastagens Permanentes). As validacbes aos compromissos/requisitos nas parcelas serdo efetuadas
posteriormente pelo IFAP em caso de necessidade de reposi¢céo de &rea em Portugal. Desta forma, deixou

de ser necessaria a indicagdo do compromisso/requisito da parcela.

A aplicacdo disponivel permitird inserir, consultar, alterar (editar), validar, submeter e imprimir um

Pedido e/ou Comunicacgéo de Alteracdo de Uso para um beneficiario com um NIFAP valido.

2.1 Criacdo de um Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso

Para iniciar a criacdo de um formulario, devera ser indicado um NIFAP valido e selecionar o botdo Criar

(figura 12). Se for um utilizador do “tipo” Beneficiario o NIFAP j& vira preenchido.

No mesmo ecrd em que se efetua a criagdo de um Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso é
também disponibilizada a funcionalidade de pesquisa (botdo Procurar conforme se visualiza no canto
inferior direito da figura 12). Os campos de critério de pesquisa sdo: NIFAP, NIF/NIPC, Numero Doc e

Utilizador. Os utilizadores “tipo” Beneficiario apenas podem pesquisar os seus formularios.

Marme do Beneficidrio (MIFAP) hienu

Pedido efou Comunicagao de Alteragao de Uso

Digital. pastagen=Permanentes2

Crgrio

NIFAR NIF&F ga Benalzidia Coriar.

NIFINIPG

higmeno Doc

Lislizaaar

FIoCUrar.

Figura 12 — Ecra de criagdo de um formuléario Pedido e/ou Comunicagdo de Alteracdo de Uso.

O procedimento ndo permite criar um novo documento (formulario) se existir um outro documento para o
mesmo NIFAP que ainda ndo tenha sido submetido ou eliminado, dando a mensagem “Ja existe um
documento ndo submetido para esse nifap” (figura 13). Desta forma, caso se pretenda apresentar

alteracdo de uso para mais parcelas e existir um documento para esse NIFAP ainda por submeter, devera
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aceder-se a esse documento selecionando o botédo Procurar e proceder a sua edi¢éo (alteragdo) conforme

descrito no capitulo 2.3.

Critério

NIFAP {4 Ja existe um documento ndo submetido para esse nifap.
NIF/NIPC

Nimero Doc.

Utilizador

Figura 13 — Mensagem quando ja existe um Pedido crido sem ser submetido ou eliminado

A partir do momento em que se cria o formulario é possivel visualizar uma barra informativa com os dados

relativos ao beneficiario e ao formulario em causa (figura 14).

Tipo de documento: Pedido efouComunicagdo de Alteragdo de Uso Tipe de Candidatura: Normal (NOR) Periodo: (M/A) N® do Documento: Versdo
Nome:* N® de NIFAP: & NIF/NIPC:

Estado: Novo (0) Validado em: (Ndo validado) Submetido em: (Ndo submetido)

Figura 14 — Dados identificativos do beneficiario e do documento criado.

O Estado do formulario identifica o estado em que o documento se encontra:

Novo (0) quando o documento ainda néo foi gravado;

Inicial (1) quando o documento j& foi gravado mas ainda néo foi validado sem erros impeditivos;
Valido (3) quando o documento ja foi validado sem erros impeditivos;

Submetido (4) quando o documento ja foi submetido e

Eliminado (-1) quando o documento foi eliminado.

ApGs a recolha de um Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso com sucesso (Submisséo), as
parcelas para as quais se solicitou/comunicou alteracdo de uso ficam automaticamente sem a éarea
classificada que foi proposta para alteracdo de uso, pelo que ao beneficiario bastara posteriormente

inscrever no Pedido Unico a cultura que pretende instalar.

Desta forma, ndo esta disponivel a funcionalidade Substituicdo. Se o beneficiario necessitar
posteriormente de alterar o uso numa nova parcela ou na restante area classificada de uma parcela para a

qual ja tinha anteriormente efetuado um pedido, devera ser recolhido e submetido um novo formuléario.

Nos casos em que o beneficiario pretenda continuar a explorar uma area com pastagem permanente numa
area da parcela para a qual solicitou alteragdo de uso, bastara para o efeito declarar a referida area da

parcela no Pedido Unico com a ocupacao cultural de pastagem permanente.
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2.2 Preenchimento de um Pedido e/ou Comunicagao de Alterac&o de Uso e validagcdes
basicas

Apbs a criacdo do Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso sera aberta uma pagina para

preenchimento do formulario constituida por dois separadores: Rosto e Erros.

O separador Rosto disponibiliza os campos necessarios para a insercéo da(s) parcela(s) para a(s) qual(ais)
se solicita/comunica a alteragdo de uso. Para iniciar o preenchimento do formulario, deve premir-se o botao

¥ (Novo) ficando disponiveis os campos para preenchimento dos elementos relativos & primeira parcela na

qual se pretende alterar o uso (figura 15).

Apenas sera possivel inserir dados nos campos com linha de contorno

Existem dois campos de preenchimento no formuléario:

N° parcelario: O primeiro campo a preencher serd o N° de Parcelario que estara disponivel através de uma
lista de valores contendo todas as parcelas que se encontram classificadas como pastagem permanente no
Parcelario (Sistema de Identificacao Parcelar - SIP) em nome do beneficiario (figura 16).

Area Proposta: Esta area correspondera & area que se pretende alterar para outra cultura e que se

encontra classificada como pastagem permanente.

Pastagem Permanente Clazsificada

N.* Parcelario 1QFP Area Compativel com PP Area Classificada  Area proposta para alteragdo de uso

MNovo

Figura 15 — Ecré do Rosto com o botéo “Novo” para preenchimento dos dados de uma parcela.

Pastagem Permanente Classificada

N.° Parcelario 1GFP Area Compativel com PP Area Classificada  Area proposta para alteragdo de uso

| «Seleccione= hd
<3eleccione>

2351425307003
2330425367009
8359425359004
8390425202011
8390425218012
8300425063004
2300425381004
22043ET AN
8352425500004 iDigital.pastagensPermanentes2011@T (v13.13.13) [074-1]

Figura 16 — Ecréd de Rosto do formulério e inicio da recolha dos elementos relativos a parcela.

Os outros trés campos do formulario sédo preenchidos automaticamente apés a selegdo da parcela e

correspondem a informagdo associada a parcela que constam no Sistema de ldentificacdo Parcelar

(Parcelario):
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IQFP: corresponde ao indice de Qualificacdo Geogréafica da Parcela e que expressa a fisiografia da parcela
tendo em consideracdo os declives médios e maximos, conforme descrito no Despacho Normativo n° 7/2005
e suas alteracoes;

Area compativel com PP: corresponde & soma das areas das ocupacdes do solo da parcela constantes do
Parcelario compativeis com a cultura de pastagem permanente;

Area classificada: Area de compromisso de pastagem permanente.

Chama-se a aten¢éo, que numa parcela com IQFP igual a 4 ou 5, a alteracdo de uso devera respeitar a
Norma das Boas Condi¢des Agricolas e Ambientais respetiva: Ocupacado Cultural das parcelas com IQFP
4 ou a Ocupacdo Cultural das parcelas com IQFP 5, expressas no Despacho Normativo n° 7/2005 e suas

alteracGes (ver também codigos de erro 5 e 10 no capitulo 2.4.).

O campo Area Proposta para alteracéo de Uso devera ser preenchido com a area na qual o beneficiario

pretende solicitar/comunicar a alteracdo de uso e devera ser inferior ou igual a area classificada como

pastagem permanente, caso contrario sera visualizada a mensagem “Valor superior a area classificada”
(figura 17).

Pastagem Permanente Classificada

N.° Parcelario 1GFP Area Compativel com PP Area Classificada Area proposta para alteragio de uso

V] 8391425307003 ~

[r]

1.79 0.26 0.27 )¢y Valor Superior 4 area classificada!

Figura 17 — Mensagem quando € inserida uma area proposta superior a area classificada como pastagem permanente.

O preenchimento da area devera ser efetuado em hectares e se tiver casas decimais devera utilizar-se o

ponto em vez da virgula. A colocacdo de virgula origina o erro visualizado na figura 18, “Deve inserir

nameros inteiros maiores que zero ou decimais utilizando ponto em vez de virgula”.

Pastagem Permanente Classificada

N.* Parcelario IaFp Area Compativel com PP Area Classificada Area proposta para altsraiéu de uso

v A 8391425307003 - 3 179 0.25 U‘Z‘SI| 4 Deve inserir numeros inteiros maiores que zero ou decimais utilizando ponto em vez de virgula

Figura 18 — Erro que se visualiza quando utilizada virgula em vez de ponto no campo Area Proposta.

ApOs o preenchimento dos dados da primeira parcela, devera proceder-se a sua gravacdo premindo o
“visto” a negro do botdo %" 4 (Guardar) que se encontra no lado esquerdo da parcela para que os dados

figuem guardados em memoria (figura 19).
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Pastagem Permanente Classificada

N.® Parcelario IQFP Area Compativel com PP Area Classificada Area proposta para alteragdo de uso

v |« 8391425307003 ~ 3 1.79 0.26 0.24

Figura 19 — Ecré do rosto com visualiza¢éo do botédo para gravacdo dos dados da primeira parcela.

Apébs a gravacao desse registo é visualizado o botéo 4 (Novo) no registo seguinte. Caso se pretenda
acrescentar uma nova parcela deverd premir-se esse botdo ficando disponivel os campos para
preenchimento dos dados da nova parcela (figura 20). Caso contrario dever-se-a proceder a gravagdo do

pedido conforme descrito no ponto 2.3.

A area final que ficara classificada como pastagem permanente na parcela apés a submissédo do pedido

correspondera a diferenca entre a area classificada inicial e a area proposta.

Pasztagem Permanente Classificada
M.° Parcelario IQFP Area Compativel com PP Area Classificada Area proposta para alteragdo de uso

%)( 8391425307003 3 1.79 0.26 0.26

Figura 20 — Ecré do rosto com visualiza¢éo do bot&o “Novo” para preenchimento de nova parcela.

No caso de se pretender alterar (editar) os dados em algumas das parcelas ja gravadas seleciona-se o

lapis amarelo % (Editar) que permite alterar os dados ja inseridos para a parcela. Pelo contrario, se se

pretender eliminar uma parcela seleciona-se a cruz vermelha 2 (Eliminar) (figura 21).

Pastagem Permanente Classificada

H.? Parcelario IQFP Area Compativel com PP Area Classificada Area proposta para alteragio de uso
Sy 8381425307003 3 1.79 0.26 0.26
‘% » 8390425357009 4 1.21 1.21 1.21

I

Figura 21 - Ecra do rosto com visualizagdo do botéo “Editar” (lapis amarelo) para alteracdo de dados

ou do botéo “Eliminar” (botdo com a cruz vermelha) para eliminag&o da parcela.
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Para cancelar uma nova linha de registo que se tenha “aberto” por lapso devera premir-se a seta preta do

botdo (Cancelar). Essa nova linha sera eliminada (figura 22).

Pastagem Permanente Classificada

N.? Parcelario IQFP Area Compativel com PP Area Classificada Area proposta para alteragdo de uso
8391425307003 3 1.79 0.26 0.26
8350425367009 4 1.21 1.21 1.21

D =Selecciones hd

Figura 22 — Ecré do rosto para visualizacdo do botédo “Cancelar’ do novo registo.

N&o é possivel inserir no mesmo formulario a mesma parcela em linhas (registos) diferentes. Essa situacéao,
ap0s guardar a parcela no botdo guardar (visto), origina o erro visualizado na figura 23. Devera cancelar a

introducdo dessa parcela na seta preta ou inserir 0 parcelario correto.

Pastagem Permanente Classificada

N.° Parcelario IQFP Area Compativel com PP Area Classificada Area proposta para alteragdo de uso
8351425307003 3 1.79 0.26 0.26
8350425367009 4 1.2 1.2 1.0

8390425367009 - Parcela
R | 4 1.21 1.21 0.21
ja declarada.

Figura 23 — Mensagem quando € inserida a mesma parcela em mais de uma linha (registo).

O campo Area Proposta para alteracdo de uso é de preenchimento obrigatério, pelo que se guardar uma

parcela antes do seu preenchimento € visualizado o erro na figura 24.

Pastagem Permanente Classificada
N.® Parcelario IGFp Area Compativel com PP Area Classificada Area proposta para alteragio de uso
8391425307003 3 1.79 0.26 0.26
8300425367009 4 121 121 1.0
| 8369425350004 ~ 4 1.57 0.47 {™ Campo Obrigatério!

Figura 24 — Se for selecionado um n° de parcelario é obrigatério o preenchimento do campo Area Proposta.
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2.3 Guardar e Editar um Pedido e/ou Comunicac¢ao de Alteracéo de Uso

ApGs a insercdo de todas as parcelas para as quais se pretenda solicitar/comunicar a alteragdo do uso ou

Guardar

de cada vez que se insira uma parcela dever-se-a proceder a gravacao do formulario no botao

disponivel por cima do separador Rosto. Este procedimento é recomendavel uma vez que podera evitar a

perda de informacao se ocorrerem, eventualmente, problemas na rede.

Apbs a gravacdo passam a ser visualizados os botdes Editar, Validar, Imprimir e Sair (figura 25).

Editar =~ Validar Imprimir Sair

|
—-l g g

Pastagem Permanente Classificada
N.® Parcelario 1GFP Area Compativel com PP Area Classificada  Area proposta para alteragéo de uso
8351425307003 3 179 0.25 0.25
8350425357009 4 1.21 1.21 1.0

2389425359004 4 1.57 0.47 0.01

Figura 25 — Ecra de rosto apés gravacao do formulario.

No entanto, caso se pretenda alterar algumas das parcelas ja recolhidas ou acrescentar uma nova parcela
ao formulario é necessario ativar o modo de edicdo para se poderem manipular os dados, bastando para
isso pressionar o botdo Editar, sendo disponibilizado novamente o acesso as parcelas recolhidas. A
alteracdo dos dados na parcela ou o acrescento de uma nova parcela efetua-se conforme descrito no

capitulo anterior.
Para fechar o modo de Edicdo e gravar os dados alterados e/ou inseridos deve premir-se hovamente o
botdo Guardar. Apds esta acéo, os dados serdo atualizados no ecra. Se for pressionado o botdo Cancelar

antes da gravacgdo das alteracdes € encerrado o modo de Edi¢éo e sé@o perdidas as alteracdes efetuadas.

Apbs a primeira_gravacdo, o Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso tem 15 dias para ser

submetido. Caso contrario, seré eliminado pelo sistema ficando apenas disponivel para consulta.
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2.4  Validar um Pedido e/ou Comunicacéo de Alteracdo de Uso. Erros impeditivos e avisos de alerta

Ap0s a gravacao de um Pedido e/ou Comunicagao de Alteragdo de Uso fica disponivel a opc¢ao Validar.

A validacdo consiste na verificacdo do cumprimento das regras associadas as parcelas para as quais foi

apresentado o formulario. Para tal, foram parametrizados dois tipos de erros:

Erros Impeditivos: que impedem a submissédo do documento, sendo necessario a sua correcao e;

Avisos de Alerta (erros ndo impeditivos): que correspondem a mensagens que informam sobre

determinada situacdo permitindo a submissao do formulario.

Quando existem erros € visualizada uma mensagem na parte superior do Separador de Rosto. Os erros

encontram-se listados no Separador dos Erros.

No caso de existirem Erros Impeditivos visualiza-se na parte superior do ecrd um alerta vermelho com a
mensagem “Foram encontrados erros Impeditivos, por favor consulte o Separador de Erros” (figura
26).

Foram encontrados erros Impeditivos, Por favor consulte o Separador de Erros.

C

Tipo de documente: Pedido e/ouComunicagio de Alteragdo de Uso Tipo de Candidatura: Normal (NOR) Pericdo: 1 N® do Documento: 157 Versdo: 1
Nome: TSRS B N° de NIFAP.SFSFIERD NIF/NIPC: 4
Estado: Inicial (1) Validado em: 2014-04-02 18:10:19 Submetido em: (Ndo submetido)

Editar | Validar ate Imprimir | Sair

Fm—;;:.a Erros

Figura 26 — Mensagem na parte superior do ecré indicando a existéncia de erro impeditivo.

No caso de existirem somente Avisos de Alerta, apés validacdo o documento passa ao Estado Valido (3) e
visualiza-se na parte superior do ecrd um alerta azul com a mensagem “Documento validado com
sucesso mas com ERROS DE ALERTA” (figura 27) mencionando a existéncia de alertas que se podem

visualizar no Separador Erros com um alerta amarelo. Fica disponivel o botdo Submeter.
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O Documento validade com sucesso mas com ERROS DE ALERTA

O Tipo de documente:  Pedido elouComunicagdo de Alteragio de Uso (CANPPEPCO) Tipo de Candidatura: Normal (NOR) Periodo: 1 N° do Documento: 30 Versi
Nome: 2000 TR I R I T A R R R e AT N° de NIFAPR: 4 NIF/NIPC: & :
Estado: Valido (3) Valdado em: ¢ M12:03:12 Submetido em:  (Nao submetido)

Criado em: |

Figura 27 - Mensagem na parte superior do ecra quando néo existem erros impeditivos mas existem avisos de alerta.

Se nao existirem Erros Impeditivos nem Avisos de Alerta, apés a operacdo de validacdo visualiza-se a

mensagem “Documento validado com sucesso”, sendo também ativado o botdo Submeter (figura 28).

O Documento Validado com Sucesso

Q Tipo de documento: Pedido efouComunicagio de Alteragdo de Uso Tipo de Candidatura: Normal (NOR) Periodo: 41 N° do Documento: 76 Versdo: 1
Nome: i S m I R DA T T T TG N° de NIFAP: S NIFINIPC: (i 5020000 :

Estado: Valido (3) Validado em: 2013-12-04 14:49:23 Submetido em: (Ndo submetidao)

Figura 28 — Formulario sem erros impeditivos nem avisos de alerta “Validagdo com Sucesso”.

2.4.1. Lista de Erros Impeditivos e Avisos de Alerta

O Separador Erros é constituido por um quadro com varias colunas que permitem identificar o erro e facilitar

a sua correcdo. Os tipos de erros impeditivos e avisos de alerta encontram-se listados no quadro seguinte:

Tipo de Erro | Cddigo do Erro | Descrigao do Erro

Impeditivo Valor invalido para a area proposta

Parcela com permuta efetuada nos ultimos 5 anos

Plafond de area disponivel insuficiente para a area proposta a alteracéo de uso

Areas do parceléario alteradas

Parcela inexistente no Parcelario

©| 0] N o | N

Pedido sem dados

10 Parcela com IQFP 4 ou 5 sujeita a parecer prévio devido a restricdes de culturas

Alerta 5 Parcela com IQFP 4 ou 5. Atengdo as restricdes nas culturas de acordo com as

Normas das Boas Condigdes Agricolas e Ambientais

2.4.2. Correcdo de Erros

Para corrigir os erros € necessario voltar ao separador Rosto e premir o botdo Editar para efetuar as

correcfes necessarias no formulario.
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Cédigo de Erro 2 — Impeditivo: Valor invalido para a area proposta
Descricdo e modo de corregdo — “O valor inserido na area proposta para alteragcao de uso para a parcela
XXXX tem de ser superior a zero”.

Devera inserir um valor maior que zero mas igual ou inferior a area classificada (figura 29).

Editar || Validar Imprimir || Sair
Origem  Coadigo Descrigio Complemento Regra

(¥ ] 2 Walor invalido O valor inserido na drea da proposta para alteragio de uso para parcela 1905263866006 tem de ser superior a zero.  Deverd inserir um valor maior que zero

Figura 29 — Erro impeditivo 2 quando inserida uma area proposta igual a zero.

Cédigo de Erro 4 — Impeditivo: Parcela com permuta efetuada nos tltimos 5 anos

Descricdo e modo de corregcdo — “O parcelario XXXX foi permutado nos ultimos 5 anos ndo sendo
possivel a sua alteracao”.

Estas situacBes correspondem a parcelas para onde foi transferida por permuta &area de pastagem
permanente nos Ultimos cinco anos, pelo que ndo podera ser efetuada alteracdo de uso. S6 decorridos cinco

anos a contar da data da permuta € possivel efectuar alteragdo de uso nessa area (figura 30).

Origem Codigo Descrigdo Complemento Regra
v 4 Parcels com permuta efectuada nos itmos 5 anoz O parceldrio 1875271472008 foi permutado nos Glimos & anog, néo sendo poesivel a sua stieragdo. Todas as parcelas cujs data de ateraclo seja inferior & & anos
v - Parcela com permuta efectuada nos (tmos 5 anos | O parceldrio 1895272853008 foi permutado nos Glimos & anos, néo sendo possivala sua steracdo. Todas as parcelas cuja data de akeraclo seja inferior & & anos

¥) 4 Parcela com permuta efectuada nos iftmos 5 anos | O parcelario 1865273562005 foi permutado nos Glimos & anos, no sendo possivela sua atieracdo. Todas as parcelas cuja data de ateracdo seia inferior & & anos

Figura 30 — Erro impeditivo 4 quando sao inseridas parcelas correspondentes a novas

parcelas resultantes de permuta efetuada a menos de cinco anos.

Cdédigo de Erro 5 — Aviso de Alerta: Parcela com IQFP 4 ou 5. Atencao as restricdes nas culturas de
acordo com as Normas das Boas Condi¢cOes Agricolas e Ambientais (figura 31).

Descricdo — “O parcelario XXXX tem um IQFP que restringe os tipos possiveis de cultura”.

Este Aviso de Alerta pretende chamar a atencdo para a existéncia de restricdes nas culturas que se
pretendam instalar nas parcelas com IQFP 4 ou 5, uma vez que deverdo cumprir a Norma das Boas
Condi¢bes Agricolas e Ambientais respetiva: Ocupac¢éo Cultural das parcelas com IQFP 4 ou a Ocupacao
Cultural das parcelas com IQFP 5, expressas na legislacdo relativa as boas condi¢cdes agricolas e
ambientais (Despacho Normativo n® 7/2005 e suas alteracdes) e que poderdo ser consultadas no portal do
IFAP em Ajudas FEAGA / Condi¢bes Gerais / Condicionalidade (Ano 2014) nas op¢des Continente, Acores
ou Madeira.

As alteracdes de uso em parcelas da Regido Auténoma do Agores com IQFP 4 ou 5 ficardo sujeitas a
confirmagdo dos Servicos Operativos da Secretaria Regional dos Recursos Naturais e a respetiva
autorizacdo prévia pela Direcdo Regional da Agricultura e Desenvolvimento Rural (DRADR), conforme
legislacéo regional relativa as boas condi¢cdes agricolas e ambientais. Nestas situagbes, para além deste

erro 5 é também despoletado o erro 10 (impeditivo).
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Editar =~ Validar Imprimir Sair
Rosto F....q
Origem  Codigo Descrigio Complemento
- Parcela com IQFP 4 ou 5. Atencdo s restricies nas culturas de acordo com as Normas das Boas 0 parcelario 8390425218005 tem um IQFP gue restringe os tipos
- Condiciies Agricolas & Ambientais possiveis de cultura.

Figura 31 — Separador de erros onde é visualizado o Erro/Aviso de Alerta correspondente a

recolha de parcelas com IQFP 4 ou 5. Permite a Submisséo do formulério.

Cdédigo de Erro 6 — Impeditivo: Plafond de area disponivel insuficiente para a area proposta a
alteracdo de uso

Descricdo — “As &reas propostas séo superiores a area de plafond disponivel”.

Este erro ndo é passivel de ser resolvido por retificagdo do formulario uma vez que € intrinseco ao sistema
de gestédo das areas de pastagem permanente sendo originado se for esgotado o plafond de area disponivel
para alterac8es de uso em Portugal para o ano em causa. Conforme mencionado no Manual Técnico das
Pastagens Permanentes e tendo em conta o histérico das campanhas anteriores, o total de area solicitada

pelos beneficiarios para alteragcao de uso tem ficado muito aquém da &rea disponivel (figura 32).

Rosto m

Origem Codigo Descrigdo Complemento Regra

U [ Plafond de area disponivel insuficients para a area proposta a atteracdo de uso | A areas propostas sdo superiores 4 area de plafond disponivel Todas as parcelas

Figura 32 — Erro impeditivo quando a area de Plafond disponivel para alteracdes de uso for esgotada.

Cédigo de Erro 7 — Impeditivo: Areas do parcelario alteradas

Descricdo e modo de correcédo — “As areas do parcelario XXX foram modificadas” (figuras 33 e 34).

ApGs a recolha e gravagdo de uma parcela num documento ainda ndo submetido, se entretanto existirem
alteracbes na parcela ao nivel do Parcelario, o procedimento d4 uma mensagem de erro aguando da
validacdo e/ou da submissao. Para regularizar este erro dever-se-a:

- eliminar a parcela em questdo, guardar o Pedido e sair do mesmo;

- aceder novamente ao pedido e edita-lo. Dever-se-a entdo criar uma nova linha com a parcela em questao.
A informagdo da parcela ja se encontrara atualizada de acordo com os novos dados constantes do
Parcelario. Para evitar este tipo de erro, as alteragdes que sejam necessarias efetuar no Parcelario, deverdo

ser feitas antes da criagdo do formulario.
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1-Foram detectadas alteragtes no parceldrio, o documento ja ndo se encontra validado.

1-Foram detectadas alteragtes no parceldrio, o documento ja ndo se encontra validado.

Tipo de documento: Pedido elouComunicagdo de Alteragio de Uso Tipo de Candidatura: Hormal (HOR) Periodo: 1 N° do Documento: 157 Wersdo: 1
Nome: FEEPRAD N° de NIFAP; 48 =2 NIFMNIPC: €
Estado: Inicial (1) Validado em: 20414-04-02 18:06:356 Submetide em: (Ndo submetido)

eCe

Figura 33 — Mensagem que se visualiza quando ocorrem alteragGes numa parcela apos criacdo do Pedido

Editar | Validar Imprimir | Sair
e o

Origem  Codigo Descrigio Complemento Regra

U 7 Areas do Parceldrio atteradas ~ As éreas do parcelario 1905263885008 foram modificadas | Deverd actualizar a parcela

Figura 34 — Erro que se visualiza no separador de Erros quando ocorrem alteragdes no Parcelario

Cdédigo de Erro 8 — Impeditivo: Parcela inexistente no Parcelério

Descricdo e modo de corregdo — “O parcelario XXX deixou de existir ou de estar associado ao NIFAP”.

Se apo6s a recolha e gravacdo de uma parcela num formulario ainda ndo submetido, a parcela deixar de
existir no Sistema de Identificacdo Parcelar por alteragdes ai ocorridas, o procedimento da uma mensagem

de erro impeditivo aguando da validacdo ou da submissdo. Nessas situagbes, devera eliminar-se do

formulério a parcela em causa. O erro impeditivo 7 é também gerado nesta situagédo (figura 35).

Rosto E

Origem Codigo Descrigdo Complemento Regra
U 7 Areas do Parcelario ateradas | As dreas do parcelaric 1690867184004 foram modificadas Dewvera actualizar a parcela
U 8 Parcela Inexistents no Parceldrio | O parceldrio 1690867164004 deixou de existir ou de estar associado ao nifap.  Devera remover o parcelario

Figura 35 — Erro impeditivo quando a parcela deixa de existir no Parcelario
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Cdédigo de Erro 9 — Impeditivo: Pedido sem dados
Descricdo e modo de correcdo — “Tentou validar um pedido vazio, tem de introduzir dados para a
respetiva validacéo”.

E necessario inserir pelo menos uma parcela para proceder a submiss&o de um pedido (figura 36).

Editar = Walidar Imprimir || Sair
Rosto E
Origem Codigo Descrigio Complemento Regra
U 9 Pedido sem dados = Tentou validar um pedido vazio, tem de intreduzir dados para a respetiva validacdo. = Inserir dados no Pedido

Figura 36 — Erro impeditivo quando € validado um pedido sem parcelas.

Cédigo de Erro 10 — Impeditivo: Parcela com IQFP 4 ou 5 sujeita a parecer prévio devido a restricdes
de culturas

Descricdo e modo de correcdo — “Existem no Pedido, parcelas com indice de Qualificagcdo Geogréfica 4
ou 5 (IQFP) que condicionam as culturas a instalar. A alteracdo de uso da parcela s6 podera ser efetuada
pela Entidade” (figura 37).

Este erro impeditivo é gerado para todas as parcelas com IQFP 4 ou 5 situadas na regido Autbnoma dos
Acores. A alteracdo de uso nestas parcelas, estando sujeitas a confirmacdo pelos Servicos Operativos da
Secretaria Regional dos Recursos Naturais e a respetiva autorizagcado prévia pela Direcdo Regional da
Agricultura e Desenvolvimento Rural (DRADR), conforme legislacdo regional relativa as boas condi¢des

agricolas e ambientais, s6 podera ser efetuada pela Entidade e nao pelo Beneficiario.

As parcelas que possuam IQFP inferior a 4 podem ser inscritas no formulario e este submetido. As que
possuem IQFP igual ou superior a 4 deverdo ser eliminadas e o Pedido e/ou Comunicacéo de Alteracdo de
Uso para essas parcelas devera ser formalizado pela Entidade. O aviso de alerta 5 também é gerado para
as parcelas com IQFP 4 ou 5.

Editar | Validar Imprimir Sair
Rosto k;)_;,__*
Origem Codigo Descrigdo Complemento
i Parcela com IQFP 4 ou 5. Atencéo s restricies nas culturas de acordo com as Normas das Boas 0 parcelario 8390425218005 tem um IQFF que restringe os tipos
h Condicdes Agricolas e Ambientais possiveis de cultura.
. " A alteracdo de uso da parcela 8390425218005 =0 poderd ser efetuada
(§) 10 Parcela com IQFP 4 cu 5 sujeita a parecer previo devido a restricies de culturas
3 pela Entidade Recetora

Figura 37 — Erro impeditivo quando € validado um pedido com parcelas com IQFP 4 ou 5
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Outro tipo de erros impeditivos que poderdo ocorrer aquando da validagdo / submisséo

Existem dois tipos de erro impeditivo que ndo permitem a submissdo do Pedido relacionados com alteracdes
ocorridas na parcela ao nivel do Parcelario e que ndo séo reportados no Separador de Erros (figuras 38 e
39).

u 1-5IP:A area ndo pode ser negativa

ﬂ Tipo de documento: Pedido e/ou Comunicagdo de Alteragio de Uso Tipe de Candidatura: Normal (NOR) Periodo: 1 N® do Documente: 22200 Versdo: 1
Nome: J8 T 5 N® de NIFAP: I T MIFMNIPC: &
Estado: Valido (3) Validado em: 2014-02-20 17:06:20 Submetido em: (Ndo submetido)
Utilizador Titular: 5558
Criado em: 2014-02-19 11:49:36 por 7

Uttima atteracio em: 2014-02-20 17:06:20 por|

Figura 38 — Erro impeditivo que podera ser gerado quando ocorrem alteracdes no Parceléario

3.SIP:Area PP supenor 4 drea compativel PP da parcelaldrea dispon. do baldio

e Tipo de documento: Pedido elou Comunicagao de Alteragdo de Uso Tipo de Candidatura: Normal (NOR) Feriodo: 1 N do Documento: S0000 Versdo: 1
Mome: ¢ B N°de NIFAP: TRRIES NIFMNIPC: &
Estado. Vidlido (3) Validado em: 2014-03-26 16:26:42 Submelido em: (Nao submetido)
Utilizador Titular, Ma
Criado em: 2014-03-26 16:11:05 por Mg
Ultima alterag3o em: 2(

Figura 39 — Erro impeditivo que podera ser gerado quando ocorrem alteragdes no Parcelario

No caso do Pedido e/ou Comunicacéo de Alteragdo de Uso estar a ser elaborado pelo Beneficiario e surgir
alguma destas duas situacdes anteriores, poderd comunicar a situagéo através do formulério disponivel na
opcao Help Desk, existente no canto superior direito da pagina de entrada do portal do IFAP (www.ifap.pt),

selecionando a opcéao idigital ou O Meu Processo no campo Aplicacdo e descrevendo a situacao ocorrida.

No caso do Pedido e/ou Comunicacéo de Alteracdo de Uso estar a ser elaborado por uma Entidade e surgir
alguma destas situagBes, a mesma poderd ser reportada através da Pagina de Ajuda e Suporte da

aplicacéo Micro Inga.
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2.5 Eliminar um Pedido e/ou Comunicacédo de Alteragcdo de Uso

ApOs a criacdo de um Pedido e/ou Comunicacao de Alteracdo de Uso, se por algum motivo o utilizador o
pretender eliminar devera utilizar o botéo X (figuras 40 e 41) que se visualiza no inicio da linha do formulario
que se ohtém através do modo de Consulta (ver capitulo 2.8.).

HNamero Doc. | Versdo Tipo Cand. NIFAP NIFiN

x 13 1| (NOR}) Normal 1383801 120
x 14 1| (NOR}) Normal 1383801 120
% 15 1| (NOR}) Normal 138301 120
% 16 1| (NOR}) Normal 138301 120
&S 17 1| (NOR}) Normal 138301 120
18 1| (MOR) Normal 136801 120

Eliminar

Figura 40 — Ecré onde se visualiza o resultado da consulta de uma
Comunicagé&o de Alteracdo e o botéo eliminar.

Mensagem da pégina Web

‘.:'J Tem certeza que pretende eliminar o documento?
3

Humero Do

~
% 14 1| (NOR) Normal 138301 12017943
% 15 1| (NOR) Normal 136801 12017943
%: 16 1| (NOR) Normal 136801 12017943
%: 17 1] (NOR) Normal 135801 12017943
\X 18 1| (NOR) Normal 136301 120175943

Figura 41 — Ecré parcial onde se visualiza a mensagem apds se ter
selecionado o bot&o de elimina¢éo da Comunicacao.

S0 é possivel eliminar formularios no estado inicial (1) ou validos (3). Apos a eliminacao do formulario ndo é

possivel efetuar quaisquer alteragfes embora se possa visualizar e imprimir.

2.6 Submeter um Pedido e/ou Comunicacédo de Alteragcdo de Uso

Para finalizar o Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso devera proceder-se a submissdo do
formulario. Assim, apés a validacdo sem erros impeditivos o botdo Submeter fica ativo e o formulério pode
ser submetido.

E obrigatério validar o formulario no mesmo dia em que é submetido, caso contrario surgird a mensagem “O

documento deve ser validado no mesmo dia em que é submetido” (figura 42).
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https://tst.aplj.ifap.min-agricultura.pt/ - iDigital.controloAnexos - Windows Internet Explorer == I T_I

® ORA-20004: O documento CANPPEPCO-95-1 ndo pode ser submetido. O documento deve ser validado no mesmo
dia em gue & submetido. ORA-D6512: at "CAN.CANPKD02_09", line 1097 ORA-06512: at line 1

Por favor confirme que pretende submeter o documento CANPPEPCO com n.® 95 e versdo 1 do beneficidrio
PR EARAES com NIFAP 9 E necessario inserir a autenticacdo (palavra-chave) do
beneficidrio antes de submeter. Podera serimpresso o documento para entrega ao beneficidrio mas néo
necessario o seu envio ao IFAP

i
i Nome de N
Obr.  Nome N.2 Bl Qualidade . Palavra-Chave Autenticado
Utilizador i
| - -
o SIUZ0D BEN A v

Figura 42 — O pedido devera ter sido sujeito a uma validagdo no mesmo dia da submisséo.

Digital. controloAnexos@T (v5.4.0R20140102.1057) [057-0]

|

ApOs a validacdo, a submissdo é entdo efetuada apds a inser¢do no formulario da palavra-chave do
beneficiario. Dever-se-a depois selecionar o botdo verde Submeter (figura 43) e o botdo Fechar esta janela
visualizado no ecra seguinte (figura 44). No caso do Pedido ter sido efetuado pela Entidade e o Beneficiario

ndo se encontrar registado no portal do IFAP nao € solicitada a palavra-passe.

Por favor confirme gue pretende submeter o documento CANPPEPCO com n.° 94 e versao 1 do beneficirio
e TR com NIFAP SSslls F necessdrio inserir a autenticacdo (palavra-chave) do
beneficidrio antes de submeter. Poderd ser impresso o documento para enfrega ao beneficidrio mas ndo &

Necessario 0 seu envio ao IFAP

: Nome de :
Obr. Nome N.* Bl Qualidade iE Palavra-Chave Autenticado
Utilizador
BESS880: BEN s

Figura 43 — Ecréa onde se visualiza o botdo Submeter.

A ST =71 [O57-00

Digital confroloAnexos@T (v5.4.0R20140102 1057) [057-0]
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(= https://tst.aplj.ifap.min-agricultura.pt/ - iDigital.controloAnexos - Windows Internet Explorer EIE

Documento pronto para ser submetido!
O documento CANPPEPCO com n.® 158 e vers3o 1 do beneficidrio M miisiiiTiieiiiiTo com NIFAP #205277 :
estd pronto para ser submetido. Por favor feche esta janela para proceder com a submissdo do documento.

Fechar esta janela

Fechar

Figura 44 — Ecré onde se visualiza o botdo Fechar esta janela para finalizar a Submiss&o do pedido.

2.7 Imprimir um Pedido e/ou Comunicacao de Alteracéo de Uso

Apds a submissdo é criado automaticamente um ficheiro em formato PDF (Portable Document Format)
contendo o formulario preenchido. Desta forma, é possivel, caso se pretenda ficar com uma copia das
parcelas para as quais se apresentou alteracdo de uso efetuar a sua impressédo selecionando-se o botéo
Imprimir. Os formularios imprimidos antes da Submisséo tém a mengdo DRAFT.

MINISTERIO DA AGRICULTURA
EDO MAR

IFAP

da Aiculturn ¢ Pescas. | P

Pastagens Permanentes - Pedido e/ou Comunicacéo GOVERNO DE
de Alteragdo de Uso

1885372.NOR.SGC_00 CANPPEPCO.178.1
1 - Beneficiario

Nome:  MARIA MANUELA MAIO NIFAP: 1885372 N° de identif. Fiscal: 178549924

2 - Parcelas classificadas como Pastagem Permanente para as quais pretende pedir e/ou comunicar alteragdo de uso

N. Parceldrio IQFP Area Compativel com PP Area Classificada Alteragéio de Uso - Area
Proposta
8391425307003 3 1,79 0,26 0.26
8390425367009 4 1,21 1,21 1,00
8389425355004 4 157 047 0,01
TOTAL 1,27

3 - Datas

Data de criagio do pedido: 2014/04/22
Data de submisséo do pedido: 2014/04/22

Figura 45 — Impresséo do Pedido e/ou Comunicacao de Alteragdo de Uso.
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2.8. Consultar / Procurar um Pedido e/ou Comunicac¢ao de Alteracdo de Uso

No mesmo ecrd em que se efetua a criagdo de um Pedido e/ou Comunicacdo de Alteracdo de Uso é
também disponibilizada a funcionalidade de pesquisa (botdo Procurar), sendo possivel a utilizagcdo de um
conjunto de critérios de forma cumulativa. O resultado da procura sera condicionado a existéncia de
documentos que cumpram todos os critérios escolhidos pelo utilizador. Os campos de critério de pesquisa
sao: NIFAP, NIF/NIPC, Numero Doc e Utilizador. Os utilizadores do tipo “Beneficiario” sé poderao consultar

os seus Pedidos.

Apbs a insercdo do critério de pesquisa e da selecéo do botdo Procurar, obtém-se uma lista no bloco inferior
do ecrd com todos os documentos que cumprem esse critério de pesquisa, independentemente do seu
estado (inicial, valido, submetido, eliminado), ordenados de forma decrescente conforme o numero de

documento/data (figura 46).

Critério
NIFAP Criaru.
NIF/NIPC
Nimero Doc.
Utilizador
Procurar...
Data de
Namero Doc. Versio Tipo Cand. NIFAP NIF/NIPC Nome Estado . Unid. Org.
Submissdo
(NOR) . (IFAP0O) Instituto Financiamento Agricultura &
% 65 1 o 1 (4) Submetide 2012-03-29 =]
Normal GOMES Pescas
(NOR) r o T (SGC_00) Servico de Gestio da
S 54 1 ! S (4} Submetido 2011-10-26 R =
Mormal GOMES Condicionalidade
(NOR) ¥ A (SGC_00) Servigo de Gestéo da
S 43 1 L (4) Submetido 2011-10-21 =]
Normal GOMES Condicionalidade
(NOR} L (IFAP0D) Instituto Financiamento Agricultura &
A 41 1 40000 S (4) Submetido 2011-10-14 =1
Normal GOMES Pescas
(NOR) A (SGC_00) Service de Gestdo da
N 38 1 TR ‘e (4} Submetido 2011-10-12 =]
Normal GOMES Condicionalidade
(NOR} k. (SGC_00) Servico de Gestio da
\ L1 1 ARk mTn (4} Submetide 2011-10-12 =]
Normal GOMES Condicionalidade
(NOR) JOSE AGOSTINHO TEIXERA (SGC_00) Servico de Gestio da
\ 36 1 400881 141470372 (-1) Eliminado
Normal GOMES Condicionalidade
(MOR} JOSE AGOSTINHO TEIXEIRA (SGC_00) Servigo de Gestio da
x 35 1 400991 141470372 (-1) Eliminado
Normal GOMES Condicionalidade

Figura 46 — Ecrd com os resultados da consulta para um determinado beneficiario.

Se for efetuada uma procura sem a indicacdo de um critério de pesquisa é mostrada uma mensagem de

erro “Tem de preencher pelo menos um critério de pesquisa!”.

Versédo setembro 2014 28/30



@Lw @ somes | =

MANUAL DO UTILIZADOR — PEDIDOS E/OU COMUNICACOES DE ALTERACAO DE USO

E possivel imprimir o documento pretendido através da selecéo do icone de Impresséo apresentado do lado

direito do pedido.

Para aceder ao documento, seja para consultar, editar, validar ou submeter, pressiona-se o lapis amarelo

Y (Editar) existente a esquerda do respetivo documento. As funcionalidades disponiveis dentro do
documento selecionado sdo as descritas nos anteriores capitulos (2.2, 2.3, 2.4, 2.6 ou 2.7) conforme o

estado em que o documento se encontra.

O formuléario s6 podera ser consultado pelo Utilizador ou pelos Técnicos pertencentes a mesma Unidade
Orgéanica ou que tenham sido criados por uma Unidade Orgéanica filha. Caso ndo sejam encontrados
documentos, quer por ndo existirem, quer porque o utilizador ndo tem permissfes sobre os mesmos, é dada

a mensagem “Nao foram encontrados documentos”.
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