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. Enquadramento

A intervencdo B.3.1 — Destfilacdo de subprodutos da vinificacdo, do dominio B.3 —
Programa Nacional para apoio ao setor da vitivinicultura, do eixo B— Abordagem setorial
integrada do PEPAC Portugal, cujo financiamento se encontra assegurado pelo FEAGA,
tem como objetivo setorial promover a utilizacdo dos subprodutos da vinificacdo para fins
industricis e energéticos, a fim de garantir a qualidade do vinho produzido na Unido e
protegendo simultaneamente o ambiente

Tem aqinda como objetivo especifico contribuir para a atenuacdo das alteracdes
climdticas e a adaptacdo ds mesmas, nomeadamente, através da reducdo das emissoes
de gases com efeito de estufa, e do reforco do sequestro de carbono, bem como
promover a energia sustentavel.

O montante da assisténcia da Unido para a presente intervencdo é fixado por % vol. e por
hectolitro de dlcool produzido, ndo sendo paga qualquer assisténcia financeira da Unido
para o volume de dlcool contido nos subprodutos a destilar que exceda em 10 % o volume
de dlcool contido no vinho produzido a nivel nacional.

Acresce que a assisténcia financeira da Unido para a destilacdo de subprodutos da
vinificacdo é paga aos destiladores que fransformem subprodutos da vinificacdo
entregues para destilacdo em dlcool bruto com um titulo alcoométrico de pelo menos 92%
vol.

A assisténcia financeira da Unido inclui um montante fixo para compensacdo dos custos
da recolha dos subprodutos da vinificacdo. Esse montante é transferido do destilador para
o produtor, nos casos em que seja este a suportar os referidos custos.

O dlcoolresultante da destilacdo dos subprodutos da vinificagcdo que tenham beneficiado
de assisténcia financeira, no dmbito da presente intervencdo, deve ser ufilizado
exclusivamente para fins industriais ou energéticos que ndo distorcam a concorréncia.

Il. Enquadramento Legislativo

Regulamento (UE) 2021/2115 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 2 de dezembro,
que estabelece regras para apoiar os planos estratégicos a elaborar pelos Estados-
Membros no dmbito da politica agricola comum (planos estratégicos da PAC) e
financiados pelo Fundo Europeu Agricola de Garantia (FEAGA) e pelo Fundo Europeu
Agricola de Desenvolvimento Rural (FEADER), e que revoga os Regulamentos (UE) n.°
1305/2013 e (UE) n.° 1307/2013;
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Regulamento (UE) 2021/2116 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 2 de dezembro,
relativo ao financiamento, a gestdo e ao acompanhamento da politica agricola comum
e que revoga o Regulamento (UE) n.° 1306/2013;

Regulamento (UE) 2022/126, da Comissao, de 7 de dezembro, que complementa o
Regulamento (UE) 2021/2115, do Parlamento Europeu e do Conselho com requisitos
adicionais para determinados tipos de intervencdo especificados pelos Estados-Memlbros
nos seus planos estratégicos da PAC para o periodo de 2023 a 2027 ao abrigo desse
regulamento, bem como regras sobre o rdcio relativo d norma 1 das boas condicdes
agricolas e ambientais (BCAA);

Regulamento de Execucdao (UE) 2022/1475, da Comissao de é de setembro, que
estabelece as regras de execucdo do Regulamento (UE) 2021/2115, do Parlamento
Europeu e do Conselho no respeitante a avaliacdo dos planos estratégicos da PAC e &
prestacdo de informacdes para efeitos de acompanhamento e de avaliacdo;

Decreto-Lei n° 12/2023, de 24 de fevereiro, que estabelece as normas gerais do Plano
Estratégico da Politica Agricola Comum de Portugal;

Portaria n.° 236/2023, de 27 de julho, que estabelece as regras complementares nacionais,
para o continente, da intervencdo «Destilacdo de subprodutos da vinificacdon do dominio
«B.3-Programa Nacional para Apoio ao Setor da Vitiviniculturan do eixo «B - Abordagem
setorial integraday do Plano Estratégico da Politica Agricola Comum para Portugal (PEPAC
Portugal).

lll. Objetivo

Este Manual tem como objetivo principal auxiliar os Beneficidrios candidatos & Medida no
preenchimento e na submisséo do formuldrio do Pedido de Pagamento, e documentacdo
anexa.

Sdo detalhadamente apresentadas as funcionalidades relativas:

Ao acesso ao Formuldrio de Pedido de Apoio

Ao acesso ao Formuldrio de Pedido de Pagamento;

A recolha da informacéo nos diversos separadores de preenchimento;
A submiss@o do Formuldrio de Pedido de Pagamento.

Q000

As regras complementares nacionais, para o continente, da intervencdo Destilacdo de
subprodutos da vinificacdo, estdo vertidas na Portaria n.° 236/2023, de 27 de julho, e
demais regulamentacdo comunitdria.

Nestes termos, em caso de duvida, prevalece a redacdo dos diplomas legais, sobre o
conteldo do presente manual.
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Os mesmos critérios de elegibilidade, e demais informacdo do apoio estdo também
disponiveis para consulta no Portal do Instituto de Financiamento da Agricultura e Pescas,
I. P. (IFAP, I. P.) em Regras e Informacdes Basicas - IFAP.

Previamente a apresentacdo do pedido de Pagamento, os Beneficidrios devem inscrever
e manter atualizados os dados relativos a sua identificacdo, no sistema de informacdo do
IFAP, I. P., no menu “Ildentificacdo do Beneficidrio™ (IB).

Os Pedidos de Pagamento sdo submetidos elefronicamente de forma completamente
desmaterializada, através do formuldrio proprio disponibilizado na plataforma iDigital, no
portal do IFAP, I. P., (www.ifap.pt), na Area Reservada do Portaly O Meu Processon


https://www.ifap.pt/portal/web/guest/destilacao-subprodutos-vinificacao-2024-2027-regras

IV. Campanha Vitivinicola

A campanha vitivinicola tem inicio a 1 de agosto do ano N e termina a 31 de julho do ano
N+1.

Na aplicacdo a campanha estd fixada no primeiro ano de cada campanha. Exemplo:
campanha 2023/2024, ano fixado 2023.

V. Pedido de pagamento

1.1. Formalizagao

Os pedidos de pagamento sdo formalizados pelos beneficidarios em formuldrio proprio
disponibilizado no portal do IFAP, I. P., a partir da data de inicio de cada campanha
vitivinicola e até ao dia 15 de julho do ano seguinte.

1.2. Apresentagdo

Os beneficidrios apresentam ao IFAP, |. P., um pedido de pagamento por cada pedido de
apoio, tendo, para o efeito, que respeitar os critérios de elegibilidade definidos no artigo
4.° e cumprir as obrigacdes constantes do artigo 5.° da Portaria n.° 236/2023, de 27 de julho.

O pedido de apoio é formalizado pelo beneficidrio, mediante informacdo disponibilizada
pelo IVV, |. P., no SIVV e apenas poderd conter informacdo sobre um tipo de subproduto,
referente a um Unico entreposto fiscal e um Unico depdsito.

1.3. Desnaturagao ou Expedicao

O dlcool a que corresponde cada pedido de pagamento sé pode ser objeto de
desnaturagcdo ou de expedigdo nos casos em que ndo é exigida desnaturacdo nos termos
do n.° 5 do artigo 3.°, da referida Portaria, decorrido um prazo minimo de cinco dias Uteis
apés formalizagdo do pedido de pagamento ou do pedido de alteragado referido no ponto
seguinte, no limite, até ao Ultimo dia da campanha vitivinicola.



1.4. Alteragcao Pedido de Pagamento submetido

1.4.1. Formalizagao

Por cada pedido de pagamento pode ser apresentado um Unico pedido de alteragao,
ndo podendo dai resultar o aumento do montante do apoio anteriormente solicitado.

1.4.2. Apresentagdo

O pedido de alteragdo sé pode ser apresentado até 15 de julho de cada ano e antes da
notificagdo de qualquer agdo de controlo e previamente a preparagdo do dlcool para fins
de uso hospitalar ou indUstria farmacéutica.

VI. Beneficidarios

1.1. Elegibilidade

Sdo beneficidrios os destiladores que, cumulativamente:

a. Estejam legalmente constituidos e tenham sede, representacdo permanente ou
estabelecimento estdvel no territério nacional;

b. Cumpram as condi¢cdes legais necessdrias ao exercicio da atividade no setor
vitivinicola, nomeadamente estarem inscritos no IVV, |. P., e deterem entreposto
fiscal de producdo junto da Autoridade Tributdria e Aduaneira;

c. Possuam registo atualizado no sistema de identificacdo de beneficidrios junto do
Instituto de Financiamento da Agricultura e Pescas, I. P. (IFAP, I. P.);

d. Tenham a situacdo tributdria e contributiva regularizada perante, respetivamente,
a administracdo fiscal e a seguranca social;

e. Tenham um sistema de contabilidade organizada, de acordo com o legalmente
exigido, e procedam ao registo das matérias -primas utilizadas e dos produtos
obtidos;

f. Utilizem, na determinacdo do teor alcoométrico e da densidade do dlcool,
instrumentos de medicdo que obedecam das caracteristicas metrolégicas
estabelecidas na legislacdo e demais normas aplicdveis.

1.2. Obrigacgoes

Os beneficidrios ao apoio tém de cumprir as seguintes obrigacdes:

a) Disponibilizar, nos prazos estabelecidos, todos os elementos solicitados pelas
entidades com competéncias para a gestdo e controlo;

b) Conservar em boa ordem e devidamente organizados todos os documentos
suscetiveis de comprovar as informacoes e declaracdes prestadas, bem como
todos os originais dos documentos comprovativos da realizacdo das operacoes
em causa, durante cinco anos apds a execucdo da candidatura aprovada,
exceto se outro prazo se encontrar fixado em lei especial.
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VIl. Acesso aos Formuldarios

O acesso ao formuldrio do Pedido de Pagamento € efetuado no Portal do IFAP, IP em

https://www.ifap.pt/portal/. O Beneficidrio deverd efetuar o seu login na Area Reservada

do Portal (Figuras 1 e 2).

OIFAP AJUDAS/APOIOS INFORMAGOES PAGAMENTOS ESTATISTICAS APOIO BENEFICIARIO @O\ SUBSCRICAO DA NEWSLETTER \ Entrar /
Registar

DENINALINICA 2029 DDAZO LIMITE CEM DENALIZACAD

el
- ~ APOIO EXCECIONAL DE CRISE - MINISTRA DA AGRICULTUR...

NOTICIAS VERTODAS
SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTAGAO IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER
Privacidade Contactos Manusis Tutoriais PN@gRegadios Eportugal
L.k = seemmaw i
Acessibilidade Perguntas Frequentes Formulérios Newsleter Endereco Electronico
Politica de Seguranca de Ligagdes Uteis Minutas App IFAP Mobile Insira aqui o seu email
Informagdo ; - . i
Tabela de Precos Legislacdo @ @ @
B d
e Norma ISO/IEC 27001:2013  Publicagdes »

Mapa Gransenimedeadaaiespssoais

®

RSS Feeds
% weoww: ‘,m; -’:':L T ’!m -:::m- Ficha Técnica | © 2016 Portal do IFAP

e R%2020 e So50 @ 2020 KRR

Figura 1 — Acesso drea reservada do Portal do IFAP

Voltar ao Inicio

ENTRAR no portal REGISTAR utilizador
‘I.Jti\izador v[n® IFAP] (exemplo: v399999) ‘ ‘ NIF ‘
‘ Palavra-Chave ‘ ‘ NIFAP ‘
O Lembrar-me ou

Recuperar Palavra-Chave

Login com Cart#o de Cidad&o / Chave Movel Digital Manual do Registe do Beneficidrio no Portal IFAP

ENTRAR REGISTAR

Figura 2 - Efetuar login na drea reservada do Portal do IFAP

DAM/UAJE = NOV 2023 6
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Apds o login na “Area Reservada” do Portal do IFAP deve aceder ao menu “O Meu

Processo” (Figura 3)

OIFAP AJUDAS/APOIOS INFORMAGOES PAGAMENTOS ESTATISTICAS  APOIO BENEFICIARIO () O, SUBSCRICAO DANEWSLETTER Bemwindo )
Nome Do Nifap 29... |

S

— i o ——
- __ i
I v — * A A i I T U et

SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTAGAO IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER
Privacidade Contactos Manusis Tutoriais PN@jegadios  Eportugal
i * Braeens wwnEN ATy
Acessibilidade Perguntas Frequentes Formulérios Newsletter Endereco Electrénico
Politica de Seguranca de  Ligacdes Ureis Minutas App IFAP Mobile i i & G
Informagao sira aqui 0 seu er
: Tabela de Precos Legislacdo @ @ @
B d
et Norma ISO/IEC 270012013 PublicacBes -
Mapa Gansentimedtcdadiespssoais
O
Enviar
RSS Feeds
% i P ey -‘......... CoNiFET gm - _____ Ficha Técnica | © 2016 Portal do IFAP
EatrGEN o e
R 95620 == coweere 095620 -

Figura 3 — Menu "O Meu Processo”

De seguida deve selecionar o menu “Medidas de Mercado” (Figura 4)

Medidas de Mercado

Leite e Produtos Lacteos: Listagem de Entregas de Leite de Vaca,
Candidatura Redugdo de Leite de Vaca. Apolos Nacionais: Apoio aos
custos com electricidade. Promogdo de Vinhos em Paises Terceiros:
Assinar/Consultar Termo de Aceitagdo, Recolha de Documentos de
Despesa e Formalizagdo/Consulta Pedido de Pagamento. Regime
escolar Pedido de Aprovagio de Requerentes. Organizagdo de
Produtares,

@ +38

Figura 4 — Menu “Medidas de Mercado”

Para aceder ao formuldrio do Pedido de Pagamento deve clicar no menu “Destilacdo de
Subprodutos Vinicos” (Figura 5).

B.3.1 - Destilacdo de

subprodutos da vinificacdo
Consulta do Pedido de Apoio e Formalizagio do

Pedido de Pagamento

@’ + 2

Figura 5 - Menu "“Destilacdo de Subprodutos Vinicos”

No ecrd seguinte sdo mostrados dois pontos de menu (Figura 6):

- Consulta do Pedido de Apoio;
- Formalizacdo do Pedido de Pagamento.

DAM/UAJE = NOV 2023 7
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B.3.1 - Destilacao de subprodutos da vinificacao

Consulta do Pedido de Apoio e Formalizacdo do Pedido de Pagamento

O Meu Processo -~ Medidas de Mercado -~ B.3.1 - Destilagdo de subprodutos da vinificagdo Q

Consulta do Pedido de Apoio

Abrir Consulta do Pedido de Apoio em B.3.1 - Destilagio de subprodutos da
vinificagdo
@P /iDigital.dspPedApo/documento/procurarxhtml

Formalizacdo do Pedido de Pagamento
Abrir Formalizagio do Pedido de Pagamento em B.3.1 - Destilago de

subprodutos da vinificagdo
@ jidigital-dsp-ppa/documento/procurar.xhtml

Figura 6 — Ecrd Consulta do Pedido de Apoio/Formalizacdo do Pedido de Pagamento

DAM/UAJE — NOV 2023 8
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VIll. Formuldrio Consulta do Pedido de Apoio

No ponto de menu “Consulta do Pedido de Apoio” € possivel consultar a informacdo
referente a cada Pedido de Apoio submetido para cada Beneficidrio (Figura 7).

Consulta de Pedido de Apoio

Instrugdes: Indigue o critério da sua pesquisa e prima em "Procurar...”. O resultado da pesquisa serd apresentado mais abaixo.

Campanha: [Se\ecione Campanha [ '] 4_/

N.° Ifap:

Nif:
N.® Pedido Apoio:

N.® Documento:

A/

Figura 7 — Pagina de pesquisa da Consulta do Pedido de Apoio

Para avancar na pesquisa € necessdrio indicar a campanha sobre a qual se pretende
consultar informacdo relativa aos Pedidos de Apoio submetidos.

Depois de indicada a campanha pretendida deverd clicar no botdo “Procurar”. Todos os
pedidos submetidos para o beneficidrio, na campanha selecionada, serdo mostrados.

Para consultar a informacdo deverd clicar no botdo * # " da linha correspondente ao
Pedido que pretende consultar (Figura 8):

Consulta de Pedido de Apoio

Lista de Pedidos de Apaio

/ (ol 1) «| @ -
Campanha  N*DocNersio  N.* Pedido Apoio N lfap N.* Contribuinte Designagiio Estado Data Submisséo

2023 31 PA20230000110 NOME DO NIFAP 4 - Submetido 2023-06-07
2023 Tin PA20230000111 NOME DO NIFAP 5 - Anulado 2023-09-13

2023 8i1 PA20230000112 NOME DO NIFAP 4 - Submetido 2023-10-16

ol 1) 1

Figura 8 — Listagem dos Pedidos de Apoio submetidos na campanha selecionada — Consulta da informagdo

DAM/UAJE — NOV 2023 9
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O formuldrio de consulta do Pedido de Apoio é constituido por 2 separadores (Figura 9):

- Separador Rosto;
- Separador Detalhe do Sub Produto.

A informacdo constante do cabecalho deste formuldrio € a seguinte:

Tipo de documento: Pedido de Apoio a Destilagdo de Subprodutos da Vin (DSPPEDAPO) Tipo: Normal (NOR)

Candidatura: 3 Versao: 1 Utilizador titular: Utilizador WebServices DAM-UAJE(vwsvdam
MNome: NOME DO NIFAP NIFAP: NIF/NIPC: Criado em 07/06/2023 09:58:48
Estado: Submetido (4) Validado em 07/06/2023 09:58:48 Submetido em 07/06/2023 09:58:48 Por Utilizador WebServices DAM-UAJE(vwsvdamuaje)

Ultima alteracdo em 13/09/2023 12:09:41 Por (N/A)
Campanha: 2023 N.° Pedido Ajuda: PA20230000110

- Alidentificacdo do Tipo de documento a submeter;

- O n.°do documento e a versdo do mesmo;

- Nome, NIFAP e NIF do beneficidrio;

- O estado do em que o documento se encontra documento;

- Data de validacdo e submissdo caso se aplique;

- Campanha do Pedido;

- N.° do Pedido de Apoio;

- Alidentificacdo do utilizador criador do documento e data de criacdo;
- Data da Ultima alteracdo no documento.

Separador Rosto

Rosto

Dados do Beneficiario

Morada Beneficidri S Cédigo Posta

Distrit L Coneelhc ‘R Freguesi 2

Dados da Declaragio

Data de Entrega do Pedido de Apoio: 2023-08-01
Data de Alteragio do Pedido de Apoio:

Tipo Subprodute: (2)Borras de Vinho
Quantidade Total(kg): 224520

Grau-Hectolitro Total: 12124

Figura 9 — Separador Rosto do Pedido de Apoio

Este separador € constituido por 2 blocos de informacdo

- Dados do Beneficidrio;
- Dados da Declaracdo.

10
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O campo Data de Alteragdo do Pedido de Apoio € um campo opcional e apenas é
preenchido em versdes de alteracdo.

Separador Detalhe SubProduto

Este separador € constituido por 1 bloco de informacdo com a seguinte informacdo
relativa aos Dados dos SubProdutos (Figura 10):

Detalhe SubProdute

Detalhe SubProduto

Dados dos SubProdutos:

Exportsr pars Excel &)
(1 0f1) 1
N Doc Acompanhamento Produtor Data Recegdo  Transporte pelo Produtor Quantidade (kg) Tit. Alc. (%vol.) Grau-Hectolitro

DAODOOD000059 5908117-187497508-NOME DO MIFAP 2023-08-01 Naeo 58130 5,40 3031
DADDODOO00DED 6262923-100109330-NOME DO HIFAP 2023-08-01 Néo 56130 5,40 3031
DAODOOD0000G1 6262923-100109330-NOME DO HIFAP 2023-08-01 Nao 56130 5,40 3031
DAODOOD00005S 5908117-187497308-NOME DO HIFAP 2023-08-01 Nao 56130 5,40 3031

1 of 1) 1

Figura 10 — Separador Detalhe SubProduto do Pedido de Apoio

- N.° Doc Acompanhamento

- ldentificacdo do Produtor

- Data Rececdo

- Transporte pelo Produtor (S/N)
- Quantidade (kg)

- Tit. Alc. (%vol.)

- Grau-Hectolitro

A informacdo constante neste separador estd ainda disponivel em formato Excel, através
do botdo que executa o respetivo ficheiro, Frrarterpars 2xcs ® que se encontra no topo do
quadro.

NOTA: Os produtores que entregam os subprodutos na destilaria devem possuir registo
atuadlizado no sistema de identificacdo de beneficidrios junto do Instituto de
Financiamento da Agricultura e Pescas, I. P. (IFAP, |. P.)
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IX. Formuldrio consulta e submissdo do Pedido de Pagamento

No ponto menu “Formalizacdo do Pedido de Pagamento” € possivel ao beneficidrio
formalizar e submeter os Pedidos de Pagamento, para os quais, previamente, foram
submetidos Pedidos de Apoio, e ainda consultar todos os Pedidos de Pagamento criados
ou submetidos na aplicacdo.

Para avancar na Edicdo/consulta de registo da informacdo é necessdrio indicar a
campanha sobre a qual se pretende Editar ou consultar informacado.

Depois de indicada a campanha pretendida deverd clicar no botdo “Procurar”. Todos os
Pedidos de Apoio sobre os quais &€ possivel, na campanha selecionada, criar um Pedido
de Pagamento sdo mostrados (Figura 11).

Para consultar Pedidos de Pagamento j& criados ou submetidos deverd clicar na palavra
“Pedidos” da linha correspondente (primeira coluna da Lista).

Para iniciar a criacdo de um Pedido de Pagamento sobre um Pedido de Apoio deverd

clicar no botdo *Criar ", da linha correspondente. O botdo “Criar” apenas estard
disponivel para Pedidos de Apoio sobre os quais € possivel criar um Pedido de Pagamento.

Caso ja exista um Pedido de Pagamento criado, ou submetido, para o Pedido de Apoio
em causa, o botdo “Criar” estard indisponivel na linha, para proceder d consulta desses
pedidos deverd clicar na palavra “Pedidos”.

Formalizagdo do Pedido de Pagamento

Instrugdes: Indique o critério da sua pesquisa e prima em "Procurar...". O resultado da pesquisa serd apresentgdo mais abalxo. £ r

Campanha de 2023

Q Procurar...

Lista de Pedidogde Apoio
/ (1of1) 1
Qi Total (kg) Grau Total Estado Data Submissdo

Campanha  N.° Pedido Apoio N.? Doc/Versao N.° Ifap N.° Ci D Tipo

Pedidos 2023 PA20230000110 an NOME DO NIFAP 2-Borras de Vinho 224 520 12124 4 - Submetido 2023-06-07
Pedidos 2023 PA20230000111 71 NOME DO NIFAP 1-Bagaco de Uvas 8.100 316 5 - Anulado 2023-08-13

Pedidos 2023 PA20230000112 811 NOME DO NIFAP 2-Borras de Vinho 92 000 4240 4 - Submetido 2023-10-16 Cnar

Figura 11 — Pesquisa/Criagdo de Pedidos de Pagamento
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O formuldrio do Pedido de Pagamento é constituido pelos seguintes separadores:
Quando indicado “Nao” no transporte a cargo do Produtor

- Separador Pedido de Pagamento

- Separador Termo de Aceitacdo;

- Separador Dados E-DA/Declaracdo (Apenas disponivel quando o tipo de operacdo
selecionado for “Expedicdo do Alcool exclusivamente para fins de uso hospitalar ou &
indUstria farmacéutica”);

- Separador Erros e Avisos.

Quando indicado “Sim"” no transporte a cargo do Produtor

- Separador Pedido de Pagamento;

- Separador Modos de Pagamento;

- Separador Inf. Pagamento Transporte;

- Separador Termo de Aceitacdo;

- Separador Dados E-DA/Declaracdo (Apenas disponivel quando o tipo de operacdo
selecionado for “Expedicdo do Alcool exclusivamente para fins de uso hospitalar ou &
indUstria farmacéutica”);

- Separador Erros e Avisos.

A informacdo constante do cabecalho dos separadores deste formuldrio € a seguinte:

Tipo de documento: Pedido de Pagamento & Destilagcdo de Subprodutos (DSPPEDPAG) Tipo: Normal (NOR) Utilizador titular: Nome

N.° do documento: 5 Versao: 1 Criado em 2023-08-29 16:25:56
Nome: Nome Do Nifap MIFAP: NIF/NIPC: Por Nome .

Estado: Submetido (4) Validado em 2023-09-01 11:08:22 Submetido em 2023-09-01 11:08:34 Ultima alteracdo em 2023-10-11 17:25:22 Por DSP

Por Nome

Campanha: 2023

N.° Pedido Apoio: PA20230000110
N.° Pedido Pagamento: 002/2023
Data da Candidatura: 2023-09-01

O campo “N.° Pedido Pagamento” e “Data da Candidatura™ apenas surgem preenchidos
apds a submissdo do Pedido de Pagamento, até a submissGo estes campos ndo
apresentam informacado.

Os documentos podem ser do “Tipo” Normal (NOR), ou do “Tipo” Alteracdo (ALT). A
imagem acima mostra o exemplo de um Pedido de Pagamento j& submetido e do tipo
normal.

13



IFAP

da Agricultura ¢ Pescas, LP

\

1.1. Preenchimento do formuldrio com indicagao “Nao” no transporte
a cargo do produtor

Para iniciar o preenchimento do formuldrio do Pedido de Pagamento deverd clicar no
botdo “Criar” dalinha do Pedido de Apoio na pdgina de pesquisa do formuldrio (Figura 11
— Pesquisa/Criacdo de Pedidos de Pagamento). O preenchimento do Pedido inicia-se no
primeiro Separador que surge na pdgina.

Os botdes no topo da pdgina sdo os seguintes:

Bot&o que permite iniciar o preenchimento nos campos do formuldrio. E
Editar sempre necessdrio editar o formuldrio para conseguir recolher informacdo
nos campos dos separadores

Botdo que valida a informacdo recolhida no formuldrio.

Validar Antes da submissdo do formuldrio a informacdo recolhida terd de ser
sempre validada previamente

Botdo que permite a submissdo do formuldrio, apds a sua validacdo e

Submeter... o . .
caso se verifique sem qualquer erro impeditivo

Botdo que executa um relatério que contem toda a informacdo recolhida
Irnprimir... em todos os separadores possibilitfando a sua impressdo. Disponivel
apenas em formuldrios no estado Submetido.

Botdo que permite eliminar o documento definitivamente, ndo sendo

Elirminar... i . - .
possivel recuperar a informacdo recolhida

Sair Botdo que permite sair do Formuldrio

14
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1.1.1. Separador Pedido de Pagamento
Guar
umento: Pedido de Pag; & Destilagiio de Subp: Tipo: Nermal (NOR) N.* do documento: (N/A) Versdo: 1 tilizador titular: Nome
me Do Nifap NIFAP NIF/NIP Criado em (N/A) Por (N/A)
Novo (0) Validado em (N/A) Submetido em (N/A) em (N/A) Por (N/A)
): PA20230000112
Dados Referentes a Operacgdo e ao Pedido Pagamento
Dados Referentes Operagio
Tipo de Operaghio: Selegdo Obrigatéria
Hora Prevista da
O Local da Operagdio (Entreposto Fiscal) € a morada fiscal do Beneficiario?: Selecdo Obrigatoria
Dados Referentes ao Pedido Pagamento
Produto Produto Obtido a
Quantidade  Obtido Bruto que o Destilador
Total de Total (Grau- Titulo se deseja Montante de
N.* Entreposto Tipo subproduto Hectolitro Alcoolométrico Anexo (Boletim de candidatar - GRAU Alcool Bruto (ML) Ajuda Solicitado
Fiscal N.* Depésito Subproduto (kg) (Yvol/HL)) (Wvol) Anilises) HL (%vol/HL) Candidato Destino ©
+ Escolher

Figura 12 — Separador Pedido de Pagamento

Este separador é constituido por 2 blocos de informacdo:

- Dados Referentes Operacdo;

- Dados Referentes ao Pedido Pagamento.

Para iniciar o preenchimento no separador deverd clicar no botdo “Editar”, os seguintes

campos devem ser preenchidos:

Dados Referentes Operacdo

- Tipo de Operag¢ao: campo de preenchimento com recurso a lista de valores
- Data Prevista da Operagdo: campo de preenchimento com recurso a calenddrio
- Hora Prevista da Operagao: campo de preenchimento com formato hora hh:mm
- O Local da Operagado (Entreposto Fiscal) é a morada fiscal do Beneficidrio?: campo
de preenchimento com recurso a lista de valores (S/N)
* Quando selecionado “SIM”, a morada é automaticamente preenchida com
os dados constantes no Sistema de Informacdo do IFAP — Identificacdo do
Beneficidrio (IB), exemplo:

Distrito: Concelhao:

Local da Operacao (Entreposto Fiscal):

Freguesia:

Codigo Postal:

* Quando selecionado “Nao” serd necessdrio o preenchimento dos seguintes

campos:

o Distrito: campo de preenchimento com recurso a lista de valores
o Concelho: campo de preenchimento com recurso a lista de valores

15
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o Freguesia: campo de preenchimento com recurso a lista de valores
o Local da Operacdo (Entreposto Fiscal): campo texto livre
o Cobdigo Postal: campo de preenchimento com recurso a lista de valores
- E-mail IB: Campo automaticamente preenchido com os dados constantes no
Sistema de Informacdo do IFAP — Identificacdo do Beneficidrio (IB);
- E-mail de contacto indicado para a operagdo: campo texto livre, de
preenchimento quando é necessdrio indicar um endereco diferente do indicado
no campo anterior.

Dados Referentes ao Pedido Pagamento

- N.° Entreposto Fiscal: campo alfanumérico, texto livre

- N.° Depésito: Campo numérico

- Tipo Subproduto: campo automaticamente preenchido com dados do PA

-  Quantidade Total de subproduto (kg) compo automaticamente preenchido com
dados do PA

- Produto Obtido Bruto Total (Grau-Hectolitro (%vol/HL)). campo automaticamente
preenchido com dados do PA

- Titulo Alcoolométrico (%vol): Campo numérico

- Anexo (Boletim de Andlises): Campo de upload de documento

- Produto Obtido a que o Destilador se deseja candidatar - GRAU HL (%vol/HL):
Campo numeérico

- Alcool Bruto (HL) Candidato: Campo numérico

- Destino: campo de preenchimento com recurso a lista de valores

- Montante de Ajuda Solicitado (€): Campo moeda

Apds o preenchimento dos campos do separador deverd guardar a informacdo recolhida,

«Guardar »

esta acdo é efetuada no botdo no topo da pdgina.

Caso ndo pretenda guardar a informacdo recolhida, e para que possa sair do separador

ancelar

deve clicar no botdo “*

NOTA: Apenas deverd ser emitido um Unico Boletim de Andlise com o resultado do Titulo
Alcoolométrico (%vol) afeto & totalidade do dlcool candidato ao apoio, para o
respetivo pedido de pagamento.

16
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1.1.2. Separador Termo de Aceitagao

Termo de Aceitagao

Aceito os pressupostos do termo de aceitagio \

Autorizo o IFAP. L.P. 2 proceder 3 consulta da minha situag3o tributéria e junto, da Tributiria e Aduaneira (AT) e do Instituto de Seguranga Social. LP.

Declaro ter sido informado sobre os meus direitos enquanto titular dos dados pessoais declarados e demais informag3o relativa 3 protegio dos mesmos constantes da Politica de Privacidade do IFAP, LP. divulgada no respectivo portal. em
wwww.ifap.pt. onde poderei obter uma cépia da mesma

Figura 13 — Separador Termo de Aceitagdo

Este separador € de preenchimento obrigatdrio, os pressupostos, devem ser anuidos. A
auséncia do seu preenchimento impossibilita a submissdo do Pedido de Pagamento.

Para iniciar o preenchimento deverd clicar no botdo “Editar”, anuir os termos e “Guardar”
a informacdo recolhida.

1.1.3. Separador Dados E-DA/Declaragdo

Pedido de Pagamento Modos de Pagamenta Inf. Pagamento Transparte Termo de Aceitagdo Dados E-DA/Dedlaragio Erros/Avisos

Declaragdo do Destinatario

E-DA/Declaragdo do destinatario

(10f1)
Ficheiro Data Utilizador

N&o existem registos

+ Escolher /

(10f1)

Figura 14 — Upload E-DA/Declaracéo do Destinatdrio

Este separador apenas ficard disponivel nos casos em que no separador “Pedido de
Pagamento”, nos campos “Tipo de Operacdo” e do “Destino” for escolhida a opcdo “3-
Uso hospitalar ou industria farmacéutica”

No caso do destino do dlcool ser para uso hospitalar ou da industria farmacéutica, no prazo
de 7 dias Uteis, apds expedicdo, o Beneficidrio tem de efetuar o upload do(s) e-DA que
acompanharam o transito da destilaria para o seu destino devidamente confirmado pelo
destinatdrio.
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Ao conftrdrio dos outros separadores do formuldrio, este ndo terd o botdo “Editar” ativo. O
preenchimento do separador faz-se através do botdo “+Escolher”, para indicacdo do
documento a anexar, apods o upload do documento deverd clicar no botdo “Guardar”

Nota: O upload dos documentos neste separador deve ser efetuado através de um
Unico ficheiro

1.1.4. Separador Erros/Avisos

Pedido de Pagamento Modos de Pagamento nf. Pagamento Transporte Termo de Aceitagdo Erros/Avisos o

Erros/Avisos

Origem Cédigo Descrigio Complemento Regra

O N* Documente de Acompanhamento
B . DAO0000000065 do N° Contribuinte Produtor
nf. Pagamento Transporte 10 Valores Insuficientes . ) N . Tem gue recalher valores
187497508 com a quantidade (kg) 1000 ndo estd

afeto a nenhuma fatura.

Figura 15 — Separador Erros/Avisos

Separador onde ficam identificados todos os erros ou avisos/alertas que podem decorrer
do preenchimento do formuldrio.

- Erros — impedem a submissdo do documento, até & sua correcdo ndo é possivel
submeter o pedido.
- Avisos/Alertas — sGo apenas mensagens informativas,

1.2. Preenchimento do formuldrio com indicagdo “Sim” no tfransporte

a cargo do Produtor
Para além dos separadores detalhadamente explicados no ponto anterior 1.1 do capitulo
IX deste manual, guando no Pedido de Apoio foi indicado que o fransporte do subproduto

fica a cargo do produtor, os seguintes separadores serdo também disponibilizados e de
preenchimento obrigatério:
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1.2.1. Separador Modos de Pagamento

Pedido de Pagamento Modos de Pagamento nf. Pagamento Transporte Termo de Aceitacio

Dados Referentes aos Modos de Pagamento Utilizados

Modos de Pagamento

(1 of 1)
Anexo N.° Modo Pagamento Tipo

Néo existem registos

(1 0f1)

Montante do Modo de
Pagamento (€)

Data Valor

Figura 16 — Separador de inser¢do dos Modos de Pagamento

Para iniciar o preenchimento no separador deverd clicar no botdo “Editar” no topo do
ecrd. E de seguida para que os campos sejam disponibilizados clicar no botdo “+".

Devem ser acrescentadas tantas linhas quantos modos de pagamento pretende inserir. A

insercdo de novas linhas faz-se através do botdo “+".

Modos de Pagamento

Dados Referentes aos Modos de Pagamento Utilizados

Modos de Pagamento

(10f1) 1

Montante do Modo de Pagamento

Data Valor
(€

Anexo N.® Modo Pagamento Tipo
4+ Escolher

® Seleccione um Tipo

]

m/ (10f1) 1

Figura 17 — Separador Modos de Pagamento — Campos de preenchimento

Campos de preenchimento obrigatdério que compdem o separador:

* Upload de documento - deverd ser anexado o documento do modo de
pagamento correspondente. Deverd clicar no botdo “+ Escolher” para selecionar

o documento que pretende anexar;
* N.° Modo Pagamento — campo numérico;

» Tipo - campo de preenchimento com recurso a lista de valores;
* Montante do Modo de Pagamento (€) - campo moeda;
* Data Valor - campo de preenchimento com recurso a calenddrio.

O campo “Tipo” € um campo chave na tabela dos campos, como tal, apds a indicacdo
do fipo do modo de pagamento ndo serd possivel corrigir, caso seja necessario.
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Para corrigir a informacdo na linha deverd proceder a sua eliminacdo através do botdo
* no inicio de cada linha. A infomacdo recolhida nessa linha serd perdida e nova
infomacdo deve ser indicada, se for o caso.

O mesmo botdo * deve serusado quando se pretende eliminar um modo de pagamento
i@ guardado.

1.2.2. Separador Inf. Pagamento Transporte

o

Modos de Pagamento | Inf. Pagamento Transporte | Termode Aceitagio  ErrosfAvisos (E))

Informacédo Referente a Faturas, Documentos de Acompanhamento e afetagao dos mesmos|

Faturas

(10f1)

Valor da
N N. Fatura sem
Anexos N.° Fatura Contribuinte CDn(_nbu!n_le Data Fatura Tipo Quantidade IVA €_(va\ur Valor Total da
. Destinatério Subproduto Fatura (kg) relativo ao Fatura (€)
Emissor
da Fatura transporte do
subproduto)

Nio existem registos

(10f1)

Figura 18 — Separador de insercdo Inf. Pagamento Transporte

A semelhanca do separador anterior, o preenchimento inicia-se no botdo “Editar”’ no topo
do ecrd. E de seguida, para que os campos sejam disponibilizados, clicar no bot&o “+".

Devem ser acrescentadas tantas linhas quantas faturas pretende inserir. A insercdo de
novas linhas faz-se através do botdo “+".

Informagao Referente a Faturas, Documentos de Acompanhamento e afetagdo dos mesmos

Faturas

(ofy 1

Valor da Fatura sem

N. Contribuinte N. Contril buinte IVA € (valor relativo ao Valor Total da Fatura
Anex N.* Fatur Fatur: Tipo ot ! o Fatura (ks N
pexos atura s oA Data Fatura po Subprodwto  Quantidade Fatura [kg) Smmspasin de ©
subproduto)
# Escolher
® =

(ofn 1

Figura 19 — Separador de insercdo Inf. Pagamento Transporte — Campos de Preenchimento

Campos de preenchimento obrigatério que compdem o separador:

* Upload de documento - deverd ser anexado o documento da fatura
correspondente. Deverd clicar no botdo "+ Escolher” para selecionar o documento
que pretende anexar;

* N.°da Fatura - campo alfanumérico;

* NIF do Emissor - campo numeérico;
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* NIF Destinatdrio da Fatura — campo numérico;

» Data da Fatura - campo de preenchimento com recurso a calenddrio;

» Tipo de subproduto - campo automaticamente preenchido com informacdo do PA;

* Quantidade da Fatura (kg) - campo numérico;

= Valor da Fatura sem IVA € (valor relativo ao transporte do subproduto) — campo
moeda;

» Valor Total da Fatura (€) - campo moeda.

O campo “NIF Emissor” € um campo chave na tabela dos campos, como tal, apds a sua
indicacdo ndo serd possivel corrigir, caso seja necessdrio.

Para corrigir informacdo na linha deverd proceder a sua eliminacdo através do botdo *
no inicio de cada linha. A infomacdo recolhida nessa linha serd perdida e nova infomacdo
deve ser indicada, se for o caso.

O mesmo botdo * deve ser usado quando se pretende eliminar um modo de pagamento
j& guardado.

Apds o preenchimento dos campos da fatura serd necessdria a associagcdo dos DA's e dos
modos de pagamento de cada uma das faturas indicadas (Figura 19).

o | Inf.PagamentoTransporte | Termo de Aceitagio  Erros/Auisos

Informagdo Referente a Faturas, Documentos de Acompanhamento e afetagdo dos mesmes|

Faturas

(10f1) 1

Valor da Fatura sem IVA€
(valor refativo ao Valor Total da
transporte do Fatura (€)
subproduto)

Anexos N Fatura - Comtribuins e Data Fatura Tipo Subproduto Quantidade Fatura (kg)

Do anexacio fatura.docx 5 2023-10-16 Borras de Vinho 2.000 300,00 350,00 DA's Modos de Pagamento

Do anexacao fatura. docx 6 2023-10-20 Borras de Vinho 20.000 2.000,00 2.500,00 DAs Modos de Pagamento

(10f1) 1

Figura 20 — Associagdo DA’s e Modos de Pagamento da Fatura

Recolher informacdo relativa aos DA

Para associar DA’s a uma fatura j& recolhida deverd clicar no botdo PAS na linha
correspondente (Figura 20)
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informagéo Referente a Faturas, Documentos de Acompanhamento e afetagdo dos mesmos

Faturas

1of1) 1
Valor da Fatura sem IVA

N. Contribuinte N. Contribuinte € {valor relativo a0

Anexos N Fatura P Dasthamtlei e Fass Data Fatura Tipo Subproduto Quantidade Fatura (kg) = Valor Total da Fatura (€)
‘subproduto)
L T O o oe oo
1ol 1) 1
+
Documentos de Acompanhamento (DA's) da Fatura N.*1/2023 do N.* Contribuite Emissor 175334854
1of1) . 1
NSDA Quantidade (kg)

x Saleccions um Tipo . 0

0533-533987

Figura 21 — Associar DA's a uma Fatura

Para recolha de informagdo deverd clicar no botdo “Editar” e de seguida no campo “N.°
DA" selecionar o documento da lista de valores. Neste campo sdo listados todos os
documentos possiveis de associar e indicados no Pedido de Apoio.

Devem ser acrescentadas tantas linhas quantos DA's pretende associar. A insercdo de
novas linhas faz-se atraves do botdo “+".

Apds o preenchimento deverd clicar no botdo “Guardar”, o campo da “Quantidade (kg)
serd automaticamente preenchido apds guardar.

Para eliminar um DA associado basta clicar no botdo * * " da linha correspondente.

Recolher informacdo relativa aos modos de pagamento

Para associar Modos de Pagamento a uma fatura j& recolhida deverd clicar no botdo

Modos de Pagamento .\ jinhg correspondente (Figura 21):

Inf. Pagamento Transparte
Informagdo Referente a Faturas, Doc de Acompanh o e afetagdo dos mesmos
Faturas
(1of1) 1
Valor da Fatura sem IVA
4 N. Contribuinte N. Contribuinte & € (valor relativo ao
Anexos N.* Fatura Eoalasor DAL g Fasea Data Fatura Tipo Subproduto Quantidade Fatura (kg) Vanbasiiido Valor Total da Fatura (€)
subproduto)
-___l—lm_usw .—.w - l—.m - :Mms —
(1of1) 1

+

Modos de Pagamento afotos a Fatura N.*1/2023 do N.* Contribuite Emissor 175334854
(1of1) 1
Modo de Pagamento Tipo Montante Modo Pagamento (€) Data Valor Montante afeto 4 Fatura
x Seteccione um Tipo
| o (1of1) 1
+
21-Transferéncia-500000.0-2023-10-31
—
! 22-Cheque-533000.0-2023-10-31

Figura 22 — Associar DA’s a uma Fatura

DAM/UAJE — NOV 2023 22



IFAP

Instituto de Financiamento

da Agricultura ¢ Pescas, LF

S

O preenchimento processa-se exatamente da mesma forma do botdo anterior, deverd
clicar no botdo “Editar” e de seguida no campo “Modo de Pagamento” selecionar o
documento da lista de valores. Neste campo sco listados todos os documentos possiveis
de associar e recolhidos no separador “Modos de Pagamento”.

Deverdo ser preenchidos ainda os seguintes campos obrigatdrios:

» Tipo - Campo de preenchimento com recurso a lista de valores;
* Montante Modo Pagamento (€) - campo moeda;

* Data Valor - campo com recurso a calenddrio;

= Montante afeto a Fatura - compo moeda.

Devem ser acrescentadas tantas linhas quantos modos de pagamento pretende associar.
A insercdo de novas linhas faz-se através do botdo “+".

ApOs o preenchimento deverd clicar no botdo “Guardar”.

Para eliminar um Modo de Pagamento associado basta clicar no botdo * * " da linha que
se pretende eliminar.
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DESTILACAO DE SUBPRODUTOS

SUBMISSAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO - 2023

X. Submissdo do Formuldrio do Pedido de Pagamento

Apss a correcdo de todos os erros impeditivos o formuldrio fica disponivel para submissdo.

Para tal, deverd clicar no botdo “Validar” no topo da pdgina, e caso ndo existam erros
impedifivos de submissdo, o botdo “Submeter” fica disponivel. O Formuldrio pode ser
submetido (Figura 22).

Editar |‘u"a]idar | | Submeter... mprimir... Eliminar... = Sair

Figura 23 — Botdo Validar e Submeter

De seguida surgem no ecrd as mensagens de confirmag¢do de submissdo (Figura 23 e 24):

Submeter Documento

Por faver confirme que pretende submeter o documento DSPPEDPAG com n.° 16 e versdo 2 do
beneficiaric NOME DO NIFAP com NIFAP

Cancelar Submeter

Figura 24 — Confirmacdo da submissdo do formuldrio

Submeter Documento

Documento submetido com sucesso!
O documento DSPPEDPAG com n.° 16 € versdo 2 do beneficidrio MOME DO NIFAP 5908117 com
MNIFAP foi submetido com sucesso.

Fechar esta janela

Fechar

DAM/UAJE - NOV 2023

Figura 25 — Botdo Fechar — formuldrio submetida com sucesso
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Apds a submissdo de um formuldrio surge a mensagem de formuldrio submetido, ficando
disponivel para consulta, e apenas é possivel efetuar o upload de documento no
separador Dados E-DA/Declaracdo, caso se aplique, tal como explicado no Capitulo IX,
ponto 1.1.3, pdgina 17 deste Manual.

Em formuldrio submetido € ainda possivel imprimir num exportar num documento pdf toda
a informacdo recolhida, deverd para tal clicar no botdo “Imprimir’ no topo da pdagina.

Editar Validar Submeter. Imprimir..  Eliminar. Sair

8 Documento Submetide. O documento sé pode ser consultado.

Figura 26 — Formuldrio submetido disponivel em consulta e impressdo.
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Xl. Eliminagdo de um Pedido de Pagamento Criado

Um formuldrio pode ser eliminado desde que ndo fenha sido submetido, ou seja, desde
que se encontre nos estados “Inicial” ou “Vdlido”, para tal na pdgina de pesquisa deverd
selecionar o formuldrio a eliminar, e clicar no botdo “X” na linha correspondente (Figura
26), ou no botdo “Eliminar” denfro do formuldrio a eliminar que fica no fopo da pagina do

formuldrio.

Formalizagdo do Pedido de Pagamento
Instruges: Indique o critério da sua pesquisa e prima em "Pracurar...”. O resultado da pesquisa serd apresentado mais abaixo. E necessario selecionar a campanha e preencher outro dos car

Campanha:  Campanha de 2023

Manual do Urilizador

Lista de Pedidos de Apoio

(1of1) "
Campanha N2 Pedido Apoio N.° DochNersio NS lfap N.* Contribuinte Designagéo Tipo Quantidade Total (kg) Hectolitro Total Estado Data Submissdo
Pedidos 2023 PA2023000000022 211 NOME DO NIFAP 1-Bagaco de Uvas 40,000 332000 5- Anulado 2023-10-25 Criar

= I N N = e T T T TN - B
(1ol 1) B

Pedidos de Paga do Pedido de Apoio: 18 do Beneficidrio NOME DO NIFAP 4911182 com o Nifap 4911182
(10f1) [

Campanha N° Doc/Versao Niiedido) Tipo N2 Ifap N.° Contribuinte Designagao Estado Data Submisséo Data Estado
Pagamento
E & 2023 17 Normal NOME DO NIFAP (1) Inicil 20231031 Alterar Desistir

(1of1) 1

Figura 27 — Eliminar Formuldrio — Pagina de Pesquisa

Editar  Validar = Submeter.. Imprimir.. |Ehmmar...|@;\ s @

Pedido de Pagamento | Modos de Pagamento  Inf. Pagamento Transporte  Termo de Aceitacio  Erras/Avisos (B

Dados Referentes & Operacéo e ao Pedido Pagamento

Dados Referentes Operagdo
Tipo de Operagéo:

Data Prevista da B
Operagéio:

Hora Prevista da
Operagéo:

0 Local da Operagéo (Entreposto Fiscal) € a morada fiscal do Beneficiario?:
Distrito: (14)SANTAREM Concelho: (19]TORRES NOVAS Freguesia: (10JRIACHOS Local da Operagiio (Entreposto Fiscal): RUA DO CASAL DO BERNARDING (RUA DA ESTACAD) Cédigo Postal: 2350-336 - RIACHOS

e-mail IB: desenv-migra-dades@ifap.pt e-mail de contacto indicado para a operagéo:

Figura 28 — Eliminar Formuldrio — Bot&o Imprimir

Apds a confirmacdo de eliminacdo de um formuldrio o estado desse documento passa
para “(-1) Eliminado”. O formuldrio fica disponivel apenas para consulta da versdo e para

historico.

N® N* Pedido o N.° . . Data
Campanha DocNersido Prrprrami Tipo N.° ifap Contribuinte Designacao Estado Submissio Data Estado
NOME DO )
2023 11 Normal NIFAP L 2023-08-29 Alterar Desistir
& Eliminado

Figura 29 — Formuldrio Eliminado.
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Xll. Desisténcia de um Pedido de Pagamento Submetido

O Beneficidrio pode formalizar juntfo do IFAP um pedido de desisténcia de Pedido de
Pagamento submetido. O pedido deve ser devidamente fundamentado e remetido para
0 endereco Dest.Vinica@ifap.pt

O Pedido em causa € anulado e a informacdo nele contida desconsiderada. Apods a
formalizacdo da desisténcia o estado do Pedido de Pagamento passa para “(8) Desistido”

NOME DO
2023 5N 0022023 Mormal NIFAP (8) Desistido 2023-08-01 2023-10-20 Alterar Desistir

%

Figura 30 — Desisténcia de Pedido de Pagamento

27


mailto:Dest.Vinica@ifap.pt

Instituto de Financiamento

!///%) IFAP

da Agricultura ¢ Pescas, LP

\

XIll. Alteragcdo de um Pedido de Pagamento

Por cada Pedido de Pagamento submetido, pode ser apresentado um Unico Pedido de
Alteracdo, ndo podendo dai resultar o aumento do montante do apoio anteriormente
solicitado, de acordo com o referido na pdgina 4, no ponto 1.4.2 deste Manual.

A formalizacdo de um Pedido de Alteracdo é efetuada no botdo “Alterar”, na pdagina de
pesquisa do Pedidos de Pagamento e na linha do Pedido de Pagamento que pretende
alterar (Figura 30):

Formalizagdo do Pedido de Pagamento

Instrugdes: Indique o critério da sua pesquisa e prima em "Procurar..”, O resultado da pesquisa serd apresentado mais abaixo. E necessario selecionar a campanha e preencher outro dos campos seguintes.
Campanha:  Campanha de 2023 =
N.° fap:
Nif:

N Pedido Apoio:

Q Procurar.

Lista de Pedidos de Apoio

(1of1) 1
Campanha  N.° Pedido Apoio N.° Doc/Versio N.° Ifap N.° Gontribuinte 4 Tipo Total (kg Total Estado Data Submissio
Pedidos | 2023 PA20230000110 31 NOME DO NIFAP 590 2-Borras de Vinho 224520 12424 4 - Submetido 2023-06-07
Pedidos 2023 PA20230000111 711 NOME DO NIFAP 590 1-Bagaco de Uvas 8.100 316 5- Anulado 2023-09-13 Criar
Pedidos 2023 PA20230000112 811 i NOME DO NIFAR 580 2-Borras de Vinho 92,000 4.240 4 - Submetido 2023-10-16 Criar
Pedidos 2023 PA20230000113 91 NOME DO NIFAP 590 2-Borras de Vinho 92.000 4.240 4 - Submetido 2023-10-18
{10f1) 1

Pedidos de Pagamento do Pedido de Apoio:PA20230000112 do Beneficiario NOME DO NIFAP 5908117 com o Nifap 5908117

(10f1) 1
- N° Pedido . . .
Gampanha N° DociVersio Tipo N.° Ifap N.° Gontribuinte Designagio Estado Data Submissio Data Estado
Pagamento
2023 o1 004/2023 Normal NOME DONIFAR (4) Submetido 2023-10-18 2023-10-18 Desistir
'd
(10f1) 1

Figura 31 — Alterar um Pedido de Pagamento

O botdo “Alterar” estd disponivel apenas na linha de Pedidos de Pagamento que se
encontrem no estado “Submetido” e em que a data prevista da operacdo seja maior ou
igual a 2 (dois) dias uteis contados da data de submissdo do Pedido de Alteracdo.

Quando clicado o botdo “Alterar” é aberta uma caixa de didlogo, que solicita ao utilizador
que confirme a infencdo de alterar o pedido de pagamento j& submetido (Figura 31).

tstapj2.ifap.pt diz

Desgja mesmo alterar este documento 7

Figura 32 — Confirma a intencdo de alterar o pedido de pagamento
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O formuldrio é replicado da versdo anteriormente submetida, no entanto no cabecalho
do documento, o tipo de documento passa a ser ALT — alteracdo.

E mantido o mesmo n.° de documento do Pedido de Pagamento, e criada uma nova
versdo. No exemplo abaixo o Pedido de Pagamento era o documento 9 na versdo 1, a
sua alteracdo passa a ser o documento 9 na versdo 2.

Tipe de documento: Pedido de Pagamento & Destilagio de Subprodutos (DSPPEDPAG}lTiSG: Alteragdo {.ﬁLT}I\'.: do decumento: 9 Vers3o: 2
Mome: Nome Do Nifap 5908117 NIFAP: 5908117 MIF/NIPC: 187497508
Estado: Inicial (1) Validado em (N/A) Submetido em (N/A)

Campanha: 2023

M.® Pedido Apoio: PA20230000112
N.® Pedido Pagamento: 004/2023
Data da Candidatura: 2023-10-18

A versdo do Pedido de Pagamento anteriormente submetida muda o estado para
“Eliminado por Alteracdo” e a nova versdo criada com tipo ALT.

Lista de Pedidos de Apoio
(1o11) 1
Campanha  N.¢ Pedido Apoio N Doc/Versio N Ifap N.° C D Tipo Q Total (kg Hectolitro Total Estado Data Submissio
Pedidos 2023 PA20230000110 31 NOME DO NIFAP 590  2-Borras de Vinho 224520 12124 4 - Submetido 2023-06-07 Criar
Pedidos 2023 PA20230000111 701 NOME DO NIFAP 590 1-Bagaco de Uvas 5.100 316 5-Anulado 2023-09-13 Criar
Pedidos 2023 PA20230000112 8/1 NOME DO NIFAP 590  2-Borras de Vinho 92,000 4.240 4 - Submetido 2023-10-16 Criar
Pedidos 2023 PA20230000113 911 NOME DO NIFAP 590 2-Borras de Vinho 92.000 4.240 4- Submetido 20231018 riar
(10t 1) 1
Pedidos de Pagamento do Pedido de Apoio:PA20230000112 do Beneficiario NOME DO NIFAP 5908117 com o Nifap 5908117
(1of1) 1
. N° Pedido . .
Campanha N° Doc/Versio Tipo NS Ifap N.° Contribuinte Designagao Estado Data Submissdo Data Estado
Pagamento
2023 o 004/2023 Normal NOME DO NIFAR | - (-2) Eltminado por 2023-10-18 2023-10-18 Alterar Desisti
& Ateragio
x
2023 a2 004/2023 ALT NOME DO NIFAZ (1) Inicial 2023-10-18 Alterar Desisti
'
(1of1) 1

Figura 33 — Documento do Pedido de Pagamento eliminado por Alteracdo

Todos os campos, editdveis no Pedido de Pagamento, podem ser alterados/editados
nesta nova versdo de alteracdo.

O preenchimento obedece ds mesmas regras e validagodes j& detalhadas no capitulo de
formalizacdo do Pedido de Pagamento, deste Manual.

O Separador “Termo de Aceitacdo” tem de voltar a ser totalmente preenchido.
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Apds concluido o preenchimento da nova versdo, o documento deverd ser validado
previamente a sua submissdo. Caso a versdo se enconfre sem erros de preenchimento, ou
de validacdo o documento pode ser submetido.

A submiss@o do documento processa-se da mesma forma anteriormente explicada no
ponto da formalizacdo do Pedido de Pagamento.

Apds a submissdo da versdo de alteracdo ndo serd possivel criar mais versdoes de
alteracdo.

NOTA: Apenas serd possivel submeter uma Unica versao de alteragdo para cada Pedido
de Pagamento submetido.

1.1. Eliminagcao da versao de Alteragao

No decorrer do preenchimento da nova versdo de alteracdo, e antes da submissdo do
documento, caso o utilizador pretenda, pode eliminar a versdo de Alteracdo. Para tal

s N ~ » . ~ ~ .
deverd clicar no botdo na linha da versdo de alteracdo, sendo automaticamente
eliminada e toda a informacdo recolhida nessa versdo perdida.

Neste caso, a versdo do Pedido de Pagamento volta ao seu estado anterior “Submetido”
e o botdo de alteracdo fica novamente disponivel nesta versdo. A versdo de alteracdo
eliminada passa para o estado “Eliminado”

Lista de Pedidos de Apoio

(1 0f1) 1

Campanha N.°PedidoA N.° DociVers: N.° Ifap N.° Contribui Designagidc Tipo SubPro. Quantidade = Grau-Hectoli  Estado Data Submis

Pedidos 2023 PA202300001 31 NOME DO NI 2-Borras deV. 224 520 12.124 4 - Submetidc  2023-08-07 Criar
Pedidos 2023 PA202300001 71 NOME DO NI 1-Bagaco de 8.100 316 5-Anulado  2023-09-13 Criar
Pedidos 2023 PA202300001 8/1 NOME DO NI 2-Borras de 92.000 4.240 4 - Submetidc  2023-10-16 Criar
Pedidos 2023 PA202300001 9/1 NOME DO NI 2-Borras de 'V 92.000 4.240 4 - Submetidc 2023-10-18 Criar

(1 0f 1) 1

Pedidos de Pagamento do Pedido de Apoio:PA20230000112 do Beneficidrio NOME DO NIFAP 5908117 com o Nifap 5908117

(1 0f 1) 1

N° N° Pedido N.° . Data Data
Campanha - Tipo N.° Ifa i Designagido  Estado -
P Doc/Versio Pagamento P p Contribuinte anag Submissio Estado
NOME DO @
! /2023 orma ! -10- 3-10- erar Desistir
# 2023 9N 004/2023 N | NIFAP Sl\b;‘l]EUdC 2023-10-18  2023-10-18 Alt D
NOME DO 1)
' 2023 92 004/2023 ALT NIFAP Elimin’ado 2023-10-18 Alterar Desistir

Figura 34 — Eliminacdo da versdo de alteracdo, previamente d sua submissdo — pdgina de pesquisa
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O pedido de alteracdo sé pode ser apresentado até 15 de julho de cada ano, antes da
notificagdo de qualquer agdo de controlo e previamente a desnaturacdo ou & expedicdo

do dlcool para fins de uso hospitalar ou indUstria farmacéutica.

Quando um Pedido de Pagamento é selecionado para controlo o estado do documento

passa para (5) Em Controlo (Figura 34)

N° N° Pedido N.° Data

= 0 5 3
Eagraniy Doc/Verséao Pagamento ec fLgiian Contribuinte Lesanacke Estade

Submissio Data Estado

NOME DO

2023 121 00812023 Normal NIFAP (5)Em

# Controlo 2023-10-23

2023-10-30 Altera

{10f 1) 1

Desistir

Figura 35 — Pedido de Pagamento selecionado para controlo

Qualqguer esclarecimento adicional deverd ser remetido para Dest.Vinica@ifap.pt

FIM
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