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Enquadramento

O presente manual destina-se a auxiliar os beneficiarios na assinatura do termo de aceitacdo de

projetos aprovados no ambito da Ajuda a Promocéo de Vinhos em Paises Terceiros.

Trata-se de um processo completamente desmaterializado, em que o beneficiario através da
autenticacdo por utilizador/palavra-passe, se compromete junto do IFAP a executar o projeto nos
termos e moldes aprovados.

Deste modo, para assinar o termo de aceitagdo € necessério encontrar-se registado no portal do

IFAP, com utilizador e palavra-passe de acesso a area reservada.

Para aceder corretamente e utilizar todas as funcionalidades disponiveis na assinatura de termo
de aceitacdo, aconselha-se a utilizacdo do browser Google Chrome, Firefox ou a versdo 11 do
Internet Explorer.
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2. Acesso a area reservada

Para proceder a assinatura do Termo de Aceitagdo do projeto aprovado no &mbito da Ajuda a Promocao
de Vinhos em Paises Terceiros devera, previamente, aceder ao portal do IFAP no seguinte endereco:

www.ifap.pt.

Seguidamente, devera entrar na Area Reservada e ai inserir o utilizador e a respetiva palavra-passe

(password) e carregar na tecla “Entrar”.
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Figura 1 — Portal do IFAP - Acesso a area reservada
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Figura 2 — Portal do IFAP — Acesso a area reservada (cont.)
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3. Acesso a aplicacéo

O acesso a aplicacdo devera fazer-se, na area reservada do portal, através da opcdo “O Meu
Processo”.
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Figura 3 — Acesso ao menu do “Meu processo”

A seguir surge um menu com varias opc¢des e deve escolher a opcao “O Meu Processo”.
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Bem-vindo ao iDigital, a plataforma on-line do IFAP.
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Figura 4 — Acesso opgéo “O Meu Processo”

Versdo 26.10.2018



1FAP

L
//)/; Instituto; de Financamenta

da Agricultura ¢ Pescas. L

Assinatura do Termo de Aceitagdo — Promogéao de Vinhos em Paises Terceiros

Depois deve aceder a “Medidas de Mercado”:

Animais

Informagdes e agdes referentes ao Registo Animal (SNIRA - Ovinos e
Caprinos, Bovinos. Suinos e Apicuitura), consulta de Companente
Pocudnia (IP), consulta @ atualzacdo de Efetivo Pecudnio (IA). entrega
@ consulta da declaraclo de Redugdo de Efetivos Anmais (DRE) @
consulta de Contratos de CompraiVenda de Lete. Consulta de
Marcas de Exploragdo em Instalacdes Pecudnas.

Direitos e Compromissos do Be, rio
Consuita de Direitos @ Compromissos (iD).

Medidas de Mercado
Lede e Produtos Lactecs: Listagem de Entregas de Leite de Vaca
Candidatura Reducdio ce Lede de Vaca. Promoglio de Vinhos em

Autorizagoes

Consufta e de A (Sistema de
Agricola e Linha de Crédito FPRODER/PROMAR)

Controlo
Consufta de Redatbrio de Controlo: PU e VITIS.

Formularios Genéricos Desmaterializados
Entrega, alteracdo e consulta de formuldrics genéricos de Apoio
Especificos

Sugestoes

Manual do utilizador

Palses Terceiros: Assinar/Consultar Termo de Aceitacdo, Recoiha de
Documentos de Despesa @ Formalizacdo/Consulta Pedido de
Pagamento

Linhas de Crédito
Seca 2017: Listagem de animais para linhas crédto de Alimentacdo
Anmal

Figura 5 — Acesso a “Medidas de Mercado”

Seguidamente devera aceder a Promocéao de Vinhos em Paises Terceiros:

ACRICUSTURA, OBISTAS
EGESINVOLVIMINTO FuR

@ REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

2 Ana Carvalo (V0Ovanaba) () Terminar S

Medidas de Mercado

Leite e Produtes Lacteos: Listagem de Entregas de Leite de Vaca. Candidatura Reducdo de Leite de Vaca. Promogdo de Vinhos em Paises Terceiros:
Assinar/Consultar Termo de Aceitagdo. Recolha de Documentos de Desp e Formalizagd Ita Pedido de Pagamento.

RiDgtal + O Meu Processo S

Leite e Produtos Lacteos
Listagem e Entregas de Late do Vaca, Recdugdo Voluntdria da
Producdo de Leite e Comunicaclo das entregas

Promogao de Vinhos em Paises Terceiros
Assinar/Consultar Termo de Aceitagdo. Recoha de Documentos de
Despesae onsulta Pecido de Paga:

Regime Escolar
Peddo ce onova;éo de Requerentes

Figura 6 — Acesso a “Promogéo de Vinhos em Paises Terceiros”
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Deveréa agora aceder a Assinar/Consultar Termo de Aceitagao:

ICULTURA, ORESTA!
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2 Ana Carvalho (WOvanaba) () Terminar Sesslo

Promocao de Vinhos em Paises Terceiros

Assinar/Consultar Termo de Aceitagdo, Recolha de Documentos de Despesa e Formalizagdo/Consulta Pedido de Pagamento

RiDigtal - O Meu Processo - Medidas de Marcado Q

Assinar/Consultar Termo de Aceitagao Recolha de Documentos de Despesa Formalizacao/Consuilta Pedido de
bre AssnarConaular Tormo de Azetacho em Promoglio 68 Vit Abdir Recola e Documentos de Despesa em Promoglio de Vinho Pagamento

Figura 7 — Selegdo de “Assinar/Consultar Termo de Aceitagdo”
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4. Assinar/Consultar Termo de Aceitacao

Para visualizar a informagéo do termo de Aceitacéo devera clicar no botéo “Procurar”:

Assinar/Consultar Termo de Aceitagdo

Ano Programacdo 2014 o

Nifap 7047941

Q Procurar...

s

Figura 8 — Procurar Termo de Aceitacdo

Seguidamente devera clicar em Editar: Editar

Assinar/Consultar Termo de Aceitagdo

ARD Pregramagio 2014 =

WIFAF 14263

Banaficidno. Proceda & assinatura do Termo de Aceitacio. cicando no simboko 4o lapiE do lado direifo da linha da operacao

i of 1) * * 1
Operacao
Programa/Medida DaL. Nol. Dat Lim. C.Tew V. Ter.
|prowavpT pt7-FRARL BRI * |
FROMVPT-2201T-FEAGA-QO0E0-1/1 FROMOCAQ - / 20711403 WITA08 WEn 1
{1 of1) 4 . 1

Instruges: Ankes de assinar um Tomo de ACKIAEE0, verfique o CONRUB 00 MESMO CECANGO N SIMboIo 02 IMPresson. Em Sequita CHgue no boLE0 EKar @ o §imboio 00 Kpis 00 1o esquerdo 63
linha da cperagio, selecione uma das contas bancrias disponivets @ guarde. ATENGAD: Caso prelenda indicar uma conts bancdria diferente das disponiveis, ahualize previamente a sua denbicacio de

Hib

Q4350T040020266897 23 El

Figura 9 — Editar
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De seguida clicar no lapis no inicio da linha relativa ao projeto, para poder selecionar o NIB da conta
bancéria que ficara afeta ao projeto.

{1 of 1) i

Operacao

[ProgramaMedida Dat. Mot Dat. Limi. C. Ter. V. Ter, Estado Nib
”~ '!\W-S-‘N\T—FEP\GA—I}OQW 111 PROMOCGAC - 1 2M7-12-14 20180112 21281 1 GER - Gefado &

{1 of1) 1

Figura 10 — Clicar no lapis

Devera entédo, no campo NIB, da lista de valores apresentada, escolher um dos NIBs que é mostrado
(serdo mostrados os NIBs das contas bancarias que constam do vosso IB).

1ef1) 1

OpETacas
Programaidedida Dat. Mot Dat. Lim.

C. Ter. V. Ter.
v f I Seleccione
PROMVPT-572017-FEAGA-00011-1/1 PROMOGAO -/ 2017-12-14 2018-01-12 para ] GER - Gerado
---.- ey

Mnof1) 1

Estado Hib

Figura 11 — Escolher a conta bancéria

Guardar
Seguidamente devera clicar em Guardar: &

Se na lista de valores dos NIBs n&o constar o NIB da conta bancaria que pretende afetar ao projeto,
devera aceder ao IB-ldentificagdo do beneficidrio para atualizar a conta bancaria (ver ponto seguinte no
manual).

Pode imprimir/visualizar o termo de aceitagdo para leitura prévia, clicando no botéo da impresséo:

(1 of 1) 1

Operacao
Programa’Med ida DalL Nol. Dat. Lim. C.Ter. V. Ter. Eslado Nib

PROMVET-E72017-FEAGAHO011-11 FROMOGAD -/ 2047-13-14 20080112 24300 1 GER - Garado OD48T 2224007187 167540 a P

(1011) 1

Figura 12 — Consulta/impressao do Termo de Aceitacdo
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[} REPORTS - Google Chrome F=gEcy— %

() tstaplf.ifap.min-agricultura.pt/reports/rwserviet?repdig&inv/reports/invrp001_15&cache&pdf8 ¢

- @ ek | ;._.,.W_-I

Py 14

INSTITUTO DE FINANCIAMENTO DA AGRICULTURA E PESCAS LP.

NF: 5081 M0

MoradafSede:  RUA CASTILHO N° 45-51
1269-164 UISBOA

Neate MO FEpreentaco por

IMBVencao: -

Figura 13 — Termo de Aceitagio

Para assinar o Termo de Aceitacéo deve clicar em e depois no lapis:

Editar

(108 4) m o [ » m
Programa’edida Dat Not. Dat.Lim.  C.Ter. V.Ter,  Estado it
PROMVET-8201T-FEAGA-DOG11-11 Pﬂwﬂcﬁo-r 2017-12-14 2008-01-13 X3 1 GER - Gerado 0D45T 3234027197 187540 a

(o) oo |y B om

Figura 14 — Assinar o Termo de Aceitacéo
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De seguida clicar no botédo “Submeter”

. https://tstapl.ifap.pt/iDigital INVListagemTA/documento/submeter.xhtml?c= submeterCallback - Google Chrome

@ https://tstaplj.ifap.pt/iDigitalINVListagemTA/documento/submeter.xhtml|?c=submeterCallback

Confirme que aceita as condicdes expressas no presente termo de aceitacdo clicande no betdo submeter. O termo de
aceitacdo & automaticamente subscrito pelo utilizador no momento da submisséo

Cancelar Submeter

Figura 15 — Submeter o Termo de Aceitagao

Deveré confirmar a submissao, reintroduzindo a palavra-passe:

@ https//tstapl]ifap.pt/iDigital INVListagemTA/documento/submeterxhtml - Google Chrome

@ https://tstaplj.ifap.pt/iDigital.INVListagemTA/documento/submeter.xhtml

Documento submetido com sucesso!
Fechar esta janela

Figura 16 — Termo de Aceitacdo submetido

Ao consultar novamente a operacao, deve constatar que o estado passou de GER-Gerado para ASS-

Assinado

Editar

Instrugdes: Antas de assinar um Temo de Acsftacio, varfique o comedso 0o mesmo cicanso no simbolo dai imprassera. EM saguida dique no botio EOItar & no Simbais 80 [Epes oo lags ssquends da
linha da operacdio, selecione uma das contas bancirias dsponiveis @ guarnda. ATENGAD: Caso protenda indicar uma conta bancaria diferents das disponiveis, atuakze previamente a sua Identificacio de
BONOSCHEng, FTOCeTa & assinatura 90 Temmo e Aceitacie, CICANCO No $iMDoK 00 1PIs 00 100 Gredn <3 inha da operacia

1ol 1
Operdcan
Programandedsda Diat. Mot Dat. Lim. €. Tor. V. Ter. Estado b
FROMVFT-S2017-FEAGA-0001 1111 FROMOGAD - / 20171214 08012 21280 1 ASE - Accinado (004672224027 107T 167540 o
ol 1) 1

Figura 17 — Termo de Aceitacdo assinado
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Afetacdo de conta bancaria ao projeto, diretamente no IB-
Identificacdo do Beneficiario

No processo de assinatura do Termo de Aceitacdo, se constatar que na lista de valores dos NIBs
das contas bancarias, ndo consta o NIB que pretende afetar ao projeto, devera atualizar o seu IB —
Identificagdo do Beneficiario.

Para afetar a conta bancaria ao projeto da Promocao no IB, devera consultar o Manual do Utilizador
— Formulario IB (ponto 6.7.3. Contas por projeto), que se encontra na area reservadado portal do
IFAP, em Manuais.

Apés afetar a conta bancéria no IB, ao projeto da Promocao, devera entdo proceder a assinatura do
Termo de Aceitagéo.

Versdo 26.10.2018
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