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1. ACESSO AO iDigital NO PORTAL DO IFAP, I. P. 
 

Para se aceder ao iDigital, deve-se efetuar a ligação através do portal do IFAP, no endereço 

http://www.ifap.min-agricultura.pt/portal/page/portal/ifap_publico (Figura 1) e através da “Área 

Reservada”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 1  

 

Deve então introduzir-se o código de utilizador e respetiva Palavra-Chave (password) e 

carregar na tecla “Entrar em sessão” (Figura 2). 

 

 
Figura 2  
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1.1 ACESSO COMO UTILIZADOR DO TIPO “BENEFICIÁRIO” 

 

Caso o utilizador seja do tipo “Beneficiário” acede-se a “O Meu Processo” (Figura 3): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3 

 

A seguir surge um menu com várias opções e escolhe-se a opção “Exploração” (Figura 4) 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4 

 

Depois acede-se a “Suínos – Declaração de Existências” (Figura 5): 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 5 
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1.2. ACESSO COMO UTILIZADOR DO TIPO “ENTIDADE” 

 
Caso o utilizador seja do tipo “Entidade” acede-se a “Aplicações” (Figura 6): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6 

 
A seguir surge um quadro com várias opções e escolhe-se “Snira > Suínos” (Figura 7) e depois 

em “Declaração de Existências” (Figura 8). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura  

Figura 7 

 

 

 

Figura 8 
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2. ACESSO À DECLARAÇÃO DE EXISTÊNCIAS DE SUÍNOS NO iDigital 
 

Ao aceder a esta área vai ser solicitado um NIF, que cumpra os seguintes requisitos: 

• NIF/NIPC válido 

• Com registo no sistema de Identificação de Beneficiário (IB) 

• Com exploração registada no SNIRA 

• Com atividade de suínos 
 

 

 

 

Figura 9 

Figura 10 

 

Depois da inserção do NIF pela primeira vez, deve-se aceder à opção “Consultar” para verificar 

se já existe alguma declaração de existências. Caso não exista seleciona-se a opção “Criar”. 

Surgem então as marcas ativas de suínos no SNIRA, para o NIF pretendido. 
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3. PREENCHIMENTO DA DECLARAÇÃO DE EXISTÊNCIAS DE SUÍNOS 
NO iDigital 

 

3.1. PREENCHIMENTO DA D.E.S. 

 

Seleciona-se a marca para a qual se pretende efetuar a DES, surgindo então o seguinte ecrã:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 11 

 

No cabeçalho da declaração de existências propriamente dita, o “estado” do documento surge 

como Novo (0), aparecendo o NIF preenchido, bem como o nome do detentor em causa (ver 

Figura 11). 

 

No campo EXPLORAÇÃO, a marca de exploração selecionada no ecrã anterior já aparece 

preenchida, bem como os campos referentes ao Distrito/Concelho/Freguesia/Lugar que são 

preenchidos com a informação registada no SNIRA. 

 

No espaço dedicado ao PERÍODO DA DECLARAÇÃO, surgem os campos para serem 

preenchidos com o período da declaração (“abril”, “agosto”, “dezembro”, “outros”), através de 

uma lista de valores que contém os períodos obrigatórios por lei, bem como o ano respetivo 

(Ver Figura 12). 

No campo “Declara possuir em –“ há acesso a um calendário para seleção da data 

pretendida, embora a mesma também possa ser colocada por escrito, no formato aaaa-mm-

dd. 
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Figura 12 

 

Outro campo de preenchimento obrigatório é o “Sistema de Exploração” e possui também uma 

lista de valores (ver Figura 13). 

 
Figura 13 

 

Depois da escolha do Sistema de Exploração procede-se ao preenchimento do efetivo suíno 

do detentor.  

No quadro das Raças e Classes de Animais, devem escolher-se as raças existentes, as 

diferentes classes dentro de cada raça e o número de animais dentro de cada raça/classe. 

É necessário que primeiro se adicionem linhas, devendo-se para esse efeito, carregar-se no 

botão assinalado na Figura 14. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 14 
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Para a escolha das raças existentes na exploração, está disponível uma lista de valores (Figura 

15).   

 

Figura 15 

 

Escolhem-se depois as diferentes classes existentes em cada raça (Figura 16), devendo-se 

adicionar uma linha por cada conjunto raça/classe.  

 

 
Figura 16 

 

Depois indica-se o número de suínos existentes nessa exploração para essa raça/classe 

(Figura 17). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 17 
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Para se declarar uma nova classe para a mesma raça, tem de se adicionar uma nova linha, tal 

como indicado na Figura 14. 

 

À medida que se vão adicionando raças e classes, surgem dois totalizadores de suínos (Figura 

18): um com todos os suínos (1) e outro com o número total de suínos por raça (2). 

 

 

 

Figura 13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 18 

 

 

Depois deve guardar-se o documento através do botão “Guardar” (Figura 19).  

Neste momento ainda não valida os dados registados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Figura 19 

 

 

 

 

(1) 

(2) 
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3.2. VALIDAÇÃO DA D.E.S. 

 

Depois de guardado o documento deve proceder-se à validação do mesmo, através do botão 

“Validar” (Figura 20). Neste momento ainda não valida os dados registados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Figura 20 

 

 

Caso haja erros impeditivos, surge a mensagem “declaração de existências com erros”. Para 

consultar os erros gerados, deve consultar-se o separador “Erros” (Figura 21). 

 

 

 

 

Figura 16 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 21 

 

 

Existem dois tipos de erros (ver Anexo I):  

• erros impeditivos de submissão (Figura 22)  

• erros de alerta mas que não impedem a submissão (Figura 23) 
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Figura 22 

 

 

 

 

Figura 23 

 

3.3. SUBMISSÂO DA D.E.S. 

 

Caso a validação seja efetuada com sucesso (sem erros impeditivos), surge a mensagem 

“Validade com Sucesso!” (Figura 24) Deve proceder-se em seguida à sua submissão através 

do botão “Submeter”. 

 

 

 

 

 

Figura 16 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 24 
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Surge então uma caixa informativa (Figura 25), onde se deve carregar no botão “Submeter”. 

 

Figura 25 

 

 

Depois surge uma outra caixa informativa (Figura 26), onde se deve carregar no retângulo 

verde, para concluir a submissão. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 26 
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Volta então surgir o quadro inicial, onde se pode comprovar todos os dados referentes ao 

documento: “Estado: Submetido (4)”, “Validado em”, “Submetido em”. (Figura 27). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 27 

 

Para finalizar, carrega-se no botão “Sair” (Figura 28). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 28 

 

Caso, hajam mais explorações do mesmo detentor, devem repetir-se os procedimentos 

descritos a partir da Figura 5 em diante, com a(s) restante(s) exploração(ões) do detentor. 

 

 

 

 

 

 



Registo Declaração de Existências de Suínos no iDigital                                                                            

   
DAD/UIAN/2012 (v. 2012-12-18)                                                                                                                                                                15 

4. CONSULTA, SUBSTITUIÇÃO, ELIMINAÇÃO E IMPRESSÃO DE 
DECLARAÇÃO DE EXISTÊNCIAS DE SUÍNOS NO iDigital 
 

4.1. CONSULTA DA D.E.S. 

 
Após saída da declaração propriamente dita pode-se proceder à consulta da declaração de 

existências aparecendo a informação abaixo (Figura 29). Deve entrar-se através do campo “Nº 

Documento”. 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 29 

 
 
4.2. SUBSTITUIÇÃO DA D.E.S.  

 
Se existir necessidade de se proceder à substituição da declaração de existências, pode-se 

recorrer à possibilidade de substituição através do botão “Substituir” (Figura 30), gerando uma 

nova versão do documento (cria-se uma nova linha), mantendo o número do mesmo (Fig. 31). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 30 
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Figura 31 

 

Para se dar então continuidade à substituição, entrando no documento através do campo “Nº 

Documento” da nova linha. A edição do documento inicia-se carregando-se no botão “Editar” 

(Figura 32) e seguindo-se os procedimentos anteriormente referidos a partir da Figura 11. 

 

                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 32 

 

4.3. ELIMINAÇÃO DA D.E.S. 

 

Se existir necessidade de se proceder à eliminação da declaração de existências, deve 

selecionar-se o botão “Eliminar” (Figura 33). Atenção que este procedimento só é possível para 

documentos que ainda não estejam submetidos (Estados “Inicial (1)” [Figura 33] e “Válido (3)” 

[Figura 34]). Caso o documento já esteja submetido [Figura 35], só é possível efetuar uma 

substituição do mesmo (criando-se uma nova versão do documento), mantendo-se também na 

base de dados, a versão anterior do documento. 
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Figura 33 

 

 

Figura 29 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 34 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 35 
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4.4. IMPRESSÃO DA D.E.S. 

 

Para a impressão do documento, deve carregar-se no botão “Imprimir” (Figura 36). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 36 

 

É emitida a declaração em formato PDF, que poderá ter 1 ou mais páginas consoante o 

número de classes selecionadas para as raças existentes na exploração (Figuras 37 e 38). 

 

     Figura 37                                                                                       Figura 38 
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Ter em atenção que antes da submissão do documento, também é possível imprimir a 

Declaração de Existências mas em versão Draft (Palavra “Draft” em marca de água) (Figura 39 

e 40). Note-se que esta versão não dispõe de local próprio para o detentor assinar, ao contrário 

do que se verifica na Figura 38. 

Este documento não tem qualquer validade, pois ainda não foi submetido. 

 

 

     Figura 39                                                                                       Figura 40 
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5. PREENCHIMENTO DA DECLARAÇÃO DE EXISTÊNCIAS DE SUÍNOS 
EM SUPORTE DE PAPEL 

 

Encontra-se disponível um documento “em branco” (Figura 41), para preenchimento por parte 

do detentor, quando não é possível o registo informático imediato da informação.  

Este impresso é apenas um documento de suporte à Declaração de Existências de Suínos 

(Mod. 800/DGV), sendo que a informação contida nesse documento não terá valor, caso esta 

não venha a ser registada no iDigital. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 41 

 

No caso de um detentor se dirigir a um PA que não seja simultaneamente um PI ou caso o 

sistema não esteja disponível, a informação declarada pelo detentor poderá ser efetuada 

através do preenchimento do Mod. 800/DGV (versão Draft), que é um documento de suporte à 

Declaração de Existências de Suínos (Mod. 800/DGV). A informação contida nesse documento 

não terá valor, caso esta não venha a ser registada na BD. 
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Após receção deste modelo no PA, devidamente preenchido e assinado pelos detentores, o PA 

deverá remetê-lo ao PI para informatização e emissão do documento final (Mod. 800/DGV). 

Poderá ser entregue ao detentor, uma cópia do Mod. 800/DGV (versão Draft) preenchido pelo 

mesmo, como comprovativo da entrega, caso o detentor o solicite. Após receção do modelo 

800/DGV (versão Draft), o PI deverá proceder ao registo da informação na base de dados no 

prazo estabelecido. 

 

Os PI deverão disponibilizar modelos Mod. 800/DGV (versão Draft) aos PA para que estes 

tenham sempre disponível o referido modelo para fornecer aos detentores. Uma vez que os 

Mod. 800/DGV (versão Draft) não têm número de série pré-impresso, os PA podem tirar 

fotocópia do mesmo. 
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ANEXOS 
 

 
ANEXO I - Códigos de erros impeditivos e de alerta 
 
 
Existem atualmente estes códigos de erro (impeditivos e de alerta) 
 
Cód. Descrição Tipo de erro 

1 Marca de Exploração inexistente para aquele detentor e/ou Marca inexistente Impeditivo 
2 A data de declaração encontra-se fora do prazo legal para a declaração de existências Alerta 
3 A data de declaração não pertence ao mês escolhido Impeditivo 
4 Período da declaração superior à data atual Impeditivo 
5 Declaração fora de prazo Alerta 
6 A data não pode ser maior que a data atual Impeditivo 
7 A data de declaração não pertence ao período escolhido Impeditivo 
8 A data de declaração não pode pertencer a um período obrigatório Impeditivo 
9 Já submeteu uma declaração para esse período Impeditivo 
10 A data de declaração tem de ser igual ao primeiro dia do mês Impeditivo 
11 O ano da declaração tem de ser igual ao ano da data Impeditivo 
12 A data de declaração tem de ser igual ou superior a 1 de dezembro de 2012 Impeditivo 

 
 

==================================================================== 

 

 

  


