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1. ENQUADRAMENTO GERAL

O presente documento, constitui um guia, para o beneficidrio das ajudas prevista no Regulamento de
Apoio a Promocdo do Vinho em Mercados de Paises Terceiros, sendo um documento complementar, de
auxilio a interpretacdo das regras gerais fixadas na legislacdo comunitaria e nacional que regulamenta o

apoio.

Tendo em consideragdo que o acompanhamento do projeto, bem como dos objetivos estabelecidos
pelo beneficidrio é determinante para o sucesso do investimento, o presente guia visa divulgar e
esclarecer os aspetos fundamentais que deverdo nortear a atuacdo do beneficidrio na elaboracdo dos
pedidos de pagamento das ajudas e transmitir os critérios gerais que determinam a elegibilidade das

despesas.

O disposto neste documento é aplicavel aos projetos aprovados a partir de 2012, inclusive, e a todos os

projetos e pagamentos em curso, em tudo o que nao contrarie a legislacdo que os regulamenta.

Este documento nao substitui, nem dispensa, a consulta da legislagdo comunitaria e nacional aplicavel e

dos demais normativos que sobre a presente medida forem estabelecidos pelas entidades competentes.

2. OBIJETIVO DA MEDIDA

A Promogao de Vinhos em Mercados de Paises Terceiros constitui uma medida do programa quinquenal
(2009-2013) de apoio apresentado por Portugal, sendo cofinanciado pelo Fundo Europeu Agricola de
Garantia (FEAGA), de acordo com as disposi¢des previstas na Organizacdo Comum dos Mercados

Agricolas (OCM Unica);

A ajuda pretende, em termos gerais, contribuir para o desenvolvimento de uma estratégia de promocao
dos vinhos de Portugal, dando aos operadores econédmicos a possibilidade de explorar novos mercados
e reforcar a presenca e a penetracao dos vinhos de Portugal, permitindo consolidar e aumentar as

quotas de mercado em paises terceiros.
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3. LEGISLACAO APLICAVEL

v' Artigo 103.2 - | e seguintes do Reg. (CE) n.2 1234/2007, do Conselho, de 22 de outubro, com as
alteracdes introduzidas pelo Reg. (CE) n.2 491/2009, do Conselho de 25 de maio;

v" Artigos 4.2 e 5.2 do Reg. (CE) n.2 555/2008, da Comissdo, de 27 de junho, com as alteracdes
introduzidas pelo Reg. (UE) n.2 772/2010, de 1 de setembro;

v" Portaria n.2 1384-B/2008, de 2 de dezembro, com as alteracdes introduzidas pelas Portarias n.2
989/2009, de 7 de setembro, n.2 47/2010, de 20 de janeiro, n.2 1055/2010, de 14 de outubro e n.2
43/2012, de 10 de fevereiro.

4. ENTIDADES INTERVENIENTES

Sao entidades intervenientes na gestdao da medida:

v o Instituto da Vinha e do Vinho, I. P. (IVV), que exerce as competéncias de Entidade de Gestdo,
cabendo-lhe efetuar a selecdo e decisdo das candidaturas, bem como o acompanhamento e
avaliacdo dos projetos;

v o Instituto de Financiamento da Agricultura e Pescas, I. P. (IFAP), a quem compete o pagamento das

ajudas e o controlo da execugdo dos projetos.

5. DEFINICOES

Para melhor entendimento dos conceitos utilizados ao longo deste guia, sistematizam-se as principais

defini¢Ges aplicaveis:

» Acdo: Conjunto de atividades concertadas que ddo execugdo a programacgdo do projeto de

promogao.

> Atividade: Iniciativa especifica, claramente definida, quantificada e enquadrada numa determinada

Acgao.
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> Beneficiario: Entidade proponente da candidatura aprovada e responsavel pela execucdo do projeto.

> Despesa elegivel: S3o consideradas elegiveis as despesas indispensaveis e diretamente imputaveis a
execucdo do projeto aprovado, pagas pelo beneficidrio e validadas pelo IFAP, sendo por isso

suscetiveis de financiamento nos termos da legislacdo comunitaria e nacional.

> Duracdo do apoio: Intervalo de tempo em que ocorre a execu¢do material das acdes aprovadas no
projeto, contado a partir da data limite para entrega de projeto fixada em cada aviso de abertura de

concurso.

> Fase do projeto: Divisdo temporal do projeto, normalmente, por periodos de 12 meses, na qual
decorre a execucdao material das a¢des. A data de inicio e de fim de cada fase é fixada no aviso de

abertura de concurso.

> Fornecedor de Servicos: Entidade terceira a quem o Beneficiario ou o organismo de execucdo, paga

diretamente um servico prestado.

> Honorarios do organismo de execug¢do: Montante pago pelo Beneficiario ao organismo de execucdo,

a titulo do trabalho intelectual e despesas relacionadas.
» Organismo de execucdo: Entidade terceira, com quem o Beneficidrio estabelece um contrato escrito
para a concec¢do, a coordenagdo ou a realizagdo de agbes constantes do projeto e que assegura o

pagamento ao Fornecedores/Prestadores de Servicos.

> Pagamento da despesa: Momento em que ocorre o fluxo financeiro de saida da conta do beneficiario

para a conta do fornecedor/prestador de servigo.

» Projeto: Conjunto de agBes coerentes e integradas que visam o aumento do volume e do valor

acrescentado das exportacGes dos produtos elegiveis nos mercados de paises terceiros.

> Rubrica: Detalhe da atividade e da despesa associada.
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6. CONTRATACAO

6.1. Celebracdo do contrato

O contrato de financiamento é celebrado entre o IFAP e o beneficidrio das ajudas, apds comunicacao,
pelo IVV, da aprovagdo da candidatura e transmissdo ao IFAP dos elementos necessarios a elaboracdo

do contrato.

O IFAP remete ao beneficiario o respetivo contrato de financiamento, em duas vias, para assinatura.

Quando rececionado o contrato, o beneficidrio deve certificar o seu correto preenchimento,
nomeadamente quanto a identificacdo da denominacdo da empresa, identificacdo fiscal e sede social,
identificacdo dos seus representantes legais, montante de investimento e de apoio e condicdes

contratuais.

Apds assinatura pelos representantes da empresa, no campo reservado para o efeito e aposicdo de
rubrica em cada uma das pdginas das duas vias, o beneficidrio devolve uma das vias ao IFAP e mantém a

segunda via em seu poder.

Os projetos aprovados tornam-se efetivos com a celebracao de contrato.

As modifica¢cGes ao contratado inicialmente celebrado, serdo objeto de adendas ao mesmo.

6.2. Ndo celebracdo do contrato

A ndo celebracdo do contrato, por razdoes imputdveis ao Beneficidrio, determina a caducidade da decisao
de concessao do apoio e, consequentemente, o ndao pagamento das ajudas inerentes ao projeto

aprovado.

6.3. Resolucao unilateral do contrato
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O contrato pode ser resolvido unilateralmente pelo IFAP, sempre que se verifique o incumprimento, por

parte do beneficidrio de qualquer das obriga¢Ges assumidas no ambito do contrato.
A resolucao do contrato implica a devolucdao dos montantes recebidos, acrescidos de juros, calculados a
taxa legal, em func¢do do periodo decorrido entre a data limite para pagamento constante na notificacdo

da Decisdo Final e o efetivo reembolso.

A desisténcia do contrato por parte do beneficidrio, determina a caducidade da concessdao do apoio e

tem as consequéncias previstas para a resolucdo unilateral por parte do IFAP.

6.4. — Cessdo da posicdo contratual

A cessdo da posicao contratual deve ser previamente comunicada ao IVV e ao IFAP, com disponibilizacao
dos elementos necessarios para que sejam aferidas as condi¢des de elegibilidade do novo beneficiario e

decidida a transferéncia de titularidade.

6.5. — Atualizacdo de dados do beneficidrio

AlteragOes aos dados da empresa, nomeadamente os constantes no contrato, devem ser comunicados

ao IFAP e atualizada a base de identificagao de beneficiarios (IB).

7. ENTIDADES RESPONSAVEIS PELA EXECUGAO DOS PROJETOS

O Beneficidrio é a entidade responsavel pela execu¢do do projeto e o Unico interlocutor junto do IFAP.

8. ORGANISMO DE EXECUGAO

O Beneficidrio pode contratar uma ou mais entidades para a execugdo das a¢bes constantes do projeto
aprovado, designadas por organismos de execugao. Para tal, estabelece um contrato, para a execugdo
das ac¢Ges, nele incluindo disposi¢des que permitam ao IFAP exercer, em relacdo aqueles organismos,

prerrogativas de acompanhamento e controlo idénticas as que recaem sobre o beneficidrio.

Deve ser remetida cépia do contrato celebrado com o organismo de execugdo, ao IVV e ao IFAP, assim
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gue o mesmo seja formalizado.

9. APOIO

O apoio comunitario e o nacional, quando aplicavel, sdo fixados na decisdo de aprovacao do projeto.

A taxa de apoio comunitario é de 50% do investimento aprovado, a qual pode acrescer uma majoracao,
até 40%, a suportar por fundos nacionais. O valor remanescente, para a realizacdo do investimento

aprovado, é assegurado por recursos do beneficiario.

O montante de apoio é ajustado proporcionalmente ao longo da execug¢dao do projeto, em func¢do da
despesa elegivel realizada, mantendo-se as taxas de financiamento aprovadas e sem que seja

ultrapassado o montante inicialmente contratado.

As despesas apoiadas no ambito desta medida ndo podem beneficiar dos apoios previstos nos
Regulamentos (CE) n2 1698/2005, do Conselho, de 20 de setembro, relativo ao desenvolvimento rural
(FEADER), n2 3/2008, do Conselho de 17 de dezembro, relativo a acBes de promocgdo a favor de
produtos agricolas e no Decreto-Lei n? 287/2007, de 17 de Agosto, referente aos apoios previstos no

QREN para incentivos as empresas no periodo de 2007/2013.

Se o custo total das ac¢dOes realizadas for superior ao montante de investimento aprovado, o apoio pago

nado podera ultrapassar o montante aprovado.

Se o custo total das acdes realizadas for inferior ao montante de investimento aprovado, o apoio é

reduzido proporcionalmente.

10.ALTERAGOES AO PROJETO

As modificacdes relevantes ao conteudo do projeto devem ser comunicadas ao IVV com a antecedéncia

necessaria para que possam ser apreciadas.

Assim, ndo serdao consideradas elegiveis as despesas que, tendo sido integradas em pedido de
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pagamento apresentado no IFAP, ndo estejam previamente aprovadas pelo IVV. O beneficiario deve
assegurar que ndo sao enviados ao IFAP, para efeitos de pagamento de apoio, documentos de despesa

gue ndo estava prevista ser realizada.

A eventual aprovacgdo, pelo IVV, de alteragdo ao projeto, que ocorra em data posterior a realiza¢do das
despesas ndo previstas, permite que estas despesas sejam apresentadas ao IFAP apenas em data
posterior a aprovacdo da alteracdo. Esta circunstancia determina, se for o caso, a aplicacdo da

penalizacdo prevista por atrasos na apresentacao do pedido de pagamento.

Apds a apresentagdo do ultimo pedido de pagamento, ou saldo, de cada fase de execug¢do nao sdo

aceites alteracdes, nem efetuadas regularizacGes da despesa elegivel.

10.1. Alteracdes Relevantes

Consideram-se alteragOes relevantes as seguintes:

> Substituicdo ou introducdo de agdes em determinado mercado;
» Introducdo de novos mercados e respetivas acdes;
> Desvios na execucdo financeira do projeto aprovado, que se traduzam num incremento de despesa

superior a 10% do montante aprovado para determinada agdo num determinado mercado e fase;

10.2. Alterac6es ndo relevantes

Os ajustamentos ao investimento previsto decorrentes de decisGes de gestdo que ndo afetem os
pressupostos que sustentaram a aprovac¢do da candidatura e o seu financiamento ndao carecem de
aprovacdo prévia a apresentacdo das despesas. Assim, em cada fase de execucdo do projeto, sdo

admissiveis sem necessidade de prévia aprovacao as seguintes alteracées nao relevantes:

> Despesas de montante superior ao aprovado para uma determinada acdo prevista, desde que o
incremento nao ultrapasse 10% do montante aprovado para essa a¢do e nao seja superado o valor
aprovado para o mercado nessa fase;

»  Substituicdo ou alteracdo de materiais de promoc¢do e merchandising ou de meios de divulgacéo,

por outros da mesma natureza, desde que sejam respeitados os limites anteriormente referidos.
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» Alteracdo do numero de viajantes, nUmero de viagens e duracdo das mesmas, desde que
respeitados os limites referidos e que nao seja ultrapassado o valor médio por viajante aprovado.

> Alteracdo do numero de participantes, em jantares vinicos, provas de degustacdo ou acles
similares (com numero de participantes previamente definido) ou outros eventos, desde que ndo
seja ultrapassado o limite de 10% anteriormente referido e o valor médio por participante ndo

ultrapasse o valor médio aprovado.

11.ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

11.1. Despesas Elegiveis

Sdo consideradas elegiveis as despesas indispensaveis e diretamente imputdveis a execuc¢do do projeto
aprovado, que sejam suscetiveis de financiamento nos termos da legislacgdo comunitaria e nacional e

gue respeitem as regras de elegibilidade fixadas para a ajuda.

As despesas devem corresponder a ac¢Oes realizadas dentro das fases em que foram aprovadas e
encontrarem-se efetivamente pagas pelo beneficidario até a data fixada (no aviso de abertura do

concurso) para a apresentacdo do pedido de saldo.

As despesas integradas em cada pedido de pagamento devem encontrar-se efetivamente pagas pelo
beneficidrio até a data de apresentacdo do pedido de pagamento em que se integram. As despesas
apresentadas em pedido de pagamento que ndo estejam efetivamente pagas pelo beneficidrio nessa

data ndo sdo consideradas elegiveis.

As despesas apresentadas no pedido de pagamento devem ser acompanhadas do respetivo suporte
documental, nomeadamente a fatura, o correspondente recibo, caso exista e o extrato bancdrio da

conta associada ao projeto, que evidencie o pagamento efetuado pelo beneficiario.

O beneficiario deve demonstrar a relacdo entre a despesa realizada e a acdo prevista, nomeadamente,
através da disponibilizacdo de exemplares fisicos dos bens ou de suportes digitais com evidéncia da a¢ado

realizada, quando solicitado pelo IFAP ou por outra entidade competente.
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Caso o beneficidrio ndo comprove integralmente as despesas associadas a realizacdo de determinada

acao, as IFAP poderdo considerar elegiveis as despesas que forem efetivamente demonstradas, se tal

circunstancia nao colocar em causa os objetivos dessa mesma agao.

>

IVA - Regra geral, na determinac¢do do valor das despesas elegiveis é deduzido o imposto sobre o

valor acrescentado (IVA).

No entanto, o valor do IVA pode ser considerado elegivel para financiamento, nos casos em que o
beneficidrio esteja sujeito ao regime de isencdo ou esteja integrado no regime misto (pro-rata ou

afetacdo real).

Cabe ao beneficiario fazer prova dessa situacao, mediante jun¢do ao processo de declaragcdo sobre
a situacdo perante o IVA, com evidéncia da percentagem de imposto que ndo confere direito a

deducao.

Impostos e taxas no estrangeiro — Se o Beneficiario estiver sujeito ao pagamento de impostos,
direitos e imposicGes nos paises terceiros a que o programa se destina, tais montantes sao elegiveis
para reembolso, no ambito do or¢amento do programa aprovado, se se comprovar que nao sao

recuperaveis pelo beneficiario.

Tal comprovacgdo deve ser feita mediante apresentacdo de declaragdo emitida pelo TOC ou ROC,

atestando que tais impostos ndo conferem direito a deducdo, nos termos do enquadramento legal

vigente.

Na auséncia das declaragdes referidas, as despesas ndo serdao consideradas elegiveis.

No caso de existir um organismo de execucdo do projeto, o beneficiario deve assegurar-se que ndo

Ihe sdo imputados valores que sejam recuperaveis.

Despesas de transporte — sdo elegiveis as despesas de transporte dos bens e dos produtos a

promover, bem como todos os custos relacionados, incluindo portes, seguros, manipulacdo e
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armazenamento, desde que previstas no projeto.

Viagens de avido — consideram-se elegiveis as despesas de viagens realizadas com destino ao pais
terceiro e regresso a Portugal (ou viagens inversas), em classe econdmica e até ao limite
estabelecido de €1.600 de despesa maxima elegivel, calculado em fun¢do dos comprovativos de

despesa apresentados.

Este limite corresponde ao valor da deslocacdo de ida e regresso e inclui todas as outras despesas
obrigatdrias com a viagem, nomeadamente taxas e vistos, bem como escalas indispensdveis por

periodo ndo superior a 24 horas.

Podem ser elegiveis despesas com viagens realizadas em classe superior a econdmica, desde que o
pedido de pagamento seja acompanhado de documento da agéncia de viagens ou da
transportadora que permita aferir o valor da viagem em classe econdmica, sendo esse o valor da
despesa elegivel, desde que ndo ultrapasse os limites fixados para o tipo de deslocacao.

Admite-se a elegibilidade parcial de determinada despesa, por exemplo, no caso de estar em falta o
taldo de embarque de um dos percursos, podera ser elegivel a despesa do percurso devidamente
comprovado e no caso de haver percursos adicionais, admite-se a elegibilidade da despesa

proporcionalmente correspondente ao percurso direto.

Viagens de comboio, autocarro, taxi ou metropolitano — consideram-se elegiveis as despesas com
deslocacdes locais no pais em que se realiza a a¢ao, admitindo-se que as mesmas sejam realizadas

de avido, estando sujeitas ao limite fixado para as deslocacges locais.

Despesas de alojamento e estada — consideram-se elegiveis as despesas realizadas no local da
acdo, até um maximo de €180 por pessoa/dia de alojamento e de €90 por pessoa/dia, para
cobertura de despesas de alimentacdo e deslocagdo local, com inclusdo das refeicdes ou do
consumo isolado de géneros alimentares e bebidas ndo alcodlicas (integradas ou ndo na fatura do

hotel).

Despesas gerais do beneficidario — incluem os custos administrativos e de coordenacdo,
diretamente relacionados com a gestdo do projecto, tais como secretariado, contabilidade,

correspondéncia, arrendamento, comunicacées e consumos correntes e estdo limitados a 7% do
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valor elegivel da agdo, apurado em cada pedido de pagamento, nelas se incluindo o valor das
despesas de avaliagdo.

Nos projetos aprovados em data anterior a 2012, as despesas gerais ndo podem ultrapassar 4%,
ficando as despesas de avaliagdo limitadas a 3%.

O beneficiadrio deve dispor e apresentar a fundamentacdo para a imputacdo das despesas gerais,

que devem ter por base os custos reais incorridos com o projeto.

Ajudas de custo — podem ser elegiveis, desde que atribuidas pela entidade patronal aos seus
trabalhadores dependentes, quando estes se desloquem ao servico da mesma, em substituicao das

despesas de alimentacdo e de deslocagdo e até ao limite fixado para estas despesas.

Aluguer de viaturas — podem ser elegiveis despesas com aluguer de viaturas, com ou sem condutor,
para realizacdo das deslocagdes locais, ficando sujeitas aos mesmos limites e em acumulagdo com

as despesas de alimentacao e de deslocacgao.

Despesas do organismo de execugao — respeitam a honorarios pelos servicos que sao exercidos por
esta entidade, na gestdo e acompanhamento do projeto, em substituicdo do préprio beneficiario e
estdo limitadas a 13% do valor da despesa elegivel realizada em cada momento. A estas despesas
podem acrescer servicos diretamente prestados pelo organismo de execucdo e faturados ao

beneficiario.

Estudos de mercado — As despesas desta natureza devem ser acompanhadas de exemplar do
estudo realizado e de parecer do IVV, nomeadamente, no que respeita ao seu conteldo, adequacdo

com os objetivos do projeto e custo associado.

Pagamentos em numerdrio — devem restringir-se ao absolutamente necessario, sendo apenas

considerados montantes de despesa individual até €250.

Despesas em moeda estrangeira — em caso de necessidade de conversao para euros, da despesa
paga pelo beneficidrio, considera-se despesa elegivel o contravalor que resulta da aplicagao da taxa
de cambio estabelecida pelo Banco Central Europeu para o penultimo dia do més anterior ao
pagamento da despesa, em conformidade com o n.2 2 do artigo 7.2 do Reg. (CE) n.2 883/2006, da

Comissdo, de 21 de junho, publicada no sitio Internet (europa.eu.int/comm/budget/inforeuro),

IFAP Pagina 13/24



Ministério da Agricultura,

IFAP

Instituto de Financiamento

HMar, Ambiente e
Ordenamento doTerritorio

da Agricultura e Pescas. LF

S

sendo a conversdo para euros de moedas que ndo facam parte da lista do Banco Central Europeu
efetuada com base na taxa de cambio para o euro fixada pelo Banco de Portugal, seguindo as

mesmas regras.

No caso de necessidade de conversdo para euros, de despesas pagas pelo organismo de execucado,
serd utilizada a regra supra descrita, com base na taxa de cambio correspondente a data do

pagamento da despesa pelo organismo de execugdo ao seu fornecedor.

Nas situacGes em que a fatura ou documento de despesa, emitido em moeda estrangeira, tenha
expresso o contravalor em euros e o pagamento tenha sido efetuado diretamente em euros, serd

este o valor considerado para afericdo da elegibilidade da despesa.

> Outras despesas elegiveis:

(Lista exemplificativa)

v Participacdo em feiras;

4 Realizacdo de jantares vinicos;

4 Realizacdo de provas ou degustacdes;

v Valor de amostras;

4 Concecdo e impressao de brochuras ou folhetos;

v Publicidade em revistas, jornais; canais de televisdo ou outros meios de comunicacao;

v Aluguer de espacos ou de equipamentos diretamente relacionados com a realizacdo das
acoes;

v Consumiveis diretamente relacionados com a realizacdo das acGes

v Materiais de merchandising;

4 Transporte de vinho e de material informativo ou de merchandising;

4 Despesas de entretenimento ou relagdes publicas diretamente relacionadas com a realizacao
das acdes;

4 Concepgao e impressao de convites e brochuras;
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Construg¢ao e manutengao de sites;

11.2. Despesas ndo elegiveis

N3do sdo elegiveis para pagamento de apoio as despesas ndo previstas no projeto ou as que ndo

tenham cardter obrigatério, mesmo que diretamente associadas a realizagdo do projeto,

nomeadamente, as seguintes despesas:

YV Vv

V V V V V V V V V VY

YV V V V V VY

Despesas superiores aos limites legais ou aos valores aprovados;

Despesas sem suporte documental ou baseadas em documento ndo idéneo;

Despesas bancarias, com excec¢do das inerentes as garantias bancarias constituidas para efeitos de
pedidos de adiantamento;

Registo de marcas;

Perdas resultantes do cambio de moedas;

Despesas de reserva e comissoes cobradas;

Despesas com viagens em percursos adicionais ndo previstos;

Despesas com cancelamento, alteracdo de reservas, seguro, excesso ou extravio de bagagem,;
Despesas com gorjetas ou lavandaria;

Multas ou coimas;

Aluguer de escritorio;

Despesas médicas e com medicamentos;

Despesas de entretenimento ou relagdes publicas ndo diretamente relacionadas com a realizagdo
das agoes;

Consumiveis ndo diretamente relacionados com a realizacdo das acses;

ProvisOes a titulo de eventuais perdas ou dividas futuras;

Descontos comerciais ou com efeito equivalente (notas de crédito);

Noites de escala nao justificadas;

Falta de evidéncia da realizacdo das acdes;

Falta de razoabilidade das despesas ou critérios de imputacao;

11.3. Periodo de realizacdo das despesas
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O periodo de realizagdo de despesas de cada contrato difere, em fun¢do da data da sua aprovacdo;

Para os projetos aprovados apés a publicagdo da portaria n2 43/2012, deve ser verificado o seguinte:

» As despesas podem ser iniciadas no 1.2 dia, da 1.2 fase, do projeto aprovado e realizadas em
conformidade com as datas estabelecidas no respetivo aviso de abertura do concurso.

> As despesas respeitantes a cada fase do projeto devem estar realizadas e pagas pelo beneficiario
até a data fixada para a apresentacao do pedido de saldo da fase a que respeitam (até 4 meses apds
o fim da fase).

» Havendo sido pago um adiantamento, as despesas comprovativas da sua utilizacdo no dmbito do
projeto, devem estar realizadas e pagas até ao prazo de 4 meses apds a conclusdo da fase a titulo
do qual o mesmo foi atribuido.

> N3o é elegivel qualquer despesa que seja paga apds o prazo de 4 meses fixado para a apresentacdo
do pedido de saldo da fase ou para a regularizacdo do pedido de adiantamento, ainda que venha a
ser incluida num pedido apresentado fora de prazo.

> As despesas pagas no prazo antes referido (até ao limite de 4 meses ap6ds o fim da fase), que sejam
integradas em pedido de pagamento ou de regularizacdo de adiantamento apresentado em data
posterior a fixada podem ser elegiveis, sendo aplicada a reducdo de apoio fixada na

regulamentacdo, em fungdo do prazo de apresentacdo verificado.

Nos projetos aprovados em data anterior a publicacdo da Portaria 43/2012, as datas de elegibilidade da

despesa sdo as seguintes:

> As despesas podem ser iniciadas apds a apresentacdo do projeto e no maximo, até 6 meses apos o
fim do prazo de encerramento das candidaturas;

> As despesas do projeto devem estar realizadas e pagas pelo beneficidrio até a data da apresentacédo
do pedido de saldo do projeto, que deve ocorrer até 4 meses apds a data de conclusdo prevista.

» Havendo sido pago um adiantamento, as despesas comprovativas da sua utilizacdo no dambito do
projeto, devem estar realizadas e pagas até ao prazo de 4 meses apds a conclusdao da fase a titulo
do qual o mesmo foi atribuido.

> Nio é elegivel qualquer despesa que seja paga apds o prazo de 4 meses fixado para a apresentagdo

do pedido de saldo do projeto ou para a regularizacdo do pedido de adiantamento, ainda que
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venha a ser incluida num pedido apresentado fora de prazo.

> As despesas pagas no prazo antes referido, que sejam integradas em pedido de pagamento ou de
regularizacdo de adiantamento apresentado em data posterior a fixada podem ser elegiveis, sendo
aplicada a reducdo de apoio fixada na regulamentacdo, em funcdo do prazo de apresentacao
verificado.

> Sem prejuizo do cumprimento do disposto nos pontos anteriores, entre a data da 1.2 despesa
elegivel e a data da ultima despesa elegivel, ndo pode decorrer um periodo superior ao nimero de

anos do projeto aprovado.

11.3. Receitas do projeto

Ao valor das despesas pagas sao deduzidas as receitas diretamente obtidas com a execucdo das acdes

previstas no projeto, bem como eventuais receitas financeiras resultantes do mesmo.

12.CONTA ESPECIFICA DO PROJETO

As despesas e receitas do projeto devem ser registadas em conta do beneficidrio, dedicada ao projeto.
Para o efeito, os beneficidrios devem associar a conta bancdaria ao projeto, através da atualizacdo da
informacdo constante no respetivo registo de beneficiario (I.B.) e associar a conta bancaria a ajuda e
campanha a que o projeto se reporta.

Em determinadas situacdes, podem aceitar-se despesas realizadas por conta diferente da conta do

projeto, devendo o beneficidrio justificar o procedimento, nomeadamente:

» Pagamentos efetuados em moeda estrangeira, através de conta bancaria titulada pelo beneficiario
nessa moeda;

» Pagamentos efetuados por colaborador do beneficiario, através de cartdo de crédito pessoal, devendo
existir evidéncia do ressarcimento da despesa efetuada.

> Pagamentos efetuados em moeda estrangeira, através de conta bancaria titulada pelo beneficiario
nessa moeda;

» Pagamento das despesas gerais do beneficiario imputadas ao projeto.
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13.COMPROVATIVOS DE DESPESA

As despesas devem ser comprovadas através da emissao de fatura do bem ou servigo adquirido, emitida
nos termos legais, com evidéncia, nomeadamente, do emissor, da data, da identificacdo do bem ou

servico, das quantidades e valor, acompanhada do comprovativo do modo de pagamento.

Os documentos comprovativos das despesas pagas em numerario ou os efetuados com cartdo de
crédito, de conta diferente da conta do projeto e de titular diferente do beneficidrio, devem ser
validados (assinatura ou rubrica) pelo representante do beneficiario que as efetuou. O beneficiario deve
possuir um registo que permita relacionar a saida de caixa ou bancos com os comprovativos dos

pagamentos em numerdrio, que acompanham o pedido de pagamento.

Os pagamentos por encontro de contas podem verificar-se, nomeadamente, nas situagdes em que a
empresa é simultaneamente fornecedora e cliente, e sdo elegiveis para efeitos de comparticipagao,

sendo elegivel o valor dos custos incorridos, devidamente suportados por registos contabilisticos.

Situacdes particulares, em que sado exigidos comprovativos adicionais:

> Avido - Fatura da agéncia de viagens, contendo a identificagdo da classe da viagem, o nome dos
viajantes, o periodo da viagem e o destino ou destinos e prova de pagamento; cartdo de embarque,
documento de confirmacao de check-in eletrénico, ou documento da transportadora, mencionando

o nome do viajante, a data da viagem e o local de origem e de destino;

» Comboio ou Autocarro — Titulo de transporte, ou fatura/recibo que indique o local de partida e de

destino, o niUmero de passageiros e a data da viagem e prova de pagamento.

> Taxi- Fatura/recibo que indique o local de origem e de destino, bem como a data em que ocorreu a

deslocacdo e prova de pagamento.

>  Alojamento e alimentag¢do — Fatura pormenorizada do hotel, contendo o nome das pessoas, as
datas e o numero de noites, acompanhado da respetiva prova de pagamento.

Caso diga respeito a um grupo, a fatura deve conter as mesmas informacoes.
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Na impossibilidade de incluir esta informacdo no documento emitido pela entidade prestadora do
servico, o beneficidrio deve complementar os documentos de despesa com esta informacao,

devendo a mesma vir assinada e carimbada.

Ajudas de custo — O beneficidrio deve comprovar os encargos efetivamente suportados, através de
apresentacao de mapa itinerdrio, que identifique o beneficidrio, o nome colaborador, o local da
deslocacdo, a data, o periodo de permanéncia e objetivo da deslocacdo, bem como o montante

didrio atribuido.

Reunibes, viagens em grupo e jantares — Deve ser apresentada, uma lista das presencas, assinada e
carimbada pelo beneficidrio, conjuntamente com os demais documentos comprovativos da

despesa.

As despesas do organismo de execug¢dao — Devem ser suportadas por mapa mensal, validado pelo
respetivo responsavel do organismo executor e indicar o local da prestacdo do servico, a acdo
relacionada, o numero de horas despendido, o custo hordrio, a identificacdo do colaborador e a

categoria profissional.

As despesas gerais do beneficidrio — Incluem os custos administrativos e de coordenacdo,
diretamente relacionados com a gestdo do projecto, tais como secretariado, contabilidade,
correspondéncia, arrendamento, comunicagées e consumos correntes (incluindo os efetuados em
paises terceiros). Quando aplicavel, estes custos sao calculados com base nos principios, regras e
métodos contabilisticos vigentes em Portugal. O beneficidario deve dispor e apresentar a

fundamentacdo para a imputacao das despesas gerais.

Estudos de mercado — Os comprovativos de despesa devem ser acompanhados de um exemplar do

respetivo estudo e de parecer emitido pelo IVV.

Documentos em lingua estrangeira — Todos os documentos de despesa de valor superior a 50€
devem ser emitidos, alternativamente, em lingua portuguesa, inglesa, francesa ou espanhola,

devendo os emitidos em qualquer outra lingua, estarem acompanhados de traducdo autorizada,
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sob pena de ndo serem aceites. Relativamente aos documentos de despesa de valor inferior ao
referido, deve o beneficidrio fornecer a informagdo necessdria a andlise da elegibilidade,

nomeadamente quanto a natureza da despesa e sua relagcdo com o projeto aprovado.

» Despesas em numerario — Os documentos comprovativos dos pagamentos efetuados em

numerario devem ser suportados com a respetiva folha de caixa.

14.PAGAMENTOS

O apoio pode ser pago mediante apresenta¢ao de pedido de adiantamento, de pedido de pagamento

intermédio ou de pedido de saldo, das despesas efetivamente realizadas e pagas.

14.1. Pedido de Adiantamento

Considera-se pedido de adiantamento, o pedido de pagamento de ajudas apresentado pelo
beneficidrio antes da realizacdo das despesas, sendo o apoio pago sem a apresentagdo dos

documentos comprovativos da despesa realizada.

O Beneficidrio pode apresentar ao IFAP, em cada fase de execucdo do projeto, um pedido de
adiantamento até ao montante correspondente a 100% do apoio a conceder na fase em causa,

descontado, se for caso disso, do montante ja pago a titulo de pagamentos intermédios.

O adiantamento s6 pode ser pago, mediante a entrega de uma garantia constituida a favor do IFAP, de
montante correspondente a 110% do adiantamento solicitado, nos termos da minuta de garantia

bancaria / seguro caugdo disponivel no portal do IFAP (www.ifap.pt).

O adiantamento solicitado é pago no prazo maximo de um més apods a apresentacdo do pedido.

Para efeitos de regularizacdo do adiantamento pago, o Beneficiario deve apresentar ao IFAP, a

documentacdo comprovativa da utilizacao dos fundos disponibilizados, o mais tardar até quatro meses

apos a conclusdo de cada fase de execucgdo do projeto.
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Os montantes pagos a titulo de adiantamento que ndo sejam comprovadamente utilizados até quatro

meses apos a conclusdo de cada fase de execugdo do projeto, sdo objeto de devolugao.

A concessdao de um novo adiantamento, para o mesmo projeto, apenas sera considerada quando o

Beneficiario tenha regularizado a situa¢do do adiantamento anterior.

14.2. Pagamentos intermédios / reembolso das despesas realizadas

Os pedidos de pagamento intermédio sdo apresentados ao IFAP, nas condicGes por este definidas e
nos prazos fixados pelo IVV no aviso de abertura do concurso, que podem ser adaptados por decisdo

da mesma, caso se revele adequado para aumentar a eficacia da medida.

O pagamento do apoio é efetuado no prazo maximo de dois meses apds a apresentacdo do pedido de

pagamento.

14.3.Pagamento do saldo

O Beneficiario deve apresentar ao IFAP, no prazo maximo de quatro meses apds a conclusdo da
execucdo de cada fase do projeto (ou do préprio projeto no caso de aprovagées anteriores a 2012), um

pedido de pagamento de saldo referente a fase em causa.

O pagamento do saldo é efetuado no prazo maximo de dois meses apds a apresentacao do pedido.

Caso o beneficiario opte por apresentar pedidos de pagamentos intermédios, o ultimo pedido da fase

sera considerado pedido de pagamento de saldo.

14.4. Data limite para apresentacdo de pedidos de pagamento das ajudas

Independentemente da duragdo do projeto e sem prejuizo dos prazos fixados para os pagamentos
intermédios de cada projeto, que terminem em data anterior a 31/08/2013, o ultimo pedido de

pagamento de ajudas deve ser apresentado no IFAP até 31/08/2013.
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Para o efeito, o beneficiario pode apresentar um pedido de adiantamento que lhe permita prosseguir

com a realizagdo das a¢des de acordo com calenddrio aprovado.

Pedidos de adiantamento, pagamento intermédios ou de saldo, apresentados apdés a data supra

referida ndo serdo considerados.

15.FORMALIZAGAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

O pedido de pagamento deve ser apresentado mediante preenchimento de formuldrio especifico,
disponivel no portal do IFAP, nas condicGes e prazos definidos no aviso de abertura de concurso e no

contrato celebrado.

O pedido deve encontrar-se corretamente preenchido, nomeadamente NIF, NIFAP e n.2 de projeto,
devendo ser assinado pelo representante legal, de acordo com os dados do IB (ldentificagdo do

Beneficiario).

Os pedidos de pagamento (exceto no caso de pedido de pagamento adiantado) sdo apresentados em dossier
devidamente organizado, com toda a documentacao relativa ao pagamento das ajudas que é solicitado,

devendo constar os seguintes documentos:

a) Pedido de Pagamento (formulario disponivel em www.ifap.pt );
b) Carta de formalizacdo do pedido de pagamento (a capear o respetivo dossier). Esta carta

também deve acompanhar os pedidos de pagamento adiantados;

c) Declaracdo emitida pelo TOC ou ROC, atestando a veracidade das informacdes prestadas e
dos documentos remetidos e confirmando que os custos apresentados dizem respeito a despesas
liguidas de descontos ou abatimentos, efetivamente suportadas pelo Beneficidario e estdo em
conformidade com o projeto aprovado, com o contrato firmado com o IFAP, e com a regulamentacdo
em vigor (conforme minuta disponivel no portal do IFAP, em www.ifap.pt );

d) Comprovativos de regularidade da situagdo contributiva e fiscal (perante a seguranca social e
a administracdo fiscal), ou autorizacdo de acesso a consulta da respetiva situacdo mediante o envio da

senha de acesso eletrdnica;

IFAP Pagina 22724



&= Ministéerio da Agricultura, //,//j) ] F}'\P
:___igMar. Ambiente e ..-—""/"/J s e
ﬁ'e;-.-_-m' Ordenamento doTerritorio //-/ﬂd da Agricultura e Pescas, LP
e) Declaracdo fiscal da situacgdo inicial perante o IVA, e sempre que se verifiquem alteragdes a

situacdo inicial;
f) Mapa com a relacdo dos documentos comprovativos das despesas pagas, por rubrica e a¢do, e o
comprovativo do envio para o endereco eletrénico prom.ocmvinho@ifap.pt, dos seguintes ficheiros
(disponiveis no portal do IFAP, em www.ifap.pt ou elaborados através da aplicagdo do IVV desde que com igual
formato e informacdo):

v Correspondente ao mapa com a relacdo dos documentos de despesa;

v Correspondente a afetacdo, no orcamento aprovado, das despesas realizadas;
g) Cépia dos documentos comprovativos da despesa paga, correspondentes as despesas
efetuadas, organizados, classificados e catalogados pela sequéncia em que constam do mapa referido
na alinea anterior, de acordo com as diferentes rubricas orcamentais conforme indicadas na proposta,
sendo estas obtidas dos originais inutilizados pelo Beneficiario com carimbo préprio (conforme modelo
disponivel em www.ifap.pt ), € com aposi¢ao do n.2 de ordem em que constam do referido mapa;
h) Cada documento comprovativo de despesa (cépia) deve fazer-se acompanhar de cépia dos
documentos que demonstram o seu efetivo pagamento, nomeadamente o extrato bancario da conta

bancaria especifica do projeto.

Os originais dos documentos constantes do dossier do pedido de pagamento terdo que ser mantidos

pelo Beneficidrio, por forma a garantir a coeréncia entre os processos e a verificacdo fisica da

conformidade da documentacdo, até ao termo dos cinco anos seguintes a data do pagamento do saldo.

16.REDUCOES, RECUPERACOES E SANCOES

No caso de incumprimento do prazo de apresentacdo de pedido de pagamento adiantado, pedido de
pagamento intermédio e pagamento do saldo, o montante de apoio a pagar é reduzido em 0,5% por més

de atraso, se a superacgao do prazo definido exceder um més.

A taxa de execugdo minima em cada fase do projeto, deve ser de 65% do apoio previsto para a fase em
causa. O cumprimento desta taxa é verificado através do apuramento do apoio efetivamente pago pelo
IFAP, até 15 de outubro de cada ano. As situages de incumprimento implicam a redugdo do montante do
apoio previsto para a fase seguinte do projeto, em percentagem igual a diferenca entre a taxa de referéncia

de 65% e aquela que foi efetivamente obtida. Todavia, se no final dessa fase do projeto a percentagem do
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apoio representar, pelo menos, 75%, a penalizagdo nao é aplicavel.

A resolucdo do contrato implica a devolugdo dos montantes ja recebidos, no prazo de 30 dias Uteis a contar
da data da sua notificacdo, acrescidos de juros, calculados a taxa legal. Os juros sdo calculados

relativamente ao periodo decorrido entre a notificacdo ao Beneficidrio da obrigacdo de reembolso e o

reembolso ou deducdo.
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