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icones presentes nos diversos ecras do Sistema de Aconselhamento Agricola

S

>

- Edita registos

- Elimina registos

G - Dados de cariz informativo

U

- Mensagens de erro

- Mensagens de alerta

E - Ferramenta para preenchimento de datas

b
- Ferramenta para introducdo de novos registos nos diferentes quadros
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1. INTRODUCAO

1.1. Consideragoes Gerais

No ambito do Sistema de Aconselhamento Agricola (SAA) instituido nos termos do artigo
12° do Regulamento 73/2009, de 19 de Janeiro de 2009 os Beneficiarios das ajudas podem
autorizar entidades reconhecidas a ter acesso aos dados da sua exploragao disponiveis no
IFAP.

Conforme o disposto na alinea b) do artigo 9° da Portaria 353/2008, de 8 de Maio, através
de uma declaragao expressa dos beneficiarios o IFAP pode prestar a entidade reconhecida
e pelo beneficiario identificada e com quem celebrou um contrato de aquisicao de servigos
de aconselhamento agricola, toda a informacéo, respeitante a sua exploracao, considerada
relevante pela Comissao de Acompanhamento do Sistema de Aconselhamento Agricola

para a prestagéo do servigo de aconselhamento.

A informacao referida, compreende ao abrigo do referido artigo 9°, os seguintes elementos:
e Pedido unico de ajudas apresentados pelo beneficiario, referentes as trés ultimas
campanhas;
e Dados ortocartograficos relativos as parcelas inscritas pelo beneficiario no Sistema
de ldentificacdo Parcelar;
o Dados respeitantes aos animais das espécies; bovina, ovina e caprina, registados
na base de dados SNIRA;
e Resultados dos controlos relativos a condicionalidade, com indicacdo dos

incumprimentos e respectivas sangdes regulamentares.

A presente autorizagdo equivale ao consentimento do titular dos dados nos termos
definidos na Lei da Proteccdo dos Dados Pessoais e na Lei de Acesso aos Documentos

Administrativos, e é prestada pelo periodo de 12 meses a contar da presente data.
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1.2. Portal do IFAP

Para aceder a aplicagdo do sistema de aconselhamento agricola (iDigital), devera previamente aceder ao

portal do IFAP no seguinte endereco: www.ifap.pt.

No portal devera entrar na Area Reservada (\ )e ai inserir o utilizador e a respectiva palavra passe

(password). \

| Perguntas Frequentes | Mapa | Contactos | Informa;&

Area Reservada

Ministério da

Agricultura, IFAP Entra.
do Desanvakyimenio bttty i M . B 4 =
e A hpniears v Py 1P - s e Registo no Portal [?]

03 de Julho de 2010

: Apresentacao = QUAR * Organograma * Noticias
Pesquisa Avancada

‘0 1FAP PEDIDO (iNICO

* Ajudas FEAGA CAMPANHA 2010 Cole ] 47 - 1osgle-, by S - QUADRO DE EXECUCA
il - ) FINANCEIRA
- Desenvolvimento . i % lnhrrna;ﬁea sabre .
Rural ; I ; ;- ) | a 1’]’3 Candidatura Agricultura e Pescas
‘ Pescas - ANV g AP kLR . DESTILACAO ALCOOL

T N\ DE BOCA
" Crédito e Seguros L8

. o s i SALAS DE Nove pericdo de

“ Quotas Leiteiras it ATENDIMENTO candidaturas

_ - PARCELARIO

*SNIRA / SIRCA * RECRUTAMENTOS IFA

* Obrigacoes Gerais . e
. > CALENDARIOS INDIC.

" Informacies PAGAMENTOS

* Formularios Campanhas 2010 = 2005
L4l Julhe de 2010

* Legislacdo Diaria | seE
L] ’ 4

“ Pagamentos ’ i REGISTO NA

- Estatisticas DESENVOLVIMENTO | { - AREA RESERVADA

RURAL DO PORTAL Vacas em Aleitamento =
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I - FruTOs CASCA RUJA
gk ]

Figura 1 — Portal do IFAP

= CANDIDATURA
RESERVA NACIONAL

“ Publicactes

> t:Jtir




Sistema de Aconselhamento Agricola

Manual do utilizador

IFAP
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Entrar em Sessdo

utilizador |

Palavra-Chave I

[ emoois

Introduza o nome de utilizador e 3 palavra-chave para entrar em sess3o:

Figura 2 — Portal do IFAP — Acesso & area reservada
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Figura 3 — Area reservada do portal do IFAP (pérmo Beneficiario)

Para além do acesso as aplicagdes, também é possivel na area reservada visualizar varios manuais,

como por exemplo, o Manual do Utilizador da aplicagao e de ldentificagdo do Beneficiario.
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1.3. Acesso a aplicagao

Para aceder a aplicagdo SAA - iDigital, devera seleccionar, na area reservada do portal, em primeiro lugar

a opgao “Aplicacdes” e depois a opcao “Gestao de Formularios”.

A e T et
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redptiva =0 =ep processa no 1FAF. bem come spressrkar formuldrins

lifsis @ lueiiildrios slechiiaione. o0 pade e

b panl glio cojam ulares b O

pui smliis proDbRGe B RCEVECH Do Fasgechiog

L5 FERT] el Bl e gl Sk 21N dloitriil iz giallllcesls. Cago

Fimd eomabicia O Cartdo e ddaddo &fou ned tenha prooeddo & activedeo
do raspexien camibcado quakficads pae smanabsa  dedrines
Guaiftiada neo poderd antragar @ Pomalizar legaimante goalduar
carrddanra ou ol slecrdmos.

#_4“

& Cortifecadne de

_ JEm i L M
E

SDONDICICENA] TTRAE - L] FixEM

PARTAGENS DO PRONDER RECOLHA & [AECAVBG]

FERMANENTES M 5 DE [0 &) T SR
THVESTIMENTO] E PAGAMERTOSR L L & A i e Da

< = PROMAR e

L am fbnl dw ZDLD

E srCigrescimend o
 DDWHLOADS

BN DRI Call e s AT
down byasin

GEGUFANCE

D mard i 0 70 a2 Ml ranl

| Dowalead

» Cartibcadn CA
ICanFons sufheniy) da
Pl AR ] du T ¥ E|
bmmniiesisl, Dmascehk

*Cerifcadn Ca
[CuriFizaim Bpkhorily) do
Poirtsd IFAP 2 da 2R DRIE]
Do SRR, Db LW

rETaYiEm
[3.34E] S3min' SSEEs

I Aimbirnba O VEE

Figura 7 — Area reservada do Portal (O Meu Processo)
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Figura 8 — Area reservada do Portal do IFAP — acesso a aplicagdo SAA (cont.)

Seréao disponibilizadas as opg¢des correspondentes ao respectivo perfil.

* Administragio

Gestdo Historico
* |dentificagio Beneficiario
* Caracterizagio Exploracéo
Gestdo Direitos e Quotas
* Transferéncias e Cedéncias de Direitos de Animais
Gestdo Formularios de Candidaturas
Ano 2007
* Pedido Unico
Ano 2008
* Pedido Unico
Ano 2009
* Pedido de Apoio Agro e Silvo-Ambientais
* pedido Unico
* Valorizagio Dir. RPU com Base na Res. Nacional

Ano 2010

* Pedido de Apoio Agro e Silvo-Ambientais
Sistems

Agricola
* SAA - Autorizagtes / Pedidos

Figura 9 — P4gina de Entrada/Area de Trabalho da aplicagao SAA - iDigital
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2, AUTORIZA(}AO
A autorizagdo é concedida pelo beneficiario, que previamente se devera registar no portal do IFAP.
Se ja se encontra registado é so6 utilizar o seu user e password e aceder a aplicacdo conforme a

figura 11. Se ainda nao esta registado devera fazé-lo seguindo a metodologia descrita no Manual do

Registo do Utilizador que esta acessivel através da opc¢ao [?] e aqui se transcreve resumidamente:

2.1. Ainformacgao necessaria para o registo de utilizador no Portal

No momento do registo o utilizador devera ser portador da seguinte informagao:
Numero de beneficiario (NIFAP)

Numero de Identificacdo Fiscal (NIF)

Endereco de correio electrénico (email)

2.2. Oregisto de novos utilizadores no Portal IFAP

O registo devera ser realizado do seguinte modo:

Aceder ao sitio do portal IFAP através do endereco http://www.ifap.pt

Seleccionar a opg¢ao “Registo Utilizador” (Figura 10).

[ Mapa | Contactos | Informacdes | Sugestdes | Reclamagdes

=/ Ministério da
o AP
Agriculiura, 1FAT
——___ do Dasemvalvimenta = "
Rural & das Pescas - b

Figura 10 — Opcéo Registo Utilizador do Portal IFAP

Introduzir o NIF e o NIFAP — apds a selecgido da opgao “Registo Utilizador” o beneficiario é
encaminhado para a pagina de “Criagao do Registo do Utilizador”, onde devera introduzir o seu NIF
e NIFAP (Figura 11)

13
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Figura 11 — Area Publica do Portal (Registo de Utilizador).

Insere o NIF e NIFAP que depois de confirmados o sistema carrega a informagao existente

relativa ao beneficiario, nomeadamente: nome, NIF, email e morada de correspondéncia

Introduzir do endere¢co de email — nesta fase o utilizador devera indicar um enderego de
email (Figura 12), para onde deverdo ser enviadas todas as comunicagdes resultantes da utilizagao
do Portal IFAP.
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Ministério da
Agricultura,
45 Dasanvalvimenta
Rural o das Poscos

=

" Quem Somos
* Ajudas FEAGA

» Desenvolvimento
Rural

* Pescas
* Crédito e Seguros

* Fundo Florestal
Permanente

* Obrigacies Gerais
* Informacbes

* Formularios

* Legislacao

* Pagamentos

" Estatisticas

Perguntas Frequentes | Mapa | Contactos | Informagdes | Sugestdes | Redamagdes

Area Reservada

» Apresentacdo * QUAR : Organograma » Noticias

CRIACAO DO REGISTO DO UTILIZADOR
campos obrigatdrios estio marcados com *

Nome do Utilizador: BERTA DOS ANJOS MARTINS ROUXINOL

NIF: 154757128

Email: AXXAXOYY FT

Morada correspondéncia: RUA DAS CHOUSAS, MN? 25
Localidade: WALE JUINCAL

Codigo Postal: S370 - 010 ABAMBRES
Telefone de contacto: 278257151 Fax:

T * sim, confirmo que o dados acima estio actualizados e
cormrectos.

& Confira os seus dados. Caso nfo se encontrem correctos deverd actualizar o
forrulario de identificacio do Beneficidrio-ib,

-

* Li e concordo com oz termos e condicies de adesSo ao Portal IFAP

Termos de Aceitacio

Submeter Cancelar

Entrar

Registo no Portal [?]
15 de Abril de 2010

.

Pe=squisa Avancada

» PAGAMENTOS IFAP 29
SEMESTRE 2009

Subsidies, subvangdes,
bonificagdes. ajudas &
incantives

> LISTAGEM DE
BENEFICIARIOS
Pagamentos Anc Civil
2009

> RECRUTAMENTOS IFAP

Procedimaentos Concursais

* EXECUCAD DO PRODER

Informacdes reportadas a
05.04.2010

» CALENDARIOS

INDICATIVOS DE
PAGAMENTOS
Abril a Julhe da 2010

“ Publicacoes
» Ol
* Registo no Portal

> MANUAIS CONTROLO

* Desmaterializacao
Superficies, Animais e

Condicionalidade

Figura 12 - Area Publica do Portal (Registo do Utilizador- continuacéo).

Confirmar a morada de correspondéncia — caso o utilizador confirme que a morada

apresentada esta correcta e actualizada devera seleccionar a caixa de confirmacgéo.

Nota:
Caso a morada nao esteja correcta, o utilizador devera cancelar o processo de registo e

actualizar o formulério de identificagdo do beneficiario (iB).

Aceitar os termos e condi¢oes de adesao ao Portal IFAP — para a criacdo do registo é necessario
que o utilizador tome conhecimento dos Termos e Condigbes de Adeséo ao Portal IFAP disponiveis
na opcao Termos de Aceitacdo . Apos ter tomado conhecimento dos termos de adesao o utilizador

devera seleccionar a caixa de confirmacao.

Submeter o pedido de registo — para concluir o registo de utilizador deve ser seleccionada a opgao

Submeter.

Apds o pedido de registo ter sido submetido com sucesso é apresentada uma mensagem de aviso

com o seguinte conteudo:
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Utilizador registado/alterado com sucesso. O nome de utilizador sera enviado para o email

que indicou. A senha ser-lhe-a comunicada por carta para a morada indicada.

Depois de ter a senha ja pode aceder ao formulario da autorizagao:

Fiitagrind ang s diitesnal | sabieer

e+

* D RPN sl T it L U

¥} 45345 1= 1308 20 0 3 1

Ergeresa E hitp ) (ks Fap o a0 iUt d. DUTEB, metwaTades Deges i 50 [erard = oy 4idake ledod i Tieh

e v 7] (] e | B -

LB
¥

i IEATE, igl¥
1MW

i ] TR e

ShA - Autorizaceos | Pedidos

LA TEH IR -

[ Conaaine 2]

BRI B Ty

Figura 13 — Area Reservada do Portal (0 meu Processo — SAA Autorizagdes/Pedidos)

Entrada na funcionalidade “Autorizagao”

Nesta funcionalidade é possivel o beneficiario dar autorizagdo a determinada entidade reconhecida

para ter acesso aos dados, residentes no IFAP, relativos a sua exploragdo nomeadamente:

e Dados do pedido unico de ajudas apresentados pelo beneficiario, referentes as trés ultimas

campanhas;

e Dados ortocartograficos relativos as parcelas inscritas pelo beneficiario no Sistema de

Identificagdo Parcelar;

e Dados respeitantes aos animais das espécies bovina, ovina e caprina registados na base de

dados SNIRA;

¢ Resultados dos controlos relativos a condicionalidade, com indicagao dos incumprimentos e

respectivas san¢des regulamentares.

A presente autorizagao é valida pelo periodo de 12 meses a contar da presente data e pode ser

cancelada a qualquer momento pelo beneficiario.
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Para preenchimento do formulario seguir os seguintes passos:

Editar o formulario

Seleccionar a entidade

Inserir data do contrato

Assinalar que concorda com o termo de aceitagéo
Validar o formulario

Submete o formulario

Imprimir o formulario se assim o desejar

© N gk Db =

Sair

Aartorizacdo Sistema de Aconselhamento Agricola

Aeedda § informagho, no Ambae do Stesa de Accnasthamenta Agricols |3A4

-
Id

1]

natiuide nos ermsas do artige 13 da Regulaments

Sglcrizears Drideda renpzeanvnl paio sczemnbarari Duis gz contr o
Tk e 0N i RS R A b 00 B0 5 00 Porter 3SATHEE, e 8 e i, pedy RSBl BRONTEGEE SAEBCE 0 FAP A RS | STBIe S0 0RSRRIIN, DRN (N (R
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0% AOARSERETSTY LRriRN oy 0 peetn{la 00 BETeIE 08 BOEMSERENERN

& inrragha rwlerida, oononssas B SO0 B0 a0 00 B, i SEQEII BRTRR
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Figura 14 — Preenchimento do formuario de “Autorizagéo”

3. PEDIDOS

O acesso ao formulario Pedidos é efectuado na Pagina de Entrada da aplicagdo SAA.
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SAL - AuAnS Rashes | Pedsdos

Formeamnas

F#lataries

bnloimse B da Gonbc

Figura 15 — Entrada no formulario Pedido s

3.1. Criagao de um Pedido

Para criar um Pedido da informacéao pretendida, é necessario indicar um NIFAP valido e pressionar o

botao criar.

Procurar Documentos

(SAA)

Critério

NIFAP |1321694] Criar...

Procurar documentos de Pedidos de Informagé&o para o Sistema de Aconselhamento Agricola

MIF/NIPC. I Grupo

|<Esculha 0 Grupo dos pedidos de infurmagﬁw;l

Numero Doc. I Estado

|<E5culha o Estado dos pedidos de infurmagﬁcu;l

Utilizador | Data Pedido | E a = |
Procurar... |
Resultado da Procura
wcmins | sican " " Mo Pedide | Pt Pocieate | o Cotod vl

Figura 16 — Ecra de criagdo de um Pedido
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3.2. Preenchimento de um Pedido

Apos a introdugao do NIFAP para o qual pretendemos criar um Pedido, no formulario aparecem os
campos relativos a informagéo a seleccionar dos dados do beneficiario, nomeadamente, do PU, do

SNIRA, do SIP e da CND, selecciona os campos da informagao que pretende e submete o pedido.

Pedido de Informagédo do Sistema de Aconselhamento Agricola 2l

( Submeter. .. !ﬁanoﬂlar I

|dentificagido do Beneficiario

Nome: COOPERATIVA AGRICOLA DA HERDADE 5. RAFAEL CRL
N® de NIFAP: 1331694
NIF/NIPC: 121037916

Seleccionar Grupo Descricdo
I~ PU Pedido Unice - 2007 / 2008 / 2008
2 SHIRA Bovinos + Ovinos / Caprinos | |
I~ siP Infermacéo do Parcelario

i
(=]
=
o

Condicignalidade 2005 / 2006 / 2007

Declaragao de Compromisso para a ER

Entidade Responsavel
« I .I_I

Figura 17 — Preenchimento do formulario

Para visualizar o resultado indicar o NIFAP e carrega no botéo procurar e da-nos o resultado:
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Frocurar Documentos

(SAA)

Critério

NIFAP I2E—EIUE&5 Criar... |

NIFiNIPC. I Grupo |<Esculha o Grupo dos pedidos de infurmagﬁu;»;l

Resultado da Procura

Nim. Pedido I E=ztado |<Esculha o Eztade do= pedidos de infurmagﬁcw:l
Utiizador | Data Pedido | E e =

Procurar documentos de Pedidos de Informagéo para o Sistema de Aconselhamento Agricola

Procurar... |

Pr.él-.tllli-g-tl NIF/NIPC. NIFAP Nome Data Pedido Data Contrato | Grupo E=stade
Download... | 123 | 145018474 | 2500566 | MARIA GOMES SIMOES 2009-08-10 15:55:45 | 2008-01-01 | CND | (S} SUCESS0
Download... | 206 145018474 | 2500566 | MARLS GOMES SIMOES 2008-08-25 09:53:45 | 2008-01-01 FU (S) SUCESS0
Download... | 207 | 145018474 2500566 MARIA GOMES SIMOES 2009-08-25 09:53:45 | 2008-01-01 | SNIRA | (S} SUCESSO | [wlf
Figura 18 - Consulta dos resultado do pedido
A partir deste ecra podem ser feitos os DOWNLOADS da informagé&o obtida.
[oAA] A

ritério
Critério Transferéncia de ficheiros
A I =005
e 29AHIREE Pretende abrir ou guardar este ficheiro?
NIF/MIPC I
Nim. Padido Ii @ Mome: 2500566_CND_123.7ip

2 Tipo: WinZip File, 1,35 KB
Uizador I : De: tst.aplj.ifap. min-agricultura.pt
[
1 Abir | Guardar
1
Resultado da Procura ;
[ Engquanto que os ficheiros da Intemet podem ser Gteis, alguns
M. ' ficheiros podem danificar o computador. Caso ndo corfie na
Pedido respectiva origem, ndo exscute nem guande este ficheino Qual o
risco?
Download... 123 14 1
Download... | 206 145018474 | 2500566 | MARLS GOMES SIMOES 2009-08-25 09:53:45 | 2008-01-01
Download... 207 145018474 | 2500565 | MARLA GOMES SIMOES 2008-08-25 09:53:45 | 2008-01-1
Download... 208 145018474 | 2500566 | MARLA GOMES SIMOES 2008-08-25 09:53:46 | 2009-01-01
Downioad... I 209 145018474 | 2500565 | MARIA GOMES SIMOES 2009-08-25 09:53:45 | 2008-01-01

Procurar... |

rato | Grupo E=tado

CHD | (S) SUCESSO

PU (%) SUCESS0

SHIRA | (5) SUCESSO

SP | (3)5UCESS0

CHD | (S} SUCESSO

Figura 19 — Download dos resultado do pedido
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File Actions Options Help 2
:‘:_,-"._-.l- 4 e r-ﬁ_';)" _r’r:' = 4 by
Critério &) ‘:;l, | : @ )
Mew Open Favarites Add Extract Encrypt View CheckOut
NIFAP IZSDEISEB
Mame | Type | Maodified
ME MRS I 00566_CND_123 CMD1_2007.txt | Documento de t...  10-08-2009 1...
Ham. Pedido I =] 2500566_CND_123_CHD2_2007.txt Documento de t...  10-08-2009 1...
Utiiizador I_ r;] 2500566_CND_123 CND3_2007.txt Documento de t...  10-08-2009 1...
2500566_CND_123_CHMD4_2007.txt Documento de t... 10-08-2009 1...
2500566_CND_123_CHNDS5S_2007.txt Documento de t...  10-08-2009 1... Procurar... |
4| | »
Resultado da Pro H
[selected 0 files, 0 bytes [Total 5 files, 839 bytes S0
Prgli-g'u NIF/NIPC NIFAP Nome Data Pedido Data Contrato | Grupo E=stado
Download... | 123 145018474 | 2500566 | MARLA GOMES SIMOES 2009-08-10 15:55:48 | 2009-01-04 CND (S) SUCESSOD
Download... | 205 145018474 | 2500565 | MARLS GOMES SIMOES 2008-08-25 09:52:45 | 2008-01-01 PU (S) SUCESSO
Download... 207 145018474 | 2500586 | MARIA GOMES SIMOES 2005-08-25 09:53:45  2008-01-01 SNIRA | (S) SUCESSO
Download... 208 14501 B474 | 2500566 | MARLS GOMES SIMOES 2009-08-25 09:53:46 | 2008-01-01 SiP (S} SUCESSO
Download... 208 145018474 | 2500586 | MARIA GOMES SIMOES 2005-08-25 05:53:45 | 2008-01-01 CND (S) SUCESSO
I I I I =

Figura 20 — Ficheiros em txt resultantes do download




