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• Arquivo 

O arquivo dos comprovativos que ficam na entidade, deve ser mantido e organizado de forma a 

estar acessível a consulta de forma eficaz e rápida em caso de necessidade. A organização 

desta documentação é da responsabilidade da entidade.  

Os comprovativos emitidos via IDigital possuem número de documento e número de versão. O 

número de documento não é alterado. É apenas alterada o número de versão do mesmo, 

aquando de uma substituição. Se os documentos forem eliminados é porque ainda não foram 

submetidos pelo que não há necessidade de qualquer arquivo para os mesmos. 

Os restantes procedimentos que se prendem com o arquivo, são os mesmos que constam no 

Manual de Procedimentos SNIRA.   

• Emissão de Passaportes 

A emissão de passaportes de registos de nascimentos via WEB, deverá ser efetuadas nos PI a 

pedido do detentor de acordo com as normas presentes no Manual de Procedimentos SNIRA. 

 

 


