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B Financeiro 2
e S O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O A A A A S A
|Elaborar o orcamento anual do IFAP e das alteragdes orcamentais internas e extemnas, que se revelem
! 1 (Contabildade 1
necessérias a0 longo do ano (orgamentos de funcionamento e PIDDAC);
[Assequrar a atibuigéo / verificago das adequadas classifcagdes economicas s receitas e despesas do L 3 z L economilgesan B
orgamento do IFAP;
[Assequrar a requisico mensal dos fundos das dotagdes inscritas no Capitulo 50 do OF, através da base
DFIUOCO de dados da DGO, SIC / RAFE; Unidade de o(rquggr;m & Controlo ! 2 N
Registar e conlrolar as receitas do IFAP, bem como a classiicagdo e regisio dos cabimentos €| )
comprommissos orgamentais do IFAP;
(Controlar oramental do IFAP e elaborag dos relatbrios de execuqo orgamental; 0
Registar e manter do controlo orgamental e das alteragdes orgamentas nas bases de dados da DGO|
(SIGO. SICIRAFE ¢ SIPIDDAC).
Subtotal |2 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 2 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 i
[Contabilizar todos os factos patrimoniais, de acordo com as regras contabilisticas a que o IFAP esta| | N | Economiaigestio 3
obiigado;
1 T
labora o relatrio e contas o FAP, para prestagdo G coias s Tutls, a0 Tl de Cotas & & i o Comabidade (UCTB) 3 . .
do Orgamento, bem informagéo ao INE;
(Cumprir as obrigagdes declarativas de indole iscal do IFAP; 0
Assequrar a 4 dosistema do IFAP; 0
[Assequrar a gesta de todas as garantias prestadas o IFAP. 0
Subtotal |2 0 0 0 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3
[Assegurar a gestao do servico de aprovisionamento do IFAP; 1 Economialgestao 1
Assequrar a elaboragéo € gestzo dos processos de aquiicéo e alinagdo de bens, de conatagéo de s L z ceneralisa s
servigos e de empreitadas de obras piblicas;
[Assequrar a elaboragao, andlise € negociagéo de contratos com formecedores, bem como controlo da Y e .
respectiva aplicagao / cumprimento e prazo de vigéncia;
[Assequrar a gestao do cadastro do patrimenio fsico do IFAP; T 7 1 6 2 T 1 e
Rssequrar a gestao da uilizagao e da manutengéo dos imoveis ¢ equipamentos alectos 20 IFAP, bem| i o baimanio e .
como prestagao de acgdes de apoio geral aos servigos. ) e
ssequrar a elaboragéo e gestéo dos processos de aquisigéo e alenagao de bers, de contratagéo del (¢ e
> icleo de Contratagdo Publica 0
servigos e de empreitadas de obras piblicas; AETHeoT i
[Assequrar a elaboragao, andlise € negociagéo de contratos com formecedores, bem como controlo da 0
° a Manutengéo (NIMA) 0
respectiva aplicagao / cumprimento e prazo de vigéncia.
[Assequrar a gestao da uiiizagéo e da manutengao dos iméveis e equipamentos afectos o IFAP, bem )
como prestagao de acgdes de apoio geral aos servigos.
[Assegurar a definigao de especificagdes técnicas a inclir em cademos de encargos de procedimentos de )
contratagéo de servigos de manutencao, reparago ou beneficiagao de instalages.
[Acompanhar e controlar a execugo dos contratos de prestagdo de senvigos de assisténcia e manutengal )
de instalages e
Subtotal |7 0 0 1 7 0 0 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 6 2 0 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 2
Coordenar as acgaes merentes as relagdes financeias do IFAP com as Enidades Comuntanas, 1o que|
respeita ao apuramento e & presiagao das Contas dos Fundos Comunitarios - FEOGA-Orientago, IFOP, 3 1 Economialgestao 4
FEAGA, FEADER, FEP;
[Acompanhar a representagéo portuguesa nos Comités de Fundos Comunitérios, sempre que necesséio; T T Generalisia
Preparar e enviar  CE doi pedidos de reembolso de despesas dos Fundos Comunitarios; e T 3 2
Sistematizar e uniformizar a informagao de natureza financeira do IFAP;
[Assequrar a parametrizagao financeira dos subsidios / ajudas nas aplicages informéiicas centrais;
[Assequrar a atticulagao entre as aplcagdes informéticas centrais — Gestéo Simpliicada de Projectos| )
(ORACLE) e iSINGA.
Subtotal |4 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 T 0 0 0 0 0 T 0 0 3 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2
[Assegurar a elaboragao € acompanhamento do orgamento de tesouraria 4o IFAP; 1 1 2 Economialgestao 4
[ Articular com a DG Tesouro e Finangas, 0 IGCP e as instituigdes bancrias; g 1 1 2
[Assequrar a arrecadagao das receitas € o pagamento das despesas o IFAP; S S
[Assegurar a gestdo dos Activos e Passivos Financeiros do IFAP; UGER)
[Assequrar a prestago de informagGes sobre pagamentos de ajudas | subsidios;
Registar e guardar os valores fiduciarios do IFAP;
| Assegurar a guarda de garantias a favor do IFAP.,
Subtotal |1 0 0 0 9 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 1 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 17
DFl -Total| 18 0 0 1 2 0 0 1 0 1 1 0 1 0 0 0 0 0 6 5 2 18 3 2 2 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 8
Gabinete de Planeamento & L [ N
RelagBes Comunitarias
RETTT o S O O O O O A O O S O O O O T O O O O O Y Ay i A
(Conceber e elaborar 0 Plano de Actvidades do [FAP; 3 [Agronemica 3
(Conceber e elaborar o Relatério e Contas do IFAP; 2 1 3
Efectuar a programagao dos pagamentos das ajudas FEAGA e FEADER que constam no Pedido Unico de| Generalista |
|Ajudas e assegurar a respectiva monitorizagao; Area de Planeamento Comunicagéo 1
Elaborar o plano de comunicagao do IFAP; (APLO) 0
[Assequrar e promover a comunicagao insiitucional do IFAP; 0
(Organizar conferéncias, seminérios e oulras inciatvas sobre as dreas de trabalho do IFAP, assegurand
a presenga publicitéria, bem como o apoio a iniciativas relevantes, a nivel nacional, europeu el 0
Subtotal |6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 7
[Assegurar o relacionamento do IFAP com as nstiuiges comunitarias; 1 1 [Agronemica 2
[Assequrar ¢ coordenar a 20 do IFAP o de missdes relatvas|
[Audioria 1
20 FEAGA @ FEADER; X ) Area de Relagdes Comunitérias .
[Assequrar a representagéo nacional no Comité dos Fundos Agricolas. (aRco) Economialgesiao
Generalisia
Suridica
1
Subtotal |5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 T 0 T 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
|Efaborar estudos em matérias das atibuigoes do IFAP; 4 [Agron6mica 4
[Assequrar a andlise da informagao estatistica relevante para a esfera de actuagdo do IFAP e do MADRP; 1 Vatemtica Aplicada. 1
[Conceber, implementar e gerir um sistema estruturado de informag#o para uso do IFAP e do MADRP, ¢| i
5 Informatica 1
sua divulgacao extera; Area de Estudos e Estatistica 1
Disponibilzar analises e informagao estatisica aos organismos e senvigos do MADRP e entidades| L
extenas, quando soliciado; 1
(Coordenar a prestagao da informago estatistica regulamentar & Comisséo Europeia; 0
[Acompanhar a evolugao dos conceitos, nomenclaturas e metodologias estatisticas a nivel nacional nas| )
dreas de do IFAP.
Subtotal |6 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 7
GPRC-Towl| 17 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2
Departamento de Controlo
Actividade DCO
Seleccionar as amositas anuais de controlo do DCO; 9 T 1 7 3 [Agronemica 7
[Assequrar a programago, calendarizagdo e monitorizagdo das acgdes de controlo; e o eree 1 Economialgesiao 1
[Assequrar a programagdo e monitorizago das actividades e Controlo de Qualidade; o 1 Vatematica Aplicada. T
[Assequrar a elaborago de estudos de avaliagao da execugdo do controlo e relatérios anuais; (UPAQ) T 1 1 3
(Coordenar a participagao do DCO nos instrumentos de planeamento e gestéo do Insfit. o
Subtotal |11 0 0 0 T 0 0 0 T 0 T 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 T T 0 0 0 0 0 0 0 0 0 7 0 0 2
[Assegurar 05 contiolos "superficies”: Regime e Pagamento Unico, Ajudas & Manutencao da Actidade]
em Zonas Desfavorecidas, Valorizagéo dos Modos de Produgéo, Infervenges Terroriais Integradas, [Agronémica 2
Regimes de Quaidade, Ajudas Sectoriai € Prémios Especif 10 2 1
[Assequrar os controlos “animais®; Prémio Ovelha e Cabra, Prémio Vacas Aleiantes e Pagamentos| "
Complementares itade O e Cont | Economialgestio 1
Executar o Controlo de Qualidade das actvidades de controlo acometidas & Unidade, bem como do| oo operacional de Controlo
. (UOPC). Inclui 0 Nicleo de Florestal 3
materal ortfoogréfico do Instuo; ormalzagat (NORM) ¢ 0 Niclea de|—2 1
(Garantir a gesto e controlo da Condicionalidade. ) T 6 Generalista 6
Elaborar Relatsrios de Controlo e manuais de procedimentos de controlo no ambito do Pedido Unico quer| omitca 5
o sector animal quer nas superfices e assequrar a formagao dos técnicos de campo. 2
(Coordenar a execugdo do controlo das ajudas directas financiadas pelo FEAGA & FEADER. 1 Vied Veterinara T
[Assequrar o célculo da taxa de penalizagéo da condicionalidade. 7 1 4 2
[Assequrar a gestao das Pastagens Permanentes 0
Subtotal |31 0 0 0 7 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 T 0 T 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5 0 0 0 a
(Assegurar 05 Contiolos fslcos, COntaDITSicos & processuais o ambito de projecios Ge investmeo.
(Controos fisicos no ambito do Programa VITIS, da Flrestagéo de Terras Agricolas, Reforma Antecipada [Agronémica 8
e meidas sucedaneas do FEADER; 2 1 3 1 1
[Assegurar os controlos fisicos € documentais no ambito do Fundo Florestal Permanente, e outros fundos .
(Ciéncias Sociais 1
nacionais; 1
[Assegurar os controlos fisicos e documentais no mbito do PRODER, excluindo o Eixo 2 deste Programa; | unidade de controlo a0 1 1 [Contabilidade 2
e Ajudas Especificas (UCIA) 10 1 2 1 1 gl 15
[Assequrar o controlo fisico, documental e contabilistico, prévios ou posteriores ao pagamento, das ajudas| 1 1 Florestal 2
. 1 1 1 Generalista 3
a conceder e concedidas pelo FEOGA-Garantia, pelo FEAGA e de ambito nacional, designadamente as| I T o
referentes a transformagéo, comercializagao € inerve:
2 EconomialContabildade 2
T 5 2 7 0
Subtotal |47, 0 1 1 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 7 0 3 2 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 1 0 1 %
[Assegurar a gestao e manutengao do Sistema de Informagao Geografica (S1P). [Agronémica
(Ciéncias Sociais
Unidade de Identficagéo Parcelar Generalisia
(UIPA) Suridica
1
Subtotal |15 0 0 0 ) 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 is
DCO-Total| 74 0 1 1 7 0 0 0 1 0 3 0 0 0 0 1 4 0 3 5 2 4 1 0 0 0 0 0 0 0 0 9 5 0 1 132
Departamento Jurdico € de
Devedores
[Actividade DIU
[Assegural 0 exercicio 40 patiocinio JuGGATo & 0 apoio uridico a0 nivel 4o Contencioso; 6 T T Contencioso g
[Assequrar o apoio jurdico no decurso dos procedimentos de apuramento de conformidade promovidos
pela Comissio Europeia, e de procedimentos de incumprimento e de execugdo de Acordaos proferidos| Economialgestio 1
pelo TIUE; 1
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(@); (b)

[Assequrar a representagao junto do Tribunal de Justica da Unido Europeia (TIUE), no Ambito Ge recursos
de anulagdo de decisdes da Comisso Europeia, e em acgdes de incumprimento;

[Assequrar a gestéo dos processos de contra-ordenagdes de penhoras e de prestagdo de informagdes aos|
tribunais e a outras entidades.

[Assequrar o apoio juridico no decurso dos procedimentos de apuramento de conformidade promovidos
pela Comissao Europeia e de procedimentos de incumprimento e de execugéo de Acorddos proferidos|
pelo TIUE;

[Assequrar a representagao junto do Tribunal de Justica da Unido Europeia (TJUE), no ambito de recursos
de anulagdo de decisdes da Comisso Europeia e em acgdes de incumprimento;

Assequrar o e andlise da éncia do TIUE.

Unidade de Contencioso (UCTC).
Inclui o Nicleo de Contencioso
Comunitério (NCCO)

|Generalista

2

Juridica

3

Subtotal

Prestar assessoria juridica ao Conselho Directivo e a todos os 6rgaos 6o IFAP;
[Assegurar a tramitagao e o tratamento juidico decorrente do exercicio da fungdo disciplinar

Unidade Juridica (UJRD)

Juridica

Subtotal

[Assequrar a gestdo, coordenagdo e a ramitagao dos processos de recuperagao de ajudas indevidamente
recebidas e de cobranga de valores e participar nos respectivos procedimentos de prestago de contas;
[Assequrar a gestéo e a transmisséo de todas as comunicagdes, previstas na legislagdo comunitaria, ao|
organismo de controlo ant-raude da Unio Europeia

Unidade de Devedores (UDEV)

Agrongmica

Economia/gestao

Generalista

Juridica

Subtotal

o>

DJU - Total

26

|Actividade DAI

Proceder a elaboragao, harmonizagao e adequacao de normas e procedimentos conducentes a correcta|
aplicabilidade da legislacao nacional e comunitéria no dominio do Plano Estratégico Nacional para of
Desenvolvimento Rural;

[Assegurar a coordenago e o acompanhamento dos Protocolos a estabelecer com as Autoridades de|
(Gestao, DRAP e outras entidades, na vertente investimento, no ambito de accdes e projectos de|
intervengio no espago rural e de programas integrados de desenvolvi

[Assegurar a gestéo de um sistema de controlo de qualidade das acgdes protocoladas .

Executar planos de acompanhamento das entidades protocoladas nas dreas da contratagdo e pagamentol
das ajudas do FEADER - Investimento e FEP;

Proceder & elaboragdo de especifcagdes técnicas necessérias ao desenvolvimento de apiicagdes quel
(déem suporte ao processo de contratagio e pagamento das ajudas bem como a processos conexos ng
[ambito do FEADER - Investimento e FEP;

[Assegurar o didlogo com as Autoridades de Gestao tendo em vista a coerente transferéncia de dados
entre Sistemas de Informagdo.

[Assegurar a geragdo de contratos relativos as operacdes aprovadas no ambito do FEADER (ProDer,
ProRural, ProDeram, PRRN) e FEP (PROMAR);
(Geir o processo de contratagéo no ambito da atribuigo de subvengdes em articulagéo com as DRAP ef
outras entidades intervenientes no processo;
[Assequrar a verificago de conformidade dos contratos apresentados pelas DRAP'S e outras entidades|
intervenientes no processo;
(Coordenar os pagamentos do DAY,

Execttar as acgdes preparatorias e elaborago dos resumos de apuramento relativos a pagamentos do
FEADER e FEP;

Preparar a informagéo estatistica relativa as actividades de contratagdo e pagamento de ajudas FEADER|
£ FEP bem como outro ipo de indicadores;
[Assequrar a o d 6nico INFO. 0s;
|Acompanhar a cadeia de pagamentos das medidas do ProMar e Assisténcia Técnica do PRODER;
[Assequrar a andlise dos pedidos de pagamento relativos & Assisténcia Técnica das Autoridades del
(Gestdo no quadro do FEADER e FEP;
[Acompanhar as auditorias e colaborar na resposta aos felatérios, nomeadamente no ambito dal
certficagao anual de contas;
[Assequrar a realizagao de testes laboragao com o NECQ;
[Acompanhar e finalizar a execugdo fisica e financeira das Medidas relativas ao Sector das Pescas e de|
outras Medidas/Acgdes que Ihe estéo atribuidas, nomeadamente:

- Acompanhar e finalizar outras medidas AGRIS e respectivas acgdes (Medidas Desconcentradas
“Agricultura e Desenvolvimento Rural” dos 5 PO's regionais), no ambito da intervengéo do Organismo;

- Acompanhar e finalizar a execucéo fisica e financeira das sub accBes Sub Acgdes g), h), i), J) e k) dal
[Acgao AIBT-PI do *Programa Operacional Regional do Centro”;

- Acompanhr e finalizar a execugdo fisica e financeira das Medidas relativas ao Sector das Pescas|
(MARE, MARIS, POSEIMA e SIFICAP);

- Acompanhar e finalizar os projectos inseridos nas Despesas de Acompanhamento do AGRIS, do AGRO|
e do RURIS;

- Acompanhar e finalizar as medidas do PEDIZA Il do “Programa Operacional Regional do Alentejo']
(Acgio 4.1 e Sub Acgdes 4.2.1 e 42.2);

- Acompanhar e finalizar outros Programas de Iniciativa Comunitaria, nomeadamente INTERREG IIl A e|
INTERREG Il B;

- Gerlr e acompanhar os programas relativos a Reforma Antecipada dos anteriores  periodos de
Programagao;

- Acompanhar e finalizar a execucdo fisica e financeira dos instrumentos de poliica homelogos das|
Regices Autonomas.

Unidade de Normalizagéo e Controlo
de Qualidade (UNCQ). Inclui o
Nicleo de Especificagdes e Controlo
de Qualidade (NECQ) e o Niicleo de
Contratagéo (NCTR)

[Agrongmica

Economia/gestao

Generalista

Subtotal

[Acompanhar e finalizar a execugao fisica e financeira do Programa_Operacional de Agricultura e|
Desenvolvimento Rural ( FEOGA - O ), na vertente relativa as explorages agricolas, desenvolvimento)
forestal e a a i
[Acompanhar e finalizar outras acgBes do POAGRO ( Medidas 4, 7,8, 9 e 10), no ambito da intervencao
do Organismo;

[Acompanhar e finalizar a execugéo fisica e financeira das sub acgdes a), b), €), 1) da Acgdo AIBT-PI dol
Programa Operacional Regional do Centro;

[Acompanhar e finalizar a execucdo fisica e financeira dos instrumentos de polica homélogos das|
Regices Autonomas;

(Gerir e acompanhar as medidas relativas a reestruturagéo e reconversao da vinha e arranque da vinha;
|Acompanhar a cadeia de pagamentos das medidas ProDer, ProRural, ProDeram e Rede Rural.

[Acompanhar a cadeia de pagamentos das medidas ProDer, ProRural, ProDeram e Rede Rural

Unidade de Gestao de Programas
Comunitérios (UGPC)

Agrongmica

Ciéncias Sociais

Florestal

Generalista

Juridica

Subtotal

[Assegurar a coordenagao e gestao dos sistemas de seguros dirgidos ao sector agricola;

[Assequrar a coordenagdo e gestéo das medidas de crédito e de engenharia financeira dirigidas aos|
sectores da agricultura, florestas, pescas e agro-inddstrias;

[Assequrar o controlo dos apoios financeifos concedidos no ambito dos auxilios de minimis ao sector|
agricola;

Unidade de Produtos Financeiros
UPRF)

|Agronomica

Economia/gestao

Subtotal

[Assequrar a tramitagéo administrativa dos processos de recuperagao de verbas, nos termos das normas
de procedimentos aplcaveis & gestao fsica e financeira dos Programas e Iniciativas Comunitérias,
geridosfacompanhados pelo DAI, bem como dos demais norma

Unidade de Recuperagéo de Verbas

[Agronémica

Florestal

|Generalista

NENNAEES

Subtotal

DAI - Total

D de Ajudas Directas

|Agronomica

Economia/gestéo

|Actividade DAD

[Gerir o Regime de Pagamento Unico (RPU);

[Assegurar a atribuigo dos direitos das diferentes vagas;

(Gerir a conta corrente dos direitos;

(Gerir as transferéncias de tiular;

| Assegurar a gesto e atribuigao da Reserva Nacional;

Gerir os pagamentos;

Proceder a0 dos Pagamentos C para tipos especificos de agricultura €|
produgéo de qualidade previstos no art 69.° do Reg. (CE) n.® 1782/2003;

- Pagamentos complementares as culturas Arvenses e Arroz,

- Pagamentos complementares aos Agricuitores do sector do azeite e azeitona de mesa.

Unidade de Regime de Pagamento
Unico (URPU)

[AgronGmica

Economia/gestao

|Generalista

Juridica

Subtotal

[Gerir o Pedido Unico de Ajudas (PU);

(Gerir o controlo administrativo cruzado;

Propor e acompanhar a execugdo dos Protocolos e Acordos celebrados com as Entidades Credenciadas|
relacionados com o PU;

[Assegurar a coordenagdo da disponibiizagao da informacéo a prestar pelo IFAP no ambito do Sistema de|
|Aconselhamento Agricola.

Unidade de Gestao do Pedido de
Ajuda e Aconselhamento Agricola
UPPA)

[AgronGmica

Economia/gestao

Subtotal

[Assequrar.

- A gestéo do Regime de Quotas Leiteiras e da Imposigéo Suplementar
(Controlo da produgao de leite;

Transferéncias de titlar, de comprador e de modalidade;

(Cedéncias tempordrias de Quotas;

(Gesto e atribuigao da Reserva Nacional;

Encerramento de campanha;

Distribuigzo da Franquia aos produtores da RAA;

Calculo da Imposigéo Suplementar;

Elaboraco do questionério e do relatério anual para a COM;

Produgéio de elementos estatisticos para os representantes do sector;

(Gesto de penhoras de QR;

Instrugéo dos processos de contra-ordenagdes.

- A gesto do Programa Comunitério de Ajuda Alimentar aos Mais Carenciados;
- s Pagamentos das Restitiges & Exportagao

| Cereais;

[Agrontmica

Ciéncias Sociais

| Contabilidade

Economia/gestao

|Generalista
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Técnico
Grau 4

Secretdria

Caixa

Operador
Recoha
Dados

Encarregado

Electricista
Qualficado

Telefonista

Continuo

Motorista

Servente

Agente
Controlo

Agente
Sénior
Controlo

Agente Sénior
Especialista

Agente
Técnico
Especialista

académica efou profissional

N de
posios de

trabalho

0BS

(@); (b)

[Arroz;

Produtos Transformados a base de Cereais e Arroz;

[Alimentos Compostos a base de Cereais para Animais;

(Carme de Bovino;

Carme de Suino;

(Carme de Aves de Capoeira;

Ovos;

Leite e Produtos Lacteos;

Produtos transformados a base de Frutas e Produtos Horticolas;

[Agticar Branco e Agicar em Bruto tal qual;

Xaropes e Outros Produtos de Agtcar;

Produtos Fora do Anexo | do Tratado (produtos transformados).

- A lntervengao Publica

(Cereais (trigo duro, tigo mole, cevada, milho e sorgo);

(Arroz com casca (arroz paddy );

[Agticar branco ou bruto;

[Carme fresca ou refrigerada;

Manteiga;

Leite em P6 Desnatado.

- A gestdo da Armazenagem Privada:

Manteiga;

Queijo;

Agticar branco;

Azeite;

(Carme fresca ou refrigerada de bovinos adultos;

(Carme de suino;

Carme de ovino;

(Carme de caprino.

- A gestéo da Ajuda ao Leite em Po Desnatado para fabrico de compostos para alimentagao animal;
queio;

- 0 Pagarmento das ajudas no ambito das Intervenges no sector das pescas:
(Compensagdo forfetéria;

Prémio forfetario;

Compensagdo Financeira pelas Retiradas

|Ajuda ao Reporte Comunitario;
(Ajuda & Armazenagen Privada;
indemnizages Compensatdrias para os Programas Operacionais;

Indemnizages CompensatGrias para o Atum destinado a Industria de transformagao.

-0 Pagamento da Compensacéo dos custos suplementares relativos ao escoamento de determinados
produtos de pesca da Regides ultraperiféricas dos Agores e da Madeira Pescas (POSE! Pescas):
RAM:

Tunideos;
Produtores,
(Operadores,
Peixe-Espa
Produtores,
(Operadores,

[Aquicultura (fresco).

Espécies destinadas a comercializagdo e fresco;

Produtores,

(Operadores,

Espécies destinadas & congelagdo;

Produtores,

(Operadores.

-0 Pagamento das Ajudas previstas no programa POSEI da RAM; Medidas de Apoio as Produgdes|
Locais (MAPL)

Medida 1 - Apoio base aos agricultores madeirenses;

Medida 2: - Apoio & Produgao para o Mercado de Produtos da RAM
Fileira da cana-de-agicar

Ajuda a transformagao da cana-de-agicar,

[Ajuda ao envelhecimento do rum da Madeira;

Fileira doleite;

Fieira da Care

[Ajuda ao Abate e Bovinos,

Ajuda a0 Abate de Suinos,

[Ajuda & Importagao de Reprodutores;

Fileira do Vinho

(Ajuda & Produgéo,

Ajuda & Transformagdo,

[Ajuda ao Envelhecimento do vinho com DOP da Madeira;

Fieira da Banana;

Medida 3 - Apoio & Expedicéo para o Mercado de Produtos da RAM:
Frutas, Horticolas e Flores,

Vinho com DOP Madeira,

[Apoio & comercializago de Frutas, Horticolas, Flores e Produtos Bioldgicos no mercado da RAM
- 0 Pagamento das Ajudas previstas no programa POSEI da RAM e da RAA, Regime Especifico del
|Abastecimento;

- Enceramento do Subsidio a Electricidade Verde;

- Gestdo do apoio & Comparticipagao dos Custos de Energia;
(Gesto da Medida de Crise do Sector do Leite.

43. Unidade de Medidas de
Intervengao em Mercados (UMIM)

Subtotal

[Assequrar a gestao dos regimes de ajudas dos sectores bovino, ovino e caprino;
[Assequrar a gestio de direitos individuais de candidatura e ao prémio por vaca em aleitamento e aos|
prémios do sector de ovinos e caprinos:

- Gestao de direitos:

Prémio por vaca em aleitamento

Transferéncias e cedéncias de direito;

Encerramento da campanha;

(Gestéo e Atrbuigéo da Reserva Nacional.

Prémio por Ovelha e por Cabra:

Transferéncias e cedéncias de direitos;

Encerramento da campanha;

[Atrbuigio da Reserva Nacional.

- Gestao dos seguintes regimes de ajudas animal
Prémio por ovelha e por cabra;

Prémio complementar por ovelha e por cabra;

Prémio por vaca em leitamento;

Prémio nacional suplementar por vaca em aleitamento;

Prémio ao abate (bovinos adultos e bovinos jovens);

Pagamentos de apoios especificos no ambito da agricultura e produgo da qualidade (sector animal) arf
60.° do Reg. (CE) n.° 1782/2003.

- Gestao de outras ajudas directas por superficie:
Prémio especifico Proteaginosas;

Pagamento especifico para o aroz;

Pagamento especifico para 0 algodo;

Pagamento por superficie para os frutos de casca fja.

- Gestao de outras ajudas directas
[Ajuda &s sementes (certficadas):

[Ajuda as forragens secas;

|Ajuda Transitéria a0 Tomate,

Pagamentos complementares para tipos especificos de agricultura e produgao de qualidade - art 682 do
Reg. (CE) n2 7312009

[Apoio especflico a manutengdo de sistemas pecuérios baseados em ragas autéctones;

[Apoio especflico a melhoria da qualidade dos produtos agricolas:

Culturas arvenses e arfoz;

|Azeite e azeitona de mesa;

(Carne de bovino, de ovino e de caprino;

Tomate para transformagdo (aplicavel a partr de 2010);

[Apoio especffico a tipos de agricultura economicamente vulneraveis no sector dos produtos lActeos:

Leite de vaca;

Leite de ovelna;

Medida agro-ambiental de protecgéo do patriménio olefcola;

Medida agro-ambiental de apoio ao pastoreio extensivo:

[Acgzo de apoio & manutengdo de lameiros de alto valor natural;

[Acgao de apoio  manutengao de espagos agrolorestais néo arborizados através de pastoreio extensivo
por pequenos ruminantes;

[Acgzo de apoio & manutengdo do sistema agro-sivopastoril de montado de azinho ou de carvalho negral

- Pagamento das ajudas previstas no programa POSEI da RAA:
[Apoios as Produgdes Animais:

Prémio aos bovinos machos;

Prémio a vaca leitante;

Suplemento de extensificagéo;

Prémio ao abate;

Prémio aos produtares de ovinos e caprinos;

Prémio ao abate de ovinos e caprinos;

Prémio a vaca leieira;

Prémio a vaca leieira - majoragao;

Unidade de Pagamentos Directos

[Agrontmica

Economia/gestao

Florestal

|Generalista

Med Veterinaria
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‘Area de formacao Nede 0BS

Unidade organica/centros de
Atribuigdes/Competéncias éncia ou de 4 Técnico de| Técnicode | Coordenador | Assistente
de actividades superior | informatica | informatica téenico técnico

Departamento/Unidade/Ar
ea

Encarregado
geral
operacional

Agente
Técnico
Especialista

Encaregado | Assistente Director | Chefe | SubChefe| Chefe | Chefe | Chefe su- | Técnico | Técnico | Técnico | Técnico ) Operador Electicista i agente | M98 gente Sénior
Director 5 5 Inspector Secretéaria Caixa Recolha Encarregado Telefonista | Continuo | Motorista | Servente Sénior
operacional | operacional Adunto | Semvigo | Sewvigo | Divisio | Seccho | Sector inspector | Graul | Grauz | Grau3 | Graud . Qualificado Contolo | >0 | Especilisia

posios de

académica efou profissional | trabalho | —(a); (b)

[Ajuda ao escoamento de jovens bovinos dos agores;
[Ajuda & importagéo de animais reprodutores;

[Ajuda A inovagéio e a qualidade das produgdes pecudrias agorianas,

[Apoios & &s Produgdies Vegetais

[Ajuda aos produtores de culturas arvenses;

Prémio complementar aos produtores de tabaco;

(Ajuda & produgdo de culturas tradicionais;

[Ajuda & manutengo da vinha orientada para a produgo de VQPRD e vinho regional;
[Ajuda & produgdo de anané

[Ajuda & produgdo de horto-fruticolas, flores de corte e plantas ormamens.

[Apoios a transformagdo

[Ajuda & amazenagem privada de queio iha e de queijo S. Jorge;

[Ajuda & ransformagdo das beterrabas em agicar branco;

[Ajuda ao envelnecimento dos vinhos liorosos dos Agores.

[Apoios & Comercializagao:

(Comercializagio externa de frutas, produtos horticolas, flores e plantas vivas, ch, mel e pimentos.
[Ajudas & melhoria

Fileira da came de bovina - ajuda a promogdo e acesso aos mercados da care bovina;
Fileira do lite e produtos lcteos de qualidade;

(Outros prodtos agricolas produzidas na RAA;

[Acgges plui-sectoriai.

Subtotal |1 0 0 1 7 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 19
[Assegurar a: [Agron6mica
(Gestao das seguintes ajudas do sector Vitivinicola: Ciéncias Sociais
Destilagao de Subprodutos - Prestagdes Vinicas; [Contabilidad
Destilagao em alcool de boca; A
Utilizagao de mosto de uvas concentrado; Generalista
Promocéo em mercados de paises terceiros. 5
(Gestao das ajudas no sector das Frutas e Produtos Horticolas:
Fundos Operacionais das Organizacdes de Produtores de Frutas e Produtos Horticolas;
[Agrupamentos de Produtores.
(Gestao das seguintes Ajudas  reestruturagao da inddstria agucareira:
A indstria;
[Aos produtores;
|Ajuda a diversificacao;
|Ajuda suplementar  diversificagdo
(Gesto das quotas e comunicagdes no sector do agticar,
Gestao das ajudas & Promogéo dos Produtos Agricolas no Mercado Interno e Paises Terceiros.
(Gestao do Programa Apicola Nacional
(Gestao da Ajuda ao Leite Escolar,
(Gestao do Regime de Fruta Escolar.
(Gestao do Regime de apoio a0 Nemtodo do Pinneiro,

plblica - Gestdo dos stocks de Alcool

Unidade de Ajudas Especflicas
(UAJE)

Subtotal |17 0 0 0 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2
- ‘Assequrar a Gestao dos pagamentos Agro e Silo-Ambientais (ASA) — ProDer - Continente. 10 1 [Agronémica 11
Valorizagéo dos Modos de Produgdo: 1 Ciéncias Sociais T
[Alteragéo dos Modos de Produgao 1 2 Generalista 3
Modo de Produgéo Integrado; 2 1 3
Modo de Produgéo Bioldgico,

Protecgéo da Biodiversidade doméstica
Ragas Autbctones

Conservagao do Solo.

Intervencdes Territoriais Integradas:
Intervengéo Territorial Integrada do Douro Vinhateiro (DV);

Intervengdo Tertitorial Integrada da Peneda Gerés (PG) — Unidades de Produgdo - Componente Agro-|
ambiental;

Intervengdo Territorial Integrada da Peneda Gerés (PG) — Unidades de Produgdo - Componente Silvos|
ambiental;

Intervengéio Tertitorial Integrada da Peneda Gerés (PG)- Baldios - Componente Agro-ambiental;
Intervengéio Tertitorial Integrada da Peneda Gerés (PG)- Baldios - Componente Silvo-ambiental;
Intervengao Territorial Integrada de Montesinho Nogueira (MN) — Unidades de Producéo - Componente
[Agro-ambiental;

Intervengao Territorial Integrada de Montesinho Nogueira (MN) — Unidades de Produgéo - Componente
Silvo-ambiental ;

Intervengao Territorial Integrada de Montesinho Nogueira (M) — Baldios - Componente Silvo-ambiental;
Intervencéio Territorial Integrada do Douro Internacional (D) — Unidades de Produgéo - Componente Agro-|
lambiental;

Intervencéio Terrtorial Integrada do Douro Internacional (DI) — Unidades de Produgo - Componente Silvo-|
lambiental;

Intervencéio Territorial Integrada da Serra Estrela (SE) - Unidades de Produgdo - Componente Agro-|
lambiental;

Intervencéio Territorial Integrada da Serra Estrela (SE) - Unidades de Produgdo - Componente Silvo-|
lambiental;

Intervengao Territoral Integrada da Serra Estrela (SE) - Baldios - Componente Agro-ambiental;

Intervengao Territorial Integrada da Serra Estrela (SE) - Baldios - Componente Silvo-ambiental;

Intervencéo Territorial Integrada do Tejo Internacional (TI) - Unidades de Producéo - Componente Agro-|
lambiental;

Intervencéo Territorial Integrada do Tejo Internacional (TI) — Unidades de Produgo - Componente Silvo-|
lambiental;

Intervencéio Territorial Integrada da Serra de Aires e Candesiros (SAC) - Unidades de Producéo -|
|Componente Agro-ambiental;

Intervencéio Territorial Integrada da Serra de Aires e Candesiros (SAC) - Unidades de Producéo -|
|Componente Silvo-ambiental; Unidade de Ajudas ao
Intervengdo Teritorial Integrada de Castro Verde (CV) - Unidades de Produgdo - Componente Agro| Desenvolvimento Rural (UADR)
lambiental;

Intervencéio Territorial Integrada de Castro Verde (CV) - Unidades de Produgéo - Componente Silvo-|
lambienta;

Intervencéio Territorial Integrada da Costa Sudoeste (CS) - Unidades de Produgéo - Componente Agro-|
lambiental;

Intervencéo Territorial Integrada da Costa Sudoeste (CS) - Unidades de Produgéo - Componente Silvo-|
lambiental;

Intervengao Territorial Integrada de Monchigue - em aprovagéo junto da Comisséo Europeia;

Intervengao Territorial Integrada do  Alentejo’ ~ em aprovagao junto da Comiss&o Europeia;

- Assegurar a Gesto dos pagamentos Agro e Silvo-Ambientais (ASA) - ProDeram ~ RAM:
[Agricultura Biologica;

Manutenco de Muros de Suporte de Terras;

Rede Natura 2000.

- Assegurar a Gesto dos pagamentos Agro-ambientais (AA) - PDRu - RAM:

[ Agricultura Biologica;

Manutenco de Muros de Suporte de Terras.

- Assegurar a Gesto dos pagamentos Agro e Silvo-Ambientais (ASA) - ProRural - RAA:
Manutengo da Extensificagdo da Producéo Pecuria

Agricultura Biolégica;

Conservagéo de Sebes Vivas para Protecgdo de Culturas Hortofrutifioricolas, Plantas Aromaticas el
Medicinais;

Conservagdo de Pomares Tradicionais dos Agores;

Conservagéo de Curraletas e Lagidos da cultura da vinha;

Protecgéo da Raca Bovina Ramo Grande,

- Assegurar a Gesto dos pagamentos Agro-ambientais (AA) - PDRu - RAA:

Manutengzo da Extensificago da Produco Pecudria;

Conservagdo de Sebes Vivas para protecgo de culuras;

Conservagéo de Curraletas e Lagidos da cultura da vinha;

Protecgao da Raca Bovina Ramo Grande,

- Assegurar a Gestdo dos apoios:

Manutengéo da Actividade Agricola em Zonas Desfavorecidas em Rede Natura:

ProDer - Continente;

ProDeram - RAM;

ProRural - RAA.

Manutengéo da Actividade Agricola em Zonas Desfavorecidas fora de Rede Natura:

ProDer - Continente;

ProDeram - RAM;

ProRural - RAA.

- Assegurar a Gestdo dos Apoio aos Regimes de Qualidade (PRODER).

Subtotal

Implementar, em articulagao com a Autoridade Competente (Direcgao Geral de Veterinaria - DGV), 0
sistema informativo de registo e movimentagao das espécies bovina, ovina, caprina, suina e equidea, no
[ambito do Sistema Nacional de Idenficago e Registo A

Disponibilizar, no cumprimento da legislacao em vigor, & Entidade Competente os meios informativos|
necessérios para o cumprimento das obrigagdes por parte desta; 1
[Acompanhar a gestdo das bases de dados do SNIRA, do Sistema Nacional de Identiicagéo e Registo de|
Bovinos (SNIRB) e do Sistema de Identificago e Recolha de Cadaveres (SIRCA);

Efectuar o acompanhamento e a supervisio, em colaboragdo com o Departamento responsavel, do
funcionamento dos Postos de Atendimento e Postos Informaticos do SNIRA;

Propor e acompanhar a execugéo dos Protocolos e Contratos celebrados com as Entidades Credenciadas|
1o &mbito do SNIRA & do SIRCA;

[Assequrar a gestao do processo de liquidagdo e cobranga da taxa de financiamento do SIRCA; 0
| Assequrar a concessao de apoios nacionais e comunitérios no ambito das Medidas Veterinrias. 0

[AgronGmica

Economia/gestao
Generalista

SNBSS

Med Veterinaria 1

Unidade de Identificacdo Animal
(UIAN)

Subtotal |8 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 11
DAD-Total | 77 0 0 4 [0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 1 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 131
Departamento e Sistemas de

Generalista. 1

|Actividade DSI

Planear, coordenar e executar os trabalhos de desenvolvimento e manutengéo aplicacional; Unidade de Andlise e 14 Informética
Colaborar na definigéo de normas de segurana e definir procedimentos associados as fungdes da sua|  Desenvolvimento Aplicacional
[competéncia; (UDAP). Inclui os Niicleos 1,2 3, 4 1
| Colaborar no processo de aquisices. es. 0
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Area de formagao Nede 0BS
N N Unidade organica/centros de
it el Atribuigges/Competéncias éncia ou de é Técnico de| Técrico de | Coordenador | Assistente | E"¥™®92% | gncaeqado | Assistente Director | Chefe | Sub-Chefe | Chefe Chefe Chefe Sub- | Técnico | Técnico | Técnico | Técnico i Operador Electricista ) agente | A9E™E | ngente senior|  AdETE postos de
@ de actividades superior | informética | informética | técnico técnico geral operacional | operacional | D" | agumo | Senigo | Senigo | Divisto | Secggo | Sector | P | inspector | Graui | Grauz | Graus | Graud Secretéria | Caba | Recoha | Encaregado | o ey, | Teleforisa | Continwo. | Motorista | Servente | conyyy | SO | e gy | TECTO
p P P I i i 5 P P
operacional Dados Controlo Especialista ; .
académica efou profissional | trabalho | (a): (b)
[Coordenar, no ambito das suas alrbuicoes, 0s projectos que estao na sua 0
Subtotal |2 0 14 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 3 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2
[Administrar os Sistemas e Bases de Dados; 2 1 3 1 Informatica 7
implementar em produgo os sistemas informéticos; - Unidade de Sistemas ¢ Bases de 0
(Colaborar na definigéo de normas de seguranga e defini os procedimentos associados as fungdes da sual i
. ados (USBD) 0
competéncia;
| Colaborar no processo de aquisices. 0
Subtotal |2 1 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 7
[Administrar a rede de comunicaces; 4 1 4 1 Informética 10
e neortonses e s — :
(Colaborar na definigio de normas de sequranga e defnr procedimentos associados A fungdes da sua| COTIUTICagdes & nstalagges (UACT) )
Subtotal |4 1 ) 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 13
Exercer o controlo légico dos dados, zelando pela qualidade dos mesmos; 1 Ciéncias Sociais 1
(Garantir a realizagéo dos trabalhos em producao; 1 1 8 2 1 3 Informatica 16
Prestar apoio a0s uilizadores | Help Desk e Estatsticas: ) Unidade de Exi de Dados e 1 1 2
Implementar médulos aplicacionais baseados em Portais e em ferramentas de gestao/BI; i 0
S . 680 (UEDP)
(Colaborar na definicao de normas de seguranca e defiir procedimentos associados as funcdes da sual B
competéncia;
[ Colaborar no processo de aquisicdes 0
Subtotal | 2 1 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 1 4 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 19
DSI-Total| 11 3 29 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 6 8 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 64
Gabinete de Auditoria
Actividade GAU
[Auditar os seguintes sistemas/areas: 2 1 [Agron6mica
[Apoios FEADER, néo SIGC; 1 1 Generalista
Encerramento do QCA Il 1 (Gestao AP
Medidas de Gestao Centralizada; Area de Audioria ao
Medidas Nacionais; Rural (AOR)
Fundo Europeu das Pescas;
Medidas Delegadas no ambito do art°6 do Regulamento (CE) n.° 1290/2005.
|Acompanhar as missdes de auditoria e controlo dentro das suas areas de competéncia;
|Acompanhar os trabalhos de certiicagao de contas dentro das suas reas de competéncia
Subtotal 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 2 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
[Auditar aos seguintes sistemas/areas [Auditoria
[Apoios FEAGA; 1 Economialgestao
|Apoios FEADER, SIGC; informatica
(Garantias e Adiantamentos; Area De Auditoria De Garantia L
Sistema de Devedores; Agicola (AAGA)
Sistemas de Informagao;
[ Acreditagao do Organismo.
|Acompanhar as missdes de auditoria e controlo dentro das suas areas de competéncia;
|Acompanhar os trabalhos de certiicagao de contas dentro das suas reas de competéncia
Subtotal | 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0
GAU-Total[ 7 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 2 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 13
Gabinete de Inovagéo e Qualidade 0
[Actividade GIQ 0
Gerir o Sistema Integrado de Controlo de Gestao; 1 [BAD 1
Implementar e gerir no IFAP uma ferramenta de gestio que traduza a estratégia da organizagdo - N
Balanced ScoreCard (BSC); 7 1 Economialgesido 8
Monitorizar os objectivos e metas estabelecidas superiormente pelo CD; 3 [Generalista 3
Implementar e manter a Norma 1SO 9001:2008 - Sistema de Gestdo da Qualidade, relativamente aos| Area de Gestéo da Qualidade e 1
processos que contribuem para a acreditagao do IFAP como O.P.; Supenvisio (AGQS) 1
(Gerir o Sistema de Gestao Documental do IFAP; 0
Coordenar a elaboragéo de Normas de Procedimentos, intermos e externos; 0
Efectuar o 'pricing" das actividades desenvolvidas pela Organizagio susceptiveis de  serem| B
Subtotal 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 13
Promover iniciativas para estimulo da criatividade e geragao de ideias inovadoras A
e transmitir p de inovagdo na Organizag&o; Area de Inovagéo e Gestao de Generalista
(Coordenar a implementagao de projectos e préticas inovadoras; Projectos (AIGP) Informética
Planear e coordenar acgdes de 30 de projectos respeitantes as TIC's do MADRP.
Subtotal |4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
[Anallsar, efaborar, propor, desenvolver e acompannar as poliicas de seguranca e sistemas de ) nformética 1
informagéio para o IFAP, garantindo  sua integragao com os objectivos estratégicos definidos e a Area de Seguranga do Sistema de 1
com a S0 27002:2005 Informagéo (ASSI) 1 Generalista
1 1
Subtotal | 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
GIQ-Total| 13 0 1 0 1 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 4 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 21
Unidade do Fundo Florestal
Permanente
|Actividade UFFP
[Assegurar a aplicagao dos programas de apoios financeiros a conceder pelo Fundo Florestal Permanente, .
- N [Agron6mica 1
nas diferentes formas e modalidades de ajudas previstas na legislagao que o enquadra; 1
(Gerir, administrar e acompanhar a execugo financeira das candidaturas contratadas e protocolos N
. Economialgestao 2
homologados no ambito do regulamento de apoios a conceder pelo Fundo Florestal Permanente; Ter) 2
(Organizar e manter actualizada a informacdo respeitante 2 administracdo e gestdo do Fundo, na dupla|
" Florestal 2
vertente de candidaturas e protocolos; 2
Elaborar o relatrio e contas, bem como elaborar Plano de Actividades em colaboragéo com a AFN; 1 Generalista T
Promover eventuais acgdes de controlo a protocolos e candidaturas. 1 1 2
UFFP-Total| 5 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 [ 0 [ [ [ 8
Departamento de Adminitragao Seneralsta 3
|Geral e Recursos Humanos 3
[Actidade DAG L s o T T T o 10 T o T 0o T 0o T 0 T [0 "o [0 "o 0o [0 o o [0 "o o [0 o "o T % T 0 % [0 0o "o 0o 0 [0 [0 [ 75 T 7]
Elaborar estudos, pareceres, informades e indicadores sobre gestao técnica de recursos humanos; 2 1 Generalista 3
Manter um sistema organizado de no ambito laboral, ng Gestio RH |
lque concerne a processamento de salérios e pensdes, horrios de trabalho e controlo de assiduidade: 1
Promover a divulgagao geral e a disponibilizagéo da informacéo a todos os funcionérios do Instituto; Unidade de Recursos Humanos 4 1 [Juridica
1 Agronémica
T L
9 1 2 1 9 2 1 2
(Gerir a Biblioteca do Organismo.
Subtotal |6 0 0 0 9 0 0 0 2 0 1 0 0 2 1 0 0 0 1 0 2 9 2 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 36
Colaborar com o Departamento, quer através de propostas quer pela implementacéo das linhas de gestéo|
definidas, nas areas de recrutamento e selecgao, avaliagao do desempenho, formagao presencial e e-| T E=E Ciéncias Sociais 3
eaming; Qualificago e Formagéo (UGQF) 2 1
) . (Generalista 2
|Assegurar a actividade do Departamento na érea da Formagéio e Desenvolvimento, no sentido de dotar os 1 1
recursos h padrdes elevados de qualidade, e 1 Gestao AP
2 Gestao RH
1 Informética
2
Subtotal |5 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 fr)
[ Assegurar a gestao do Contact Center; 2 [Agron6mica 2
[Assegurar a gestao das reciamages do Livio de Reclamagdes; 1 1 Ciéncias Sociais 2
candidaturas ao rendimento e sobre projectos de investimento em curso; 1 1 2 2 | Generalista 6
[ Assegurar a gestao da informagao a disponibilizar no Portal do IFAP na Intenet; 1 Juridica 1
[Assegurar a gestao d de envio de SMS aos 4 0
(Garantir o funcionamento do Nticleo de Gesto Documental. 2 12 8 8 1 2 3 36
[Apoiar os servigos na reprodugdo de documentos em fotocdpia que exjam equipamentos com condigdes| Unigage de Apoio ao Cliente B
técnicas especiai; . (UACL). Inclui o Nicleo de Gestéo
[Assegurar a gestao do arquivo central (intermédio e definitivo); Documental (NDOC) 0
[Assegurar a recepgdo e tratamento das candidaturas fisicas recepcionadas com vista & atribuigéo de| B
[apoios financeiros e dos documentos de identificagao dos beneficiarios;
[Assegurar 0 sevico de expediente (fluxo de entradas e saidas de correspondéncia) bem como a sual B
distribuiao e circulagao interna pelos servicos;
|Assegurar o atendimento telefonico das chamadas recebidas e o seu encaminhamento para os servigos B
destinatarios;
|Acompanhar e monitorar os servigos de vigilancia das instalaces, 0
Subtotal |5 0 0 2 12 0 0 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 2 3 8 0 0 0 1 0 2 3 0 0 0 0 0 0 47
[Assegurar a gestao e manutengao do Sistema de Identficagao de Beneficirios (SIB); Unidade de Identificagao do [Agron6mica
[Assegurar a gestao do registo de utiizadores no portal do IFAP. idrio (UIDB) [BAD
Ciéncias Sociais
1 Generalista
1
1 2 1
Subtotal | & 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 1 1 0 2 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 11
DAG -Total | 24 0 0 2 3 0 0 8 2 0 1 0 0 3 1 0 0 0 3 4 8 19 3 0 0 1 0 3 3 0 0 0 0 0 0 108
Departamento de Apoios
(Comunitarios na Regido 0
|Auténoma da Madeira
[Actividade DACM
[Gerir e acompanhar as acgdes a desenvalver no ambito da gestao e controlo de medidas; 1 2 [Agron6mica
Promover o processo inerente & contratagéo dos incentivos; 1 Economialgestao
Promover a recepgdo, andlise e validagao dos pedidos de pagamento de incentivos; DACM 3 1
[Assegurar o exercicio das funcdes que venham a ser delegadas no IFAP, L., nomeadamente, no ambito
do PRODERAM. 0
DACM-Total [ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 2 0 3 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 [ 0 8
[Apoio do CD e do Secretario do
0
cD
[Actividade Apoio do CD




Modelo A

2

Estrutura de mapa de pessoal (IFAP) - Artigo 5.° LVCR

Trea de formacao Wde | o8s
N N Unidade organica/centros de
it el AtribuigSesiCompeténcias éncia ou de érea | Técnico de| Técrico de | Coordenador | Assistente | E"¥™®92% | gncaeqado | Assistente Diector | Chefe | SubChefe | Chefe | Chefe | Chefe Sub- | Técnico | Técrico | Técnico | Técnico . Operador Electicista i agente | A9E™E | ngente senior|  AdETE postos de
e b h ° " s geral Director e f Inspector Secretria | Caixa | Recoha | Encartegado Telefonista | Continuo | Molorista | Servente Sénior Técnico
o actividades superior | infoméica | informética |  técnico | técnico operacional | operacional Adunto | Senigo | Sevico | Diisto | Secgao | Sector spector | Graul | Grauz | Graud | Graud Qualicado Controlo Especialista
operacional Dados Controo Especiaista | . !
académica elou profissional | vabalho | (a); (b)

|Apoiar e assessorar o funcionamento do Conselho Directivo, nomeadamente nas suas reunides, dando ‘Apoiar o funcionamento do Conselho’ ngronémica 1

sequimento &s deliberacdes tomadas. Directivo, do Conselho de 1
[Apoiar o funcionamento do Fiscal Unico. Coordenagdo da Avaliago do T Gestdo R T
[Apoiar o funcionamento do CCA do SIADAP. SIADAP € do Fiscal Unico, Duridica 1
os 2 3 3
senigos de agenda das reunides e Generalista 1
Apoio do CD - Total 0 0 0 2 0 0 0 T 0 0 0 0 0 0 0 0 0 T 0 0 0 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Totais... 306 3 31 9 116 0 0 11 7 1 11 1 1 4 3 1 5 2 34 42 29 63 14 2 2 1 1 3 4 0 1 9 7 1 1 | 726




	Mapa pessoal (postos trab.)

