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Departamento Financeiro 2 2
Actividade DFI 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2

Elaborar o orçamento anual do IFAP e das alterações orçamentais internas e externas, que se revelem
necessárias ao longo do ano (orçamentos de funcionamento e PIDDAC); 1 Contabilidade 1

Assegurar a atribuição / verificação das adequadas classificações económicas às receitas e despesas do
orçamento do IFAP; 1 3 2 1 Economia/gestão 7

Assegurar a requisição mensal dos fundos das dotações inscritas no Capítulo 50 do OE, através da base
de dados da DGO, SIC / RAFE; 1 2 3

Registar e controlar as receitas do IFAP, bem como a classificação e registo dos cabimentos e
compromissos orçamentais do IFAP; 0

Controlar orçamental do IFAP e elaboração dos relatórios de execução orçamental; 0
Registar e manter do controlo orçamental e das alterações orçamentais nas bases de dados da DGO
(SIGO, SIC/RAFE e SIPIDDAC). 0

Subtotal 2 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 2 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 11
Contabilizar todos os factos patrimoniais, de acordo com as regras contabilísticas a que o IFAP está
obrigado; 1 1 1 Economia/gestão 3

1 Economia/contabilidade 1
Elaborar o relatório e contas do IFAP, para prestação de contas às Tutelas, ao Tribunal de Contas e à
Direcção-Geral do Orçamento, bem como disponibilizar informação ao INE; 3 6 9

Cumprir as obrigações declarativas de índole fiscal do IFAP; 0
Assegurar a manutenção e desenvolvimento do sistema contabilístico do IFAP; 0
Assegurar a gestão administrativa de todas as garantias prestadas ao IFAP. 0

Subtotal 2 0 0 0 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 13
Assegurar a gestão do serviço de aprovisionamento do IFAP; 1 Economia/gestão 1
Assegurar a elaboração e gestão dos processos de aquisição e alienação de bens, de contratação de
serviços e de empreitadas de obras públicas; 2 1 2 Generalista 5

Assegurar a elaboração, análise e negociação de contratos com fornecedores, bem como controlo da
respectiva aplicação / cumprimento e prazo de vigência; 4 Jurídica 4

Assegurar a gestão do cadastro do património físico do IFAP; 1 7 1 6 2 1 1 19
Assegurar a gestão da utilização e da manutenção dos imóveis e equipamentos afectos ao IFAP, bem
como prestação de acções de apoio geral aos serviços. 0

Assegurar a elaboração e gestão dos processos de aquisição e alienação de bens, de contratação de
serviços e de empreitadas de obras públicas; 0

Assegurar a elaboração, análise e negociação de contratos com fornecedores, bem como controlo da
respectiva aplicação / cumprimento e prazo de vigência. 0

Assegurar a gestão da utilização e da manutenção dos imóveis e equipamentos afectos ao IFAP, bem
como prestação de acções de apoio geral aos serviços. 0

Assegurar a definição de especificações técnicas a incluir em cadernos de encargos de procedimentos de
contratação de serviços de manutenção, reparação ou beneficiação de instalações. 0

Acompanhar e controlar a execução dos contratos de prestação de serviços de assistência e manutenção
de instalações e equipamentos. 0

Subtotal 7 0 0 1 7 0 0 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 6 2 0 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 29
Coordenar as acções inerentes às relações financeiras do IFAP com as Entidades Comunitárias, no que
respeita ao apuramento e à prestação das Contas dos Fundos Comunitários – FEOGA-Orientação, IFOP,
FEAGA, FEADER, FEP;

3 1 Economia/gestão 4

Acompanhar a representação portuguesa nos Comités de Fundos Comunitários, sempre que necessário; 1 1 Generalista 2
Preparar e enviar à CE dos pedidos de reembolso de despesas dos Fundos Comunitários; 1 3 2 6
Sistematizar e uniformizar a informação de natureza financeira do IFAP; 0
Assegurar a parametrização financeira dos subsídios / ajudas nas aplicações informáticas centrais; 0
Assegurar a articulação entre as aplicações informáticas centrais – Gestão Simplificada de Projectos
(ORACLE) e iSINGA. 0

Subtotal 4 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0 0 3 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 12
Assegurar a elaboração e acompanhamento do orçamento de tesouraria do IFAP; 1 1 2 Economia/gestão 4
Articular com a DG Tesouro e Finanças, o IGCP e as instituições bancárias; 9 1 1 2 13
Assegurar a arrecadação das receitas e o pagamento das despesas do IFAP; 0
Assegurar a gestão dos Activos e Passivos Financeiros do IFAP; 0
Assegurar a prestação de informações sobre pagamentos de ajudas / subsídios; 0
Registar e guardar os valores fiduciários do IFAP; 0
Assegurar a guarda de garantias a favor do IFAP. 0

Subtotal 1 0 0 0 9 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 1 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 17
18 0 0 1 21 0 0 1 0 1 1 0 1 0 0 0 0 0 6 5 2 18 3 2 2 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 84

Gabinete de Planeamento e 
Relações Comunitárias 1 Generalista 1

Actividade GPRC 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1
Conceber e elaborar o Plano de Actividades do IFAP; 3 Agronómica 3
Conceber e elaborar o Relatório e Contas do IFAP; 2 1 Economia/gestão 3
Efectuar a programação dos pagamentos das ajudas FEAGA e FEADER que constam no Pedido Único de
Ajudas e assegurar a respectiva monitorização; 1 Generalista 1

Elaborar o plano de comunicação do IFAP; 0
Assegurar e promover a comunicação institucional do IFAP; 0
Organizar conferências, seminários e outras iniciativas sobre as áreas de trabalho do IFAP, assegurando
a presença publicitária, bem como o apoio a iniciativas relevantes, a nível nacional, europeu e 0

Subtotal 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 7
Assegurar o relacionamento do IFAP com as instituições comunitárias; 1 1 Agronómica 2
Assegurar e coordenar a representação do IFAP no acompanhamento de missões comunitárias relativas
ao FEAGA e FEADER; 1 Auditoria 1

Assegurar a representação nacional no Comité dos Fundos Agrícolas. 1 Economia/gestão 1
1 Generalista 1
1 Jurídica 1

1 1
Subtotal 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 7

Elaborar estudos em matérias das atribuições do IFAP; 4 Agronómica 4
Assegurar a análise da informação estatística relevante para a esfera de actuação do IFAP e do MADRP; 1 Matemática Aplicada 1
Conceber, implementar e gerir um sistema estruturado de informação para uso do IFAP e do MADRP, e
sua divulgação externa; 1 Informática 1

Disponibilizar análises e informação estatística aos organismos e serviços do MADRP e entidades
externas, quando solicitado; 1 1

Coordenar a prestação da informação estatística regulamentar à Comissão Europeia; 0
Acompanhar a evolução dos conceitos, nomenclaturas e metodologias estatísticas a nível nacional nas
áreas de competência do IFAP.

0

Subtotal 6 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 7
17 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 22

Departamento de Controlo

Actividade DCO
Seleccionar as amostras anuais de controlo do DCO; 9 1 1 2 4 Agronómica 17
Assegurar a programação, calendarização e monitorização das acções de controlo; 1 Economia/gestão 1
Assegurar a programação e monitorização das actividades de Controlo de Qualidade; 1 Matemática Aplicada 1
Assegurar a elaboração de estudos de avaliação da execução do controlo e relatórios anuais; 1 1 1 3
Coordenar a participação do DCO nos instrumentos de planeamento e gestão do Instituto. 0

Subtotal 11 0 0 0 1 0 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 0 0 22
Assegurar os controlos "superfícies": Regime de Pagamento Único, Ajudas à Manutenção da Actividade
em Zonas Desfavorecidas, Valorização dos Modos de Produção, Intervenções Territoriais Integradas,
Regimes de Qualidade, Ajudas Sectoriais e Prémios Específi 19 2 1

Agronómica 22

Assegurar os controlos "animais": Prémio Ovelha e Cabra, Prémio Vacas Aleitantes e Pagamentos
Complementares; 1 Economia/gestão 1

Executar o Controlo de Qualidade das actividades de controlo acometidas à Unidade, bem como do
material ortofotográfico do Instituto; 2 1 Florestal 3

Garantir a gestão e controlo da Condicionalidade. 6 Generalista 6
Elaborar Relatórios de Controlo e manuais de procedimentos de controlo no âmbito do Pedido Único quer
no sector animal quer nas superfícies e assegurar a formação dos técnicos de campo. 2 Informática 2

Coordenar a execução do controlo das ajudas directas financiadas pelo FEAGA e FEADER. 1 Med Veterinaria 1
Assegurar o cálculo da taxa de penalização da condicionalidade. 7 1 4 12
Assegurar a gestão das Pastagens Permanentes. 0

Subtotal 31 0 0 0 7 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5 0 0 0 47
Assegurar os controlos físicos, contabilísticos e processuais no âmbito de projectos de investimento.
Controlos físicos no âmbito do Programa VITIS, da Florestação de Terras Agrícolas, Reforma Antecipada
e medidas sucedâneas do FEADER; 2 1 3 1 1

Agronómica 8

Assegurar os controlos físicos e documentais no âmbito do Fundo Florestal Permanente, e outros fundos
nacionais; 1 Ciências Sociais 1

Assegurar os controlos físicos e documentais no âmbito do PRODER, excluindo o Eixo 2 deste Programa; 1 1 Contabilidade 2
10 1 2 1 1 Economia/gestão 15

1 1 Florestal 2
1 1 1 Generalista 3

1 Inf de Gestão 1
2 Economia/Contabilidade 2

1 5 2 2 10
Subtotal 17 0 1 1 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 4 0 3 2 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 1 0 1 44

Assegurar a gestão e manutenção do Sistema de Informação Geográfica (iSIP). 3 Agronómica 3
3 Ciências Sociais 3
8 Generalista 8
1 Jurídica 1

0
4 4

Subtotal 15 0 0 0 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 19
74 0 1 1 17 0 0 0 1 0 3 0 0 0 0 1 4 0 3 5 2 4 1 0 0 0 0 0 0 0 0 9 5 0 1 132

Departamento Jurídico e de 
Devedores

Actividade DJU
Assegurar o exercício do patrocínio judiciário e o apoio jurídico ao nível do contencioso; 6 1 1 Contencioso 8
Assegurar o apoio jurídico no decurso dos procedimentos de apuramento de conformidade promovidos
pela Comissão Europeia, e de procedimentos de incumprimento e de execução de Acórdãos proferidos
pelo TJUE; 1

Economia/gestão 1

GPRC - Total

Unidade de Gestão Financeira 
(UGEF)

DFI - Total

Área de Planeamento Comunicação 
(APLC)

Área de Relações Comunitárias 
(ARCO)

Área de Estudos e Estatística 
(AEST)

Unidade de Contabilidade (UCTB)

Unidade de Património e 
Aprovisionamento (UPAP). Inclui o 

Núcleo de Contratação Pública 
(NCOP) e o Núcleo de Instalações e 

Manutenção (NIMA)

Departamento/Unidade/Àr
ea Atribuições/Competências

Unidade orgânica/centros de 
competência ou de produto/área 

de actividades

Unidade de Programação e 
Acompanhamento do Controlo 

(UPAC)

Unidade Operacional de Controlo 
(UOPC). Inclui o Núcleo de 

Normalização (NORM) e o Núcleo de 
Campo (NCAP)

OBS        

(a); (b)

DFI/UOCO Unidade de Orçamento e Controlo 
(UOCO)

Área de formação 

académica e/ou profissional

Nº de 

postos de 

trabalho

Unidade de Contas Comunitárias 
(UCCO)

DCO - Total

Unidade de controlo ao Investimento 
e Ajudas Específicas  (UCIA)

Assegurar o controlo físico, documental e contabilístico, prévios ou posteriores ao pagamento, das ajudas
a conceder e concedidas pelo FEOGA–Garantia, pelo FEAGA e de âmbito nacional, designadamente as
referentes à transformação, comercialização e interve

Unidade de Identificação Parcelar 
(UIPA)

1
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Assegurar a representação junto do Tribunal de Justiça da União Europeia (TJUE), no âmbito de recursos
de anulação de decisões da Comissão Europeia, e em acções de incumprimento; 2 Generalista 2

Assegurar a gestão dos processos de contra-ordenações de penhoras e de prestação de informações aos
tribunais e a outras entidades. 2 1 Jurídica 3

Assegurar o apoio jurídico no decurso dos procedimentos de apuramento de conformidade promovidos
pela Comissão Europeia e de procedimentos de incumprimento e de execução de Acórdãos proferidos
pelo TJUE; 2 1 1

4

Assegurar a representação junto do Tribunal de Justiça da União Europeia (TJUE), no âmbito de recursos
de anulação de decisões da Comissão Europeia e em acções de incumprimento; 0

Assegurar o acompanhamento e análise da jurisprudência do TJUE. 0
Subtotal 8 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 1 1 2 2 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18

Prestar assessoria jurídica ao Conselho Directivo e a todos os órgãos do IFAP; 9 1 Jurídica 10
Assegurar a tramitação e o tratamento jurídico decorrente do exercício da função disciplinar 1 1 2

Subtotal 9 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 12
Assegurar a gestão, coordenação e a tramitação dos processos de recuperação de ajudas indevidamente
recebidas e de cobrança de valores e participar nos respectivos procedimentos de prestação de contas; 1

Agronómica 1

Assegurar a gestão e a transmissão de todas as comunicações, previstas na legislação comunitária, ao
organismo de controlo anti-fraude da União Europeia. 1 Economia/gestão 1

1 Generalista 1
8 1 Jurídica 9

3 1 1 1 2 8
Subtotal 9 0 0 0 3 0 0 1 1 0 1 1 0 1 0 0 0 0 1 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 20

26 0 0 0 5 0 0 1 1 0 1 1 0 1 1 0 0 1 3 2 2 3 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 50
Departamento de Apoios ao 
Investimento

Actividade DAI
Proceder à elaboração, harmonização e adequação de normas e procedimentos conducentes à correcta
aplicabilidade da legislação nacional e comunitária no domínio do Plano Estratégico Nacional para o
Desenvolvimento Rural; 5 2 2 2

Agronómica 11

Assegurar a coordenação e o acompanhamento dos Protocolos a estabelecer com as Autoridades de
Gestão, DRAP e outras entidades, na vertente investimento, no âmbito de acções e projectos de
intervenção no espaço rural e de programas integrados de desenvolvi 9 1 1

Economia/gestão 11

Assegurar a gestão de um sistema de controlo de qualidade das acções protocoladas . 1 Generalista 1
1 1 1 3

Executar planos de acompanhamento das entidades protocoladas nas áreas da contratação e pagamento
das ajudas do FEADER – Investimento e FEP;
Proceder à elaboração de especificações técnicas necessárias ao desenvolvimento de aplicações que
dêem suporte ao processo de contratação e pagamento das ajudas bem como a processos conexos no
âmbito do FEADER – Investimento e FEP;
Assegurar o diálogo com as Autoridades de Gestão tendo em vista a coerente transferência de dados
entre Sistemas de Informação.

Assegurar a geração de contratos relativos às operações aprovadas no âmbito do FEADER (ProDer,
ProRural, ProDeram, PRRN) e FEP (PROMAR);
Gerir o processo de contratação no âmbito da atribuição de subvenções em articulação com as DRAP e
outras entidades intervenientes no processo;
Assegurar a verificação de conformidade dos contratos apresentados pelas DRAP’s e outras entidades
intervenientes no processo;
Coordenar os pagamentos do DAI;
Executar as acções preparatórias e elaboração dos resumos de apuramento relativos a pagamentos do
FEADER e FEP;
Preparar a informação estatística relativa às actividades de contratação e pagamento de ajudas FEADER
E FEP bem como outro tipo de indicadores;
Assegurar a manutenção do endereço electrónico INFO.PAGAMENTOS;
Acompanhar a cadeia de pagamentos das medidas do ProMar e Assistência Técnica do PRODER; 
Assegurar a análise dos pedidos de pagamento relativos à Assistência Técnica das Autoridades de
Gestão no quadro do FEADER e FEP;
Acompanhar as auditorias e colaborar na resposta aos relatórios, nomeadamente no âmbito da
certificação anual de contas;
Assegurar a realização de testes aplicacionais em colaboração com o NECQ;
Acompanhar e finalizar a execução física e financeira das Medidas relativas ao Sector das Pescas e de
outras Medidas/Acções que lhe estão atribuídas, nomeadamente:

- Acompanhar e finalizar outras medidas AGRIS e respectivas acções (Medidas Desconcentradas
“Agricultura e Desenvolvimento Rural” dos 5 PO’s regionais), no âmbito da intervenção do Organismo;
- Acompanhar e finalizar a execução física e financeira das sub acções Sub Acções g), h), i), j) e k) da

Acção AIBT-PI do “Programa Operacional Regional do Centro”;
- Acompanhar e finalizar a execução física e financeira das Medidas relativas ao Sector das Pescas

(MARE, MARIS, POSEIMA e SIFICAP);
- Acompanhar e finalizar os projectos inseridos nas Despesas de Acompanhamento do AGRIS, do AGRO

e do RURIS;
- Acompanhar e finalizar as medidas do PEDIZA II do “Programa Operacional Regional do Alentejo”

(Acção 4.1 e Sub Acções 4.2.1 e 4.2.2);
- Acompanhar e finalizar outros Programas de Iniciativa Comunitária, nomeadamente INTERREG III A e

INTERREG III B;
- Gerir e acompanhar os programas relativos à Reforma Antecipada dos anteriores períodos de

Programação;
- Acompanhar e finalizar a execução física e financeira dos instrumentos de politica homólogos das

Regiões Autónomas.
Subtotal 15 0 0 0 0 0 0 0 2 0 2 0 0 0 1 0 0 0 3 0 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 26

Acompanhar e finalizar a execução física e financeira do Programa Operacional de Agricultura e
Desenvolvimento Rural ( FEOGA - O ), na vertente relativa às explorações agrícolas, desenvolvimento
florestal e transformação e comercialização de produtos agrí 4 1 1 3 1

Agronómica 10

Acompanhar e finalizar outras acções do POAGRO ( Medidas 4, 7, 8, 9 e 10 ), no âmbito da intervenção
do Organismo; 1 Ciências Sociais 1

Acompanhar e finalizar a execução física e financeira das sub acções a), b), e), f) da Acção AIBT-PI do
Programa Operacional Regional do Centro; 1 1 Economia/gestão 2

Acompanhar e finalizar a execução física e financeira dos instrumentos de politica homólogos das
Regiões Autónomas; 2 2 Florestal 4

Gerir e acompanhar as medidas relativas à reestruturação e reconversão da vinha e arranque da vinha; 1 Generalista 1
Acompanhar a cadeia de pagamentos das medidas ProDer, ProRural, ProDeram e Rede Rural. 2 Jurídica 2
Acompanhar a cadeia de pagamentos das medidas ProDer, ProRural, ProDeram e Rede Rural. 1 4 5

Subtotal 9 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 2 6 2 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 25
Assegurar a coordenação e gestão dos sistemas de seguros dirigidos ao sector agrícola; 1 1 1 Agronómica 3
Assegurar a coordenação e gestão das medidas de crédito e de engenharia financeira dirigidas aos
sectores da agricultura, florestas, pescas e agro-indústrias; 1 1 2 Economia/gestão 4

Assegurar o controlo dos apoios financeiros concedidos no âmbito dos auxílios de minimis ao sector
agrícola; 2 2

Subtotal 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1 2 3 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 9
3 Agronómica 3

2 Economia/gestão 2
3 1 Florestal 4
1 1 Generalista 2

2 2 4
0

Subtotal 7 0 0 0 2 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 3 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 15
31 0 0 0 3 0 0 0 2 0 4 0 0 0 1 0 0 1 6 11 6 9 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 75

Departamento de Ajudas Directas 1 Agronómica 1
1 Economia/gestão 1
4 Generalista 4

Actividade DAD 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6
Gerir o Regime de Pagamento Único (RPU); 6 2 Agronómica 8
Assegurar a atribuição dos direitos das diferentes vagas; 1 Economia/gestão 1
Gerir a conta corrente dos direitos; 1 Generalista 1
Gerir as transferências de titular; 1 Jurídica 1
Assegurar a gestão e atribuição da Reserva Nacional; 3 3
Gerir os pagamentos; 0
Proceder ao encerramento dos Pagamentos Complementares para tipos específicos de agricultura e
produção de qualidade previstos no art.º 69.º do Reg. (CE) n.º 1782/2003: 0

- Pagamentos complementares às culturas Arvenses e Arroz, 0
- Pagamentos complementares aos Agricultores do sector do azeite e azeitona de mesa. 0

Subtotal 9 0 0 0 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 14
Gerir o Pedido Único de Ajudas (PU); 3 Agronómica 3
Gerir o controlo administrativo cruzado; 2 Economia/gestão 2
Propor e acompanhar a execução dos Protocolos e Acordos celebrados com as Entidades Credenciadas
relacionados com o PU; 2 12 1 15

Assegurar a coordenação da disponibilização da informação a prestar pelo IFAP no âmbito do Sistema de
Aconselhamento Agrícola. 0

Subtotal 5 0 0 2 12 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 20
Assegurar: 2 Agronómica 2

1 Ciências Sociais 1
-  A gestão do Regime de Quotas Leiteiras e da Imposição Suplementar: 1 Contabilidade 1
Controlo da produção de leite; 5 Economia/gestão 5
Transferências de titular, de comprador e de modalidade; 1 Generalista 1
Cedências temporárias de Quotas; 1 9 1 11
Gestão e atribuição da Reserva Nacional;
Encerramento de campanha;
Distribuição da Franquia aos produtores da RAA;
Cálculo da Imposição Suplementar;
Elaboração do questionário e do relatório anual para a COM;
Produção de elementos estatísticos para os representantes do sector;
Gestão de penhoras de QR;
Instrução dos processos de contra-ordenações.
- A gestão do Programa Comunitário de Ajuda Alimentar aos Mais Carenciados;
-  Os Pagamentos das Restituições à Exportação:
Cereais;

DAI - Total

Unidade de Regime de Pagamento 
Único (URPU)

 Unidade de Contencioso (UCTC). 
Inclui o Núcleo de Contencioso 

Comunitário (NCCO)

 Unidade Jurídica (UJRD)

Unidade de Devedores (UDEV)

DJU - Total

Unidade de Normalização e Controlo 
de Qualidade (UNCQ). Inclui o 

Núcleo de Especificações e Controlo 
de Qualidade (NECQ) e o Núcleo de  

Contratação (NCTR)

Unidade de Gestão de Programas 
Comunitários (UGPC)

Unidade de Produtos Financeiros 
(UPRF)

Assegurar a tramitação administrativa dos processos de recuperação de verbas, nos termos das normas 
de procedimentos aplicáveis à gestão física e financeira dos Programas e Iniciativas Comunitárias, 
geridos/acompanhados pelo DAI, bem como dos demais norma

Unidade de Recuperação de Verbas 
(UREC)

Unidade de Gestão do Pedido de 
Ajuda e Aconselhamento Agrícola 

(UPPA)

2
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Nº de 

postos de 

trabalho
Arroz;
Produtos Transformados à base de Cereais e Arroz;
Alimentos Compostos à base de Cereais para Animais;
Carne de Bovino;
Carne de Suíno;
Carne de Aves de Capoeira;
Ovos;
Leite e Produtos Lácteos;
Produtos transformados à base de Frutas e Produtos Hortícolas;
Açúcar Branco e Açúcar em Bruto tal qual;
Xaropes e Outros Produtos de Açúcar;
Produtos Fora do Anexo I do Tratado (produtos transformados).
-  A Intervenção Pública:
Cereais (trigo duro, trigo mole, cevada, milho e sorgo);
Arroz com casca (arroz paddy );
Açúcar branco ou bruto;
Carne fresca ou refrigerada;
Manteiga;
Leite em Pó Desnatado.
- A gestão da Armazenagem Privada:
Manteiga;
Queijo;
Açúcar branco;
Azeite;
Carne fresca ou refrigerada de bovinos adultos;
Carne de suíno;
Carne de ovino;
Carne de caprino.
-  A gestão da Ajuda ao Leite em Pó Desnatado para fabrico de compostos para alimentação animal;
queijo;
-  O Pagamento das ajudas no âmbito das Intervenções no sector das pescas:
Compensação forfetária;
Prémio forfetário;
Compensação Financeira pelas Retiradas
Ajuda ao Reporte Comunitário;
Ajuda à Armazenagem Privada;
Indemnizações Compensatórias para os Programas Operacionais;
Indemnizações Compensatórias para o Atum destinado à Industria de transformação.
- O Pagamento da Compensação dos custos suplementares relativos ao escoamento de determinados
produtos de pesca da Regiões ultraperiféricas dos Açores e da Madeira Pescas (POSEI Pescas):
RAM:
Tunídeos;
Produtores,
Operadores,
Peixe-Espada;
Produtores,
Operadores,
Aquicultura (fresco).

RAA:
Atum;
Produtor,
Armador,
Espécies destinadas à comercialização em fresco;
Produtores,
Operadores,
Espécies destinadas à congelação;
Produtores,
Operadores.
- O Pagamento das Ajudas previstas no programa POSEI da RAM; Medidas de Apoio às Produções
Locais (MAPL)
Medida 1 – Apoio base aos agricultores madeirenses;
Medida 2: - Apoio à Produção para o Mercado de Produtos da RAM
Fileira da cana-de-açúcar
Ajuda à transformação da cana-de-açúcar,
Ajuda ao envelhecimento do rum da Madeira;
Fileira do leite;
Fileira da Carne
Ajuda ao Abate e Bovinos,
Ajuda ao Abate de Suínos,
Ajuda à Importação de Reprodutores;
Fileira do Vinho
Ajuda à Produção,
Ajuda à Transformação,
Ajuda ao Envelhecimento do vinho com DOP da Madeira;
Fileira da Banana;
Medida 3 – Apoio à Expedição para o Mercado de Produtos da RAM:
Frutas, Hortícolas e Flores,
Vinho com DOP Madeira,
Apoio à comercialização de Frutas, Hortícolas, Flores e Produtos Biológicos no mercado da RAM.
-  O Pagamento das Ajudas previstas no programa POSEI da RAM e da RAA, Regime Especifico de
Abastecimento;
- Encerramento do Subsídio à Electricidade Verde;
- Gestão do apoio à Comparticipação dos Custos de Energia;
Gestão da Medida de Crise do Sector do Leite.

Subtotal 10 0 0 1 9 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 21
Assegurar a gestão dos regimes de ajudas dos sectores bovino, ovino e caprino; 3 Agronómica 3
Assegurar a gestão de direitos individuais de candidatura e ao prémio por vaca em aleitamento e aos
prémios do sector de ovinos e caprinos: 4 Economia/gestão 4

-  Gestão de direitos: 1 Florestal 1
Prémio por vaca em aleitamento: 1 Generalista 1
Transferências e cedências de direito; 2 Med Veterinaria 2
Encerramento da campanha; 1 7 8
Gestão e Atribuição da Reserva Nacional.
Prémio por Ovelha e por Cabra:
Transferências e cedências de direitos;
Encerramento da campanha;
Atribuição da Reserva Nacional.

-  Gestão dos seguintes regimes de ajudas animal:
Prémio por ovelha e por cabra;
Prémio complementar por ovelha e por cabra;
Prémio por vaca em aleitamento;
Prémio nacional suplementar por vaca em aleitamento;
Prémio ao abate (bovinos adultos e bovinos jovens);
Pagamentos de apoios específicos no âmbito da agricultura e produção da qualidade (sector animal) art
69.º do Reg. (CE) n.º 1782/2003.

-  Gestão de outras ajudas directas por superfície:
Prémio específico Proteaginosas;
Pagamento específico para o arroz;
Pagamento específico para o algodão;
Pagamento por superfície para os frutos de casca rija.

-  Gestão de outras ajudas directas:
Ajuda às sementes (certificadas);
Ajuda às forragens secas;
Ajuda Transitória ao Tomate.
Pagamentos complementares para tipos específicos de agricultura e produção de qualidade - art.º 68.º do
Reg. (CE) n.º 73/2009:
Apoio específico à manutenção de sistemas pecuários baseados em raças autóctones;
Apoio específico à melhoria da qualidade dos produtos agrícolas:
Culturas arvenses e arroz;
Azeite e azeitona de mesa;
Carne de bovino, de ovino e de caprino;
Tomate para transformação (aplicável a partir de 2010);
Apoio específico a tipos de agricultura economicamente vulneráveis no sector dos produtos lácteos:
Leite de vaca;
Leite de ovelha;
Medida agro-ambiental de protecção do património oleícola;
Medida agro-ambiental de apoio ao pastoreio extensivo:
Acção de apoio à manutenção de lameiros de alto valor natural;
Acção de apoio à manutenção de espaços agro-florestais não arborizados através de pastoreio extensivo
por pequenos ruminantes;

Acção de apoio à manutenção do sistema agro-silvopastoril de montado de azinho ou de carvalho negral.

-  Pagamento das ajudas previstas no programa POSEI da RAA:
Apoios às Produções Animais:
Prémio aos bovinos machos;
Prémio à vaca aleitante;
Suplemento de extensificação;
Prémio ao abate;
Prémio aos produtores de ovinos e caprinos;
Prémio ao abate de ovinos e caprinos;
Prémio à vaca leiteira;
Prémio à vaca leiteira – majoração;

4.3. Unidade de Medidas de 
Intervenção em Mercados (UMIM)

Unidade de Pagamentos Directos 
(UPAD)

3
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Ajuda ao escoamento de jovens bovinos dos açores;
Ajuda à importação de animais reprodutores;
Ajuda À inovação e à qualidade das produções pecuárias açorianas.
Apoios à às Produções Vegetais:
Ajuda aos produtores de culturas arvenses;
Prémio complementar aos produtores de tabaco;
Ajuda à produção de culturas tradicionais;
Ajuda à manutenção da vinha orientada para a produção de VQPRD e vinho regional;
Ajuda à produção de ananás;
Ajuda à produção de horto-frutícolas, flores de corte e plantas ornamentais.
Apoios à transformação:
Ajuda à armazenagem privada de queijo Ilha e de queijo S. Jorge;
Ajuda à transformação das beterrabas em açúcar branco;
Ajuda ao envelhecimento dos vinhos licorosos dos Açores.
Apoios à Comercialização:
Comercialização externa de frutas, produtos hortícolas, flores e plantas vivas, chá, mel e pimentos.
Ajudas à melhoria:
Fileira da carne de bovina – ajuda à promoção e acesso aos mercados da carne bovina;
Fileira do leite e produtos lácteos de qualidade;
Outros produtos agrícolas produzidas na RAA;
Acções pluri-sectoriais.

Subtotal 10 0 0 1 7 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 19
Assegurar a: 6 Agronómica 6
Gestão das seguintes ajudas do sector Vitivinícola: 2 Ciências Sociais 2
Destilação de Subprodutos - Prestações Vínicas; 1 Contabilidade 1
Destilação em álcool de boca; 6 Economia/gestão 6
Utilização de mosto de uvas concentrado; 2 Generalista 2
Promoção em mercados de países terceiros. 5 5
Gestão das ajudas no sector das Frutas e Produtos Hortícolas:
Fundos Operacionais das Organizações de Produtores de Frutas e Produtos Hortícolas;
Agrupamentos de Produtores.
Gestão das seguintes Ajudas à reestruturação da indústria açucareira:
À indústria;
Aos produtores;
Ajuda à diversificação;
Ajuda suplementar à diversificação.
Gestão das quotas e comunicações no sector do açúcar.
Gestão das ajudas à Promoção dos Produtos Agrícolas no Mercado Interno e Países Terceiros.
Gestão do Programa Apícola Nacional.
Gestão da Ajuda ao Leite Escolar.
Gestão do Regime de Fruta Escolar.
Gestão do Regime de apoio ao Nemátodo do Pinheiro.
Armazenagem pública - Gestão dos stocks de Álcool.

Subtotal 17 0 0 0 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 22
-               Assegurar a Gestão dos pagamentos Agro e Silvo-Ambientais (ASA) – ProDer - Continente. 10 1 Agronómica 11
Valorização dos Modos de Produção: 1 Ciências Sociais 1
Alteração dos Modos de Produção: 1 2 Generalista 3
Modo de Produção Integrado; 2 1 3
Modo de Produção Biológico.
Protecção da Biodiversidade doméstica:
Raças Autóctones.
Conservação do Solo.

Intervenções Territoriais Integradas:
Intervenção Territorial Integrada do Douro Vinhateiro (DV);
Intervenção Territorial Integrada da Peneda Gerês (PG) – Unidades de Produção - Componente Agro-
ambiental;
Intervenção Territorial Integrada da Peneda Gerês (PG) – Unidades de Produção - Componente Silvo-
ambiental;
Intervenção Territorial Integrada da Peneda Gerês (PG)– Baldios -  Componente Agro-ambiental;
Intervenção Territorial Integrada da Peneda Gerês (PG)– Baldios -  Componente Silvo-ambiental;
Intervenção Territorial Integrada de Montesinho Nogueira (MN) – Unidades de Produção - Componente
Agro-ambiental; 
Intervenção Territorial Integrada de Montesinho Nogueira (MN) – Unidades de Produção - Componente
Silvo-ambiental ;
Intervenção Territorial Integrada de Montesinho Nogueira (MN) – Baldios - Componente Silvo-ambiental;
Intervenção Territorial Integrada do Douro Internacional (DI) – Unidades de Produção - Componente Agro-
ambiental;
Intervenção Territorial Integrada do Douro Internacional (DI) – Unidades de Produção - Componente Silvo-
ambiental;
Intervenção Territorial Integrada da Serra Estrela (SE) – Unidades de Produção - Componente Agro-
ambiental;
Intervenção Territorial Integrada da Serra Estrela (SE) – Unidades de Produção - Componente Silvo-
ambiental; 
Intervenção Territorial Integrada da Serra Estrela (SE) – Baldios - Componente Agro-ambiental;
Intervenção Territorial Integrada da Serra Estrela (SE) – Baldios - Componente Silvo-ambiental; 
Intervenção Territorial Integrada do Tejo Internacional (TI) - Unidades de Produção - Componente Agro-
ambiental;
Intervenção Territorial Integrada do Tejo Internacional (TI) – Unidades de Produção - Componente Silvo-
ambiental; 
Intervenção Territorial Integrada da Serra de Aires e Candeeiros (SAC) - Unidades de Produção -
Componente Agro-ambiental;
Intervenção Territorial Integrada da Serra de Aires e Candeeiros (SAC) - Unidades de Produção -
Componente Silvo-ambiental;
Intervenção Territorial Integrada de Castro Verde (CV) - Unidades de Produção - Componente Agro-
ambiental;
Intervenção Territorial Integrada de Castro Verde (CV) - Unidades de Produção - Componente Silvo-
ambienta;
Intervenção Territorial Integrada da Costa Sudoeste (CS) - Unidades de Produção - Componente Agro-
ambiental;
Intervenção Territorial Integrada da Costa Sudoeste (CS) - Unidades de Produção - Componente Silvo-
ambiental;
Intervenção Territorial Integrada de Monchique – em aprovação junto da Comissão Europeia;
Intervenção Territorial Integrada do ‘ Alentejo’  – em aprovação junto da Comissão Europeia;
-               Assegurar a Gestão dos pagamentos Agro e Silvo-Ambientais (ASA) - ProDeram – RAM:
Agricultura Biológica;
Manutenção de Muros de Suporte de Terras;
Rede Natura 2000.
-               Assegurar a Gestão dos pagamentos Agro-ambientais (AA) - PDRu – RAM:
Agricultura Biológica;
Manutenção de Muros de Suporte de Terras.
-               Assegurar a Gestão dos pagamentos Agro e Silvo-Ambientais (ASA) - ProRural – RAA:
Manutenção da Extensificação da Produção Pecuária
Agricultura Biológica;
Conservação de Sebes Vivas para Protecção de Culturas Hortofrutiflorícolas, Plantas Aromáticas e
Medicinais;
Conservação de Pomares Tradicionais dos Açores;
Conservação de Curraletas e Lagidos da cultura da vinha;
Protecção da Raça Bovina Ramo Grande.
-               Assegurar a Gestão dos pagamentos Agro-ambientais (AA) - PDRu – RAA:
Manutenção da Extensificação da Produção Pecuária;
Conservação de Sebes Vivas para protecção de culturas;
Conservação de Curraletas e Lagidos da cultura da vinha;
Protecção da Raça Bovina Ramo Grande.
-               Assegurar a Gestão dos apoios:
Manutenção da Actividade Agrícola em Zonas Desfavorecidas em Rede Natura:
ProDer – Continente;
ProDeram – RAM;
ProRural – RAA.
Manutenção da Actividade Agrícola em Zonas Desfavorecidas fora de Rede Natura:
ProDer – Continente;
ProDeram – RAM;
ProRural – RAA.
-               Assegurar a Gestão dos Apoio aos Regimes de Qualidade (PRODER).

Subtotal 12 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18
6 Agronómica 6
1 Economia/gestão 1
1 Generalista 1

Disponibilizar, no cumprimento da legislação em vigor, à Entidade Competente os meios informativos
necessários para o cumprimento das obrigações por parte desta; 1 Med Veterinaria 1

Acompanhar a gestão das bases de dados do SNIRA, do Sistema Nacional de Identificação e Registo de
Bovinos (SNIRB) e do Sistema de Identificação e Recolha de Cadáveres (SIRCA); 2 2

Efectuar o acompanhamento e a supervisão, em colaboração com o Departamento responsável, do
funcionamento dos Postos de Atendimento e Postos Informáticos do SNIRA; 0

Propor e acompanhar a execução dos Protocolos e Contratos celebrados com as Entidades Credenciadas
no âmbito do SNIRA e do SIRCA; 0

Assegurar a gestão do processo de liquidação e cobrança da taxa de financiamento do SIRCA; 0
Assegurar a concessão de apoios nacionais e comunitários no âmbito das Medidas Veterinárias. 0

Subtotal 8 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 11
77 0 0 4 40 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 1 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 131

Departamento de Sistemas de 
Informação 1 Generalista 1

Actividade DSI 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0
Planear, coordenar e executar os trabalhos de desenvolvimento e manutenção aplicacional; 2 14 4 3 Informática 23
Colaborar na definição de normas de segurança e definir procedimentos associados às funções da sua
competência; 1 1

Colaborar no processo de aquisições. 0

DAD - Total

Unidade de Ajudas Específicas 
(UAJE)

Unidade de Análise e 
Desenvolvimento Aplicacional 

(UDAP). Inclui os Núcleos 1, 2 3, 4 
e 5.

Unidade de Ajudas ao 
Desenvolvimento Rural (UADR)

Implementar, em articulação com a Autoridade Competente (Direcção Geral de Veterinária - DGV), o 
sistema informativo de registo e movimentação das espécies bovina, ovina, caprina, suína e equídea, no 
âmbito do Sistema Nacional de Identificação e Registo A

Unidade de Identificação Animal 
(UIAN)
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Coordenar, no âmbito das suas atribuições, os projectos que estão na sua dependência. 0

Subtotal 2 0 14 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 3 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 24
Administrar os Sistemas e Bases de Dados; 2 1 3 1 Informática 7
Implementar em produção os sistemas informáticos; 0
Colaborar na definição de normas de segurança e definir os procedimentos associados às funções da sua
competência; 0

Colaborar no processo de aquisições. 0
Subtotal 2 1 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 7

Administrar a rede de comunicações; 4 1 4 1 Informática 10
Gerir o parque micro informático; 1 2 3
Colaborar nos processos de aquisição; 0
Colaborar na definição de normas de segurança e definir procedimentos associados às funções da sua
competência; 0

Subtotal 4 1 4 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 13
Exercer o controlo lógico dos dados, zelando pela qualidade dos mesmos; 1 Ciências Sociais 1
Garantir a realização dos trabalhos em produção; 1 1 8 2 1 3 Informática 16
Prestar apoio aos utilizadores / Help Desk e Estatísticas; 1 1 2
Implementar módulos aplicacionais baseados em Portais e em ferramentas de gestão/BI; 0
Colaborar na definição de normas de segurança e definir procedimentos associados às funções da sua
competência; 0

Colaborar no processo de aquisições 0
Subtotal 2 1 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 1 4 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 19

11 3 29 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 6 8 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 64
Gabinete de Auditoria

Actividade GAU
Auditar os seguintes sistemas/áreas: 2 1 Agronómica 3
Apoios FEADER, não SIGC; 1 1 Generalista 2
Encerramento do QCA III; 1 Gestão AP 1
Medidas de Gestão Centralizada; 0
Medidas Nacionais; 0
Fundo Europeu das Pescas; 0
Medidas Delegadas no âmbito do art.º6 do Regulamento (CE) n.º 1290/2005. 0
Acompanhar as missões de auditoria e controlo dentro das suas áreas de competência; 0
Acompanhar os trabalhos de certificação de contas dentro das suas áreas de competência. 0

Subtotal 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 2 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6
Auditar aos seguintes sistemas/áreas: 1 Auditoria 1
Apoios FEAGA; 3 1 Economia/gestão 4
Apoios FEADER, SIGC; 1 Informática 1
Garantias e Adiantamentos; 1 1
Sistema de Devedores; 0
Sistemas de Informação; 0
Acreditação do Organismo. 0
Acompanhar as missões de auditoria e controlo dentro das suas áreas de competência; 0
Acompanhar os trabalhos de certificação de contas dentro das suas áreas de competência. 0

Subtotal 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 7
7 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 2 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 13

Gabinete de Inovação e Qualidade 0

Actividade GIQ 0
Gerir o Sistema Integrado de Controlo de Gestão; 1 BAD 1
Implementar e gerir no IFAP uma ferramenta de gestão que traduza a estratégia da organização -
Balanced ScoreCard  (BSC); 7 1 Economia/gestão 8

Monitorizar os objectivos e metas estabelecidas superiormente pelo CD; 3 Generalista 3
Implementar e manter a Norma ISO 9001:2008 - Sistema de Gestão da Qualidade, relativamente aos
processos que contribuem para a acreditação do IFAP como O.P.; 1 1

Gerir o Sistema de Gestão Documental do IFAP; 0
Coordenar a elaboração de Normas de Procedimentos, internos e externos; 0
Efectuar o "pricing " das actividades desenvolvidas pela Organização susceptíveis de serem
externalizadas/delegadas. 0

Subtotal 8 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 13
Promover iniciativas para estímulo da criatividade e geração de ideias inovadoras; 2 Economia/gestão 2
Implementar e transmitir processos de inovação e conhecimento na Organização; 1 Generalista 1
Coordenar a implementação de projectos e práticas inovadoras; 1 Informática 1
Planear e coordenar acções de implementação de projectos respeitantes às TIC’s do MADRP. 0

Subtotal 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4

1 Informática 1

1 Generalista 1
1 1 2

Subtotal 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4
13 0 1 0 1 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 4 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 21

Unidade do Fundo Florestal 
Permanente

Actividade UFFP
Assegurar a aplicação dos programas de apoios financeiros a conceder pelo Fundo Florestal Permanente,
nas diferentes formas e modalidades de ajudas previstas na legislação que o enquadra; 1 Agronómica 1

Gerir, administrar e acompanhar a execução financeira das candidaturas contratadas e protocolos
homologados no âmbito do regulamento de apoios a conceder pelo Fundo Florestal Permanente; 2 Economia/gestão 2

Organizar e manter actualizada a informação respeitante à administração e gestão do Fundo, na dupla
vertente de candidaturas e protocolos; 2 Florestal 2

Elaborar o relatório e contas, bem como elaborar Plano de Actividades em colaboração com a AFN; 1 Generalista 1
Promover eventuais acções de controlo a protocolos e candidaturas. 1 1 2

5 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 8
Departamento de Adminitração 
Geral e Recursos Humanos 3 Generalista 3

Actividade DAG 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3
Elaborar estudos, pareceres, informações e indicadores sobre gestão técnica de recursos humanos; 2 1 Generalista 3
Manter um sistema organizado de procedimentos administrativos no âmbito laboral, nomeadamente no
que concerne a processamento de salários e pensões, horários de trabalho e controlo de assiduidade; 1 Gestão RH 1

Promover a divulgação geral e a disponibilização da informação a todos os funcionários do Instituto; 4 1 Jurídica 5
1 Agronómica 1

1 Economia/gestão 1
9 1 2 1 9 2 1 25

Gerir a Biblioteca do Organismo. 0
Subtotal 6 0 0 0 9 0 0 0 2 0 1 0 0 2 1 0 0 0 1 0 2 9 2 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 36

Colaborar com o Departamento, quer através de propostas quer pela implementação das linhas de gestão
definidas, nas áreas de recrutamento e selecção, avaliação do desempenho, formação presencial e e-
learning; 2 1

Ciências Sociais 3

1 1 Generalista 2

1 Gestão AP 1
2 Gestão RH 2

1 Informática 1
2 2

Subtotal 5 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 11
Assegurar a gestão do Contact Center; 2 Agronómica 2
Assegurar a gestão das reclamações do Livro de Reclamações; 1 1 Ciências Sociais 2g g p (p )
candidaturas ao rendimento e sobre projectos de investimento em curso; 1 1 2 2 Generalista 6
Assegurar a gestão da informação a disponibilizar no Portal do IFAP na Internet; 1 Jurídica 1
Assegurar a gestão do serviço de envio de SMS aos Beneficiários; 0
Garantir o funcionamento do Núcleo de Gestão Documental. 2 12 8 8 1 2 3 36
Apoiar os serviços na reprodução de documentos em fotocópia que exijam equipamentos com condições
técnicas especiais; 0

Assegurar a gestão do arquivo central (intermédio e definitivo); 0
Assegurar a recepção e tratamento das candidaturas físicas recepcionadas com vista à atribuição de
apoios financeiros e dos documentos de identificação dos beneficiários; 0

Assegurar o serviço de expediente (fluxo de entradas e saídas de correspondência) bem como a sua
distribuição e circulação interna pelos serviços; 0

Assegurar o atendimento telefónico das chamadas recebidas e o seu encaminhamento para os serviços
destinatários; 0

Acompanhar e monitorar os serviços de vigilância das instalações. 0
Subtotal 5 0 0 2 12 0 0 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 2 3 8 0 0 0 1 0 2 3 0 0 0 0 0 0 47

Assegurar a gestão e manutenção do Sistema de Identificação de Beneficiários (SIB); 2 Agronómica 2
Assegurar a gestão do registo de utilizadores no portal do IFAP. 1 BAD 1

1 Ciências Sociais 1
1 1 Generalista 2

1 Economia/gestão 1
1 2 1 4

Subtotal 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 1 1 0 2 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 11
24 0 0 2 23 0 0 8 2 0 1 0 0 3 1 0 0 0 3 4 8 19 3 0 0 1 0 3 3 0 0 0 0 0 0 108

Departamento de Apoios 
Comunitários na Região 
Autónoma da Madeira

0

Actividade DACM 0
Gerir e acompanhar as acções a desenvolver no âmbito da gestão e controlo de medidas; 1 2 Agronómica 3
Promover o processo inerente à contratação dos incentivos; 1 Economia/gestão 1
Promover a recepção, análise e validação dos pedidos de pagamento de incentivos; 3 1 4
Assegurar o exercício das funções que venham a ser delegadas no IFAP, I.P., nomeadamente, no âmbito
do PRODERAM. 0

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 2 0 3 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 8
Apoio do CD e do Secretário do 
CD 0

Actividade Apoio do CD
0

Área De Auditoria De Garantia 
Agrícola (AAGA)

GIQ - Total

Unidade de Sistemas e Bases de 
Dados (USBD)

Unidade de Administração de 
Comunicações e Instalações (UACI)

Unidade de Gestão da 
Qualificação e Formação (UGQF)

UFFP - Total

Unidade de Recursos Humanos 
(URHU)

Unidade de Exloração de Dados e 
Produção (UEDP)

DSI - Total

Assegurar a actividade do Departamento na área da Formação e Desenvolvimento, no sentido de dotar os 
recursos humanos com padrões elevados de qualidade, rendibilidade e produtividade;

Área de Auditoria ao 
Desenvolvimento Rural (AADR)

GAU - Total

Área de Gestão da Qualidade e 
Supervisão (AGQS)

Área de Inovação e Gestão de 
Projectos (AIGP)

Analisar, elaborar, propor, desenvolver e acompanhar as políticas de segurança de sistemas de 
informação para o IFAP, garantindo a sua integração com os objectivos estratégicos definidos e a 
conformidade com a ISO 27002:2005.

Área de Segurança do Sistema de 
Informação (ASSI)

UFFP

Unidade de Apoio ao Cliente 
(UACL). Inclui o Núcleo de Gestão 

Documental (NDOC)

Unidade de Identificação do 
Beneficiário (UIDB)

DAG - Total

DACM

DACM - Total

5
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Técnico 
superior

Especialista de 
informática

Técnico de 
informática

Coordenador 
técnico 

Assistente 
técnico

Encarregado 
geral 

operacional

Encarregado 
operacional

Assistente 
operacional Director Director 

Adjunto
Chefe 

Serviço
Sub-Chefe 

Serviço
Chefe 

Divisão
Chefe 

Secção
Chefe 
Sector Inspector Sub-

Inspector
Técnico 
Grau 1

Técnico 
Grau 2

Técnico 
Grau 3

Técnico 
Grau 4 Administrativo Secretária Caixa

Operador 
Recolha 
Dados

Encarregado Electricista 
Qualificado Telefonista Contínuo Motorista Servente Agente 

Controlo

Agente 
Sénior 

Controlo

Agente Sénior 
Especialista

Agente 
Técnico 

Especialista

Departamento/Unidade/Àr
ea Atribuições/Competências

Unidade orgânica/centros de 
competência ou de produto/área 

de actividades

OBS        

(a); (b)

Área de formação 

académica e/ou profissional

Nº de 

postos de 

trabalho
Apoiar e assessorar o funcionamento do Conselho Directivo, nomeadamente nas suas reuniões, dando 
seguimento às deliberações tomadas. 1 Agronómica 1

Apoiar o funcionamento do Fiscal Único. 1 Gestão RH 1
Apoiar o funcionamento do CCA do SIADAP. 1 Jurídica 1

1 2 3 Secretariado 6
1 Generalista 1
3 0 0 0 2 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10

306 3 31 9 116 0 0 11 7 1 11 1 1 4 3 1 5 2 34 42 29 63 14 2 2 1 1 3 4 0 1 9 7 1 1 726
Apoio do CD - Total

Totais...

Apoiar o funcionamento do Conselho 
Directivo, do Conselho de 

Coordenação da Avaliação do 
SIADAP e do Fiscal Único, 

assegurando, nomeadamente, os 
serviços de agenda das reuniões e 
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