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1. Enquadramento

O presente manual destina-se a auxiliar os Beneficidrios na assinatura do Termo de Aceitagdo da
candidatura aprovada no ambito do Programa Emparcelar para Ordenar.

Trata-se de um processo completamente desmaterializado, em que o Beneficiario através da
autenticacdo por utilizador/palavra-passe, se compromete junto do IFAP a executar o projeto, nos
termos e moldes aprovados.

Deste modo, para assinar o Termo de Aceitagdo é necessdrio encontrar-se registado no portal do
IFAP, com utilizador e palavra-passe de acesso a area reservada.

Para aceder corretamente e utilizar todas as funcionalidades disponiveis na assinatura de Termo
de Aceitagdo, aconselha-se a utilizagcdo do browser Google Chrome, Firefox ou a versdo 11 do Internet
Explorer.

2. Acesso a area reservada

Para proceder a assinatura do Termo de Aceita¢do da candidatura aprovada no ambito do Programa
Emparcelar para Ordenar deverd, previamente, aceder ao portal do IFAP no seguinte enderego:

www.ifap.pt.

Seguidamente, deverd entrar na Area Reservada e ai inserir o utilizador e a respetiva palavra-
passe (password) e carregar na tecla “Entrar”.
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Figura 1 — Portal do IFAP - Acesso a area reservada


http://www.ifap.pt/
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Figura 2 — Portal do IFAP — Acesso a area reservada (cont.)

3. Acesso a aplicagao

O acesso a aplicacdo devera fazer-se, na drea reservada do portal, através da opgao “O Meu

Processo”.
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Figura 3 — Acesso ao menu “ O Meu Processo”

A seguir surge um menu com varias opg¢des de “O Meu Processo”.
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O Meu Processo

Identificagdo do Beneficiario
(1B)
Consulta, alteracdes e erros de 1B.

@+ 2

Candidaturas

Entrega, alteracio e consulta de candidaturas
para a campanhal/ano em curso: PU, VITIS,
Isencdo da Taxa de Audiovisual e Regime Apoio
Animais: Intencio de Candidatura. Comunicacio
de Transferéncias (RPB, RPA, MAA, FTA). Padido
Ajuda Alimentacdo Animal {Incendios rurais).
Indemnizacdes por atague de Lobo Ibérico.
Medida Excecional e Temporaria - aves, suinos e
producdo de ovos e de leite de peguenos
ruminantes.

Apoios ao Investimento
Investimento (2007-2013), Desenvolvimento
Rural & Pescas (2020)

@ +2

Pagamentos

Obtencdo de informacdes sobre Pagamentos
efetuados, Demonstracdes de Apuramentos e
Garantias Ativas e Demonstracdo de Resultados -
Pagamento de Apoios ao Investimento (2014-
2020).

@ +6

Figura 4 — Acesso a “O Meu Processo”

Depois deve aceder a “Apoios ao Investimento”:

O Meu Processo

Identificagdo do Beneficiario
(1B)
Consulta, alteracdes e erros de IB.

a +2

Candidaturas

Entrega, alteracdo e consulta de candidaturas
para a campanhalano em curso: PU, VITIS,
Isencdo da Taxa de Audiovisual & Regime Apoio
Animais: Intencio de Candidatura. Comunicacao
de Transferéncias (RPB, RPA, MAA, FTA). Pedido
Ajuda Alimentagdo Animal (Incendios rurais).
Indemnizacdes por ataque de Lobo |bérico.
Medida Excecional e Temporaria - aves, suinos e
producdo de ovos e de leite de paguenos
ruminantes.

Apoios ao Investimento
Investimento (2007-2013), Desenvolvimento
Rurzal e Pescas (2020)

@ +2

Pagamentos

Obtencio de informacdes sobre Pagamentos
efetuados, Demonstracdes de Apuramentos e
Garantias Ativas e Demonstragdo de Resultados -
Pagamento de Apoios ao Investimento (2014-
2020).

@ +6

Figura 5 — Acesso a “Apoios ao Investimento”

Seguidamente devera procurar “Desenvolvimento Rural e Pescas”:

Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Assinar/Consultar Termo de Aceitagdo, Recolha de Documentos de Despesa, Formalizagdo/Consulta Pedido de Pagamento, Programa Nacional de Regadios

[PNRegadios), Pedido de stualizacdo de datas de operacdes, Arguivo Documental e Reducies e Sancdes

@+7

Assinar/Consultar Termo de Aceitagdo

Abrir Assinar/Consultar Termo de Aceitacdo em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

agemTA/documento/assinar.xhtm

Figura 6 — “Desenvolvimento Rural e Pescas’Deverd agora aceder a “Assinar/Consultar Termo de Aceitacdo:
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E selecionar “Assinar/Consultar Termo de Aceitacdo”

Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Assinar/Consultar Termo de Aceitagdo, Recolha de Documentos de Despesa, Formalizagdo/Consulta Pedido de Pagamento, Programa Nacional de Regadios
[PNRegadios), Pedido de stualizacdo de datas de operacdes, Arguivo Documental e Reducdes e Sancdes

@ +7

Assinar/Consultar Termo de Aceitagdo

Abrir Assinar/Consultar Termo de Aceitacdo em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

@) iD A/documento/assinar.xntm
Figura 7 — Seleg&o de “Assinar/Consultar Termo de Aceitagao”
4. Assinar/Consultar Termo de Aceitagao

7.

Para visualizar a informacdo do Termo de Aceitacdo devera clicar no botdo “Procurar”:

Assinar/Consultar Termo de Aceitacao

Ano Programacio [2014 [ ']

MIFAP 74036

MIF 161524093

Q Procurar... .

Figura 8 — Procurar Termo de Aceitacdo
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Seguidamente devera clicar em Editar:

Editar

Assinar/Consultar Termo de Aceitagdo

AnoProgramagio 2014

NIFAP | 74036

NIF | 161924083

Q Procurar...

Editar

Instrugdes: Ances de as: deAceit

3

verifique o conte(do do mesmo dlicando no simbolo da impressora. Em seguida dliuz no botdo Editar @ no simbolo do lépis do lado esquerdo da linha da op:

m o, selecione uma das contas banirias disponiveis e guarde, ATENGAC: Caso presenda
indicar uma conta bancéria dferente das disponiveis, atualize previamente 3 sua | dentificagéo de Beneficidrio. Proceda 3 assinatura do Termo de Ace

2530, dlicando no simbolo do 4pis do lado direito da linha da operagdo.

Atengdo
Por defeitn muitos browsers bloqueiam pop-ups, fitando indefinidsmente uma ampulhets s azuardar resposta, o que impede a assinatura do termo de aceitacio, Deve portants confizurar corretamente o seu browssr de modo a permitir pop-Ups, & depois reiniciar o Browser, Certifique-se também que 30
\apis para assinar ndo existe uma janela minimizada, 55

ficam minimizados.

5 05 pop-u

{orn 1

Operacao
Programa/Medida Dat. Not. Dat. Lim. C.Ter. V. Ter. Estado Nib
FFP - Fundo Florestal Permanente -

CEMP-01/CO8-01/2021-1P-00054 Emparcelar para Ordenar/Emparcelar para 20020502 20220621 28061 1 45S-Assinado 000702320003377000039 s
Ordenar

EMPS-01/C08401/2021-1P-00055 B 20220427 20220621 281211 1 A3S - Assinato 000702320003377000038 s
C8. Florastasim01. Emparcelar para ordenar

EMPS-D1/C08:01/2021-1P-00080 PRR Pano de Recuperacko e Resilénci - 20220519 20220713 285672 1 GER- Gerado s
CE. Florestasim01. Emparcelar para ordenar

[EMPS-01/C08-101/2021-1P-00086 D E DO e 2022-05-24 2022-07-18 28731 1 GER - Gerado e

& Florestasim0t. Emparcelar para ordenar

Figura 9 — Editar

r
De seguida clicar no lapis no inicio da linha relativa ao projeto, para poder selecionar o NIB da

contabancaria que ficara afeta ao projeto.

' -

# EMPS-01/C08-01/2021-1P-00080

PRR -Plano de Recuperacdo e Resiliéncia -
C8. Florestas/mQ1. Emparcelar para ordenar

Operacao
ProgramaiMedida Dat. Not. Dat Lim C.Ter V. Ter. Estado Nib
FFP - Fundo Fiorestal Pemanente -
CEMP-0UCISHO1202+-1P-00054 Emparcelar para OrdenarlEmgarcelar para 2020502 20220621 26061 1 ASS -Assinado 000702320003377000039 s

Orsenar

PRR -Piano de Recuperacio e Resiiéncia -
C8. Florestasim1. Emparosiar para ordenar

EMPS-M/COE-H012024-1P-D0055 20220427 20220621 28121 1 ASS- Assinado 00070232000337700003 &

PRR -Piano de Recuperagio e Resikéncia -
8. Florestasimi1. Emparosiar para ordenar

s EMPS-D1/COS-H0172021-1P-00080 20220518 20020713 285672 1 GER - Gerade &

Figura 10 — Clicar no “lapis”

Deverd entdo, no campo NIB, da lista de valores apresentada, escolher um dos NIBs que sdo
mostrados (sdo mostrados os NIBs das contas bancarias que constam no registo IB - Identificacdo

do Beneficiario).
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Operacao
Programa/Medida Dat. Not. Dat. Lim. €. Ter. V. Ter. Estado Nib
FFP - Fundo Florestal Permanente -
CEMP-01/C08-101/2021-1P-00054 Emparcelar para Ordenar/Emparcelar para 2022-05-02 20220621 280671 1 ASS- Assinado 000702320003377000039 a

Ordenar

PRR -Plano de Recuperacgo e Resiliéncia -

EMPS-01/C08-101/2021-1P-00055 20220827 20220621 281271 1 ASS- Assinado 000702320003377000038 s
8. Florestasim01. Emparcelar para ordenar
EMPS.01/C08 00020 G TOOEENZE 90 20220519 20020713 285612 GER - Gerado
Florestas/m1. Emparcelar para ordenar
F = e 000702320003377000039
- EMPS-01/C08-101/2021-1P-00085 RS E TR i DO L 2022.05-24 20220718 287301 1 GER- Garado s

€8 Florestas/m01. Emparcelar para ordenar

Figura 11 — Escolher a conta bancéria

Guardar
Seguidamente devera clicar em Guardar: N

Se na lista de valores dos NIBs ndo constar o NIB da conta bancaria que pretende afetar ao projeto,
devera aceder a IB-ldentificagao do Beneficidrio, para associar a conta bancdria pretendida ao projeto

em questdo (ver ponto seguinte no manual).

Pode imprimir/visualizar o termo de aceitagdo para leitura prévia, clicando no botdo da impressdo

Operacao

Programa/Medida Dat. Not. Dat. Lim. C.Ter. V. Ter. Estado Nib
FFP - Fungo Florestal Pemanente -
CENMP-01/C08-101/2021-1P-00054 Emparcelar para Ordenar/Emparcelar para 2022-05-02 2022-08-21 280611 1 ASS - Assinado 000702320003377000039 a

Ordenar

EMPS-01/C08-101/2021-1P-00055 PRR a0 de Recuperatio @ Resiéncia 2022-04-27 2022-06-21 28121 1 ASS - Assinado 000702320003377000039 a
C8. Florestasim01. Emparcelar para ordenar

PRR -Plano de Recuperagdo e Resiliéncia -

2022-05-19 2002-07-13 285612 1 GER - Gerado 000702320003377000039 a ’
C8. Florestasim01. Emparcelar para ordenar

EMPS-01/C08-101/2021-1P-00080

PRR -Plano de Recuperagdo e Resiliéncia -

(8. Florestas/m01. Emparcelar para ordenar 20220524 20220718 270 ! GER- Gerado 2

EMPS-01/C08-101/2021-1P-00085

Figura 12 — Consulta/impressdo do Termo de Aceitacdo
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TERMO DE ACEITAGAQ

NOME DO NIFAP 74038

NIF: 161924093 NIFAP: 74038

Morada'Sede:  MATA DAS LADEIRAS 29
T300-£84 FORTIOS

Cadigo da Operagao: EMPS-01/C0B-101/2021-1P-00080
ID da Parceria: Mo Apbcivel Beneficlério lider da parceira: Mao Aplicével N*Pa

Programa: PRR -Plano de Recuperagio e Resliénca

Medida: C3. Florestas

SubmedidaiAco: i01: Transformac?o da Paisagem dos Territorios de Floresta \uln

Intervengio: mil1. Emparcalar para ordenar

Data de Aprovecio'Homologagdo: 20-02-30E2

Figura 13 — Termo de Aceitagao

Para assinar o Termo de Aceitacdo deve clicar em Editar e depois no lapis

— %__

Operacao

Programa/Medida Dat. Not. Dat. Lim. C.Ter. . Ter. Estado Nib
FFP - Fundo Florestal Permanente -
CEMP-01/C08-101/2021-1P-00054 Emparcelar para Ordenar/Emparcelar para 2022-05-02 20220821 280801 1 ASS - Assinado 000702320003377000039

Qrdenar

PRR -Plano de Recuperacéo e Resiliéncia -

ENPS-01/C08-01/2021-1P-00055 20220427 2220621 st 1 ASS-Assinado 000702320003377000038
8. FlorestasimO1. Emparcelar para ordenar

ENPS-01/C08-01/2021-1P-00080 PRR Plano de RecuperagZo & Resilénca 20220519 2220713 28552 1 GER- Gorado 000702320003377000038
8. Flrestasim1. Emparcelar para ordenar

EMPS-01/C08101/2021-1P-00085 PRR Plano de Recuperagéo e Resliénca 20220524 20220718 287301 1 GER - Gerado

C8_ Florestasim01. Emparcelar para ordenar

Figura 14 — Assinar o Termo de Aceitagéo

De seguida deve colocar a palavra-passe e clicar no botao “Submeter”

https:/ftstapj2.ifap.pt/iDigital. INVListagem TA/documento/submetel submeterCallback - Trabalho - Microsoft...

(%) https://tstapj2.ifap.pt/iDigital.INVListagemTA/documento/submeter.xhtml?c=submeterCallback S oA g

Confirme que aceita as condigtes expressas no presente termo de aceitagdo clicando no botdo submeter, O termo de
aceitacdo € automaticamente subscrito pelo utlizador no momento da submisséo.

A Nome Do Nifap 74036 (v74036)

Cancelar = Submeter

Figura 15 — Submeter o Termo de Aceitagéo
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Para confirmacdo da submissdo com sucesso, obtera a seguinte mensagem:

Documento submetido com sucesso!
Fechar esta janela

(7]  https://tstapj2.ifap.pt/iDigital. INVListagemTA/documento/submeter.xhtml

https./ftstapj2.ifap.pt/iDigitalINVListagemTA/documento/submeterxhtml - Trabalho - Microsoft Edge

Ao consultar novamente a operacdo, deve constatar que o estado passou de GER-Gerado para ASS-

Figura 16 — Termo de Aceitagio submetido

Assinado

Operacao
Programa/Medida Dat. Not. Dat. Lim. C.Ter. V. Ter. Estado Nib
FFP - Fundo Florestal Permanente -

CEMP-01/C08-101/2021-1P-00054 Emparcelar para Ordenar/Emparcelar para 2022-05-02 2022-06-21 280611 1 ASS - Assinado 000702320003377000039
Ordenar

EMPS01/C08-012021-1P-00055 R Plano e Reoiperatdo e Reslénci - w0427 20220621 281201 1 ASS - Assnado 000702320003377000039
C8. Florestas/m01. Emparcelar para ordenar

EMPS.D1/C0012021-1P-00030 PRR -Flano te Recperagio e ResEncia - 20220549 W04 2560 1 458 - Assnado 00070232000337000039
C8. Florestas/m01. Emparcelar para ordenar

EMPS-01/CO012021-1P-00086 SRR e G T T 20220524 2418 BT 1 GER - Gerado

8. Florestas/m01. Emparcelar para ordenar

5. Registo da

No processo de assinatura do Termo de Aceitagao, se constatar que na lista de valores dos NIBs das

contas bancdrias, ndo consta o NIB que pretende afetar ao Termo de Aceitagdo, devera atualizar o

Figura 17 — Termo de Aceitagcio assinado

conta bancaria, em IB

seu IB —Identificacdo do Beneficiario.

Apds registar no IB, a conta bancdria associada ao projeto em questdo, devera entdo proceder a

assinatura do Termo de Aceitagao, conforme descrito no presente manual.
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