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1. Enquadramento 

O presente manual destina-se a auxiliar os Beneficiários na assinatura do Termo de Aceitação da 
candidatura aprovada no âmbito do Programa Emparcelar para Ordenar. 

Trata-se de um processo completamente desmaterializado, em que o Beneficiário através da 
autenticação por utilizador/palavra-passe, se compromete junto do IFAP a executar o projeto, nos 
termos e moldes aprovados. 

Deste modo, para assinar o Termo de Aceitação é necessário encontrar-se registado no portal do 
IFAP, com utilizador e palavra-passe de acesso à área reservada. 

Para aceder corretamente e utilizar todas as funcionalidades disponíveis na assinatura de Termo 
de Aceitação, aconselha-se a utilização do browser Google Chrome, Firefox ou a versão 11 do Internet 
Explorer. 

 

2. Acesso à área reservada 

Para proceder à assinatura do Termo de Aceitação da candidatura aprovada no âmbito do Programa 
Emparcelar para Ordenar deverá, previamente, aceder ao portal do IFAP no seguinte endereço: 
www.ifap.pt. 
 
Seguidamente, deverá entrar na Área Reservada e aí inserir o utilizador e a respetiva palavra-
passe (password) e carregar na tecla “Entrar”. 
 

 

Figura 1 – Portal do IFAP - Acesso à área reservada 

 

http://www.ifap.pt/
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Figura 2 – Portal do IFAP – Acesso à área reservada (cont.) 

 

3. Acesso à aplicação 

O acesso à aplicação deverá fazer-se, na área reservada do portal, através da opção “O Meu   

Processo”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3 – Acesso ao menu  “ O Meu Processo” 

 

A seguir surge um menu com várias opções de “O Meu Processo”. 
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Figura 4 – Acesso a “O Meu Processo” 

 

Depois deve aceder a “Apoios ao Investimento”: 

 

 

Figura 5 – Acesso a “Apoios ao Investimento” 

 

Seguidamente deverá procurar “Desenvolvimento Rural e Pescas”: 

 

 

Figura 6 – “Desenvolvimento Rural e Pescas”Deverá agora aceder a “Assinar/Consultar Termo de Aceitação: 
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E selecionar “Assinar/Consultar Termo de Aceitação” 

 

Figura 7 – Seleção de “Assinar/Consultar Termo de Aceitação” 

 

4. Assinar/Consultar Termo de Aceitação 

Para visualizar a informação do Termo de Aceitação deverá clicar no botão “Procurar”: 

 

 
Figura 8 – Procurar Termo de Aceitação 
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Seguidamente deverá clicar em Editar: 

 

 

 

 

Figura 9 – Editar 

 

De seguida clicar no lápis  no início da linha relativa ao projeto, para poder selecionar o NIB da 

conta bancária que ficará afeta ao projeto. 

 

 

 

Figura 10 – Clicar no “lápis” 

 

Deverá então, no campo NIB, da lista de valores apresentada, escolher um dos NIBs que são 

mostrados  (são mostrados os NIBs das contas bancárias que constam no registo IB - Identificação 

do Beneficiário). 
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Figura 11 – Escolher a conta bancária 

 

 

Seguidamente deverá clicar em Guardar: 

 

Se na lista de valores dos NIBs não constar o NIB da conta bancária que pretende afetar ao projeto, 

deverá aceder a IB-Identificação do Beneficiário, para associar a conta bancária pretendida ao projeto 

em questão (ver ponto seguinte no manual). 

Pode imprimir/visualizar o termo de aceitação para leitura prévia, clicando no botão da impressão 

: 

 

 

 

Figura 12 – Consulta/impressão do Termo de Aceitação 
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Figura 13 – Termo de Aceitação 

 

Para assinar o Termo de Aceitação deve clicar em                         e depois no lápis : 

 

 
Figura 14 – Assinar o Termo de Aceitação 

 

De seguida deve colocar a palavra-passe e clicar no botão “Submeter” 

 

Figura 15 – Submeter o Termo de Aceitação 
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Para confirmação da submissão com sucesso, obterá a seguinte mensagem:  

 

Figura 16 – Termo de Aceitação submetido 

 

Ao consultar novamente a operação, deve constatar que o estado passou de GER-Gerado para ASS- 

Assinado 

 

 

Figura 17 – Termo de Aceitação assinado 

 

5. Registo da conta bancária, em IB 

No processo de assinatura do Termo de Aceitação, se constatar que na lista de valores dos NIBs das 

contas bancárias, não consta o NIB que pretende afetar ao Termo de Aceitação, deverá atualizar o 

seu IB – Identificação do Beneficiário. 

Após registar no IB, a conta bancária associada ao projeto em questão, deverá então proceder à 

assinatura do Termo de Aceitação, conforme descrito no presente manual. 
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