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icones presentes no formulario

- Edita registos, dando a possibilidade de alterar os dados

- Elimina registos

+

- Introduz novos registos

-
J - Aciona uma lista de valores

>} : L . .
- Permite aceder a pagina de ajuda de preenchimento, do separador em que nos encontramos

- Mensagens de erro (podem surgir apds validacé@o; estdo normalmente associados a erros do formulario que
tém, obrigatoriamente, de ser resolvidos antes do mesmo poder ser submetido; na mensagem é referenciada a

regra que determinou o surgimento do erro)

A
- Mensagens de alerta (podem surgir apos validacéo; constituem alertas para verificacdo de determinadas

situacdes no formulario)
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1. ENQUADRAMENTO

A atual pandemia de COVID-19 tem causado perturbacdes significativas no setor vitivinicola
nacional. De facto, as fortes restricbes a circulacdo e as medidas de distanciamento social
causaram perturbacdes nas cadeias de abastecimento, tanto ao nivel grossista como retalhista,
assim como no setor da restauracdo, nomeadamente com o0 encerramento dos restaurantes,
cantinas, bares e hotéis, que tém afetado gravemente o consumo de vinhos nacionais,

contribuindo para a existéncia de excedentes de vinho no mercado.

A Portaria n.° 148-A/2020, de 19 de junho estabelece, para o territdério nacional, as normas

complementares de execucao para o apoio as medidas de destilacdo de vinho em caso de crise e

de armazenamento de em situacdo de crise, previstas nos n.° 3 e 4 do Req. Delegado (UE) n.°
592/2020, da Comisséo, de 30 de abril.

A Portaria n.° 174-A/2020 de 20 de julho procedeu & primeira alteracio da Portaria n.° 148-A/2020,

de 19 de junho adequando a referida Portaria de modo a estabelecer um nivel de apoio
diferenciado para os vitivinicultores que produzem vinhos com denominacdo de origem ou
indicagdo geografica com custos de produgdo mais onerosos por serem de regides com
caracteristicas de viticultura especificas de montanha ou com condicionantes naturais
significativas e ainda permitir que a categoria de vinhos licorosos possa beneficiar da medida de

apoio ao armazenamento de vinho em situacdo de crise.

A Portaria n.° 174-A/2020, de 9 de julho procede a segunda alteracdo da Portaria n.° 148-A/2020,
de 19 de junho, tendo em conta 0 Regulamento Delegado (UE) n® 2021/95 da Comisséo de 28 de

janeiro, que vem permitir aos Estados membros prorrogar a aplicacdo das medidas estabelecidas
no Regulamento Delegado (UE) 2020/592 até 15 de outubro de 2021 mantendo em vigor medidas

que respondem as graves perturbacdes econdmicas a crise resultante da pandemia de COVID-19.

Neste sentido, e dada a necessidade sentida pelos operadores do sector adequou-se a Portaria n°
148-A/2020, de 19 de junho com as alterac¢fes introduzidas pela Portaria n°® 174-A/2020, de 20 de
julho, de modo a manter e atualizar o atual quadro legal em vigor para a medida destilacdo de

vinho em caso de crise para o exercicio financeiro FEAGA 2021.

E DESENVOLVIMENTO RURAL
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PEDIDO DE PAGAMENTO

O pedido de pagamento devera ser formalizado em formulario préprio que estara disponivel na
plataforma iDigital em “O Meu Processo/Formularios Genéricos Desmaterializados”.

O pedido de pagamento devera ser acompanhado de:

- Anexo | - Pedido Pagamento (Formulario em formato pdf e verséo excel)

- Garantia Bancaria constituida a favor do IFAP de montante igual ao do adiantamento solicitado,
devendo o original ser remetido ao IFAP.

- Pedido de Apoio (SIVV) (Producao média <1000 HL)

- E-DA (Produgdo média >1000 HL)

O pedido de pagamento deve ser apresentada até 12 de setembro de 2021.

COMUNICACAO DAS OPERAGCOES

A comunicacao das operacOes deverd ser formalizada em formulario préprio que estara disponivel na
plataforma iDigital em “O Meu Processo/Formularios Genéricos Desmaterializados”.

O Formulario devera ser acompanhado da versédo em formato excel.

As operagfes devem ser comunicadas com a antecedéncia minima de 5 dias uteis.

REGULARIZAGCAO DA GARANTIA BANCARIA

O pedido de Regularizacdo da garantia bancaria devera ser formalizado em formulario préprio que
estara disponivel na plataforma iDigital em ‘O Meu Processo/Formularios Genéricos
Desmaterializados”.

O Pedido de Regularizacao da garantia bancéaria devera ser acompanhado de:
- Anexo Il — Detalhe das Operac¢bes Pedido de Regularizagdo de Garantia Bancaria Destilacéo de
Vinho em Caso de Crise (Formulario em formato pdf e verséo excel)
- E-DA’s
- E-DIC’s
- Declaragdo emitida pelo destinatario final do alcool
- Inventério de Producéo (incorporacéo de Matéria Prima no processo produtivo)

O pedido de regularizagdo da garantia bancaria deve ser apresentado até ao dia 31 de margo de 2022.
O presente “Manual do utilizador” pretende assim dar a conhecer a forma de preenchimento e

submissdo dos formularios do pedido de pagamento, da comunicacdo das operacbes e da
regularizacdo da garantia bancaria.
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2. Acesso a area reservada

Para apresentar um pedido de pagamento no &mbito da Destila¢cdo de Vinho em caso de Crise, devera
previamente, aceder ao portal do IFAP no seguinte endereco: www.ifap.pt.

Seguidamente, devera entrar na Area Reservada e ai inserir o utilizador e a respetiva palavra-passe
(password) e carregar na tecla “Entrar/Registar”.

OIFAP  AJUDAS/APOIOS INFORMAGOES ~ESTATISTICAS PAGAMENTOS ~APOIO AO BENEFICIARIO @O\ Entrar /
Registar

s B
BN
L X
o S

MINISTROS DA AGRICULTURA CONFIRMAM ACORDO DE R...

= Ajudaﬁno Projetos de ‘ Intervengdo em
" Pedido Unico <", Investimento /M  Mercados

NOTICIAS VERTODAS

QUESTIONARIO DE SATISFAGAO AOS CANAIS TELEFONICO E
E1LETRANICO NO HEI B.NESK NN IEAP - AGRANECIMENTO.

SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTAGAO IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER

Privacidade Contactos Manusis Tutoriais Subscricio PNgfegadios  E&portugal
Acessibilidade Perguntas Frequentes Formulérios Newsletter RSS Feeds

Politica de Segurangade  Links Urels Minutas App IFAP Mobile

inforacio Tabela de Precos Legislagio ®® ®

Browsers de suporte
Norma ISO/IEC 27001:2013  PublicagSes

Mapa
BEX #3620 == coweee 95620

hitps://www.ifap.pt/signin

Ficha Técnica | © 2016 Portal do IFAP

Figura 1 — Portal do IFAP - Acesso a area reservada

ENTRAR no portal REGISTAR utilizador
Utilizador v[n® IFAP] (exemplo: v999999) NIF
Palavra-Chave NIFAP
O Lembrar-me ou

Recuperar Palavra-Chave

Login com Cartdo de Cidad3o / Chave Mével Digital Manual do Registo do Beneficidrio no Portal IFAP

Figura 2 — Portal do IFAP — Acesso a area reservada (cont.)
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3. Acesso a aplicagéo

O acesso a aplicagdo devera fazer-se, na area reservada do portal, através da opgao “O Meu
Processo”.

i Apps @ Bem-vindo- IFAP ¢ Controlo Administr.. ¢ lida Domingos (v00... Lista de leitur

!j) IFAP OIFAP  AJUDAS/APOIOS INFORMAGOES ~ESTATISTICAS PAGAMENTOS ~APOIO AO BENEFICIARIO  AREA RESERVADA @O\ DemevngD
// sttt e Ilda Isabel Borralh... v
o i e

DESTAQUES

- 3 Projetos de ‘ Intervengdo em
Pedido Unico /™=, Investimento A  Mercados

MINISTROS DA AGRICULTURA CONFIRMAM ACORDO DE R...

NOTICIAS VERTODAS

QUESTIONARIO DE SATISFAGAO AOS CANAIS TELEFONICO E
ELETRANICO DO HEL B.NESK NO IEAD - AGRANECIMENTNA

% -vzﬁ@%» A

SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTAGAO IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER
3 VigRegadios

Privacidade Contactos Manuais Tutoriais Subscricio PNgReg Epo;tqggl
Acessibilidade Perguntas Frequentes Formularios Newsletter RSS Feeds
Politica de Seguranga de Links Uteis Minutas App IFAP Mobile
Informagéo

¢ Tabela de Precos Legilagso ®® 6 ®
Browsers de suporte

Norma ISO/IEC 27001:2013  Publicaces
Mapa

B 93620 H

Ficha Técnica | © 2016 Portal do IFAP

cowrere 95620

Figura 3 — Acesso ao menu do “Meu processo” no iDigital

A seguir surge um menu com varias opcdes e deve escolher a opgdo “Formularios Genéricos
Desmaterializados”.

O Meu Processo

Bemaindo a0 Meu Processo. Este espago é seu @ contém informagdes do seu interesse. Wtilize-o @ explore-o

Identificagao d

Beneficiarlo (1B) Apo
Comaeta. steacies ¢ .

20 8

e resgcetas 2

Controlo
Conauts ce Reanino de Conks

ricos Desmaterializados
13 20 ermmddres gandrace S Apoo

Formularios Gené
[

Figura 4 — Acesso opgao “Formulérios Genéricos Desmaterializados”

Versdo 28.07.2021 7



AGRICULTURA, FLORESTAS
E DESENVOLVIMENTO RURAL

S REPUBLICA
PORTUGUESA

MAR

FORMULARIOS GENERICOS DESMATERIALIZADOS
PEDIDO DE PAGAMENTO DESTILAGAO DE VINHO EM CASO DE CRISE
Manual do utilizador

Depois deve aceder a “Formularios Genéricos Desmaterializados”/ “Entregar/Alterar/Consultar”.

Ay REPUBLICA s
%7 PORTUGUESA | _

R Metens Batens (WTITIED O Temen Bessde

Formularios Genéricos Desmaterializados

Entrega. aneracdo @ consulta de formularics gendricos de Apolo Especificos

Figura 5 — Acesso aos Formularios Genéricos Desmaterializados

De seguida aparece o ecrd onde, de entre os varios Formularios Genéricos Desmaterializados,
deve selecionar o formulario Pedido de Pagamento da Destilacdo de Crise. Para tal deve carregar
na tecla j do “Tipo do Documento® e acionar a “Lista de Valores”, escolhendo de seguida uma
destas opgéo:
Para Pedido de Pagamento
“DESTILACAO DE CRISE 2021 — PP1 (FGDPP1DVC)” (seleccionar esta opgédo para 1°
pedido)
“DESTILACAO DE CRISE 2021 — PP FINAL (FGDPPFDVC)” (selecionar esta opgdo para
Unico pedido ou pedido final)

Para a Comunicacao da operacao

- “DESTILACAO DE CRISE 2021 — COMUNICACAO DA OPERACAO N.° 1 (FGDC1DVC)”
(Encontram-se abertas varias opc¢des para download da Comunicacdo da operacao,
deverd selecionada a correpondente & operacao efetuada (N.°© 1/N.° 2/N.° 3....)

Para Regularizacdo da Garantia Bancéria
“DESTILACAO DE CRISE 2021 — P REG.1 (FGDPR1DVC)’ (seleccionar esta opcéo para
regularizacdo da garantia do 1° pedido)
“DESTILACAO DE CRISE 2021 — P REG. FINAL (FGDPRFDVC)’ selecionar esta opgéo
para regularizacdo da garantia do Unico pedido ou pedido final)

Os procedimentos explanados neste manual, serdo explicados para o “Tipo do Documento” -
“DESTILACAO DE CRISE 2021 — PP1 (FGDPP1DVC)’, no entanto sdo aplicaveis aos restantes
tipos de documentos, ou seja:

- “DESTILACAO DE CRISE 2021 — PP FINAL (FGDPPFDVC)” (selecionar esta opgdo para
Unico pedido ou pedido final)

- “DESTILACAO DE CRISE — COMUNICACAO DA OPERACAO N.° 1 (FGDC1DVC)’
(Encontram-se abertas varias op¢des para download da Comunicacdo da operacdo, devera
selecionada a correpondente a operagao efetuada (N.° 1/N.° 2/N.° 3....)

Versdo 28.07.2021 8
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“DESTILACAO DE CRISE 2021 — P REG.1 (FGDPR1DVC)’ (seleccionar esta opc¢éo para
regularizacdo da garantia do 1° pedido)

“DESTILACAO DE CRISE 2021 — P REG. FINAL (FGDPRFDVC)” (selecionar esta opgéo
para regularizac¢éo da garantia do Unico pedido ou pedido final)

Ao selecionar Entregar/Alterar/Consultar o seu NIFAP aparece desde logo preenchido.

Entregar/Alterar/Consultar
i
L LT j ‘ @ Downizad.
» e

Figura 6 — Formularios Genéricos Desmaterializados

Consulta/Edicao

Instrug@es: Para iniciar a entrega de um formulario deve escolher o Tipo de documento e fazer "Download...”". Depois de preenchido deve indicar o NIFAP e premir no
botdo "Criar” para poder fazer o "Upload" do formulario. Para atualizar um decumento deve premir o botdo "Procurar..." (apenas a ultima versao), surgindo numa tabela
abaixo o resultado. Seguidamente deve premir o botao "Substituir” (o qual surgira no lado direito da linha que |he & apresentada). Para consultar um documento deve
escolher o critério da sua pesquisa e premir em "Procurar...". Os resultados surgirdo numa tabela mais abaixo. Para criar um novo documento indique o NIFAP e prima em

"Criar...".
Tipo do Documento DESTILAGAO DE CRISE 2021- PP1 (FGDPP1DVC) s & Download...
NIFAP 4911182 =+ Criar... ‘
NIF/NIPC

N.° do Documento

Utilizador

Figura 7 — Selegéo do formulério “DESTILACAO DE CRISE 2021 — PP1 (FGDPP1DVC)’
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4. Download do formulario Destilacdo de Crise

Para efetuar o download do formulario “DESTILACAO DE CRISE 2021 (FGDPP1DVC)’ deve
carregar na tecla “Download” e de seguida guardar o ficheiro (em formato dot.) num diretério a sua
escolha.

Consulta/Edicao

Instzugbes

Figura 8 — Download do documento anexo ao formulario “DESTILACAO DE CRISE 2021 — PP1” (FGDPP1DVC)”
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5. Preenchimento dos formuléarios

Para proceder ao preenchimento dos formularios do pedido de pagamento, Comunicacdo das
Operagfes e Regularizagédo da Garantia Bancaria deve comecar por abrir o respetivo ficheiro dot.

Pedido de Pagamento Pedido de Regularizacdo da Garantia Bancaria

Programa Nacional de Apoio — ngrﬂ(mﬂ ”fﬂ_ﬁ@nﬂ\ de Apoio )
y Setor Vitivinicola REPUBLICA | swewnan ) Setor Vitivinicola mrmucs | e
= - PORTUGUESA | s ~ - -

. . Pedido de Pagamento 4

Destilagio de Vinho em Caso de Crise

*| Regularizagio de Garantia - Destilagio de | @
Vinho em Caso de Crise

PORTARIA 15 145-4/2020 OF 19 DE JUNHO; PORTARIA K1 17441220 OF 20 OE JULKO; PORTARIA .3 1AST2021 DE 9102 JULKHO
Ree. Deicaano (UE) o 2020582, o Couns ko, 02 30 02 asma oe 00
Rea. [CE] W 15082013 00 PE £ 5o ConazLEa

PoRTam .+ 143-A12020 ¢ 19 e Jueso; PoRTam .+ 174-AIZ020 oe 20 b2 JuLso; PorTama .+ 145/2021 e § o suwssn
Rea. Devensco (UE) w.» 20201592 5 Cows 40, o2 30 02 Asau oz 2020
Rea. (CE) w.» 130812013 00 PEE 0o Conagisa

campanna 20420
Requisrizagso s garsntia [ comssponasnts 3o Peaio gs Pagamento: 1= [ Frw O

Campanha 20{120

N_de Candidatura: W s Caniaatura:

W.“PedidodePagamento: 1 [0 ins [
1. Ioewmcagto oo Beencusio
1. IDENTIFICACAO DO BENEFICKRIO om:
nEnEC ne e,
Nome: -
NIFMFC: N IFAE
Emait: 2. Soucracho Lissmacho oz Ganawma Banchma
2. OPERACHO ‘ P ‘ ET— ‘ Mortarte (€ ‘
N - &
Data prevista: Hora Prevista: Locat
peratins " o 3. Tom EDAWEDICH
Fron ot e roado Td oo N N
Data prevists: Hors Prevists: Locat e it g ol = = i s | e
) ] [
. - - @ it
Dats prevista. Hors Prevista Locat
o [ ] ] ] ]
3. DADOS TOTAISDO PEDIDO
T Prnutn - Vinhn T Pramntn ohmian T 1 4. D Awexon
[ enie n
& TFAP Programa Nacional de Apoio apOELICA —
‘ § Setor Vitivinicola £ FoRTUGTksa ‘ -

Destilagio de Vinho em caso de Crise -
Comunicagio

REG. DELEGADO (UE) W 20201602, Dk Coms sho, be 30 DE ABRIL DE 2020

PORTATIA 0.+ 148-A2020 06 19 01 JUNNO; PORTARA M. 1T4-A2020 1 20 1 ULHO; PORTARIA N.* 1482021 01 8 06 JULHO
REG, (CE) M 130872013 00 PE £ DO CONSELHO

Campanha 20| 720/
N do Candidatura,

N." Pedida de Pagamento: 1° [L] Final [[]

1. IDENTIFICAGAC DO BENEFICIARIO

Nome.
NIFINIPG MEIFAP,

E-mall

2. COMUNICAGAD DAOPERAGAD
« Desnaturagho
Data prevista Hora Prevista Local
+ Praparaghio do dlcool exclusivamente para fins de desinfegdo ou farmacos

Data prevista Hora Prevista Local

« Expediho do alcaol . - . . . @

Figura 9 — Preenchimento do documento anexo ao formulario do pedido de pagamento da Destilagédo de crise / Regulariza¢do da

Garantia Bancaria

Devera proceder ao preenchimento dos campos dos formulérios, assinalando sempre o n.° do
pedido de pagamento a que se refere (1.° ou Final). ApOs o correto preenchimento dos campos

do ficheiro, deve o mesmo ser impresso, para que se possa proceder a sua assinatura e a

aposicao do carimbo.

Apés a assinatura e a aposi¢do do carimbo, o documento do pedido de pagamento deve ser

digitalizado, em suporte pdf e guardado.
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6. Criacdo do Pedido de Pagamento da Destilagcéo de Crise

Para criar um Pedido de Pagamento de Destilagédo de Crise deve carregar na tecla “Criar”.

Consulta/Edicao

stz ugbes

o do Dexumento DESTILACA 3 201-9 Pt O ] O Domriond

Figura 10 — Comando para criar um novo formulario — “Criar”

z

A pesquisa de formularios ja existentes é efetuada no mesmo ecrd, podendo optar-se pela
pesquisa de apenas a Ultima versdo ou de todas as versoes.

Nao é possivel criar um Pedido de pagamento apds 12 de setembro e uma regularizacdo da
garantia bancéria apés 31 de margco de 2022. A tentativa de criar este tipo de Pedido apds esta
data ir4 gerar uma mensagem de erro.

Figura 11 — Mensagem de erro apds tentativa de criar um novo formulario fora de prazo

O mesmo procedimento deve ser seguido para a comunicacdo das operagdes e para a criagcdo de
um pedido de regularizacéo da Garantia Bancaria.
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7. Upload do documento do Formulario Pedido de Pagamento da
Destilacao de Crise

Para efetuar o upload do documento do Tipo “ Formulario DESTILACAO DE CRISE 2021 — PP1
(FGDPP1DVC)” deve carregar na tecla ¥ e de seguida procurar o ficheiro no diretério onde este
se encontra.

Documentos Anexos

Figura 12 — Upload de documento do Tipo “Formulario Destilacéo de crise 2021 — PP1 (FGDPP1DVC)”

Upload de Novo Documento

Figura 13 — Upload de documento do Tipo “Formuléario Destilagédo de crise 2021- PP1 (FGDPP1DVC)” (cont.)

Seguidamente, deve pressionar o botdo “Adicionar” para concluir o processo de upload do ficheiro.

Upload de Novo Documento

C Oocumants 300 SeBagrecednriCn meus GoUmImIF el A Pauw

Figura 14 — Upload de documento anexo do Tipo “Formuléario DESTILAGAO DE CRISE 2021 — PP1 (FGDPP1DVC)”

(cont.)

Versdo 28.07.2021 13



/!///) IFAP REPUBLICA | (ESABIMRISTE.
/%‘ el ? PORTUGUESA | ,

FORMULARIOS GENERICOS DESMATERIALIZADOS
PEDIDO DE PAGAMENTO DESTILAGAO DE VINHO EM CASO DE CRISE
Manual do utilizador

Ap6s o upload, o ficheiro fica, por defeito, catalogado como Tipo “Formulario DESTILACAO DE
CRISE 2021 — PP1". Esta catalogacdo ndo deve ser alterada.

Hub (Favoritos, lista de leitura, histérico & transferén:

(7]

Utilizador titular: llda Domingos (v00aducha)
Criado em (N/A) Por (N/A)

Ultima alteracdo em (N/A) Por (N/A)

Guardar  Cancelar
Tipo de documento: DESTILACAO DE CRISE 2021- PP1 (FGDPP1DVC) Tipo: Normal (NOR) N-* do documento: (N/A) Vers3o: 1
Nome: Nome Do Nifap 4911182 NIFAP: 4911182 NIF/NIPC: 500259909

Estado: Nove (0) Validado em (N/A) Submetido em (N/A)

Documentos  Erros/Avisos

Documentos Anexos

Nome do Ficheiro <Escolha o Tipo de Anexo>
Copia da garantia bancaria

X Mod. IFAP-0886.02.TP - Pedido de Pagamento-Destilagdo de Vinho em Caso d....dot | Il PR
E-DA (producdo média > 1000 HL)
Anexo | - Pedido Pagamento - Destilagio de Crise
+ Pedido de Apoio (SIVV) (Produgdo média < 1000 HL)
Anexo | - Pedido Pagamento - Destilagio de Crise - VERSAO EXCEL

Figura 15 — Upload de documento anexo do Tipo “Formulario Destilacao de crise 2021 — PP1 (FGDPP1DVC)” (cont.)

S6 pode ser efetuado o upload de um Gnico documento do Tipo “ Formulario DESTILACAO DE
CRISE 2021 — PP1 (FGDPP1DVC)". Se, por lapso, fizer o upload de dois ficheiros catalogados
como “ DESTILACAO DE CRISE 2021 —-PP1 (FGDPP1DVC)’ ira surgir, apds validacdo, uma

mensagem de erro.

O mesmo procedimento deve ser seguido para a comunicagdo das operagfes e para a criagao de

um pedido de regularizacéo da Garantia Bancaria.
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8. Upload de outros documentos anexos

Deve também ser feito o upload de documentos anexos do Tipo “Anexo | — Pedido de Pagamento
— Destilacdo de Crise”, “Anexo | — Pedido de Pagamento — Destilacdo de Crise — VERSAO
EXCEL”, “Pedido de Apoio (SIVV)” (Producdo média<1000 HL) ou E-DA (Producédo média >1000
HL) e “Copia de garantia bancaria”.

Para efetuar o upload dos documentos a anexar, deve carregar na tecla ¥ e de seguida procurar
o ficheiro no diretério onde este se encontra.

Guarder | Can e

Tipa o documento: DESTILAGAO DE CRISE 2021 PP1 (FGDPPDVC) Tipo: Normal (NOR) h.= 80 cocuments: (N/A) Versio: 1 Utiizador tuiar llda Damingos (v00aducha)

Norme: Nome Do Nifap 4811182 NIFA: 4911182 NIE/NIFC: 500259900 Criado em (NIA) Por (NIA)

Estado: Neve (0) Validade em (N/A) Submetido em (N/A) Ultima alteragZo em (N/A) Por (N/A)
Documentos

Documentos Anexos

Nome do Ficheiro Tipo niF Observagses

P - Pedido de Pagamento-Destilaco de Vinho em Caso d...dot || Formuliric DESTILAGAO DE CRISE 2021- PP1 4| [ soo2sss0s

Figura 16 — Upload de documento anexo

Upload de Novo Documento

Figura 17 — Upload de documento anexo” (cont.)

Seguidamente, deve pressionar o botdo “Adicionar” para concluir o processo de upload do ficheiro.

Upload de Novo Documento

[

€ Cscumarts int Selncscoeds0s mess SscumartcaCanele o

Figura 18 — Upload de documento anexo (cont.)
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Apbs o upload, é necessario selecionar o tipo de ficheiro a anexar. Para tal deve carregar na tecla

"l do “Tipo” e acionar a “Lista de Valores”, escolhendo de seguida a respetiva op¢do, que pode
ser Tipo “Anexo | — Pedido de Pagamento — Destilacdo de Crise”, “Anexo | — Pedido de
Pagamento — Destilagdo de Crise — VERSAO EXCEL”, “Pedido de Apoio (SIVV)’ (Produgéo
média<1000 HL) ou E-DA (Produgédo média >1000 HL) e “Copia de garantia bancaria”.

Guardar  Cancelar

e
Tipo de documento: DESTILAGAQ DE CRISE 2021- PP1 (FGDPP1DVC) Tigo: Nermal (NOR) N.2 do documente: (N/A) Versdo: 1 Ulizador tisulzr: llda Demingos (v00aducha)
Nome: Neme Do Nifap 4911182 NIFAS: 4911182 NIF/NIPC: 500259909 Criscio em (N/A) Por (N/A)
Estado: Novo (0) Validado em [N/A) Submetido em (N/A)

Uitima siteragio em (N/A) Por (N/A)

Documentos | Erros/Avisos

Documentos Anexos

Nome do Ficheire

Tipe NIF Observagdes
x 250 d..dot | Fermulirio DESTILAGA® DE CRISE 2021- PP1 500283508
x 500253809
GO DE CRISE 2021- BP1
+ E dia > 1000 HL)
Ane amanto - Destilagio de Crise
Pedicio de Apoio (SIVV] (Produgie média < 1000 HL)
Anexo | - Pedido Pagaments - Destilagio de Crise - VERSAQ EXCEL
Guardar  Cancelar (2]
Tigo de documento: DESTILACAQ DE CRISE 2021- PP1 (FGDPP1DVC) Tipa: Normal (NOR) M. do documenta: (N/A) Versda: 1 Utilizador titular: lida Domingos (v00aduchs)
Nome: Neme Do Nifap 4911182 NIFAP: 4011182 NIF/NIPC: 500250900 Criado em (N/A) Por (N/A)
Estado: Nova (0) i

Ultima alterag3o em (N/A) Por (N/A)

Documentos

Documentos Anexos

Nome do Ficheire Tipo

NIF Observagies
x Caso d....dot | | Fermulirio DESTILACAO DE CRIsE 2021- P91 00258808

x Anexo | - Pedido Pagamento - Destilagio de Crise s | so0259%09

+

Figura 20 — Upload de documento anexo (cont.)

Procedimento analogo deve ser seguido para a comunicacao das operacdes e para a criagdo de
um pedido de regularizacdo da Garantia Bancéria.

Se, por lapso, ndo selecionar o Tipo de ficheiro a anexar ird surgir, apés validagdo, uma
mensagem de erro.

Documentos Anexos

Nome do Ficheira Tipo NIF Obsarvagses

Formulario DESTILAGAO DE CRISE - PP1

Copia da garantia bancéria

500259909

500259909

Figura 21 — Upload de um documento anexo ndo devidamente catalogado

r— ‘|

Figura 22 — Mensagem de erro de apds upload de um documento anexo nédo devidamente catalogado
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9. Guardar um formulério

Durante o processo de recolha, o formulario pode ser gravada as vezes que se desejar, bastando
para tal pressionar o botdo “Guardar”. Apos esta acdo, surge a mensagem de que as alteracdes
foram gravadas com sucesso.

Figura 23 — Comando para guardar um formulario

Figura 24 — Mensagem ap6s guardar um formulario

Versdo 28.07.2021 17
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10. Validar um formulario

Apés o formulario ter sido gravado fica disponivel a opgao “Validar’ que ira efetuar algumas
validacbes aos dados do formulario, apds as quais serdo gerados eventuais erros/avisos
existentes.

Para validar o formulario € necessario pressionar o botdo “Validar’. Apés validacdo, se o
formulario ficar no estado “valido”, ou seja, sem erros impeditivos de submissdo, 0 mesmo deve
ser submetido de seguida.

Figura 25 — Comando para validar um formulario

Figura 26 — Mensagem ap06s validar um formulério

Versdo 28.07.2021 18
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11. Eliminar um formulario

Ap0s a criagdo de um formulario DESTILACAO DE CRISE 2021 — PP1 (FGDPP1DVC), se por

algum motivo o utilizador o pretender eliminar, pode fazé-lo através do comando ¥ , disponivel

apos pesquisa do mesmo.

Sempre que se pressiona o comando que permite eliminar um formulério, é solicitada a

confirmagé&o da eliminagdo em causa.

N.*de Data de
Tipo de Doc, Doc. Versie Tipo NIFAP NIF/NIPC Nome Estado  Submissio Unidade Organica

(NOR) R JIORA - INVESTIMENTOS IMOBILIARIOS 3
# R FGOPPIDESTCRIS 1 T 2811182 500259909 s N
Nerma E TURISTICOS 5 A vilido

\ 1 linhads)

Figura 27 — Comando para eliminar um formulario

Firmsore da papma web x]

.‘_E,,i Fe= & opim e ur o wiergr ool doousee

[—— |

Figura 28 — Confirmagao da eliminagdo de um documento
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12. Submeter um formuléario

Apos a validacdo, desde que ndo existam quaisquer erros que o impecam, o formulario pode ser
submetido. Para tal, € necessario pressionar o botdo “Submeter”.

@ o ocumento fol validado com sucesso *

X lida Domingos (vi0aducha)

Editar  validar  Submeter..  Sair s o

Figura 29 — Comando para submeter um formulario

ApOs esta acdo, surge um novo ecrd acom mensagem de alerta. Depois deve pressionar
novamente o botao “Submeter”.

Submeter Documento

Atenglo! Par:

Por favor confirme que pretende submeter o documento FGDPP1DESTCRIS com n.® 1 e versio 1 do
beneficidrio JIORA - INVESTIMENTOS IMOBILIARIOS E TURISTICOS 5 A com NIFAP 4911182,

Cancelar | Submeter

Figura 30 — Submissé&o de um formulario

Submeter Documento

D b ido com suce

O documento FGDPP1DESTCRIS com n.* 1 e versio 1 do beneficiirio JIORA - INVESTIMENTOS
MOBILIARICS E TURISTICOS 5.4 com NIFAP 4911182 &
remeter 30 IFAD toda 3 documentagic neces

bretido com sucesso. Nio e esqueca de

assim tenha sido definido.

Fechar

Figura 31 — Mensagem de conclus&o da submissédo do formulério

Versdo 28.07.2021 20
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Editar ete Sair = 0

# Documento Submetide. O documento 56 pode ser consultade.

Figura 32 — Formulario submetido

Apb6s a submissdo de um formulario, apenas é possivel efetuar o upload de documentos anexos
“Anexo | — Pedido de Pagamento — Destilacdo de Crise”, “Anexo | — Pedido de Pagamento —
Destilag&o de Crise — VERSAO EXCEL”, “Pedido de Apoio (SIVV)” (Produgéo média<1000 HL) ou
E-DA (Produgédo média >1000 HL) e “Copia de garantia bancaria”.

Para se efetuar o upload de um novo documento anexo do Tipo “Formulario DESTILACAO DE
CRISE 2021 — PP1 (FGDPP1DVC)” é necessario fazer uma substitui¢éo.
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13. Substituir um formulario

A Unica forma de corrigir dados de um formulario ou efetuar o upload de um documento anexo do
Tipo “DESTILACAO DE CRISE 2021 — PP1 (FGDPP1DVC)” é formalizar um formulério de

substituic&o.

Para criar um formulario de substituicdo tem ao seu dispor o comando “Substituir”.

N.=do Data de
Tipo de Doc. Doc.  Versio Tipo NIFAP  NIF/NIPC  Nome Estado  Submissdo Unidade Organica
P ratve D . (NOR) o or sooasoson JORA- INVESTIMENTOS IMOBILIARIOS @ s g"fw’_‘J e :
76l ESTCRIS 1 1182 259909 20200716 11:06:37  DE s SUbSHitur...
¥ Nerma P ETuRISTICOS S A Submetido > ’ i it

ESPECIFICAS

4

Figura 33 — Comando para substituir um formulério

Aquando da realizacdo da acdo de substituir, deve confirmar que pretende realizar essa agéao.

tstapl3.ifap.pt diz

Tesd & cefleza Gue quef Cnar um fovo documento de substitingdo |

(sua)?
“ Caneele

Figura 34 — Confirmagao da substituicéo

Caso o utilizador confirme a substituicdo é gerada uma nova versao para o0 mesmo ndmero de

4 iida Domingos (vi0aducha) I Menu
Guardar  Cancela o
Tipo de dacumento: DESTILAGAO DE CRISE - PP1 (FGDPP1DESTCRIS) Tipo: Substituigio (SUB) M. do documento: 1 Versdo: 2 Utilizador tiular: Ikda Daminges (vobaducha)
Nome: Jiora - Investimentes Imobiliarios € Turisticos § A NIFAP: 4911182 NIF/NIPC: 500259909 Criad em (NIA) Por {NIA)
Estado: Nove (0) Valiado em INFA) Submetido em (NFA) Okima alkerag3o em (NVA) Por (NAA)

Data da Candidatura: 2020-07-16

Dscumentos
Documentos Anexos
Nome do Ficheiro Tipo i Observagses
" d o 5 ! - [__Cm‘mvw ACA OF CRISE PP1 ’I [
x
Sy
+ o

Figura 35 — Nova verséo do formulario

Versdo 28.07.2021
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Deve entdo proceder as alteracdes que pretenda efetuar, designadamente, eliminar o documento

x

anexo, através do botéo , € fazer novo upload de documento anexo, seguindo-se as acfes de

guardar, validar e submeter formulario anteriormente descritas.
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14. Upload de documentos anexos

Apbs a submissédo de um formulario é possivel efetuar o upload de documentos anexos do Tipo
“Anexo | — Pedido de Pagamento — Destilagdo de Crise”, “Anexo | — Pedido de Pagamento —
Destilagdo de Crise — VERSAO EXCEL”, “Pedido de Apoio (SIVV)” (Produgdo média<1000 HL) ou
E-DA (Produgédo média >1000 HL) e “Copia de garantia bancaria”.

. ~ & - ~ L .
Para tal, deve pressionar o botédo da dltima verséo do formuléario e, seguidamente, carregar

na tecla “Editar”.

N.=do Data de
Tipo de Doc. Doc. Versio Tipo NIFAP NIF/NIPC Nome Estado Submissio Unidade Orgénica

(NOR) JIORA - IN
& FGDPP1DESTCRIS 1 1 4911182 500259909 - o Substituir.

| Norma
» o«

Figura 36 — Upload de documento anexo do Tipo “Anexo | — Pedido de Pagamento — Destilagéo de Crise”, “Anexo | —
Pedido de Pagamento — Destilagéo de Crise — VERSAO EXCEL”, “Pedido de Apoio (SIVV)” (Produgdo média<1000 HL) ou
E-DA (Produgéo média >1000 HL) e “Copia de garantia bancaria” ap6s a submisséo do formulario.

X lida Domingos (v00aducha) = Menu

]
]

Editar Valida Su etel Sair

CE

Figura 37 — Upload de documento anexo do Tipo “Anexo | — Pedido de Pagamento — Destilagéo de Crise”, “Anexo | —
Pedido de Pagamento — Destilagéo de Crise — VERSAO EXCEL”, “Pedido de Apoio (SIVV)” (Produgado média<1000 HL) ou
E-DA (Producéo média >1000 HL) e “Copia de garantia bancaria”, ap6s a submisséo do formulario (cont.)

X lida Domingos (v00aducha) = Menu

Guardar  Cancela L7

8 pocumento Submetide. O documento st pode ser consultado.

Tipo de documento: DESTILACAO DE CRISE - PP1 (FGDPP1DESTCRIS) Tipo: Normal (NOR) N.* do documento: 1 Verslo: 1 Utilizador titular: Ilda Domingos (vOOaducha)
Nome: Jiera - Investimentes Imobiliarios E Turisticos 5 A NIFAP: 4911182 NIF/NIPC: 500259900 Criado em 2020-07-15 19:31:17 Por Ilda Domingos (vOOaducha)
Estado: Submetido (4) Validado em 2020-07-16 11:06:18 Submetido em 2020-07-16 11:06:37 Por llda Domingos (v00aducha) Uitima alterag3o em 2020-07-16 11:06:37
Data da Candidatura: 2020-07-16 Por Ilda Doemingos (vO0aducha)

Figura 38 — Upload de documento anexo do Tipo “Anexo | — Pedido de Pagamento — Destilagé&o de Crise”, “Anexo | —
Pedido de Pagamento — Destilagéo de Crise — VERSAO EXCEL”, “Pedido de Apoio (SIVV)” (Produgdo média<1000 HL) ou
E-DA (Produgao média >1000 HL) e “Codpia de garantia bancaria”’ap6s a submissdo do formulario (cont.)

Com o formulario em modo de edicdo, deve efetuar os procedimentos anteriormente descritos
para o upload de um documento anexo do Tipo “Anexo | — Pedido de Pagamento — Destilacdo de
Crise”, “Anexo | — Pedido de Pagamento — Destilacdo de Crise — VERSAO EXCEL”, “Pedido de
Apoio (SIVV)” (Produgdo média<1000 HL) ou E-DA (Produgdo média >1000 HL) e “Codpia de
garantia bancaria”. O processo é concluido através dda utilizag&o do botdo “Guardar”.
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o As alteragbes foram guardadas com sucessol

X lida Domingos (v00aducha)

Editar

8 Documento Submetid

Tipo de documenta: DESTILAGAO DE CRISE - PP1 (FGDPP1DESTCRIS) Tipo: Normal (NOR) M. do documente: 1 Versio: 1

Utilizador titular: Ilda Domingos (vOOaducha)

Criado em 2020-07-15 19:31:17 Por llda Demingos (vO0aducha)
itima alteragdo em 2020-07-16 11:46:25

Por Ilda Doemingos (vO0aducha)

Nome: Jiera - E Isticos 5 A NIFAP: 4911182 NIF/NIPC: 500259900
Estado: Submetide (4) Validado em 2020-07-16 11:06:18 Submetido em 2020-07-16 11:06:37 Por Ilda Dominges (v00aducha)
Data da Candidatura: 2020-07-16

Documentos  Erros/Avisos
Documentos Anexos
Nome do Ficheiro Tipo NIF Observagbes
Formulario DESTILAGAQ DE CRISE - PP1 500259509
Chpla da garantia banciria S0025990%

Figura 39 — Upload de documento anexo do Tipo “Anexo | — Pedido de Pagamento — Destilagédo de Crise”, “Anexo | —

Pedido de Pagamento — Destilagéo de Crise — VERSAO EXCEL”, “Pedido de Apoio (SIVV)” (Produgdo média<1000 HL) ou
E-DA (Producéo média >1000 HL) e “Copia de garantia bancaria”’apés a submisséo do formulério (cont.)
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